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Ourilandia do Norte/PA, 02 de julho de 2024.

Ao

Excelentissimo,

Vereador - Presidente da Cimara Municipal de Ourilandia do Norte/PA,
Sr. WALMY CESAR COSTA RODRIGUES.

Senhor Presidente,

Encaminhamos-lhe, o Projeto de Lei que dispde sobre extingdo, criagdo e
aproveitamento de cargo da Secretaria Municipal da Administragdo, diante das justificativas
que seguem anexas. i

Respeitosamente, requeremos ainda a convocagdo dos Excelentissimos
Vereadores para realizagdo de SESSAO EXTRAORDINARIA, em conformidade com o
artigo 76, inciso XXI da Lei Orgénica Municipal, corroborado com o artigo 168 do
Regimento Interno dessa casa de Leis, para apreciagdo e votagdo do presente Projeto de Lei
diante do seu interesse relevante.

Na expectativa de que este seja acolhido, subscrevemo-nos, com aprego e
consideragao.

Atenciosamente,

JULIO CESAR Assinado de forma digital por

JULIO CESAR DAIREL:79801331291

DAIREL:79801331291 Dados: 2024.07.03 08:31:02 -03'00"
Julio César Dairel
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MENSAGEM - JUSTIFICATIVA

Excelentissimo Senhor Presidente,
Tlustrissimos(a) Vereadores(a).

Com nossos cordiais cumprimentos, encaminhamos a essa Casa dg
presente Projeto de Lei que dispde sobre extingo, criagdio e aproveitamento de cargo da
Secretaria Municipal da Administragdo.

E do conhecimento de todos que o cargo de provimento efetivo de Operador de
Transmissor de TV, pertencente a Secretaria Municipal de Administragdo, estd em desuso ha
muitos anos. Cargo este, era exercido pelo servidor na antiga TELEPARA, onde 0 mesmo
manejava os equipamentos de transmissdo de televisio de uma estagdo terrestre,
sintonizando outras estagdes, realizava a manutengdo nas antenas e equipamentos de
transmissao.

Essa transmissdo era efetuada no Canal 04, com parceria prefeitura e a Fundagio
das Telecomunicagdes do Para — FUNTELPA, onde transmitia a TV GLOBO e TV
LIBERAL direto de Belém.

Neste linear, prevé a Constituigdo Federal (art. 41, § 3°) que "extinto o cargo ou
declarada a sua desnecessidade, o servidor estavel ficara em disponibilidade, com
remunerag@io proporeional ao tempo de servigo, até seu adequado aproveitamento em outro
cargo.

Portanto, no caso especifico, vé-se a necessidade do aproveitamento do servidor
pliblico, enquadrando-o em outro cargo. Consequentemente, em vista desta nova realidade,
torna-se necessério a criagdo do cargo de provimento efetivo de Assistente Administrativo,
pertencente a Secretaria Municipal de Administragdo, para a real efetivagdo do
aproveitamento do servidor piblico, ocupante daquele cargo.

Pelo exposto, damos por justificado e remetemos a essa Egrégia Camara de
Vereadores o Projeto de Lei, visto a importancia denotada por esta matéria, requeiro nos
termos do Regimento Interno desta Casa, que a sua tramita¢do se dé em URGENCIA, e
desde ja conto com o apoio dos Nobres Edis na aprovagao.

JULIO CESAR Assinado de forma digital por JULIO

CESAR DAIREL:79801331291
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PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° Q1.2 DE, 02 DE

“Dispde  sobre  extingdo, criagdo e
aproveitamento de cargo da Secretaria
Municipal da Administra¢do e dd outras
providéncias.”

APROVADC
O Prefeito Municipal de Ourilandia do Norte, Estado do Para, Dr. Julio César

Dairel, no uso das atribui¢des conferidas por Lei, faz saber que a Camara Municipal de
Ourilandia do Norte APROVOU e Eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Em virtude ao desuso, fica extinto o cargo de provimento efetivo de
Operador de Transmissor de TV, pertencente a Secretaria Municipal de Administragdo,
constante na Lei Municipal n® 221/1998.

Art. 2° - Fica criado o cargo de provimento efetivo de Assistente Administrativo,
o qual passa a integra o quadro de cargos e salarios da Secretaria Municipal de
Administragdo, cujo valor de vencimento, carga horaria, atribuigdes, quantitativos de vagas
estdo contidos no anexo tnico, parte integrante desta Lei.

Art. 3° - Em referéncia ao instituto legal do aproveitamento, o Servidor Publico
que ocupava o cargo de Operador de Transmissor de TV, passara automaticamente a integrar
ao cargo de provimento efetivo de Assistente Administrativo, pertencente a Secretaria
Municipal de Administragao.

Pardgrafo tGnico - Servidor Publico recebera as mesmas vantagens e
remuneragdes inerentes ao cargo mencionado no artigo 1° desta Lei.

Art. 4° - Esta lei entrara em vigor, revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ourilandia do Norte/PA, em 02 de julho de
2024.
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ANEXO UNICO
CARGO C.H. ATRIBUICOES ESCOLARID | VAGAS REF. SAL.
ADE
ASSISTENTE 40h | Recepcionar documentos, conferindo-os e encaminhar para as | Ensine Médio 01 17

ADMINISTRATIVO providéncias necessarias, assegurando o cumprimento das normas e

regras internas; Registrar e protocolar em sistemas, dados e
informagdes, organizando-os de forma logica, seguindo padrdes e
instrugdes vigentes; Efetuar agendamento e convocagdo para
participagdo de eventos, orientando os participantes quanto aos
procedimentos; Acompanhar e dar suporte técnico e administrativo aos
departamentos e  comissdes, providenciando  convocatdrias,
assessorando reunides, elaborando simulas; atas, memorandos e outros
documentos de comunicagdo e deliberagdes; Auxiliar a elaboragdo de
relatérios, planilhas, planejamentos ¢ programagdes institucionais;
Auxiliar os processos de auditorias internas e externas, quanto aos
assuntos pertinentes ao departamento; Auxiliar os processos inerentes a i
gestdo de pessoas; Atender o publico, orientando quanto aos
procedimentos, normas, resolugdes, registros profissionais e legislagdes
pertinentes de interesse publico; Registrar ocorréncias em sistemas ou
planilhas e providenciar as agdes necessdrias para resolugdo de
problemas, monitorando pendencias e providéncias, seguindo as
normas ¢ procedimentos internos; Auxiliar a realizagdo e
apresentagdes de eventos, como cursos, palestras, workshops, oficinas
¢ outras atividades institucionais voltadas ao publico interno e externo;
Auxiliar os departamentos e unidades quanto aos procedimentos, regras
e normas pertinentes s responsabilidades do setor; Realizar
procedimentos para registro profissional ¢ demais trdmites necessdrios
para a emissio de carteira de registro profissional, como coleta de
biometria, fotografia, dados e informagdes e demais procedimentos;
Identificar possiveis problemas, erros relacionados aos procedimentos
de trabalho e atividades e reportar aos responsaveis, de modo a facilitar
a identificagio das causas e resolugdio;  Atuar no planejamento e
controle logistico, como despesas, manutengdo, isengdes tributérias,
rodovias, documentagdo, roteiros e itinerdrios, seguindo as normativas
e procedimentos vigentes; Atuar como gestor e/ou fiscal de contratos
que competem sua area de atuagdo. Controlar a regularidade da
documentagio dos veiculos oficiais, multas e infragdes, adotando as
medidas necessérias para a manuten¢do da conformidade documental.
Providenciar os trimites para pagamentos e ressarcimentos, utilizando
sistemas e planilhas, seguindo normativas e procedimentos internos.
Elaborar memorandos, atas, minutas e oficios, relacionados as
atribuigdes e responsabilidades de seu setor; Elaborar cronograma e
programacdo de atividades relacionadas ao seu setor de atuagdo.
Elaborar instrumentos de comunicagdo institucional, como oficios,
memorandos, minutas, atas, simulas conforme necessidade da
Administragdo; Atender convocagdes para atuar em comissdes internas,
grupos de trabalho ¢ cstudos, para atcnder os interesses do Consclho,
dentro dos principios administrativos e instru¢des normativas internas;
Dar suporte operacional, quando necessario, para a viabilizagdo e
realizagdio de eventos institucionais, como por exemplo elaboragio de
convocatérias, memorandos, convites, simulas e atas; Elaborar, quando
necessario, apresentagdes utilizando ferramentas do Pacote Office,
como por exemplo Excel e PowerPoint ou outros meios tecnologicos;
Atuar, quando necessdrio, como gestor ¢ ou fiscal de contratos, de
acordo com a drea de atuagdo e especificidades do objeto contratual.
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ESTADO DO PARA
CAMARA MUNICIPAL DE OURILANDIA DO NORTE
Av. das Nagdes n.° 3326 - CEP 68390000 - Ourilindia do Norte - Pari - B434-117¢-19

PODER LEGISLATIVO

COMISSAO PERMANENTE:

1- CONSTITUICAO, LEGISLAGAO, JUSTICA E REDAGAO FINAL.

APROVADO
PARECER CONJUNTO N° 021/2024

PARTE INTERESSADA: MUNICiPIO DE OURILANDIA DO NORTE.

OBJETO: PROJETO DE LEI N° 018/2024 - Dispbe sobre extingdo, criacao e
aproveitamento de cargos da secretaria Municipal de Administracao e da outras
providéncias.

EXAME: O Projeto de Lei n°® 018/2024 foi debatido durante sua tramitagéo nesta Casa de
Leis, sendo este, de matéria extraordinario, esclarecidas as necessidades. O presente
projeto sera importante para adequagao de cargos e aproveitamento do funcionalismo no
ambito da Secretaria de Administrativa do municipio de Ourilandia do Norte.

VOTO DOS RELATORES DA MATERIA: Diante o exposto os relatores entendem que o

Projeto de Lei 018/2024 é constitucional e atende ao interesse publico, assim deve ser
aprovado na integra.

Sala das comissées, 04 de julho de 2024.

QUADRO DE ASSINATURAS E VOTOS DOS MEMBROS DA COMISSAO

CONSTITUIGAO, LEGISLACAO, JUSTICAE | FAVORAVEL AS [CONTRARIO AS
REDACAO FINAL CONCLUSOES |CONCLUSOES

Presidente: Walto Santos cunha

Vice-Presidente: Renivaldo Martins Nunes

Relator: Andrade Soares da Silva

RESULTADO DA VOTACAO NA COMISSAO: APROVADO O VOTO DO
RELATOR.



