PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TERRA BOA

Estado do Parana

CNPJ 75.793.786/0001-40

Rua Pres. Tancredo de Almeida Neves, 240 — CEP 87240-000
Fone (44) 3641-8000 TERRA BOA - PR

PROJETO DE LEI N.2 05/2026

Inclui as numeragdes “2” e “3” na alinea “b”,
inclui a alinea “h”, ambas no inciso I; altera-se a

", n “w, n

redacdo da alinea “a” e incluiu as alineas “c” e
“d”, no inciso Il; inclui a alinea “j”, no inciso V;
inclui a alinea “b”, no inciso VII; inclui a alinea
“c”, no inciso VI, e, finalmente, inclui as alineas
c” e “d”, no inciso IX, todos do artigo 23, da Lei
n.2 966/2008, de 23 de dezembro de 2008, que
dispbe sobre a Organizagdo Administrativa do
Poder Executivo do Municipio de Terra Boa, e dd

outras providéncias.

Art. 19, Fica incluida as numeracgdes “2” e “3” na alinea “b”, inclui a alinea “h”,

ow_7n

ambas no inciso |; altera-se a redacao da alinea “a” e incluiu as alineas

on

“c” e “d”, noinciso Il; inclui a alinea “}”, no inciso V; inclui a alinea “b”,
no inciso VII; inclui a alinea “c”, no inciso VI, e, finalmente, inclui as
alineas ‘c” e “d”, no inciso IX, todos do artigo 23, da Lei n.2 966/2008,
de 23 de dezembro de 2008, passando a conter as seguintes

redacdes:

Art. 23. (...)

I-(..)

b)(..):

1.(..);

2. Divisdo de Planejamento e Instru¢do de Compras;

3. Divisdo de Execugéo e Controle de Compras.

h) Departamento de Guarda, Vigildncia, Fiscalizacéo e
Monitoramento.

IH={(..):

a) Departamento de Finangas e Or¢camento:
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b){(...)

c) Departamento de Contabilidade.

d) Departamento Administrativo e Planejamento.

V-{(..):

f) Mde Social.

vil—{(...):

b) Departamento Administrativo, de Projetos e EducagcGo Ambiental:
Vil —(...):

c) Departamento de Projetos de Engenharia e Arquitetura.

IX-{(..):

c) Departamento de Mecdnica e Manutengdo de Veiculos
Publicos Municipais.

d) Departamento de Conservagéo e Manutencgdo Predial.
Art. 22. Ficam alterados os Anexos da Lei Municipal n.2 966/2008.
Art. 32, Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao revogadas as

disposicdes em contrario.

Edificio da Prefeitura do Municipio de Terra Boa, 09 de fevereiro de 2026.

VALTER PERES
Prefeito do Municipio
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MENSAGEM

Terra Boa, 09 de fevereiro de 2026.

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores:

Encaminhamos para apreciacao desta c. Casa Legislativa o
presente Projeto de lei n.2 05/2026, que inclui as numeracdes “2” e “3” na alinea “b”,

o_n

inclui a alinea “h”, ambas no inciso |; altera-se a redacao da alinea “a” e incluiu as

s

alineas “c” e “d”, no inciso Il; inclui a alinea “j”, no inciso V; inclui a alinea “b”, no inciso
VII: inclui a alinea “c”, no inciso VIII, e, finalmente, inclui as alineas ‘c” e “d”, no inciso
IX, todos do artigo 23, da Lei n.2 966/2008, de 23 de dezembro de 2008, que dispde

sobre a Organizacdo Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Terra Boa.

O presente projeto de lei visa adequar a organizagao
administrativa regularizando assim a composicdo das Secretarias, seus Departamentos
e DivisGes, os quais encontram-se desatualizados, bem como a insercao de novos
Departamento e DivisGes criados e ndo inclusos no artigo alterado, sendo assim
necessaria sua alteracdo, contemplando com efeito a nova disposi¢cdo organizacional
da Administracdo Publica Municipal.

Esperando assim a aprovacdo deste projeto pelos llustres

Vereadores que compdem essa Egrégia Casa Legislativa, aproveitamos a oportunidade
para reiterar a todos 0s nossos protestos de elevado apreco.

Atenciosamente,

VALTER PERES
Prefeito do Municipio
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ANEXO |

| - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL:

2. Divisdo de Planejamento e Instrugao de Compras

- Planejar e organizar as demandas de compras dos érgaos municipais.

- Realizar pesquisas de precos e estimativas de custos.

- Instruir processos de compras e contratacdes, inclusive dispensas e
inexigibilidades.

- Elaborar termos de referéncia, mapas comparativos e documentos técnicos de
compras.

- Apoiar os processos licitatérios, quando aplicavel.

- Realizar os acertos mensais de prestadores.

3. Divisao de Execugao e Controle de Compras

- Executar e acompanhar as compras aprovadas pela administracao.

- Controlar pedidos, autorizacdes e ordens de fornecimento.

- Manter cadastro e relacionamento com fornecedores.

- Acompanhar prazos de entrega e conformidade dos materiais e servicos
adquiridos.

- Controlar registros de precos e compras diretas.

- Elaborar relatérios e manter registros das aquisicdes realizadas.

h) DEPARTAMENTO DE GUARDA, VIGILANCIA, FISCALIZACAO E
MONITORAMENTO:

- Zelar pela guarda, vigilancia e preservacao dos bens publicos municipais,
incluindo pracas, parques, prédios publicos, instalacdes administrativas,
equipamentos e demais proprios municipais.

- Realizar rondas periddicas nos espacos publicos, com foco na prevencdo de
danos, depredacdes, furtos, invasdes, atos de vandalismo e situacdes que
possam comprometer o patrimdnio publico.
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- Orientar o publico usuario dos espacos municipais quanto ao uso adequado
das areas, advertindo sobre condutas que possam causar dano, perturbacao,
sujeira, risco ou prejuizo ao patrimonio.

- Comunicar imediatamente as autoridades competentes (Policia Civil e Policia
Militar) qualguer indicio ou ocorréncia de pratica criminosa, depredacdo, dano,
ameaca, tumulto ou irregularidade que extrapole suas atribuicdes funcionais.

- Solicitar apoio das forcas de seguranca sempre que a situacdao demandar
intervencao policial, zelando por sua propria integridade fisica e observando os
limites legais de sua atuacdo.

- Registrar ocorréncias e informar a Administracdao Municipal os fatos relevantes
observados durante a fiscalizacdo e vigilancia dos espacos publicos.

- Colaborar com ag8es de monitoramento e fiscalizagdo municipal, inclusive em
apoio a outras secretarias quando necessario e compativel com as fungdes de
vigilancia.

|| - SECRETARIA DA FAZENDA:

a) DEPARTAMENTO DE FINANGAS E ORCAMENTO:

- Planejar, coordenar e supervisionar as atividades financeiras e orcamentarias
do Municipio.

- Dirigir e orientar as equipes técnicas vinculadas as areas de financas,
orcamento e execucao financeira.

- Elaborar, acompanhar e controlar a execucdo do orgcamento municipal, em
conformidade com o PPA, LDO e LOA.

- Garantir o cumprimento da legislacdo financeira, orcamentaria e fiscal.

- Coordenar o controle da receita e da despesa publica, assegurando o equilibrio
financeiro do Municipio.

- Acompanhar a arrecadacao municipal e propor medidas para o aprimoramento
da gestdo de receitas.
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- Autorizar, acompanhar e controlar empenhos, liquidacdes e pagamentos,
conforme a legislacao vigente.

- Elaborar demonstrativos, relatérios financeiros e orcamentarios para prestacdo
de contas.

- Atender e prestar informacdes aos érgaos de controle interno e externo.

- Propor melhorias, modernizacao e padronizacdao dos procedimentos
financeiros e orcamentarios.

- Gerir recursos humanos, materiais e financeiros sob responsabilidade do
departamento.

- Operacionalizar todos os sistemas federal, estadual e municipal exigidos para o
departamento.

- Zelar pela correta aplicacdo dos recursos publicos e pela transparéncia da
gestao fiscal.

- Executar outras atividades correlatas, conforme determinag¢ao superior ou
legislacao aplicavel.

c) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE:

- Planejar, coordenar e supervisionar as atividades contabeis da administracao
municipal.

- Dirigir e orientar as equipes técnicas de contabilidade, assegurando a correta
execucao dos procedimentos contabeis.

- Garantir o registro, controle e a escrituracdao contabil dos atos e fatos da
gestao orcamentaria, financeira e patrimonial do Municipio.

- Assegurar o cumprimento das normas legais, principios contabeis, Lei de
Responsabilidade Fiscal e demais legislacdes aplicaveis.

- Elaborar, acompanhar e validar demonstrativos contabeis, balancetes,
balancos e prestacdes de contas do Municipio.
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- Fornecer informacBes e relatérios contdbeis para subsidiar a tomada de
decisGes da administracao.

- Acompanhar e orientar os procedimentos de encerramento mensal e anual da
contabilidade municipal.

- Atender e prestar esclarecimentos aos 6rgaos de controle interno e externo.

- Coordenar a organizacdo, guarda e atualizacdao dos documentos e registros
contabeis.

- Atuar de forma integrada com os setores de orcamento, financas, tesouraria e
controle interno.

- Propor melhorias, padronizacdes e modernizacdo dos procedimentos
contabeis.

- Promover a capacitacdo e atualizacdo técnica da equipe contabil.

- Zelar pela correta aplicacdo dos recursos publicos e pela transparéncia da
gestao fiscal.

- Operacionalizar todos os sistemas federal, estadual e municipal exigidos para o
departamento.

- Executar outras atividades correlatas, conforme determinagcao superior ou
legislacao aplicavel.

d) DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E PLANEJAMENTO:

- Planejar, coordenar e supervisionar as atividades administrativas e de
planejamento no ambito do Departamento de Fazenda.

- Apoiar o planejamento estratégico, orcamentario e financeiro do
Departamento de Fazenda.

- Elaborar, acompanhar e controlar planos, programas, metas e cronogramas
administrativos.

- Coordenar processos administrativos, expedientes internos e fluxos de
trabalho do Departamento de Fazenda.
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- Acompanhar e subsidiar a elaboracdo de relatdrios gerenciais, administrativos
e de planejamento.

- Gerir os recursos humanos, materiais e logisticos sob responsabilidade do
departamento.

- Acompanhar processos administrativos, contratos, convénios e parcerias
vinculados a area fazendaria.

- Garantir a organizacdo, controle e atualizacdo de documentos, arquivos e
sistemas administrativos.

- Atuar de forma integrada com os departamentos de Financas, Orcamento,
Contabilidade, Tributacao e Tesouraria.

- Prestar apoio técnico e administrativo a direcao superior do Departamento de
Fazenda.

- Operacionalizar todos os sistemas federal, estadual e municipal exigidos para o
departamento.

- Zelar pelo cumprimento das normas legais, administrativas e internas
aplicaveis.

- Executar outras atividades correlatas, conforme determinagao superior ou
legislacdo aplicavel.

V — SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E FAMILIA:

j) MAE SOCIAL:

- Proporcionar cuidados integrais as criancas e adolescentes acolhidos,
garantindo protecdo, desenvolvimento saudavel, convivéncia comunitaria e
fortalecimento de vinculos, em conformidade com o Estatuto da Crianca e do
Adolescente (ECA) e as orientagdes da equipe técnica.

- Assegurar alimentacao adequada, higiene pessoal e organizacdao dos pertences
dos acolhidos.

- Organizar e acompanhar a rotina diaria (escola, atividades, consultas e
compromissos).
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- Zelar pela limpeza e organizagdao do ambiente doméstico da unidade.

- Incentivar a frequéncia e o desempenho escolar.

- Auxiliar nas atividades escolares quando necessario.

- Participar de reunides escolares mediante orientacdo da coordenacao.

- Oferecer acolhimento, escuta qualificada e suporte emocional.

- Estabelecer vinculos afetivos saudaveis, mantendo postura ética e profissional.
- Mediar conflitos e orientar quanto a regras de convivéncia e disciplina.

- Estimular habitos de responsabilidade, organizacdo e autocuidado.

- Desenvolver habilidades para a vida diaria, respeitando a faixa etaria.

- Apoiar adolescentes na preparacdao para o desligamento institucional e
insercdo social.

- Cumprir orientacbes da equipe técnica (assistente social, psicélogo,
coordenacao).

- Registrar informacdes relevantes sobre comportamento, salde e rotina dos
acolhidos.

- Participar de reunides, capacitacdes e planejamentos institucionais.
- Zelar pela integridade fisica, psicoldgica e moral dos acolhidos.
- Comunicar imediatamente situagdes de risco ou violagdo de direitos.

- Atuar em conformidade com o ECA, Plano Individual de Atendimento (PIA) e
normas institucionais.

VII - SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE:

b) DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO, DE PROJETOS E EDUCAGAO AMBIENTAL:
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- Planejar, coordenar e supervisionar as atividades administrativas, de projetos e
de educacdao ambiental no ambito do departamento.

- Gerir as equipes técnicas, administrativas e educativas vinculadas ao
departamento.

- Coordenar a elaboracdo, execucao e acompanhamento de projetos ambientais
e socioambientais.

- Promover, planejar e supervisionar a¢Bes, programas e campanhas de
educacdao ambiental.

- Garantir o cumprimento da legislacdo ambiental, normas técnicas e diretrizes
institucionais aplicaveis as atividades do departamento.

- Elaborar planos, relatorios, pareceres e demais documentos técnicos e
administrativos.

- Administrar recursos humanos, materiais e financeiros sob responsabilidade do
departamento.

- Acompanhar e subsidiar processos administrativos, convénios, contratos e
parcerias relacionados as atividades ambientais.

- Monitorar resultados, metas e indicadores dos projetos e programas
desenvolvidos.

- Promover a integracdao entre acdes administrativas, projetos técnicos e
atividades educativas.

- Zelar pela organizagao, conservacdo e atualizagdo de documentos e acervos do
departamento.

- Representar o departamento quando designado pela autoridade superior.

- Executar outras atividades correlatas, conforme determinacdo superior ou
legislacdo aplicavel.

VIIl - SECRETARIA DE OBRAS E EDIFICACOES PUBLICAS:

c) DEPARTAMENTO DE PROJETOS DE ENGENHARIA E ARQUITETURA:
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N

- Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades relacionadas a
elaboracdo de projetos de engenharia e arquitetura no ambito da administracdo
publica.

- Dirigir e orientar as equipes técnicas de engenheiros, arquitetos, técnicos e
demais profissionais envolvidos na elaboracao de projetos.

- Coordenar a elaboracdo de projetos arquitetbnicos, estruturais, elétricos,
hidraulicos, sanitarios, de drenagem, acessibilidade, prevencdo e combate a
incéndio, entre outros.

- Garantir que os projetos estejam em conformidade com normas técnicas,
legislacdes vigentes, cddigos de obras, planos diretores e demais regulamentos
aplicaveis.

- Analisar, validar e aprovar projetos técnicos, estudos preliminares,
anteprojetos, projetos basicos e executivos.

- Coordenar e acompanhar a execuc¢do de obras publicas.

- Atuar de forma integrada com outros departamentos, secretarias e 6rgaos da
administracao publica.

- Subsidiar a elaboracdao de termos de referéncia, projetos basicos e
documentos técnicos para processos licitatdorios de obras e servicos de
engenharia.

- Prestar apoio técnico as comissGes de licitacdo, contratos e fiscalizacao de
obras.

- Gerenciar prazos, prioridades e demandas dos projetos sob responsabilidade
do departamento.

- Propor inovacdes técnicas, solucdes sustentaveis e melhorias nos processos de
elaboracdo de projetos.

- Acompanhar revisGes, atualizacbes e adequacdes de projetos conforme
mudancas legais ou técnicas.

- Manter organizado e atualizado o acervo técnico de projetos, plantas,
memoriais descritivos e documentos correlatos.
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- Executar outras atividades correlatas, conforme determinacdo superior ou
legislacao aplicavel.

IX - SECRETARIA DE SERVICOS PUBLICOS E RODOVIARIOS:

c) DEPARTAMENTO DE MECANICA E MANUTENGAO DE VEICULOS PUBLICOS
MUNICIPAIS:

- Planejar, coordenar, supervisionar e executar a manutencao preventiva e
corretiva da frota municipal.

- Gerir e orientar as equipes técnicas do departamento.
- Elaborar e acompanhar planos e cronogramas de manutencdo dos veiculos.
- Garantir a conservacao, seguranca e disponibilidade da frota publica.

- Controlar o uso de materiais, pecas, equipamentos e servicos relacionados a
manutencao.

- Acompanhar e fiscalizar contratos e servicos terceirizados.
- Monitorar custos, desempenho e consumo da frota municipal.
- Emitir relatérios, pareceres e documentos técnicos e administrativos.

- Propor melhorias e otimizacdo dos processos de manutencdo e gestdo da
frota.

- Atuar de forma integrada com outros érgaos da administracdo municipal.
- Zelar pelo patrimoénio publico sob responsabilidade do departamento.

- Executar outras atividades correlatas, conforme determinacdo superior ou
legislacao aplicavel.

d) DEPARTAMENTO DE CONSERVACAO E MANUTENCAO PREDIAL:

- Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades relacionadas a
conservagcao, manutencado preventiva e corretiva dos prédios publicos.
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- Gerir e orientar as equipes técnicas e operacionais responsaveis por servicos
de manutencdo predial, elétrica, hidraulica, civil e demais areas correlatas.

- Acompanhar, fiscalizar e garantir a execucdo adequada de servicos de
manutencao, reformas e pequenas obras em prédios publicos.

- Identificar necessidades de reparos, melhorias e adequacgdes nas edificacdes
publicas, propondo solucdes técnicas e administrativas.

- Controlar e administrar os recursos materiais, humanos e financeiros
destinados ao departamento.

- Solicitar, acompanhar e fiscalizar contratos de prestacdo de servicos
terceirizados relacionados a manutencao predial.

- Acompanhar vistorias técnicas, inspecdes prediais e avaliacdes de conservagao
dos imoveis publicos.

- Atuar de forma integrada com outros departamentos, secretarias e orgaos da
administracao publica.

- Zelar pela conservacdo do patrimoénio publico;

- Atender demandas, solicitacdes e ocorréncias relacionadas a manutencdo
predial dos drgaos publicos.

- Garantir a correta utilizacdao e manutencao dos equipamentos e instalacdes
prediais.

- Executar outras atividades correlatas, conforme determinagao superior ou
legislacao aplicavel.
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ANEXO Il

RELACAO DOS CARGOS COMISSIONADOS

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL

ORGAO CARGO Ne DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Diretor do Departamento de 01 CCl12a
Guarda, Vigilancia, Guarda, Vigilancia, CCo1
Fiscalizacdo e Fiscalizacdo e Minitoramento
Minitoramento
SECRETARIA DA FAZENDA E PLANEJAMENTO
ORGAO CARGO N2 DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Diretor do Departamento de 01 CCl12a
Finangas e Orcamento Finangas e Orcamento CCO1
Departamento de Diretor do Departamento de 01 CCl12a
Contabilidade Contabilidade CCo1
Departamento Diretor do Departamento 01 CCl2 a
Administrativo e Administrativo e CCOo1

Planejamento

Planejamento

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E FAMILIA

ORGAO CARGO Ne DE SIMBOLO
VAGAS
Mae Social Mae Social 02 CC12a

CCO1
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~ SECRETARIADEMEIOAMBIENTE

ORGAO CARGO Ne DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento Diretor do Departamento 01 CCl2 a
Administrativo, de Administrativo, de Projetos e CCo1
Projetos e Educacao Educacdo Ambiental
Ambiental

SECRETARIA DE OBRAS E EDIFICACOES PUBLICAS

ORGAO CARGO NeDE | SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Diretor do Departamento de 01 CCl12a
Projetos de Engenharia Projetos de Engenharia e CCo1
e Arquitetura Arquitetura

SECRETARIA DE SERVICOS PUBLICOS E RODOVIARIOS

ORGAO CARGO N2 DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Diretor do Departamento de 01 CCl2a
Mecanica e Mecanica e Manutencao de CCo1
Manutencado de Veiculos Publicos Municipais
Veiculos Publicos
Municipais
Departamento de Diretor do Departamento de 01 CCl12a
Conservacao e Conservacao e Manutencao CCOo1
Manutengdo Predial Predial
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ANEXO Il

RELACAQ DAS FUNCOES DE CONFIANCA

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL

UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANCA Ne DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIV | ADMINISTRATIV VAGAS
A A
Divisdo de Chefe da Divisdao de 01
Planejamento e | Planejamento e Instrucdo de GFC12a
Instrucdo de Compras GFCO1
Departamento Compras
de Compras Divisdo de Chefe da Divisdo de Execucao 01
Execucdo e e Controle de Compras GFC12a
Controle de GFCO1
Compras




