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Oficio N° 3% /SEMUG/2019
Mirante da Serra, 12 de abril 2019.

Excelentissimo Senhor,

HILTON EMERICK DE PAIVA
Presidente da Camara MunicipaI‘
Mirante da Serra-RO

Excelentissimo Senhor Presidente,

Ao tempo em que cumprimentamos Vossa Exceléncia, tem o presente o

objetivo de encaminhar a essa Egrégia Camara Municipal o Projeto de Lein® 926/2019

“ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 809/2017, QUE INSTITUI O PROGRAMA ‘PORTEIRA

ADENTRO’ E CRIA A PATRULHA AGRICOLA MECANIZADA NO AMBITO DO

MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, para que
seja analisado e deliberado pelos Nobres Edis.

Nossas consideragdes a esta Camara de Vereadores que muito tem

contribuido para o bom andamento e fiscalizagéo da coisa publica.

Atenciosamente}l

Adinaldo de/Andrade
Prefeito Municipal
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Mirante da Serra, 12 de abril de 2019.

Excelentissimo Senhor Presidente,

Excelentissimos Senhores vereadores,

O projeto de Lei n2 926/2019 “ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 809/2017,
QUE INSTITUI O PROGRAMA 'PORTEIRA ADENTRO' E CRIA A PATRULHA
AGRICOLA MECANIZADA NO AMBITO DO MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS’, que ora encaminhamos, dispde acerca alteragao da
Legislacdo, para o fim de regularizar o programa, para atendimento aos Produtores
Rurais do Municipio de Mirante da Serra.

Tendo ciéncia do envolvimento desta Casa de Leis, através de seus pares,
com a constitucionalidade das Leis Municipais, € que submetemos o presente projeto
para apreciagao e posterior deliberagao.

Contando deste ja com o empenho individual de cada um dos nobres Edis
em sua aprovagao.

Desde ja agradecemos.

Atenciosamente

Prefeito Municipal
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WiRNTF D7 "' A ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 809/2017, QUE
RECERIDO INSTITUI O PROGRAMA ‘PORTEIRA ADENTRO’
EM 10 MR .) E CRIA A PATRULHA AGRICOLA MECANIZADA
noas. . \— NO AMBITO DO MUNICIPIO DE MIRANTE DA
AN SERRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
HLorGNSAVE

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA, ESTADO DE

RONDONIA, no exercicio de sua competéncia,

FACO SABER que a CAMARA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
aprovou, e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° — Fica alterado o § 1°, do art. 6° da Lei 809/2017, que passa
vigorar com a seguinte redacao:

§ 1° - A operagao com as outras secretarias municipais devera ser realizada
através de solicitagdo via memorando e/ou requerimento conforme
Instrugéo Normativa 02/2018, devidamente fundamentada e assinada pelo
Secretario da Pasta.

Art. 2° — Fica revogado o § 2°, do art. 6°, da Lei 809/2017.

Art. 3° — Fica alterado o caput, do art. 10, da Lei 809/2017, que passa
vigorar com a seguinte redacgao:

Art. 10 - Fica instituida a taxa de prestagdo de servigo pela utilizagéo da
Patrulha Agricola Mecanizada, limitada a no maximo 12 (doze) horas para
cada Produtor, com valores abaixo:

Equipamentos para servigo: VALOR DA TAXA

Trator de pneu 2,5 UPFM por hora.
Retroescavadeira 3 UPFM por hora.
Caminhido Cacamba R$ 3,00 por km.
Pa Carregadeira 4 UPFM por hora.
Moto Niveladora/Patrol 5 UPFM por hora.
PC 5 UPFM por hora.
Caminhao camara fria R$ 2,00 por km.

Art. 4° — Fica revogado o § 1°, do art. 10, da Lei 809/2017.
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Art. 5° - Fica acrescido o § 4°, ao art. 10, da Lei 809/2017, que passara
a vigorar com a seguinte redagao:

§ 4° - Os servigos prestados serao comprovados através de Relatorio de
Servico, que deverd ser emitido pelo Motorista e confirmado pelo
requerente do servigo.

Art. 6° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, ficando
revogadas as disposigoes em contrario.

Mirante da Serra, 12 de abril de 2019.)

Adinaldo de Andrade
Prefeito Mgnicipal
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Excelentissimo Senhor, ©
HILTON EMERICK DE PAIVA o

Presidente da Camara Municipal R a
Mirante da Serra-RO

Excelentissimo Senhor Presidente,

Ao tempo em que cumprimentamos Vossa Exceléncia, tem o presente o

objetivo de encaminhar a essa Egregia Camara Municipal o Projeto de Lei n® 926/2019

“ALTERA A LEI MUNICIPAL N°809/2017, QUE INSTITUI O PROGRAMA ‘PORTEIRA

ADENTRO’ E CRIA A PATRULHA AGRICOLA MECANIZADA NO AMBITO DO

MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS", para que
seja analisado e deliberado pelos Nobres Edis.

Nossas consideragées a esta Camara de Vereadores que muito tem

contribuido para o bom andamento e fiscalizagéo da coisa publica.

Atenciosamente/

Adinaldo de¢ Andrade
Prefeito Municipal
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MENSAGEM N2 607/2019

Mirante da Serra, 12 de abril de 2019.

Excelentissimo Senhor Presidente,

Excelentissimos Senhores vereadores,

O projeto de Lei n2 926/2019 "ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 809/2017,
QUE INSTITUI O PROGRAMA ‘PORTEIRA ADENTRO’' E CRIA A PATRULHA
AGRICOLA MECANIZADA NO AMBITO DO MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, que ora encaminhamos, dispde acerca alteracéo da
Legislagéo, para o fim de regularizar o programa, para atendimento aos Produtores
Rurais do Municipio de Mirante da Serra.

Tendo ciéncia do envolvimento desta Casa de Leis, através de seus pares,
com a constitucionalidade das Leis Municipais, € que submetemos o presente projeto
para apreciagéo e posterior deliberagao.

Contando deste ja com o empenho individual de cada um dos nobres Edis
em sua aprovagao.

Desde ja agradegemos.
Atenc:it)samente,7E

4{\

Adinaldo de/Andrade
Prefeito Municipal
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 002/CGM/2018

“DISPOE SOBRE GERENCIAMENTO E

USO DA FROTA E DOS EQUIPAMENTOS,
CONTROLE DE COMBUSTIVEL E PECAS,
NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL *

CAPITULO I
OBJETIVOS
Art. 1° A presente Instrug@io Normativa tem por finalidade precipua a regulamentacio

do gerenciamento e uso da frota e dos equipamentos, controle de combustivel e pegas,
do Sistema de Transporte Municipal.

; ) ;ﬂ
Art. 2° Objetiva maior agilizagfo, \transparéncia/ eficiéncia e( eficécia quando do
acompanhamento das agdes do sistema ort icipal pe idade
de Controle Interno.
Art. 3° OtimpiZzar~0s\ procédimentos administrativos do~Poder Executivo Municipal,
disciplinando, normas gerais para o Setor de Transportes, objetivando organizar e
estabelecer ativi frrimas a serem observadas.

CAPITULO I
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agdes, de
responsabilidade, dos Secretdrios Municipais ¢ Coordenagdo de Transportes,no
sentido de atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, dispostos no Artigo 37 da Constituigdo

Federal.

Art. 5° A normativa que se apresenta vem padronizar o _uso da frota, controle de
combustivel e pegas, encontra-se amparo na Le tal n® 9.5 setembro de
1997 — Codigo de Trénsito Brasileiro; na Lei Federal n°® 8.429 de 02 de junho de 1992,
na Lei Federal N.° 4320 de 17 de mar¢o de 1964, nos artigos 31, 70 e 74 da
Constitui¢do Federal, e Acérddo N° 87/2010-PLENO/TCE, além de outras normas que
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes, bem como, disposi¢des do
Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia.

CAPITULO III
PROCEDIMENTOS

Art. 6° As| Secretarias Municipais | sdo responsaveis pel guarda, dos veiculos
maquinas, caminhdes e equipamentos mepeionados neste ento, sendo o
gerenciamento dos mesmos, responsabilidade do Departamento de Transporte ou o que

vier a substitui-la. :

Art. 7° Os servigos do setor de transporte, vinculado ao Departamento de Transporte ou
0 que vier a substitui-la, sero coordenados de forma a atender a todas as solicitagdes
dos veiculos, inerente ao Poder.

Pardgrafo inico: Quando necessdrio, caso ndo haja veiculos suficientes e disponiveis
para todos os deslocamentos, serdo utilizados critérios de prioridade dos servigos a
serem prestados.

Art. 8° O uso dos veiculos oficiais s6 serda permitido a quem tenha obrigagdo
constante de representagdo oficial pela natureza do cargo ou fungfo, ou necessidade
imperiosa de afastar-se repetidamente para fiscalizar, inspecionar, diligenciar, executar
ou dirigir atividades, que exijam o maximo de aproveitamento de tempo.

Art. 9° Qualquer manutengdo e/ou compra de pegas, equipamento ou acessério devera
ser  obrigatoriamente requisitado por técnico responsdvel e formalizado pelas
Secretarias detentoras dos veiculos, maquinas, caminhdes e equipamentos.

Art. 10° As mdquinas e equipamentos devem ser utilizados de acordo com as
recomendagdes do fornecedor e da fabrica.

Art. 11° O responsavel pelo Departamento de Transportes em parceria com as
Secretarias, orientard, coordenard e organizard os servigos mencionados nesta Instrugo
Normativa.

Art. 12° Todos os veiculos, méaquinas, caminhdes e equipamentos sdo patrimonios
publicos, somente podendo ser utilizados para a execugdo de servico publico, sendo
terminantemente proibida a utilizagio para outras finalidades e/ou interesses
particulares.

Art. 13° O uso indevido destes bens publicos ensejara a aplicagiio de penas
disciplinares e sang¢des civis, administrativas e criminais aos responsaveis

envolvidos, conforme cada caso.

Art. 14° A solicitagdo de veiculos, maquinas, caminhdes e equipamentos para servigos
locais, ou seja, dentro dos limites do municipio devera ser efetuado, preferencialmente,
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
com antecedéncia de 24 horas, através de comunicagfo interna, ao responsavel pela
Secretaria requisitada, por ordem de prioridade, informando data, horério, itinerario,
tipo de servigo e permanéncia no local de destino, salvo caso de urgéncia e emergéncia
devidamente comprovado.

Pardgrafo Unico: O Secretdrio requisitado responderd a mensagem do solicitante,
confirmando ou ndo o servigo, bem como informard a necessidade de atender a
solicitagdo em outra data e/ou horério, quando cabivel.

Art. 15° Para viagens intermunicipais e interestaduais serd necessdrio efetuar a
solicitagio de veiculo a Secretaria detentora do mesmo, obrigatoriamente com
antecedéncia de 48 horas e através de Comunicagéo Interna, para devida autorizagio.

Paragrafo Primeiro: Confirmada a viagem, o Secretario informard o solicitante com
antecedéncia de 24 horas.

Pardgrafo Segundo: O Secretario solicitara a diaria do motorista, que devera ser paga
de acordo com o que estabelece a Lei Municipal pertinente.

Paragrafo Terceiro: Todos os veiculos do Poder Executivo de Mirante da Serra, nas
viagens intermunicipais e interestaduais serio acompanhados de Autorizagdo para
Deslocamento  contendo:  identificagdo do  6rgdo, setor ou  agente
requisitante/beneficidrio; identificagdo do veiculo e do condutor; identificagdo do
periodo de deslocamento; descrigdio sumaria da finalidade; identifica¢do e assinatura da
autoridade administrativa competente,conforme Anexo I.

Art. 16° As chefias imediatas que autorizarem indevidamente o servidor a utilizar
veiculo oficial, estarfio sujeitas as sangdes disciplinares cabiveis.

Art. 17° Sem prejuizo das atribuigdes estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional
do Municipio, o Sistema de Controle Interno recomenda as Secretarias Municipais em
conjunto com o Departamento de Transportes e seus respectivos setores responsaveis
pelos transportes adogfio dos seguintes procedimentos:

- Realizar cadastro de todos os veiculos pertencentes 3 Administra¢io e respectivas
alocagdes, elaborar mapas unitarios de quilometragem, consumo de combustivel, e
gastos com reposicio de pegas e consertos dos veiculos, controle esse sujeito a
fechamento periddico, trimestral conforme Anexo 1V;

- Confeccionar fichas individuais de veiculos, permitindo comparagéo de desempenho e
andlise de desvios;

- Confeccionar fichas individuais de maquinas e equipamentos;

- Conservar, controlar e distribuir os veiculos e equipamentos aos diversos érgdos do
Poder Executivo, de acordo com as necessidades de cada unidade e as disponibilidade
da frota municipal;
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
- Proceder ao levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo, méquma e
orgdo, dos gastos com combustiveis e lubrificantes utilizados para apreciagio do
rendimento da frota conforme Anexo V;
- Manter o local limpo, em condi¢des adequadas de higiene e seguranga;
- Manter as chaves dos veiculos e maquinas em lugar seguro e de acesso restrito,
inclusive as copias;
- Manter os veiculos sempre limpos e em condigdes de uso;
- Verificar periodicamente as condi¢des externas dos veiculos quanto a lataria, vidros,
escapamentos, pneus, hodémetro e outros;
- Programar ¢ acompanhar as manutengdes periddicas dos veiculos e maquinas;
- Autorizar a utilizagdo dos veiculos e maquinas somente no interesse do servigo
publico, fiscalizando o fiel cumprimento das autorizagdes;
- Assegurar que todos os veiculos estejam recolhidos & garagem ao final do expediente,
registrando ou justificando as possiveis auséncias;
- Néo permitir que os veiculos circulem sem os acessorios e ferramentas obrigatorias,
tais como: macaco, chave de rodas, tridngulo e extintor de incéndio, bem como,
qualquer equipamento ou peca danificada que possa ser objeto de multa de transito;
- Preencher o mapa de controle trimestral de consumo de combustiveis e despesas de
manutengdo, por veiculo e maquina, conforme estabelecido por esta Instrugio
Normativa, Anexo I1V;
- Preencher o mapa de controle mensal de consumo de combustiveis e lubrificantes, por
veiculo e maquina, conforme estabelecido por esta Instrugio Normativa, Anexo V;
- Consolidar mensalmente os gastos com veiculos e maquinas, por umdades
administrativas e encaminhar a Controladoria Interna até o trigésimo dia do més
subsequente, tendo por base os dados extraidos da planilha referente ao Anexo VII;
- Confrontar mensalmente as autorizagdes de fornecimento de combustivel com as
quantidades apresentadas nas Notas Fiscais do fornecedor e atestar o fornecimento
correto;
- Apurar responsabilidades em caso de acidentes de transito;
- Providenciar o licenciamento dos veiculos, providenciando cépia autenticada para
arquivamento em pasta propria e assegurando que o original de porte obrigatorio esteja
no veiculo:
- Acompanhar o vencimento das apdlices de seguro e solicitar a renovagfo, com a
antecedéncia necessaria;
- Preencher a autorizagdo de saida do veiculo quando este for deslocar-se para fora das
regides limitrofes do municipio Anexo I;
- Gerenciar o contrato (quando houver) de lavagem, lubrificagéo, e/ou troca de éleo com
o fornecedor contratado, acompanhando a quantidade e administrando a real
necessidade dos servigos, visando sempre manter a frota limpa e em condi¢des de uso;
- Receber as Notas Fiscais de prestagdo de servigos e/ou pegas utilizadas na frota,
atestar a correta execugdo/utilizagdo.
- Acompanhar a execugfo dos trabalhos de manutengdo da frota, quanto a quantidade,
prazos, eficiéncia e garantia;
- Conferir as pegas substituidas nos veiculos e maquinas, informando a Controladoria
Geral do Municipio;
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Art. 18° O Sistema de Controle Interno recomenda aos operadores e condutores de
veiculos e méaquinas, a adogdo dos procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa
na pratica de suas atividades:

- Proceder a inspegdo periodica dos veiculos e maquinas, verificando seu estado de
conservagdo, e solicitar os reparos que se fizerem necessarios;

- Conferir a existéncia dos acessdrios e ferramentas de porte obrigatério no veiculo, tais
como: macaco, chave de rodas, tridngulo, extintor, sempre antes de movimentar o
veiculo, notificando a chefia responsavel sobre qualquer auséncia dos mesmos ou sobre
quaisquer problemas que possam causar multas de trinsito;

-Verificar niveis de dgua, 6leo e pressdo dos pneus periodicamente;

-Preencher quilometragem de saida e retorno registrada no hodémetro do veiculo (ou
hora inicial e final das médquinas), nas autorizagdes de saida AnexoVII;

-Levar o veiculo para servigos mecdnicos, programados ou imprevistos, mediante
autorizagdo, anotando a hora de entrada na oficina e a quilometragem registrada no
hod6émetro,;

-Respeitar as Leis de Trénsito, se responsabilizando pelo pagamento imediato de multas
a que der causa;

-Cumprir as Normas estabelecidas pela Administragio;

-Ndo fumar e ndo permitir que outros fumem no interior do veiculo;

-Cuidar do veiculo como se fosse de sua propriedade;

-Recolher o veiculo a garagem ao final do expediente, providenciando para que esteja
limpo e esteja pronto para ser utilizado a qualquer momento;

-Usar sempre o cinto de seguranca, exigindo que todos os demais passageiros também o
usem;

-No transporte escolar, manter a velocidade méxima de 80km/h em estrada asfaltada e
de 60km/h em estrada de terra e 40km/h na drea urbana;

-Tratar os colegas e usudrios dos veiculos sempre com respeito e cordialidade;
-Apresentar-se para o trabalho sempre bem trajado, preferencialmente com uniforme
personalizado do 6rgéo;

[JOJNunca exceder o niimero de passageiros permitido para o veiculo.

CAPITULO 1V
DO GERENCIAMENTO E CONTROLE DO USO DA FROTA

Art. 19° A partir da data de publicagiio desta Instrucio Normativa determina-se a
obrigatoriedade do controle de entrada e saida dos veiculos, caminhdes, maquinas e
equipamentos em geral, do patio da Garagem Municipal, com a identificagdo do
motorista, devidamente habilitado e autorizado a dirigir, de forma a exigir e registrar os
destinos e demais dados necessérios ao controle da frota, que devera ser realizado por
servidor designado, para exercer o devido controle.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
§1°: O acesso ao patio da Garagem Municipal, local de guarda dos veiculos devera ser
controlado com intuito de proibir a saida ou entrada de veiculos, maquinas, caminhdes e
equipamentos sem o registro das atividades pelo responsavel designado;

§2° - Néo ¢ permitida a permanéncia de veiculos particulares no patio da garagem sob
nenhuma justificativa.

Art. 20° O deslocamento dos veiculos, maquinas, caminhdes e equipamentos para
viagens intermunicipais e interestaduais, serdo efetuados mediante autorizagio do
responsavel conforme Anexo I, devendo constar no registro de movimentagéo, ou seja,
no Boletim Semanal de Trafego (Anexo VI) o tipo de equipamento, a placa, nome do
condutor, data e hora de saida e chegada, destino, nome do solicitante e quilometragem
de saida e chegada.

Paragrafo inico: Os condutores deverdo se limitar a executar o percurso pré
estabelecido no registro de movimentag#o, sendo proibido o desvio para qualquer outro,
exceto em casos excepcionais, nos quais a mudanga de itinerdrio ou de servico devera
ser autorizada pelo responsavel pela coordenag@io e organizagdo de servigos, com a
devida anotagéo no Boletim Semanal de Trafego Anexo VI.

Art. 21° A autorizagdo da saida das mdquinas, caminhdes e equipamentos,
independentemente do 6rgéo solicitante, somente podera se dar por ordem do Titular da
Secretaria de Obras e Servigos Piblicos ou servidor designado, a servidor autorizado.
Paragrafo tinico. O ndo cumprimento do caput deste artigo configura imputagio de
responsabilidade ao (s) envolvido (s) nos termos da lei.

Art. 22° Os veiculos serdo abastecidos através de cartfio de abastecimento para controle
de gestdo de combustiveis.

Paragrafo Primeiro: cada veiculo tera cartdo proprio para o abastecimento.

Pardgrafo Segundo: cada motorista serd detentor de uma senha propria para efetuar os
abastecimentos

Art. 23° Diariamente, os condutores deverfio registrar no Boletim Semanal deTréfego
(Anexo VI) a quilometragem inicial e final.

Parigrafo Unico - Os condutores deverfio também efetuar a verificagfio didria nos
equipamentos sob sua diregdo ou responsabilidade, no inicio e final do expediente, e
comunicar quaisquer falhas ou defeitos verificados, efetuando o registro de observagio
no Boletim Semanal de Trafego visando providenciar em tempo hdbil, o imediato ajuste
e/ou conserto, com supervisio e orientagfio das Secretarias e érgfo responsavel pelo
transporte.

Art. 24° Os dados e informagdes constantes da ficha de controle de veiculos, os dados

da planilha de controle dos gastos mensais com abastecunento, assim como outros
gastos com manutengdo serdo registrados em programa especifico e/ou planilhas para
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
emisséo de relatério trimestral, que permita identificar o custo de manutengéo de cada
veiculo, do km rodado e consumido ou hora trabalhada.
Paragrafo Primeiro: O relatorio mencionado no caput deste artigo serd encaminhado a
Controladoria Interna do Municipio até o trlgémmo dia do més subsequente ao
trimestre, sendo acompanhado pela planilha conforme anexo V, que contera os dados
para o suporte da elaboragio do relatério.
Pardgrafo Segundo: Os dados referentes a0 consumo de pegas e servigos serdo
extraidos das requisi¢des de pegas e servicos conforme Anexo III, tendo a Secretaria
responsabilidades pela elaboragdo e ciéncia das mesmas a Divisdo de Transporte para
alimentagfo das planilhas de controle de custos dos veiculos, equipamentos e maquinas.

Art 25° Nenhuma maquina, caminh@o ou equipamento poderd deslocar-se sem a
documentagdo legal e sem o perfeito funcionamento do hodémetro, luzes e freio.

Art. 26° Encerrada a circulagdo didria, os veiculos, maquinas, caminhdes e
equipamentos deverdo ser recolhidos ao patio da garagem municipal, obedecendo, o
horario de expediente dos 6rgéos do Poder Executivo.

§1° : Somente com autorizagdo do Secretdrio da Secretaria de Obras e Servicos
Urbanos, dos Responsaveis ou por delega¢iio dos mesmos a servidor autorizado, as
maquinas, caminhdes e equipamentos poderdo permanecer no local da obra ou servigos,
desde que, comprovada sua necessidade.

§2° : somente os veiculos de atendimento a Unidade Mista de Saude estdo autorizados a
pernoitar fora da garagem municipal

Art. 27° Ao final de cada dia, o Secretério de Obras e Servigos Publicos recebera, do
responsavel um relatério da movimentagdo das maquinas, caminhdes e equipamentos
pelos quais é responsavel com a devida contagem dos equipamentos no final do dia e
devida comunicagfo de qualquer desfalque ou desvio dos mesmos.

Art, 28° A autorizagdo para aquisi¢do de veiculos fica condicionada as justificativas da
necessidade em face da demanda dos servigos, da dotagdo orgamentdria correspondente,
do custo, do tipo e da caracteristica do veiculo a ser adquirido.

Paragrafo Primeiro: No pedido de autorizagfo, devera constar a discriminagfo do
veiculo a ser substituido, informagdes sobre os servigos que se presta, data de aquisi¢io
e estado de conservacéo.

Art. 29° No cadastramento dos veiculos devera constar o tipo e marca do veiculo, ano
de fabricagdo, caracteristicas, tipo de combustivel e capacidade do tanque, critérios que
servirdio para o controle e gerenciamento dos gastos.

Art. 30° O monitoramento de todos os veiculos devera ser efetuado através de um
sistema de informdtica e/ou manual de forma eficiente, com uma infra-estrutura
adequada, que emitira relatérios de cadastro, dos abastecimentos e de aplicagdes por
veiculos.
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Art. 31° O deslocamento dos veiculos serd efetuado mediante solicitagdo conforme
previsto nos Art. 14,15 e 16, devendo constar no registro de movimentag#o dos veiculos
- Boletim Semanal de Trafego (Anexo VI), o tipo de veiculo, a placa, nome do
condutor, data e hora de saida e chegada,destino, solicitante do veiculo e quilometragem
de saida e chegada, sendo acompanhado de autorizagdo para deslocamento nos casos de
viagens intermunicipais e interestaduais conforme Anexo 1.

Art. 32° Para o abastecimento os veiculos, maquinas e equipamentos da-se-4 atraves do
cartdo de gestdo de combustivel, em postos previamente contratados para este fim.
Paragrafo Unico: O servidor responsével que nfio atentar-se para a execugio adequada
de suas fungdes, podera sofrer as sangdes disciplinares, civis e criminais conforme o
caso.

) CAPITULO V
DA POLITICA DISCIPLINAR PARA OS MOTORISTAS / CONDUTORES

Art. 33° A condugdo dos veiculos, mdquinas, caminhdes e equipamentos somente
poderdo ser realizados por motorista profissional ou servidor, devidamente habilitado e
autorizado, que detenha a obrigagdo respectiva em razdo do cargo ou da fungdio que
exerga.

Paragrafo Unico - Os servidores puiblicos do Poder Executivo, no interesse do servigo
e no exercicio de suas proprias atribui¢des, quando comprovado a insuficiéncia de
servidores ocupantes do cargo de motorista, podero dirigir veiculos oficiais, de
transporte individual de passageiros, desde que possuidores da Carteira Nacional de
Habilitagdo e devidamente autorizados pelo dirigente méaximo do érgdo ou entidade a
que pertengam, através de Portaria publicada na Imprensa Oficial do Municipio.

Art. 34° A Carteira Nacional de Habilitagdo , devera ser compativel ao tipo de veiculo
que o condutor ira utilizar, conforme a Lei n®9.503, de 23/09/97, a saber:

a) Categoria A - condutor de veiculo motorizado de duas ou trés rodas, com ou sem
carro lateral;

b) Categoria B - condutor de veiculo motorizado, ndo abrangido pela categoria A, cujo
peso bruto total ndo exceda a trés mil e quinhentos quilogramas e cuja lotagdo ndo
exceda a oito lugares, excluido o do motorista;

¢) Categoria C - condutor de veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, cujo
peso bruto total exceda a trés mil e quinhentos quilogramas;

d) Categoria D - condutor de veiculo motorizado utilizado no transporte de passageiros,

cuja lotagdo exceda a oito lugares, excluido o do motorista;
e) Categoria E - condutor de combinagiio de veiculos em que a unidade tratora se

enquadre nas Categorias B, C ou D e cuja unidade acoplada, reboque, semi-reboque ou
articulada, tenha seis mil quilogramas ou mais de peso bruto total, ou cuja lotagdo
exceda a oito lugares, ou, ainda, seja enquadrado na categoria trailer.

Art. 35° Fica expressamente proibida 4 utilizagdo dos veiculos, maquinas, caminhdes e
equipamentos:
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L. em qualquer atividade de carater particular como transporte 4 casa de diversdes,
supermercados, estabelecimentos comerciais, instituigdes bancérias, entre outros;
IL. em excursdes e passeios de carater particular;
III. no transporte de familiares de servidores publicos ou de pessoas que ndo estejam
vinculadas as atividades da Administragfio Direta, Fundos e Fundagdes, salvo se
autorizadas;
IV. transitar aos sabados, domingos e feriados, salvo para desempenho de atividade ou
encargo inerente ao servigo, expressamente autorizado e comprovado;
V. desvio e guarda em residéncias particulares.
VI. transporte de objetos particulares;
VII. atender interesse alheio ao servigo ptblico;
Pardgrafo Unico: Ficam excluidos das proibigdes estabelecidas no inciso IV deste
artigo, os veiculos de representagfio, bem como os que estiverem a servigo publico, nos
casos de serem viagens intermunicipais e interestaduais o veiculo devera estar
acompanhado de autorizag¢do para deslocamento conforme Anexo L.

Art. 36° Os condutores dos veiculos do Municipio de Mirante da Serra-RO devem
obedecer a Lei 9.503 (Cédigo de Transito Brasileiro), de 23de setembro de 1997.

Art. 37° Fica expressamente proibido aos motoristas ou condutores dos veiculos
oficiais:

L. usar bermuda, camiseta sem manga, sandalias e qualquer outro vestuario impréprio
para o exercicio de suas fungdes;

I1. fumar dentro do veiculo;

III. atender telefone celular com o veiculo em transito.

Art. 38° Em caso de colisdo dos veiculos, maquinas, caminhdes e equipamentos, fica o
condutor obrigado a permanecer no local do acidente até a realizagdo de pericia, bem
como comunicar ao Secretdrio e/ou Responsavel pelo Setor de Transporte que autorizou
o deslocamento, sobre o sinistro e registrar ocorréncia na Delegacia de Policia.
Pardgrafo Primeiro: Serd instaurada, quando necessério, sindicincia ou processo
administrativo disciplinar, caso o acidente resulte em dano ao erario ou a terceiros, com
o fito de apurar a responsabilidade.

Parigrafo Segundo: Se o laudo pericial, sindicdncia ou processo administrativo
disciplinar concluir pela responsabilidade (dolo ou culpa) do condutor, este respondera
pelos danos causados, pelas avarias e quaisquer prejuizos resultantes do acidente e
indenizard o erario.

Parigrafo Terceiro: Se o laudo pericial, sindicAncia ou processo administrativo
disciplinar concluir pela responsabilidade (dolo ou culpa) de terceiro envolvido,o chefe
de cada poder oficiara ao condutor ou proprietario do veiculo, para o devido
ressarcimento dos prejuizos causados.

Art. 39° Os motoristas profissionais exercerfio atividades produtivas nos intervalos em

que estardo disponiveis nas Secretarias, visto que ¢ vedado qualquer tipo de jogo no
horério de trabalho.

CAPITULO VI
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DAS MULTAS DE TRANSITO DOS VEICULOS

Art. 40° Todos os Autos de Infragdes dos veiculos do Poder Executivo Municipal de
Mirante da Serra/RO, deverdo ser enderegados ao Departamento de Transporte do
Municipio.

Art. 41° O pagamento de multas advindas de infragdes de transito cometidas por
servidores quando da condugdo de veiculos, maquinas, caminhdes e equipamentos de
propriedade do Municipio € de inteira responsabilidade da Prefeitura, a qual também
compete adotar as medidas necessérias visando ao ressarcimento da despesa ao erario
pelo responsével pela infragéo.

Parigrafo Unico: Os condutores de veiculos, maquinas, caminhdes e equipamentos do
Municipio de Mirante da Serra sdo responséveis pelas infragdes previstas no Cédigo de
Trénsito brasileiro e em seu Regulamento, decorrentes de atos praticados por estes na
dire¢édo dos veiculos, maquinas, caminhdes e equipamentos.

Art. 42° O Departamento de Transportes da Prefeitura de Mirante da Serra, tem a
responsabilidade de comunicar e encaminhar os Autos de Infragdes ao condutor, para
que este apresente a Defesa Prévia e Recurso ao 6rgdo competente.

Art. 43° O condutor que dispensar a Defesa Prévia e assumir diretamente a
responsabilidade da infragdo e o 6nus da mesma, efetuard o ressarcimento da multa
através de pagamento em parcela unica ou parcelado, mediante instrumento legal
cabivel.

Paragrafo Unico: O pagamento parcelado podera ser efetuado de acordo com os
seguintes procedimentos:

a) O condutor infrator de qualquer norma de tréinsito fica responséavel pelo pagamento
da constante multa da Notificagdo de Autuacdio, podendo, se quiser, autorizar o
desconto mensal do parcelamento em sua folha de pagamento, respeitando o valor
limite para desconto de acordo com a legislagio municipal, bem como, salario
percebido pelo mesmo.

b) Caso assim decida, o condutor infrator se compromete pelo pagamento da
Notificagdo.

Art. 44° Os procedimentos citados no Art. 43° serfio conduzidos pelo Departamento de

Transportes com supervisdo da Assessoria Juridica e no caso da letra “a”, serd
conduzido concomitantemente com a Sub-coordenadoria de recursos humanos.

Art. 45° No que diz respeito ao 6nus dos recursos que forem indeferidos pelo 6rgio
competente para administrar os recursos de infragfio, quanto A quitagfio dos Autos de
Infragéo, aplica-se o disposto no Art. 43°,

Art. 46° O condutor que se recusar a pagar o Auto de Infragdo, apés ter-se utilizado de
todas as garantias dos principios do contraditério e da ampla defesa, que lhe sdo
cabiveis, e tiver contra si a caracterizagio de infragio, o pagamento da multa,
respondera a processo de Inquérito Administrativo, até a sentenca final.
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CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 47° Para fins desta Instrugdo Normativa consideram-se méquinas, caminhdes e
equipamentos em geral: retro escavadeira, pa carregadeira, patrol, tratores, escavadeira
hidraulica e todos demais instrumentos necessdrios para a execugdo de obras e servigos
municipais, além de veiculos usados para estes fins, tais como: 6nibus, automéveis e
outros.

Art. 48° Entende-se por estradas vicinais as vias ndo pavimentadas que interligam
zonas rurais a zona urbana;

Art. 49° Os procedimentos instituidos por esta Instrugdo Normativa se sujeitam a
fiscalizag@o in loco realizados periodicamente por responsavel pela Unidade Setorial,
através do Sistema de Controle Interno do Municipio, e ainda pelo 6rgéo gestor.

Art. 50° O ndo cumprimento do preceituado nesta Instrugdo Normativa pelos
motoristas/condutores e servidores publicos, em geral, responsaveis pelos vefculos,
reSponsavexs pela elaboragao de relatérios, no ambito dos Poderes Executivo, constitui
omisséo de dever funcional e serd punida na forma prevista em lei.

Art. 51° Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta Instrugo
Normativa as demais legislagdes pertinentes;

Art. 52° Secretarios, Coordenadores, Diretores, Motoristas e Servidores Publicos em
geral, responsaveis pelos veiculos das Secretarias, Fundos e Fundagdes da
Administragdo no dmbito do Poder Executivo, terdo responsabilidade solidaria no caso
de negligéncia dos procedimentos desta Instrugiio Normativa.

Art. 53° Faz parte integrante desta Instrugdo Normativa:

a) Anexo I— Modelo de autorizagdo para deslocamento intermunicipal e
interestadual,;

b) Anexo Il — Modelo indicativo de formulério para controle do uso de veiculos;

¢) Anexo IIT — Modelo indicativo para requisi¢io de servigos/pegas;

d) Anexo IV — Modelo indicativo de planilha trimestral do custo operacional geral dos
veiculos maquinas e equipamentos;

e) Anexo V — Modelo indicativo de planilha mensal do custo de combustivel e
lubrificante:

f) Anexo VI - Modelo indicativo do boletim semanal de trafego — BST

g) Anexo VII — modelo indicativo de Planilha Mensal do Custo de Lubrificante e
Combustivel;

h) Anexo VIII — modelo indicativo de Controle Diério de Movimentagao de Veiculos;
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I) Anexo IX — modelo indicativo de Controle Didrio de Movimentagéo de Méaquinas e
Equipamentos;
i) Anexo X — modelo indicativo de Controle Diério de Movimentagéo de Caminhdes;
k) Anexo XI — modelo indicativo de Transporte de Pacientes.

Art. 54° Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.

Art. 55° A presente Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicagéo.

Mirante da Serra-RO, em / /

Valter Marcelino da Rocha
Controlador Geral do Municipio

APROVO, PUBLIQUE-SE.
Em / /
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FICHA DE ATENDIMENTO AO PRODUTOR

Servico de Gradeacao de Terra:

Servigo de Cascalhamento em Tanques, Curral, Bebedor etc.

Assisténcia Tecnica:

Visita na Propriedade ou Associacéo:

Supervisdo de servigo a ser realizado:

Outros:

Transporte de Cereais, Peixe, Ragéo e Gelo:

Veiculo Utilizado:

Condutor:

Data: de de 2019 Horarios: :00hs. Min.

PRODUTOR:

ENDERECO:

TELEFONE:/

HORAS (s) DE SERVIGOS (S): HORAS

RELATORIO DE ATIVIDADE:

Ass: do Servidor: Ass: do Produtor;

Observacao: Chefia Imediata:

Avenida dos Migrantes. n®. 4513 — Setor 01 - CEP - 76.926-000 - Mirante da Serra— Ro
CNPJ: 63.787.071/0001-04



