Camara Municipal de Careacu
Estado de Minas Gerais

LEI N° 1.066

Dispbe sobre o Regime de Adiantamento e da
outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Careacu, no uso das atribuicbes que Iherd&oidas por lei, faz
saber que a Camara Municipal de Careacu aprovou e ele sanciona e proraglgate kei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o Regime de Adiantamento, como forma de pagamento de despesas.

Art. 2° Entende-se por Adiantamento, o numerario colocado a disposi¢cao de um sarvidor,
fim de Ihe dar condicOes de realizar despesas que, por sua natussmargéncia, Nnao possam a
aguardar o processamento normal, sempre precedido de empenho em platpgd, conforme
artigo 60 da Lei Federal n°. 4.320/64.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adidmtaraenstituido,
restringir-se-ao aos casos previstos nesta Lei e sempre em casxteecho.

Art. 4° O adiantamento de cada espécie de despesa de até 329,38 UFIRégceoan dos
gue se destinam a aquisicdo de géneros alimenticios pereciveisadgsjiiciais, despesas com
gabinete do Prefeito e com comissdes para fins especificos, egie 130 valor necessario
devidamente comprovado.

Art. 5° Poderéo realizar-se sob o regime de adiantamento 0os pagamenteEyudiases
espécies de despesa:

| - despesas com material de consumo;

Il - despesas com servicos de terceiros;

[l - despesas com diarias e ajudas de custo;
IV - despesas em transporte em geral;

V - despesas judiciais;

VI - despesas que tenham de ser efetuadas em lugar didéastrle de Administracédo
Municipal ou em outro municipio;

VII - despesas miudas e de pronto pagamento.



Camara Municipal de Careacu
Estado de Minas Gerais

Art. 6° Considera-se despesa de pronto pagamento, para os efeitos deata diee se
realizam como:

| - selos postais, telegramas, radiogramas, material e s2declimpeza e higiene, lavagem
de roupa, café, lanche, pequenos corretos, transportes urbanos e mbstysbguenos consertos,

telefones, dgua e esgoto, luz, energia elétrica, gas e aquasigla e livros, jornais e outras
publicactes;

Il - encadernacdes avulsas e artigos de escritério, de desemmessos e papelaria, em
guantidade restrita, para uso e consumo préximo e imediato;

[l - artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita @acqasumo préprio
e imediato;

IV - outra qualquer de pequeno vulto e de necessidade imediata, desdeviglaenente
justificada.

Art. 7° As despesas com materiais ou servicos com valores superioestabelecido no
art. 4° da presente Lei correrdo pelos itens orcamentarios edseguprocessamento normal de
despesas.

Art. 8° O prazo para aplicacédo do valor recebido, ndo podendo o responsavel sar aasent
adiantamento, nem passa-lo de um exercicio para outro.

CAPITULO Il
REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 9° As requisicdes de adiantamento serdo feitas pelos coordenadeckante oficio
dirigido ao Prefeito Municipal.

Art. 10. Os oficios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintesdeformac
| - dispositivo legal em que se baseia;

Il - identificagdo da espécie de despesa, mencionada no art. 53 e no qual skifemarla

[Il - nome completo ou fungéo do servidor responséavel pelo adiantamento;

IV - dotacdo orcamentéria a ser exonerada.

Art. 11. N&o se fara adiantamento para fins de despesas de capital.

Art. 12. N&o se fara novo adiantamento:

| - a quem do anterior ndo tenha prestado contas no prazo legal;
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Il - a quem dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender notificagéo palarizay prestacao
de contas;

lll - a quem seja responsavel por 02 (dois) adiantamentos.

) CAPITULO Il
TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 13. O oficio para adiantamento sera pronto colocado seguindo diretamébdbiaete
do Prefeito para a competente autorizacao.

Art. 14. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 15. Cabe ao Servico da Contabilidade verificar, antes de registrapenho, se foram
cumpridas as disposicdes desta Lei. Constatado algum defeito prhaedsudard prosseguimento
ao processo, devendo devolvé-lo informado para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 16. Efetuado o pagamento, o Servico de Contabilidade inscrevera o nome do
responsavel em conta denominada Responsaveis por Adiantamentos.

) CAPITULO IV
TRAMITACAO E APLICACAO DE ADIANTAMENTOS

Art. 17. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente gagaelaqual
foi autorizado.

Art. 18. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondentevaortgr
Nota fiscal, nota fiscal simplificada, recibo, etc.

Art. 19. As notas fiscais e/ou documentos comprobatorios de despesa sepé® emitidos
em nome da Prefeitura Municipal, inclusive constando C.G.C e endereco.

Art. 20. Os comprovantes de despesa, nao poderao conter rasuras, emendas batobes
ilegivel, ndo sendo admissivel, em hipdtese alguma, segundas vias, viagrasopias, Xerox,
fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducéao.

Art. 21. Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclareceadaz® da
despesa o destino da mercadoria ou do servi¢o e outras informaedessgam melhor explicar a
necessidade da operacao.

Art. 22. Em todos os comprovantes de despesa sera obrigatério a tesouRredettara
Municipal, mediante guia de recolhimento, onde constara o nome do respenskreificacdo do
adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido, classificando-o como receitas dloeano.
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O artigo acima foi considerado nulo por erro de redagéao, transcrevendo-@amente a seguir e
da seguinte forma:

Art. 22. Em todos os comprovantes de despesa sera obrigatério o atestadebueeamto
de material ou da prestacao do servigo.

CAPITULOV
RECOLHIMENTO DE SALDO NAO UTILIZADO

Art. 23. O saldo de adiantamento ndo utilizado serd entregue a Tesourdrafeitura
Municipal, mediante guia de recolhimento, onde constara o nome do respenskreificacdo do
adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido, classificando-o como receitas dloeano.

Art. 24. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a
Tesouraria até o ultimo dia Gtil mesmo que o periodo de aplicacao ndo tenha expirado.

Art. 25. Se o eventual e justificadamente, algum saldo de adiantamentcddnido no
exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversesrdizie.

CAPITULO VI
PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 26. A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada, no Servico @ddiltade, os
seguintes documentos:

| - oficio, conforme modelo elaborado pelo Servico de Contabilidade;

Il - relacdo de todos os documentos de despesa, constando, n° e data do dpespemi¢
de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando, ao final, a soma da despesa;

[l - copia de guia de recolhimento do saldo n&o utilizado;

IV - copia da nota fiscal;

V - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica;

VI - em cada documento constara, obrigatoriamente: atestadmalbimento do material
ou da prestacdo do servico; a finalidade da despesa, o destino dalpeatartros esclarecimentos

que se fizerem necessarios a perfeita caracterizacao da despesa.

VII - ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis ou qedesent a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 27. Cabera ao servi¢co de contabilidade a tomada de contas do adiantamento.
Art. 28. Recebidas as prestacdes de contas, o Servico de Contabiliddibardaese as
disposicbes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendgigé@sicias necessarias,

fixando prazos razoaveis para 0s que responsaveis possam cumpri-las.

Art. 29. Se as contas forem consideradas em ordem, o Servico de Contab#iddidaréd o
fato, para aprovacao das contas com as seguintes providéncias:

| — no caso de as contas terem sido aprovadas:
a) baixar a responsabilidade inscrita ha conta responsavel por adiantamento.

b) arquivar o processo de prestacdo de contas no processo que autaliantamanto, em
local seguro, onde ficara a disposicao do Tribunal de Contas.

Il — na hipbtese de aprovacdo de contas condicionada a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas.

Art. 30. No dia util imediato ao do vencimento do prazo para prestacao de camtgsis o
responsavel a tenha apresentado o Servico de Contabilidade oficitaénéine ao responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03(trés) dias pardofadevendo a coépia do
oficio conter a assinatura de recebimento do original de préprio punho do responsavel.

Art. 31. Nao sendo cumprida a obrigacdo de prestacédo de contas, esgotado®fnamz
o Servico de Contabilidade remetera no dia imediato, a copia do oftmioséderacdo superior,
devidamente informada, para a abertura de sindicancia, nos termos da Lei vigente

Art. 32. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogaahsposicoes em
contrario.

Prefeitura Municipal de Careacu, em 27 de fevereiro de 1997.

Benedito Sinval Caputo da Costa
Prefeito Municipal



