CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU - SP
CNPJ: 44.303.683/0001-21
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PROJETO DE RESOLUCAO N° 03 DE 23 DE NOVEMBRO DE 2023.

Dispde sobre a defini¢do de critérios para a
avaliagdo, guarda e eliminagdo de documentos da
Camara Municipal de Pariquera-Agu.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU —
ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, faz saber que a

Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Resolugéo:

CAPITULO1
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 1° Esta Resolugdo estabelece critérios sobre gestdo documental, tais como a
avaliacdo, guarda e eliminagdo de documentos da Camara Municipal de Pariquera-Agu.

§ 1° A tabela de temporalidade documental da Camara Municipal de Pariquera-Agu
seguird o modelo constante do Anexo [ desta Resolugdio, cujos prazos para guarda e
eliminag@o de cada documento serdo definidos através de Ato de Mesa.

§ 2° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua produgdo, classificagdo, avaliagdo, tramitagdo, uso, arquivamento e
reproduc¢do, que assegura a racionalizagéo e a eficiéncia dos arquivos.

§ 3° E dever da Camara Municipal a gestdo de documentos como instrumento de apoio
a administracdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

CAPITULO I
DOS DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 2° Sdao documentos de arquivo todos os registros de informagdo, em qualquer
suporte. inclusive o magnético, Optico, digital ou eletrénico, produzidos, recebidos ou
acumulados pela Camara Municipal de Pariquera-Agu no exercicio de suas fungdes e
atividades administrativas e legislativas.

Paragrafo unico. A Camara Municipal de Pariquera-A¢u garantird acesso aos
documentos de arquivo, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 3° Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes, intermedidrios e
permanentes, na seguinte conformidade:

I - consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto
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as unidades produtoras em razdo de sua vigéncia e da frequéncia com que sdo por elas
consultados;

IT - consideram-se documentos intermediarios aqueles com uso pouco frequente que
aguardam prazos de prescri¢do e precaucdo nas unidades que os tenham produzido, recebido
ou acumulado;

I1I - consideram-se documentos permanentes aqueles com valor historico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 4° Os documentos de arquivo, em razdo de seus valores, podem ter guarda
temporaria ou guarda permanente, observados os seguintes critérios:

I - sdo documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda
na unidade produtora podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou memoria da
Camara Municipal de Pariquera-Acgu;

IT - sdo documentos de guarda permanente aqueles que, esgotados os prazos de guarda
previstos no inciso I deste artigo. devem ser preservados, por for¢a das informagdes neles
contidas, para a eficacia da ag@o legislativa e administrativa, como prova, garantia de direitos
ou fonte de pesquisa.

CAPITULO 111

DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Art. 5° A Tabela de Temporalidade de Documentos € o instrumento resultante da
avaliagdo documental, aprovado por autoridade competente. que define prazos de guarda e a
destinag@o de cada espécie documental.

Paragrafo unico. Entende-se por avalia¢do documental o processo de analise que
permite a identificagdo dos valores dos documentos, para fins de definigdo de seus prazos de
guarda e de sua destinagdo.

Art. 6° A Tabela de Temporalidade de Documentos da Camara Municipal deve indicar
para cada tipo de documento, os prazos de guarda e destinagéo.

§ 1° Sera destinado para eliminagdo, apds o cumprimento dos respectivos prazos de
guarda, o documento que ndo apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§ 2° Sera destinado para guarda permanente o documento que for considerado de valor
historico, probatorio e informativo.

Art. 7° Para cada espécie documental devera ser indicado o correspondente prazo de
guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares indicados,
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a saber:

I - unidade produtora: deve ser indicado o niimero de anos em que o documento
devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi produzido;

II - unidade com atribuigdes de arquivo: deve ser indicado o nimero de anos em que 0
documento devera permanecer na unidade com atribui¢des de arquivo da Camara Municipal,
cumprindo prazos prescricionais ou precaucionais.

Paragrafo dnico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminac¢do.

desde que cumprido o prazo de guarda previsto na unidade produtora e na unidade com
atribuigdes de arquivo da Camara Municipal de Pariquera-Acu.

Art. 8° Os prazos considerados para a defini¢io do tempo de guarda na unidade
produtora ou na unidade com atribui¢gdes de arquivo da Cdmara Municipal sdo os seguintes:

[ - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua produgéo.

I - prazo de precaugdo: intervalo de tempo durante o qual guarda-se o documento por
precaugdo, antes de elimina-lo ou encaminhd-lo para guarda permanente.

Paragrafo anico. O tempo de guarda dos documentos podera ser dilatado sempre que
ocorrer a interrupg@o ou suspensdo da prescri¢do, em conformidade com a legisla¢do vigente.

i CAPITULO IV '
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS DE GUARDA TEMPORARIA

Art. 9° A eliminagdo de documentos da Camara Municipal ¢ decorrente do trabalho de
avaliagdo documental conduzido por comissdo especifica, a ser designada pela Mesa Diretora,
e devera ser executada de acordo com 0s procedimentos estabelecidos nesta Resolugao.

Art. 10. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio
de "Relagdo de Eliminag@o de Documentos", conforme modelo constante do Anexo II, que faz
parte integrante desta Resolugio.

Art. 11. A Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo., em decorréncia da
aplicagdo da Tabela de Temporalidade de Documentos, fard publicar na imprensa oficial do
Municipio, o "Edital de Ciéncia de Eliminag¢do de Documentos", conforme modelo constante
do Anexo IIlI, que faz parte integrante desta Resolug@o.

Paragrafo umico. O "Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" devera
consignar um prazo de 30 (trinta) dias para possiveis manifestagdes ou, quando for o caso.
possibilitar as partes interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou copias
de pecas de processos ou expedientes.
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Art. 12. O registro das informagdes relativas a execugdo da eliminagdo devera ser
efetuado por meio do "Termo de Eliminagdo de Documentos”, preenchido conforme modelo
constante do Anexo IV, que faz parte integrante desta Resolucao.

Paragrafo unico. O "Termo de Eliminac¢do de Documentos" sera arquivado no
arquivo da Camara Municipal para a consolidag¢do de dados e a realizagdo de estudos técnicos
na area de gestdo de documentos.

Art. 13. A eliminagdo de documentos publicos, fisicos, digitais ou eletrénicos, sem

valor para guarda permanente sera efetuada por meio de fragmentagdo manual, mecéanica ou
exclusdo dos suportes de registro das informacdes.

CAPITULO V
DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENTOS
Art. 14. Sdo considerados documentos de guarda permanente:

[ - Os indicados na Tabela de Temporalidade de Documentos que serdio
definitivamente preservados.

IT - Aqueles definidos pela Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo, com
fundamento na importancia ou no valor histérico do documento.

Art. 15. Os documentos de guarda permanente nfo poderdo ser eliminados apds a
microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de reprodugdo, devendo ser recolhidos

ao arquivo da Camara Municipal.

Paragrafo unico. Os documentos de guarda permanente, ao serem transferidos ou

recolhidos ao arquivo da Camara Municipal deverdo estar avaliados, organizados,

higienizados e acondicionados. bem como acompanhados de instrumento descritivo que
permita sua identificagdo, acesso e controle.

Art. 16. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislagdo em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar documentos de guarda
permanente.

CAPITULO V1

DA ATUALIZACAO DO PLANO DE CLASSIFICACAO E DA TABELA DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Art. 17. A Comissdo de Avaliacio de Documentos de Arquivo cabe propor a Mesa
Diretora a atualizagdo da Tabela de Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio
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das fung¢des e atividades da Camara Municipal.

Paragrafo unico. As propostas de revisdo ou atualizagdo da Tabela de Temporalidade
de Documentos da Camara Municipal deverdo ser encaminhadas a Mesa Diretora para analise
e. se for caso, edigéio do respectivo Ato de Mesa.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS
Art. 18. Compete a Mesa Diretora da Camara Municipal de Pariquera-Acgu resolver os

casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Resolugio.

Art. 19. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Plenario Vereador [vo Zanella, 23 de novembro de 2023.

Jluss [

RCELO MARIANO
Vice-Presidente

ELIANE VICCARO TRIANOSKI ADIEL DE ANDERMO

1* Secretaria 2° Secretario

Présidente
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ANEXO I
(de que trata o art. 1°)

Nome do Setor

Documento/assunto

Prazos de guarda (em anos)

Destinagio final

Setor
responsavel
(corrente)

Arquivo geral
(intermedidrio)

Eliminagio

Guarda
permanente

Justificativa
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ANEXO II

(de que trata o art. 10)

CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELACAO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N,ov %4k fhoftkomk

SETOR:

DOCUMENTO:

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:

OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

SETOR:

DOCUMENTO:

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:

J
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OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

TOTAL DE CAIXAS OU DE UNIDADES:

LOCAL E DATA:

NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO:

ASSINATURA:

ANEXO II1
(de que trata o art. 11)

CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N,o %k fedestodeok

O PRESIDENTE DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO,
INSTITUIDA PELA RESOLUCAO N.° *#kEwkkkkkdk pp SkfekkekExfokiks  py
CONFORMIDADE COM 0OS PRAZOS DEFINIDOS NA TABELA DE TEMPORALIDADE DE
DOCUMENTOS, FAZ SABER A QUEM POSSA INTERESSAR QUE, A PARTIR DO 30° DIA
SUBSEQUENTE A DATA DE PUBLICACAO DESTE EDITAL, ELIMINARA OS DOCUMENTOS
ABAIXO RELACIONADOS.
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OS INTERESSADOS PODERAO REQUERER AS SUAS EXPENSAS, NO PRAZO CITADO, O
DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS OU COPIA DAS PECAS, MEDIANTE PETICAO,
DESDE QUE TENHA RESPECTIVA QUALIFICACAO DE DEMONSTRACAO DE LEGITIMIDADE
DO PEDIDO, DIRIGIDA A COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO.

SETOR:

DOCUMENTO:

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:

OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

SETOR:
DOCUMENTO:
DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:

OBSERVACOES COMPLEMENTARES: |

ToTAL DE CAIXAS OU DE UNIDADES:
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ANEXO IV

(de que trata o art. 12)

CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N.o %%k [k

AOS ** DIAS DO MES DE ***** po ANO DE **** A CAMARA MUNICIPAL DE
PARIQUERA-ACU, EM CONFORMIDADE COM OS PRAZOS DEFINIDOS NA TABELA DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS, PROCEDEU A ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS
ABAIXO RELACIONADOS.

SETOR:

DOCUMENTO:

»

DATA LIMITE:

=2

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:

OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

SETOR:

DOCUMENTO:

Péagina 10 de 11

“Deus seja louvado”

BN

L g

Miqueraacu.1doc.c0m.br/verificacao/FAFE-9D11—1FF4-BE86 e informe o cédigo FAFE-9D11-1FF4-BE86

Assinado por 1 pessoa: FABIO LIBERATO MANDIRA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse htf

o



CNPJ: 44.303.683/0001-21

CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-AGU - SP

Avenida Dr. Fernando Costa, n® 497, CEP 11930-000, Centro.
Telefone (13) 3856-1283 — Portal: www.pariqueraacu.sp.leg.br

Correio eletrénico: camara@camarapariguera.sp.gov.br

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:

OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

TOTAL DE CAIXAS OU DE UNIDADES:

OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA COMISSAO DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS DE ARQUIVO QUE PRESENCIOU A ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS).
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