CONCEICAO DO COITE - BA
PODER LEGISLATIVO
COODENACAO PARLAMENTAR

RESOLUCAO N°239/2014
De 23 de Outubro de 2014.

Dispde sobre a estrutura
administrativa do Gabinete
da Presidéncia.

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO COITE,
RESOLVE :

Art. 1° - Integram a estrutura administrativa do
Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Conceicgdo do
Coité a Assessoria Juridica, a Assessoria de Comunicacdo e a
Consultoria Legislativa.

Art. 2° - A Assessoria Juridica serd chefiada por
bacharel em direito, com registro na OAB, cujo Orgdo tem as
seguintes atribuicdes:

I - prestar assessoria e consultoria Jjuridica
através de pareceres sobre os assuntos juridicos colocados ao
seu exame;

IT - representar a Cémara Municipal nas causas em
que seja autora, ré, opoente, interveniente ou assistente em
processos administrativos ou contenciosos;

IIT - elaborar e emitir pareceres sobre todos os
atos normativos do Poder Legislativo, tais como, contratos,
convénios, portarias, regulamentos, editais, etc.;

IV - exarar pareceres sobre todos os processos
legislativos para fundamentar a aceitacdo, admissibilidade,
legalidade e constitucionalidade;

V - exarar pareceres Jjuridicos em requerimentos
dos Vereadores e Servidores, quando solicitado pela
Presidéncia;

VI - supervisionar 0s procedimentos legais

relativos as licitacdes;
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VII - executar outras tarefas ou atividades afins
que lhe forem solicitados pela Mesa Diretora e demais &rgéos
da estrutura administrativa da Cémara Municipal.

Art. 3° - A Assessoria de Comunicacdo seré
chefiada por bacharel em comunicacdo social, em radio e tv ou
curso assemelhado, cujo érgdo tem as seguintes atribuicgdes:

I - formular e gerir toda a politica de
comunicagdo para o puUblico interno e externo do Poder
Legislativo;

II - atuar, proativamente, Jjunto aos ©&érgdos do
Poder Legislativo no sentido de harmonizar suas ac¢des de forma
a permitir a geracdo de informagdes que ©propiciem uma
comunicacdo eficaz;

III - executar as atividades de comunicacéo
social, de acordo com as diretrizes da Mesa Diretora;

IV - propor diretrizes para a integracdo do Poder
Legislativo com a sociedade, possibilitando a criacdo e o
aprimoramento de canais de interatividade;

V - elaborar estudos e ©pesquisas visando ao
acompanhamento de politicas puUblicas de comunicacdo;

VI - exercer a coordenacdo técnica, a
customizacdo, a configuracdo e manutencdo do contetdo do
Portal Eletrdénico Oficial do Poder Legislativo;

VII - produzir, weditar e veicular matérias
jornalisticas, anuncios publicitéarios, informativos, nas
programacdes de radio, TV e Jjornais, bem como no Diéario
Oficial do Poder Legislativo, sempre 1informando sobre as
atividades da Cémara Municipal e de seus membros;

VIITI - produzir e veicular produtos institucionais
em audiovisual, sitios eletrdnicos, em emissoras de radio e
televisdo e em outros meios de comunicacédo;

IX - editorar e publicar o Didrio Oficial do Poder
Legislativo ou supervisionar estes servigos;

X - exercer outras atividades correlatas a
consecugcdo de seus objetivos.
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Art. 4° - A Consultoria Legislativa sera chefiada
por Consultor Legislativo, cuja fungcdo serda exercida por
servidor efetivo do quadro de pessocal do Poder Legislativo com
pbds—-graduacao em Administracéo Pliblica Municipal ou
assemelhado, cujo érgdo tem as seguintes atribuicdes:

I - Disponibilizar ao cidaddo o acesso a
informacdo no ambito do Poder Legislativo, nos termos da Lei
n. 12,527, de 18 de novembro de 2011;

IT - Manter o acervo original da legislacéo
municipal, das atas e dos documentos histdricos;

IITI - Disponibilizar o acesso fisico e virtual
para Vereadores, servidores e comunidade da legislacéo
municipal atualizada e de outras esferas de governo, bem como
publicacdes técnicas, académicas e literarias;

IV - elaboracdo de minutas de proposicgdes
legislativas, observada a seqgléncia de solicitacéo;

V - adequagdo de minutas recebidas a técnica
legislativa;

VI - realizacdo de estudos técnicos especificos;

VII - ©prestar esclarecimentos em plendrio ou
perante comisséao quando solicitados pelos respectivos
Presidentes;

VIII - elaborar despachos, exposicdes de motivos,

relatdérios e outros documentos ou atos oficiais que 1lhe forem
solicitados;

IX - emitir Pronunciamento Técnico sobre
proposicdo em tramitacdo;

X - customizar, configurar e supervisionar a
manutencdo dos dados do sistema de gerenciamento do processo
legislativo e sitio eletrdbnico oficial do Poder Legislativo.

Paragrafo unico - Podera solicitar o
Pronunciamento Técnico o Presidente da Cémara, a Mesa
Diretora, Comissdo Permanente ou Especial, o Autor ou Relator
da proposicéo, bem como qualquer Vereador, neste caso,
mediante requerimento submetido a deliberacdo do Presidente.
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Art. 5° - Fica revogada a Resolucdo n. 190, de 15
de setembro de 2011.

Art. 6° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Gabinete da Presidéncia da Cémara Municipal,
Conceicdo do Coité, 23 de outubro de 2014

Adalberto Neres Pinto Gordiano Rozana Lima Gong¢alves Araujo
Presidente Secretaria



