RESOLUCAO N.° 236, DE 19 DE DEZEMBRO DE 1994.

Da nova redacdo ao Anexo Ill da Resolucdo 173, de
23 de abril de 1991, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE UNAI, no uso da atribuicéo
que lhe confere o art. 80, I, "d", da Resolucdo 195, 25.11.1992, faz saber que a Camara Municipal
decreta e ele, em seu nome, promulga a seguinte Resolugéo:

Art. 1° O Anexo Il da Resolucéo 173, de 23 de abril de 1991, passa a vigorar com a
seguinte redacao:

"ANEXO Il

CORRELA(;AO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E PRESPECTIVAS
ATRIBUICOES:

SITUACAO ANTERIOR.......cooviicieieeeeeeeeese e es s sae s SITUACAO NOVA
SECIETArIO EXECULIVO. ....veiviiieii ittt Secretario Geral
ASSESSON LEGISIALIVO. ... Assessor Juridico

e e e et e e e i—e e e e e e et e a e e ate e teae e reereares Assessor de RelacGes Publicas e Comunicacao
e teereieeeseeeeeesresseeeEeeeeeiseesEeeseeiseesseieeeiaresEeeeetinreareiareiareseiareiateaeaareaanesreeareaneesn Diretor de Departamento

ATRIBUICOES
SECRETARIO GERAL

- assessorar a Mesa Diretora da Camara;

- coordenar, supervisionar, controlar e dirigir as atividades administrativas da Camara;
- supervisionar as atividades de divulgacao e relagdes publicas;

- outras atribuicdes decorrentes do exercicio do cargo.

ASSESSOR JURIDICO
- orientar juridicamente quanto aos processos em tramitacdo na Camara;

- dar assessoria direta as comissfes parlamentares de inquérito, quando constituidas;
- representacdo jurisdicional da Camara, por intermédio da Presidéncia;



- emitir parecer em processos administrativos submetidos ao seu exame, notadamente relativos as
areas de pessoal administragdo patrimonial da Camara;

- emitir parecer em toda e qualquer consulta formulada pela Presidéncia, pela Mesa Diretora, por
Vereador ou por Bancada Partidaria ou Bloco Parlamentar na Camara, nos termos da lei e nos
limites de sua competéncia.

ASSESSOR DE RELACOES PUBLICAS E COMUNICACAO

- manter arquivos de documentos e papeis que, em carater particular, sejam enderecados ao
Presidente;

- organizar recepc0es de visitantes e hdspedes oficiais da camara;

- organizar e supervisionar as sessoes solenes e especiais da Camara;

- organizar a agenda oficial do Presidente;

- organizar e programar solenidades;

- registrar nomes, enderecos e telefones das autoridades de interesse da Camara, de bancada ou de
Vereador;

- supervisionar as atividades de informacg6es ao publico das acGes da Camara, especialmente dos
processos legislativos sujeitos a sugestoes populares;

- divulgar as atividades administrativas e legislativas da Camara;

- promover o registro de audiéncias, visitas, conferéncias e reunides;

- elaborar e divulgar noticiarios;

- divulgar todo e qualquer assunto em discussdo na Camara, ndo privativo de processo legislativo,
suscitado por sua Presidéncia, pela Mesa Diretora ou por Bancada Partidaria ou Bloco Parlamentar.

ASSISTENTE LEGISLATIVO

- auxiliar os Vereadores na interpretacdo do Regimento Interno;

- prestar orientacOes e informacfes a Vereadores e comissdes sobre qualquer assunto atinente ao
Regimento Interno ou decorrente de duvidas sobre sua interpretacao;

- elaborar requerimento e proposicdes de menor complexidade;

- elaborar as atas de reunides solenes, especiais, ordinarias e extraordinarias da Camara e submeté-
las a supervisdo e apreciacdo do 1° Secretario;

- participar das reunides solenes, especiais ordinarias e extraordinarias da Camara, realizando
apontamentos, notas taquigraficas e ainda notas relativas as observacdes e reclamacfes que sobre as
atas forem feitas;

- promover o registro, em livro préprio, de oradores, inclusive os da Tribuna Livre;

- elaborar rituais de reunides solenes, especiais, ordinarias e extraordinarias da Camara;

- realizar servicos datilograficos de média complexidade;

- operar microcomputador;

- redigir oficios individuais de Vereadores ou Bancadas.

DIRETOR DE DEPARTAMENTO

- coordenar e dirigir as atividades administrativas das unidades sujeitas ao seu controle.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.



Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Unai, 19 de dezembro de 1994.

VEREADOR HAROLDO VALADAO
Presidente

VEREADOR JOSE MARIA
2° Secretario



