ESTADO DO PARANA

&
MUNICIPIO DE GUAIRA CQPIA

LEI N° 2.012/2017
Data: 25.04.2017
Ementa: disciplina Regime de Adiantamento de

Numerdrio no ambito da Camara Municipal de Guaira,
Estado do Parand, e da outras Providéncias.

A Camara Municipal de Guaira, Estado do Parana, aprovou, e
eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituida, na Camara Municipal de Guaira, a
forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a segundo as
normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 20 Entende-se por adiantamento a entrega de
numerario a servidor efetivo, comissionado, ou vereador, a fim de lhe dar condigOes de
realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o
processamento normal, sempre precedido de empenho na dotagdo propria, e observadas
as disposigdes dos artigos 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320/1964 e demais preceitos legais
atinentes.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do
Regime de Adiantamento ora instituido restringir-se-8o0 aos casos previstos nesta Lei e
sempre em carater de excegdo.

Art. 4° Os pagamentos efetuados sob os regimes de que
tratam o artigo 2° desta Lei, tem como finalidade precipua fazer frente aos gastos com
despesas de viagens e deslocamentos de servidores e vereadores devidamente
autorizados, a servicos do Poder Legislativo, abrangendo mais especificamente:

I — Despesas com passagens;

II - Combustivel para veiculos oficiais quando o
abastecimento nos postos contratados pela Administracdo ndo se fizer possivel em razao
da distancia;

III — Despesas com estacionamento e manutencao e reparo
de veiculos oficiais quando necessario;

IV - Despesas relacionadas ao exercicio da funcao publica
durante a viagem, compreendendo, fotocopias, material de expediente e demais itens do
género;

V - Despesas que tenham de ser efetuadas em locais
distantes da sede da Administragdo Municipal em outro Municipio ou Estado;

VI - Pequenas despesas de pronto pagamento;

§ 1° As despesas de que trata o Inciso VI acima, sao as
entendidas como de “pequenas compras de pronto pagamento” a que se refere o
Paragrafo Unico do Art. 60 da Lei Federal n° 8.666/1993, € que, conforme estabelece o
mencionado dispositivo, deverdo limitar-se a 5% (cinco por cento) do valor definido no Art.
23, Inciso 1I, alinea “a” da mesma Lei Federal acima mencionada.
§ 2° Nao serdo admitidas para fins de prestagao de contas
e reembolso, despesas de pertinéncia diversa das do interesse da Administragdo Publica do
Municipio.
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Art. 5° A solicitacdo de adiantamento de valores de que
trata a presente Lei, sera formulada unicamente por servidores e vereadores, devidamente
justificada a razdo da despesa ou servigo, e outras informacdes que possam explicar
melhor a necessidade da operacdo e entregues diretamente ao Presidente do Poder
Legislativo, observado o prazo maximo de 2 (dois) dias, Uteis antecedentes a viagem, e
consubstanciar-se-8o dos respectivos formularios constantes como Anexos, que integram
esta Lei.

Art. 6° Os formularios de solicitagdo de que trata o artigo
anterior detalhardo, dentre outros relevantes:

I — Nome completo, cargo ou fungdo do vereador e/ou
servidor responsavel pelo adiantamento;

II - A duracdo da viagem e informagdo do local;

III - A finalidade e o montante do numerario estimado para
as despesas;

Art. 7° Verificadas as condigdes orcamentarias e financeiras
com vistas ao atendimento do preceituado nos artigos 5° e 6° desta Lei, o setor de
contabilidade do Poder Legislativo dard andamento regular ao processo, compreendendo, 0
empenho da despesa e a entrega do numerario ao servidor ou autoridade, que efetuar-se-
4 mediante deposito bancario na conta corrente do servidor ou autoridade responsavel.

Art. 8° O servidor encarregado do numerario e da prestacdo
de contas devera comprovar as despesas por meio de notas fiscais emitidas em nome
Camara Municipal de Guaira/PR, devidamente datado e contendo o CNPJ/MF do prestador
ou fornecedor, sob pena de ndo contabilizagdo da despesa para fins da competente e
correta prestagao de contas.

Paragrafo Gnico. Nas hipdteses em que o prestador ou
fornecedor n3o possua nota fiscal, em caso de despesas de pequena monta, o documento
podera ser substituido por recibo, com a identificacdo do CPF/MF ou CNPJ/MF do prestador
ou fornecedor e a data da emissdo, sempre em nome da Camara Municipal de Guaira/PR,
observadas as disposigdes do caput deste artigo.

Art. 9° Os comprovantes de despesa ndo poderao conter
rasuras, emendas, borrdes, data e valor elegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma,
segundas vias, ou outras vias, cdpias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de
reprodugao.

Art. 10. Em se tratando de adiantamento para viagem, O
responsavel apresentara, no prazo improrrogavel de cinco (5) dias Uteis apos o retorno, a
prestacdo de contas ao setor de Contabilidade, acompanhada dos comprovantes e
descricdo das despesas, bem como o saldo dos valores nao utilizados relacionados ao
processo, a efetivar-se nos termos do Anexo II, parte integrante da presente Lei.

Paragrafo Gnico. O prazo de cinco (5) dias Uteis
estabelecido no caput deste artigo fica reduzido para dois (02) dias uteis quando a
prestagdo de contas for exigivel na segunda quinzena do més de dezembro.

Art. 11. A cada adiantamento corresponderd uma prestagdo
de contas.

Art. 12. O valor que ndo for gasto ou cuja despesa nao for
comprovada nos termos dos artigos 8° e 9° dever3o ser restituidos através de depdsito ou
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transferéncia bancaria, devidamente identificados, em conta corrente em favor da Camara
Municipal de Guaira, no valor nao utilizado.

Art. 13. Nas hipdteses em que a prestagdo de contas ndo
se der na forma e no prazo estabelecidos pelo artigo 10, o servidor ou autoridade
responsavel terd o valor do adiantamento descontado de seus vencimentos ou subsidios,
podendo ainda ser encaminhado 0 processo administrativo para o Departamento Juridico a
fim de que sejam tomadas as medidas legais cabiveis.

Paragrafo Gnico. O disposto no caput também se aplica as
hipSteses em que a prestagdo de contas nao for integralmente aprovada em relagdo aos
valores expressos nas notas fiscais ou recibos ndo deferidos, e também nos casos em que
o saldo residual ndo for restituido ao Poder Legislativo Municipal.

Art. 14. O servidor ou autoridade que ndo tiver a prestacao
de contas integralmente conferida e aceita pelo setor de contabilidade, ficara impedido de
requerer e receber qualquer numerario, sob quaisquer das formas de adiantamento de que
trata a presente Lei, sem prejuizo das sangoes administrativas aplicaveis.

Art. 15. E vedado a concessdo de adiantamento nos
seguintes casos:

I — A quem ndo haja prestado contas do anterior no prazo
legal;

II - A quem deixar de atender notificagdo para regularizar a
prestacdo de contas, dentro de trinta dias;

III — A quem seja responsavel por dois adiantamentos.

Art. 16. Ao servidor responsavel pelo adiantamento que
deixar de cumprir os prazos de que tratam o artigo 10 desta Lei, sera imposta a multa de
1% (um por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor do adiantamento, limitada ao
méaximo de 20% (vinte por cento).

Paragrafo Unico. Ndo sendo cumprida a obrigacdo da
prestacdo de contas, apos o vencimento do prazo final estabelecido nesta lei, o setor de
Contabilidade remeterd, no dia imediato, comunicagéo do fato ao Departamento Juridico,
para abertura de sindicancia nos termos da legislagao vigente.

Art. 17. Fica o Presidente da Camara Municipal autorizado
a estabelecer, mediante Ato Administrativo competente, regulamentagdes complementares
as disposicdes da presente Lei.

Art. 18. Esta Lei entre em vigor na data de sua
publicagao.
Gabinete do Prefeito Municipal de Guaira, Egtado do Parana, em 25 de abril de 2017.
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