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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO AFONSO
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICH'AL N° 1.413/2019 DE 17 BE JUNHO DE 2019,

Dispdc sobre viagem a servigo ¢ concessio de
didria no dmbito do Municipio de Paulo Aforiso ¢
dd outras providéncias.

O PREFEITQO MUNICIPAL DE PAULO AFONSO, Estado da Bahin, no uso de suas
atribuigdes legais, faz saber que a Cimara Municipal aprovou ¢ fica sancionada a presente Let.

Art. 1° - O servidor da administragiio pibiica que se deslocar de sua sede, eventualmenic e por
motivo de servigo, parlicipagio em cursos ou cventos de capacitagiio profissional, faz jus &
percepeiio de diarin de viagem para fazer face 4s despesas com alimentagiio ¢ pousada.

Pardgrafo tinico - Para os efeitos desta Lei, sede ¢ a localidade onde o servidor tem exercicio,

Art. 2° - Os 6rgdos ¢ enlidades devem realizar a programagiio mensal das didrias a screm
concedidas, cncaminhando-a & Sccrctaria de Administraglio, medianfe o preenchimente do
formuldrio “Programagio Mensal de Didrias de Viagem”, para planejamento da disponibilizagdo da
frota.

Parigrafo dnico - Excetuam-se do “caput™ desie arligo os casos de cmergéneia, observado o
disposto no artigo 11, § 2°

Art. 3° - A concessdo de didria fica condicionada & existéncia de cota orgamentdria ¢ {inanceira
disponfveis de cada érgiio ou entidade.

Art, 4° - Os valores das di4rias de viagem sio os consfanies na Tabela do Anexo 1 desta Lei.

§ 1° - O Exccutivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamenie, por Deereto,
estabelecendo como data base o dia 01 de margo de cada ano, os valores das didrias de viagens
constantes da Tabela do Ancxo I desta Lei, mediante a aplicagdo do cocticiente represeritativo da
variaciio da inflagiio, nos termos do indice oficial do Governo Federal,

§ 2° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de fungio piblica, o
caleulo da diria terd como base o cargo ou a fungfio cujo desempenlio das atividades motivou a
viagem.

3 - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de {uncio pablica, ¢ na exercicio de cargo em
comissiio, poderi optar por aquele sobre o qual serd calculada sua didria de viagem.

Art. 5° - S30 compelentes para autorizar a concessdo de diaria ¢ o uso do meio de ranspuric a ser
wilizado na viagem, o Prefeito, o Secretdrio Municipal, Procurador Geral € Conirolador Geral.
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§ 1° - A solicitagio deverd ser feita por meio de wilizagdo do formuldrio, que deverd ser elaborado
pela Controladoria Geral do Municipio, aprovado através de ato do Exccutivo,

§2° - As didrins somenic serfio autorizadas quando a solicitaglio vier suficientemente justificada.
comprovados a necessidade e o interesse publico do destocamento.

Art. 6° - A disria ¢ devida a cadn periodo de 24 (vinle ¢ quatro) horas de afastamento, tomando-se
coma termo inicial ¢ final para contagem dos dias, respectivamenle, a hora da partida e da chegada
na scde.

Art. 7° - Quando o servidor se afastar por periodo inferior n 24 (vinte e quatro) horas, us didrias
serdo papas conforme descrito:

I - Quando o servidor sc afastar por perfoda igual ou superior a 18 (dezoilo) horas e inferior a 24
(vinte ¢ quatro) horas, sers devida 85% (vitenta e cinco por cento) da didria.

11 - Quando o servidor se afastar por perfodo igual ou supcrior a 12 (doze) horas ¢ inferior a 18
(dezoito) horas, serg devida 75% (setenta ¢ cinco por cento) da didria.

111 = Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 06 (scis) horas ¢ inferior & 12
{daze) horas, serd devida 50% (cingficita por eento) da didria.

IV - Ocorrendo afastamento por periodo inferior a 06 (seis) horas, scrdo devidos 25% (vinte ¢ cinco
por cento) da didria integral,

Art. 8° - Ao servidor que dispuser de alimentagio ou de pousada oficial gratuila, ndo serd devida
diaria.

Art. 9° - A didria nfie é devida:

[ - ne periodo de transito. ao servidor que, por motive de remogilo ou transferéncia, tiver que mudar
de sede; ’

11 - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;

Ili - quando o servidor dispuser de alimentagdo ¢ pousada oficiais gratuitas ou incluidas em cvento
para o qual esieja inscrito,

IV - no caso de utilizagdo do contralo a que s¢ refere o artigo 13 desta Lei, quando esse contemplar
pousada ¢ alimeniagio,
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Art. 10 - O servidor que, por convocagio expressa, afastar-se de sua scde acompanhando, na
condicdo de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito, o Secretdrio Municipal, Procurador Geral ¢
Controlador Geral, furd jus a0 mesmo tratamento dispensado a essas Autoridades, no que se refere
as despesas de viagen.

Pardgrafo inice - Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com valores difcrenciados,
viajarem juntos para participar de uma mesma atividade téenica, serd concedida 4 todos, didria
equivalente & do servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo
dirigente maximo do drgio ou entidade, admitida a delegagio de competéncia.

Art. 11 - Ag difirias, 216 o limite de 10 (dez), serlio pagas antecipadamente.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedenies serfio autorizadas mediante
justificativa fundamentada, caso em que poderdio ser pagas parceladamente, a critério do dirigente
maximo do érgio ou entidade, admitida a delegagdo de competéneia,

§ 2° - Nos casos de emergéneia, as didrins poderdio ser pagas apos o inicio da viapgeim do servidor,
mediante justificativa fundamentada do dirigenic miximo do orglo ou entidade, admitida 2
delegacio de competéncia,

§ 3° - A visgem que ocotrer no sbado, domingo ou foriado sera expressamente justificada e
autorizada pelo dirigente maximo do orgdo ou entidade, admitida a delegagio de competénein.

§4° - As didrias somente poderiio scr pagas em deslocamentos superiores a 100 (cem quildmetros),
exceluando-se os deslocamentos em que houver pernoile, onde serd aplicada a regra do art. Art. 7°
desta Leil.

Arf. 12 - Ao servidor podera ser concedido odiantamento de numerdrio para squisi¢lio de
passagens. exceto aéreas, caso ndo scia utilizado para viagem. veiculo oficial ou passe, ou guando
nilo forem formecidas por forga do contrato a que s refere o artigo 15 desta Lei.

Pardgrafo tinico - O servidor que viajar por via aérea deverd fweer uso, preferencialmente, da
classe econdmica.

Art. 13 - Nio serfio antorizadas viagens em veiculo particular, exceluando-se aquelas reaiizadas em
vefeulos loeados ou cedidos gos drgfos, fundagdes e autarquigs.

§ 1" - Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de Administragdo, o dirigente
do érgio da administragfio dircta podera permitir o uso do veiculo do préprio servidor para sua
Jocomiodo de uma para oulra localidade, no interesse do servigo.
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Art, 14 - £ vedado aos Orgios ou entidades celebrar convénios, enire st ou com lercelvos. para
cusleio de despesas de didrias de seu pessoal, em desacordo com os valores ¢ normas desta Lei.

Art, 15 - Poderiio ser celebrados contratos para a prestagdo de servigos de ngenciamento de viagens.

§ 19 - o contrato conicmplard, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentagio;
Il - aquisi¢iio de passagens, com oy sem traslado,

§ 2° - A contratagio do estabelecimento agenciador obedecerd & legislagio sobre licitagdes da
Administraciio Pablica.

§ 3° - O orgdo ou entidade fard opgiio pela soluglio mais cconfimica ¢ vidvel, seja o pagamento de
didria, seja a utilizagdo de contrato com ageneiador, limitado os gastos com alimentagfio ¢ ponsada,
em qualquer caso, aos valores previstes no Anexo | desta Lei,

§ 4° Nio serd permilido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas, telefonemas
particulares ¢ outras cquivalentes,

Art.16 - Em todos 0s casos de deslocainento para viagem previstos nesta Lei, o servidor ¢ obrigado
a apresentar relatério de viagem, no prazo de 3 {trés) dins (teis subseqlentes ao retorno & sede,
devende para isso utilizar o formulrio conforme a ser definido pela Controladoria Geral do
Municipio e reslituir os valores relativos as didrias recebidas em excesso.

§ 1° - Caso a viagem do scrvidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrerd 0
ressarcimento  dns  digrias correspondentes ao  periodo  prowogado, mediante justificativa
fundamentada ¢ autorizagfio do dirigente méximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéneia.

§ 2° - Nos casos em quo o servidor viajar sem prejuizo de sua remuncragio, sem fazer jus 4 didria
de viagem, apresentard somente relatdrio téenico.

§ 3° - A autoridede concedente exigird os comprovantes de passagem de avide, dnibus ou trem ¢, N0
caso de velculo oficial, o Autorizachio para Saida de Veteulo.

§ 4° - A auloridade concedente exigird documento que comprove que o servidor esteve presente no
local de destino,

§ §° - O descumprimento do disposto no “capui” deslc artigo sujcitard o servidor ao desconto
integral imediato em folha, dos valores de didria recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 6" - A responsabilidade pelo controle das viagens ¢ da prestagio de contas ¢, respectivamente, das
autoridades solicitantes e concedenics.
4

CERTIFICAGAQ DIGITAL: JO4SXJYUQTRUKNRW4DCJPW
Esta edigdo encontra-se no site: www.pauloafonso.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Quarta-feira Diane Oficial do

19 de Junha de 2019 Paulo Afonso MUNICIPIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO AFONSO
GABINETE DO PREFEITO

§ 7 - Cabe a0 concedente. examinar a prestaglio de cortas ¢ stus documentos, rejeitando os que
nfio observarem as disposicdes determinadas nesta Lei,

Art. 17 - Os membros de Conselhos Municipais, que s¢ deslocarem da sede, eventualmente, por
motivo de servigo ou no desempenho de suns fungdes, famo jus tanto 4 percepglio de didrias para
custeio de despesas de alimentagio ¢ pousada, de acordo com as normas estabelecidas nesta Lei ¢
com os valores {ixados aos servidores munitipais, Anexe L quasito a0 meio de fransporie & ser
uiilizade na visgem.

§ 1° - As didrias ¢ 0 uso do meio de transporte a ser wiilizado na viagem dos membros de Consclho
deverfio ser autorizadas pelo dirigente maximo do ipfio ou entidade que arcar com os custos do
deslocamento, admitida a delegagdo de competincia,

Art. 18 - O3 deslocamentos para Brasilia, Capital Federal, implicam no acréscima de 100% (cem
i LM I3 1} r

por cento) ¢ para os Estados das Repides Norte, Sul ¢ Sudeste implicam no acréscimo de 50%

{cingiicnia por cento) nos vaiores previsios no Anexo I da presenie Lei.

Pardgrafo Unico — Os deslocamentos em vingens internacionais seriio pagos didrias aplicando-se 0
indice de 4.0 do valor previsio no Anexo I, desta Lei,

AFt. 19 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na formn da lei, conveder ou receber didria
indevidamenie.

Arl. 20 - E vedado o pagnmento de didria cumulntivamente com euira retribuiglia de cardter
indenizatorio de despesas com alimentagdo ¢ pousada,

Art. 21 — Fica o Chele do Exceutivo Municipal autorizado a baixar, por aio proprio, normas,
procedimentos, regulamentos ¢ formulirios necessérios a0 cumprimenio da presente Lek.

Ard, 22 - SimuagBes excepcionais deverilo ser encaminhadas para deliberagio da Controladoria Geral
do Municipio.

Art. 23 - Esta Lei entra em vigor ma daa de sua publicaglo, revogando-se expressumentc & Lei
Municipat n° 1,004, de 27 de janciro de 2005.

Gabinete doBrefeite-] 7 de junho de 2019,

»  Republlieada por Incomegdo.
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ANEXOT
TABELA DE VALORTS DE DIARIAS

468.00]

Prefcita RS
Vice-Prefeito RS 429,00
Sceretdrio Municipal, Procurador Geral do Municipie, Controlador Geral do n

RS 390,00

Municipio ¢ Secrctério Extraordindrio, (Simbolo: SM)

Subsccretdrio, Subprocurador, Secreldrio Exccutivo. Ouvidor do Municipio,
Assessores, Superintendente, Comandante de Seguranga Municipal e Trinsito,
Ditetor do Departamente Municipal de Tringito, inspetor da Guarda, Diretor RS 325,00
Clinico - HMPA, Gestor Hosphatar - HMPA, Coordenador de Enfermagem -
HMPA ¢ Coordenadores do SAMU. 7

Oficial de Grbinete, Gerente. OQuvidor da Satde, Supervisor Adminmistrative do

HMPA, Seerctirio Exceutive de Apoio sos Consethos, Diretor/Vice-Diretor de RS 260.00
Escola, Ocupantes de Cargo/Fungdio Gratificada ¢ Empregos ou Fungfio de Nivel ’
Superior.

Supervisor, Sectetdrio do Gabinete do Vice-Prefeito, Encarregado Adminisirativo RS 165.00
do HMPA ¢ Membros de Orplos Colegiados, ’
Chefe de Projetos Especinis, Encarregado de Grupo de Trabalbo, Chefe de Apoio RS 156,00

Administrative ¢ Demais Servidor,

R R P,

Gabinete do Prefeito, 17 de junho de 2019,
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