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. CAMARA MUNICIPAL
" CAMPO NOVO DO PARECIS

RESOLUCAOQ N° 051, de 26 de junho de 2024.

REGULAMENTA AS DIRETRIZES PARA DESIGNACAO
E ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS DE QUE TRATA
A LEI FEDERAL N° 14.133/2021, NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO NOVO DO
PARECIS/MT, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL de Campo Novo do Parecis,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢des legais, FAZ SABER que a Camara
Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1°, Esta Resolugdo tem por objetivo regulamentar no ambito do Poder Legislativo do
municipio de Campo Novo do Parecis/MT as diretrizes para designagio e atuag@o dos Agentes

Publicos de que trata a Lei Federal 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO II
DAS DESIGNACOES E ATUACOES

Secdo |

Dos Requisitos para designacio

Art. 2°. Somente podera ser designado como Agente Piblico para atuar como agente de
contratago, comissdo de contratagdo, equipe de apoio, gestor de contrato, fiscal de contrato e
assessor juridico, o servidor que, cumulativamente, cumprir os requisitos dispostos nos incisos
I, Il e 111 do art. 7° da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1°. A excegdo do agente de contratagdo que devera, obrigatoriamente, ser servidor efetivo, os
agentes publicos atuantes nos procedimentos de compras e licitagdes poderdo ser servidores
comissionados, desde que, nfo haja servidores efetivos que possam ser nomeados para cumprir
as funcdes e atribui¢des previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 2°. Sdo hipoteses para aplicagdo do descrito no pardgrafo anterior a auséncia de servidores

no quadro efetivo da Camara Municipal e a nomeagdo de servidores efetivos para ocuparem
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cargo comlssmnado cujas fungdes do . cargo comissionado sejam incompativeis com as
descritas na Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 3° Consideram-se contratados habituais da Cédmara Municipal toda a pessoa, fisica ou
juridica, cujo historico recorrente de contratagdo possuir média de 5 (cinco) ou mais
contratagdes anuais nos ultimos 3 (trés) anos.

§ 4°. A vedagdo de que trata o inciso III do art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2021 incide sobre
o agente publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja relacionamento.

§ 5° As nomeagdes serdo feitas através de portaria.

§ 6°. As nomeagdes de agente de contratagdo, equipe de apoio, gestor de contrato e
assessoramento juridico sdo permanentes, devendo tal informagdo constar na portaria de
nomeagao.

§ 7°. Os fiscais de contrato serdo designados pela area demandante e designados por portaria

expedida pelo Presidente da Cdmara Municipal de forma individualizada por contrato.

Art. 3°. Na portaria de nomeagdo constara:

I - A fungdo a ser designada pelo servidor ou a comiss@o da qual fara parte;

II - O nome, o cargo e a matricula do agente publico designado;

III - A mengdo expressa ao dever de observancia da legislag@o pertinente, em conformidade
com as disposi¢des desta Resolugio;

IV - O rol de eventuais obrigagdes especificas que ndo estejam relacionadas neste normativo;

V - A indicagdo dos substitutos em caso de férias, licengas e outros afastamentos.

Art. 4°. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissdo de contratag@o, de gestor ou de fiscal de contratos ndo poderd ser recusado pelo
agente publico.

§ 1°. Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das suas atribui¢des, o agente publico devera comunicar, por escrito, o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 2°. Na hipoétese prevista no paragrafo anterior, a autoridade competente podera providenciar
a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificag@o requerida, de acordo

com a demonstragdo das competéncias necessarias descritas em estudo técnico preliminar.
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Secdo 11
Do Agente de Contratacio

Art. 5°. O agente de contratago serd designado para exercer as fun¢des descritas no inciso LX
do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1°. A Portaria de nomeagdo também designara um servidor substituto para atuar como agente
de contratag@o nos impedimentos, licengas, férias ou outros afastamentos do servidor principal
designado como agente de contratag@o.

§ 2°. Nas licitagdes que envolvam bem ou servigos especiais, o agente de contratagdo podera
ser substituido por comisséo de contratagdio formada por, no minimo, trés membros, sendo que
um deles podera ser o proprio agente de contratagdo, designados nos termos desta Resolugéo,

conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 6°. Ao Agente de Contratagdo incumbe a condugdo da fase externa do processo licitatorio,
incluindo o recebimento € o julgamento das propostas, a negociagdo de condigOes mais
vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos e executar quaisquer outras
atividades necessarias a0 bom andamento do certame até a homologagdo, seja de oficio ou
mediante provocagdo de terceiros, podendo ainda:

I — Orientar a equipe, quando solicitado, na elaborag@o dos atos da fase interna que néo sdo
suas atribuigdes;

II — Tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contrata¢oes para fins de saneamento
da fase preparatoria, caso necessario;

II1 — Acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso;

IV - Conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) o credenciamento dos interessados;

b) o recebimento e abertura dos envelopes das propostas e da documentagéo de habilitagéo;
¢) verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital:

d) coordenar a sessdo publica e o envio de lances, devendo negociar com os licitantes com o
objetivo de obter a proposta mais vantajosa para a Administragao;

e) constatadas irregularidades no edital da licitagdo e em outros documentos produzidos na fase

interna do certame que possam prejudicar a sua condugdo ou acarretem alguma nulidade,
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podera suspender a licitagdo para corre¢des, com a devida justificativa, e informar a drea
demandante para as providéncias necessarias;

f) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital ¢ aos
seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao
desses documentos;

g) verificar e julgar as condigdes de habilita¢éo;

h) solicitar a corregdo de erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas;

i) sanear erros ou falhas relativos aos documentos de habilitagdo que ndo alterem a substancia
destes documentos e de sua validade juridica;

j) afastar licitantes em razo de vicios insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe de apoio,
se for o caso;

k) informar & autoridade superior e/ou aos 6rgdos de controle interno e externo sobre eventuais
atos ilicitos que verificar na condugdo da licitagdo, podendo inclusive suspender o certame pela
mesma razao;

I) requisitar a presenga de servidores da drea técnica pertencente a drea demandante da
contratagdo e solicitar que este se manifeste sobre os objetos apresentados pelos licitantes em
razdo da sua peculiaridade, inclusive sobre planilhas de composi¢do de custos de servigos em
geral e obras, a fim de evitar erros na contratagdo e prejuizo ao erério;

m) consultar os meios oficiais sobre a existéncia de eventuais restrigdes ao vencedor do
certame por meio do impedimento ou inidoneidade para licitar e contratar com a Camara;

n) indicar o vencedor do certame;

0) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

p) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se néo reconsiderar a decisdo, encaminha-
los com a sua motivagdo a autoridade superior, a qual deverd proferir sua deciséo;

q) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicagdo e
homologagdo.

r) determinar a publicagdo do resultado do certame;

s) atuar em todos os processos administrativos de contratagfo, inclusive processos de adesdo
as atas de registros de pregos, contratagdes diretas e procedimentos auxiliares, salvo quando se
fizer substituir pela Comissdo de Contratagdo ou outra Comissdo Especial que venha a ser

designada; e
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t) ];ropor a autoridade competente a instauragdo de procedimento para apuragdo de
responsabilidade, a revogacdo ou anulagdo da licitagdo, quando for o caso.

§ 1°. A substituigdo do agente de contratag@io podera ocorrer em qualquer fase da licitagdo e
devera ser justificada nos autos do procedimento licitatorio e, quando ocorrer durante a sessio,
na respectiva ata.

§ 2°. O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.
§ 3°. A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deverd ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual,
podendo, ainda, orientar a equipe, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna.

§ 4°. Na hipotese prevista no paragrafo anterior, o agente de contratagdes estara desobrigado
da elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncias,
de pesquisas de prego, emissdo de relatorios ou de pareceres técnico ou juridico e de minutas
de editais e contratos, respeitando sempre o principio da segregacdo de fungdes.

§ 5° E vedado ao agente de contratagdo integrar a equipe de apoio.

Art. 7° - Os procedimentos auxiliares serdo conduzidos por Agente de Contratagéo.

§1°. Na hipdtese de o registro de pregos ser processado na modalidade concorréncia para
contratagdo de bens e servigos especiais, podera ser conduzido por comisséo de contratagdo.
§2°. Cabera ao Agente de Contratagdo, além dos procedimentos auxiliares a que se refere o
caput deste artigo, a instrugdo dos processos de contratagdo direta fundamentados nos termos

do artigo 74 e 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 8°. O agente de contratagdo, a equipe de apoio e, quando for o caso, a comissdo de
contratagdo, contardo com o auxilio dos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno
da propria Camara Municipal para o desempenho das fung¢des essenciais a execugdo de suas
fungoes.

§ 1°. O auxilio de que trata o capur deste artigo se dard por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no paragrafo anterior, a solicitagdo de auxilio ao érgdo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e

individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.
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§ 3“ Na prestag@o de auxilio, a unidade de controle interno observard a supervisdo técnica e se

manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos

administrativos da gestdo de contratagdes.

Sec¢do 111

Do Pregoeiro

Art. 9° - Quando adotada a modalidade pregdo, o agente de contratagdo serd chamado de
pregoeiro, observando as mesmas regras aplicdveis ao agente de contratagéo, cujo qual também

serd auxiliado por uma equipe de apoio.

Secdo IV

Da Comissdo de Contratacio

Art. 10. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo
podera ser substituido por uma comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 03 (trés)
membros, sendo que um deles podera ser o proprio agente de contratagdo ou outro servidor
efetivo, designada pelo Presidente da CAmara Municipal, mediante Portaria, entre servidores
publicos, preferencialmente, efetivos pertencentes aos quadros permanentes da Administragdo.
§ 1°. A comissdo deverd ser designada conforme os requisitos descritos na Se¢do I deste
Capitulo.

§ 2°. Os membros da comissdo de contratagdo de que trata o caput deste artigo responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que registrar
posi¢do individual divergente fundamentada em ata da sessdo que tiver sido tomada a decisao.
§ 3°. Na portaria de nomeagéo da comissdo o Presidente fard constar a qual servidor sera
designada a fungdo de presidente da comissdo, sendo que esta deverd ser ocupada por servidor

efetivo.

Art. 11. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela Cémara Municipal, podera ser contratado, por prazo
determinado, servi¢o de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes

publicos responsaveis pela condugéo da licitagdo.
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§ 1°. A empresa ou o profissional espec{élizado contratado na forma prevista no caput deste
artigo assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢do
propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagdo.

§ 2°. A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da comissdo de

contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 12. Caberd a comissdo de contratagdo:

I - Substituir o agente de contratagdio quando a licitagdio envolver a contratagdo de bens ou
servigos especiais;

II - Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos de habilitagdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado ¢ acessivel a todos, e atribuir-
lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificagéo; e

III - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos

no art. 78 da Lei Federal n° 14.133. de 2021, no que couber.

Secdao V
Da Equipe de Apoio

Art. 13. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissdo

de contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.

Sec¢ao VI

Das Atividades de Gestio e Fiscalizacio de Contratos

Art. 14. As atividades de gestdo e de fiscalizag@o dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistemadtica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo

ou por agente publico tinico, assegurada a distingéo das atividades.

Subsecio |

Do Gestor de Contratos
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Art. 15. O gestor do contrato sera nomeado para o desempenho das fungdes essenciais de

gestdo da execugdo contratual.

Art. 16. Compete ao Gestor de Contratos o acompanhamento dos aspectos administrativos do
contrato, em especial:

I - Instruir o processo do contrato com toda a documentagdo relativa a execugdo e fiscalizagdo
do contrato;

II — Manter os registros em sistemas e controles institucionais atualizados;

IIT1 - Providenciar a transparéncia ativa dos dados relacionados ao contrato, no site da
instituigdo;

IV - Identificar situagdes de impedimento ou riscos ndo aceitaveis relativos ao preposto
indicado pela contratada e solicitar nova indicagdo, se necessaria;

V - Aprovar, em conjunto com o fiscal do contrato, o plano de fiscalizag@o do contrato;

VI - Convocar e conduzir, quando necessaria, reunido com os agentes indicados para
acompanhar a execug¢do do contrato;

VII - Convocar e auxiliar a condugdo de reunido com os agentes responsaveis pela fiscalizagdo
do contrato e representante/preposto do fornecedor/contratado, quando solicitada pelo fiscal do
contrato;

VIII - Elaborar os registros das reunides e providenciar eventuais gravagdes, quando for o caso;
IX - Acompanhar as agdes dos agentes designados para fiscalizar o contrato, orienta-los e
providenciar os recursos necessarios a adequada fiscalizagdo;

X - Receber documentos relativos ao contrato, respondé-los ou encaminha-los para os demais
agentes envolvidos no acompanhamento da execugdo do contrato;

XI - Acompanhar a manutengdo, pelo fornecedor/contratado, das condi¢des de habilitagdo
estabelecidas em instrumento convocatdrio e contrato e das exigéncias legais;

XII - Conferir a importdncia a ser paga, constante no documento comprobatorio da despesa,
com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

XIII - Manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugio dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para emissio
de decisdes pela Administragdo;

XIV - Manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados,

evitando a realizag@io de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;
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XV - Gerenciar a vigéncia do contrato, de modo a detectar e comunicar a area demandante em
um prazo méaximo de 90 (noventa) dias de antecedéncia do seu vencimento, para que se
manifeste sobre a necessidade de prorroga¢do ou nova contratagdo;

XVI - Encaminhar documentagdo para formalizar os procedimentos para prorrogacao,
alteragiio, reequilibrio, pagamento, aplicagéo de sangdes e extingdo dos contratos;

XVII - Realizar o controle do valor e atualizagdo das garantias e informar a unidade de
contabilidade e finangas para os devidos registros;

XVIII - Analisar notas/retengdes escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade
de retengdes a serem realizadas, informando-as ao setor financeiro;

XIX - Notificar o contratado nos casos de irregularidade, falhas graves ou falhas reiteradas
detectadas na execugdo do contrato;

XX - Comunicar & autoridade competente € aos setores de interesse os eventuais atrasos € 0s
pedidos de prorrogagéo dos prazos de entrega e de execugéo do objeto;

XXI - Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo
unilateral do contrato pela Camara Municipal;

XXII - Providenciar, exclusivamente por escrito, a obten¢do de esclarecimentos, auxilio ou
suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia a ser adotada ou a
necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questdes que ultrapassem o
ambito de suas atribuigdes;

XXIII - Adotar as medidas preparatorias para a aplicagdo de sangdes e para a rescisdo
contratual, conforme previsdo contida no edital e/ou no instrumento contratual, ou ainda, na
legislagdo de regéncia, com aprovagdo da autoridade competente;

XXIV - Promover a gestio documental, inclusive da comprovagdo de regularidade das
obrigagdes acessdrias, compreendidas as de natureza trabalhista, fiscal e previdencidria a cargo
da contratada, bem como se a empresa implantou o programa de integridade, nos casos em que
a lei exigir;

XXV - Apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatorio circunstanciado de
gestdo do contrato;

XXVI - Informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes,
a situagdo que demandar decisdio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

XXVII - Constituir o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174

da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugéo do contrato,

como forma de aprimoramento das atividades da Cdmara Municipal;
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XXVIII - Providenciar o registro dos . dados relativos as san¢des aplicadas no ambito do

contrato no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro

Nacional das Empresas Punidas (CNEP). conforme determina¢des da Lei Federal n°
12.846/2013 (Lei Anticorrup¢do).

XXIX - Participar da elaboragdo e atualizagdo dos mapas de riscos relacionados a gestdo do

contrato;

XXX — Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

XXXI - Subsidiar a autoridade competente na aplicagéo de penalidades advindas de inexecugédo

parcial ou total do contrato, nos termos da legislagdo vigente.

Subsecio 11
Do Fiscal de Contrato

Art. 17 - O fiscal de contrato sera indicado pela area demandante e designado de forma
individualizada por contrato para o desempenho das fungdes essenciais de fiscalizagdo da
execucdo contratual.

§ 1°. A area demandante poderd indicar mais de um fiscal para o mesmo contrato, bem como
seus substitutos, e neste caso, devera ser definida no ato que designar os respectivos fiscais a
parcela do objeto contratual que sera atribuida a cada um.

§ 2°. Para o exercicio da fungfo, os integrantes da equipe de fiscalizagéio do contrato devem ser
cientificados, prévia e expressamente, sobre a indicagdo e as respectivas atribuigdes.

§ 3°. Para a designagdo de que trata o caput deste artigo, devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuigdes do cargo, a complexidade do objeto contratado, o
quantitativo de contratos fiscalizados por servidor e a sua capacidade para o desempenho das

atividades.

Art. 18. Excepcionalmente, as fungdes de gestor e fiscal poderdo recair sobre a mesma pessoa,
desde que devidamente justificado pela autoridade competente e que ndo haja prejuizo ao

acompanhamento da execugéo contratual.
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Art 19 Sera facultada a contratagdo de tercelros contratados especificamente para este fim,
para assistir ou subsidiar as atividades de fiscaliza¢@o do representante da Camara Municipal,
observando-se as seguintes regras:

1 - A empresa ou o profissional contratado nos termos do caput deste artigo assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢do propria e
exclusiva de fiscal de contrato;

II - A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal do contrato, nos limites
das informagdes recebidas do terceiro contratado.

§ 1°. A contratagdo de fiscal, conforme previsto no caput deste artigo, somente sera possivel
nos casos em que a Camara Municipal ndo dispor de recursos humanos qualificados para
auxiliar o fiscal em certas fungdes especificas e ocorrerd por provocagéo do fiscal de contrato
ou de oficio pela autoridade competente.

§ 2°. A contratagdo prevista no caput deste artigo devera ser registrada no plano de fiscalizagio

do contrato.

Art. 20. Compete ao Fiscal de Contrato o acompanhamento da execug@o do objeto contratual,
tendo por pardmetro os resultados previstos, visando a qualidade da prestagdo, em especial:

I - Elaborar o plano de fiscalizagdo do contrato em conformidade com o mapa de riscos
relacionado ao contrato a ser fiscalizado;

II - Analisar a conformidade dos servigos realizados ou dos bens entregues em relagdo aos
critérios e condigdes estabelecidos no contrato e registrar as andlises e ocorréncias de
irregularidades ou defeitos em lista de verificagdes construida a partir do plano de fiscalizagédo
do contrato;

IIl - Avaliar a qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues, com auxilio, se
necessario, de listas de verificagdes e questionarios de avaliagdes construidas a partir do plano
de fiscalizagdo do contrato;

IV - Conferir o cumprimento das obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, no que
couber;

V - Conferir o cumprimento dos deveres relacionados as informagdes de controle e prestagdo
de contas pactuadas nos instrumentos contratuais, no que couber;

VI - Comunicar o fornecedor/contratado sobre falhas nos aspectos administrativos e solicitar

corregdes, bem como promover e acompanhar a corre¢éio e a readequacio destas falhas;
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VII - Comunicar o fornecedor/contratado, em caso de descumprimento de clausulas

contratuais, para que este tome as providéncias cabiveis a regularizagdo de faltas ou defeitos;
VIII - Acompanhar o cronograma de execugdo do contrato, monitorando os prazos e condigdes
de entrega;

IX - Aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados em consonancia com o previsto
no contrato, no que couber;

X - Apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigagdo, com
base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestagdo do servigo;
XI - Encaminhar, conforme cronograma de pagamento, os registros dos aspectos
administrativos que comprovam a fiscalizagdo, os quais devem indicar os problemas
eventualmente encontrados, as providéncias adotadas e os problemas ndo corrigidos;

XII - Examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o
atesto da prestagdo do servigo ou recebimento dos bens caso esteja em conformidade ao
contrato;

XIII - Comunicar, imediatamente, o gestor do contrato as situagdes que exijam providéncias
urgentes para corrigir problemas constatados durante a fiscalizagdo do contrato, ou a
necessidade de abertura de processo administrativo punitivo, conforme regulamento proprio;
XIV - Auxiliar o gestor do contrato nas providéncias a serem tomadas quanto a aplicagdo da
sancdo de adverténcia, quanto na emissdo de um parecer técnico a autoridade competente para
abertura de processo administrativo punitivo;

XV - Manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugio dos
contratos, observando-se o prazo de 1 (um) més ou aquele estabelecido em contrato para
emissdo de decisdes pela Camara Municipal;

XVI - Informar ao setor financeiro, de forma expressa, a necessidade de retencdo ad cautelam
de valores a titulo de multa em razdo de atraso, inexecugdo ou da ma execugdo do contrato, que
serdo escritas no verso da nota ou do documento equivalente;

XVII - Dar ciéncia ao gestor do contrato acerca da possibilidade de ndo conclusdo do objeto

na data pactuada, com as justificativas apresentadas pela contratada;

XVIII - Elaborar o relatério de fiscalizagdo administrativa:
XIX - Fazer diligéncias junto ao fornecedor/contratado, se for o caso, adotando controles

adequados e suficientes para registro destas reunides;
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XX Sohc1tar a reparago, correg¢do, remogdo, reconstrugdo ou substitui¢do, a expensas do

fornecedor/contratado, no todo ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.
XXI - Receber provisoriamente aquisigdes, obras ou servigos sob sua responsabilidade,

observando-se o disposto neste regulamento e na Lei Federal n® 14.133/2021.

Secio VII

Do Assessoramento Juridico, Contabil e do Controle Interno

Art. 21. Os agentes publicos de que trata esta Resolugdo poderdo solicitar a manifestagio
técnica do orgdo de assessoramento juridico, contabil e/ou do 6rgdo de controle interno, no
respectivo ambito de suas atribuigdes legais, a fim de que sejam dirimidas davidas e prestadas
informagdes relevantes para subsidiar a sua decisdo, prevenindo riscos no procedimento

licitatorio ou na execug¢do contratual.

CAPITULO III
DO PRINCIiPIO DA SEGREGACAO DE FUNCOES E DAS VEDACOES

Secio 1

Do Principio da Segregaciio de Funcdes

Art. 22. O principio da segregagdo de fungdes veda a designagdo do mesmo agente publico
para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade
de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagdo.

Paragrafo Gnico. Para aplicagio do principio da segregagio de funcdes de que trata o caput
deste artigo:

I — serd avaliada na situagdo fética processual; e

II — podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:

a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da

contratag3o.

Art. 23. Sdo exemplos de fungdes que ndo podem ser desempenhadas pelo mesmo servidor:
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i — Elaboteiho-de Estudn Thonico Prelitainar e e Termo de Refertnsia:

II - Elaboragdo de Edital ou Aviso de Contratagdo Direta e Minuta de Contrato e Condugéo
do Processo de Selegdo do Fornecedor;

III — Condugdo do Processo de Selegéo do Fornecedor e Gestor ou Fiscal de Contrato;

IV — Gestor de Contrato ou Agente de Fiscaliza¢do e Servidor responsavel pelo pagamento do
contrato.

§ 1°. O rol deste artigo é meramente exemplificativo, sendo que a analise devera levar em
consideragdo o disposto no artigo anterior.

§ 2°. Em caso de necessidade devidamente justificada e, levando em consideragéo o disposto
no paragrafo tnico do art. 22, o disposto no presente artigo podera ser desconsiderado,
especialmente em razdo de contratagdes de baixo valor.

§ 3°. Considera-se baixo valor para efeitos deste artigo a contratagdo que nédo excederem a 30%

(trinta por cento) dos valores dispostos nos incisos 1 e II do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Segao 11
Das Vedagdes

Art. 24. O agente publico designado para atuar na drea de licitagdes e contratos e o terceiro
que auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de equipe de apoio, de profissional
especializado ou de funcionéario ou representante de empresa que preste assessoria técnica,

deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. O recebimento provisdrio ficara a cargo dos fiscais de contrato e o recebimento
definitivo do gestor de contratos ou de comissdo designada pelo Presidente da Camara
Municipal e obedecera ao disposto no art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 26. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionada a execugdo dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execug@o do contrato serdo efetuados no prazo
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de 30 (trmta) dias, contados da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposigio
legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

§ 1°. O prazo de que trata o caput deste artigo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 2°. As decisdes de que trata este artigo serdio tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor de

contratos ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. Compete ao Presidente da Cadmara Municipal desenvolver agdes e iniciativas que
visem a capacita¢io e a formago dos Agentes Publicos a que se refere esta Resolugéo.
Art. 28. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando disposi¢des em

contrario.

Camara Municipal de Campo Novo do Parecis, em 26 de junho de 2024.

Autoria: Mesa diretora.

Coordenador de ssd,ntos Legislativo

Registrado na Secretaria Legislativa da Camara e afixado no quadro mural deste
6rgdo em 26 de junho de 2024; publicado no veiculo oficial de comunicagdo deste municipio.
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