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LEIN® 997, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2017.

Altera dispositive da Lei Municipal n°
678/2011, que dispde sobre a Organizacao
Administrativa da CaAmara Municipal de Iconha,
Estado do Espirito Santo e da outras
providéncias.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Iconha, Estado do Espirito Santo,

no uso de suas atribuigoes legais, faz saber que o Plendrio aprovou e o Prefeito
Municipal sanciona a seguinte Lei.

Art. 1. Fica alterada a alinea “A” do artigo 34 da Lei Municipal n® 678/2011,
de 14 de dezembro de 2011, que regulamenta o cargo de Diretor Administrativo,
de referencia CC-1, passando a vigorar com a seguinte redagio.

A) DIRETOR ADMINISTRATIVO

Requisitos:

- formagdo completu em curso superior em qualquer drea.

Atribuicdes:

- orientar e supervisionar as atividades exercidas pela Presidéncia da
Camara Municipal;

- acompanhar a tramitagdo dos projetos de lei, decretos legislativos,
resolugdes, requerimentos, mocdes, indicacfes, substitutivos, emendas,
subemendas e pareceres das Comissées;

- orientar a organizacdo das pastas que formam 0s processos e dos
documentos recebidos para protocolo;

- supervisionar as atividades de informagées solicitadas sobre o andamento e
despacho de projetos de lei e outros processos;

- orientar a formalizacdo dos atos oficiais que devam ser assinados pelo
Presidente, bem como sua publicacdo;

- supervisionar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Presidente;

- acompanhar a publicacdo dos atos sujeitos a esta providencia, assim com
seu registro;
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- supervisionar as informagdes aos interessados a respeito de processos,

papéis e outros documentos arquivados, e auterizar seu empréstime,

mediante recibo;

- acompanhar a lavratura das atas e atos referentes & pessoal e, ainda, dos

termos de posse dos funciondrios da Cdmara;

- orientar a captura de dados e transcricio através do centro de

processumento de dados das atos das reuniées plendrias e das Comissées da

Cdmara Municipal;

- na qualidade de responsdvel pelas atividades de relagdes publicas da
Cdmara:

- promover a divulgacdo das atividades da Cdmara;

- acompanhar os registros, relativos as audiéncias, visitas, conferencias e

reunides de que deva participar ou em que tenha interesse o Presidente;

- programar solenidades, expedir convites e anotar todas as providencias que

se tornarem necessdrias ao fiel cumprimento dos programas;

- providenciar, junto ao 6rgdo da imprensa escrita e falada, a cobertura

Jjornalistica de todas as atividades e de atos de cardter publico da Camara;

- orientar o hasteamento e baixar as bandeiras nacional, estadual e

municipal em locais e épocas determinadas;

- manter as dependéncias do legislativo municipal com zele, verificando suas

necessidades e transmitindo ao Presidente para as devidas providéncias;

- executar outras atividades correlatas.

Art. 2. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Iconha, aos 11 (onze) dias do més de
dezembro de 2017 (dois mil e dezessete).

[
~Joao Paganini

Prefeito Municipal
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