Diario Oficial do Municipio de Lavras

LEI COMPLEMENTAR N°. 448, DE 20 DE JULHO DE 2022
(Projeto de Lei Complementar n° 005/2022, de autoria da Chefe do Poder Executivo)

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 328, DE
16/07/2014 - QUE DISPOE SOBRE O PLANO
DE CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS
DOS SERVIDORES DA ADMINISTRAGCAO
PUBLICA DO MUNICIPIO DE LAVRAS-MG, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Lavras, Estado de Minas Gerais, aprovou e eu,
Prefeita Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Esta Lei Complementar altera a Lei Complementar n°. 328, de 16
de julho de 2014 e da outras providéncias.

Art. 2° O Quadro “1 - QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
- GERAL” e os Quadros de 1 a 5 denominados de “QUADRO DE EQUIVALENCIA
DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - GERAL”, constantes do “Anexo | —
QUADROS DE PROVIMENTO EFETIVO - GERAL”, da Lei Complementar n°
328/14, passam a vigorar com a redacdo dada pelo Anexo | desta Lei
Complementar.

Art. 3° O Quadro “1. QUADRO DE CARGOS ESPECIFICOS DE
PROVIMENTO EFETIVO DOS CENTROS DE REFERENCIA E ASSISTENCIA
SOCIAL — CRAS E DO CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADA DE
ASSISTENCIA SOCIAL — CREAS”, e 0 Quadro “2 - QUADRO DE EQUIVALENCIA
DE CARGOS ESPECIFICOS DOS CENTROS DE REFERENCIA E
ASSISTENCIA SOCIAL — CRAS E DO CENTRO DE REFERENCIA
ESPECIALIZADA DE ASSISTENCIA SOCIAL — CREAS”, constantes do Anexo V,
da Lei Complementar n°® 328/14, passam a vigorar com a redagao do Anexo |l
desta lei.

Art. 4° O artigo 79 da Lei Complementar n° 328, de 16 de julho de 2014,
passa a vigorar acrescido da alinea “k”, com a seguinte redacgao:

“Art. 79. (...)

k) Anexo XI — Quadros de atribuicbes e especificagbes dos cargos de
provimento efetivo.

(.).

Art. 5° A Lei Complementar n°® 328, de 16 de junho de 2014, passa a vigorar
acrescida do Anexo Xl, com a redacao dada pelo Anexo lll desta Lei Complementar.

Art. 6° Ficam extintos os seguintes cargos vagos previstos no Anexo | e V
da Lei Complementar n°. 328, de 16 de julho de 2014

| - Borracheiro;
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Il - Armador;

[l - Continuo I;

IV - Instrutor de Informatica;

V - Almoxarife;

VI - Arquivista;

VII - Faturista;

VIl - Técnico em Guarda Campo;
IX - Artista de Oficina Ocupacional;
X - Biomédico;

Xl - Analista de Projetos;

Xl - Fiscal de Posturas;

XIII - Professor de Educacgéo Fisica Cras/Creas.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Lavras, em 20 de julho de 2022.

JUSSARA MENICUCCI DE OLIVEIRA
Prefeita Municipal
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ANEXO |

el Complementar n°.
Lei C I ©.448/2022

ANEXO |
(Lei Complementar n° 328/2014)

QUADROS DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - GERAL

1. QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - GERAL

GRUPO DENOMlNAQAO DO : FORMA DE N° TOTAL DE
NIiVEL

OCUPACIONAL CARGO PROVIMENTO VAGAS
SERVICOS Déugég¢ARO | EFETIVO a5
AUXILIARES (CLASSE 1) " (CONCURSO)

AUXILIAR DE |
SERVICOS GESTAO i EFETIVO 109
OPERACIONAIS OPERACIONAL " (CONCURSO)

(CLASSE I1)

AGENTE DE |
SERVICOS GESTAO | EFETIVO 031
ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVA i (CONCURSO)

(CLASSE IIl)

AGENTE DE |
SERVICOS GESTAO I EFETIVO 169
ESPECIAIS ESPECIALIZADA i (CONCURSO)

(CLASSE IV)
NIVEL ANé'é'SSTT/{*ODE |I| EFETIVO 405
SUPERIOR (CLASSE V) i (CONCURSO)

1. QUADRO DE EQUIVALENCIA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - GERAL

~ ° o
DENOMINAGAO DO CARGO ATUAL VAGAS EQ&C&ESNTE oE \T,g(T;‘f‘A"s
AUXILIAR DE MECANICO 02

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 210

AUXILIAR DE SERVICOS OPERACIONAIS 100

AUXILIAR DE TOPOGRAFO 01

CANTINEIRA 30 AUé‘é'é'TAEODE
JARDINEIRO 13 (CLASSE | 415
MAGAREFE 02

SERVENTE ESCOLAR 15

VIGIA 40

COPEIRA 02
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2. QUADRO DE EQUIVALENCIA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - GERAL

- o o
DENOMINAGAO DO CARGO ATUAL VAGAS EQ&C&ESNTE o \Tlgé‘;'é
BOMBEIRO HIDRAULICO 01
CALCETEIRO 02
CARPINTEIRO 01
COZINHEIRO 20
DEDETIZADOR 03
ELETRICISTA 04 AUXILIAR DE
MECANICO ’ 01 GESTAO 109
MECANICO DE MAQUINA PESADA 01 OPERACIONAL
MOTORISTA 54 (CLASSE Il)

OPERADOR DE MAQUINAS 05
PEDREIRO 05
PINTOR 06
SOLDADOR 02
TRATORISTA 04

3. QUADRO DE EQUIVALENCIA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - GERAL

AUXILIAR TECNICO DE LABORATORIO

01

- o o
DENOMINAGAO DO CARGO ATUAL vr:\c;lfs EQ&C:ESNTE I;‘E 622:"-8
AGENTE ADMINISTRATIVO 14

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 28

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 09

AUXILIAR DE SECRETARIA 55

DIGITADOR 12

AGENTE DE TRANSITO 42 A%'E"éTT%gE 21
AUXILIAR DE ENFERMAGEM 31 ADMINISTRATIVA
AUXILIAR DE NECROPSIA 01 (CLASSE Ill)

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 19

MAQUEIRO 10

RECEPCIONISTA 04

TELEFONISTA 05

4. QUADRO DE EQUIVALENCIA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - GERAL

- o o
DENOMINAGAO DO CARGO ATUAL thGI?AEs EQ&Q‘:ESNTE I;‘E '\r,%ﬁ'é
AUXILIAR TECNICO 1

DESENHISTA PROJETISTA 01

PROGRAMADOR DE COMPUTADOR 04 AgggﬁgE 166
SECRETARIA DE ESCOLA 22 ESPECIALIZADA

TECNICO EM ALIMENTOS 01 (CLASSE IV)

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO 02

TECNICO DE TRANSITO 03
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TECNICO EM CONTABILIDADE 06
TECNICO EM DEFICIENCIA VISUAL 01
TECNICO EM ENFERMAGEM 95
TECNICO EM GEOPROCESSAMENTO 03
TECNICO EM LABORATORIO 02
TECNICO EM PROTESE DENTARIA 03
TECNICO EM RADIOLOGIA 10
TECNICO DE PATOLOGIA CLINICA 01
TECNICO EM SAUDE BUCAL 03
TOPOGRAFO 01

5. QUADRO DE EQUIVALENCIA DE CARGOS PROVIMENTO EFETIVO - GERAL

- [ o
DENOMINAGAO DO CARGO ATUAL vhie%s EQ&CQESNTE i \T,%';'é

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS 05

ADMINISTRADOR PUBLICO 02

ADMINISTRADOR RURAL 02

ARQUITETO 03

ASSISTENTE SOCIAL 07

AUDITOR 02

BIBLIOTECONOMISTA 03

BIOLOGO 01

BIOQUIMICO 12

CONTADOR 05

DENTISTA QUALQUER ESPECIALIZACAO 49

DENTISTA PROTESISTA 02

DENTISTA ODONTOPEDIATRIA 02

DENTISTA CLINICO GERAL/ CIRURGIAO 07

ECONOMISTA 01 AN(?E:L,STRAODE

ENFERMEIRO ' 25 (CLASSE V) 405

ENGENHEIRO AGRICOLA 01

ENGENHEIRO AGRIMENSOR 01

ENGENHEIRO AGRONOMO 02

ENGENHEIRO AMBIENTAL 01

ENGENHEIRO CIVIL 07

ENGENHEIRO FLORESTAL 01

FARMACEUTICO 05

FISCAL DE INDUSTRIA E COMERCIO 09

FISCAL DE MEIO AMBIENTE 08

FISCAL DE OBRAS 10

FISCAL DE RENDAS 17

FISCAL SANITARIO QUALQUER CURSO SUPERIOR 18

FISCAL SANITARIO ENFERMEIRO 03

FISCAL SANITARIO FARMACEUTICO 02

FISCAL SANITARIO VETERINARIO 01
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FISCAL SANITARIO ODONTOLOGIA 03
FISIOTERAPEUTA 16
FONOAUDIOLOGO 07
GEOLOGO 01
GESTOR AMBIENTAL 01
MEDICO QUALQUER ] 63
ESPECIALIZACAO/HABILITACAO

MEDICO ANGIOLOGISTA 01
MEDICO CARDIOLOGISTA 02
MEDICO CIRURGIAO GERAL 04
MEDICO CLINICO GERAL 15
MEDICO DERMATOLOGISTA 01
MEDICO DE SERVICO DE VERIFICACAO DE OBITO 01
MEDICO ENDOCRINOLOGISTA 02
MEDICO GASTROENTEROLOGISTA 02
MEDICO GERIATRA 01
MEDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRICIA 04
MEDICO INFECTOLOGISTA 01
MEDICO INTENSIVISTA 01
MEDICO HEMATOLOGISTA 01
MEDICO LEGISTA 02
MEDICO NEUROLOGISTA 02
MEDICO ONCOLOGISTA 02
MEDICO ORTOPEDISTA 03
MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA 02
MEDICO PEDIATRA 06
MEDICO PENEUMOLOGISTA 02
MEDICO RADIOLOGISTA 02
MEDICO REUMATOLOGISTA 01
MEDICO UROLOGISTA 02
MEDICO PSIQUIATRA 01
NUTRICIONISTA 08
PSICOLOGO 16
SISTEMA DE INFORMACAO GERENCIAIS 02
SOCIOLOGO 01
TERAPEUTA OCUPACIONAL 05
VETERINARIO 03
ZOOTECNISTA 02
TECNOLOGO DE RADIOLOGIA 02
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ANEXO Il

(Lei Complementar n°. 448/2022)

ANEXO V

(Lei Complementar n° 328/2014)
QUADROS DO CENTRO DE REFERENCIA EM ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS E DO
CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADA DE ASSISTENCIA SOCIAL — CREAS

1. Quadro de Cargos Especificos de Provimento Efetivo dos Centros de

Referéncia e Assisténcia Social

Especializada de Assisténcia Social - CREAS:

— CRAS e do Centro de Referéncia

GRUPO DENOMINAGAODO | i | FORMADE H%AI‘QRACI.‘R?A N° TOTAL
OCUPACIONAL CARGO PROVIMENTO DE VAGAS
SEMANAL
I) ANALISTA DE GESTAO
EM ASSISTENCIA SOCIAL 26
(Classe lll)
) COORDENADOR DO
CENTRO DE REFERENCIA 40 HORAS
NIVEL DE ASSISTENCIA SOCIAL | 08
SUPERIOR | (CRAS) I EFETIVO (E)_<ceto
CRAS e CREAS (Classe lll) I (CONCURSO) | Assistente
IIl) COORDENADOR DO Social —
CENTRO DE REFERENCIA 30 horas)
ESPECIALIZADA DE 01
ASSISTENCIA SOCIAL
(CREAS)
(Classe llI)
NIVEL 1) ANALISTA EM I EFETIVO
SUPERIOR I ASSISTENCIA SOCIAL Il (CONCURSO) 30 HORAS 00
CRAS e CREAS (Classe 1) 1l
; - ) AGENTE EM I
NIVEL MEDIO - = EFETIVO
CRAS e CREAS ASSIS'(I'EII;ISSIQ SOCIAL IIIII (CONCURSO) 40 HORAS 30

2. Quadro de Equivaléncia de Cargos Especificos dos Centros de Referéncia em
Assisténcia Social — CRAS e do Centro de Referéncia Especializada de

Assisténcia Social - CREAS:

X N° DE N° TOTAL
DENOMINAGCAO DA ESPECIALIDADE VAGAS CARGO EQUIVALENTE DE VAGAS
Advogado 01
Assistente Social 12 Analista de Gestdo em
Psicologo 12 Assisténcia Social 26
Pedagogo 01

00 Analista em Assisténcia Social 00
Educador Social 10
meador .OCIa Agente em Assisténcia Social 30
Agente Social 20
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ANEXO il
(Lei Complementar n°. 448/2022)

ANEXO XI
(Lei Complementar n ° 328/2014)

QUADROS DE ATRIBUIGOES E ESPECIFICAGOES
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

AUXILIAR DE GESTAO
(CLASSE I)

AUXILIAR DE MECANICO

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
e Manter e reparar maquinas, equipamentos e motores de diferentes espécies;
e Efetuar chapeagéo e pintura quando necessario;
e Consertar pegas de maquinas e equipamentos;
¢ Manufaturar ou consertar acessoérios para maquinas;
e Fazer solda elétrica ou a oxigénio;
o Converter ou adaptar pecgas; inspecionar e reparar automoveis, caminhdes, tratores, bombas,
maquinas e equipamentos rodoviarios;
e Inspecionar, ajustar, reparar, reconstruir, quando necessario, unidades e partes de automotores,
magnetos, geradores e distribuidores;
e Esmerilhar e assentar valvulas, substituir buchas e mancais, ajustar anéis de segmento;
¢ Desmontar e montar caixas de mudancas; recuperar e consertar hidrovacuos;
e Reparar maquinas a 6leo diesel, gasolina ou querosene; socorrer veiculos acidentados ou
imobilizados por desarranjos mecanicos, podendo usar, em tais casos, carro guincho;
e Executar o chapeamento e pintura de veiculos; executar outras tarefas que Ihe serdo determinadas
pelo superior hierarquico;
e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
e Executar servigos de limpeza em geral (pisos, paredes, tetos, sanitarios, pias, vidragas, jardins);
Remover o p6 dos méveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos;
Limpar escadas, passadeiras, tapetes e utensilios;
Arrumar banheiros e toaletes;
Lavar e encerar assoalhos, coletar lixos dos depésitos colocando-os nos recipientes apropriados;
Lavar vidros, espelhos e persianas;
Utilizagao de produtos de limpeza;
Transporte de moéveis e objetos em geral;
Servigos de copa e cozinha (preparar e servir café, lanches, higienizar utensilios de cozinha, etc.);
Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

AUXILIAR DE SERVICOS OPERACIONAIS
JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
o Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais, deslocando-os aos locais estabelecidos, para
possibilitar a sua utilizagao ou remocao;
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e Auxiliar nos servicos de manutengao elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e alvenaria,

substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando pegas, componentes e equipamentos,

supervisionados pelo supervisor;

Conservar vidros e fachadas, limpar recintos e acessorios;

Trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e prote¢do ao meio ambiente;

Auxiliar nos servigos de apoio nas areas de recursos humanos e administracdo em geral;

Atendimento ao publico, fornecendo e recebendo informagdes e servigos;

Tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos;

Fiscalizar a guarda do patriménio, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas

dependéncias, prevenir perdas, evitar incéndios e acidentes, entrada de pessoas estranhas e

outras anormalidades;

e Controlar o fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para os lugares
desejados;

e Fazer manutengdes simples nos locais de trabalho;

e Zelar pelos equipamentos e maquinas de trabalho;

o Executar tarefas de limpeza nas estradas municipais rurais: nas estradas das bacias, dos cortes,
drenos para escoamento de agua pluvial, rogada ou poda de vegetacéo lateral,

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

AUXILIAR DE TOPOGRAFO

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
e Exercer atividade de auxiliar o setor de topografia na demarcacgéo de lotes e loteamentos, como
auxiliar nas atividades de campo;
e Efetuar nivelamentos e medi¢cées de distancia e transportar instrumentos de campo mediante
orientagao, desenhar perfis a partir dos dados de campo;
Instalar piquetes;
Realizar medidas de distdncia com o uso de trenas, desenhar o terreno levantado;
Limpar e organizar os equipamentos de topografia;
Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

CANTINEIRA

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
¢ Confeccionar merenda e lanche para alunos e professores das escolas e unidades municipais;
e Manter vasilhas, fogbes, talheres, cantina, despensa e demais locais de armazenamento de
alimentos em condi¢bes apropriadas;
e Guardar e conservar os alimentos destinados a merenda escolar e demais refeigdes;
e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

JARDINEIRO

JORNADA: 44 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
e Executar servigos de jardinagem em geral;

Realizar adubagéo organica e quimica;

Capinar, rastelar e regar os varios tipos de plantios;

Preparar o solo para plantio, utilizar rogadeiras, combater pragas e doengas;

Efetuar preparo de mudas de forragdes e arbustos para reproducdo e plantio em viveiros e

canteiros;

Tutorar mudas, realizar despraguejamento de canteiros;

Utilizar cobertura com camada morta e coroacao de arvores;

Obedecer as normas de seguranga;

Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior

hierarquico;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;
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| o Executar outras atividades correlatas que |lhe forem atribuidas.

MAGAREFE

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto

e Abater bovinos e aves controlando a temperatura e velocidade de maquinas;

e Preparar carcagcas de animais (aves, bovinos, caprinos, ovinos e suinos) limpando, retirando
visceras, depilando, riscando pequenos cortes e separando cabegas e carcagas para analises
laboratoriais.

e Tratar visceras limpando e escaldando;

e Trabalhar em conformidade a normas e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga,
higiene, saude e preservagdo ambiental;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

SERVENTE ESCOLAR

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
e Executar, sob supervisao, tarefas simples e de relativa responsabilidade na manutengéo, limpeza
e preparo de merenda escolar;
e Exercer atividades de apoio a infraestrutura escolar, particularmente as relacionadas com a limpeza
e conservacao da unidade escolar ou em outro local determinado, mantendo uma relagao educativa
com os alunos dentro de sua area de atuagdo, bem como, se determinado, preparar, distribuir e
controlar as merendas e refeigbes responsabilizando-se pela conservagdo, limpeza e zelo da
cozinha, refeitério e utensilios;
e Auxiliar no atendimento e organizacao dos educandos nos horarios de entrada, recreio e saida;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

VIGIA

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
e Exercer sob supervisdo, atividades de guarda, zeladoria e vigilancia noturna e diurna, nas
dependéncias do Patriménio Municipal;
e Executar rondas constantes de inspegao, observando possiveis irregularidades e comunicando a
chefia imediata
e Proceder a inspegao em todo o prédio, a fim de evitar roubo e incéndio. Impedir a entrada, apds o
expediente, de estranhos no prédio ou de servidores que nao estejam autorizados;
¢ |dentificar e controlar o acesso dos usuarios e servidores as areas administradas pela Prefeitura
Municipal;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

COPEIRA

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
e Executar, sob supervisdo, atividades de limpeza e conservagdo nas dependéncias e objetos da
copa e cozinha, preparando e servindo café e lanche aos servidores do Municipio;
¢ Auxiliar no controle e estoque de alimentos e gas, alertando a chefia quanto a possiveis falhas;
e Zelar pela conservacgéo e guarda dos aparelhos e materiais utilizados na execuc¢éo de suas tarefas
e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.
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AUXILIAR DE GESTAO OPERACIONAL
(CLASSE 1)

BOMBEIRO HIDRAULICO

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo

¢ |Instalar, realizar manutengao e reparar encanamentos, tubulagdo e outros condutos em prédios
municipais, bem como executar demais servigos hidraulicos;

¢ Montar, instalar, conservar e reparar sistemas de tubulagcbes, unindo e vedando tubos, para
possibilitar a condugao de agua, gas e outros fluidos;

¢ |Instalar lougas sanitarias, condutores, caixas-d’agua, chuveiros e outras partes componentes de
instalagdes hidraulicas; instalar registros e outros acessorios de canalizagido, fazendo as conexdes
necessarias para completar a instalagdo do sistema; manter em bom estado as instalagdes
hidraulicas, substituindo ou reparando as partes componentes, tais como tubulagdes, valvulas,
jungdes, dentre outros;

e Desobstruir os encanamentos de agua e esgoto; seguir as normas de seguranga no trabalho na
execucao de seus servigos; requisitar equipamentos e materiais necessarios a execugao do
Servico;

o Distribuir pecas e ferramentas pelos diversos locais de trabalho, bem como zelar pela sua guarda
€ conservagao;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

CALCETEIRO

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo
e Organizar e preparar o local de trabalho na obra;
e Fazer e reparar calgamentos com paralelepipedos e outros materiais;
e Especificar e calcular os materiais a serem utilizados na obra;
¢ Disponibilizar os materiais para a obra;
e Providenciar a liberagao do local de trabalho;
e Selecionar as ferramentas e equipamentos de seguranga;
L]
L]

Obedecer as normas de seguranca;
Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

CARPINTEIRO

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo
e Planejar trabalhos de carpintaria;
Preparar canteiro de obras e formas metalicas;
Construir andaimes e protegdo de madeiras;
Montar e reformar méveis;
Montar portas e esquadrias;
Especificar e calcular os materiais a serem utilizados na obra;
Selecionar as ferramentas e equipamentos de seguranga;
Disponibilizar os materiais a serem utilizados;
Finalizar servigos, como desmonte de andaimes, limpeza e lubrificagdo de formas metalicas;
Realizar a selegao de materiais reutilizaveis;
Armazenar pecgas e equipamentos;
Obedecer as normas de seguranga;
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e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

COZINHEIRO

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo

e Preparar refeicdes conforme instrugdes e cardapios pré-estabelecidos por nutricionistas, zelando
pelo registro diario do niumero de refei¢cdes servidas e aceitacdo do cardapio;

e Responsabilizar-se pelo recebimento e armazenamento dos géneros alimenticios, observando
suas quantidades, qualidade e prazos de validade;

e Executar a limpeza e higienizagdo geral das cozinhas, despensas, utensilios e equipamentos em
geral;

e Preencher formularios de controle de estoque de géneros alimenticios em conjunto com a chefia
imediata;

e Zelar pelo armazenamento e guarda adequados dos utensilios e equipamentos de trabalho;

e Manter a chefia imediata informada de qualquer acontecimento ou situagéo inadequada que impega
o desenvolvimento do trabalho;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Participar de comissodes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

DEDETIZADOR

JOBNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo

e Realizar a desinfecgéo de areas, instalagdes, caixas d"agua, moveis e armarios, dentre outros.

e Aplicar produtos quimicos especiais para a eliminagdo (dedetizacdo, desinsetizacdo ou
desratizagdo) de pragas e insetos de acordo com cronograma de trabalho os chamados de
urgéncia;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

ELETRICISTA

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo
e Executar servicos de manutencdo e instalagdo na rede elétrica em geral (energizada e
desenergizada), incluindo troca de ldmpadas, reatores, fiacao, tomadas e outros;
e Executar redes novas e montagem de quadros de energia;
¢ Realizar manutengéao de iluminagao externa nas diversas unidades da Prefeitura e nas pragas, nas
quadras e nas avenidas, utilizando-se do equipamento de elevagao (cestos aéreos) e andaimes;
e Realizar manutengéo e operagdo em cabine primaria (média tenséo);
e Obedecer as normas de seguranga;
e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagcées dadas pela sua chefia imediata;
e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
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e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

MECANICO

JORNADA: 44 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo
e Efetuar as inspegdes de rotina para diagnosticar o estado de conservagao e funcionamento de

veiculos;

e Executar servigos de manutengao mecanica preventiva e corretiva em veiculos e seus respectivos

acessorios, assegurando o seu adequado funcionamento;

e Executar a lubrificagcdo, regulagens e calibragens dos equipamentos mecénicos, pneuméticos e
hidraulicos, conforme especificagdes de cada veiculo, utilizando instrumentos apropriados;
Executar servigos de alinhamento, cambagem e balanceamento de rodas;

Anotar os reparos feitos e pecas trocadas para fins de controle;

Manter dados e referéncias dos equipamentos e pecas de reposi¢ao;

Desmontar, ajustar, regular e montar motores movidos a gasolina, alcool, diesel, bi combustiveis;

Reparar caixa diferencial de veiculos;

e Efetuar revisbes, reparos, substituicdes nos sistemas hidraulicos e mecanicos que integram a
estrutura dos veiculos e equipamentos;

e Reparar, consertar e reformar sistemas de comando de freios, inclusive sistema ABS, de
transmissao de ar comprimido, hidraulico, de refrigeracdo, de bombas e bicos injetores, turbinas,
cardans, injecao eletrénica, entre outros;

e Executar desmontagem de feixes de mola, substituicdo de molas danificadas, pinos centrais,
grampos, deslizantes, entre outras, em veiculos;

e Substituir e adaptar pegas;

e Vistoriar veiculos;

e Prestar socorro mecanico a veiculos acidentados ou com defeito mecanico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

MECANICO DE MAQUINA PESADA

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo

e Efetuar as inspegdes de rotina para diagnosticar o estado de conservagao e funcionamento de

maquinas e veiculos;

e Executar servigos de manuten¢do mecanica preventiva e corretiva em maquinas e veiculos e seus

respectivos acessorios, assegurando o seu adequado funcionamento;

e Executar a lubrificagcdo, regulagens e calibragens dos equipamentos mecénicos, pneumaticos e
hidraulicos, conforme especificagdbes de cada maquina e veiculo, utilizando instrumentos
apropriados;

Executar servigos de alinhamento, cambagem e balanceamento de rodas;

Anotar os reparos feitos e pegas trocadas para fins de controle;

Manter dados e referéncias dos equipamentos e pegas de reposig¢ao;

Desmontar, ajustar, regular e montar motores movidos a gasolina, alcool, diesel, bi combustiveis;
Reparar caixa diferencial de veiculos;

Efetuar revisdes, reparos, substituicbes nos sistemas hidraulicos e mecanicos que integram a
estrutura dos veiculos e equipamentos;
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e Reparar, consertar e reformar sistemas de comando de freios (inclusive sistema ABS), de
transmissao de ar comprimido, hidraulico, de refrigeragdo, de bombas e bicos injetores, turbinas,
cardans, injegao eletrdnica, entre outros;

o Executar desmontagem de feixes de mola, substituicio de molas danificadas, pinos centrais,
grampos, deslizantes, entre outras, em veiculos semipesados e pesados;

e Substituir e adaptar pecas;

e Vistoriar maquinas e veiculos;

e Prestar socorro mecanico a maquinas e veiculos acidentados ou com defeito mecanico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientacées dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

MOTORISTA

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo — Carteira de Habilitagdo - Categoria D

e Transportar servidores publicos para atender as necessidades do servigo publico em veiculos leves
ou em veiculos cuja lotagao exceda a 8 (oito);

e Realizar entrega de documentos e pequenos volumes;

e Transportar pacientes em veiculos tipo ambulancia, exceto em situa¢des de emergéncia; Obedecer
as normas de seguranca;

e Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;

e Zelar pela conservacao e seguranca dos veiculos, providenciando limpeza, ajustes e pequenos
reparos, bem como solicitar manutengcao quando necessario;

e Manter-se atualizado com as normas e legislacdo de transito, mantendo sua habilitagdo sempre
em ordem;

o Responsabilizar-se perante a prefeitura quanto as infracbes de transito ocasionadas por
inobservancia do cédigo nacional de transito;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Conduzir veiculos automotores e elétricos utilizados em transporte de carga, cujo peso bruto total
(PBT) exceda a 6 t (seis toneladas);

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

OPERADOR DE MAQUINAS

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo - Carteira de Habilitagéo - Categoria D
e Operar veiculos motorizados especiais de pequeno porte, providos de cagamba moével, pa de
comando hidraulico, dispositivo escavador, l1amina frontal, rolo compressor, guindaste, dentre
outros;
e Abrir valetas e cortar taludes;
e Proceder escavacgoes, transporte de terra, compactacao, aterro e trabalhos semelhantes;
e Realizar trabalhos em terras agricolas obedecendo as especificagdes técnicas;
e Realizar a remocéao de entulhos em vias publicas;
e Efetuar a manuteng¢do das maquinas, abastecendo e lubrificando-a;
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e Zelar pela conservagao e seguranca dos veiculos, providenciando limpeza, ajustes e pequenos
reparos, bem como solicitar manutengdo quando necessario;

e Manter-se atualizado com as normas e legislagdo de transito, mantendo sua habilitagdo sempre
em ordem;

e Responsabilizar-se perante a prefeitura quanto as infragbes de transito ocasionadas por
inobservancia do cédigo nacional de transito;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientacées dadas pela sua chefia imediata;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

PEDREIRO

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo

e Executar servigos de obras de construgao;

e Reformar, modificar, reparar e conservar obras publicas municipais, tais como parques, pracgas,
jardins, centros de recreagao, escolas, postos médicos e demais areas de uso comunitario;

o Executar servigos de reposi¢cao, construgdo, conservagao e pavimentagdo das vias publicas e
logradouros;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico participar de comissoes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu
superior hierarquico;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

PINTOR

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo
e Pintar as superficies externas e internas de edificios e outras obras civis, raspando-as e cobrindo-
as com uma ou varias camadas de tinta;
¢ Revestir tetos, paredes e outras partes de edificagdes com papel e materiais plasticos, preparando
as superficies a revestir, combinando materiais;
e Obedecer as normas de seguranga;
e Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;
e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

SOLDADOR

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo
e Unir e cortar pecas de ligas metalicas;
e Preparar equipamentos, acessérios, consumiveis de soldagem e corte e, pegas a serem soldadas;
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¢ Executar servicos com ferragens, utilizando magaricos, serra elétrica e manual, esmeril, poli-corte,
lixadeira, furadeira, eletrodo para solda elétrica, maquinas transformadoras e retificadoras para
solda e solda oxi-acetilénica;

e Recortar, modelar e trabalhar barras de diferentes tipos de materiais ferrosos e nao ferrosos, para
fabricar esquadrias, portas, grades, vitrais e pegas similares;

e Executar manutencgao preventiva e corretiva em equipamentos e instalagdes civis;

e Executar inspecgoes, testes e medigdes em equipamentos e instalagdes civis, apontando desvios
em relacao ao projeto original;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagcées dadas pela sua chefia imediata;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TRATORISTA

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Completo - Carteira de Habilitagao - Categoria D

e Operar trator na execugao de servigos de terraplanagem, escavagodes e preparacgao de terreno;

¢ Manter a maquina em condi¢gbes de conservagao e funcionamento;

e Engatar as pecas ao sistema mecanizado acionando os dispositivos do veiculo para a execugao
dos servi¢os a que se destina;

e Conduzir tratores providos ou ndo de implementos diversos, como ladmina, pa carregadeira,
maquinas varredouras ou pavimentadoras, rocadeiras, dirigindo-o e operando o mecanismo de
tracdo ou impulsdo, para movimentar cargas e executar operagdes de limpeza e preparo de solo
para plantio ou similares;

e Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operacgdes, colocando em
pratica as medidas de seguranga recomendadas, para a operagao e estacionamento da maquina;

e Efetuar a limpeza e lubrificagdo das maquinas e seus implementos, seguindo as instrugdes de
manutengéo do fabricante, para assegurar seu bom funcionamento;

o Efetuar o abastecimento dos equipamentos com combustivel adequado, observando o nivel do
Oleo lubrificante, agua da bateria, agua do radiador, calibragem dos pneus, os sistemas elétricos,
de freio e lubrificando as partes necessarias, utilizando graxa para manté-las em condi¢des de uso
ou comunicando ao departamento competente as irregularidades;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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AGENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA
(CLASSE IlI)

AGENTE ADMINISTRATIVO

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo
e Assistir na realizagao do trabalho administrativo na unidade em que estiver lotado, por meio da
organizacao, producgio e controle de documentos, processos, dados e informacgdes;
e Atender aos municipes e outros servidores, pessoalmente e por telefone;

e Preparar relatérios, oficios, cartas, memorandos, planilhas e demais expedientes relativos as
atividades de sua competéncia;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino médio Completo

o Classificar e arquivar correspondéncias, relatérios, planilhas, fichas e outros documentos,
efetuando triagem, ordenando, grampeando e etiquetando, para fins de controle e facilitagdo de
sua localizagéo;

e Receber, registrar e encaminhar correspondéncias, faturas, ordens de servigos, listagens e outros
documentos, separando, conferindo e registrando dados de identificagéo, para fins de controle de
documentagédo e prosseguimento do processo de trabalho;

e Protocolar e despachar documentos e volumes efetuando registros quanto a quantidade,
especificacdes, destino, data e outras informag¢des e acondicionando-os em embalagens
apropriadas, a fim de evitar extravios e possibilitar o encaminhamento aos interessados,

e Digitar ou datilografar correspondéncias, tabelas, relatérios, circulares, memorandos, apostilas,
formularios e outros documentos, transcrevendo dados manuscritos, impressos e seguindo
padrdes estabelecidos de estética e apresentacao, a fim de atender as exigéncias de trabalho do
orgao;

e Efetuar levantamentos referentes a assuntos diversos, coletando e registrando dados, a fim de
serem utilizados pelos 6rgdos competentes;

e Redigir correspondéncia de natureza simples, desenvolvendo assuntos rotineiros, a fim de obter
e/ou prestar informacgdes;

e Controlar o material de expediente, ferramentas e instrumentos utilizados na area, registrando
quantidade, qualidade e consumo dos mesmos, preparando requisi¢cées, conferindo e entregando
quando solicitado, a fim de atender as necessidades da area e do andamento dos trabalhos;

e Realizar controles diversos dentro de sua area de atuagao recebendo comunicados ou procedendo
o levantamento de dados, e efetuando os registros pertinentes, a fim de possibilitar o
acompanhamento dos servicos;

e Efetuar a recepgédo e expedicdo de listagens e trabalhos processados, verificando prazos de
entrega, qualidade e remetendo aos usuarios;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

JORNADA: 44 horas semanais
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PRE-REQUISITOS: Ensino médio Completo
e Redigir e datilografar expedientes administrativos, tais como: memorandos, oficios, informacgdes,
relatérios e outros;

o Auxiliar nas atividades relacionadas a administragdo de pessoal, contabilidade, orgamento,
compras, patrimonio, protocolo, dentre outras proprias de sua unidade administrativa;

Secretariar reunioes e lavrar atas;

Elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos manuais;

Consultar e atualizar arquivos magnéticos de dados cadastrais através de terminais eletronicos;
Auxiliar na escrituragao de livros contabeis;

Elaborar documentos referentes a assentamentos funcionais;

Proceder a classificagao, separagao e distribuicao de expedientes;

Obter informagdes e fornecé-las aos interessados;

Aukxiliar no trabalho de aperfeicoamento e implantagao de rotinas;

Proceder a conferéncia dos servigos executados na area de sua competéncia;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

AUXILIAR DE SECRETARIA

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino médio Completo

e Executar atividades de apoio administrativo em processos e procedimentos das diversas
Secretarias e 6rgaos de lotacao;

¢ Desenvolver atividades relativas a processos de documentagao e arquivo em geral,

e Auxiliar na elaboragdo de planilhas, graficos, quadros demonstrativos, relatérios e outros
expedientes relacionados a sua unidade administrativa;

e Executar as tarefas necessarias a consecucdo dos objetivos do planejamento dos trabalhos,
atender a comunidade escolar (pais, alunos, professores e funcionarios) os contribuintes,
prestando-lhes informacgdes e expedindo documentos necessarios;

e Efetivar a escrituragao, registros escolares e pertinentes as secretarias municipais, mantendo-os
atualizados e ordenados, garantindo a sua fidedignidade e o seu adequado arquivamento;

e Atender ao publico interno e externo, fornecendo informagdes e orientacdes necessarias;

e Secretariar reuniées e elaborar atas;

o Redigir, receber e expedir correspondéncias e demais expedientes relativos a unidade
administrativa em que atua;

e Auxiliar nas atividades relacionadas a administracdo de pessoal, contabilidade, orgamento,
compras, patrimonio, protocolo, dentre outras proprias de sua unidade administrativa;

o Auxiliar na gestéo de contratos;

¢ Requisitar e receber materiais diversos;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

DIGITADOR

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino médio Completo
¢ Organizar a rotina de servicos e realizar a entrada e transmissao de dados, pelos meios existentes
no local de trabalho, microcomputadores e outros periféricos;
e Registrar e transcrever informagbes, operando equipamento de processamento de dados ou
assemelhados;
e Participar de comissodes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;
e Obedecer as normas de segurancga;
e Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientacées dadas pela sua chefia imediata;
e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;
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| e Executar outras atividades correlatas que |lhe forem atribuidas.

AGENTE DE TRANSITO

JORNADA: 40 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Ensino médio Completo
e Cumprir e fazer cumprir a legislagado e normas de transito no &mbito da competéncia municipal,

e Executar a fiscalizagao de transito e emitir as autuagdes cabiveis por infragdes de circulagao,
estacionamento e parada previstas no Codigo de Transito Brasileiro, no exercicio regular do Poder
de Policia de Transito;

e Executar as atividades de fiscalizacdo de transito objeto de convénios especificos;

o Executar, mediante prévio planejamento do setor competente, operagdes de transito, objetivando
a fiscalizagado do cumprimento das normas de transito;

e Lavrar autos de infragdo, mediante declaragdo com preciso relatério do fato e suas circunstancias;

e Realizar a fiscalizagdo ostensiva do transito com a execugéo de acdes relacionadas a seguranga
dos usudrios das vias urbanas;

¢ Interferir sobre o uso regular via, com medidas de seguranca, tais como controlar, desviar, limitar

ou interromper o fluxo de veiculos sempre que, em fungao de acidente automobilistico, se fizer

necessario ou quando o interesse publico assim o determinar;

Operar o transito de veiculos, de pedestres e de animais;

Operar o sistema de sinalizagao, aos dispositivos e os equipamentos de controle viario;

Operar o transito em obras, garantindo a seguranga de veiculos e pedestres;

Executar o cadastramento de moto-frete, conforme previsto na legislacao vigente;

Fiscalizar os servicos de escolta e adotar as medidas de seguranca relativas aos servigos de

remocao de veiculos;

Fiscalizar o nivel de emissao de poluentes e ruidos;

o Fiscalizar e autuar por infragdes relativas ao excesso de peso, dimensdes e lotagao de veiculos;

e Propor estudos e solugbes para melhoria de circulacdo e seguranca de veiculos, pedestres e
ciclistas;

e Zelar pela livre circulagdo de veiculos e pedestres nas vias urbanas do municipio, representando
aos superiores sobre defeitos ou falta de sinalizagado, ou ainda, imperfei¢cdes na via que coloquem
€m risco seus usuarios;

e Elaborar relatérios sobre operagdes que lhe forem incumbidas;

o Participar de projetos e campanhas educativas de transito;

o Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo com habilitagdo especifica Auxiliar de Enfermagem e
Registro no COREN/MG. (Lei Federal n° 7.498/1986)
e Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, devendo comunicar alteragbes e
intercorréncias com o paciente;
Executar agdes de tratamento simples;
Prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente;
Atuar sob orientagédo e supervisao de Enfermeiro;
Prestar cuidados diretos aos pacientes seguindo a sistematizagédo da assisténcia de enfermagem;
Calcular e administrar medicagéao prescrita;
Auxiliar equipe técnica em procedimentos especificos;
Dar continuidade aos plantdes;
Trabalhar com biosseguranga e seguranca;
Promover a assisténcia humanizada ao paciente;
Atuar em sala de vacina (preparo, aplicagao, conservagéo, convocagao dos faltosos), coleta de
exames de analises clinicas e coleta de exame do pezinho (PKU, T4, Trago Falciforme);
Efetuar procedimentos de admisséo de pacientes;
e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;
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o Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

o Obedecer as normas de seguranga;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

AUXILIAR DE NECROPSIA

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo
o Auxiliar o médico no exame do cadaver;
¢ Providenciar o recolhimento do cadaver, preencher o cartdo de identificagdo do cadaver e afixar no
corpo, no local de encontro do mesmo;
o Enumerar o cadaver no necrotério, retirar as vestes e lavar os cadaveres;
e Limpar as gavetas dos carros de transporte dos cadaveres, limpar as dependéncias do necrotério
e das camaras frigorificas;
e Transpor os cadaveres dentro do necrotério, vestir os cadaveres, preparar para saida apos a
necropsia e acondicionamento em urnas funerarias;
¢ Acondicionar os cadaveres em geladeiras e sua manutengao;
e Obedecer as normas de seguranga;
e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;
e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;
e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo. Certificado do Curso em Auxiliar De Saude Bucal e Registro
no CRO.
e Atuar sob a superviséo do cirurgiao-dentista ou do técnico de saude;
Orientar os pacientes sobre higiene bucal;
Marcar consultas;
Preencher e anotar fichas clinicas;
Manter em ordem arquivo e fichario;
Revelar e montar radiografias intra-orais;
Preparar o paciente para o atendimento;
Auxiliar no atendimento ao paciente;
Instrumentar o cirurgido-dentista e o técnico de saude junto a cadeira operatéria;
Promover isolamento do campo operatdrio;
Manipular materiais de uso odontolégico;
Selecionar moldeiras;
Confeccionar modelos em gesso;
Proceder a conservagdo e a manutengdo do equipamento odontoldgico, realizando a limpeza,
assepsia, desinfecgao e esterilizagdo do instrumental, equipamentos odontolégicos e do ambiente
de trabalho;
Manter estoques diarios de materiais, medicamentos e insumos de uso do setor;
Manter atualizados os registros de laudos;
Obedecer as normas de seguranga;
Participar de comissodes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;
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e Executar outras atividades afins a sua Unidade a partir das necessidades e demandas da area e
de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

MAQUEIRO

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo
e Transportar pacientes em dependéncias internas e externas das unidades de saude,
Auxiliar os pacientes na sua colocagao e retirada de veiculos que os transportem
Conduzir pacientes para exames extra-hospitalar quando necessario;
Aucxiliar a equipe de enfermagem no banho e mudanga de decubito dos pacientes;
Promover a manutengao preventiva de macas e cadeiras de roda;
Fazer reposigao de baldo de oxigénio quando necessario;
Guardar equipamentos de trabalho ao fim da jornada;
Obedecer as normas de seguranga;
Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

RECEPCIONISTA

JORNADA: 44 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo
o Recepcionar e prestar servigos de apoio ao publico;

Prestar atendimento telefénico e fornecer informagdes;

Averiguar as necessidades do publico atendido, encaminhando-o;

Obedecer as normas de seguranga;

Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior

hierarquico;

Preencher quadros de controle e orientagdo;

Executar, sob supervisao direta, tarefas de apoio administrativo;

Controlar entrada e saida de visitantes;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao

exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados, os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TELEFONISTA

JORNADA: 30 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo
e Operar equipamento telefénico para estabelecer comunicagdes internas, locais e interurbanos;
e Atender, transferir, cadastrar e completar chamadas telefénicas locais, nacionais e internacionais;
e Prestar informacgdes;
e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior

hierarquico;

Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;

o Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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AUXILIAR TECNICO DE LABORATORIO
JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo
e Realizar limpeza, esterilizagdo e desinfetagdo de bancadas, pias e utensilios laboratoriais;
e Preparar meios de cultura e amostras para analise laboratorial,
¢ Orientar pacientes para o preparo prévio de exames;
e Conferir formulas, efetuar manutencdo de rotina em equipamentos, utensilios de laboratério e
rétulos das matérias-primas;
Controlar estoques, fazer testes de qualidade de matérias-primas, equipamentos e ambiente;
e Recepcionar todo e qualquer usuario em nivel ambulatorial;
o Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;
e Obedecer as normas de seguranga;
e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;
e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.
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AGENTE DE GESTAO ESPECIALIZADA
(CLASSE IV)

AUXILIAR TECNICO

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo
e Executar atividades de apoio administrativo;
Elaborar planos, programas, diretrizes de procedimentos administrativos gerais e outros;
Elaborar, orientar e executar planos de trabalho, elaborar relatérios;
Proceder a sugestdes de melhoramento de atividades administrativas;
Executar atividades relacionadas as areas de planejamento, finangas, imobiliario, patriménio,
cadastro, tributos, recursos humanos, empenhos e outras;
Elaborar pareceres instrutivos e de expediente;
Proceder a conferéncia e elaboragdo de documentos: da receita, despesa, empenhos, balancetes,
demonstrativo de caixa;
Operar com maquinas de contabilidade em geral,
Organizar e orientar a elaboragao de fichario, arquivos da documentacao, legislagao;
Secretariar reuniées em geral e comissoes;
Integrar grupos operacionais;
Elaborar tabelas, graficos e outros;
Operar terminal de computador;
Elaborar minutas de atas, editais, contratos e outras atividades afins;
Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

DESENHISTA PROJETISTA

JOBNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo e Técnico em Desenho.

¢ Auxiliam arquitetos e engenheiros no desenvolvimento de projetos de construgao civil e arquitetura;

¢ Analisar solicitacbes de desenhos;

¢ Interpretar documentos de apoio, tais como plantas, projetos, catalogos, croquis e normas;

o Observar caracteristicas técnicas de desenhos;

e Esbocar desenhos, definindo formatos e escalas, sistemas de representagdo e prioridades de
desenhos, conforme cronogramas;

e Desenhar detalhes de projetos de desenhos;

e Enviar desenhos para revisao;

e Realizar copias de seguranca e disponibilizar desenhos finais e/ou revisdes para areas afins;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior

hierarquico;

Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientacées dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

PROGRAMADOR DE COMPUTADOR
JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio completo e Curso Técnico de Programagdo de Computadores
e Se responsabilizar pela seguranga dos recursos da rede, ou seja, dados e servigos, além de
prevengdo contra invasdes fisicas e/ou logicas, criagdo de politicas de seguranga, controle de
acesso aos recursos;
e Caodificar programas;
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Projetar e implantar manutencao de redes de computadores, sistemas e aplicagoes;

Instalar, configurar e atualizar programas de antivirus e antispywares;

Criagdo e manutengao de backups;

Selecionar recursos de trabalho tais como metodologias de desenvolvimento de sistemas,

linguagem de programacéo e ferramentas de desenvolvimento;

Auxiliar o desenvolvimento e manutencao de sistemas informatizados;

Realizar instalagdo e manutengao de Sistemas Operacionais multiplos e de software e hardware;

Controlar e monitorar ambiente operacional da rede de computadores;

Instalar e manter a comunicagéo digital, ou seja, e-mail, WEB, FTP e VPN, definindo politicas de

conteudo;

Instalar e manter sistemas de gestao (ERP) e de banco de dados (SGBD);

e Receber e transmitir dados;

e Executar implantacao fisica de projetos de rede de computadores; prestar assisténcia técnica na
instalagao e utilizagao de equipamentos de informatica; desenvolver rotinas operacionais;

e Prestar suporte ao usuario;

¢ Realizar comunicagao entre dispositivos;

e Zelar pela conservagao e guarda dos equipamentos e materiais, bem como do espaco fisico a ser
utilizado;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

SECRETARIA DE ESCOLA

JORNADA: 44 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo
e Executar, sob supervisao, atividades de relativa responsabilidade e complexidade, referentes aos
servigos administrativos da secretaria escolar;
e Coordenar, organizar e responder pelo expediente geral da secretaria;
e Elaborar a programagao das atividades da secretaria;
e Atribuir tarefas ao pessoal auxiliar da secretaria, orientando e controlando as atividades de registro
e escrituragao, bem como assegurando o cumprimento de normas e prazos;
o \Verificar a regularidade da documentagao escolar, encaminhando a consideragao da direcao os
casos especiais;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TECNICO EM ALIMENTOS

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo e Técnico na area de Alimentos.
e Coordenar o desenvolvimento dos processos produtivos de alimentos seguros;
e Avaliar a qualidade das matérias-primas, dos insumos, dos processos e dos produtos alimenticios;
e Implementar sistemas de gestao, de acordo com normas e legislagdes sanitarias, ambientais, de
saude, higiene e seguranga no trabalho, e da qualidade;
o Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;
e Obedecer as normas de seguranga;
e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagcbes dadas pela sua chefia imediata;
e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TECNICO EM SEGURANGCA DO TRABALHO
JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo ou Técnico/ Ensino Médio Completo, Curso Técnico de
Seguranca do Trabalho e registro no Ministério do Trabalho e Emprego
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e Informar, através de parecer técnico, sobre os riscos existentes no ambiente de trabalho, bem
como orientar sobre as medidas de eliminacao e neutralizagao;

¢ Informar os trabalhadores sobre os riscos da sua atividade, bem como as medidas de eliminagao
e neutralizagao;

e Analisar os métodos e os processos de trabalho e identificar os fatores de risco de acidentes do
trabalho, doencgas profissionais e do trabalho e a presenga de agentes ambientais agressivos ao
trabalhador, propondo sua eliminagao ou seu controle;

e Executar os procedimentos de segurancga e higiene do trabalho e avaliar os resultados alcangados,
adequando-os as estratégias utilizadas de maneira a integrar o processo prevencionista em sua
planificacao, beneficiando o trabalhador;

e Executar os programas de prevencgao de acidentes do trabalho, doencgas profissionais e do trabalho
nos ambientes de trabalho com a participagéo dos trabalhadores, acompanhando e avaliando seus
resultados, bem como sugerindo constante atualizagdo dos mesmos e estabelecendo
procedimentos a serem seguidos;

e Executar as normas de seguranga referentes a projetos de construgdo, ampliagdo, reforma,
arranjos fisicos e de fluxo, com vistas a observancia das medidas de seguranca e higiene do
trabalho, inclusive por terceiros;

e Encaminhar aos setores e &reas competentes normas, regulamentos, documentagdo, dados
estatisticos, resultados de analises e avaliagdes, materiais de apoio técnico, educacional e outros
de divulgagdo para conhecimento e autodesenvolvimento do trabalhador, ministrando cursos,
palestras e treinamentos quando necessario;

¢ Indicar, solicitar e inspecionar equipamentos de protegao contra incéndio, recursos audiovisuais e
didaticos e outros materiais considerados indispensaveis, de acordo com a legislagdo vigente
dentro das qualidades e especificagdes técnicas recomendadas, avaliando seu desempenho;

e Executar as atividades ligadas a seguranca e higiene do trabalho utilizando métodos e técnicas
cientificas, observando dispositivos legais e institucionais que objetivem a eliminag¢éo, controle ou
reducdo permanente dos riscos de acidentes do trabalho e a melhoria das condi¢ées do ambiente,
para preservar a integridade fisica e mental dos trabalhadores;

e Levantar e estudar os dados estatisticos de acidentes do trabalho, doengas profissionais e do
trabalho, calcular a frequéncia e a gravidade destes para ajustes das ag¢bes prevencionistas,
normas, regulamentos e outros dispositivos de ordem técnica, que permitam a protecéo coletiva e
individual;

e Articular-se e colaborar com os setores responsaveis pelos recursos humanos, fornecendo-lhes
resultados de levantamentos técnicos de riscos das areas e atividades para subsidiar a adog¢ao de
medidas de prevencao;

e Informar sobre as atividades insalubres, perigosas e penosas existentes na Administragdo
Municipal, seus riscos especificos, bem como as medidas e alternativas de eliminagdo ou
neutralizagcdo dos mesmos;

e Articular-se e colaborar com os érgéos e entidades ligados a prevengao de acidentes do trabalho,
doengas profissionais e do trabalho;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

TECNICO DE TRANSITO

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo
e Atuar no sistema e educacado de transito, no planejamento e operacao do trafego urbano e na
seguranca do transito.
e Efetuar e orientar a realizagédo de pesquisas e levantamentos de dados necessarios para avaliagao
e cadastramento da sinalizagao existente;
e Desenvolver estudos para elaboragdo de projetos de sinalizagdo de transito, para fins de
manutengdo, reforgo, dentre outros, visando a melhoria, fluidez e seguranca do trafego urbano;
e Conferir a sinalizagéo existente, quantificar os projetos e elaborar certiddes de transito, quando
necessario;
e Desenhar projetos de sinalizagao viaria, conforme necessidades;
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Analisar pedidos de interferéncia na via, expedindo a competente autorizagao ou permissao;

Observar e analisar condi¢oes do transito da cidade para novos estudos;

Efetuar atendimento ao municipe;

Executar, eventualmente, vistorias e verificagdo de visibilidade de sinalizagao e velocidade de via,

dirigindo veiculos da frota ou alugado;

Providenciar permissdes de uso de area publica no aspecto dos transportes urbanos, como por ex;

vielas a proximo de ponto de 6nibus;

Estudar e analisar diretrizes viarias conforme necessidades e solicitagoes;

Analisar polos geradores de transito, seguindo legislagdes vigentes;

Executar quaisquer outras atividades tipicas do cargo e/ou do 6rgéo de lotagéo;

Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior

hierarquico;

Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

TECNICO EM CONTABILIDADE

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino médio completo ou Técnico/ Ensino médio completo, formagao técnica em
contabilidade e registro no Conselho Regional de Contabilidade - CRC

e Executar a escrituracao de livros contabeis e fiscais atendendo para a transcrigdo correta de dados
contidos nos documentos originais, para fazer cumprir as exigéncias legais e administrativas;

e Executar o acompanhamento dos saldos de contas bancarias, por meio de registros de depdsitos,
cheques emitidos e outros langamentos, para a elaboragdo de relatérios diarios possibilitando
informar a posicao financeira;

e Elaborar balancetes, balangcos e outros demonstrativos contabeis, aplicando as técnicas
apropriadas para apresentar resultados parciais e totais da situagao patrimonial, econémica e
financeira da organizacao;

e Controlar os trabalhos de analises e conciliagdo de contas, conferindo os saldos localizando e
retificando possiveis erros, para assegurar a corregao das operagdes contabeis;

¢ Efetuar analiticamente os atos ou fatos administrativos, referentes a situagao contabil e/ou fiscal;

e Executar a classificagdo da receita e despesa, de acordo com sua natureza;

e Analisar as informacdes contabeis e prepara relatérios com informacdes e interpretagdes de
resultados;

¢ Elaborar demonstrativos de apuragédo dos impostos previstos pela legislagao;

e Participar de comissées, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

TECNICO EM DEFICIENCIA VISUAL
JOBNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo
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e Promover a educacao de alunos com necessidades educativas especiais ensinando-os a ler e
escrever em portugués e em braile, calcular, expressar-se, resolver problemas e as atividades da
vida diaria, desenvolver habilidades, atitudes e valores;

e Desenvolvem atividades funcionais e programas de estimulagcdo essencial e de educacao de
jovens e adultos, avaliando as necessidades educacionais dos alunos;

e Realizam atividades como: planejar, avaliar, elaborar materiais, pesquisar e divulgar
conhecimentos da area; podem dirigir e coordenar estabelecimentos de educacgéo especial;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;

o Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

TECNICO EM ENFERMAGEM

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo e Curso Técnico Profissionalizante em Enfermagem e
registro em drgéo de classe.

e Auxiliar no planejamento, programacgéo e orientagéo das atividades de assisténcia de enfermagem,
na prevencgao e controle de doengas e vigilancia epidemioldgica, no controle sistematico de danos
fisicos que acometem pacientes durante assisténcia da saude;

¢ Orientar o pessoal auxiliar quanto as tarefas de enfermagem e atendimento ao publico;

e Auxiliar médicos e enfermeiros em suas atividades especificas;

e Exercer atividades auxiliares de nivel técnico atribuido a equipe de enfermagem como: assistir o
enfermeiro no planejamento, na programacao e orientagdo das atividades de assisténcia de
enfermagem; na prestacao de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave; na
prevencgao e controle de doengas transmissiveis em geral; na prevengao e controle sistematicos
de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de salde;

e Executar atividades de assisténcia de enfermagem e realizar atividades educativas na area de
prevengdo e promogado da saude; integrar a equipe de saude; participar de campanhas de
vacinagao; responsabilizar-se pela limpeza e desinfecgdo de todo material; proporcionar aos
pacientes cuidados de enfermagem de modo a assisti-los sob o ponto de vista fisico, psicolégico,
espiritual e social.

e Auxiliar nos cuidados diretos de Enfermagem a pacientes em diferentes estados fisicos, bem como
em paciente da creche do idoso;

e Auxiliar na prevencao e controle das doencgas transmissiveis em geral em programas de vigilancia
epidemioldgica;

¢ Auxiliar nos programas de higiene e seguranga do trabalho e de prevencgao de acidentes e doengas
profissionais;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TECNICO EM LABORATORIO

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Técnico de Nivel Médio Completo em Laboratério Ensino Médio e registro em
orgdo de classe.

e Executar atividades em laboratdrio de analises clinicas, analisando microscopicamente a anatomia
patologica, dosagem bacteriolégica, bacterioscopica e quimica, para possibilitar a leitura
microscopica e o diagnoéstico laboratorial;

e Coletam, recebem e distribuem material bioldgico de pacientes. Preparam amostras do material
bioldgico e realizam exames conforme protocolo.

¢ Realizar exames e teste de cultura de microorganismos, através da manipulagéo e leitura de lamina
para possibilitar diagndstico, tratamento ou prevencéo de doencgas;
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e Executam, checam, calibram e fazem manutencao corretiva dos equipamentos;

e Efetuar a leitura de laminas, através de material coletado, para identificar ou complementar
diagnéstico médico;

e Trabalham conforme normas e procedimentos técnicos de boas praticas, qualidade e
biosseguranga;

e Efetuar a montagem de lamina, corando e passando substancia fixadora, para proceder a leitura;

¢ Anotar no laudo o resultado e o diagnéstico, obtidos através da leitura das laminas, para posterior
digitacao e arquivamento em ordem numérica;

e Participar de comissodes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Obedecer as normas de segurancga;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TECNICO EM PROTESE DENTARIA
JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Técnico de Nivel Médio Completo em Prétese Dentéria e Registro no CRO-

MG.
e Executar a parte mecénica dos trabalhos odontoldgicos;
¢ Prevenir doencga bucal participando de projetos educativos e de orientagdo de higiene bucal;
e Confeccionar e reparar proteses dentarias humanas
e Planejar o trabalho técnico-odontolégico, de nivel médio, em consultérios, laboratérios de protese

do 6rgao publico de saude;

¢ Responsabilizar-se perante o servigo de fiscalizagdo respectivo, pelo cumprimento das
disposigdes legais que regem a matéria;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua unidade a partir das necessidades e demandas da area e
de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

TECNICO EM RADIOLOGIA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Técnico de Nivel Médio Completo em Radiologia e Registro no conselho
competente.
e Preparar materiais e equipamentos para exames de radiologia;
e Operar aparelhos médicos para produzir imagens e graficos funcionais como recurso auxiliar ao
diagndstico e terapia;
Preparar pacientes e realizar exames de radiologia;
Efetuar registros dos exames;
Obedecer as normas de seguranga;
Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;
e Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientacées dadas pela sua chefia imediata;
e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
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e Manter organizados, limpos e conservados 0s materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;
e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

TECNICO DE PATOLOGIA CLINICA
JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Técnico de Nivel Médio Completo em Patologia Clinica e registro no conselho
competente.
e Coletar, receber e distribuir material bioldgico de pacientes e lavagem de materiais;
e Preparar amostras do material bioldgico e realizar exames conforme protocolo;
o Operar equipamentos analiticos e de suporte. Executar, checar, calibrar e fazer manutencao
corretiva dos equipamentos;
¢ Organizar o local de trabalho;
e Efetuar registros diversos;
e Trabalhar conforme normas e procedimentos técnicos de boas praticas, qualidade e
biosseguranga;
e Obedecer as normas de seguranga;
o Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;
e Executar outras atividades afins a sua unidade a partir das necessidades e demandas da area e
de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;
e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;
e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

TECNICO EM SAUDE BUCAL

JORNADA: 40 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Curso Técnico em Saude Bucal e Registro no conselho competente.
e Atuar sob a supervisdo do cirurgido-dentista;

Participar do treinamento de auxiliar de saude bucal;

Colaborar nos programas educativos de saude bucal;

Participar na realizagao de levantamentos e estudos epidemioldgicos, exceto na categoria de

examinador;

e Ensinar técnica de higiene bucal e realizar a prevengéo das doengas bucais por meio da
aplicagao topica do fluor, selantes, entre outros, conforme orientagdo do cirurgido dentista;

e Fazer a remogéao do biofilme, de acordo com a indicagao técnica definida pelo cirurgido dentista;

e Supervisionar, sob delegacéo, os trabalhos dos auxiliares de saude bucal;

Realizar fotografias e tomadas de uso odontolégicas exclusivamente em consultérios

odontoldgicos;

Fazer a demonstracéo de técnicas de escovacao;

Executar a aplicacdo de substancias para a prevencao da carie dental;

Inserir e condensar substancias restauradoras;

Proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatério, antes e apds os atos cirurgicos;

Remover suturas;

Obedecer as normas de seguranga;

Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior

hierarquico;

e Executar outras atividades afins a sua unidade a partir das necessidades e demandas da area e
de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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TECNICO EM GEOPROCESSAMENTO
JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Técnico em Geoprocessamento e Registro no conselho competente.

e Supervisionar, coordenar e executar levantamentos georreferenciados de iméveis urbanos e
rurais, por meio do sensoriamento remoto, além de gerenciar o tratamento, a anadlise e a
interpretacao desses dados,

Executar levantamentos e coletas de dados,

Analisar e atualizar dados georreferenciados,

Utilizar ferramentas de geoprocessamento,

Coordenar a execugéo de servigos técnicos de georreferenciamento;

Organizar o levantamento e mapeamento;

Atividades de mapeamento e levantamento topografico especificos da funcao,

Auxiliar no processos técnicos de geoprocessamento de fiscalizagdo, licenciamento e

regularizagcdo ambientais, de obras e transito e demais que se fizerem necessarios,

e Obedecer as normas de segurancga;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Executar outras atividades afins a sua unidade a partir das necessidades e demandas da area e
de conformidade com as orientagdes dadas pela sua Geréncia imediata;

o Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TOPOGRAFO

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Técnico de Nivel Médio Completo em Topografia ou Agrimensura.

o Efetuar levantamentos de superficies, determinando o perfil, localizagdo, dimensdes exatas e
configuracao de terrenos, campos e estradas, para fornecer dados necessarios aos trabalhos de
construcao, de exploracéo e de elaboragdo de mapas;

e Executar levantamentos geodésicos e topohidrograficos por meio de levantamentos altimétricos e
planimétricos;

¢ Implantar, no campo, pontos de projeto, locando obras de sistemas de transporte, obras civis,
industriais, rurais e delimitando glebas;

¢ Planejar trabalhos em geomatica;

e Analisar documentos e informagdes cartograficas, interpretando fotos terrestres, fotos aéreas,
imagens orbitais, cartas, mapas, plantas, identificando acidentes geométricos e pontos de apoio
para o referenciamento e amarragao, coletando dados geométricos;

e Efetuar calculos e desenhos e elaborar documentos cartograficos, definindo escalas e calculos
cartograficos, efetuando aerotriangulagéo, restituindo fotografias aéreas;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Participar de comissoées, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Executar outras atividades afins a sua unidade a partir das necessidades e demandas da area e
de conformidade com as orientagdes dadas pela sua Geréncia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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ANALISTA DE GESTAO
(CLASSE V)

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS
JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Administragdo e Registro no CRA - MG

e Apoiar tecnicamente projetos e atividades desenvolvidos em quaisquer unidades organizacionais,
planejando, programando, coordenando, controlando, avaliando resultados e informando decisdes,
para aperfeigcoar a qualidade do processo gerencial do Municipio;

e Participar da andlise e acompanhamento do orcamento e de sua execucao fisico-financeira,
efetuando comparagdes entre as metas programadas e os resultados atingidos, desenvolvendo e
aplicando critérios, normas e instrumentos de avaliagao;

e Propor, executar e supervisionar analises e estudos técnicos, realizando pesquisas, entrevistas,
observacgéo local, utilizando organogramas, fluxogramas e outros recursos, para implantagao ou
aperfeicoamento de sistemas e métodos, instrumentos, rotinas e procedimentos administrativos;

e Elaborar, rever, implantar e avaliar, regularmente, instrucbes e manuais de procedimentos,
coletando e analisando informagdes para racionalizagao e atualizagdo de normas e procedimentos;

e Elaborar critérios € normas de padronizagao, especificagdo, compra, guarda, estocagem, controle
e alienacédo, baseando-se em levantamentos e estudos, para a correta administragao dos sistemas
de materiais;

e Elaborar e aplicar critérios, planos, normas e instrumentos para recrutamento, selegéo,
treinamento e demais aspectos da administracdo de pessoal, dando orientagao técnica,
acompanhando, coletando e analisando dados, redefinindo metodologias, elaborando formularios,
instrugcdes e manuais de procedimentos, participando de comissdes, ministrando aulas e palestras
a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos do Municipio;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeigoamento de
atividades em sua area de atuacgao;

e Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao;

e Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

e Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicbes sobre
situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnicos cientificos, para fins de formulagéo de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos ao Municipio;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades € demandas
da area e de conformidade com as orientagcées dadas pela sua chefia imediata;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

ADMINISTRADOR PUBLICO

JORNADA: 30 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Administragéo Publica e Registro no CRA - MG
e Exercer suas atividades dentro do 6rgdo em conformidade com os 5 principios da administragédo

publica: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

Promover a modernizagao da Administragdo Publica dentro do Municipio;

Analisar e aplicar modelos/paradigmas de gestao e politicas publicas;

Identificar e definir tipos de politicas publicas, modelos de tomada de decisdo em politicas publicas;

Formular agendas para politicas publicas;

Formular, implementar, monitorar e avaliar politicas publicas promovendo a eficiéncia de sua

aplicagao no Municipio.

¢ Desenvolver institucionalmente os 6rgaos de atuagdo do Municipio, compreendendo as mudangas
organizacionais e, atuar para sua aplicagao;

e Analisar e aplicar instrumentos de gerenciamento modernos e proporcionar formas atuais de
gestéo de servigos publicos;
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e Avaliar desempenho e resultados dos servidores e dos programas do Municipio, promovendo
sistemas de incentivo e responsabilizagao;

e Aplicar métodos de flexibilizacdo organizacional e de mecanismos de rede.

Exercer coordenagao executiva;

Promover articulagéo de agbes governamentais e diminuir sua fragmentacao;

Promover e coordenar agdes entre 6rgéos distritais, de outras esferas e da sociedade;

Empregar tecnologias de informagéo e comunicagao a gestao publica;

Promover processos participativos dentro da administragédo publica do Municipio;

Estudar e aplicar modelos contemporaneos de gestdo de pessoas;

Promover a integracdo entre planejamento, orcamento e gestdo com o intuito de efetivar os

servigos prestados pelo Municipio;

e Favorecer e implementar a modernizagdo dos processos de compras, logisticas e gestdo de
contratos e convénios do Municipio;

e Favorecer e colaborar com outros agentes na gestdo governamental;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;

o Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

ADMINISTRADOR RURAL

JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Administracéo ou Tecnélogo em Administragdo Rural e
Registro no Conselho.
e Criar, estudar técnicas de organizacao e funcionamento de empresas e sociedades rurais;
e Desenvolver aptiddes visando utilizar e adequar a melhor tecnologia dispensavel para formar bons
profissionais na area agricola;
e Coordenar, elaborar, analisar e executar projetos agropecuarios de forma integrada com os
profissionais da area de Ciéncias Agrarias e Medicina Veterinaria;
Administrar e supervisionar empresas rurais;
Difundir novas tecnologias administrativas no meio rural;
o Prestar assisténcia técnico-administrativa ao empresario rural, empresas publicas e privadas no
desenvolvimento agropecuario;
e Promover pesquisas, analises, interpretacbes, orgamentos, padronizagbes, mensuragoes,
controles de qualidade, fiscalizagdes, vistorias, pericias, experimentagao e extensao rural;
¢ Desenvolver projetos na area ambiental orientando a coletividade sobre praticas de protecao, uso
sustentavel, preservagéo, conservagao de recursos naturais, fauna e flora; executar tarefas afins;
e Obedecer as normas de segurancga;
e Participar de comissodes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;
e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientacées dadas pela sua chefia imediata;
e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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ARQUITETO

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Arquitetura e Registro no Conselho Competente.

e Realizar a supervisdo, coordenagdo, gestdo e orientagdo técnica de projetos paisagisticos,
arquiteténicos de edificios, interiores, monumentos e outras obras, estudando caracteristicas e
preparando programas e meétodos de trabalho e especificando os recursos necessarios para
permitir a construgdo, montagem e manutengao das obras, dentre outros;

Efetuar coleta de dados, estudo, planejamento, projeto e especificagao;

Realizar estudo de viabilidade técnica e ambiental;

Prestar assisténcia técnica, assessoria e consultoria;

Atuar na diregao de obras e de servigo técnico;

Realizar vistoria, pericia, avaliagdo, monitoramento, laudo, parecer técnico, auditoria e arbitragem;

Realizar o desenvolvimento, analise, experimentagdo, ensaio, padronizacdo, mensuragao e

controle de qualidade;

Elaboragéo de orgcamento;

e Realizar a execucao, fiscalizagdo e conducao de obra, instalagéo e servigo técnico;

e Elaborar projetos viarios;

e Acompanhar a execugao e a implantagao dos projetos viarios;

e Atuar tecnicamente para a obtengao do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB, quando
necessario;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagcées dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

ASSISTENTE SOCIAL

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Servigo Social e Registro no Conselho de Classe.

e Prestar servicos de natureza social aos municipes, pesquisando e levantando informagdes de
natureza material, econébmica, pessoal, psiquica, emocional ou de outra ordem, com o objetivo de
prevenir, interferir, propor e implementar agdes com vistas a busca de solugbes que assegurem a
reversao dos desajustes ou a sua minimizagao;

e Atender, ouvir, aconselhar e orientar as pessoas afetadas em seu equilibrio emocional, familiar ou
social, baseando-se no conhecimento sobre a dindmica psicossocial da conduta e do
comportamento humano;

e Analisar casos, situagdes e problemas, emitir laudos e acompanhar a sua evolugado, mantendo
dossiés especificos em arquivos na sua area;

e Aplicar técnicas e procedimentos de servigo social, estimulando a participagao e o envolvimento
consciente dos envolvidos em atividades recreativas, culturais e educativas, a fim de proporcionar
por parte deles, uma reflexao que consiga recuperar a sua autoestima, despertar suas capacidades
e potenciais e acelerar o progresso individual e coletivo, além de conseguir, gradativamente, o seu
ajustamento ao meio ambiente;

e Participar na elaboragdo das politicas sociais do Municipio; coordenar e elaborar seminarios,
encontros, congressos e treinamentos sobre assuntos de servico social;

e Colaborar no desenvolvimento, acompanhamento e avaliagdo dos processos de readaptacéo de
servidores ao trabalho, decorrentes de afastamento por doengas ou afastamento prolongado;
colaborar no planejamento, orientagdo, implantagdo, coordenacdo, execucdo e avaliagdo de
programas especiais de saude, educativos e preventivos;

e Prestar atendimento e consultoria social, elaborando atividades de integracdo e desenvolvimento
social,
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e Diagnosticar causas e propor medidas preventivas ou corretivas de conflitos sécio-funcionais ou
de clima organizacional;

¢ Orientar e acompanhar os casos de conflitos sociais;

e Estudar, elaborar e propor planos, programas e projetos sociais;

o Dirigir veiculos leves, mediante autorizagao prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades;

e Participar de comissodes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;

e Manter organizados, limpos e conservados 0s materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

AUDITOR

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Administragdo, Administracdo Publica, Ciéncias
Contabeis ou Direito e Registro no Conselho de Classe.

e Realizar auditagem obedecendo a programas de auditoria previamente elaborada para identificar
irregularidades;

e Acompanhar as execugdes orcamentarias, financeiras e patrimoniais;

e Observar o cumprimento das normas, regulamentos, plano, programas, projetos e custos para
assegurar o perfeito desenvolvimento da instituigio;

¢ Identificar os problemas existentes no cumprimento das normas de controle interno relativos as
administragbes orgamentarias, financeiras e patrimoniais e de pessoal;

e Elaborar relatérios parciais e globais de auditagem realizadas, assinalando as eventuais falhas
encontradas para fornecer subsidios necessarios a tomada de decisoes;

e Emitir parecer sobre matéria de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial e de pessoal que
Ihe forem submetidos a exames, estudando e analisando processos para subsidiar decisdo
superior;

e Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagcées dadas pela sua chefia imediata;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

BIBLIOTECONOMISTA

JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Biblioteconomia com Registro no Conselho.

e Organizar, dirigir e executar trabalhos técnicos relativos as atividades biblioteconémicas,
desenvolvendo um sistema de catalogacgéo, classificagdo, referéncia e conservagdo do acervo
bibliografico para armazenar e recuperar informacdes de carater geral ou especifico e coloca-las
a disposicéo dos usuarios, seja em bibliotecas ou em centros de documentacgao;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Participar de comissodes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;
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e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

BIOQUIMICO

JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Farméacia com especialidade em Bioquimico e Registro
no conselho de classe.

e Pesquisar, desenvolver, manipular as especialidades farmacéuticas em todos os tipos de agdes
para atender as prescricdes médicas e odontoldgicas.

e Orientar e controlar a producdo de kits destinados as andlises bioquimicas, microbiolégicas e
soroldgicas destinados as analises clinicas, imunoldgicas e aos bancos de sangue e também a
producgao de produtos soroldgicos destinados as analises clinicas, biolodgicas, imunoldgicas e aos
bancos de 6rgéos;

e Executar e supervisionar andlises toxicolégicos destinadas a identificagdo de substancias
entorpecentes e outros toéxicos, com a finalidade de garantir a qualidade, grau de pureza e
homogeneidade dos alimentos e produtos dietéticos;

e Orientar e executar a coleta de amostras de materiais biolégicos destinados as analises clinicas,
bioldgicas, analises citoldgicas e hormonais com o fim de esclarecer o diagnéstico clinico;

e Assessorar autoridades, em diferentes niveis, preparando informes e documentos sobre legislagcédo
e assisténcia farmacéutica, exarando pareceres, a fim de servir de subsidio para a elaboragao de
ordens de servigo, portarias, decretos etc.;

e Produzir e realizar a andlise de soros e vacinas em geral e de outros produtos imunoldgicos,
valendo-se de métodos laboratoriais (fisicos, quimicos, biolégicos e imunolégicos) para controlar
a pureza, qualidade e atividade terapéutica;

o Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

CONTADOR

JORNADA: 30 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Ciéncias Contabeis e Registro no Conselho de Classe.
e Organizar e executar servigcos de contabilidade em geral, elaborando relatérios gerenciais;

e Escriturar os livros de contabilidade obrigatérios, bem como todos os necessarios no conjunto da

organizagao contabil e levantamento dos respectivos balangos e demonstragoes;

¢ Elaborar plano de contas, definir a classificacdo de receitas e despesas, elaborar balancetes,

balancos e demonstragdes contabeis e financeiras de forma analitica e sintética;

e Proceder a incorporagao e consolidagao de balangos e realizar a avaliagao contabil de balangos;
Auditar processos de realizagao de despesas em todas as suas etapas, desde a reserva até o
pagamento;

Elaborar, controlar e acompanhar a execugédo orgamentaria;

Realizar as conciliagdes de contas bancarias e contabeis;

Elaborar relatérios sobre a gestao orgamentaria, financeira e patrimonial;

Elaborar e avaliar os relatérios e demonstrativos bimestrais, trimestrais, quadrimestrais,

semestrais e anuais exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

Analisar a incidéncia de tributos, contribuicbes e demais retengoes;

e Organizar os servigos contabeis quanto ao planejamento, estrutura, estabelecimento de
fluxogramas e cronogramas;

e Acompanhar e avaliar a aplicagédo de recursos provenientes de transferéncias governamentais;

e Orientar a elaboracao de folhas de pagamento;

e Apresentar estudos e sugestbes para o aperfeicoamento da legislacdo orcamentaria, contabil e
financeira, no &mbito municipal, visando ao aprimoramento ou implantagao de novas rotinas e
procedimentos;

e Auxiliar comissoes de licitagao;
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e Executar servigos gerais de expediente ligados a area contabil, orgamentaria e financeira;

e Prestar assisténcia as demais areas da Prefeitura e atender as demais demandas afetas a
contabilidade;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientacées dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Atuar como assistente técnico nos processos judiciais que envolvam o Municipio, nos aspectos
referentes a sua formacao profissional;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

DENTISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Odontologia com titulo de especializagéo e Registro
no Conselho de Classe.
e Examinar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afecgbes dos dentes e tecidos de
suporte;
e Prestar assisténcia odontolégica preventiva e curativa;
¢ Restabelecer forma e fungao;
e Analisar e interpretar resultados de exames radioldgicos e laboratoriais para complementagao de
diagndstico;
e Manter o registro de pacientes atendidos, anotando a conclusdo do diagndstico,
tratamento e evolugao da afeccéo para orientagao terapéutica adequada;
Prescrever e administrar medicamentos;
Aplicar anestésicos locais e regionais;
Orientar e encaminhar para tratamento especializado;
Orientar sobre saude, higiene e profilaxia oral, prevencao de carie dental e doengas periodontais;
Elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento odontolégico preventivo
voltados principalmente para a comunidade de baixa renda e para os estudantes da rede municipal
de ensino;
e Ultilizar recursos de Informatica;
e Proceder a pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de
fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos, quando habilitado;
e Obedecer as normas de seguranga;
e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;
o Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

DENTISTA PROTESISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso de nivel superior em Odontologia e registro no respectivo conselho de classe,
com especializagdo em protese dentaria.
e Realizar o diagndstico, prognéstico, tratamento e controle dos disturbios craniomandibulares e de
oclusao, através da protese fixa, da prétese removivel parcial ou total e da prétese sobre implantes;
o Efetuar atividades de laboratério necessarias a execugao dos trabalhos protéticos;
e Realizar procedimentos e técnicas de confecg¢ao de pecgas, aparelhos fixos e removiveis parciais e
totais como substituicdo das perdas de substancias dentarias e paradentarias;
e Identificar as afecgdes quanto a extensdo e a profundidade, utilizando instrumentos especiais,
radioldgicos ou outra forma de exame complementar para estabelecer diagndstico, progndstico e
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plano de tratamento;

e Aplicar anestesias tronco-regionais, infiltrativas, topicas ou quaisquer outros tipos regulamentadas
pela CFO, para promover conforto e facilitar a execug¢ao do tratamento;

e Promover a saude bucal, quer no ambito do Posto/Unidade de saude quer no meio externo, através
da participacdo direta com conferéncias e palestras sobre os varios aspectos da odontologia,
notadamente a preventiva;

e Extrair raizes e dentes, utilizando férceps, alavancas e outros instrumentos, quando ndo houver
condigdes técnicas e/ou materiais de tratamento conservador;

e Efetuar remogao de tecido cariado e restauragédo dentaria, utilizando instrumentos, aparelhos e
materiais tecnicamente adequados, para restabelecer a forma e a funcao do dente;

e Executar a remogdo mecénica da placa dental e do calculo ou tartaro supra e subgengival,
utilizando-se de meios ultra-sénicos ou manuais;

e Proceder a pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de
fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos, quando habilitado;

e Coordenar, supervisionar ou executar a coleta de dados sobre o estado clinico dos pacientes,
langando-os em fichas individuais, para acompanhar a evolugéo do tratamento;

e Orientar e zelar pela preservacao e guarda de aparelhos, instrumental ou equipamento utilizado
em sua especialidade, observando sua correta utilizagao;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, fazendo observagdes e
sugerindo medidas para implantagcédo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuagao;

e Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

DENTISTA ODONTOPEDIATRIA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso de nivel superior em Odontologia e registro no respectivo conselho de classe,
com especializagdo em odontopediatria.

¢ Realizar o diagnéstico, a prevengao, o tratamento e controle dos problemas da saude bucal infantil,
através da prevengdo, manutengao e reabilitagcdo da saude bucal da crianga, educando sobre
saude bucal e transmitindo as criangas, aos responsaveis e a comunidade, os conhecimentos
indispensaveis a manutengao do estado de saude das estruturas bucais;

e Prevenir em todos os niveis de atencéo, devendo o especialista atuar sobre os problemas relativos
a carie dentaria, a doenca periodontal, as maloclusbdes, as malformacbes congénitas e as
neoplasias;

e Tratar as lesGes Osseas adjacentes, decorrentes de caries, traumatismos, alteragbes na
odontogénese e malformagdes congénitas;

¢ Treinar o condicionamento da crianga para a atengédo odontolégica;

¢ |dentificar as afecgdes quanto a extensao e a profundidade, utilizando instrumentos especiais,
radiologicos ou outra forma de exame complementar para estabelecer diagnéstico, progndstico e
plano de tratamento;

e Aplicar anestesias tronco-regionais, infiltrativas, topicas ou quaisquer outros tipos regulamentadas
pela CFO, para promover conforto e facilitar a execugéo do tratamento;

¢ Promover a saude bucal, quer no &mbito do Posto/Unidade de saude quer no meio externo, através
da participacdo direta com conferéncias e palestras sobre os varios aspectos da odontologia,
notadamente a preventiva.

e Extrair raizes e dentes, utilizando férceps, alavancas e outros instrumentos, quando ndo houver
condig¢des técnicas e/ou materiais de tratamento conservador;

e Efetuar remogao de tecido cariado e restauragdo dentaria, utilizando instrumentos, aparelhos e
materiais tecnicamente adequados, para restabelecer a forma e a funcéo do dente;

e Executar a remocado mecénica da placa dental e do calculo ou tartaro supra e subgengival,
utilizando-se de meios ultra-sénicos ou manuais;

e Proceder a pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de
fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos, se habilitado;

e Coordenar, supervisionar ou executar a coleta de dados sobre o estado clinico dos pacientes,
langando-os em fichas individuais, para acompanhar a evolugao do tratamento;

e Orientar e zelar pela preservacdo e guarda de aparelhos, instrumental ou equipamento utilizado
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em sua especialidade, observando sua correta utilizagao;

e Elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento odontolégico preventivo
voltados principalmente para a comunidade de baixa renda e para os estudantes da rede municipal
de ensino;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, fazendo observagdes e
sugerindo medidas para implantagéo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuagao;

e Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

DENTISTA CLINICO GERAL/CIRURGIAO GERAL
JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso de nivel superior em Odontologia com especialidade em Clinica e ou Cirurgia
e registro no respectivo conselho de classe.

¢ Realizar diagndstico, prevengao, tratamento e controle dos problemas de saude bucal;

e Realizar diagnostico com a finalidade de obter o perfil epidemiolégico para o planejamento e a
programacao em saude bucal.

e Realizar os procedimentos clinicos e cirdrgicos da AB em saude bucal, incluindo atendimento das
urgéncias, pequenas cirurgias ambulatoriais e procedimentos relacionados com as fases clinicas
de moldagem, adaptacdo e acompanhamento de proteses dentarias (elementar, total e parcial
removivel);

e Encaminhar e orientar usuarios, quando necessario, a outros niveis de assisténcia, mantendo sua
responsabilizagao pelo acompanhamento do usuario e o0 segmento do tratamento.

e Coordenar e participar de agdes que visam a promog¢ao da salde e da prevengao de doencgas
bucais;

e Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a saude bucal com os demais membros
da Equipe de Saude da Familia, buscando aproximar e integrar acées de saude de forma
multidisciplinar;

e Contribuir e participar das atividades de Educagdo Permanente do Auxiliar de Saude Bucal e
Agente Comunitario de Saude;

e Orientar e realizar superviséo técnica do Auxiliar em Saude Bucal e Técnico em Saude Bucal;

e Examinar os tecidos duros e moles da boca e a face no que couber ao cirurgido dentista, utilizando
instrumentais ou equipamentos odontolégicos por via direta, para verificar, encaminhando nos
casos de suspeita de enfermidade na face, a médico assistente;

e Prescrever ou administrar medicamentos, inclusive homeopaticos, quando o cirurgido dentista for
devidamente habilitado em homeopatia em odontologia, determinando a via de aplicagéo, para
auxiliar no tratamento pré, trans e pds-operatorio;

e Proceder a pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de
fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos;

e Coordenar, supervisionar ou executar a coleta de dados sobre o estado clinico dos pacientes,
langando-os em fichas individuais, para acompanhar a evolugéo do tratamento;

e Orientar e zelar pela preservacao e guarda de aparelhos, instrumental ou equipamento utilizado
em sua especialidade, observando sua correta utilizagao;

e Elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento odontoldgico preventivo
voltados principalmente para a comunidade de baixa renda e para os estudantes da rede municipal
de ensino;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, fazendo observagdes e
sugerindo medidas para implantagéo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuagao;

e Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;

e Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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ENFERMEIRO

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Enfermagem e Registro no COREN - MG.
e Planejar, organizar, executar e avaliar os servicos da assisténcia de enfermagem;
e Prestar consultoria, auditoria e emissdo de parecer sobre matéria de enfermagem, quando
solicitado;
e Realizar consulta de enfermagem, diagndsticos, prescrigdo da assisténcia e prognoésticos de
enfermagem;
e Realizar cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves com risco de morte;
e Realizar os cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos
de base cientifica;
e Prestar assisténcia integral aos individuos e grupos sob sua responsabilidade;
e Realizar atividades de prevengao e controle de doengas transmissiveis e ndo transmissiveis em
geral;
e Manter as condi¢des e o local de trabalho adequados ao atendimento;
Prevenir e controlar sistematicamente danos que possam ser causados aos usuarios do sistema
de saude durante a assisténcia de enfermagem;
Controlar os medicamentos, materiais e equipamentos sob sua responsabilidade;
Cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Etica de Enfermagem;
Contribuir na formulagéo de politicas publicas de saude;
Executar as atividades relacionadas as agdes publicas de saude de forma integrada com os demais
profissionais de saude;
o Garantir a prestagdo qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservacédo da saude, segundo
as diretrizes da politica de saude municipal;
o Realizar agdes e atividades programaticas estabelecidas;
Participar da elaboragao, execucgao e avaliagéo de programas e da normatizagao de procedimentos
relativos a sua area de atuacao;
Desenvolver acoes e atividades educativas junto aos pacientes, trabalhadores e comunidade;
Participar de programas de vigilancia em saude;
Realizar e participar de matriciamento interdisciplinar € ou com outras especialidades;
Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata.
e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;
e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;
e Cumprir e fazer cumprir ordens de servigo, portarias e regulamentos da Unidade de Saude a qual
esta vinculado;
e Obedecer as normas de seguranga;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

ENGENHEIRO AGRICOLA

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso superior completo em Engenharia Agricola e registro no Conselho de Classe
e Executar levantamentos de areas para a implantagdo de parques, jardins e autos;
e Analisar e interpretar fotografias aéreas visando o cadastramento de areas verdes e mapeamento
de fundo de vale;
e Desenvolver atividades relacionadas a conservagao, fertilidade, analise fisica, mecanica, bioldgica
€ quimica do solo;
e Realizar e desenvolver estudos e projetos relacionados a meteorologia, recursos naturais para fins
agropecuarios e agroindustriais;
e Participar de comissdes, grupos de trabalhos e delegagbes em areas estratégicas de interesse do
municipio;
e Acompanhar e orientar tecnicamente equipes de trabalhos nos procedimentos inerentes aos
servigcos nos aspectos referentes a sua formagao profissional;
e Atuar como assistente técnico nos processos judiciais que envolvam o Municipio, nos aspectos
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referentes a sua formagao profissional;

e Desempenhar atividades de coordenacgdo, analise e elaboragdo de pareceres técnicos, nos
aspectos referentes a sua formacéao profissional;

e Proferir palestras, treinamentos e debates, bem como ministrar cursos nas areas de abrangéncia,
nos aspectos referentes a sua formacgéo profissional;

e Realizar vistorias, emitir pareceres, participar e recomendar auto de embargos, notificagdes e
demais procedimentos, aplicando a legislagdo vigente, nos aspectos referentes a sua formacgéo
profissional;

Desempenhar outras atividades correlatas ao seu cargo e sua area de atuagéo;
Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

ENGENHEIRO AGRONOMO

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Agronomia e Registro no Conselho de Classe.

e Exercer as atribuicdes basicas do emprego referentes a Engenharia Rural; construgdes para fins
rurais e suas instalagdes complementares; irrigacdo e drenagem para fins agricolas; fitotecnia e
zootecnia;

¢ Melhoramento animal e vegetal; recursos naturais renovaveis; ecologia; agrometeorologia; defesa
sanitaria; quimica agricola; alimentos;

e Prestar assessoria na sua area de atuagao;

e Prestar informacgdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias de sua
area de formacéo, indicando a fundamentagao técnica, métodos e parametros aplicados;

e Observar o atendimento as politicas ambientais vigentes no Pais;

e Desenvolver propostas normativas de gestéo territorial e ambiental de ocupagéo de solo e uso de
recursos naturais nas areas rurais;

e Analisar as demais politicas publicas vigentes ou em elaboragéo para identificar os seus impactos
ambientais no dmbito local e setorial,

e Elaborar, avaliar, executar, monitorar e fiscalizar os projetos de recuperagéo de areas degradadas
e recomposicao de vegetacdo considerando o manejo integrado da paisagem e incluindo plantio
de espécies nativas, enriquecimento da vegetagao, nucleagao e outras técnicas para a indugao e
condugao da regeneracgao natural, conservagao de solos e controle de erosao;

e Acompanhar e avaliar as tecnologias e sistemas de gestdo ambiental para o controle e promog¢éo
do uso eficiente de recursos naturais e minimizagdo da geragdo de residuos e de impactos
ambientais em atividades agropecuarias e florestais;

e Avaliar e propor instrumentos econdmicos de incentivo a recuperagao e preservagao de recursos
naturais, incluindo a valoragdo de servigos ambientais relacionados a biodiversidade, florestas e
solos;

e Elaborar, avaliar e monitorar os projetos de reducéo de emissées e/ou remog¢ao de gases de efeito
estufa relacionados a atividades agropecuarias e florestais;

e Elaborar, avaliar e monitorar os projetos para a prote¢do da fauna silvestre e manejo da fauna
invasora;

e Planejar, coordenar, executar e fiscalizar as atividades agrossilvipecuarias e o uso de recursos
naturais renovaveis e ambientais;

e Orientar os produtores nos varios aspectos das atividades agrossilvipecuarias;

e Elaborar documentagao técnica e cientifica;

e Dirigir veiculos leves, mediante autorizagao prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades;

e Participar de comissées, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

e Obedecer as normas de seguranga;

e Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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ENGENHEIRO CIVIL

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Engenharia Civil e Registro no Conselho de Classe.

e Avaliar as condi¢gbes requeridas para obras, estudando o projeto e examinando as caracteristicas
do terreno disponivel para a construgao;

e Calcular os esforcos e deformagdes previstos na obra projetada ou que afetem a mesma,
consultando tabelas e efetuando comparacdes, levando em consideragao fatores como carga
calculada, pressdes de agua, resisténcia aos ventos e mudangas de temperatura, para apurar a
natureza dos materiais que devem ser utilizados na construgao;

e Consultar outros especialistas da area de engenharia e arquitetura, trocando informacgdes relativas
ao trabalho a ser desenvolvido, para decidir sobre as exigéncias técnicas e estéticas relacionadas
a obra a ser executada;

e Elaborar o projeto da construgéo, preparando plantas e especificagdes da obra, indicando tipos e
qualidade de materiais, equipamentos e mao-de-obra necessarios e efetuando calculo aproximado
dos custos, a fim de apresenta-lo aos superiores imediatos para a aprovagao;

e Preparar o programa de execugéo do trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e outros
subsidios que se fizerem necessarios, para possibilitar a orientacdo e fiscalizagdo do
desenvolvimento das obras;

o Dirigir a execugao de projetos, acompanhando e orientando as operag¢des a medida que avangam
as obras, para assegurar o cumprimento dos prazos e dos padroes de qualidade e seguranga
recomendados;

e Elaborar, dirigir e executar projetos de engenharia civil relativos a vias urbanas e obras de
pavimentagado em geral;

e Elaborar termos e acompanhar licitagoes;

e Acompanhar e controlar a execugao de obras que estejam sob encargo de terceiros, atestando o
cumprimento das especificagdes técnicas determinadas e declarando o fiel cumprimento do
contrato;

e Analisar processos e dar pareceres em projetos de loteamento de acordo com a legislagéo
especifica;

e Promover a regularizagao dos loteamentos clandestinos e irregulares;

e Analisar e emitir pareceres em projetos de construgdo, demolicdo ou desmembramento de areas
ou edificagdes publicas e particulares;

o Fiscalizar a execugcdo de planos de obras de loteamentos, verificando o cumprimento de
cronogramas e projetos aprovados;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, fazendo observagoes e
sugerindo medidas para implantagéo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuagao;

e Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao;

e Verificar iméveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das

instalagdes sanitarias e o estado de conservagéo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de

opinar nos processos de concessdo de habite-se;

Analisar e emitir parecer nos pedidos de demoligéo e habite-se;

Inspecionar a execugao de reformas de préprios municipais;

Verificar alinhamentos e cotas indicados nos projetos;

Fiscalizar e avaliar as condigdes do pavimento das vias municipais, de forma a identificar possiveis

patologias e propor agdes para a sua recuperagao;

o Fiscalizar e monitorar as intervengdes realizadas nas vias publicas executadas por
concessionarias ou por entidades publicas ou privadas;

¢ Realizar diligéncias a fim de atender as reclamagdes de avarias no pavimento e obras de drenagem
que intervenham no meio publico;

e Prestar atendimento preliminar das solicitagbes de implantacdo de pavimentagao, levantando
informacgdes in loco para posterior manifestagao;

e Atuar como assistente técnico nos processos judiciais que envolvam o Municipio, nos aspectos
referentes a sua formagao profissional;

e Prestarinformagdes em pedidos de ressarcimento de danos provocados por avarias no pavimento;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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FARMACEUTICO/A

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: curso de nivel superior em Farmécia/ Bioquimica e registro no respectivo conselho
de classe

¢ Realizar manipulagdes farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos farmacéuticos;

e Administrar o estoque de medicamentos de acordo com as necessidades da unidade, realizando
a selegao da aquisicdo de medicamentos tendo como referéncia o Consumo Médio Mensal, o
estoque minimo, o ponto de ressuprimento e outras ferramentas administrativas;

o Realizar selecao e padronizagao de medicamentos;

e Promover a distribuicdo de medicamentos de forma adequada;

e Proporcionar junto aos profissionais do ambito hospitalar, orientagcao e informacao quanto ao uso
correto dos medicamentos;

e Participar da elaboragdo de Procedimentos Operacionais Padrées (POP) bem como de sua
continua revisao e atualizagao;

e Realizar o controle de qualidade de insumos e produtos farmacéuticos manipulados e fracionados
na farmacia hospitalar;

e Controlar entorpecentes e outros produtos psicotropicos, de acordo com a legislagéo vigente;

e Efetuar andlises clinicas ou outras dentro de sua competéncia;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, fazendo observagodes e
sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuagao;

¢ Responsabilizar-se pela execugéo dos atos farmacéuticos praticados na Rede Publica Municipal
de Saude, onde couber;

e Garantir boas condi¢des de higiene e seguranga no local de trabalho;

e Selecionar produtos farmacéuticos de acordo com o perfil epidemiolégico dos usuarios;

¢ Informar a Direcdo Técnica, eventuais irregularidades destacadas em medicamentos e sob sua
responsabilidade técnica.

e Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao;

e Zelar pela guarda, conservagao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais peculiares
de sua area de atuacéo;

e Responsabilizar-se tecnicamente, durante o horario de seu expediente, pela farmacia que estiver
lotado, inclusive assinando documentos pertinentes ao caso junto aos 6rgaos fiscalizadores;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

FISCAL DE INDUSTRIA E COMERCIO
JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Administragdo de Empresa, Administragdo Publica,
Ciéncias Contabeis, Direito ou Economia e Registro no respectivo Conselho Competente.

e Fiscalizar a assiduidade, horario de funcionamento, o uso do espago, a area ocupada, o endereco,
a razao social, o ramo de atividade, a documentagdo e demais informagdes cadastrais dos
comércios autorizados que exercem atividades econdmicas, institucionais, filantropicas, afins e
similares, exigindo-se deles o devido licenciamento de atividades perante a Municipalidade;

e Fiscalizar o funcionamento das feiras livres, varejdes no municipio, nos horarios e dias de
funcionamento previamente definidos em legislagao especifica;

e Fiscalizar a assiduidade, o uso do espago, o ramo de atividade e as demais normas e
procedimentos a serem cumpridos pelos feirantes licenciados;

e Fiscalizar o cumprimento da lei de Posturas Municipais referentes a instalagao e funcionamento
de teatros, cinemas, circos, bailes publicos, festejos carnavalescos e eventos especiais,
inspecionar licengas e funcionamento de feiras, mercados e comercio ambulante em geral,
inclusive bancas de jornal e revistas, quiosques e ftraillers, realizar diligéncias junto a
estabelecimentos prestadores e/ou tomadores de servigos, residenciais, comerciais ou industriais
sobre a existéncia de Alvara de Localizagdo licenga para realizagdo de eventos por prazo
determinado;

e Fiscalizar o local de veiculagédo, a metragem, o estado de conservacao e seguranca, as estruturas
e demais critérios de instalagdo, em quaisquer modalidades, dos anuncios licenciados;
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e Fiscalizar o empachamento do passeio publico com equipamentos ou materiais diversos,
decorrente das atividades desenvolvidas pelo estabelecimento;

e Fiscalizar as atividades econdmicas, institucionais, filantrépicas, afins e similares, sem autorizacao
ou aquelas que por sua natureza ndo tenham previsao legal de licenciamento;

e Vistoriar e emitir manifestagdo sobre a viabilidade de implantagdo de novas feiras livres no
municipio, bem como sobre a viabilidade de novas autorizagdes para as diversas modalidades de
atividade econdmica, institucional, filantrépica, afim e similar;

e Orientar a populacao sobre observancia das normas fiscais pertinentes; realizar diligéncias junto a
estabelecimentos prestadores e/ou tomadores de servigos, residenciais, comerciais ou industriais
sobre a existéncia de Alvara de Localizagédo e Funcionamento, licengas para atividade ambulante,
verificar o atendimento ao Cdédigo Tributario e de Posturas do Municipio;

e Notificar, autuar e apreender bens, equipamentos e mercadorias, interditar e lacrar
estabelecimentos que estejam em descumprimento ao Cédigo de Postura, a legislagido urbanistica
e as demais normas legais correlatas, bem como aplicar demais san¢des legais que visem ao
cumprimento da legislacao vigente;

e Exercer o poder de policia administrativa nas atuagdes/notificacbes/autos de infragdo/multas

relativos ao Cédigo de Posturas e ao Codigo Tributario do Municipio e na repressdo ao comércio

ambulante ndo autorizado;

Notificar contribuintes para inscricdo no cadastro mobiliario;

Participar de operacgdes de fiscalizagdo juntamente com o Procon Municipal;

Participar e realizar atividades educativas e palestras no &mbito de sua atuacao;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

FISCAL DE MEIO AMBIENTE

JORNADA: 40 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Engenharia Ambiental, Engenharia Ambiental e
Sanitaria, Ciéncias Biologicas Bacharelado e Licenciatura, Engenharia Florestal, Agronomia e Registro
no Conselho competente.

e Exercer agao fiscalizadora externa, observando as normas de prote¢do ambiental contidas em leis
ou em regulamentos especificos;

e Organizar coletdneas de pareceres, decisbes e documentos concernentes a interpretacdo da
legislacdo com relagdo ao meio ambiente;

e Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execugao da fiscalizacado
externa;

o Fiscalizar a degradagdo ambiental em areas de preservacao permanente - APP e em areas de
preservagado em geral;

e Fiscalizar o desmatamento, o corte e a poda de arvores, a deposicéo irregular de residuos que
causem danos ao meio ambiente e a movimentagao de terra (terraplenagem) no que diz respeito
as competéncias da Secretaria de Meio Ambiente;

e Fiscalizar o cumprimento das obrigagcées determinadas em Termo de Compromisso Ambiental
(TCA), em Autorizacdo Ambiental (AA) e em Termo de Ajustamento de Conduta (TAC);

e Fiscalizar as construg¢des, as obras e outras atividades irregulares, ndo licenciadas ou realizadas
em desacordo com seu licenciamento e/ou com a legislacao ambiental;

e Realizar diligéncias a fim de atender a ocorréncias e denuncias relacionadas ao Meio Ambiente
quanto ao descumprimento de legislagao ambiental federal, estadual e municipal;

e Apurar denuncias, levantando informagdes in loco e no sistema cartografico e geografico da
Prefeitura de Lavras;

e Promover a educagédo ambiental, conscientizando e orientando a populagéo sobre a preservagao
do ambiente;

¢ Notificar, autuar, embargar, apreender materiais, equipamentos e bens e aplicar demais sangdes
legais que visem ao cumprimento da legislagdo ambiental no municipio;

e Emitir pareceres em processos de concessao de licengas para localizagdo e funcionamento de
atividades real ou potencialmente poluidoras ou de exploragédo de recursos ambientais;

e Acompanhar a conservagao dos rios, flora e fauna de parques e reservas florestais do Municipio,
controlando as agbes desenvolvidas e/ou verificando o andamento de praticas, para comprovar o
cumprimento das instrugdes técnicas e de protegao ambiental;

e Realizar plantdes fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das fiscalizagcbes efetuadas;
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e Promover a protegdo, conservagao e melhoria da qualidade ambiental por meio da garantia do
cumprimento das normas e regulamentos ambientais;

e Realizar o monitoramento e controle das atividades potencial ou efetivamente poluidoras e
degradadoras do ambiente e fiscalizar sua adequacgdo aos padrdes estabelecidos pela legislacao
e licenciamento;

e Proceder a abertura de processos juridicos-administrativos, envolvendo notificagéo, penalizacédo e
interdicao de atividades lesivas ao meio ambiente;

o Fiscalizar os terrenos, patios e quintais, para que sejam mantidos livres de mato, agua estagnada
e lixo;

e Fiscalizar a pressao sonora oriunda dos estabelecimentos instalados no municipio e em eventos e
festividades que ocorram em area particular;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

FISCAL DE OBRAS

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Arquitetura ou Engenharia Civil e Registro no Conselho
Competente.
o Verificar e orientar o cumprimento da regulamentagao urbanistica concernente a obras publicas e
particulares;
e Orientar e fiscalizar o cumprimento do Cédigo de Obras, de Posturas Municipais e demais normas
legais correlatas e atos normativos, na area afeta a sua atuacao,
o Verificar o licenciamento de construcdo ou reconstrucdo, embargando as que ndo estiverem
providas de competente autorizagdo ou que estejam em desacordo com o autorizado;
e Embargar construgdes clandestinas, irregulares ou ilicitas;
¢ Orientar o publico e fiscalizar quanto a retirada de materiais de construgéo e entulhos das calgadas;
e Solicitar a autoridade competente a vistoria de obras que lhe paregcam em desacordo com as
normas vigentes;
o Verificar a colocagao de andaimes e tapumes nas obras em execugéao, reforma ou demoligdo, bem
como a carga e descarga de material na via publica;
o Verificar o depdsito na via publica, restos de material de construgédo, entulhos provenientes de
reformas e demoligdes, residuos de casas comerciais, bem como terra, folhas e galhos dos jardins
e quintais particulares, objetivando a desobstrugéo da via publica;
e Verificar a existéncia de habite-se nos imoveis construidos, reconstruidos ou que tenham sofrido
alteragdes de ampliagéo, transformagéao e redugio;
e Acompanhar os arquitetos e engenheiros da Prefeitura, quando solicitado, nas inspecgbes e
vistorias realizadas em sua jurisdigao;
e Colaborar na elaboragao e atualizagao do cadastro fiscal imobiliario do Municipio;
e Fiscalizar as obras e servicos realizados em logradouros publicos no que se refere a licenga exigida
pela legislagao especifica;
e Fiscalizar, intimar e autuar os proprietarios ou arrendatarios de terrenos situados em ruas dotadas
de meio-fio, que ndo estejam devidamente murados e com a respectiva calgada construida;
e Intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias com relagdo aos
transgressores das leis, normas e regulamentos concernentes as obras particulares;
e Realizar sindicancias especiais para instrugcdo de processos ou apuragao de denudncias e
reclamacoes;
o Emitir relatorios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada
a respeito das irregularidades encontradas;
e Proceder afiscalizagdo do cumprimento do Cédigo de Posturas Municipal, informando a autoridade
competente das irregularidades encontradas;
e Coletar dados para a atualizagdo do cadastro urbanistico do Municipio;
¢ Notificar, autuar e embargar obras que estejam danificando a via publica e/ou os equipamentos
publicos existentes no seu entorno.
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

FISCAL DE RENDAS

JORNADA: 40 horas semanais
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PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Administracdo de Empresas, Administracéo Publica,
Ciéncias Contabeis, Direito ou Economia e Registro no Conselho Competente.

e Realizar vistorias “in loco” para constatagcéo de irregularidades fiscais tributarias;

¢ Analisar e tomar decisdes sobre os processos tributarios administrativos;

e Verificar o enquadramento fiscal e o recolhimento dos tributos dos estabelecimentos comerciais,

industriais e prestadores de servigos do Municipio;

e Autuar e aplicar multa e penalidade aos infratores da legislacao tributaria municipal;

e Realizar a fiscalizagdo da area tributaria, dos livros de langamento contabeis e cartoriais, notas
fiscais, escrituragbes, encerramentos e livros fiscais no sistema, apurando diferengas e multas
tributarias decorrentes da fiscalizagao;

Notificar contribuintes;

Promover a cobranca de tributos;

Notificar para inscricao no cadastro mobiliario;

Exercer o poder de policia administrativo nas autuacgdes/notificagbes/autos de infragbes/multas,
em cumprimento ao Cédigo Tributario do Municipio;

e Orientar os contribuintes no tocante a educacao fiscal e cumprimento do Cddigo Tributario

Municipal;

Executar atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

FISCAL SANITARIO - QUALQUER CURSO SUPERIOR
JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Enfermagem, Farmacia, Medicina Veterinaria, ou
Odontologia e Registro no Conselho Competente.

e Orientar o cumprimento do Cédigo Sanitario Municipal e das Normas Sanitarias Legais e/ou
Regulamentares da Esfera Federal, Estadual e Municipal.

¢ Identificar os problemas de saide comuns ocasionados por medicamentos, cosméticos, saneastes
e domissanitarios, radiacbes, alimentos, zoonoses, condicbes do ambiente de trabalho e
profissbes ligadas a saude, relacionando-os com as condigdes de vida da Populagao;

¢ Identificar as opinides, necessidades e problemas da populagéo relacionada ao uso indevido de
produtos e servigos de interesse da vigilancia sanitaria, ao exercicio ilegal de profissdes
relacionadas com a saude, ao controle sanitario dos alimentos e das principais zoonoses;

e Realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da vigilancia
sanitaria;

o Classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco epidemioldgico;

¢ Promover a participagéo de grupos da populagéo (associagéo de bairros, entidades representantes
e outros) no planejamento, controle e avaliagdo das atividades de vigilancia sanitaria;

e Participar de programagéao de atividades de inspecgao sanitaria para estabelecimentos, produtos e
servicos de interesse da vigilancia sanitaria, segundo as prioridades definidas participar na
programagao das atividades de colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia
sanitaria (alimentos, agua, medicamentos, cosméticos, saneastes, domissanitarios e correlatos);

¢ Realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior consumo, bem como o
comportamento das doengas veiculadas por alimentos, condigdes sanitarias dos estabelecimentos
e o perfil da contaminagéo dos alimentos;

e Realizar e/ou acompanhar inspe¢des de rotinas (programadas) e emergenciais (surtos,
reclamacgdes, registros e outros) em estabelecimentos alimentares e outros de interesse da
vigilancia Sanitaria;

e Auxiliar na inspecéo industrial e sanitaria de produtos de origem animal;

e Realizar coleta de amostras de produtos de interesse da vigilancia sanitaria, com fins de analise
fiscal, surto e controle de rotina;

e Participar da criagao de mecanismos de notificagdo de casos e/ou surtos de doencgas veiculadas
por alimento e zoonoses;

e Participar da investigacao epidemioldgica de doencgas veiculadas por alimentos e zoonoses;

e Aplicar, quando necessarias medidas previstas em legislacdo sanitaria vigente (intimagdes,
infracdes e apreensdes);

e Orientar responsaveis e manipuladores de estabelecimentos quando da emissdo dos
autos/termos;
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e Validar a licenga sanitaria de estabelecimentos de menor risco epidemioldgico, mediante
aprovacgao das condigdes sanitarias encontradas por ocasiao da inspecao;

e Participar da avaliagao dos resultados das atividades desenvolvidas e do seu redirecionamento;

e Participar na promogao de atividades de informagdes de debates com a populagao, profissionais
e entidades representantes de classe sobre temas da vigilancia sanitaria;

e Executar atividades internas administrativas relacionadas com execucédo de cadastro/arquivos e
atendimento ao publico;

e Emitir relatérios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de atuacao;

e Efetuar vistoria e fiscalizagdo em estabelecimentos publicos, comerciais e industriais verificando
as condi¢des gerais de higiene, limpeza de equipamentos, refrigeracdo, suprimento de agua,
instalagdes sanitarias, armazenagem, estado e graus de deterioragdo de produtos pereciveis e
condicbes de asseio;

¢ Inspecionar imoveis antes de serem habitados, verificando condigbes fisicas e sanitarias do local
para assegurar as medidas profilaticas e de seguranga necessarias, com o fim de obter alvara
sanitario;

e Vistoriar estabelecimentos de saude, saldo de beleza e outros, verificando as condi¢des gerais, de
higiene, data de vencimento de medicamentos e registro psicotrépicos;

e Coletar para analise fisico-quimica medicamentos e outros produtos relacionados a saude;

e Entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

FISCAL SANITARIO ODONTOLOGIA

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Odontologia com Registro no Conselho Competente.

e Desenvolver atividades especializadas de regulagdo, inspecgéo, fiscalizagdo e controle das
instalacgdes fisicas, da produgéo e da comercializagdo de alimentos e insumos sanitarios, bem como
a implementagéao de politicas e a realizagdo de estudos e pesquisas respectivos a essas atividades
na Area de Odontologia;

e Desenvolver agbes de orientagdo e prevengdo na area de vigilancia sanitaria; emitir pareceres
técnicos relativos a inspecdes desenvolvidas; determinar correcdo de irregularidades nas areas de
vigilancia sanitéria; adotar providéncias saneadoras ou repressivas para o resguardo da saude
coletiva; solicitar analises bromatoldgicas e bioldgicas em apoio as atividades de vigilancia sanitaria
e epidemioldgica; apreender, interditar ou incinerar mercadorias, no cumprimento de determinagéo
superior ou nos casos em que a lei assim determinar; coletar amostras para analise fiscal e de
controle; interditar mercadorias e ou estabelecimentos cujas condigdes ndo estejam de acordo com
as normas e padrdes exigidos; determinar a distribuicdo ou incineragdo de mercadorias apreendidas;

e Lavrar termo competente e outras tarefas/atividades similares/correlatas que lhe forem atribuidas,
descritas no cargo de Fiscal Sanitario, com énfase na sua area de atuacao.

FISCAL SANITARIO ENFERMEIRO

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Enfermagem com Registro no Conselho Competente.

o Desenvolver atividades especializadas de regulagéo, inspegao, fiscalizacdo e controle das
instalagdes fisicas, da producao e da comercializagdo de alimentos e insumos sanitarios, bem como
a implementacgao de politicas e a realizagdo de estudos e pesquisas respectivos a essas atividades
na Area de Enfermagem;

o Desenvolver acbes de orientacdo e prevencdo na area de vigilancia sanitaria; emitir pareceres
técnicos relativos a inspeg¢des desenvolvidas; determinar corregao de irregularidades nas areas de
vigilancia sanitaria; adotar providéncias saneadoras ou repressivas para o resguardo da saude
coletiva; solicitar analises bromatoldgicas e biolégicas em apoio as atividades de vigilancia sanitaria
e epidemioldgica; apreender, interditar ou incinerar mercadorias, no cumprimento de determinagao
superior ou nos casos em que a lei assim determinar; coletar amostras para analise fiscal e de
controle; interditar mercadorias e ou estabelecimentos cujas condigbes ndo estejam de acordo com
as normas e padrdes exigidos; determinar a distribui¢do ou incineragdo de mercadorias apreendidas;

e Lavrar termo competente e outras tarefas/atividades similares/correlatas que lhe forem atribuidas,
descritas no cargo de Fiscal Sanitario, com énfase na sua area de atuagéo.
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FISCAL SANITARIO FARMACEUTICO
JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Farmécia/ Bioquimica com Registro no Conselho
Competente.

o Desenvolver atividades especializadas de regulacdo, inspecéo, fiscalizacdo e controle das
instalagdes fisicas, da producéo e da comercializagao de alimentos e insumos sanitarios, bem como
a implementacgéao de politicas e a realizagao de estudos e pesquisas respectivos a essas atividades
na Area de Farmacia;

o Desenvolver agdes de orientagdo e prevencao na area de vigilancia sanitaria; emitir pareceres
técnicos relativos a inspeg¢des desenvolvidas; determinar corregao de irregularidades nas areas de
vigilancia sanitaria; adotar providéncias saneadoras ou repressivas para o resguardo da saude
coletiva; solicitar andlises bromatoldgicas e biolégicas em apoio as atividades de vigilancia sanitéria
e epidemioldgica; apreender, interditar ou incinerar mercadorias, no cumprimento de determinacgéo
superior ou nos casos em que a lei assim determinar; coletar amostras para analise fiscal e de
controle; interditar mercadorias e ou estabelecimentos cujas condigdes ndo estejam de acordo com
as normas e padrbes exigidos; determinar a distribuigdo ou incineracdo de mercadorias
apreendidas;

e Lavrar termo competente e outras tarefas/atividades similares/correlatas que lhe forem atribuidas,
descritas no cargo de Fiscal Sanitario, com énfase na sua area de atuagéo.

FISCAL SANITARIO VETERINARIO

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina Veterinaria com Registro no Conselho
Competente.

e Desenvolver atividades especializadas de regulagdo, inspecdo, fiscalizagdo e controle das
instalagdes fisicas, da produgao e da comercializagdo de alimentos e insumos sanitarios, bem como
a implementagao de politicas e a realizagdo de estudos e pesquisas respectivos a essas atividades
na Area de Veterinaria;

e Promover a inspegdo e a fiscalizagdo sanitaria nos locais de produgdo, manipulagao,
armazenamento e comercializagado dos produtos de origem animal, bem como de sua qualidade,
bem como executar visita “in loco” para cumprimento da legislacdo pertinente;

o Desenvolver agbes de orientacdo e prevencédo na area de vigilancia sanitaria; emitir pareceres
técnicos relativos a inspegdes desenvolvidas; determinar correcdo de irregularidades nas areas de
vigilancia sanitaria; adotar providéncias saneadoras ou repressivas para o resguardo da saude
coletiva; solicitar analises bromatolégicas e bioldégicas em apoio as atividades de vigilancia sanitaria
e epidemiolégica; apreender, interditar ou incinerar mercadorias, no cumprimento de determinagao
superior ou nos casos em que a lei assim determinar; coletar amostras para analise fiscal e de
controle; interditar mercadorias e ou estabelecimentos cujas condigdes ndo estejam de acordo com
as normas e padrodes exigidos; determinar a distribuigdo ou incineragao de mercadorias apreendidas;
lavrar termo competente e outras tarefas/atividades similares/correlatas que lhe forem atribuidas,
descritas no cargo de Fiscal Sanitario, com énfase na sua area de atuagao.

FISIOTERAPEUTA

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Fisioterapia e Registro no Conselho Competente.

e Atuar na promogao, tratamento e a recuperagédo da saude de pacientes mediante a aplicagdo de
métodos e técnicas fisioterapicos, para reabilita-los as suas atividades normais da vida diaria;

e Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificagdo cinética e
movimentacdo, de pesquisa de reflexos, provas de esforgo e de atividades, para identificar o nivel
de capacidade funcional dos 6rgaos afetados;

e Planejar e executar tratamentos de afecgdes reumaticas, osteoporoses, sequelas de acidentes
vasculares cerebrais, raquimedulares, poliomelite, de paralisias cerebrais, motoras, neurégenas e
de nervos periféricos, miopatias e outros;

e Atender a amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com protese, para possibilitar a
movimentacéo ativa e independente dos mesmos;
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e Ensinar aos pacientes exercicios corretivos, tais como, para a coluna, os defeitos dos pés, as
afecgdes dos aparelhos respiratério e cardiovascular, orientando-os e treinando-os em exercicios
ginasticos especiais a fim de promover corre¢cdes de desvios posturais e estimular a expansao
respiratéria e a circulagdo sanguinea;

e Proceder ao relaxamento e a aplicacdo de exercicios e jogos com pacientes portadores de
problemas psiquicos, treinando-os sistematicamente, para promover a descarga ou a liberagédo da
agressividade e estimular a sociabilidade;

o Efetuar aplicagdo de ondas curtas, ultrassom e infravermelho nos pacientes, conforme a
enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor;

e Aplicar massagens terapéuticas, utilizando friccdo, compressdo e movimentagédo com aparelhos
adequados ou com as maos;

e Atuar na prevencado, cura e reabilitacdo de pacientes nas areas de ortopedia, neurologia,
neuropediatria, reumatologia e cardiologia, utilizando-se de técnicas fisioterapicas, proporcionando
maior conforto fisico e emocional aos pacientes;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacgbes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagao;

e Participar das atividades administrativas, de controle, de treinamento e aperfeicoamento e de
apoio, grupos de trabalho e/ou reunides referentes a sua area de atuagio;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

FONOAUDIOLOGO/A

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Fonoaudiologia e Registro no Conselho Competente.

e Avaliar as deficiéncias dos pacientes, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria,
além de outras técnicas préprias para estabelecer plano de tratamento ou terapéutico;

e Atender consultas de fonoaudiologia em ambulatérios, hospitais, unidades sanitarias e efetuar
exames médicos em escolares e pré-escolares;

e Examinar servidores publicos municipais para fins de controle do ingresso, licenga e aposentadoria;

e Preencher e assinar laudos de exames e verificagido; fazer diagndsticos em diversas patologias
fonoaudiolégicas (dislalia, dislexia, disortografia, disfonia, problemas psicomotores, atraso de
linguagem, disartia e afasia) e recomendar a terapéutica indicada para cada caso; prescrever
exames laboratoriais

e Elaborar plano de tratamento dos pacientes, baseando-se nos resultados da avaliacdo do
fonoaudidlogo, nas peculiaridades de cada caso e se necessario nas informagdes médicas;

e Desenvolver trabalho de prevencao no que se refere a area de comunicacgao escrita e oral, voz e
audicao;

o Desenvolver trabalhos de corregéo de disturbios da palavra, voz, linguagem e audigéo, objetivando
a reeducacgao neuromuscular e a reabilitacdo do paciente;

o Avaliar os pacientes no decorrer do tratamento, observando a evolugao do processo e promovendo
0s ajustes necessarios na terapia adotada;

e Prescrever exames laboratoriais; anotar em ficha apropriada os resultados obtidos;

e Promover a reintegragcéo dos pacientes a familia e a outros grupos sociais;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, participar das atividades
de treinamento e aperfeicoamento, ministrando aulas e palestras, fazendo observacdes e
sugerindo medidas para implantagao, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuagao;

o Participar da equipe de orientagao e planejamento escolar, inserindo aspectos preventivos ligados
a fonoaudiologia;

e Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;

e Participar de grupos de trabalho e/ou reuniées com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

MEDICO - QUALQUER ESPECIALIZAGAO
JORNADA: 20 horas semanais
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PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Regional de
Medicina -MG e Titulo de Especialista na area especifica.

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes; implementar agdes para promogao
da saude; efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir
conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengdo a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos para as diversas doengas, perturbacbes e lesdes do organismo e aplicando os
métodos e protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirargicos
e correlatos; emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em
saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execucéo e
avaliagdo de programas de prevengéo a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas
em Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengdo, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagcdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevencgao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

o Empenhar-se para melhorar as condigdes de saude e os padrdes dos servigos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagéo a saude publica, a educagao sanitaria e a legislagao
referente a saude;

o Participar de agbes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situacdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO ANGIOLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso de nivel superior em Medicina, com registro no respectivo conselho de classe
e Especializagdo ou residéncia médica em angiologia.

e Diagnosticar e tratar doencas e lesbes do sistema vascular, realizando exames clinicos e
subsidiarios, para estabelecer o plano terapéutico;

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar agdes para promocado da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengdo a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagnosticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das doencgas, perturbagcbes e lesdes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirdrgicos e
correlatos; emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugédo e
avaliacdo de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas
em Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atencgio, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educacdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condigdes de saude e os padrdes dos servigos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagcdo a saude publica, a educacdo sanitaria e a legislacéo
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referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de agbes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO CARDIOLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso de nivel superior em Medicina, com registro no respectivo conselho de classe
e Especializagéo ou residéncia médica em cardiologia.

e Diagnosticar e tratar afec¢des cardiacas congénitas ou adquiridas, empregando meios clinicos ou
cirurgicos, para promover ou recuperar a saude dos pacientes;

e Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar agdes para promogédo da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengdo a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das doencgas, perturbagbes e lesbes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirargicos e
correlatos; emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugéo e
avaliacdo de programas de prevencéo a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas
em Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atencgao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e CQOrientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servico médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

o Empenhar-se para melhorar as condigdes de saude e os padrdes dos servigos meédicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagao a saude publica, a educacgao sanitaria e a legislagao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevencgao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

o Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO CIRURGIAO GERAL

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso de nivel superior em Medicina, com registro no respectivo conselho de classe
e Especializacdo ou residéncia médica em Cirurgia.

e Realizar atendimento e procedimento cirirgico, tomando as providéncias relacionadas a fungao,
solicitando exames ou internagdes, realizando intervengdes cirurgicas, utilizando os recursos
técnicos e materiais, corrigindo sequelas, lesées ou estabelecendo diagnédstico cirurgico;

e Praticar atos cirurgicos e correlatos;

e Tratar pacientes; implementar agdes para promog¢do da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atencdo a saude,
aplicando os métodos e protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar
atos cirurgicos e correlatos; emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de
vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execucéo e
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avaliagdo de programas de preven¢ado a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas
em Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atencao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servico médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condigdes de saude e os padroes dos servigos meédicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educagao sanitaria e a legislagao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevencgao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de acbes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacgao.

MEDICO CLINICO GERAL

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso de nivel superior em Medicina, com registro no respectivo conselho de classe.

e Realizar procedimentos e exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da
medicina preventiva ou terapéutica;

e Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padrbes normais,
para confirmar ou informar o diagndstico;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusado diagndstica, o tratamento
prescrito e a evolugédo da doenga;

e Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for o caso;

e Assessorar a elaboragdo de campanhas educativas no campo da saude publica e medicina
preventiva;

¢ Participar do desenvolvimento e execugao de planos de fiscalizagéo sanitaria;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo

observagbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacao;
Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;
Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

o Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condigdes de saude e os padrdes dos servigos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagcdo a saude publica, a educacédo sanitaria e a legislacao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biossegurancga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminacgdes e acidentes;

o Participar de agbes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.
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MEDICO DERMATOLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso de nivel superior em Medicina, com registro no respectivo conselho de classe
e Especializagdo ou residéncia médica em Dermatologia.

e Executar atividades de estudo, avaliacdo e tratamento da pele e seus anexos (unhas, cabelo,
glandulas sebaceas e sudoriparas), atendo-se, além da prevencao e tratamento de doengas da
pele, com a estética e conservagéo da integridade desse 6rgéo;

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade:

e Tratar pacientes; implementar acbes para promogdo da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

o Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengdo a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das doencas, perturbacdes e lesbes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirurgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execucdo e
avaliacao de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestacao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢des de saude e os padroes dos servigcos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relacdo a saude publica, a educacao sanitéria e a legislagédo
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevencgao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagéo.

MEDICO DE SERVIGO DE VERIFICAGAO DE OBITO
JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente.

e Esclarecer a causa mortis em casos de 6bito recente por moléstia mal definida ou sem assisténcia
médica;

e Realizar necropsia e fornecer atestado de 6bito para pessoas falecidas de morte natural recente
sem assisténcia médica ou por causa mal definida em domicilio ou via publica no Municipio de
Lavras;

¢ Notificar ao Instituto Médico Legal - IML - os casos suspeitos de morte violenta, verificados antes
ou no decorrer da necropsia, e os de morte natural de identificagdo desconhecida, enviando,
sempre que couber, comunicagéo a autoridade policial;

e Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que sejam obedecidas as
determinagdes do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Lavras;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevencgao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

o Participar de acdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.
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MEDICO ENDOCRINOLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso de nivel superior em Medicina, com registro no respectivo conselho de classe
e Especializacdo ou residéncia médica em Endocrinologia e Metabologia.

e Diagnosticar e tratar doencas enddcrinas, metabdlicas e nutricionais, aplicando medicagao
adequada e realizando exames laboratoriais e subsidiarios e testes de metabolismo, para promover
e recuperar a saude do paciente;

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

o Tratar pacientes; implementar acées para promocado da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengao a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagnodsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das doencas, perturbacdes e lesbes do organismo e aplicando os meétodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirurgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugao e
avaliagcéo de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

¢ Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

¢ Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servico médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢gdes de saude e os padrdes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagcao a saude publica, a educagao sanitéria e a legislagéo
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

o Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacgao.

MEDICO GASTROENTEROLOGISTA
JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso de nivel superior em Medicina, com registro no respectivo conselho de classe
e Especializagdo ou residéncia médica em Gastroenterologia.

e Diagnosticar e tratar o problema gastroenterolégico apresentado pelo paciente;

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar acbes para promocdo da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengao a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das doengas, perturbagcbes e lesdes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirurgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugéo e
avaliagéo de programas de prevengéo a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atencao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagcdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servico médico e de saude;
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e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

¢ Empenhar-se para melhorar as condi¢gbes de saude e os padrdes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educagao sanitaria e a legislagao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de acdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacgao.

MEDICO GERIATRA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: curso de nivel superior em Medicina, com registro no respectivo conselho de classe
e Especializacao ou residéncia médica em Geriatria.

e Diagnosticar e tratar de doengas da terceira idade, aplicando medicagdo adequada e realizando
exames laboratoriais, subsidiarios, testes para promover e recuperar a saude do paciente;

e Planejar e executar atividades de cuidado paliativo;

e Trabalhar com equipe multiprofissional de maneira interdisciplinar;

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar acbes para promocado da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengao a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das doengas, perturbagdes e lesbes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirurgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugéo e
avaliacdo de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengéo, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢des de salde e os padrdes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educagéo sanitaria e a legislagéo
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de acdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRICIA
JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: curso de nivel superior em Medicina, com registro no respectivo conselho de
classe e Especializacdo ou residéncia médica em Ginecologia e Obstetricia.

e Realizar atendimento na area de Ginecologia e Obstetricia;

e Realizar atendimentos, exames, diagndsticos, terapéutica, acompanhamento dos pacientes e
executar qualquer outra atividade, que por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes
pertinentes ao cargo e a area; inclusive os padronizados para o programa de pré-natal conforme
protocolo de atendimento, solicitar, analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas
de tratamento para os diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva
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ou terapéutica;

e Manter registro dos pacientes examinados e efetuar a notificagdo compulséria de doencas;

e Fazer prevengdo de cancer de mama e ginecoldgico, através de exame clinico e de apoio
diagndstico, promover orientagdes e palestras para diminui¢ao da incidéncia da patologia;

e Fazer tratamentos e/ou encaminhamentos para cirurgia, de casos especificos, preenchendo guias
de encaminhamento para atendimento individual do paciente;

¢ Participar do Programa de Controle de DST's, diagnosticando e tratando precocemente;

e Orientar as mulheres sobre a importancia do pré-natal; Orientar a vacinagédo das gestantes; Avaliar
e tratar as gestantes que apresentam sinais de alarme; Atender as intercorréncias e encaminhar
para os servigos de referéncia;

e Proceder ao acompanhamento puerperal;

o Registrar, carimbar e assinar os atendimentos no prontuario e no cartdo da gestante a cada
consulta;

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugao e
avaliagcdo de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atencgéo, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educacdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢cbes de saude e os padrdes dos servigos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagao a saude publica, a educagao sanitaria e a legislagao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevencgao preconizadas, para evitar contaminagées e acidentes;

o Participar de acdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO INFECTOLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais

PRE-REQUISITOS: curso de nivel superior em Medicina, com registro no respectivo conselho de classe

e Especializagéo ou residéncia médica em Infectologia.

o Diagnosticar e tratar doengas infecciosas e parasitarias, aplicando recursos de medicina preventiva
ou terapéutica, para promover a saude e bem-estar do paciente;

e Proceder a investigagao epidemiolégica em colaboragao com as equipes das unidades envolvidas;

e Supervisionar e revisar os casos levantados pela vigilancia epidemiolégica dos enfermeiros e
assessorar tecnicamente este sistema;

e Proceder a investigagao epidemiolédgica de surtos ou suspeitas de surtos;

Recomendar os isolamentos nos pacientes com infec¢des transmissiveis;

Assessorar o corpo clinico sobre a racionalizagdo no uso de antimicrobianos;

Assessorar a direcdo sobre questdes relacionadas ao controle das infecgbes hospitalares;

Rever e normatizar a indicagao de procedimentos invasivos;

Divulgar os resultados de exames em andamento no laboratério de bacteriologia as clinicas, a

respeito de pacientes internados, sob o uso de antimicrobianos ou nao;

Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar agbes para promogédo da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengao a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das doencas, perturbacdes e lesbes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirurgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.
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e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugéo e
avaliagéo de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢gdes de saude e os padrdes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educagéo sanitaria e a legislagéo
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de acdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacgao.

MEDICO INTENSIVISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializagéo ou residéncia médica em Unidade de Terapia Intensiva (UT]I).

o Realizar agdes na area de atendimento intensivo;

¢ Avaliar e acompanhar pacientes com casos clinicos pré-definidos em UTI (Unidade de Terapia
Intensiva), verificando sinais vitais e dados contidos em prontuarios, prescrevendo medicamentos
e orientagdes a equipe de enfermagem;

e Realizar pequenas intervengdes que nao exijam corpo clinico especializado;

e Realizar as atividades de area/setor, seguindo as determinagcdes do Gestor imediato e
padronizagdes da Instituicao;

o Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas
de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou
terapéutica;

¢ Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padrdes normais,
para confirmar ou informar o diagndstico;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento
prescrito e a evolugdo da doencga;

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar agdes para promogado da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengao a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das doencgas, perturbacdes e lesbes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirurgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugéo e
avaliagcéo de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atencao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

¢ Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servico médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condigbes de saude e os padrdes dos servigos meédicos e assumir

Pagina 56 de 106

Edicio N°2821 Quarta Feira, 20 de julho de 2022 Pagina 58



Diario Oficial do Municipio de Lavras

sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educacgéo sanitaria e a legislagcao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO HEMATOLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializagéo ou residéncia médica em Hematologia.

e Diagnosticar e tratar doengas hematoldgicas e do tecido hematopoiético, aplicando medicagao
adequada e realizando exames laboratoriais e subsidiarios e testes para promover e recuperar a
saude do paciente;

e Supervisionar e executar atividades relacionadas com a transfusdo de sangue, controlando todo o
processo hemoterapico, para propiciar a recuperacao da saude dos pacientes;

e Planejar e executar procedimentos de Transplante de Medula Ossea;

e Acompanhar o paciente no pré e pos transplante;

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar agcbes para promocao da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengao a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das doengas, perturbagdes e lesbes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirirgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execucédo e
avaliagéo de programas de prevengéo a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengio, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educacdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢gées de saude e os padrdes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educagéo sanitaria e a legislagéo
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de acdes para atendimento meédico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO LEGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Regional de
Medicina-MG e Titulo de Especialista na area especifica de Legista.

e Executar autépsias ou exames necroscopicos em humanos, em partes de cadaveres putrefeitos e
esqueletizados, realizar exames periciais de exumacéo, coletar amostras biolégicas de humanos
para fins de exames complementares, realizar exames periciais de natureza antropoldgica, entre
outras.

e Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes; implementam agbes para
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promocao da saude; efetuam pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaboram documentos e
difundem conhecimentos da area médica;

o Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacéo.

MEDICO NEUROLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializacdo ou residéncia médica em Neurologia.

o Diagnosticar e tratar doencgas e lesées organicas do sistema nervoso central e periférico, realizando
exames clinico e subsidiario, visando a saude e bem-estar do paciente;

¢ Participar de todos os atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atencéo a saude,
realizando exames, diagndsticos, prescrevendo e ministrando tratamentos para as diversas
doencas, perturbagdes e lesdes do organismo e aplicando os métodos e protocolos da medicina
aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirurgicos e correlatos,

o Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar acbes para promogao da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

o Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengdo a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das doencgas, perturbacdes e lesdes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirdrgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execucgéo e
avaliacao de programas de prevengao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengéao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educac¢do Permanente de todos os membros da
equipe;

e CQOrientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagdo do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

¢ Empenhar-se para melhorar as condigdes de salude e os padrbes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educacao sanitéria e a legislagéo
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevencgao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

o Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situacdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

o Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacéo.

MEDICO ONCOLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializagdo ou residéncia médica em Oncologia.

e Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar as formas de
tratamento do cancer;

e Se ocupa da abordagem geral, do cuidado do paciente e especificamente da prescricdo de
tratamentos sistémicos como quimioterapia, hormonioterapia, terapia biolégica e outras, aplicando
recursos da medicina preventiva ou terapéutica;

¢ Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padrdes normais,
para confirmar ou informar o diagnéstico;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento
prescrito e a evolugao da doenga;
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e Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

o Tratar pacientes; implementar agcbes para promocédo da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atencdo a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos para doencas, perturbacdes e lesdes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirurgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execucgéo e
avaliagdo de programas de prevencgéo a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengéo, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagdo do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢cbes de saude e os padrdes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, & educagéo sanitaria e a legislagao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

o Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacgao.

MEDICO ORTOPEDISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializagdo ou residéncia médica em Ortopedia.

e Promover o diagndstico e o tratamento de lesdes e disfungdes no sistema locomotor, ou seja, nos
musculos e ossos das maos, bracgos, pés, pernas, coluna, quadril, entre outros;

e Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar acdes para promocgdo da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengcdo a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das diversas doencas, perturbacdes e lesbes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirurgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugdo e
avaliacdo de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengéo, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

o Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢des de saude e os padrdes dos servigcos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relacdo a saude publica, & educacao sanitéria e a legislagéo
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevencgao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;
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e Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA
JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializagdo ou residéncia médica em Otorrinolaringologia.

e Diagnosticar e tratar das afec¢des dos ouvidos, nariz e garganta, empregando meios clinicos ou

cirdrgicos, para recuperar ou melhorar as fungdes desses 6rgéos;

Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

Tratar pacientes; implementar agbes para promog¢ao da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

o Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengdo a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagnoésticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das diversas doencas, perturbacdes e lesbes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirurgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugéo e
avaliacdo de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdao Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servico médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢cdes de saude e os padrdes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagao a saude publica, a educagao sanitaria e a legislagao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biossegurancga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevencgao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de agbes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO PEDIATRA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializagdo ou residéncia médica em Pediatria.

e Efetuar exames médicos, emitir diagnostico, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para os diversos tipos de enfermidades, utilizando recursos de medicina preventiva ou
terapéutica, para promover a saude e o bem-estar do paciente;

e Examinar o paciente, auscultando-o, apalpando ou utilizando instrumentos especiais para
determinar diagndstico ou, se necessario, requisitar exames complementares;

e Analisar e interpretar resultados de exames de raio X, bioquimico, hematolégico e outros,
comparando-o com padrdes normais, para confirmar o diagndstico;

e Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragdo, assim como
cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a saude do paciente.

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando diagndstico, tratamento, evolugao da doenca
e resultados de exames, para efetuar orientagao terapéutica adequada;

e Participar de planejamentos, coordenagéo e execugao de programas, colaborando de forma efetiva
de acordo com especificidade exigida;

e Promover pesquisas, estudos e outras atividades de saude, atendendo prioridades estabelecidas
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pela Secretaria Municipal de Saude;

e Participar e realizar reunides praticas e educativas junto a comunidade, atendendo programas
estabelecidos pela Secretaria Municipal de Saude;

e Diagnosticar e tratar doengas préprias da area de sua especializagao: Pediatria;

e Realizar tratamento das patologias pediatricas especificas, realizando exame clinico, tratamento
medicamentoso, para reintegragao e reabilitagdo do paciente;

e Solicitar exames clinicos e preencher guias de encaminhamento, para atender as necessidades da
crianga;

o Detectar possiveis alteragdes fisicas, avaliando o desenvolvimento, para posterior tratamento das
mesmas;

e Zelar pelo perfeito desempenho ético da medicina, guardando absoluto respeito pela vida humana;

e Aprimorar continuamente seus conhecimentos e usar o melhor do progresso cientifico em beneficio
do paciente;

e Manter sigilo quanto as informac¢des confidenciais de que tiver conhecimento, no desempenho de
suas fungdes, exceto nos casos em que seu siléncio prejudique ou ponha em risco a saude do
trabalhador ou da comunidade;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢des de saude e os padrdes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educagao sanitaria e a legislagao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de agbes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacao.

MEDICO PNEUMOLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializacédo ou residéncia médica em Pneumologia.

o Diagnosticar, tratar e acompanhar pacientes com patologias pulmonares e respiratérias contraidas
de diversas formas;

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar agcbes para promogdo da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengdo a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das diversas doengas, perturbagdes e lesdes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirdrgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execucéo e
avaliagcéo de programas de prevengao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

¢ Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestacao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢gdes de saude e os padrdes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagado a saude publica, a educagao sanitaria e a legislagao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;
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e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacgao.

MEDICO RADIOLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializagdo ou residéncia médica em Radiologia.

¢ Realizar os procedimentos radioldgicos/diagnésticos e terapéuticos e seus respectivos laudos;

e Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-0os com os padrdes normais,
para confirmar ou informar o diagndstico;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento
prescrito e a evolugdo da doencga;

e Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for o caso;

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execucéo e
avaliagcdo de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servico médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢gées de saude e os padrdes dos servigos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, & educagéo sanitaria e a legislacéo
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

o Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO REUMATOLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializagdo ou residéncia médica em Reumatologia.

o Diagnosticar, tratar e gerir clinicamente pessoas com doengas reumaticas;

o Participar de todos os atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengao a saude
e unidade de pronto atendimento, realizando exames, diagndsticos, prescrevendo e ministrando
tratamentos para as diversas doencgas, perturbagbes e lesbes do organismo e aplicando os
métodos e protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente;

Praticar atos cirurgicos e correlatos, emitir laudos e pareceres;
Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugéo e
avaliagéo de programas de prevencgao a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagcdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagdo do servico médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢gdes de saude e os padrdes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagado a saude publica, a educagao sanitaria e a legislagéo
referente a saude;
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e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO UROLOGISTA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializacdo ou residéncia médica em Urologia.

e Diagnosticar e tratar afecgées do aparelho geniturinario, masculino e feminino e do sistema
reprodutor;

e Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

o Tratar pacientes; implementar agées para promogédo da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

o Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atencao a saude,
realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das diversas doengas, perturbagdes e lesbes do organismo e aplicando os métodos
e protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirdrgicos e
correlatos; emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugao e
avaliacdo de programas de prevengdo a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas
em Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servico médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢des de saude e os padroes dos servigos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagao a salde publica, a educagéo sanitaria e a legislagdo
referente a salde;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacgao.

MEDICO PSIQUIATRA

JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho Competente e
Especializagao ou residéncia médica em Psiquiatria.

e Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas
de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou
terapéutica;

e Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padrdes normais,
para confirmar ou informar o diagndstico;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnéstica, o tratamento
prescrito e a evolugao da doenga;

e Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for o caso;

¢ Realizar consultas e atendimentos médicos na sua area de sua especialidade;

e Tratar pacientes; implementar agbes para promog¢ado da saude; efetuar pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

e Participar dos atos pertinentes ao exercicio da medicina nas unidades de atengao a saude,
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realizando e prescrevendo exames; realizando diagndsticos; prescrevendo e ministrando
tratamentos das diversas doencas, perturbacdes e lesdes do organismo e aplicando os métodos e
protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; praticar atos cirdrgicos e correlatos;
emitir laudos e pareceres; participar de processos educativos e de vigilancia em saude.

e Preencher relatérios mensais relativos as atividades; participar do planejamento, execugédo e
avaliagéo de programas de prevengdo a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas em
Saude Publica e ou Coletiva;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atengao, respeitando fluxos locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario;

e Contribuir, realizar e participar das atividades de Educagcdo Permanente de todos os membros da
equipe;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestacdo do servigco médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢gées de saude e os padrdes dos servigos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educagao sanitaria e a legislagcao
referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevencgao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

NUTRICIONISTA

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Nutrigdo com Registro no Conselho Competente.

¢ Identificar e analisar habitos alimentares e deficiéncias nutritivas nos individuos, bem como compor
cardapios especiais visando suprir as deficiéncias diagnosticadas;

e Elaborar programas de alimentagéo basica para os estudantes da rede escolar municipal, para as
criangas das creches, para as pessoas atendidas nos postos de saude e nas demais unidades de
assisténcia médica e social da Prefeitura;

e Acompanhar a observancia dos cardapios e dietas estabelecidos, para analisar sua eficiéncia;

e Supervisionar os servigos de alimentagdo promovidos pela Prefeitura, visitando sistematicamente
as unidades, para o acompanhamento dos programas e averiguagdo do cumprimento das normas
estabelecidas;

e Acompanhar e orientar o trabalho de educacgdo alimentar realizado pelos professores da rede
municipal de ensino e das creches;

e Elaborar cardapios balanceados e adaptados aos recursos disponiveis para os programas
assistenciais desenvolvidos pela Prefeitura;

e Planejar e executar programas que visem a melhoria das condi¢bes de vida da comunidade de
baixa renda no que se refere a difundir habitos alimentares mais adequados, de higiene e de
educacao do consumidor;

e Participar do planejamento da area fisica de cozinhas, depésitos, refeitérios e copas dos 6rgaos
municipais, aplicando principios concernentes a aspectos funcionais e estéticos, visando
racionalizar a utilizagao dessas dependéncias;

e Elaborar previsbes de consumo de géneros alimenticios e utensilios, calculando e determinando
as quantidades necessarias a execugao dos servigos de nutrigdo, bem como estimando os
respectivos custos;

Realizar pesquisas no mercado fornecedor, seguindo critério custo-qualidade;
Emitir parecer nas licitagbes para aquisicdo de géneros alimenticios, utensilios e equipamentos
necessarios para a realizagdo dos programas;

e Participar das atividades do Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional - SISVAM,;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, fazendo observagdes e
sugerindo medidas para implantagcéo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuagao;

e Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao;
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e Participar das acdes de educagao em saude;

e Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

e Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre
situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagao de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos ao Municipio, compativeis com sua especializagao profissional;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuacgao.

PSICOLOGO

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Psicologia.
Quando na area da psicologia da saude:
o Estudar e avaliar individuos que apresentam disturbios psiquicos ou problemas de comportamento
social, elaborando e aplicando técnicas psicolégicas apropriadas, para orientar-se no diagnéstico
e tratamento;
o Desenvolver trabalhos psicoterapicos, a fim de restabelecer os padrbes normais de comportamento
e relacionamento humano;
¢ Articular-se com equipe multidisciplinar, para elaboragéo e execug¢ao de programas de assisténcia
€ apoio a grupos especificos de pessoas;
e Atender aos pacientes da rede municipal de saude, avaliando-os e empregando técnicas
psicologicas adequadas, para tratamento terapéutico;
e Prestar assisténcia psicolégica, individual ou em grupo, aos familiares dos pacientes, preparando-
os adequadamente para as situagdes resultantes de enfermidades;
e Reunir informacdes a respeito de pacientes, levantando dados psicopatolégicos, para fornecer aos
médicos subsidios para diagnéstico e tratamento de enfermidades;
Quando na area da psicologia do trabalho:

o Exercer atividades relacionadas com treinamento de pessoal da Prefeitura, participando da
elaboragao, do acompanhamento e da avaliagado de programas;

e Participar do processo de selegao de pessoal, empregando métodos e técnicas da psicologia
aplicada ao trabalho;

o Estudar e desenvolver critérios visando a realizagdo de analise ocupacional, estabelecendo os
requisitos minimos de qualificagéo psicologica necessaria ao desempenho das tarefas das diversas
classes pertencentes ao Quadro de Pessoal da Prefeitura;

e Realizar pesquisas nas diversas unidades da Prefeitura, visando a identificacdo das fontes de
dificuldades no ajustamento e demais problemas psicoldgicos existentes no trabalho, propondo
medidas preventivas e corretivas julgadas convenientes;

e Estudar e propor solugdes para a melhoria de condigbes ambientais, materiais e locais do trabalho;

e Apresentar, quando solicitado, principios e métodos psicologicos que concorram para maior
eficiéncia da aprendizagem no trabalho e controle do seu rendimento;

e Assistir ao servidor com problemas referentes a readaptagdo ou reabilitagdo profissional por
diminuicdo da capacidade de trabalho, inclusive orientando-o sobre suas relagdes empregaticias;

e Receber e orientar os servidores recém-ingressos na Prefeitura, acompanhando a sua integragéo
a fungdo que ira exercer e ao seu grupo de trabalho;

o Esclarecer e orientar os servidores municipais sobre legislagdo trabalhista, normas e decisdes da
administragado da Prefeitura;

Quando na area da psicologia educacional:

e Aplicar técnicas e principios psicolégicos apropriados ao desenvolvimento intelectual, social e
emocional do individuo, empregando conhecimentos dos varios ramos da psicologia;

e Proceder ou providenciar a aplicagcao de técnicas psicoldgicas adequadas nos casos de dificuldade
escolar, familiar ou de outra natureza, baseando-se em conhecimentos sobre a Psicologia da
personalidade e no psicodiagndstico.

e Estudar sistemas de motivagdo da aprendizagem, métodos novos de treinamento, ensino e
avaliacdo, baseando-se no conhecimento dos processos de aprendizagem, da natureza e causas
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das diferengas individuais, para auxiliar na elaboragdo de procedimentos educacionais
diferenciados capazes de atender as necessidades individuais;

e Analisar as caracteristicas de individuos supra e infradotados, utilizando métodos de observagao e
experiéncias, para recomendar programas especiais de ensino compostos de curriculos e técnicas
adequadas as diferentes qualidades de inteligéncia;

e Participar de programas de orientagéo profissional e vocacional, aplicando testes de sondagem de
aptiddes e outros meios, a fim de contribuir para a futura adequacgao do individuo ao trabalho e sua
consequente auto-realizagao;

¢ Identificar a existéncia de possiveis problemas na area da psicomotricidade e disturbios sensoriais
ou neuropsicolégicos, aplicando e interpretando testes e outros reativos psicolégicos, para
aconselhar o tratamento adequado e a forma de resolver as dificuldades ou encaminhar o individuo
para tratamento com outros especialistas;

e Prestar orientagdo psicologica aos professores da rede de ensino e das creches municipais,
auxiliando na solugéo de problemas de ordem psicoldgica surgidos com alunos;

Atribuicbes comuns a todas as areas:

o Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagbes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagao;

e Participar das atividades administrativas, de controle e apoio referentes a sua area de atuagao;

e Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacéo;

e Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigbes sobre
situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagao de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos ao Municipio;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TERAPEUTA OCUPACIONAL

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Terapia Ocupacional e Registro no Conselho
Competente.

e Preparar os programas ocupacionais destinados a pessoas portadoras de deficiéncia, para
propiciar a essas pessoas uma terapéutica que possa desenvolver e aproveitar seu interesse por
determinados trabalhos, esportes, lazer e vida comunitaria;

e Planejar trabalhos individuais ou em pequenos grupos, como trabalhos criativos, manuais, de
mecanografia, horticultura e outros, estabelecendo as tarefas de acordo com as prescrigdes
médicas, para possibilitar a redugdo ou a cura das deficiéncias do paciente, desenvolver as
capacidades remanescentes e melhorar seu estado biopsicosocial;

¢ Definir objetivos de programas de tratamento; executar programas de atividades compativeis com
o quadro clinico do paciente; avaliar a evolugao de tratamento de pacientes; orientar pacientes e
familiares quanto ao programa de tratamento; solicitar e acompanhar confec¢géo de equipamentos
de reabilitagao; treinar pacientes para uso de equipamentos de reabilitagao;

¢ Orientar e supevisionar a execugao de trabalhos terapéuticos, supervisionando os pacientes na
execugao das tarefas prescritas, para ajudar o desenvolvimento dos programas e apressar a
reabilitagao;

e Articular-se com profissionais de saude mental e outros, para elaboracéo e execucéo de programas
de assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas;

e Atender aos pacientes da rede municipal de saude, avaliando-os e empregando técnicas
terapéuticas adequadas, para contribuir no processo de tratamento;

e Orientar, individualmente ou em grupo, os familiares dos pacientes, preparando-os
adequadamente para as situagdes resultantes de enfermidades;

e Reunir informagdes a respeito de pacientes, levantando dados para fornecer aos Médicos
subsidios para diagndstico e tratamento de enfermidades;

e Assistir ao servidor com problemas visando sua readaptacao ou reabilitagdo profissional;
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e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeigoamento de
atividades em sua area de atuacao;

e Participar das atividades administrativas, de controle e apoio referentes a sua area de atuacgéo;

e Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

ECONOMISTA

JORNADA: 30 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Curso superior em Ciéncias Econdmicas e Registro no Conselho competente.
¢ Analisar ambiente econémico;

e Elaborar e executar projetos (pesquisa econémica, de mercados, viabilidade econdémica, etc);

Participar do planejamento estratégico e de curto prazo;

Avaliar politicas de impacto coletivo (governo, ongs, outras organizagoes);

Gerir programagao econdémico-financeira;

Analisar as finangas publicas e cenarios econémicos, bem como finangas empresariais e exercer

mediacao, pericia e arbitragem;

¢ Analisar os dados econémicos e estatisticos coletados por diversas fontes e diferentes niveis,
interpretando seu significado e os fendmenos ai retratados para decidir sua utilizagdo nas
solugdes de problemas ou politicas a serem adotadas;

e Fazer previsdes de alteracbes de procura de bens e servigos, precos, taxas, juros, situacédo de
mercado de trabalho e outros de interesse econémico, servindo-se de pesquisas, analises e
dados estatisticos para aconselhar
ou propor politicas econémicas adequadas a natureza da Instituigho as mencionadas
situagdes;

e Tragar planos econdmicos, baseando-se nos estudos e analises efetuados
e em informes coletados sobre os aspectos conjunturais e estruturais da economia;

e Utilizar recursos de Informética;

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

SISTEMA DE INFORMAGOES GERENCIAIS
JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso superior em Sistema de Informacdes Gerenciais e Registro no Orgdo
competente.

e Formular politicas e diretrizes para o aperfeigoamento continuo de tecnologia, bases de dados e
softwares utilizados na administragéo publica;

e Orientar areas de apoio; consultar documentagdo técnica; consultar fontes alternativas de
informagdes; simular problema em ambiente controlado; acionar suporte de terceiros; instalar e
configurar software e hardware;

e Propor mudangas de processos e fungdes; prestar consultoria técnica; identificar necessidade do
usuario; avaliar proposta de fornecedores; negociar alternativas de solu¢gdo com usuario; adequar
solugdes a necessidade do usuario; negociar com fornecedor; demonstrar alternativas de solugéao;
propor adogédo de novos métodos e técnicas; organizar féruns de discussao;

e Promover agbes estratégicas que garantam a exceléncia dos sistemas informatizados da
administragao publica;

¢ Identificar e implementar melhores praticas nacionais e internacionais, com foco na otimizagao e
desburocratizagao de processos e servigos, bem como integracao dos sistemas estruturantes;

e Gerenciar informagdes estratégicas de pessoal no Aambito da administragdo publica municipal;

e Coordenar e viabilizar a coleta, o tratamento, a homogeneizagao, a qualidade e a disponibilizagao
de dados e informacgdes de interesse publico no dmbito do SIPEC;

e Monitorar a inclusédo, a alteragao e a exclusdo de dados cadastrais dos servidores publicos
municipais, estagiarios, contratados por tempo determinado e empregados publicos, garantindo
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uma base cadastral atualizada e integra para realizacdo de anélises e embasamento para tomada
de decisdes da alta lideranga;

e Apoiar Secretarios em acodes relacionadas a transformacgéo da gestdo de pessoas, e alcance da
miss&o da SGP;

e Representar Secretarios estrategicamente em eventos, reunides e pautas relacionadas a posi¢ao;

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional

VETERINARIO

JORNADA: 30 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Medicina Veterinaria e Registro no Conselho
Competente.

¢ Planejar e desenvolver campanhas e servigos de fomento e assisténcia técnica a criago;

e Proceder a profilaxia, diagnéstico e tratamento de doengas dos animais, realizando exames
clinicos e de laboratério, para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais e
estabelecer a terapéutica adequada;

e Promover o controle sanitario da reprodugédo animal destinada a industria e a comercializagdo no
Municipio, realizando exames clinicos, anatomopatoldgicos, laboratoriais ante e post-mortem, para
proteger a saude individual e coletiva da populagéo;

e Realizar visitas a comunidade, a fim de esclarecer e orientar a populagdo acerca dos
procedimentos pertinentes, visando evitar a formagdo e o acumulo de moléstias
infectocontagiosas;

e Promover e supervisionar a inspecdo e a fiscalizagdo sanitaria nos locais de producgao,
manipulagdo, armazenamento e comercializagdo dos produtos de origem animal, bem como de
sua qualidade, determinando visita “in loco” loco, para fazer cumprir a legislagao pertinente;

e Orientar empresas ou pequenos comerciantes quanto ao preparo tecnoldgico dos alimentos de
origem animal, elaborando e executando projetos para assegurar maior lucratividade e melhor
qualidade dos alimentos;

e Proceder ao controle das zoonoses, efetuando levantamento de dados, avaliagdo epidemiolégica
e pesquisas, para possibilitar a profilaxia de doencas;

e Participar da elaboragéo e coordenacgéo de programas de combate e controle de vetores, roedores
e raiva animal;

e Fazer pesquisas no campo da biologia aplicada a veterinaria, realizando estudos, experimentos,
estatistica, avaliagdo de campo e laboratério, para possibilitar o maior desenvolvimento tecnolégico
da ciéncia veterinaria;

e Treinar os servidores municipais envolvidos nas atividades relacionadas com fiscalizagao sanitaria,
bem como supervisionar a execugao das tarefas realizadas;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagao;

e Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

ZOOTECNISTA

JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Zootecnia.
¢ Responsabilizar-se pela supervisdo técnica em estabelecimentos de cria e produgcado de animais
com finalidade econémica;
e Assessorar programas de controle sanitario, higiene, profilaxia e rastreabilidade animal, publicos e
privados, visando a seguranga alimentar humana;
e Supervisionar/vistoriar canis, gatis, pensfes, hotéis, escolas de adestramento, empresas de
aluguel de caes de guarda e congéneres;
e Supervisionar/gerenciar atividades diversas de Centro de Controle de Zoonoses;
e Auxiliar no controle sustentavel de pragas, doengas e vetores que ameagam a saude animal,
vegetal e humana;
e Desenvolver atividades que visem a preservagao do meio ambiente;
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e Exercer a supervisdo técnica dos processos e das tecnologias de produgdo de produtos e
derivados de origem animal,

e Desenvolvimento de projetos e politicas publicas de Vigilancia Ambiental;

e Planejar, dirigir e realizar pesquisas que visem a informar e a orientar a criagao dos animais
domeésticos, em todos os seus ramos e aspectos;

e Promover e aplicar medidas de fomento a produgao dos mesmos, instituindo ou adotando os
processos e regimes, genéticos e alimentares, que se revelarem mais indicados ao aprimoramento
das diversas espécies e ragas, inclusive com o condicionamento de sua melhor adaptagdo ao meio
ambiente, com vistas aos objetivos de sua criagdo e ao destino dos seus produtos;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TECNOLOGO DE RADIOLOGIA

JORNADA: 20 horas semanais.

PRE-REQUISITOS: Tecndlogo em Radiologia e registro no conselho competente.
o Preparar materiais e equipamentos para exames de radiologia;
e Operar aparelhos médicos e odontolégicos para produzir imagens e graficos funcionais como

recurso auxiliar ao diagnoéstico e terapia;

Preparar pacientes e realizar exames de radiologia;

Efetuar registros dos exames;

Obedecer as normas de seguranga;

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das necessidades e demandas

da area e de conformidade com as orientagbes dadas pela sua chefia imediata;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

SOCIOLOGO

JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Curso Superior Completo em Sociologia e Registro no Orgdo competente.
o Estabelecer diagndstico ou prognéstico sobre fendbmeno da realidade social, manifestacao cultural
do povo ou dindmica politica da sociedade;
¢ Interpretar, julgar e solucionar problemas relacionados as relagdes sociais, identitarias ou de poder;
¢ Dar consultoria ou assessoria, promover investigagao ou critica, emitir laudo ou parecer, elaborar
plano ou programa, coordenar projeto ou agao, assinar relatério ou memorial, que requeiram amplo
entendimento de métodos e técnicas de Sociologia;
¢ Participar de estudo ou relatério de impacto socioambiental, sociocultural ou socioeconémico, para
fins de licenciamento obrigatério ou obtengio de incentivos fiscais;
e Proceder analise causal dos resultados em pesquisa de opinido publica envolvendo métodos e
técnicas da Sociologia para efeitos de registro legal e divulgagao publica;
o Dar publicidade, por meio fisico ou virtual, a publicagdo ou texto relacionados a sociologia;
o Dirigir setores dos 6rgaos publicos de analise, planejamento ou desenvolvimento que requeiram o
dominio de conceitos, paradigmas e correntes do pensamento social, referentes a sociologia.

ENGENHEIRO AMBIENTAL

JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Formacgado de nivel superior em Engenharia Ambiental e Sanitaria, e registro no
CREA
o Elaborar e analisar planos de agdo acompanhando, fiscalizando e apoiando tecnhicamente
programas, projetos e demais atividades ligadas ao meio ambiente;
e Acompanhar e analisar os processos de licenciamento ambiental sob o enfoque dos impactos
ambientais durante a licenga prévia, instalagéo e operagao;
e Atuar em equipe multidisciplinar em licenciamento ambiental;
o Participar do processo de fiscalizagao no processo de licenciamento ambiental;
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e Prestar assessoria aos servicos de monitoramento ambiental no que concerne a conservagao de
recursos hidricos, no ordenamento espacial e avaliacdo dos efeitos gerados pelas atividades
socioecondmicas nos recursos naturais;

o |dentificar e hierarquizar fatores que contribuem para a qualidade ambiental;

Projetar, executar e prestar assessoria aos servigos de monitoramento ambiental tendo em vista a

protecéo e gerenciamento dos recursos hidricos, do controle da polui¢ao do ar, da agua e do solo.

Coordenar, avaliar, planejar e implantar sistemas de controle dos residuos sélidos;

Avaliar, planejar e implantar atividades relacionadas ao controle de impactos ambientais;

Desenvolver e executar planos e programas relacionados ao saneamento basico;

Orientar e fiscalizar equipes de trabalho na metodologia e planos de acao referentes atividades

ambientais;

¢ Promover educagao ambiental efetuando palestras e avaliando resultados, de acordo com planos
de agao e diretrizes;

o Elaborar, implantar, monitorar e avaliar programas e tecnologias voltadas a prevencgéo e controle
de poluicdo ambiental (caracterizagdo, monitoramento, entre outros) de acordo com as atribuicbes
da sua formagéo profissional;

o Participar de comissdes, grupos de trabalhos e delegacdes em areas estratégicas de interesse do
municipio;

e Acompanhar e orientar tecnicamente equipes de trabalho nos procedimentos inerentes aos
servicos nos aspectos referentes a sua formacao profissional;

e Atuar como assistente técnico nos processos judiciais que envolvam o Municipio, nos aspectos
referentes a sua formagao profissional;

e Desempenhar atividades de coordenagado, andlise e elaboragdo de pareceres técnicos, nos
aspectos referentes a sua formacgao profissional;

e Participar de projetos, estudos e pareceres com equipes multiprofissionais, nos aspectos
referentes a sua formacgéo profissional;

o Proferir palestras, treinamentos e debates, bem como ministrar cursos nas areas de abrangéncia,
nos aspectos referentes a sua formagao profissional;

e Realizar vistorias, analisar, emitir pareceres, sugerir embargos, notificagbes e demais
procedimentos, aplicando a legislagdo vigente, nos aspectos referentes a sua formacao
profissional;

o Desempenhar outras atividades correlatas ao seu cargo e sua area de atuacgéo.

ENGENHEIRO FLORESTAL

JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Formagéo de nivel superior em Engenharia Florestal, registro no érgdo competente

e Elaborar e analisar planos de acdo acompanhando, fiscalizando e apoiando tecnicamente
programas, projetos e demais atividades ligadas ao meio ambiente;

e Acompanhar e analisar os processos de licenciamento ambiental sob o enfoque dos impactos
ambientais durante a licenga prévia, instalagao e operagao;

e Atuar em equipe multidisciplinar em licenciamento ambiental,

¢ Participar do processo de fiscalizagdo no procedimento de licenciamento ambiental;

e Planejar, coordenar e executar atividades agrossilvipecudrias e o uso de recursos naturais
renovaveis e ambientais;

e Elaborar documentacao técnica e cientifica;

e Estudar o indice de crescimento das arvores e o seu cultivo em diferentes condicées de clima,
umidade relativa do ar e composigao do solo;

e Planejar o plantio, corte e poda das arvores;

¢ Identificar as diversas espécies de arvores e definir suas caracteristicas e atualizar o inventario da
arborizagdo municipal,

e Analisar os efeitos das enfermidades, do corte, do fogo, do pastoreio e de outros fatores que
contribuem para a redugéo da cobertura florestal e desenvolver medidas de prevencdo e combate
aos mesmos;

e Efetuar estudos sobre produgéo e selegcdo de sementes;

e Participar, conforme a politica interna do érgao, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios
e programas de ensino, pesquisa e extensao;
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e Participar de programa de treinamento, quando convocado.

e Trabalhar segundo normas técnicas de segurancga, qualidade, produtividade, higiene e preservagao
ambiental;

e Executar tarefas pertinentes a area de atuacgao, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

e Atuar como assistente técnico nos processos judiciais que envolvam o Municipio, nos aspectos
referentes a sua formagao profissional;

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao. Desempenhar
outras atividades correlatas ao seu cargo e sua area de atuagao.

GEOLOGO

JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Formagao de nivel superior em Geologia, registro no Conselho Competente
e Elaborar e analisar planos de agdo acompanhando, fiscalizando e apoiando tecnicamente
programas, projetos e demais atividades ligadas ao meio ambiente;
e Acompanhar e analisar os processos de licenciamento ambiental sob o enfoque dos impactos
ambientais durante a licenca prévia, instalacdo e operagao;
e Atuar em equipe multidisciplinar em licenciamento ambiental;
e Participar do processo de fiscalizagdo no processo de licenciamento ambiental;
¢ Investigar e evitar erosdes de rios e encostas, inundagdes, deslizamentos, terremotos e tremores;
¢ Monitorar processos erosivos, bem como atuar nos processos de recuperagdo de vogorocas em
equipe multidisciplinar;
e Elaborar mapas, estudar a topografia de terrenos, localizar e gerir recursos naturais;

e Planejar e executar escavagoes e construgdes em areas ambientais;

e Atuar no processo de recuperagao de areas ambientais e de desastres naturais;

e Analisar fésseis e minerais;

e Executar tarefas pertinentes a area de atuacgao, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

¢ Realizar levantamento geoldgico e geofisico, interpretar fotos aéreas e de imagens, sensoriamento
remoto;

e Caracterizar geomorfologia e materiais geolégicos;

¢ Inventariar recursos minerais;

e Coletar e interpretar dados geologicos;

e Gerenciar amostragens de levantamento topografico;

¢ Elaborar perfis geologicos e efetuar servigos ambientais e geotécnicos;

e Atuar em gestdo de aguas e recursos hidricos;

e Atuar como assistente técnico nos processos judiciais que envolvam o Municipio, nos aspectos
referentes a sua formacao profissional;

e Participar de projetos, estudos e pareceres com equipes multiprofissionais, nos aspectos referentes
a sua formacgéao profissional;

e Proferir palestras, treinamentos e debates, bem como ministrar cursos nas areas de abrangéncia,
nos aspectos referentes a sua formagao profissional;

e Realizar vistorias, analisar, emitir pareceres, sugerir auto de embargos, notificacbes e demais
procedimentos, aplicando a legislagdo vigente, nos aspectos referentes a sua formacao
profissional,

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo. Desempenhar
outras atividades correlatas ao seu cargo e sua area de atuacéo.

BIOLOGO

JOBNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Formagao de nivel superior em Ciéncias Bioldgicas, registro no Conselho
Competente
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e Elaborar e analisar planos de agdo acompanhando, fiscalizando e apoiando tecnicamente
programas, projetos e demais atividades ligadas ao meio ambiente;

e Formular e elaborar estudo, projeto ou pesquisa cientifica basica e aplicada, nos vérios setores da
Biologia ou a ela ligados, bem como os que se relacionem a preservagdo, saneamento e
melhoramento do meio ambiente, executando direta ou indiretamente as atividades resultantes
desses trabalhos;

e Orientar, executar e supervisionar atividades de planejamento, pesquisa, monitoramento e manejo
em fauna, flora, visando a conservagao da biodiversidade, prevencdo de doengas e controle
ambiental;

e Organizar, supervisionar e participar do planejamento e desenvolvimento de programas de pesquisa
em Biologia Geral, visando o conhecimento, a produgéo e adequagao de animais em cativeiro;

¢ Realizar registros e inventarios de animais domeésticos e em cativeiro, mantendo-os atualizados para
posterior consulta e fiscalizagao;

e Planejar, coordenar e executar programas de conservagédo de espécies de animais em extingéo
para embasar estudos da fauna na natureza;

e Elaborar, coordenar e executar programas e projetos de educagdo ambiental nos diversos setores
da Administragcao Municipal e segmentos organizados da sociedade por meio do desenvolvimento
de agdes de educagao;

e Elaborar, coordenar e executar exposigcbes com tematicas ambientais, botanicas e zooldgicas,
visando levar o conhecimento de modo acessivel para a populagao, assim como sensibiliza-la para
as questdes ambientais abordadas;

e Elaborar e produzir material didatico-pedagdgico para ser utilizado nas atividades propostas nos
programas de educagao ambiental destinados aos diversos publicos, bem como para empréstimo
as diversas instituicbes de ensino;

e Oirientar, supervisionar e executar as atividades de planejamento, pesquisa, licenciamento,
monitoramento e fiscalizagdo, no admbito da utilizagdo de recursos naturais e seus impactos
ambientais, do gerenciamento de residuos, do controle das diversas formas de poluigdo com vistas
a gestao ambiental urbana;

e Oirientar, supervisionar e executar atividades de levantamento, cadastramento, monitoramento e
fiscalizagdo de fontes poluidoras, para fins de controle e monitoramento ambiental, observando a
legislacdo vigente;

e Participar de agbes, atividades e servigos relativos a gestdo de recursos hidricos, bacias
hidrograficas e de saneamento ambiental visando a revitalizagdo dos rios e, consequentemente, a
melhoria da qualidade das aguas;

e Realizar estudos e pesquisas sobre mudangas climaticas, para propor acdes de mitigacdo e
adaptagao aos eventos delas decorrentes;

e Participar de projetos, estudos e pareceres, com equipes multiprofissionais, em atividades de
avaliagdo de impacto para monitoramento e recuperagdo de passivos ambientais;

e Participar da andlise de projetos, estudos e relatérios de impacto ambiental, com equipes
multiprofissionais, para fins de licenciamento e monitoramento ambiental com vistas a conservagao
ambiental urbana, observando a legislagéo vigente;

e Oirientar, supervisionar e executar as atividades de planejamento, pesquisa, licenciamento,
monitoramento e fiscalizagdo das areas verdes voltados para a gestdo ambiental urbana;

e Orientar as atividades de planejamento, pesquisa e programas de agdes de preservagdo dos
remanescentes florestais da flora nativa, de reposi¢do florestal e recuperacdo de areas
degradadas, para embasamento de agdes de conservagédo e manejo de areas protegida;

e Participar do desenvolvimento de pesquisas sobre a flora para utilizacdo em arborizacdo e
paisagismo publico;

e Orientar e supervisionar atividades de planejamento da arborizagao urbana, referentes ao cultivo,
plantio, manutengédo, remocgao, planos de reposi¢cdo, para fins de controle e monitoramento
ambiental, visando a seguranga da populagédo, bem como de bens publicos e particulares, assim
como a conservagao ambiental, observando a legislagéo vigente;

e Participar de comissoes, grupos de trabalho e delegagbes, em areas estratégicas de interesse do
Municipio na sua area de competéncia;

e Atuar como assistente técnico nos processos judiciais que envolvam o Municipio, nos aspectos
referentes a sua formacao profissional;
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e Participar de projetos, estudos e pareceres com equipes multiprofissionais, nos aspectos referentes
a sua formacao profissional;

o Proferir palestras, treinamentos e debates, bem como ministrar cursos nas areas de abrangéncia,
nos aspectos referentes a sua formagao profissional;

e Realizar vistorias, analisar, emitir pareceres, sugerir auto de embargos, notificacbes e demais
procedimentos, aplicando a legislacdo vigente, nos aspectos referentes a sua formacao
profissional;

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo. Desempenhar
outras atividades correlatas ao seu cargo e sua area de atuacgao.

ENGENHEIRO AGRIMENSOR

JORNADA: 30 horas semanais.

PRE-REQUISITOS: Formagao de nivel superior em Engenharia de Agrimensura, registro no Conselho

Competente
e Acompanhar e analisar os processos de licenciamento ambiental sob o enfoque dos impactos

ambientais durante a licenga prévia, instalagéo e operagao;
o Realizar pericias, avaliagéo, arbitramento, emitir e assinar laudos técnicos e pareceres;
e Atuar na supervisdo, coordenagao e orientagao técnica;

Realizar estudo de planejamento, projeto e especificagdo, inclusive de viabilidade técnica-

econdmica;

Condugéo de trabalho técnico;

Operagao e manutengao de equipamentos;

Execugéao de desenho técnico;

Estudo de viabilidade técnica, econdbmica, ambiental e socioambiental;

o Exame, andlise e diagnéstico laboratorial, vistoria, pericia, avaliagado, arbitramento, laudo, parecer
técnico, relatério técnico, licenciamento e auditoria;

e Formulagéao, coleta de dados, estudo, planejamento, projeto, pesquisa, analise, ensaio e servigo
técnico;

e Utilizar das ferramentas da topografia como instrumentos para auxiliar no seu trabalho;

e Coordenar e executar levantamentos topograficos, geodésicos, batimétricos, cartograficos e
fotogramétricos;

e Atuar em processo de regularizagdo fundiaria; loteamento; desmembramento de terrenos;
parcelamento; mudanca de titularidade; reserva legal, como também ligada as obras e aos projetos
de planejamento;

e Atuar como assistente técnico nos processos judiciais que envolvam o Municipio, nos aspectos
referentes a sua formagao profissional;

e Participar de projetos, estudos e pareceres com equipes multiprofissionais, nos aspectos
referentes a sua formacao profissional;

¢ Proferir palestras, treinamentos e debates, bem como ministrar cursos nas areas de abrangéncia,
nos aspectos referentes a sua formagao profissional;

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungado. Desempenhar
outras atividades correlatas ao seu cargo e sua area de atuagéo.

GESTOR AMBIENTAL

JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Formagéo de nivel superior em Gestor Ambiental, registro no Conselho
Competente

e Elaborar e analisar planos de agdo acompanhando, fiscalizando e apoiando tecnicamente

programas, projetos e demais atividades ligadas ao meio ambiente;

e Acompanhar e analisar os processos de licenciamento ambiental sob o enfoque dos impactos
ambientais durante a licenga prévia, instalagao e operacgao;
Atuar em equipe multidisciplinar em licenciamento ambiental;
Realizar pericias, emitir e assinar laudos técnicos e pareceres;
Participar do processo de fiscalizagdo no processo de licenciamento ambiental;
Atuar na formulagao das politicas municipais de meio ambiente e dos recursos hidricos afetas a:
- regulacgédo, gestéo e ordenamento do uso e acesso aos recursos ambientais;
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- melhoria da qualidade ambiental e uso sustentavel dos recursos naturais;

- estudos e proposicao de instrumentos estratégicos para a implementagdo das politicas
nacionais de meio ambiente, bem como para seu acompanhamento, avaliagao e controle;

- desenvolvimento de estratégias e proposicdo de solugdes de integragdo entre politicas
ambientais e setoriais, com base nos principios e diretrizes do desenvolvimento sustentavel.

e Atuar e fomentar a implementagdo dos Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel da ONU no
ambito do municipio;

e Atuar como assistente técnico nos processos judiciais que envolvam o Municipio, nos aspectos
referentes a sua formagao profissional,;

e Participar de projetos, estudos e pareceres com equipes multiprofissionais, nos aspectos
referentes a sua formacao profissional;

e Proferir palestras, treinamentos e debates, bem como ministrar cursos nas areas de abrangéncia,
nos aspectos referentes a sua formagao profissional;

e Realizar vistorias, analisar, emitir pareceres, sugerir auto de embargos, notificacbes e demais
procedimentos, aplicando a legislacdo vigente, nos aspectos referentes a sua formacéo
profissional,

o Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao;

o Desempenhar outras atividades correlatas ao seu cargo e sua area de atuagao.
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ATRIBUIGOES E ESPECIFICAGAO DE CARGOS ESPECIFICOS DE PROVIMENTO

EFETIVO DA ATENGAO SECUNDARIA DE SAUDE — CENTRO VIVA VIDA

AGENTE DE ATENGAO SECUNDARIA DE SAUDE VIVA VIDA
(CLASSE 1)

ASSISTENTE SOCIAL DE ATENGCAO SECUNDARIA

JORNADA: 20 horas semanais.

PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Servigo Social e Registro no Conselho Competente.

Atuar na Atengdo Secundaria, com atendimento especializado, como suporte a Atengéo
Primaria a Saude;

Estabelecer planos de agbes que busquem o restabelecimento da normalidade do
comportamento dos individuos atendidos pela atengédo secundaria;

Aconselhar e orientar individuos afetados em seu equilibrio emocional, em especial aos
atendidos pela atengao secundaria em saude, para conseguir o seu ajustamento ao meio social;
Ajudar as pessoas que estdo em dificuldades decorrentes de problemas psicossociais, como
menores carentes ou infratores, agilizacdo de exames, remédios e outros que facilitem e
auxiliem a recuperacao de pessoas com problemas de saude;

Articular possiveis visitas de familiares, explicando as normas da unidade; promover uma rede
socioassistencial e atuar quando ha violagdo de direitos do paciente, fazendo a denuncia aos
6rgaos competentes, de acordo com cada caso.

Participar da reabilitagcdo de pacientes, promovendo momentos de maior humanizagao durante
a recuperacao dos acometidos por doencgas.

Elaborar e emitir pareceres sdcio-econdmicos, relatérios de planejamento familiar e relagéo de
material e medicamentos necessarios;

Participar de agdes para atendimento de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

NUTRICIONISTA DE ATENGCAO SECUNDARIA

JORNADA: 20 horas semanais.

PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Nutrigdo e Registro no Conselho Competente.

Atuar na Atencido Secundaria, com atendimento especializado, como suporte a Atencao
Primaria a Saude;

Identificar portadores de patologias e deficiéncias associadas a nutricdo, para o atendimento
nutricional adequado;

Identificar portadores de doengas cronicas nao transmissiveis, para o atendimento

nutricional adequado;

Prestar atendimento nutricional individual, elaborando o diagnéstico nutricional, com base nos
dados clinicos, bioquimicos, antropométricos e dietéticos;

Elaborar a prescrigao dietética, com base no diagndstico nutricional, adequando-a a evolugao
do estado nutricional do paciente;

Solicitar exames complementares a avaliagdo nutricional, prescricido dietética e evolugdo
nutricional do paciente, quando necessario;

Registrar, em prontuario do paciente, a prescrigao dietética, a evolugao nutricional;

Orientar o paciente e/ou familiares/responsaveis, quanto as técnicas higiénicas e dietéticas,
relativas ao plano de dieta estabelecido;

Promover educagao alimentar e nutricional,

Integrar as equipes multiprofissionais nas a¢des de assisténcia e orientacdo, desenvolvidas
pela Unidade de Saude, em especial na prevengdo, tratamento e controle das doengas
crdnicas nao transmissiveis;

Sistematizar o atendimento em nutricado, definindo protocolos de procedimentos relativos ao
tratamento dietético;
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e COrientar e monitorar os procedimentos de preparo, manipulagdo, armazenamento,
conservagao e administracao da dieta, considerando os habitos e condi¢des sociais da familia,
de modo a garantir a qualidade higiénico-sanitaria e o aporte nutricional da dieta;

e Dar alta em nutricdo, avaliando se os objetivos da assisténcia nutricional foram alcangados;

e Interagir com a equipe multiprofissional, quando pertinente, definindo os procedimentos
complementares na assisténcia ao paciente;

e Participar do planejamento e execucéo de programas de treinamento, estagios para alunos de
nutricdo e educacdo continuada para profissionais de salde, desde que sejam preservadas
as atribuigdes privativas do nutricionista;

e Desenvolver agdes inerentes a vigilancia em saude, quando for atribuigdo da area de atuacgao;

e Participar de agbes para atendimento de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que |lhe forem atribuidas.

FISIOTERAPEUTA DE ATENGCAO SECUNDARIA
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Fisioterapia e Registro no Conselho Competente.

e Atuar na Atencdo Secundaria, com atendimento especializado, como suporte a Atengao
Primaria a Saude;

e Avaliar o estado funcional do paciente, a partir da identidade da patologia clinica intercorrente,
de exames laboratoriais e de imagens, da anamnese funcional e exame de cinesia, da
funcionalidade e do sinergismo das estruturas anatdmicas envolvidas;

e Avaliar e reavaliar o estado do paciente, realizando testes para identificar seu nivel de
capacidade fisica e/ou mental e efetuando acolhimento de pacientes em crises;

e Caracterizar o problema e/ou deficiéncia, elaborando diagnésticos;

Conscientizar os familiares das dificuldades do paciente e auxilia-la na sua aceitagao;

Elaborar programas de recuperagéo, readaptagéo, estimulo e acompanhamento do paciente;

Fazer a interpretacao e leitura dos resultados;

Inteirar-se dos antecedentes do paciente via encaminhamento médico;

Orientar os servidores que auxiliem na execugéo de atribuigcbes tipicas da classe;

Participar de atividades que tenham por objetivo a readaptagéo fisica ou mental do paciente;

e Participar de reunides com demais técnicos, buscando integragdo na solugao de problemas;

e Registrar observacdes sobre a evolugdo dos casos sob seus cuidados;

e Participar de agbes para atendimento de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

o Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

PSICOLOGO DE ATENGAO SECUNDARIA
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Psicologia e Registro no Conselho Competente.
e Atuar na Atencdo Secundaria, com atendimento especializado, como suporte a Atencao
Primaria a Saude;
Acolher e intervir junto aos pacientes em crise;
Realizar psicodiagnésticos, utilizando técnicas especificas de investigagéo psicolégica;
Atuar na capacitacao de profissionais da Rede;
Definir e acompanhar projetos terapéuticos e os elaborados em equipe multiprofissional;
Realizar psicoterapias individuais e/ou grupais;
Realizar orientagao e/ou psicoterapia familiar;
e Planejar, elaborar e executar agdes intersetoriais visando autonomia e participacao ativa dos
pacientes;
e Contatar e orientar outros servigos envolvidos no caso, sempre que necessario;
e Participar de ag¢des para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento,
bem como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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ENFERMEIRO DE ATENGAO SECUNDARIA
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Enfermagem e Registro no Conselho Competente.

e Atuar na Atengcdo Secundaria, com atendimento especializado, como suporte a Atencgao
Primaria a Saude;

e Realizar consulta de enfermagem aplicando a Sistematizacao de Assisténcia de Enfermagem
(SAE), fazer os primeiros procedimentos, como os de triagem, dentre outros; controlar alta do
paciente; assistir a ministracdo de medicacdes; observar os leitos;

e Prestar servigos em unidades sanitarias, pronto atendimentos, ambulatérios, se¢bes de
enfermagem; prestar assisténcia a pacientes hospitalizados; fazer curativos; aplicar vacinas e
injecdes; ministrar remédios; responder pela observancia das prescricbes médicas relativas aos
pacientes;

e Consultar, auditar e emitir parecer sobre matéria de enfermagem;

e Assegurar a populacao, por parte da equipe de enfermagem, atendimento adequado, técnico e
humanizado;

e Participar de ac¢des de prevencéao e controle sistematico de infecgdo hospitalar, inclusive como
membro das respectivas comissoes;

e Participar nos programas de higiene e seguranca do trabalho e de prevengao de acidentes e
de doengas profissionais e do trabalho;

e Participar na elaboragéo e na operacionalizagdo do sistema de referéncia e contrarreferéncia
do paciente nos diferentes niveis de atengao a saude;

e Participar no desenvolvimento de tecnologias apropriadas a assisténcia de saude;

e Organizar, coordenar, executar e avaliar os procedimentos de assisténcia de enfermagem na
unidade de sua responsabilidade;

e Supervisionar e avaliar os registros de anotagdes das atividades de enfermagem realizadas
pela equipe;

e Assegurar condigdes adequadas de limpeza e preparar esterilizagdo, guarda do material em
uso pela equipe médica e de enfermagem;

e Participar de agbes para atendimento de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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MEDICO DE ATENGAO SECUNDARIA DE SAUDE VIVA VIDA
(CLASSE Il

MEDICO GINECOLOGISTA DE ATENGAO SECUNDARIA
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Medicina, registro no Conselho Competente e
Especializagdo ou residéncia médica em Ginecologia/Obstetricia.
e Atuar na Atencdo Secundaria, com atendimento especializado, como suporte a Atencgéo
Primaria a Saude;
e Prestar assisténcia integral aos individuos sob sua responsabilidade;
e Prestar assisténcia médica integral a saude da mulher, na area de ginecologia e obstetricia; -
Realizar anamnese (Historico Clinico);

e Executar as agbes de assisténcia nas areas de atengdo a mulher realizando também
atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias e pequenas cirurgias ambulatoriais, entre
outros;

Efetuar exame fisico;
Efetuar exame ginecolégico e/ou obstétrico;

e Determinar o diagndstico ou hipotese diagndstica;

e Solicitar exames laboratoriais e/ou ultra-sonografia quando julgar necessario;

e Prescrever medicagao, quando necessario;

e Orientar mulheres e/ou gestantes quanto ao planejamento familiar, uso de métodos
contraceptivos, controle de pré-natal, parto hospitalar, aleitamento materno entre outros
aspectos;

e Realizar acompanhamento pré-natal da gestante, com encaminhamento quando se fizer
necessario;

e Coletar material para exames de preventivo de CA de mama e colo uterino, quando julgar
necessario;

e Demais atribuigdes pertinentes a profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico;

e Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim;

e Utilizar os equipamentos de protegao individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigdes;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagdo do servigco médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condi¢des de salde e os padrbes dos servigos médicos e
assumir sua parcela de responsabilidade em relagédo a saude publica, a educacgao sanitaria e a
legislagao referente a saude;

e Manter boas relagbes com demais profissionais na area de saude, baseando-se no respeito
mutuo, na liberdade e independéncia profissional de cada um, buscando sempre o interesse e
0 bem-estar do paciente;

e Buscar constantemente o melhor desempenho no ambiente de trabalho observando as
prescri¢des de comportamento ou conduta: assiduidade, pontualidade, obediéncia e respeito a
hierarquia, disciplina, iniciativa, produtividade, interesse, qualidade e atengdo no trabalho,
dedicacao, eficiéncia, zelo na utilizagdo dos materiais e equipamentos do patrimdnio publico,
bom relacionamento com as chefias, colegas e municipes, disponibilidade permanente para
colaborar com a chefia e/ou colegas, acatamento de ordens, assimilagdo de novos métodos de
trabalho;

e Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que sejam obedecidas
as determinagdes do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Lavras;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranca, seguindo criteriosamente todas as
medidas de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de agbes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento,
bem como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade
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na sua area de atuagao.

MEDICO MASTOLOGISTA DE ATENGAO SECUNDARIA
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Medicina, registro no Conselho Competente e
Especializagdo ou residéncia médica em Mastologia.

e Atuar na Atengdo Secundaria, com atendimento especializado, como suporte a Atengéo
Primaria a Saude;

e Prestar assisténcia médica em Mastologia efetuando os procedimentos técnicos pertinentes a
especialidade e executando tarefas afins;

Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;
Realizar solicitagdo de exames—diagndsticos especializados relacionados a sua especialidade;

e Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando—os com os padrdes normais
para confirmar ou informar o diagndstico;

e Emitir diagnéstico, prescrever medicamentos relacionados a patologias especificas, aplicando
recursos de medicina preventiva ou terapéutica;

e Manter registros dos pacientes, examinando—os, anotando a conclusdo diagnosticada, o
tratamento prescrito e a evolugédo da doenca;

e Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condicbes de saude e os padroes dos servigos médicos e
assumir sua parcela de responsabilidade em relagao a saude publica, a educacgao sanitaria e a
legislagao referente a saude;

e Manter boas relacbes com demais profissionais na area de saude, baseando-se no respeito
mutuo, na liberdade e independéncia profissional de cada um, buscando sempre o interesse e
o0 bem-estar do paciente;

e Buscar constantemente o melhor desempenho no ambiente de trabalho observando as
prescrigdes de comportamento ou conduta: assiduidade, pontualidade, obediéncia e respeito a
hierarquia, disciplina, iniciativa, produtividade, interesse, qualidade e atencdo no trabalho,
dedicagao, eficiéncia, zelo na utilizagao dos materiais e equipamentos do patrimdnio publico,
bom relacionamento com as chefias, colegas e municipes, disponibilidade permanente para
colaborar com a chefia e/ou colegas, acatamento de ordens, assimilacdo de novos métodos de
trabalho;

e Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que sejam obedecidas
as determinacgdes do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Lavras;

e Cumprir as normas estabelecidas de biossegurancga, seguindo criteriosamente todas as
medidas de prevengéo preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de ac¢des para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento,
bem como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade
na sua area de atuagao.

MEDICO UROLOGISTA DE ATENGAO SECUNDARIA
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Medicina, registro no Conselho Competente e
Especializagdo ou residéncia médica em Urologia.
¢ Atuar na Atengao Secundaria, com atendimento especializado, como suporte a Atencao Primaria
a Saude;
¢ Realizar avaliagao clinica em urologia, tais como: afec¢des da prostata, anomalias congénitas do
sistema urogenital, cistite, disfungio vesical neurogénicas, disfuncdo sexual masculina, doengas
inflamatorias da prostata, estrutura e fungao renal, hipertrofia do prepucio, fimose e parafimose,
investigacdo da funcédo renal, insuficiéncia renal aguda e crénica, infecgdes do trato urinario,
infecgdes genitais, incontinéncia urinaria, lesdes traumaticas do sistema urogenital, litiase do trato
urinario, tumores do trato urinario, transtornos da bexiga, da uretra e do pénis, uretrite, etc.;
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e Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;

¢ Participar do acolhimento atendendo as intercorréncias dos usuarios;

e Desenvolver e/ou participar de projetos intersetoriais que concorram para promover a saude das
pessoas e de suas familias;

e Emitir diagnoéstico, prescrever medicamentos relacionados a patologias especificas, aplicando
recursos de medicina preventiva ou terapéutica;

e Coletar e avaliar dados na sua area de atuacéo, de forma a desenvolver indicadores de saude da
populagao;

o Preencher adequadamente os prontuarios e todos os instrumentos de coleta de dados da
unidade;

e Participar do planejamento das atividades a serem desenvolvidas na instituicdo por residentes,
estagiéarios ou voluntarios;

e Realizar solicitagdo de exames diagndsticos especializados relacionados a sua especialidade;

e Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando—os com os padrbes normais
para confirmar ou informar o diagndstico;

e Manter registros dos pacientes, examinando—os, anotando a conclusdo diagnosticada, o
tratamento prescrito e a evolugao da doenca;

e Participar de reunides da unidade e outras sempre que convocado pelos superiores;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servico médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

¢ Empenhar-se para melhorar as condi¢gbes de saude e os padroes dos servicos médicos e assumir
sua parcela de responsabilidade em relagédo a saude publica, a educagao sanitaria e a legislagao
referente a saude;

e Manter boas relagdes com demais profissionais na area de saude, baseando-se no respeito
mutuo, na liberdade e independéncia profissional de cada um, buscando sempre o interesse e o
bem-estar do paciente;

e Buscar constantemente o melhor desempenho no ambiente de trabalho observando as
prescricdes de comportamento ou conduta: assiduidade, pontualidade, obediéncia e respeito a
hierarquia, disciplina, iniciativa, produtividade, interesse, qualidade e ateng¢do no trabalho,
dedicacao, eficiéncia, zelo na utilizagdo dos materiais e equipamentos do patrimdnio publico, bom
relacionamento com as chefias, colegas e municipes, disponibilidade permanente para colaborar
com a chefia e/ou colegas, acatamento de ordens, assimilacdo de novos métodos de trabalho;

e Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que sejam obedecidas
as determinagdes do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Lavras;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas
de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de a¢bes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento, bem
como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade na
sua area de atuagao.

MEDICO PEDIATRA DE ATENGAO SECUNDARIA
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Medicina, registro no Conselho Competente e
Especializagao ou residéncia médica em Pediatria.
e Atuar na Atengdo Secundaria, com atendimento especializado, como suporte a Atencgao
Primaria a Saude;
e Prestar assisténcia médica em pediatria efetuando os procedimentos técnicos pertinentes a
especialidade e executando tarefas afins;
e Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;
e Realizar solicitagdo de exames— diagndsticos especializados relacionados a sua especialidade;
e Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias e pequenas cirurgias ambulatoriais,
entre outros;
¢ Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando—os com os padrbes normais
para confirmar ou informar o diagndstico;

e Emitir diagnéstico, prescrever medicamentos relacionados a patologias especificas, aplicando
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recursos de medicina preventiva ou terapéutica;

e Manter registros dos pacientes, examinando—os, anotando a conclusdo diagnosticada, o
tratamento prescrito e a evolugcao da doenca;

e Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;

e Empenhar-se para melhorar as condicdes de salde e os padrbes dos servigos médicos e
assumir sua parcela de responsabilidade em relagédo a saude publica, a educagao sanitaria e a
legislacao referente a saude;

e Manter boas relagbes com demais profissionais na area de saude, baseando-se no respeito
mutuo, na liberdade e independéncia profissional de cada um, buscando sempre o interesse e
0 bem-estar do paciente;

e Buscar constantemente o melhor desempenho no ambiente de trabalho observando as
prescricdes de comportamento ou conduta: assiduidade, pontualidade, obediéncia e respeito a
hierarquia, disciplina, iniciativa, produtividade, interesse, qualidade e atengido no trabalho,
dedicacao, eficiéncia, zelo na utilizagdo dos materiais € equipamentos do patriménio publico,
bom relacionamento com as chefias, colegas e municipes, disponibilidade permanente para
colaborar com a chefia e/ou colegas, acatamento de ordens, assimilagdo de novos métodos de
trabalho;

e Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que sejam obedecidas
as determinagdes do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Lavras;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as
medidas de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

e Participar de a¢des para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento,
bem como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade
na sua area de atuacgao.

Pagina 81 de 106

Edicio N°2821 Quarta Feira, 20 de julho de 2022 Pagina 83



Diario Oficial do Municipio de Lavras

ATRIBUIGOES E ESPECIFICAGAO DE CARGOS ESPECIFICOS DE PROVIMENTO
EFETIVO DA ATENGAO A SAUDE DA FAMILIA

AUXILIAR DO NUCLEO DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA
(CLASSE 1)

TECNICO DE ENFERMAGEM DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA

JORNADA: 44 horas semanais.

PRE-REQUISITOS: Curso de Técnico em Enfermagem e registro no Conselho competente.

e Atuar na atencéo primaria, priorizando agdes de prevengao, promogao e recuperagao da saude
dos pacientes, de forma integral e continua, por meio de atendimentos prestados na unidade
basica de saude, no domicilio ou através da mobilizagdo da comunidade.

e Participar de atividades de assisténcia basica; realizar acbes de educacdo em saude para
comunidades ou familias seguindo o planejamento da equipe; participar de campanhas de
vacinagao;

e Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em estabelecimentos de assisténcia médica,

cooperando na protegao e recuperagao da saude do paciente;

Atuar na prevencéao epidemioldgica;

Exercer atividades auxiliares de nivel técnico atribuido a equipe de enfermagem;

Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranca;

Realizar registros nos prontuarios do paciente, sobre a tomada de providéncias imediatas

cabiveis;

e Participar das atividades de assisténcia basica realizando procedimentos regulamentados no
exercicio de sua profissdo na unidade de saude e quando indicado ou necessario no domicilio,
escolas, associagdes dentre outros;

¢ Realizar busca ativa e notificagao de doengas e agravos de notificagdo compulséria e de outros
agravos e situagcdes de importancia local;

e Realizar agdes de educagao em saude a grupos especificos ou familias em situagéo de risco,
conforme planejamento da equipe;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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ASSISTENTE DO NUCLEO DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA
(CLASSE Ii)

TERAPEUTA OCUPACIONAL DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA
JORNADA: 44 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Terapia Ocupacional com Registro no Conselho.

e Atuar na atengdo primaria, priorizando agdes de prevengao, promog¢ao e recuperagao da saude
dos pacientes, de forma integral e continua, por meio de atendimentos prestados na unidade
basica de saude, no domicilio ou através da mobilizagdo da comunidade.

e Participar de atividades de assisténcia basica; realizar acbes de educacdo em saude para
comunidades ou familias seguindo o planejamento da equipe;

e Garantir assisténcia, o acompanhamento e a integragao social fora da unidade hospitalar, de
pessoas acometidas de transtornos mentais;

e Garantir assisténcia, orientagédo e tratamento para usuarios de alcool e outras drogas;

e Avaliar, criar e reorganizar rotinas e pessoas nos varios dominios da vida diaria;

e Atuar na promogdo da saude, prevencao de doengas, e tratamento de alteragbes que
restringem a vida ativa e participativa;

e Conhecer os fundamentos do SUS para atuar na Atengédo Basica, no ambito da Saude da
Mulher, Saude do Idoso, Saude Mental, Reabilitagdo e NASF.

e Examinar pacientes, fazer diagndsticos, prescrever e realizar tratamentos de terapia
ocupacional;

e Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos
clinicos mais complexos;

e Reaquisitar, realizar e interpretar exames;

e COrientar e coletar dados estatisticos sobre os resultados dos testes e proceder a sua
interpretacao;

o Estudar, orientar, implantar e executar projetos e programas especiais de saude publica;

o Elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua area,;

e Realizar agbes de educacao em saude a grupos especificos ou familias em situagao de risco,
conforme planejamento da equipe;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

PROFESSOR DE EDUCAGAO FiSICA DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA
JORNADA: 44 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Educac&o Fisica com Registro no Conselho.

e Atuar na atencéo primaria, priorizando agdes de prevengao, promogao e recuperag¢ao da saude
dos pacientes, de forma integral e continua, por meio de atendimentos prestados na unidade
basica de saude, no domicilio ou através da mobilizagdo da comunidade.

e Participar de atividades de assisténcia basica; realizar agcbes de educagdao em saude para
comunidades ou familias seguindo o planejamento da equipe;

e Planejar e ministrar aulas, registrando os objetivos, atividades e resultados do processo
terapéutico dos beneficiarios;

e Desenvolver atividades fisicas e praticas junto a comunidade;

e Veicular informagdes que visem a prevengdo, a minimizacdo dos riscos e a protecdo a
vulnerabilidade, buscando a produgao do auto-cuidado;

¢ Incentivar a criagao de espacos de inclusao social, com acdes que ampliem o sentimento de
pertinéncia social na comunidades, por meio da atividade fisica regular, do esporte e lazer, das
praticas corporais;

e Proporcionar Educagédo Permanente em Atividade Fisica/Praticas Corporais, nutricio e saude
juntamente com as Equipes PSF, sob a forma de co-participagdo, acompanhamento
supervisionado, discussao de caso e demais metodologias da aprendizagem em servigo, dentro
de um processo de Educagao Permanente;

e Articular agdes, de forma integrada as Equipes PSF, sobre o conjunto de prioridades locais em
saude que incluam os diversos setores da administragao publica;

e Contribuir para a ampliagdo da utilizagdo dos espacos publicos de convivéncia como proposta
de inclusao social e combate a violéncia;
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e Identificar profissionais e/ou membros da comunidade com potencial para o desenvolvimento
do trabalho em préticas corporais, em conjunto com as Equipes do PSF;

e Realizar reunides buscando alinhar o planejamento e avaliar as atividades durante a semana;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

FARMACEUTICO DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA
JORNADA: 44 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Farmacia com Registro no Conselho.

e Atuar na atengao primaria, priorizando agdes de prevengao, promog¢ao e recuperagao da saude
dos pacientes, de forma integral e continua, por meio de atendimentos prestados na unidade
basica de saude, no domicilio ou através da mobilizagcdo da comunidade;

o Participar de atividades de assisténcia basica; realizar agcbes de educacdo em saude para
comunidades ou familias seguindo o planejamento da equipe e participar do gerenciamento de
insumos necessarios para que o ambiente de trabalho funcione de maneira adequada;

e Coordenar e executar as atividades de Assisténcia Farmacéutica no ambito da Atengéo
Basica/Saude da Familia;

o O farmacéutico do Nasf deve interagir com o nivel central de gestdo da AF e com a coordenagao
das Unidades de Saude, propondo a normatizagao dos procedimentos relacionados a AF, a fim
de obter melhores resultados no acesso, na racionalizacdo dos recursos e no uso dos
medicamentos;

o Auxiliar os gestores e a equipe de saude no planejamento das agdes e servigos de Assisténcia
Farmacéutica na Atencdo Basica/ Saude da Familia, assegurando a integralidade e a
intersetorialidade das agdes de saude;

e Promover o acesso e o uso racional de medicamentos junto a populagéo e aos profissionais da
Atencao Basica/Saude da Familia, por intermédio de acbdes que disciplinem a prescri¢cdo, a
dispensacao e 0 uso; assegurar a dispensacdo adequada dos medicamentos e viabilizar a
implementacao da Atencdo Farmacéutica na Atencéo Basica/ Saude da Familia;

e Selecionar, programar medicamentos, com garantia da qualidade dos produtos e servigos;

e Receber, armazenar e distribuir adequadamente os medicamentos na Atengcéo Basica/ Saude
da Familia;

e Acompanhamento Farmacoterapéutico e orientagdo farmacéutica, avaliar a utilizacdo de
medicamentos e insumos, inclusive os medicamentos fitoterapicos, homeopaticos, na
perspectiva da obtengado de resultados concretos e da melhoria da qualidade de vida da
populagao;

e Subsidiar o gestor, os profissionais de saude e as ESF com informagbes relacionadas a
morbimortalidade associados aos medicamentos;

e Elaborar, em conformidade com as diretrizes municipais, estaduais e nacionais, e de acordo
com o perfil epidemioldgico, projetos na area da Atengao/Assisténcia Farmacéutica a serem
desenvolvidos dentro de seu territério de responsabilidade;

e Intervir diretamente com os usuarios nos casos especificos necessarios, em conformidade com
a equipe de Atencdo Basica/Saude da Familia, visando uma farmacoterapia racional e a
obtencao de resultados definidos e mensuraveis, voltados a melhoria da qualidade de vida;

o Estimular, apoiar, propor e garantir a educagcdo permanente de profissionais da Atengéo
Basica/Saude da Familia envolvidos em atividades de Atengao/Assisténcia Farmacéutica;

e Visita domiciliar na Assisténcia farmacéutica, os profissionais devem realizar o
acompanhamento do usuario, em domicilio, com uma periodicidade a ser definida em conjunto
com a equipe;

e Treinar e capacitar os recursos humanos da Atencdo Basica/ Saude da Familia para o
cumprimento das atividades referentes a Assisténcia Farmacéutica;

o Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

FISIOTERAPEUTA DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA
JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Fisioterapia com Registro no Conselho.
e Atuar na atengao primaria, priorizando agdes de prevengao, promogao e recuperagao da saude
dos pacientes, de forma integral e continua, por meio de atendimentos prestados na unidade
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basica de saude, no domicilio ou através da mobilizagdo da comunidade.

o Participar de atividades de assisténcia basica; realizar acbes de educacdo em saude para
comunidades ou familias seguindo o planejamento da equipe;

e Realizar diagnosticos, com levantamento dos problemas de saude que requeiram agdes de
prevengéo de deficiéncias e das necessidades em termos de reabilitagdo, na area adstrita as
Equipes PSF;

o Desenvolver agbes de promogéo e protecdo a saude em conjunto com as Equipes PSF incluindo
aspectos fisicos e da comunicagédo, como consciéncia e cuidados com o corpo, postura, habitos
orais, com vistas ao auto-cuidado;

e Desenvolver agbes para subsidiar o trabalho das Equipes PSF no que diz respeito ao
desenvolvimento infantil;

o Desenvolver agdes conjuntas com as Equipes PSF visando ao acompanhamento das criangas
que apresentam risco para alteragées no desenvolvimento;

o Realizar agbes para prevengao de deficiéncias em todas as fases do ciclo de vida dos individuos;

e Acolher os usuarios que requeiram cuidados de reabilitagdo, realizando orientagdes,
atendimento, acompanhamento, de acordo com a necessidade dos usuarios e a capacidade
instalada das Equipes PSF;

o Desenvolver agdes de reabilitagdo, priorizando atendimentos coletivos; Desenvolver agdes
integradas aos equipamentos sociais existentes, como escola, creches, pastorais, entre outros;

e Realizar visitas domiciliares para orientacbes, adaptagdes e acompanhamentos;

e Realizar, em conjunto com as Equipes PSF, discussdes e condutas fisioterapéuticas conjuntas e
complementares;

o Desenvolver projetos e agdes intersetoriais, para a inclusdo e a melhoria da qualidade de vida
das pessoas com deficiéncia;

e Orientar e informar as pessoas com deficiéncia, sobre manuseio, posicionamento, atividades de
vida didria, recursos e tecnologias de atengcdo para o desempenho funcional frente as
caracteristicas especificas de cada individuo;

o Desenvolver agbes de reabilitacdo baseada na Comunidade, que pressuponham valorizagcao do
potencial da comunidade, concebendo todas as pessoas como agentes do processo de
reabilitacao e inclusao;

e Acolher, apoiar e orientar as familias, principalmente no momento do diagndstico, para o manejo
das situacoes oriundas da deficiéncia de um de seus componentes;

e Acompanhar o uso de equipamentos auxiliares e encaminhamentos quando necessario;

o Realizar encaminhamento e acompanhamento das indicagdes e concessdes de Orteses, proteses
e atendimentos especificos realizados por outro nivel de atengéo a saude;

e Realizar praticas corporais e atividade fisica com grupos populacionais como gestantes, idosos,
hipertensos, diabéticos, cardiopatas, pessoas com deficiéncia;

e Realizar orientagdes ergondmicas posturais e cinesioterapéuticas (avaliando condigoes
ambientais desfavoraveis a saude);

o Realizar exercicios terapéuticos para controle de glicemia e pressao arterial, orientagées para
prevencao e promogao da saude dos pacientes, além de agdes na saude da mulher, saude do
idoso, saude da crianca e do adolescente;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

PSICOLOGO DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA
JORNADA: 44 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Psicologia com Registro no Conselho.

e Atuar na atencao primaria, priorizando agbes de prevengéo, promogéo e recuperagado da saude
dos pacientes, de forma integral e continua, por meio de atendimentos prestados na unidade basica
de saude, no domicilio ou através da mobilizagdo da comunidade;

e Participar de atividades de assisténcia basica; realizar agées de educagdo em saude para
comunidades ou familias seguindo o planejamento da equipe;

e Planejar, organizar, executar e avaliar o atendimento e 0 acompanhamento psicolégico de usuarios
atendidos;

e Desenvolver atividades coletivas e articulagao de agdes que potencializem as boas experiéncias
no territorio de abrangéncia;
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e Colaborar no planejamento e implementacdo dos programas, projetos e servigos, de acordo com
as caracteristicas do territério de abrangéncia dos mesmos;

e Participar de reunibes sistematicas, para planejamento das ac¢des a serem desenvolvidas,
definicdes de fluxo, instituicdo de rotina de atendimento;

e Promover estudos sobre caracteristicas psicossociais de grupos étnicos, religiosos, classes e
segmentos sociais;

e Pesquisar, analisar e estudar as variaveis psicolégicas que influenciam no comportamento
humano;

e Atuar junto a equipe interprofissional para o planejamento, execugao e avaliagdo de agoes;

¢ Realizar busca ativa e desenvolver projetos que visam prevenir aumento de incidéncia de situagdes
de risco;

e Realizar oficinas/grupos de convivéncia e atividades socioeducativas com pacientes e familias;

e Colaborar na manutengdo de sistema de informacgdes, registros das agbes desenvolvidas e
planejadas do trabalho de forma coletiva;

e Promover e realizar palestras;

e Realizar estudos para identificar as variaveis psicossociais, culturais, dentre outras, que dificultam
ou impedem o desenvolvimento das potencialidades das pessoas atendidas, visando a adogao de
estratégias que resgatem a autoestima e promovam a inclusédo social;

e Realizar avaliagéo e diagnostico psicoldgicos de entrevistas, observacdes, testes e dindmicas com

vistas ao acompanhamento psicolégico de usuérios;

Realizar estudos de casos;

Elaborar pareceres técnicos psicolégicos quando solicitados;

Elaborar em conjunto com a equipe Plano Individualizado de Atendimento;

Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

NUTRICIONISTA DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA
JORNADA: 44 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Nutrigdo com Registro no Conselho.

e Atuar na atengao primaria, priorizando agbes de prevengao, promogao e recuperagao da saude
dos pacientes, de forma integral e continua, por meio de atendimentos prestados na unidade basica
de saude, no domicilio ou através da mobilizagdo da comunidade.

e Participar de atividades de assisténcia basica; realizar agcdes de educagdo em saude para
comunidades ou familias seguindo o planejamento da equipe;

e Identificar portadores de patologias e deficiéncias associadas a nutricdo, para o atendimento
nutricional adequado; Identificar portadores de doencgas cronicas ndo transmissiveis, para o
atendimento nutricional adequado; Prestar atendimento nutricional individual, elaborando o
diagndstico nutricional, com base nos dados clinicos, bioquimicos, antropométricos e dietéticos;

e Elaborar a prescrigao dietética, com base no diagnéstico nutricional, adequando-a a evolugao do
estado nutricional do paciente;

e Solicitar exames complementares a avaliagcdo nutricional, prescricdo dietética e evolugao
nutricional do paciente, quando necessario;

¢ Participar na elaboragéo de politicas Municipais como a de Alimentagéo e Nutricdo e a Segurancga
Alimentar e Nutricional;

e Elaborar e monitorar procedimentos, processos e protocolos de atengéo a alimentagéo e nutrigao;

e Participar no fortalecimento e consolidagdo dos sistemas de Vigilancia Alimentar e Nutricional,
Vigilancia Epidemiolégica e Sanitaria;

e Realizar apoio, monitoramento e avaliagdo de programas de suplementacao alimentar;

e Apoiar o gestor municipal na organizagéo do fluxo de referéncia para programas de assisténcia
alimentar;

¢ Articular servigos de saude com instituicdoes e entidades locais, escolas e ONG’s a fim de promover
agdes de alimentagao e nutricdo em rede intersetorial e institucionais;

¢ Avaliar a resolubilidade das agdes de alimentagao e nutrigio.

Participar e propor estudos e pesquisas com base no diagndstico populacional;

e Apoiar na analise de desempenho do NASF e das Equipes de Saude da Familia nas agdes de

alimentagao e nutricao;
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o Realizar agdes de Alimentagao e Nutricdo Agbes de promogao de praticas alimentares saudaveis
em todas as fases do ciclo da vida e respostas as principais demandas assistenciais quanto aos
disturbios alimentares, deficiéncias nutricionais e desnutricdo, bem como aos planos terapéuticos,
especialmente nas doengas e agravos nao—transmissiveis;

e Ter conhecimento sobre os alimentos e o processo de alimentacdo, bem como desenvolver
estratégias de resgate de habitos e praticas alimentares regionais relacionadas ao consumo de
alimentos locais de custo acessivel e elevado valor nutritivo;

e Conhecer e estimular a produgao e o consumo dos alimentos saudaveis produzidos regionalmente,
promover a articulagao intersetorial para viabilizar o cultivo de hortas e pomares comunitarios;

e Capacitar ESF e participar de ag¢des vinculadas aos programas de controle e prevencédo dos
distarbios nutricionais como caréncias por micronutrientes, sobrepeso, obesidade, doengas
cronicas nao transmissiveis e desnutricao e elaborar em conjunto com as ESF, rotinas de atencéo
nutricional e atendimento para doengas relacionadas a Alimentagcao e Nutrigdo, de acordo com
protocolos de atengdo basica, organizando a referéncia e a contra—referéncia do atendimento;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Pagina 87 de 106

Edicio N°2821 Quarta Feira, 20 de julho de 2022 Pagina 89



Diario Oficial do Municipio de Lavras

AGENTE DE ATENGAO A SAUDE DA FAMILIA
(CLASSE IlI)

ENFERMEIRO SAUDE DA FAMILIA
JORNADA: 44 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Enfermagem com Registro no Conselho.

e Atuar na atengao primaria, priorizando agdes de preveng¢ao, promogao e recuperagao da saude
dos pacientes, de forma integral e continua, por meio de atendimentos prestados na unidade basica
de saude, no domicilio ou através da mobilizacdo da comunidade;

e Participar de atividades de assisténcia basica; realizar acbes de educagdo em saude para
comunidades ou familias seguindo o planejamento da equipe;

e Realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares, transcrever medicagoes,
conforme protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério da Saude e as disposi¢des legais
da profissdo; planejar, gerenciar, executar e avaliar a USF;

o Executar as agbes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente,
adulto e idoso, de ambos os sexos;

¢ No nivel de sua competéncia, executar assisténcia basica e agdes de vigilancia epidemioldgica e
sanitaria;

o Realizar agdes de saude em diferentes ambientes na USF e, quando necessario, no domicilio;

e Realizar atividades correspondentes as areas prioritarias de intervengdo na Atencdo Basica
definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Saude;

e Aliar a atuagéo clinica a pratica da saude coletiva;

e Organizar e coordenar a criagdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos,
diabéticos, de saude mental, etc.;

e Supervisionar e coordenar agbes para capacitagdo dos Agentes Comunitarios de Saude e de
auxiliares de enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fungdes;

e Solicitar servigos de manutengao, reparo e substituicdo do material utilizado;

¢ Conhecer a realidade das familias pelas quais é responsavel, com énfase nas suas caracteristicas
sociais, econdmicas, culturais, demograficas e epidemioldgicas;

o |dentificar os problemas de salde e situagdes de risco mais comuns aos quais aquela populagao
esta exposta;

e Valorizar a relagdo com o usuario e com a familia para a criagao de vinculo de confianga, de afeto,
de respeito;

e Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento; resolver os problemas de saude no
nivel de atencéo basica;

e Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e contra—
referéncia para os casos de maior complexidade ou que necessitem de internagdo hospitalar;

e Prestar assisténcia integral & populagéo adstrita, respondendo & demanda de forma continua e
racionalizada;

e Promover acdes intersetoriais e parcerias com organiza¢des formais e informais existentes na
comunidade para o enfrentamento conjunto dos problemas identificados;

e Fomentar a participagao popular, discutindo com a comunidade conceitos de cidadania, de direito
a salde e as suas bases legais;

e Incentivar a formagéao e/ou participagéo ativa da comunidade nos conselhos locais de saude e no
Conselho Municipal de Saude;

e Auxiliar na implantacado do Cartao Nacional de Saude;

¢ Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

o Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

DENTISTA SAUDE DA FAMILIA

JORNADA: 40 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em odontologia com Registro no Conselho.
¢ Atuar na atengao primaria, priorizando agoes de prevencgao, promogao e recuperagao da saude dos
pacientes, de forma integral e continua, por meio de atendimentos prestados na unidade basica de
saude, no domicilio ou através da mobilizagao da comunidade;
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e Participar de atividades de assisténcia basica; realizar agbes de educagdo em saude para
comunidades ou familias seguindo o planejamento da equipe;

e Prestar assisténcia odontolégica preventiva e curativa;

¢ Realizar levantamento epidemioldgico para tragar o perfil de saude bucal da populagéo adstrita;

e Realizar os procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional Basica do Sistema Unico de
Saude — NOB/SUS 96 — e na Norma Operacional Basica da Assisténcia a Saude (NOAS);
Realizar o tratamento integral, no ambito da atencéo basica, para a populagao adstrita;
Encaminhar e orientar os usuarios que apresentam problemas mais complexos a outros niveis de
assisténcia, assegurando seu acompanhamento;

e Prescrever medicamentos e outras orientagdes na conformidade dos diagndsticos efetuados;

e Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

e Executar as agdes de assisténcia integral, aliando a atuagao clinica a saude coletiva, assistindo as
familias, individuos e grupos especificos, de acordo com planejamento local;

e Coordenar agdes coletivas voltadas para a promogao e prevengido em saude bucal;

e Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agbes coletivas;

e Capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as agbes educativas e preventivas em
saude bucal; programar e supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD;

e Conhecer a realidade das familias pelas quais é responsavel, com énfase nas suas caracteristicas
sociais, econémicas, culturais, demograficas e epidemioldgicas;

¢ Identificar os problemas de saude e situagdes de risco mais comuns aos quais aquela populagéao
esta exposta;

e Executar, de acordo com sua qualificagdo profissional, os procedimentos de vigilancia a saude e
de vigilancia epidemiologica, nas diferentes fases do ciclo de vida; valorizar a relagdo com o usuario
e com a familia para a criagdo de vinculo de confianga, de afeto, de respeito;

e Encaminhar ao acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e contra—

referéncia para os casos de maior complexidade ou que necessitem de internagao hospitalar;

Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educagao para a saude;

Auxiliar na implantagédo do Cartdo Nacional de Saude;

Atender as normas de higiene e segurancga do trabalho;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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MEDICO DE ATENGAO A SAUDE DA FAMILIA
(CLASSE IV)

MEDICO/A SAUDE DA FAMILIA

JORNADA: 44 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho.

e Atuar na atencao primaria, priorizando agdes de prevengao, promogao e recuperagao da saude
dos pacientes, de forma integral e continua, por meio de atendimentos prestados na unidade
basica de saude, no domicilio ou através da mobilizagdo da comunidade;

e Participar de atividades de assisténcia basica; realizar agdes de educagido em saude para
comunidades ou familias seguindo o planejamento da equipe;

e Desenvolver atribuigbes preconizadas no Programa de Estratégia de Saude da Familia,
correspondentes as areas prioritarias na intervengéo da atengao basica;

e Realizar consultas clinicas aos usuarios da sua area adstrita;

e Executar as acbes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, adulto e idoso, de ambos 0s sexos;

¢ No nivel de sua competéncia, executar assisténcia basica e agdes de vigilancia epidemiolégica
e sanitaria (Disturbios hidroeletroliticos e acido-basicos. Cetoacidos e diabética e coma
hiperosmolar n&o-cetdéfico. Disturbios da coagulacdo sanguinea. Intoxicacdes exdgenas.
Sindrome de disfuncdo de multiplos érgdos. Comas. Acidentes por animais pec¢onhentos.
Tétano.);

e Atendimentos a Gestante (Assisténcia pré — natal; Assisténcia ao parto; Hemorragias da 1° e 2°
metades da gravidez; Planejamento familiar; Preparagdo para o aleitamento materno) e a
Crianca/Adolescente (Puericultura: alimentacdo, vacinagéo, crescimento, desenvolvimento,
higiene dental, febre, vomitos, cefaleia, tosse e dor abdominal; Desnutricdo e caréncias
vitaminicas; Diarreia aguda e terapia e reidratagdo oral; Parasitoses intestinais; Afecgdes
respiratérias agudas e crbnicas; Diagnostico diferencial das doengas exantematicas agudas;
Tuberculose; Anemias; Principais problemas dermatoldgicos; Meningoencefalites; Educagéo
sexual) Demais agdes no &mbito da Estratégia de saude da familia (ESF) ;

¢ Realizar consultas e procedimentos na USF e, quando necessario, no domicilio;

¢ Aliar a atuagao clinica a pratica da saude coletiva;

e Fomentar a criagdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, diabéticos, de
saude mental, dentre outros;

e Encaminhar o paciente aos servigos de maior complexidade, quando necessario, garantindo a
continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de acompanhamento e de
referéncia e contra—referéncia;

e Supervisionar e coordenar agdes para capacitagdo dos Agentes Comunitarios de Saude e de

auxiliares de enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fungoes;

Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;

Indicar internagao hospitalar;

Solicitar exames complementares;

Conhecer a realidade das familias pelas quais é responsavel, com énfase nas suas

caracteristicas sociais, econ6micas, culturais, demograficas e epidemiolégicas;

o |dentificar os problemas de saude e as situagdes de risco mais comuns aos quais aquela
populagao esta exposta;

e Elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento dos
problemas de saude e fatores que colocam em risco a saude;

e Resolver os problemas de saude no nivel de atengao basica;

e Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e contra—
referéncia para os casos de maior complexidade ou que necessitem de internagao hospitalar;

e Prestar assisténcia integral a populacao adstrita, respondendo a demanda de forma continua e
racionalizada;

¢ Atender as normas de higiene e seguranc¢a do trabalho;

¢ Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento,
tratamento e prestagao do servigo médico e de saude;

e Operar equipamentos e inserir dados em sistemas informatizados de saude;
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e Empenhar-se para melhorar as condigdes de saude e os padrdes dos servigos médicos e
assumir sua parcela de responsabilidade em relagédo a saude publica, a educagao sanitaria e a
legislacao referente a saude;

e Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas as
medidas de prevengao preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes;

o Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento,
bem como em situacdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade
na sua area de atuagéao.
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ATRIBUIGOES E ESPECIFICAGAO DE CARGOS ESPECIFICOS DE PROVIMENTO

EFETIVO DA ATENGAO A SAUDE MENTAL

AGENTE DE SAUDE MENTAL PSICOSSOCIAL
(CLASSE )

ASSISTENTE SOCIAL DE SAUDE MENTAL

JORNADA: 20 horas semanais.

PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Servico Social com Registro no Conselho.

Realizar o cuidado em saude da populagao, prioritariamente no ambito da unidade de saude,
no domicilio e nos demais espagos comunitarios (escolas, associacdes, entre outros), quando
necessario;

Proporcionar a atengao integral e continua a pessoas com necessidades relacionadas a
doengas mentais e ao consumo de alcool, crack e outras drogas;

Atendimento e reinsergcédo social de pessoas com transtornos mentais graves e persistentes
e/ou com transtornos mentais decorrentes do uso prejudicial de alcool e/ou outras drogas.
Realizar agbes de atencéo integral conforme a necessidade de saude da populagéo local, bem
como as previstas nas prioridades e protocolos da gestéo local;

Garantir a integralidade da atencdo por meio da realizagdo de agdes de promogéo da saude,
prevengao de agravos e curativas; e da garantia de atendimento da demanda espontanea, da
realizagdo das agbes programaticas e de vigilancia a saude;

Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as acgoes,
proporcionando atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;
Realizar atendimento voltado para o individuo e familia, auxiliando no enfrentamento das
dificuldades enfrentadas devido aos problemas na area da Saude Mental;

Responsabilizar-se pela populagdo adscrita, mantendo a coordenagdo do cuidado mesmo
quando esta necessita de atengdo em outros servigos do sistema de saude;

Participar das atividades de planejamento e avaliagdo das acbes da equipe, a partir da
utilizagao dos dados disponiveis;

Promover a mobilizagao e participagao da comunidade, buscando efetivar o controle social;
Realizar consultoria e emisséo de pareceres sobre assuntos da area;

Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacéao do SUS;

Realizar outras acoes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;
Contribuir e participar das atividades de Educagédo Permanente;

Organizar a participagdo dos individuos em grupo, desenvolvendo suas potencialidades e
promovendo atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso coletivo
e a melhoria do comprometimento individual;

Viabilizar a participagao efetiva da populagado usuaria nas decisodes institucionais; proporcionar
o resgate da cidadania e autonomia;

Orientar usuarios e familiares no sentido de identificar recursos da comunidade, empregando-
os no atendimento e na defesa de seus direitos;

Encaminhar, quando necessario, usuarios a servigos de baixa e alta complexidade, respeitando
fluxos de referéncia e contra-referéncia locais, mantendo sua responsabilidade pelo
acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia;

Indicar a necessidade de internagdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizagao
pelo acompanhamento do usuario em conjunto com os demais niveis da atengdo em saude;
Trabalhar em equipe interprofissional, colaborando na construgéo de projetos terapéuticos;
Trabalhar na légica do territério: conhecer, diagnosticar, intervir e avaliar a pratica cotidiana de
acordo com as necessidades da populagéo da regiao;

Participar de reunides de equipe no servigo;

Realizar oficinas e/ou grupos terapéuticos e atividades de inser¢gdo comunitaria;

Realizar educagdo em saude, individual e coletiva, visando a melhoria de saude da populagao;
Realizar visitas domiciliares quando necessario;

Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.
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TERAPEUTA OCUPACIONAL DE SAUDE MENTAL
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Terapia Ocupacional com Registro no Conselho.

e Proporcionar a atengao integral e continua a pessoas com necessidades relacionadas ao consumo
de alcool, crack e outras drogas;

¢ Atendimento de pessoas com transtornos mentais graves e persistentes e/ou com transtornos
mentais decorrentes do uso prejudicial de alcool e/ou outras drogas;

e Orientar e supervisionar a execugao de trabalhos terapéuticos, supervisionando os pacientes na
execugao das tarefas prescritas, para ajudar o desenvolvimento dos programas e apressar a
reabilitacao;

e Articular-se com profissionais de saude mental e outros, para elaboragdo e execugdo de
programas de assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas;

e Atender aos pacientes da rede municipal de saude, avaliando-os e empregando técnicas
terapéuticas adequadas, para contribuir no processo de tratamento;

¢ Realizar o cuidado em saude da populagao, prioritariamente no d&mbito da unidade de saude, no
domicilio e nos demais espagos comunitérios (escolas, associagdes, entre outros), quando
necessario;

e Realizar agdes de atencao integral conforme a necessidade de saude da populagéo local, bem
como as previstas nas prioridades e protocolos da gestao local,

e Garantir a integralidade da atencao por meio da realizagdo de agbes de promogao da saude,
prevencao de agravos e curativas; e da garantia de atendimento da demanda espontanea, da
realizacdo das agdes programéticas e de vigilancia a saude;

o Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as agdes, proporcionando
atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

¢ Responsabilizar-se pela populagédo adscrita, mantendo a coordenagéo do cuidado mesmo quando
esta necessita de atencdo em outros servigos do sistema de saude;

o Participar das atividades de planejamento e avaliacédo das agdes da equipe, a partir da utilizagéo

dos dados disponiveis;

Realizar consultoria e emissao de pareceres sobre assuntos da area;

Realizar outras agdes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

Contribuir e participar das atividades de Educagdo Permanente;

Encaminhar, quando necessario, os pacientes respeitando fluxos de referéncia e contra-referéncia

locais, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario,

proposto pela referéncia;

¢ Indicar a necessidade de internacao hospitalar ou domiciliar;

e Trabalhar em equipe interprofissional, colaborando na constru¢ao de projetos terapéuticos;

e Trabalhar na légica do territério: conhecer, diagnosticar, intervir e avaliar a prética cotidiana de
acordo com as necessidades da populagao da regiao;

o Participar de reunides de equipe no servigo;

¢ Realizar oficinas e/ou grupos terapéuticos e atividades de inser¢do comunitaria;

Realizar atendimento voltado para o individuo e familia, auxiliando no enfrentamento das

dificuldades enfrentadas devido aos problemas na area da Saude Mental,

Realizar educagdo em saude, individual e coletiva, visando a melhoria de saude da populagao;

Realizar visitas domiciliares quando necessario;

Desenvolver oficinas terapéuticas, de criatividade e livres (enfoque mais artesanal);

Desenvolver oficinas de geragéo de renda;

Realizar avaliagao, tratamento, reabilitagdo de pessoas com demandas na area da saude mental

(psiquica);

o Estimular e desenvolver novas compreensdes e possibilidades nas interagbes pessoais e sociais
através de recursos graficos, expressivos e ludicos;

¢ Participar de eventos sociais, estimulando a capacidade relacional;

e Oferecer um potencial terapéutico comum ao contexto grupal, possibilitando a expresséo e a
comunicagao, promovendo a autonomia e auto-expressao centrada nos objetivos do tratamento;

e Estimular a independéncia nas atividades de vida diaria proporcionando qualidade no cotidiano;

o Divulgar e valorizar trabalhos realizados sob sua orientagcéo através da participacdo em concursos
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€ exposigoes;
e Avaliar os trabalhos realizados e promover atividades socio-recreativas.
e Participar de atividades junto @ SMS quando solicitado;
e Promover e participar de agdes intersetoriais com outras secretarias do poder publico e sociedade
civil, bem como com outros equipamentos da saude;
e Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude);
Preencher adequadamente documentos do servigo;
Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

NUTRICIONISTA DE SAUDE MENTAL
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Nutrigdo com Registro no Conselho.

e Elaborar, implantar, manter e avaliar planos e/ou programas de alimentagdo e nutrigdo a
populacao; Coordenar e propor adogdo de normas, padrdes e métodos de educagdo e
assisténcia alimentar;

e Atendimento de pessoas com transtornos mentais graves e persistentes e/ou com transtornos
mentais decorrentes do uso prejudicial de alcool e/ou outras drogas;

e Prestar informagdes técnicas para divulgacdo de normas e métodos de higiene alimentar,
visando a protecdo materno infantil e dos doentes;

e Elaborar diagnéstico, examinando as condigdes alimentares e de nutricdo da populagao;

e Planejar, coordenar e executar e/ou supervisionar programas educativos para criagao,
readaptacao ou alteragdo de habitos e regimes alimentares adequados a populac¢éo;

e Registrar consultas elaborando dietas, sob orientagdo médica como complemento do tratamento
ao paciente;

e Orientar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicido das refei¢des,
recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem e distribuicdo para possibilitar um
melhor rendimento do servigo, quando designado;

e Zelar pela ordem e manutengdo das condigdes higiénicas e de seguranga no ambiente de

trabalho;

Registrar em prontuario consultas e/ou atendimentos prestados;
Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude);
Preencher adequadamente documentos do servigo;

Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

PROFESSOR DE EDUCAGAO FiSICA DE SAUDE MENTAL
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Educac&o Fisica com Registro no Conselho.

e Realizar o cuidado em saude da populagao, prioritariamente no ambito da unidade de saude, no
domicilio e nos demais espagcos comunitarios (escolas, associagdes, entre outros), quando
necessario;

e Realizar agbes de atengéo integral conforme a necessidade de saude da populagao local, bem
como as previstas nas prioridades e protocolos da gestéo local;

e Atendimento de pessoas com transtornos mentais graves e persistentes e/ou com transtornos
mentais decorrentes do uso prejudicial de alcool e/ou outras drogas;

e Garantir a integralidade da atengéo por meio da realizagdo de agdes de promogao da saude,
prevengdo de agravos e curativas; e da garantia de atendimento da demanda espontanea, da
realizagdo das agbes programaticas e de vigilancia a saude;

e Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as agdes,
proporcionando atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

e Responsabilizar-se pela populagdo adscrita, mantendo a coordenagdo do cuidado mesmo
quando esta necessita de atengdo em outros servigos do sistema de saude;

e Desenvolver atividades terapéuticas compativeis com os espacos oferecidos pelos servigos, tais
como: grupos terapéuticos, atividades ludico-desportivas, praticas corporais, reunides de familia
e atendimento individual/grupal, visando a reinsergéo social;

e Planejar, executar, acompanhar, avaliar e registrar as atividades dos diferentes momentos do
processo terapéutico e aprendizagem fisica/motora, numa perspectiva integradora e de trabalho
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coletivo;

e Identificar, em conjunto com a equipe interdisciplinar, beneficiarios que apresentem
necessidades de atendimento diferenciado, comprometendo-se com as atividades fisicas
adequadas;

e Planejar e ministrar aulas, registrando os objetivos, atividades e resultados do processo
terapéutico dos beneficiarios;

e Participar das atividades de planejamento e avaliagdo das a¢des da equipe, a partir da utilizagao
dos dados disponiveis;

e Promover a mobilizagao e participagdo da comunidade, buscando efetivar o controle social;

e Realizar consultoria e emisséo de pareceres sobre assuntos da area;

e Identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar agbes intersetoriais
com a equipe, sob coordenagédo da SMS;

e Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagéo do SUS;

e Realizar outras agdes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

e Contribuir e participar das atividades de Educagdo Permanente;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a servigos de baixa e alta complexidade, respeitando
fluxos de referéncia e contra-referéncia locais, mantendo sua responsabilidade pelo
acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia;

e Trabalhar em equipe interprofissional, colaborando na constru¢ao de projetos terapéuticos;

e Trabalhar na légica do territério: conhecer, diagnosticar, intervir e avaliar a préatica cotidiana de
acordo com as necessidades da populacgao da regiao;

e Participar de reunides de equipe no servigo;

e Realizar oficinas e/ou grupos terapéuticos e atividades de inser¢do comunitaria;

Realizar atendimento voltado para o individuo e familia, auxiliando no enfrentamento das

dificuldades enfrentadas devido aos problemas na area da Saude Mental;

Realizar educagdo em saude, individual e coletiva, visando a melhoria de saude da populagao;

Realizar visitas domiciliares quando necessario;

Participar de atividades junto &8 SMS quando solicitado;

Representar a unidade em reunides, seminarios e outras atividades quando solicitado;

Promover e participar de agdes intersetoriais com outras secretarias do poder publico e

sociedade civil, bem como com outros equipamentos da saude;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude);

o Preencher adequadamente documentos do servigo;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

FARMACEUTICO DE SAUDE MENTAL
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Farméacia com Registro no Conselho.

e Atuar em conformidade com as diretrizes legais que regem o SUS;

e Auxiliar os gestores e a equipe de saude no planejamento das a¢des e servigos na assegurando
a integralidade e a intersetorialidade das a¢des de saude;

e Promover o acesso e o uso racional de medicamentos junto & populacdo e aos profissionais,
por intermédio de ag¢des que disciplinem a prescrigdo, a dispensagao e o uso;

e Assegurar a dispensagdo adequada dos medicamentos e viabilizar a implementagdo da
Atencao Farmacéutica na Saude Mental;

e Selecionar, programar, receber, distribuir e dispensar medicamentos e insumos, com garantia
da qualidade dos produtos e servigos;

e Acompanhar e avaliar a utilizacdo de medicamentos e insumos, inclusive os medicamentos
fitoterapicos e homeopaticos, na perspectiva da obtencdo de resultados concretos e da
melhoria da qualidade de vida da populagao;

e Subsidiar o gestor e os profissionais de saude com informagbes relacionadas a
morbimortalidade associada aos medicamentos;

¢ Intervir diretamente com os usuarios nos casos especificos necessarios, em conformidade com
a equipe de Atencéo Basica, visando a uma farmacoterapia racional e a obtencao de resultados
definidos e mensuraveis, voltados a melhoria da qualidade de vida;

e Desempenhar fungdes de dispensagdo ou manipulagcdo de férmulas magistrais e
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farmacopeicas quando a servigo do publico em geral;
e  Cumprir e fazer cumprir normas e rotinas da Secretaria Municipal da Saude;
e Promover a Farmacovigilancia;
e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

PSICOLOGO DE SAUDE MENTAL
JORNADA: 20 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Psicologia com Registro no Conselho.

e Realizar o cuidado em saude da populacgéo, prioritariamente no ambito da unidade de saude,
no domicilio e nos demais espagos comunitarios (escolas, associa¢des, entre outros), quando
necessario;

e Realizar agdes de atencgédo integral conforme a necessidade de saude da populagao local, bem
como as previstas nas prioridades e protocolos da gestao local,

e Atendimento de pessoas com transtornos mentais graves e persistentes e/ou com transtornos
mentais decorrentes do uso prejudicial de alcool e/ou outras drogas;

e Garantir a integralidade da atencao por meio da realizagdo de agbes de promogao da saude,
prevengdo de agravos e curativas; e da garantia de atendimento da demanda espontanea, da
realizagdo das agbes programaticas e de vigilancia a saude;

e Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as agoes,
proporcionando atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

e Responsabilizar-se pela populagéo adscrita, mantendo a coordenagao do cuidado mesmo
quando esta necessita de atengdo em outros servigos do sistema de saulde;

¢ Realizar atendimento psicolégico e psicoterapico dos atendidos pelo servico de saude mental,
nas modalidades: individual, familiar e em grupo;

e Participar das atividades de planejamento e avaliagdo das agbes da equipe, a partir da
utilizagao dos dados disponiveis;

e Promover a mobilizagao e participagdo da comunidade, buscando efetivar o controle social;

e Realizar consultoria e emissado de pareceres sobre assuntos da area;

Identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar agdes intersetoriais

com a equipe, sob coordenagédo da SMS;

Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacéo do SUS;

Realizar outras agdes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

Contribuir e participar das atividades de Educacdo Permanente;

Encaminhar, quando necessario, usuarios a servigos de baixa e alta complexidade, respeitando

fluxos de referéncia e contra-referéncia locais, mantendo sua responsabilidade pelo

acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia;

e Trabalhar em equipe interprofissional, colaborando na constru¢ao de projetos terapéuticos;

e Trabalhar na légica do territorio: conhecer, diagnosticar, intervir e avaliar a pratica cotidiana de
acordo com as necessidades da populagao da regiao;

e Participar de reunides de equipe no servigo;

e Realizar oficinas e/ou grupos terapéuticos e atividades de inser¢do comunitaria;

e Realizar atendimento voltado para o individuo e familia, auxiliando no enfrentamento das

dificuldades enfrentadas devido aos problemas na area da Saude Mental;

Realizar educagéo em saude, individual e coletiva, visando a melhoria de saude da populagao;

Realizar visitas domiciliares quando necessario;

Participar de atividades junto a SMS quando solicitado;

Representar a unidade em reunides, seminarios e outras atividades quando solicitado;

Promover e participar de agdes intersetoriais com outras secretarias do poder publico e

sociedade civil, bem como com outros equipamentos da saude;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude);

e Preencher adequadamente documentos do servico;

o Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

ENFERMEIRO DE SAUDE MENTAL
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Enfermagem com Registro no Conselho.
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e Realizar o cuidado em saude da populagéo, prioritariamente no ambito da unidade de saude,
no domicilio e nos demais espagos comunitarios (escolas, associagdes, entre outros), quando
necessario;

e Atendimento de pessoas com transtornos mentais graves e persistentes e/ou com transtornos
mentais decorrentes do uso prejudicial de alcool e/ou outras drogas;

e Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a
indicagao para a continuidade da assisténcia prestada;

e Realizar agdes de atengédo integral conforme a necessidade de saude da populagéo local, bem
como as previstas nas prioridades e protocolos da gestéo local;

e Garantir a integralidade da ateng&o por meio da realizacdo de agdes de promogao da saude,
prevengdo de agravos e curativas; e da garantia de atendimento da demanda espontanea, da
realizacdo das agdes programaticas e de vigilancia a saude;

e Realizar busca ativa e notificacdo de doencgas e agravos de notificagdo compulsoéria e de outros
agravos e situagdes de importancia local;

e Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as acgoes,
proporcionando atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

e Responsabilizar-se pela populagdo adscrita, mantendo a coordenacdo do cuidado mesmo
quando esta necessita de atengdo em outros servigos do sistema de saude;

e Realizar cuidados diretos de enfermagem de maior complexidade técnica para tomada de
decisdes imediatas;

e Conforme protocolos e outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor municipal,
observando as disposi¢des legais da profissédo, realizar consulta de enfermagem, solicitar
exames complementares e prescrever medicagoes;

e Participar das atividades de planejamento e avaliagcdo das ac¢des da equipe, a partir da
utilizagao dos dados disponiveis;

e Coordenar e gerenciar a unidade de servigo, caso haja solicitagdo da Coordenacdo de Saude

Mental;

Promover a mobilizagédo e participagao da comunidade, buscando efetivar o controle social;

Realizar consultoria e emissao de pareceres sobre assuntos da area;

Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacéao do SUS;

Realizar outras agdes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

Contribuir e participar das atividades de Educacdo Permanente, em saude, individual e coletiva,

visando a melhoria de saude da populagéao;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios, respeitando fluxos de referéncia e contra-referéncia
locais, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario,
proposto pela referéncia;

¢ Indicar a necessidade de internacdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizagédo
pelo acompanhamento do usuario em conjunto com os demais niveis da atengdo em saude;

e Trabalhar em equipe interprofissional, colaborando na constru¢ao de projetos terapéuticos;

e Trabalhar na légica do territorio: conhecer, diagnosticar, intervir e avaliar a pratica cotidiana de
acordo com as necessidades da populagao da regiao;

e Participar de reunibes de equipe no servigo;

e Realizar oficinas e/ou grupos terapéuticos e atividades de inser¢do comunitaria;

Realizar atendimento voltado para o individuo e familia, auxiliando no enfrentamento das

dificuldades enfrentadas devido aos problemas na area da Saude Mental;

Realizar visitas domiciliares quando necessario;

Participar de atividades junto a SMS quando solicitado;

Representar a unidade em reunides, seminarios e outras atividades quando solicitado;

Promover e participar de agdes intersetoriais com outras secretarias do poder publico e

sociedade civil, bem como com outros equipamentos da saude;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude);

e Preencher adequadamente documentos do servico;

e Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos e atividades a serem desenvolvidos por auxiliares
e/ou estagiarios;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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MEDICO DE SAUDE MENTAL PSICOSSOCIAL
(CLASSE II)

MEDICO/A CLINICO GERAL DE SAUDE MENTAL

JORNADA: 20 horas semanais.

PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho

e Efetuar exames médicos em pacientes da rede publica municipal, visando a realizagao de
diagndsticos e o tratamento de enfermidades diversas;

e Atendimento de pessoas com transtornos mentais graves e persistentes e/ou com transtornos
mentais decorrentes do uso prejudicial de alcool e/ou outras drogas;

o Emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidade;

o Realizar exames pré-admissionais de candidatos a cargo da Prefeitura, analisando as
condicdes fisicas da pessoa tendo em vista o cargo que ocupara;

o Realizar exames periédicos e periciais para fins de readaptagao funcional do servidor;

e Aplicar recursos de medicina preventiva ou terapéutica promovendo a saude e bem estar do
paciente;

e Propor e desenvolver programas diferentes a medicina preventiva para os diferentes érgaos
da Prefeitura e para o municipio em geral;

o Efetuar exames médicos em pacientes da rede publica municipal, visando a realizagdo de
diagndsticos e o tratamento de enfermidades diversas, em especial de saude mental;

e Realizar agbes de atengao integral conforme a necessidade de saude mental da populagao
local, bem como as previstas nas prioridades e protocolos da gestéo local,;

e Garantir a integralidade da atencéo por meio da realizagcao de agcbes de promocao da saude,
prevencdo de agravos e curativas e da realizacdo das acgbes programéticas e de vigilancia a
saude;

e Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as acgoes,
proporcionando atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

e Responsabilizar-se pela populagdo adscrita, mantendo a coordenacdo do cuidado mesmo
quando esta necessita de atengao em outros servigos do sistema de saude;

e Participar das atividades de planejamento e avaliacdo das acgdes da equipe, a partir da

utilizagao dos dados disponiveis;

Realizar consultoria e emisséo de pareceres sobre assuntos da area;

Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagao do SUS;

Realizar outras acgdes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

Contribuir e participar das atividades de Educagao Permanente;

Realizar atendimento voltado para o individuo e familia, auxiliando no enfrentamento das

dificuldades enfrentadas devido aos problemas na area da Saude Mental;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a servicos de baixa e alta complexidade,
respeitando fluxos de referéncia e contra-referéncia locais, mantendo sua responsabilidade
pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia;

¢ Indicar a necessidade de internacdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizagéao

pelo acompanhamento do usuario em conjunto com os demais niveis da atengdo em saude;

Trabalhar em equipe interprofissional, colaborando na construgao de projetos terapéuticos;

Participar de reunides de equipe no servico e de atividades junto a SMS, quando solicitado;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude);

Preencher adequadamente documentos do servigo;

Participar de agdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento,

bem como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade
na sua area de atuacgao.

MEDICO/A PSIQUIATRA DE SAUDE MENTAL PSICOSSOCIAL
JORNADA: 20 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho e Especialidade
ou Residéncia em Psiquiatria.
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e Realizar o cuidado em saude da populacéo, prioritariamente no ambito da unidade de saude;

e Realizar observacgbes em clinicas-psiquiatricas e elaborar laudo psiquiatrico correspondente, com
diagndstico e indicagao terapéutica;

e Realizar agbes de atencgdo integral conforme a necessidade de saude da populagdo local, bem
como as previstas nas prioridades e protocolos da gestéo local;

e Garantir a integralidade da atencéo por meio da realizagdo de agbes de promocgéo da saude,
prevengdo de agravos e curativas; e da garantia de atendimento da demanda espontanea, da
realizacdo das agdes programaticas e de vigilancia a saude;

e Realizar busca ativa e notificacdo de doencgas e agravos de notificagdo compulséria e de outros
agravos e situagdes de importancia local;

e Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as ag¢des, proporcionando
atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

e Responsabilizar-se pela populagado adscrita, mantendo a coordenagdo do cuidado mesmo
quando esta necessita de atengdo em outros servigos do sistema de saude;

o Participar das atividades de planejamento e avaliagao das agdes da equipe, a partir da utilizagao
dos dados disponiveis;

e Promover a mobilizagao e participagdo da comunidade, buscando efetivar o controle social;

¢ Realizar consultoria e emissdo de pareceres sobre assuntos da area;

e Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagéo do SUS;

e Realizar outras agdes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

e Prestar assisténcia psiquiatrica a populagdo com agbes de promogao e protegao da saude,
prevengdo de agravos, diagndstico, tratamento, reabilitagdo e manutengdo da saude aos
individuos e familias em todas as fases do desenvolvimento humano, nas modalidades:
individual, familiar e em grupo;

e Realizar atendimento voltado para o individuo, auxiliando no enfrentamento das dificuldades
enfrentadas devido aos problemas na area da Saude Mental;

e Encaminhar, quando necessario, usuarios a servigos de baixa e alta complexidade, respeitando

fluxos de referéncia e contra-referéncia locais, mantendo sua responsabilidade pelo

acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia;

Indicar a necessidade de internagéo hospitalar ou domiciliar;

Trabalhar em equipe interprofissional, colaborando na construgédo de projetos terapéuticos;

Participar de reunides de equipe no servigo;

Realizar oficinas e/ou grupos terapéuticos e atividades de insergdo comunitaria;

Participar de atividades junto & SMS quando solicitado;

Trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude);

Preencher adequadamente documentos do servico;

Participar de acdes para atendimento médico de urgéncia, emergéncia e pronto atendimento,

bem como em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, que sejam de responsabilidade
na sua area de atuagéao.
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ATRIBUIGOES E ESPECIFICAGAO DE CARGOS ESPECIFICOS DE PROVIMENTO
EFETIVO DOS CENTROS DE REFERENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS E DO
CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADA DE ASSISTENCIA SOCIAL — CREAS

AGENTE EM ASSISTENCIA SOCIAL
(CLASSE 1)

EDUCADOR SOCIAL — CRAS/CREAS

JORNADA: 40 horas semanais.

PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo.

Realizar agbes educativas, orientagdes em campo aberto e outras que lhe forem atribuidas em
casos atendidos, para facilitagdo de vinculos e referéncias de individuos, de familias, da
coletividade e comunidades assistidas;

Atender as demandas de apoio eventual as prestagdes dos Centro de Referéncia em Assisténcia
Social, Centro de Referéncia Especializada em Assisténcia Social, a equipe gestora central e as
entidades institucionais que fagam parte do SUAS — Municipal;

Atender as instituicdes de amparo e protecéo a crianga, ao adolescente e ao idoso e a outros
grupos ou individuos para o alcance do convivio social e em escolas da rede municipal, quando
solicitado;

Organizar reunides com familias e grupos, a pedido e sob orientagdo dos CRAS e CREAS, que
requeiram maior atengao;

Realizar tarefas de natureza administrativa e técnica pertinente ao cargo e relacionadas ao
equipamento publico, dando suporte através da elaboragéo de instrumentais técnicos;
Mediar as relagbes entre os grupos conduzir acordos de tolerancia mutua em situagdes de
conflito, ponderando sempre a democratica participagao das partes envolvidas;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

AGENTE SOCIAL — CRAS/CREAS

JORNADA: 40 horas semanais.

PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo.

Atendimento/ acolhida nos servigos de Secretaria Municipal no CRAS - Centro de Referéncia em
Assisténcia Social e CREAS - Centro de Referéncia e Especializagdo em Assisténcia Social e em
abrigos institucionais;

Organizacgéo interna de registros e atualizagado permanente do cadastro de usuarios.

Auxilio as equipes de referéncias na especificagdo dos servigos de assisténcia continuada ou de
beneficios eventuais em situacdes de vulnerabilidade temporaria;

Auxiliar no atendimento de abrigos institucionais;

Auxiliar o atendimento a crianga e ao adolescente pelos Conselhos Tutelares;

Auxiliar nos servigos de atendimento a situagdes de rua;

Cumprir diligencias, determinadas pela Assisténcia Social até o limite de apuracgao de situacdes
de vulnerabilidade social de familias ou individuos;

Auxiliar em todos os servigos de apoio e garantia de direitos e enfrentamento da pobreza;
Apoiar presencialmente as a¢des de retirada de criangas e adolescentes em situagao de trabalho;
Auxiliar nos projetos e agdes que tenham por objetivo a melhoria geral das condi¢cdes de
subsisténcia através do trabalho;

Alimentar os sistemas de informagdo SUAS e manté-lo atualizada, relativamente aos
trabalhadores e a populagao assistida;

Auxiliar na manutencédo de abrigos institucionais para criangas e adolescentes, idosos e de
recuperagao do uso de alcool e outras drogas;

Agendamentos, contatos telefénicos, organizagdo e manutengédo da agenda de telefones e-mail
de interesse da assisténcia social;

Execugéo de atividades administrativas da Secretaria dos CRAS, CREAS e abrigos institucionais;
Participagcbes efetivas nas reunides de trabalho e nas atividades de capacitagdo e formagao
continuada;

Coletar dados e repassa-los para registro e exame em equipe de situa¢des definindo linhas de
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atuacao conjunta;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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ANALISTA DE GESTAO EM ASSISTENCIA SOCIAL
(CLASSE 1l)

ADVOGADO - CRAS/CREAS

JORNADA: 40 horas semanais.

PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Direito com Registro no Conselho.
e Acolhida, escuta qualificada, acompanhamento especializado e oferta de informagdes e

orientagdes;

e Orientacao juridico social e assessoria juridica no ambito do SUAS, respeitadas as competéncias

e atribuicdes da Procuradoria-Geral do Municipio;

Proferir palestras sobre os direitos dos usuarios do servigo;

Esclarecer procedimentos legais aos técnicos do servigo;

Participar de palestras informativas a comunidade;

Fazer estudo permanente acerca do tema da violéncia e violagado de direitos;

Participar de todas as reunides da equipe;

Articulacdo com o6rgaos publicos de defesa de direitos, dirigidos ao publico da politica de

assisténcia social;

e Atendimento dirigido as familias e individuos em situagdo de vulnerabilidade ou risco social e
pessoal;

e Elaboragao, junto com as familias/individuos, do Plano de Acompanhamento Individual e/ou
Familiar, considerando as especificidades e particularidades de cada um;

¢ Realizagdo de acompanhamento especializado, por meio de atendimentos familiar, individuais e
em grupo;
Realizacao de visitas domiciliares as familias acompanhadas pelo CREAS, quando necessario;
Realizagdo de encaminhamentos monitorados para a rede socioassistencial, demais politicas
publicas setoriais e 6rgédos de defesa de direito;

e Trabalho em equipe interdisciplinar;

e Alimentagéo de registros e sistemas de informagéo sobre as a¢des desenvolvidas;

e Participacdo nas atividades de planejamento, monitoramento e avaliagdo dos processos de
trabalho;

e Participagdo das atividades de capacitacdo e formagédo continuada da equipe CRAS/CREAS,
reunides de equipe, estudos de casos, e demais atividades correlatas;

¢ Participagéo de reunides para avaliagao das agdes e resultados atingidos e para planejamento das
acOes a serem desenvolvidas; para a definigdo de fluxos; instituicdo de rotina de atendimento e
acompanhamento dos usuarios; organizagdo dos encaminhamentos, fluxos de informacado e
procedimentos;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

ASSISTENTE SOCIAL — CRAS/CREAS
JORNADA: 30 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Servico Social com Registro no Conselho.

e Aconselhar e orientar individuos afetados em seu equilibrio emocional, baseando-se no
conhecimento sobre a dindmica psicossocial do comportamento das pessoas e aplicando a técnica
do servico social de casos, para possibilitar o desenvolvimento de suas capacidades e conseguir
0 seu ajustamento ao meio social;

e Promover a participagdo consciente dos individuos em grupos, desenvolvendo suas
potencialidades e promovendo atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o
progresso coletivo e a melhoria do comportamento individual;

e Desenvolver a consciéncia social do individuo, aplicando a técnica do servigo social de grupo
aliada a participagdo em atividades comunitarias, para atender as aspiragcdes pessoais desse
individuo e interrelaciona-lo ao grupo;

e Programar a agao basica de uma comunidade nos campos social, médico e outros, valendo-se da
analise dos recursos e das caréncias soécio-econdmicas dos individuos e da comunidade em
estudo, para possibilitar a orientagdo adequada da clientela e o desenvolvimento harménico da
comunidade;

e Colaborar no tratamento de doencas organicas e psicossomaticas, atuando na remocdo dos
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fatores psicossociais e econdmicos que interferem no tratamento, para facilitar a recuperagao da
saude;

e Organizar e executar programas de servigo social no Municipio, realizando atividades de carater
educativo, recreativo, assisténcia a saude e outras, para facilitar a integragcao dos trabalhadores
aos diversos tipos de ocupacéao e contribuir para melhorar as relagdes humanas na empresa;

e Assistir as familias nas suas necessidades basicas, orientando e fornecendo-lhes suporte material,
educacional, médico e de outra natureza, para melhorar sua situagdo e possibilitar uma
convivéncia harmoénica entre os membros;

e Dar assisténcia ao menor carente ou infrator, atendendo as suas necessidades primordiais, para
assegurar-lhe o desenvolvimento sadio da personalidade e integragcdo na vida comunitaria; -
Identificar os problemas e fatores que perturbam ou impedem a utilizagdo da potencialidade dos
educandos, analisando as causas dessas perturbagdes, para permitir a eliminagdo dos mesmos a
fim de um maior rendimento escolar;

e Articular-se com profissionais especializados em outras areas relacionadas a problemas humanos,
intercambiando informagdes, a fim de obter novos subsidios para elaboragao de diretrizes, atos
normativos e programas de agao social referentes a campos diversos de atuagdo, como orientagao
e reabilitagido profissionais, desemprego, amparo a invalidos, acidentados e outros.

e Realizar as demais atividades inerentes a profissao.

¢ Quando atuar no CRAS devera desenvolver as seguintes fungdes: 1) Recepgéo e acolhimento de
familias, seus membros e individuos em situacdo de vulnerabilidade social; 2) Oferta de
procedimentos profissionais em defesa dos direitos humanos e sociais e daqueles relacionados as
demandas de protegao social de Assisténcia Social; 3) Vigilancia social: produgéo e sistematizagéao
de informagdes que possibilitem a construgdo de indicadores e de indices territorializados das
situagdes de vulnerabilidades e riscos que incidem sobre familias/pessoas nos diferentes ciclos de
vida. Conhecimento das familias referenciadas e as beneficiarias do BPC - Beneficio de Prestagao
Continuada e do Programa Bolsa Familia; 4) Acompanhamento familiar: em grupos de convivéncia,
servico socioeducativo para familias ou seus representantes; dos beneficiarios dos Programas
Sociais de Distribuicdo de Renda; 5) Protecao pré-ativa por meio de visitas as familias que estejam
em situagdes de maior vulnerabilidade ou risco; 6) Encaminhamento para avaliagédo e inser¢ao dos
potenciais beneficiarios dos Programas de Distribuicdo de Renda, no Cadastro Unico e do BPC,
na avaliagado social e do INSS; das familias e individuos para a aquisicdo dos documentos civis
fundamentais para o exercicio da cidadania; encaminhamento (com acompanhamento) da
populacao referenciada no territério do CRAS para servigos de Protegdo Basica e de Protecao
Social Especial, quando for o caso; 7) Produgéo e divulgacdo de informagdes de modo a oferecer
referéncias para as familias e individuos sobre os programas, projetos e servigos
socioassistenciais do SUAS, sobre os 6rgéos de defesa de direitos e demais servigos publicos de
ambito local, municipal, do Distrito Federal, regional, da area metropolitana e ou da micro-regiao
do estado; 8) Apoio nas avaliagbes de revisdo dos cadastros dos Programas Sociais e de
Distribuicdo de Renda, BPC e demais beneficios;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

PSICOLOGO - CRAS /CREAS

JORNADA: 40 horas semanais.
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Psicologia com Registro no Conselho.
e Buscar a promog¢ao de autonomia do sujeito vitimizado, desenvolvimento de vinculos
interpessoais;
¢ Acolhimento na unidade de protegéo social;
e Acompanhamento individual e familiar; Orientagbes;
Visitas domiciliares e de busca ativa; Facilitagdo em Grupos de Convivéncias; Facilitagdo em
Oficinas;
Encaminhamentos para a Rede Sécio assistencial;
Articulagdo com outras politicas publicas, Parceria com a comunidade;
Desenvolver servigos socioeducativo com familias;
Fortalecer as oportunidades que consolidam as mudanc¢as socioculturais, tais como geragéo de
renda, mudanga mas relagdes familiares, a superacdo de uma situagéo de violagéo de direitos;
e Executar procedimentos profissionais para escuta qualificada individual ou em grupo, identificando
as vulnerabilidades de individuos ou familias e as necessidades de ofertar orientagdes
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qualificadas, fundamentados em pressupostos tedrico-metodoldgicos, éticos e legais;

e Articular servigos e recursos para atendimento, encaminhamento e acompanhamento psicossocial
das familias e individuos; desenvolver atividades socioeducativas de apoio, acolhida, reflexao e
participagao, que visem o fortalecimento familiar e a convivéncia comunitaria;

e Atendimento psicossocial a familia (acolhimento, entrevistas, orientagcdo, visitas domiciliares)
sempre com a perspectiva multidisciplinar e levando-se em consideragdo a missdo e os objetivos
do Servigo; entre outras atividades voltadas aos objetivos da PNAS/ SUAS;

e Elaborar e implantar projetos, oferecer suporte técnico ao Orgdo Gestor, a coordenagdo dos
servicos: CRAS, CREAS, SCFV, Abrigo Institucional, Entidades sécio assistenciais, organizar e
participar de cursos de capacitagido, encontros, seminarios, palestras, conferéncias, sempre que
necessario, representar o Poder Publico nos Conselhos de Direitos;

e Acompanhar o processo de formacgao, insergéo e reinsergao profissional do atendido;

Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

PEDAGOGO - CRAS/CREAS

JORNADA: 40 horas semanais

PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Pedagogia.

o Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais; estabelecer normas e diretrizes gerais

e especificas; promover debates sdcio-educativos com os grupos de familias;

e Contribuir técnica e pedagogicamente nas reunides socio-educativas; incentivar a criatividade, o
espirito de autocritica e de equipe das familias e profissionais envolvidos nas reuniées sécio-
educativas; avaliar os processos pedagdgicos das reunides sdcio-educativas;

Elaborar e participar de oficina de conhecimento junto com o assistente social e psicélogo;

Preparar passeios e atividades festivas para os usuarios atendidos pela Assisténcia Social;

Participar da elaboragao de projetos; participar dos estudos de casos;

Participar das reunides multidisciplinar; participar da montagem, organizar e coordenar a

Brinquedoteca soécio educativa;

o Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais; estabelecer normas e diretrizes gerais
e especificas;

e Promover debates s6cio-educativos com os grupos de familias e adolescentes na situagdo de
cumprimento de medidas sdcio educativa;

e Acompanhar a situagao escolar dos adolescentes, desenvolvendo atividades pedagdgicas para
a sua insergao e permanéncia no sistema educacional;

e Contribuir técnica e pedagogicamente nas reunides socio-educativas;

¢ Incentivar a criatividade, o espirito de autocritica e de equipe das familias, adolescentes e
profissionais envolvidos nas reunides soécio-educativas;

o Avaliar os processos pedagdgicos das reunides socio-educativas.

e Fornecer suporte as familias do CRAS/CREAS;

e Priorizar as orientacbes da NOB/SUAS, PNAS e Orientagcbes Técnicas de Implantagao do
CRAS/CREAS;

e Integrar individuos e suas familias na proposta de trabalho do CRAS/CREAS e no
desenvolvimento do processo sécio educativo;

e Participar da execucdo das agbes pedagdgicas e assegurar o cumprimento dos servigos do
CRAS/CREAS de acordo com as diretrizes da NOB-SUAS;

e Coordenar reunides sistematicas, acompanhar o processo de avaliagao nas diferentes areas do
conhecimento, conhecendo a totalidade do processo pedagogico, detectando possiveis
inadequacgodes;

e Planejar e ministrar cursos, palestras, participar de encontros e outros eventos sécio educativos,

orientar as atividades propostas pela equipe multidisciplinar do CRAS/CREAS, com énfase nas

familias e grupos comunitarios na participacdo de programas e projetos sécio educativos;

Prestar atendimento pedagdgico;

Efetuar orientacdo pedagdgica, acompanhar as avaliagdes dos trabalhos desenvolvidos.

Implantar e desenvolver atividades na brinquedoteca do CRAS/CREAS;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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COORDENADOR DO CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL — CRAS
(CLASSE ll)

COORDENADOR CRAS

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior em Assisténcia Social Completo com Registro no Conselho.

e Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagdo do CRAS e a implementagao dos
programas, servigos, projetos de protecdo social basica operacionalizadas na Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social;

e Coordenar a execugao e o monitoramento dos servigos, o registro de informacdes e a avaliagéo
das agbes, programas, projetos, servicos e beneficios do CRAS;

e Participar da elaboragdo, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para garantir a
efetivacao da referéncia e contrarreferéncia;

e Coordenar a execucdo das agodes, de forma a manter o didlogo e garantir a participagdo dos
profissionais, bem como das familias inseridas nos servicos ofertados pelo CRAS e pela rede
prestadora de servigos no territério;

e Definir, com participacao da equipe de profissionais, os critérios de inclusdo, acompanhamento
e desligamento das familias, dos servigos ofertados pelo CRAS;

e Coordenar a definicdo, junto com a equipe de profissionais e representantes da rede
socioassistencial do territério, o fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento, avaliagao e
desligamento das familias e individuos nos servicos de protegcdo social basica da rede
socioassistencial referenciada ao CRAS;

e Promover a articulagao entre servicos, transferéncias de renda e beneficios socioassistenciais na
area de abrangéncia do CRAS;

o Definir, junto com a equipe técnica, os meios e as ferramentas teérico-metodoldgicos de trabalho
social com familias e dos servigos de convivéncia;

e Contribuir para avaliagdo, a ser feita pelo gestor, da eficacia, eficiéncia e impactos dos
programas, servigos e projetos na qualidade de vida dos usuarios;

o Efetuar agbes de mapeamento, articulagdo e potencializagdo da rede socioassistencial no
territério de abrangéncia do CRAS e fazer a gestéo local desta rede;

o Efetuar agbes de mapeamento e articulagdo das redes de apoio informais existentes no territério
(liderangas comunitarias, associagdes de bairro);

e Coordenar a alimentagéo de sistemas de informacédo de &mbito local e monitorar o envio regular
e nos prazos, de informacdes sobre os servigos socioassistenciais referenciados, encaminhando-
os a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

o Participar dos processos de articulagao intersetorial no territério do CRAS;

e Averiguar as necessidades de capacitagdo da equipe de referéncia e informar a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social;

e Planejar e coordenar o processo de busca ativa no territério de abrangéncia do CRAS, em
consonancia com diretrizes da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

e Participar das reunides de planejamento promovidas pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, contribuindo com sugestdes estratégicas para melhoria dos servigos a
serem prestados;

o Participar de reunides sistematicas na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, com
presenca de coordenadores de outro(s) CRAS e de coordenadores do CREAS;

e Coordenar demais atividades a critério da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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COORDENADOR DO CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADA DE ASSISTENCIA
SOCIAL — CREAS
(Classe lll)

COORDENADOR CREAS

JORNADA: 40 horas semanais
PRE-REQUISITOS: Nivel Superior Completo em Assisténcia Social com Registro no Conselho.

¢ Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagdo do CREAS e seu(s) servigo(s), quando
for o caso;

e Coordenar rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos humanos do CREAS;

e Participar da elaboragdo, acompanhamento, implementacdo e avaliagdo dos fluxos e
procedimentos adotados, visando garantir a efetivagao das articulagdes necessarias;

e Subsidiar e participar da elaboragdo dos mapeamentos da area de vigilancia socioassistencial da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

e Coordenar a relagao cotidiana entre CREAS e as unidades referenciadas ao CREAS no seu
territério de abrangéncia;

e Coordenar o processo de articulagdo cotidiana com as demais unidades e servigos
socioassistenciais, especialmente os CRAS e servicos de acolhimento, na sua area de
abrangéncia;

e Coordenar o processo de articulagdo cotidiana com as demais politicas publicas e os 6rgéos de
defesa de diretos, recorrendo ao apoio da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
sempre que necessario;

¢ Definir com a equipe dindmica e os processos de trabalhos a serem desenvolvidos no CREAS;

¢ Discutir com a equipe técnica a adogéo de estratégias e ferramentas teérico-metodolégicas que
possam qualificar o trabalho;

¢ Definir com a equipe os critérios de inclusao, acompanhamento e desligamento das familias e
individuos nos servigos ofertados no CREAS;

e Coordenar o processo, com a equipe, unidades referenciadas e rede de articulagédo, quando for
o caso, do fluxo de entrada, acolhida, acompanhamento, encaminhamento e desligamento das
familias e individuos no CREAS;

e Coordenar a execugdo das agdes, assegurando didlogo e possibilidades de participagdo dos
profissionais e dos usuarios;

e Coordenar a oferta e 0 acompanhamento dos servigos, incluindo o monitoramento dos registros
de informacgdes e a avaliacdo das acdes desenvolvidas;

e Coordenar a alimentacdo dos registros de informag¢des e monitorar o envio regular de
informagdes sobre o CREAS e as unidades referenciadas, encaminhando-os a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social;

e Contribuir para a avaliagao, por parte do 6rgao gestor, dos resultados obtidos pelo CREAS;

e Participar das reunibes de planejamento promovidas pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social e representar o CREAS em outros espagos, quando solicitado;

¢ Identificar as necessidades de ampliagcao de Recursos Humanos do CREAS e/ou capacitagédo da
equipe e informar a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

e Coordenar demais atividades a critério da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

Pagina 106 de 106

Edigdao N°2821 Quarta Feira, 20 de julho de 2022 Pagina108



