CAMARA MUNICIPAL DE BARRA MANSA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINT E:

RESOLUCAO N°05/2022

Ementa: Institui a Politica de Privacidade dos Dados Pessoais no
ambito da Camara Municipal de Barra Mansa.

Art. 1°- Fica instituida a Politica de Privacidade dos Dados Pessoais no
ambito da Camara Municipal de Barra Mansa.

Art. 2° - A presente politica estabelece principios e normas que devem
nortear o tratamento de dados pessoais, fisicos e digitais, na Camara Municipal de Barra Mansa, a
fim de garantir a prote¢do da privacidade de seus titulares, bem como define papéis e diretrizes
iniciais para adequagéo ao previsto na Lei 13.709/2018.

Art. 3°- Para o disposto nesta Resolug@o, considera-se:

I — politica: defini¢do de determinado objetivo da institui¢do e dos
meios para atingi-lo;

II — programa: conjunto de mecanismos e procedimentos administrados
de forma integrada, reunidos em documento Unico, no qual sfio previstas agdes articuladas e
dindmicas para atingir determinado objetivo;

IIT - Autoridade Nacional de Protegdo de Dados Pessoais: 6rgdo
vinculado a Presidéncia da Republica, ao qual cabera, dentre outras atribuigdes, fiscalizar a aplicag@o
da LGPD nas entidades do poder puiblico e aplicar sangdes em caso de descumprimento de suas
determinagdes;

IV - Gestdo de Riscos: processo continuo e técnico que consiste no
desenvolvimento de agdes destinadas a identificar, analisar, avaliar, priorizar, tratar ¢ monitorar
eventos em potencial, capazes de comprometer o alcance dos objetivos organizacionais;

V — Publico interno: Vereadores, servidores e colaboradores (estagidrios
e terceirizados);

Rua Republica do Paraguai, 60 — Centro — CEP 27310-060 — FONE (24)3322-2652
E-mail: secretaria@camarabarramansa.rj.gov.br — Site www.camarabarramansa.rj.gov.b




CAMARA MUNICIPAL DE BARRA MANSA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

VI — Publico externo: todos os que, de alguma forma, estabelegam
relagdes com a Cdmara Municipal de Barra Mansa;

VII — Privacidade: esfera intima ou particular do individuo;
VIII - Pessoa fisica: pessoa natural ou fisica;

IX — Titular: pessoa fisica a quem se referem os dados pessoais objeto
de tratamento;

X — Dado pessoal: informagdo relativa & pessoa fisica identificada ou
identificéavel,

XI — Dado pessoal sensivel: informag@io biométrica ou sobre origem
racial ou étnica, satde, vida sexual, convicgdo religiosa, opinidio politica, filiagdo a sindicato ou a
organizagdo religiosa, filosofica ou politica;

XIT — Tratamento dos dados: qualquer atividade pertencente ao ciclo de
vida dos dados pessoais;

XIII - Ciclo de vida dos dados: todas as etapas de manuseio dos dados,
desde o surgimento destes na instituigéo até o respectivo descarte ou o arquivamento;

X1V — Controlador: pessoa juridica de direito publico a quem compete
definir todas as a¢des relativas ao tratamento dos dados pessoais;

XV - Operador: pessoa fisica que realiza o tratamento em nome do
controlador, em todas as instdncias da instituigio ou no ambito de contratos ou instrumentos
congéneres firmados com ele;

XVI - Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

XVII - Encarregado pelo tratamento dos dados pessoais: pessoa fisica
ou juridica responsével por, dentre outras atribuigdes, realizar a comunicag¢@o entre a Autoridade
Nacional de Protegio de Dados e o controlador, bem como conhecer detalhadamente todo o
tratamento de dados pessoais efetivado na institui¢éo.

Art. 4° - Deverdo ser considerados os seguintes principios no tratamento
de dados pessoais e em todas as agdes relativas a ele:

I — boa-fé: convicgdo de agir com corregdo e em conformidade com o
Direito;

II - finalidade: o tratamento dos dados deve possuir propdsitos
legitimos, especificos, explicitos e informados; ]
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IIT — adequagdo: o tratamento dos dados deve ser compativel com a
finalidade pela qual sdo tratados;

IV — necessidade: limitagfio do tratamento ao minimo necessério para o
alcance da finalidade, considerados apenas os dados pertinentes, proporcionais € ndo excessivos;

V — livre acesso: garantia aos titulares de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duragfio do tratamento de seus dados pessoais bem como sobre a integralidade
deles;

VI — qualidade dos dados: garantia aos titulares de exatiddo, clareza,
relevéncia e atualizagdo dos dados de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade
do respectivo tratamento;

VII - transparéncia: garantia aos titulares de informagdes claras,
precisas e acessiveis sobre o tratamento de seus dados pessoais e sobre os agentes de tratamento;

VIII — seguranga e prevengdo: utilizagdo de medidas técnicas e
administrativas que garantam a protegdo dos dados pessoais contra acessos néo autorizados € a
prevengdo contra situagdes acidentais ou ilicitas que gerem destruicdo, perda, alterag@o, comunicagdo
ou difusdo desses dados;

IX — ndo discriminagdo: vedagdo de realizar o tratamento de dados
pessoais para fins discriminatorios, ilicitos ou abusivos;

X — responsabilizagdo e prestagdo de contas: demonstragdo de que os
agentes de tratamento da instituigio sdo responsaveis por este e adotam medidas eficazes para o
cumprimento das normas de protegdo dos dados pessoais.

Art, 5° - Na Camara Municipal de Barra Mansa, o Controlador e os
Operadores sdo respectivamente o Presidente da Camara e os servidores e colaboradores que exergam
atividade de tratamento de dados pessoais na instituigdo ou terceiros, em contratos e instrumentos
congéneres firmados com o 6rgdo.

Pardgrafo tinico: Poderé ser formada Comissdo de Protegéio de Dados
Pessoais, para assessoramento do Controlador, constituida por equipe multidisciplinar que atuard em
conjunto com o Encarregado.

Art. 6° - Os operadores sdo todos aqueles que realizam o tratamento de
dados pessoais no CAmara Municipal de Barra Mansa e em nome desta.
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Art. 7°- Compete ao Controlador, com o auxilio do Encarregado:

I — designar o Encarregado pelas informagdes relativas aos dados
pessoais;

IIT — fornecer as instrugdes para a politica de governanga dos dados
pessoais e respectivos programas, dentre as quais:

a) o modo como serdo tratados os dados pessoais no dmbito da Camara
Municipal, a fim de que os respectivos processos sejam auditéveis;

b) a aplicagdo da metodologia de gestdo de riscos no tratamento de
dados;

¢) a aplicagdo de metodologias de seguranga da informag@o.

IV — determinar a capacitagdo dos operadores, para que atuem com
responsabilidade, critério e ética;

V — verificar a observancia das instrugdes e das normas sobre a matéria
na institui¢do;

VI — comunicar 4 Autoridade Nacional e ao titular, em prazo razoavel, a
ocorréncia de incidentes de seguranga com os dados pessoais, que possam causar danos ou risco
relevantes ao titular;

VII - incentivar a disseminag¢do da cultura da privacidade de dados
pessoais na Cadmara Municipal de Barra Mansa;

VIII - determinar a permanente atualizagdo desta Politica e o
desenvolvimento dos respectivos programas.

Art. 8°- Compete aos operadores em todos os niveis:

I — documentar as operagdes que lhe cabem realizar durante o processo
de tratamento de dados pessoais;

II — proteger a privacidade dos dados pessoais desde seu ingresso na
instituigdo;
III - descrever os tipos de dados coletados;

IV — utilizar metodologia de coleta dos dados pessoais que considere a
minimizagdo necessdria para alcangar a finalidade do processo;

V — capacitar-se para exercer as atividades que envolv dados
pessoais com eficiéncia, ética, critério e responsabilidade.
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Art. 9° - Em atencfio do artigo 41 da LGPD, o Controlador designara
um Encarregado pelos dados pessoais na Camara Municipal de Barra Mansa.

Art. 10 - Compete ao Encarregado:

I — ser o canal de comunicagfio entre a Camara Municipal de Barra
Mansa e:

a) o titular de dados pessoais;
b) a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados Pessoais.

II — prestar esclarecimentos, realizar comunicagdes, orientar operadores
e contratados sobre as praticas tomadas ou a serem tomadas para garantir a prote¢do dos dados
pessoais;

IIT — executar as atribuigdes a si determinadas pelo Controlador;

IV — receber as reclamagdes dos titulares quanto ao tratamento de seus
dados, respondé-las e tomar providéncias para que sejam sanados os desvios;

V — deter amplo e s6lido conhecimento sobre a legislagdo de prote¢ido
de dados pessoais e normas correlatas;

VI — deter conhecimentos técnicos sobre seguranga e governanga de
dados;

VII - realizar o atendimento dos titulares de dados pessoais internos e
externos a instituigéo;

VIII — manter a comunicago sobre o tratamento de dados pessoais com
as autoridades internas e externas a instituigéo;

IX - apoiar a implementagdo e a manutengdio de praticas de
conformidade da Camara Municipal de Barra Mansa a legislagdo sobre o tratamento de dados
pessoais;

X — estabelecer campanhas educativas no érgdo sobre o tratamento de
dados pessoais;

XI - responder incidentes no tratamento de dados pessoais.
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Art. 11 - A Cémara Municipal de Barra Mansa podera realizar o
tratamento minimo dos dados pessoais, necessario e imprescindivel a garantia do interesse publico e
a execugdo de suas fungdes legislativa e administrativa.

Art. 12 - A Camara Municipal de Barra Mansa devera publicar, de
modo claro e atualizado, em lugar de fécil acesso e visualizagdo em seu site, destinado & divulgagédo
de informagdes sobre a privacidade de dados pessoais:

I — 0 nome do encarregado e o contato deste;

II — os direitos do titular com mengdo expressa ao art. 18 da LGPD.

Art. 13 - O tratamento dos dados pessoais devera ser realizado durante
todo o ciclo de vida destes na instituigdo.

Art. 14 - Para conformar os processos e os procedimentos da Camara
Municipal de Barra Mansa a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais, deverdo ser consideradas as
seguintes diretrizes:

I — levantamento dos dados pessoais tratados na Camara Municipal de

Barra Mansa;

II — mapeamento dos fluxos de dados pessoais na Camara Municipal de
Barra Mansa,;

IIT — verificagdo da conformidade do tratamento com o previsto na
LGPD;

IV — definigdo e publicagéio de programa de gerenciamento de riscos do
tratamento de dados pessoais na Cdmara Municipal de Barra Mansa;

V — revisdo e atualizagdio da politica e dos programas de seguranga da
informag@o;

VI - definicdo de procedimentos e processos que garantam a
disponibilidade, a integridade e a confidencialidade dos dados pessoais durante seu ciclo de vida;

VII - definigdo do modo de prestar as informagdes sobre o tratamento
de dados pessoais;

VIII — revisio e adequagdio 2 LGPD dos contratos firmados ito
da Camara Municipal de Barra Mansa;
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IX - revisio e adequagdio a LGPD dos processos € procedimentos
relacionados a area de saude;

X — definigfio do ciclo de vida das informagdes pessoais.

Art. 15 - Esta Politica devera ser revisada e aperfeigoada
permanentemente, conforme sejam implementados os respectivos programas ¢ constatada
necessidade de novas previsdes para conformidade da Camara Municipal de Barra Mansa a8 LGPD.

Art. 16 - Eventuais informagdes protegidas por sigilo continuam
resguardadas pelos atos normativos a elas relacionados.

Art. 17 - As omissdes deste ato normativo serfio dirimidas pela
Presidéncia da CAmara Municipal de Barra Mansa.

Art. 18 - Esta Resolug#o entra em vigor na data de sua publicaggo.

CAMARA MUNICIPAL DE BA , 27 DE ABRIL DE 2022.

LUIZ ANTONIO\FU. FILHO
PRESIDE
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CAMARA MUNICIPAL DE BARRA MANSA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE:

RESOLUCAO N°05/2022

Ementa: Institui a Politica de Privacidade dos Dados Pessoais no
Ambito da CAmara Municipal de Barra Mansa.

Art. 1°- Fica instituida a Politica de Privacidade dos Dados Pessoais no
ambito da CaAmara Municipal de Barra Mansa.

Art. 2° - A presente politica estabelece principios € normas que devem
nortear o tratamento de dados pessoais, fisicos e digitais, na Camara Municipal de Barra Mansa, a
fim de garantir a protegdo da privacidade de seus titulares, bem como define papéis e diretrizes
iniciais para adequagdo ao previsto na Lei 13.709/2018.

Art. 3°- Para o disposto nesta Resolugdo, considera-se:

I — politica: defini¢do de determinado objetivo da institui¢do e dos
meios para atingi-lo;

II - programa: conjunto de mecanismos e procedimentos administrados
de forma integrada, reunidos em documento unico, no qual sdio previstas agdes articuladas e
dindmicas para atingir determinado objetivo;

IIT - Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados Pessoais: Orgdo
vinculado a Presidéncia da Repiblica, ao qual caber4, dentre outras atribuigdes, fiscalizar a aplicagdo
da LGPD nas entidades do poder publico e aplicar sangdes em caso de descumprimento de suas
determinagdes;

IV — Gestdo de Riscos: processo continuo e técnico que consiste no
desenvolvimento de agdes destinadas a identificar, analisar, avaliar, priorizar, tratar e monitorar
eventos em potencial, capazes de comprometer o alcance dos objetivos organizacionais;

V — Publico interno: Vereadores, servidores e colaboradores (estagidrios
e terceirizados);
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VI — Publico externo: todos os que, de alguma forma, estabelegam
relagdes com a Cdmara Municipal de Barra Mansa;

VII - Privacidade: esfera intima ou particular do individuo;
VIII - Pessoa fisica: pessoa natural ou fisica;

IX — Titular: pessoa fisica a quem se referem os dados pessoais objeto
de tratamento;

X - Dado pessoal: informagdo relativa a pessoa fisica identificada ou
identificavel;

XI - Dado pessoal sensivel: informag@io biométrica ou sobre origem
racial ou étnica, satde, vida sexual, convicgdo religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a
organizagdo religiosa, filoséfica ou politica;

XII — Tratamento dos dados: qualquer atividade pertencente ao ciclo de
vida dos dados pessoais;

XIII - Ciclo de vida dos dados: todas as etapas de manuseio dos dados,
desde o surgimento destes na instituigdo até o respectivo descarte ou o arquivamento;

XTIV - Controlador: pessoa juridica de direito publico a quem compete
definir todas as a¢des relativas ao tratamento dos dados pessoais;

XV — Operador: pessoa fisica que realiza o tratamento em nome do
controlador, em todas as instdncias da instituigdo ou no 4mbito de contratos ou instrumentos
congéneres firmados com ele;

XVI - Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

XVII — Encarregado pelo tratamento dos dados pessoais: pessoa fisica
ou juridica responsavel por, dentre outras atribuigdes, realizar a comunicag@o entre a Autoridade
Nacional de Prote¢dio de Dados e o controlador, bem como conhecer detalhadamente todo o
tratamento de dados pessoais efetivado na instituigéo.

Art. 4° - Deverdo ser considerados os seguintes principios no tratamento
de dados pessoais e em todas as agdes relativas a ele:

I - boa-fé: convicgdo de agir com corregdo e em conformidade com o
Direito;

II — finalidade: o tratamento dos dados deve possuir propdsitos
legitimos, especificos, explicitos e informados;
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IIT — adequagdo: o tratamento dos dados deve ser compativel com a
finalidade pela qual séo tratados;

IV — necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para o
alcance da finalidade, considerados apenas os dados pertinentes, proporcionais € ndo excessivos;

V — livre acesso: garantia aos titulares de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duragdo do tratamento de seus dados pessoais bem como sobre a integralidade
deles;

VI — qualidade dos dados: garantia aos titulares de exatiddo, clareza,
relevancia e atualizagdo dos dados de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade
do respectivo tratamento;

VII — transparéncia: garantia aos titulares de informagdes claras,
precisas e acessiveis sobre o tratamento de seus dados pessoais e sobre os agentes de tratamento;

VIII — seguranga e prevengdo: utilizagio de medidas técnicas €
administrativas que garantam a prote¢do dos dados pessoais contra acessos nao autorizados € a
prevengdo contra situagdes acidentais ou ilicitas que gerem destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagéo
ou difusdo desses dados;

IX - ndo discriminagdio: vedagdo de realizar o tratamento de dados
pessoais para fins discriminatérios, ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizagdo e prestagdo de contas: demonstragdo de que os
agentes de tratamento da instituiio sdo responsaveis por este e adotam medidas eficazes para o
cumprimento das normas de protegdo dos dados pessoais.

Art. 5° - Na Camara Municipal de Barra Mansa, o Controlador e os
Operadores sdo respectivamente o Presidente da Cémara e os servidores e colaboradores que exergam
atividade de tratamento de dados pessoais na institui¢do ou terceiros, em contratos € instrumentos
congéneres firmados com o érgéo.

Pardgrafo iinico: Poderé ser formada Comissio de Protegdo de Dados
Pessoais, para assessoramento do Controlador, constituida por equipe multidisciplinar que atuara em
conjunto com o Encarregado.

Art. 6° - Os operadores sio todos aqueles que realizam o tratamento de
dados pessoais no Camara Municipal de Barra Mansa e em nome desta.
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Art. 7°- Compete ao Controlador, com o auxilio do Encarregado:

I — designar o Encarregado pelas informagdes relativas aos dados
pessoais;

IIT — fornecer as instrugdes para a politica de governanga dos dados
pessoais e respectivos programas, dentre as quais:

a) o modo como serdo tratados os dados pessoais no 4mbito da Camara
Municipal, a fim de que os respectivos processos sejam auditaveis;

b) a aplicagio da metodologia de gestdo de riscos no tratamento de
dados;

¢) a aplicagiio de metodologias de seguranca da informag@o.

IV — determinar a capacitagdo dos operadores, para que atuem com
responsabilidade, critério e ética;

V — verificar a observancia das instru¢des e das normas sobre a matéria
na instituicdo;

VI — comunicar a Autoridade Nacional e ao titular, em prazo razoéavel, a
ocorréncia de incidentes de seguranga com os dados pessoais, que possam causar danos ou risco
relevantes ao titular;

VII - incentivar a disseminagdo da cultura da privacidade de dados
pessoais na Camara Municipal de Barra Mansa;

VIII — determinar a permanente atualizagdo desta Politica e o
desenvolvimento dos respectivos programas.

Art. 8°- Compete aos operadores em todos os niveis:

I — documentar as operagdes que lhe cabem realizar durante o processo
de tratamento de dados pessoais;

II — proteger a privacidade dos dados pessoais desde seu ingresso na
instituigdo;
IIT - descrever os tipos de dados coletados;

IV — utilizar metodologia de coleta dos dados pessoais que considere a
minimizagfo necesséria para alcangar a finalidade do processo;

V — capacitar-se para exercer as atividades que envolvam dados
pessoais com eficiéncia, ética, critério e responsabilidade.
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Art. 9° - Em atengio do artigo 41 da LGPD, o Controlador designara
um Encarregado pelos dados pessoais na Camara Municipal de Barra Mansa.

Art. 10 - Compete ao Encarregado:

I — ser o canal de comunicagdio entre a Camara Municipal de Barra
Mansa e:

a) o titular de dados pessoais;
b) a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados Pessoais.

II — prestar esclarecimentos, realizar comunicagdes, orientar operadores
e contratados sobre as praticas tomadas ou a serem tomadas para garantir a protegio dos dados
pessoais;

IIT - executar as atribui¢des a si determinadas pelo Controlador;

IV — receber as reclamagdes dos titulares quanto ao tratamento de seus
dados, respondé-las e tomar providéncias para que sejam sanados os desvios;

V — deter amplo e sélido conhecimento sobre a legislagdo de prote¢do
de dados pessoais e normas correlatas;

VI — deter conhecimentos técnicos sobre seguranga e governanga de
dados;

VII - realizar o atendimento dos titulares de dados pessoais internos e
externos a instituig@o;

VIII — manter a comunicagdo sobre o tratamento de dados pessoais com
as autoridades internas e externas a instituig@o;

IX - apoiar a implementagio e a manutengdo de préticas de
conformidade da Cémara Municipal de Barra Mansa a legislagdo sobre o tratamento de dados
pessoais;

X — estabelecer campanhas educativas no 6rgéo sobre o tratamento de
dados pessoais;

XI - responder incidentes no tratamento de dados pessoais.
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Art. 11 - A Camara Municipal de Barra Mansa poderéd realizar o
tratamento minimo dos dados pessoais, necessario e imprescindivel a garantia do interesse publico e
a execugdo de suas fungdes legislativa e administrativa.

Art. 12 - A Cémara Municipal de Barra Mansa devera publicar, de
modo claro e atualizado, em lugar de facil acesso e visualizagdo em seu site, destinado a divulgagdo
de informagdes sobre a privacidade de dados pessoais:

I — o nome do encarregado e o contato deste;

II — os direitos do titular com mengdo expressa ao art. 18 da LGPD.

Art. 13 - O tratamento dos dados pessoais devera ser realizado durante
todo o ciclo de vida destes na instituigdo.

Art. 14 - Para conformar os processos e os procedimentos da Camara
Municipal de Barra Mansa a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais, deverdo ser consideradas as
seguintes diretrizes:

I — levantamento dos dados pessoais tratados na Camara Municipal de
Barra Mansa;

IT — mapeamento dos fluxos de dados pessoais na Camara Municipal de
Barra Mansa;

III - verificagdo da conformidade do tratamento com o previsto na
LGPD;

IV — definigéo e publicagdio de programa de gerenciamento de riscos do
tratamento de dados pessoais na Camara Municipal de Barra Mansa;

V — revisdo e atualizagdo da politica e dos programas de seguranga da
informag@o;

VI - definicdo de procedimentos e processos que garantam a
disponibilidade, a integridade e a confidencialidade dos dados pessoais durante seu ciclo de vida;

VII - defini¢io do modo de prestar as informagdes sobre o tratamento
de dados pessoais;

VIII — revisdo e adequagdo 2 LGPD dos contratos firmados no ambito

da Camara Municipal de Barra Mansa; [
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IX — revisdo e adequagdo a LGPD dos processos e procedimentos
relacionados a drea de satde;

X - definigéo do ciclo de vida das informagdes pessoais.

Art. 15 - Esta Politica deverd ser revisada e aperfeigoada
permanentemente, conforme sejam implementados os respectivos programas e constatada
necessidade de novas previsdes para conformidade da CAmara Municipal de Barra Mansa a LGPD.

Art. 16 - Eventuais informagdes protegidas por sigilo continuam
resguardadas pelos atos normativos a elas relacionados.

Art. 17 - As omissSes deste ato normativo serdo dirimidas pela
Presidéncia da Cdmara Municipal de Barra Mansa.

Art. 18 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

CAMARA MUNICIPAL DE BARRA MANSA, 27 DE ABRIL DE 2022.

LUIZ ANTIONIQ FURLANI FILHO
RESIDENTE
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