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Lei Ordinaria n°® 3.161 - 25/11/2024

ALTERA A LEI MUNICIPAL QUE MENCIONA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Arcos, Estado de Minas Gerais, aprovou e Eu, Prefeito

Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°- Os Anexos | e Il da Lei Municipal n® 3.051/2022 passam a vigorar

conforme Anexos | e Il desta Lei.

Art. 2°- As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da dotagdo

orcamentaria especifica.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, entrando esta Lei em vigor na

data da sua publicagao.

Arcos/MG, 25 de novembro de 2024.

CLAUDENIR JOSE DE MEL /\
Prefeito Municipal
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ANEXO |

TABELA DE CARGOS EM COMISSAQ, NUMERO
DE VAGAS E REMUNERACAO

I CARGO VAGAS REMUNERAGCAO
01 | Assessor de Gestédo Educacional 03 R$ 5.174,71
' 02 | Assessor de Midias 03 R$ 3.301,97
03 | Diretor de Diviséo de 01 R$ 5.174,71
Atendimento POUPATEMPO
04 | Diretor de Projetos 01 R$ 5.174,71
05 Diretor de Compras, Licitactes e 01 R$ 5.174,71
| Contratos
06 | Diretor de Compras Publicas da 01 R$ 5.174,71
Saude
07 | Chefe de Departamento 13 R$ 3.301,97
08 | Assessor de Obras e Servigos 06 R$ 2.003,26
Urbanos
TOTAL 29
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ANEXO Il

ATRIBUICOES, HABILITACAO, LOTACAO E JORNADA SEMANAL -
CARGOS EM COMISSAO

01 - Assessor de Gestao Educacional
Habilitagao: Nivel Superior
Lotacao: Secretaria de Educagao
Jornada Semanal: 30H

Assessorar o Prefeito e o Secretario Municipal de Educacao na gestdo das unidades
educacionais do municipio; assessorar o Prefeito e o Secretario Municipal de Educagao
na implantacdo das politicas governamentais obedecendo as normas vigentes;
desenvolver acgdes correlatas em conformidade com as demandas da Secretaria de
Educacao.

02 - Assessor de Midias
Habilitacao: Nivel Médio
Lotacao: Gabinete do Prefeito
Jornada Semanal: 40H

Assessorar o Prefeito e os Secretarios Municipais na politica de midias training;
assessorar o Prefeito e os Secretarios Municipais nas atuagdes em entrevistas e outras
situacdes, por meio dos canais de midia digitais, radio, TV, jornais e revistas; aprovar
planos de trabalho no ambito de sua competéncia; desenvolver outras atividades
correlatas.

03 - Diretor de Divisdao de Atendimento POUPATEMPO
Habilitagao: Nivel Superior
Lotacao: Secretaria de Desenv. e Integragéao Social
Jornada Semanal: 40H

Dirigir as operacdes de funcionamento e administragdo do posto POUPATEMPO,
zelando pela eficiéncia de cada acao social; aprovar termos de cooperagao com outros
entes publicos e parcerias com a iniciativa privada; selecionar os servigos a serem
oferecidos no Posto POUPATEMPO; definir as rotinas e métodos de organizagédo do
POUPATEMPO; promover outras atividades correlatas no ambito do POUPATEMPO.

04 - Diretor de Projetos
Habilitagcao: Nivel Superior
Lotacao: Secretaria de Planejmento e Desenv. Sustentavel
Jornada Semanal: 40H

(%)
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Dirigir o portfolio de projetos; aprovar os projetos e direcionar a sua execucao; definir
prioridades dos projetos; direcionar a execugdo, dentro de sua area de competéncia,

com fins de gerenciar os riscos envolvidos em cada projeto; desenvolver outras
atividades correlatas.

05 — Diretor de Compras, Licitacdes e Contratos
Habilitacao: Nivel Médio
Lotacdo: Secretaria de Administracao
Jornada Semanal: 40H

Dirigir o setor de compras publicas; tomar decisdes de sua competéncia; aprovar os
editais nos procedimentos licitatorios; emitir certidées no ambito de sua competéncia;
chefiar os pregoeiros municipais nos atos de sua competéncia; responsabilizar-se pela
tramitacdo de contratos de compras publicas, garantindo a devida apreciacdo dos
demais 6rgaos técnicos (juridico e controle interno) até o efetivo encaminhamento dos
mesmos para as Secretarias Municipais a que se destinam; chefiar as acbes e orientar
a equipe sob sua responsabilidade; Submeter a consideragao superior os assuntos que
excedam a sua competéncia; desempenhar outras tarefas correlatas.

06 — Diretor de Compras Publicas da Saude
Habilitacdo: Nivel Médio
Lotacao: Secretaria de Saude
Jornada Semanal: 40H

Dirigir o setor de compras publicas da saude; tomar as decisdes de sua competéncia e
aprovar os editais licitatérios da saude; emitir certidées de sua competéncia;
responsabilizar-se pela formalizacdo de contratos de compras publicas da saude,
garantindo a devida apreciacdao dos demais 6rgaos técnicos (juridico e controle
interno); submeter a consideragdo superior 0s assuntos que excedam a sua
competéncia; desempenhar outras tarefas correlatas.

07 - Chefe de Departamento

Habilitagao: Nivel Médio

Lotacao: Secretarias Municipais

Subdivisdo: Chefe do Departamento Transportes, Chefe do Departamento
deTransporte da Saude, Chefe do Departamento de Transporte da Educagéo, Chefe do
Departamento de Manutengdo Mecanica e Eletrica, Chefe do Departamento da
Limpeza Urbana; Chefe do Departamento de Laboratério; Chefe do Departamento de
Endemias, Chefe do Departamento de Viilancia Sanitaria, Chefe do Departamento de
Enfermagem; Chefe do Departamento de Saude da Familia, Chefe do Departamento
de Farmacia, Chefe do Departamento de Esgoto, Chefe do Departamento de Residuos
Urbanos.

Jornada Semanal: 40H

Chefiar a equipe lotada em seu departamento; tomar as decisées de remanejamento
de servidores para atender as necessidades de racionalizagdo administrativa; aplicar
penalidades previstas no Estatuto do Servidor Publico Municipal de Arcos, a seus
subordinados quando devido; gerir os recursos materiais do seu departamento;
desenvolver outras atividades correlatas.
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08 - Assessor de Obras e Servicos Urbanos
Habilitacao: Nivel Médio
Lotacéo: Secretaria de Obras e Servigos Publicos
Jornada Semanal: 40H

Assessorar o Prefeito e o Secretario Municipal de Obras e Servicos Publicos nos
assuntos de sua area de atuacgédo; tomar as decisdes de remanejamento de atividades
do seu setor com o fim de obter maior eficiéncia de resultados dos servicos publicos:
executar outras tarefas correlatas inerentes as atividades de assessoria.



