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Lei n°® 916/2007 de 08 de outubro de 2007.

Prefeitura Mumcupa! de Paranaiguara “Dispde sobre o Plano de Cargo e

Vencimento dos Funcionarios da
Camara Municipal de Paranaiguara e da
outras providéncias”.

_— Gab nete do Prefexw

\—~E&mara Municipal de Paranaiguara, Estado de Goiés,
APROVOU, e eu, Prefeito Municipal, Adalberto dos Santos Amorim, sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° - Fica reestruturado conforme determina a Emenda
Constitucional n°®. 019/98, de 02 de junho de 1998, o plano de Classificacdo de
vencimentos dos Funcionarios da Camara Municipal de Paranaiguara, Estado de
Goias, que compde-se dos seguintes cargos e fungbes e anexos:

a) - ANEXO | - Quadro de Cargos de Provimento em Comissdo, de Livie Nomeacéo
e Exoneracéo do Poder Legislativo do Municipio de Paranaiguara.

b) - ANEXO Il - Tabela de Valores de Vencimentos dos Cargos de Provimento em
Comisséao;

¢) - ANEXO Il - Quadro e Quantitativo de Cargos de Provimento Efetivo e Vagas por
Grupo Ocupacional, ocupados por concurso Publico.

d) - ANEXO IV - Especificacdo de Cargos e Requisitos para Provimento;

e) - ANEXO V - Tabelas de Vencimentos dos Cargos de Provimento Efetivo e
Inativos.

§ 1° - Os anexos |, II, Iil, IV e V, constante nas alineas de “a” a
“@”, do Artigo Anterior, faz parte integrante da presente Lei.

§ 2° - Assessor (a) Juridico (a) - Elaborar minutas, contratos,
escrituras, termos de acordo e outros documentos similares; prestar informacdes de
ordem juridica; emitir pareceres, despachos sobre guestdes juridicas que the sejam
submetidas; promover uniforme atendimento das leis as instituicbes, impedindo
contradicGes ou conflitos de interpretagédo entre os diferentes 6rgéos; participar de
licitagbes promovidas pelo Legislativo @ Municipio, examinar documentos de firmas
pretendentes a inscricdo no cadastro; participar de comiss@o de sindicancia e de
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procedimento administrativo por determinagdo superior; assessorar autoridades de
nivel hierarquico superior, em assuntos de sua competéncia; exercer a
representacdo “ad judicia® quando determinado, desempenhar outras tarefas
compativeis com o cargo, ajudar elaborar projetos de Leis e ResolugSes, sempre
gue for solicitado ou determinado por seus superiores.

§ 3° - Assessor (a) Parlamentar — coordenar, executar redacgéo
de documentos em geral, prestar assessoria, estreitar o relacionamento da edilidade
com os veiculos de comunicagio, e ainda, executar servicos sempre que solicitados
ou determinados por seus superiores, pertinentes ao bom funcionamento dos
trabalhos da Camara Municipal.

§ 4° - Assessor (a) Especial - coletar dados, organizar e dar
conhecimento aos superiores de matérias de interesse da edilidade, constantes de
jornais, revistas e peribédicos, e ainda, executar servicos sempre que solicitados ou
determinados por seus superiores, pertinentes ao bom funcionamento dos trabalhos
da Camara Municipal.

Art. 2° - Os Vencimentos dos Cargos constantes dos anexos |l
eV, serdo revistos anualmente no més de maio, tendo por base o indice de reajuste
salarial, conforme o indice nacional de pregos ao consumidor amplo — IPCA.

Art. 3° - Aplica-se aos Servidores da Camara Municipal de
Paranaiguara, efetivos, inativos, pensionistas e comissionados, a mesma Legislacdo
dos Servidores do Municipio de Paranaiguara, Estado de Goids, respeitando as
normas especificas nas Constituicdes Federal, Estadual, Lei Organica do Municipio
e, bem como, todas as Emendas Constitucionais.

Art. 4° - Os vencimentos do cargo de provimento em comisséo
podem ser acrescidos de gratificacéo de representacéo, conforme o estabelecido no
Regime Juridico Unico.

Art. 5° - A partir da publicacgio desta Lei, fica revogada em
todos os seus termos, a Lei n®. 768/2001, de 11 de junho de 2001.

Art. 6° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacio,
revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Paranaiguara, estado de
Goiés, aos 08 (oito) dias do més de gufubro de 2007.

ADALBERTO/D(S SANTOS AMORIM
Prefeio'

o' Municipal |
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ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

GRUPO OCUPACIONAL NOME QUANTITATIVO
Cientifico Assessor (a) Juridico (a) 01
Administrativo Assessor (a) da Presidéncia 02
Administrativo Assessor (a) Especial 02
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ANEXO i

TABELA DE VENCIMENTO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SIMBOLO VALORES:
CPC -1 R$ 1.000,00
CPC -2 R$ 600,00
CPC -3 R$ 450,00

Praca dos Trés Poderes, s/n® — Fone: (64) 3655-0200 ou (64) 3655-0206.
CEP 75880-000 — CNPJ n® 02.056.745/0001-06

E-mail: prefeitura.paranaiguara@gmail.com




ESTADO DE GOIAS
PODER EXECUTIVO
| PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAIGUARA
PRAFEITURA 1UEL DE PARMNNCUNRA - (g hinete do Prefeito
240410 con

ANEXO il
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO E QUANTITATIVO DE VAGAS POR
GRUPO OCUPACIONAL.:

@ GRUPO OCUPACIONAL CARGO QUANTITATIVO
Cientifico Assessor (a) Juridico (a) 01
TOTAL 01 01
Técnico Controlador (a) Interno 01
TOTAL 01 01
Administrativo Secretario (a) Executivo (a) 01
Administrativo Escriturario (a) 01
Administrativo Agente de Recepgéo e Telefonia 01
TOTAL 03 03
Manutengégo Zelador (a) 02
TOTAL 02 02
TOTAL GERAL 07 07
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ANEXO IV

ESPECIFICAGCOES DO CARGO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

ESPECIFICACOES DO CARGO

Cargo: Assessor (a) Juridico (a) Simbolo: CPE ~ 1
Grupo Ocupacional: Cientifico

SINTESE DAS ATRIBUICOES

Elaborar minutas, contratos, escrituras, termos de acordo e outros documentos
similares; prestar informagdes de ordem juridica; emitir pareceres, despachos sobre
questdes juridicas que lhe sejam submetidas; promover uniforme atendimento das
leis as instituicGes, impedindo contradigbes ou conflitos de interpretacéo entre os
diferentes érgdos; participar de licitacbes promovidas pelo Legislativo e Municipio,
examinar documentos de firmas pretendentes a inscricdo no cadastro; participar de
comissdo de sindicancia e de procedimento administrativo por determinagéo
superior; assessorar autoridades de nivel hierarquico superior, em assuntos de sua
competéncia; exercer a representacdo “ad judicia” quando determinado,
desempenhar outras tarefas compativeis com o cargo, ajudar elaborar projetos de
Leis e Resolugdes, sempre que for solicitado ou determinado por seus superiores.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
instrucéo: Bacharelado em Direito + Registro Profissional
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ESPECIFICAGAO DO CARGO

Cargo: Controlador (a) Interno Simbolo: CPE - 2
Grupo Ocupacional: Técnico

SINTESE DAS ATRIBUICOES

Avaliar, no minimo por exercicio financeiro, o cumprimento das metas previstas no
Plano Piurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias, a execucdo dos programas da
Lei Orgamentaria do Municipio, no que se refere ao Poder Legislativo; colaborar e
controlar o alcance do atingimento dos resultados dos programas, através dos
indicadores de desempenho indicados no plano plurianual, quanto a eficacia, a
eficiéncia e a efetividade da gestdo; comprovar a legitimidade dos atos de gestéo;
exercer o controle das operagtes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e deveres do Poder Legislativo; apoiar o controle externo no exercicio de
sua missdo institucional; realizar o controle dos limites e das condigcdes para a
realizagio de operacdes de crédito e para a inscricdo de despesas em restos a
pagar; supervisionar as medidas adotadas para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos Arts. 22 e 23 da LC n°
101/2000; supervisionar as medidas adotadas para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, previsto pelos Art. 19, lll e Art. 20, Ill, a, da LRF, bem
como as proibicbes previstas pelos incisos do paragrafo tnico do Art. 22, da mesma
Lei; cientificar ao Presidente da Camara quando constadas ilegalidades ou
irregularidades na Administracdo Municipal; tomar as providéncias previstas na LC
n.° 101/2000 para a recondugdo dos montantes das dividas consolidada e
mobiliarias aos respectivos limites; acompanhar a destinagéo dos recursos obtidos
com a alienacéo de ativos, tendo em vista as restricdes constitucionais e as da LC
n.° 101/2000; acompanhar o cumprimento do limite de gastos totais do Poder
Legislativo.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Instrucdo: Técnico em Contabilidade
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ESPECIFICAGOES DO CARGO

Cargo: Secretario (a) Executivo (a) Simbolo: CPE -2
Grupo Ocupacional: Administrativo

SINTESE DAS ATRIBUICOES

Realizar atividades de apoio a diregéo superior com alto grau de responsabilidade,
sigilo e confidencialidade. Redigir textos, utilizando técnicas préprias e autonomia
ampla; fazer anotacdes, datilografia, computagéo e organizar documentos e outros
servicos de escritério, procedendo segundo normas especificas rotineiras, para
assegurar o fluxo de trabalho administrativo. Secretariar as Reunites das Sessées,
Ordinarias, Extraordindrias, Solene e das Comissfes constituidas, fazer leituras e
transcrever as atas das reunifes, expedir, protocolar e receber correspondéncia ,
organizar os processos de Projetos de Leis, fazer Autégrafo de Leis, Resolugbes e
Decretos Legislativos, manter a agenda atualizada, marcar, confirmar ou cancelar
compromissos, redigir oficios, portarias, decretos, despachos, circulares, ordens de
servigos, minuta de convénio, contrato, recibo, quadros administrativos e projetos, e
outras atividades semelhantes as suas, e ainda, executar servicos sempre que
solicitados ou determinados por seus superiores pertinentes ao bom funcionamento
dos trabalhos da Camara Municipal.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Instrugéo: 2° Grau (Completo)
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ESPECIFICAGAO DE CARGO

Cargo: Escriturario (a) Simbolo: CPE - 3
Grupo Ocupacional: Administrativo

SINTESE DAS ATRIBUICOES

Executar sob supervisdo imediata, trabalhos datilograficos em maquinas de escrever
manual, elétrica, teleimpressores, pressionando as teclas de acordo com a tipo de
comunicacdo, para transmitir e receber mensagens, digitar dados, efetuar
conferéncia das informagbes gravadas, proceder as devidas corregbes, manter
seqiiéncia e controle dos documentos e a manutencgédo dos equipamentos. Tarefas
tipicas/ Aglomeradas. Datilografar fichas, oficios, exposicbes de motivos,
anteprojetos de leis, mapas, tabelas, quadros estatisticos, trabalhos cientificos e
outros; preencher a4 méaquina modelos e formularios: datilografar matrizes para
reprodugédo grafica; fazer conferéncia e revisdo de matéria datilografada; coordenar
e supervisionar, quando for necessario, tarefas inerentes ao cargo; operar e digitar
computador; maquina foto-copiadora e semelhantes, preencher formulérios, faturas,
recibos e outros documentos, atender telefone, receber e passar fax e manter
arquivo de mensagens transmitidas e recebidas, organizando-as, adequadamente,
para possibilitar o controle e facilitar as consultas; efetuar operagio dos
equipamentos de transcricdo de dados, conforme os instrumentos e rotina
estabelecidos.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Instrugdo: 2° Grau (Completo)
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ESPECIFICACAO DO CARGO

Cargo: Agente de Recepgio e Telefonia Simbolo: CPE - 4
Grupo Ocupacional: Administrativo

SINTESE DAS ATRIBUICOES

Recepcionar com urbanidade os visitantes que se dirigirem a Camara e a seus
superiores hierarquicos da Edilidade. Orientar e informar os visitantes sobre a
localizacgo dos Departamentos/Setores ou Gabinetes de Vereadores. (quando o
mesmo quiser se dirigir a uma delas) Preencher ficha dos visitantes quando da
entrada do mesmo no interior da Camara. Recepcionar nas sessdes Solenes da
Edilidade as autoridades e convidados. Apresentar-se ao servigo devidamente
uniformizado. Comunicar ao superior hierarquico as ocorréncias irregulares ou
anormais verificadas na portaria. Ter nogbes de computacio. Portar cracha de
identificagdo. Executar quaisquer outras atividades correlatas & sua funcgéo,
determinadas pelo superior imediato.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Instrugdo: 1° Grau (Completo)
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ESPECIFICACAO DO CARGO

Cargo: Zelador (a) Simbolo: CPE -~ 4
Grupo Ocupacional: Manutengéo

SINTESE DE ATRIBUICOES

Executar atividades e servigos gerais da cantina receber materiais e mercadorias do
seu setor, inspecionar, conferir e identificar os mesmos, estocar e distribuir os
materiais de consumo mediante a necessidade, fiscalizar e zelar pela manutencio
do estoque minimo, informar e orientar sobre o estoque existente, solicitar a
aquisicao de material para reposigdo de estoque, zelar pela conservagéo dos
materiais. Informar quaisquer irregularidades verificadas no seu setor, preparar
bebidas, cha, café, sucos e lanches na cantina, efetuar limpeza de toalhas e
guardanapos. Na area de conservagdo e limpeza, varrer, lavar e encerar pisos,
limpar paredes, janelas, portas, maquinas, méveis e equipamentos, executar
arrumacéo de salas, gabinetes e desempenhar outras tarefas semelhantes. Na drea
de seguranca e portaria: abrir as portas, controlar a entrada e saida de pessoas.da
repartico, exercer vigildncia diurna, nas diversas dependéncias do 6rgdo, fazer
comunicagéo sobre qualquer ameaca ao patriménio do municipio, bem como, fechar
as dependéncias do Poder Legislativo, no horario habitual, realizar trabalhos
especiais inerentes a sua fungdio sempre que solicitado por seus superiores .

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Instrugdio: Ensino Fundamental (Completo)
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ANEXO V

TABELAS DE VENCIMENTOS DOS CARGOS EFETIVOS E INATIVOS

SIMBOLO VALORES:
CPE -1 R$ 2.000,00
CPE -2 R$ 900,00
CPE-3 R$ 750,00
CPE -4 R$ 400,00
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