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RESOLUCAO N° 2, de 07 de outubro de 2024.

Regulamenta o regime de adiantamento de numeririo para
despesas de pronto pagamento da Camara Municipal de
Planura, conforme §2° art. 95, da Lei Federal 14.133/2021,
que Dispde Sobre Licitacdes e Contratos Administrativos.

A Camara Municipal de Planura, Estado de Minas Gerais, através de seus representantes
legais aprovam a seguinte Resolucdo Legislativa.

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta o regime de adiantamento no ambito da Camara
Municipal de Planura, de que trata o caput do art. 68 da Lei Federal n® 4.320 de 17 de marco
de 1964, conjugado com o disposto no § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril
de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos.

Art. 2° O regime de adiantamento caracteriza-se pela destinagdo de recursos financeiros
exclusivamente a servidor publico da Camara Municipal de Planura, para a realizagéo de
despesa publica que ndo possa se subordinar ao processo normal de aplicagdo, de pequenas
compras ou o de prestagdo de servigos de pronto pagamento, sempre precedido do empenho
em dotac@o propria, observado o disposto nos artigos 65, 68 e 69 da Lei federal n° 4.320, de
17 de margo de 1964.

§ 1° O deferimento e andlise da concesséo de adiantamento ficarfio a cargo do Presidente da
Camara ou a quem ele delegar competéncia por ato normativo.

§ 2° A andlise de legalidade e legitimidade da aplicagdo dos recursos oriundos de
adiantamento previsto nesta Resolug@o Legislativa é responsabilidade do 6rgdo de controle
interno da Camara Municipal.

Art. 3° A utilizagdo de recursos financeiros efetuados através do Regime de Adiantamento,
ora regulamentado, restringir-se-d0 aos casos previstos e definidos nesta Resolugio
Legislativa e sempre em carater de excegao.

Art. 4° Poderdo realizar-se pelo regime de adiantamento os gastos decorrentes de despesa
eventuais extraordindria e urgente, pequenas compras ou de prestagdo de servigos de pronto
pagamento até o valor estabelecido no § 2°, art. 95, da Lei n® 14.133/2021, e em carater de
urgéncia, observado o disposto no art. 2° desta Resolugdo Legislativa.

Art. 5° Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes das
seguintes espécies de despesa:

I- com despesas de viagens de servidores, necessarias para custear despesas nio acobertadas
por diérias;
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II - com servigos de terceiros necessarios para atividade momentanea;

III - com estacionamentos, pedagios, guinchos, pequenos reparos, loca¢do de veiculos,
combustiveis para veiculos oficiais;

IV - com deslocamentos em geral (faxi, aplicativos, transporte urbano interurbano);
V - com pequenas despesas judiciais, copias, autenticagdes;

VI - com representagdo eventual;

VII - extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas;

VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Camara;

IX - despesas miudas e de pronto pagamento, outras despesas necessarias para a
resolutividade da acdo desenvolvida pelo servidor;

X - despesas bancérias especificas da conta do cartfio corporativo;

XI - pequenas despesas ocorridas durante a realizagdo de eventos, solenidades
comemorativas realizadas pelo Poder Legislativo.

Art. 6° Consideram-se despesas de pequeno valor, miudas e de pronto pagamento, para os
efeitos desta Resolugéo Legislativa, as que realizem com:

I- servigos postais, copias reprograficas, espago e midia de armazenamento de dados
eletronicos, radiogramas, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa,
lavagem e locagdo de carro, café e lanche, refei¢do, pequenos carretos, transportes urbanos,
pequenos consertos, telefone, agua, luz, gas e aquisi¢do avulsa de livros, jornais, inscrigdes
em eventos e outras publicagdes;

II - encadernagles avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

IIT - artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato;

IV - disjuntores, lampadas, conexdes, material de expediente destinado a eventos e
festividades, quando ndo previstos nas contratagdes;

V - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.
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Art. 7° As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remoto, correrao
pelos elementos or¢amentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Paragrafo tnico. E vedada a utilizagio de adiantamentos nos termos definidos nesta
Resolugdo Legislativa para aquisi¢do de equipamentos e material permanente.

Art. 8° Consideram-se despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicagdo, nos termos do art. 68 da Lei Federal n° 4.320/64, os seguintes casos:

I - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens € com servigos especiais, que exijam
pronto pagamento;

II - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se classificar em
regulamento;

IIT - contratagcdo de servico para pequenos consertos e reparos em equipamentos de
informatica, veiculos oficiais, instalagdes da sede da Camara Municipal.

Art. 9° As requisi¢des de adiamentos serdo feitas pelos Chefes ou Servidores, mediante
oficios dirigidos ao Presidente da Céamara, indicando qual servidor podera receber
adiantamento, sendo sua aplicagdo exclusiva em despesas previstas nesta Resolugio
Legislativa.

Paragrafo unico. Os oficios requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informacdes:

I - dispositivo legal em que se baseiam;

II - justificativa do interesse na solicitagdo, detalhando quais as ag¢des o favorecido
desempenhard em favor do 6rgéo;

IIT - nome completo, cargo ou funcdo do servidor responsavel pelo adiantamento;
IV - prazo de aplicagdo do valor solicitado a titulo de adiantamento;

V- quando o adiantamento for via conta bancdria, indicar o estabelecimento bancario,
numero da agéncia e a conta corrente para transferéncia.

Art. 10. O prazo para aplicagdo serda mensal, mencionando-se o valor global do adiantamento
a ser entregue e o més de aplicag@o.

Art. 11. Na hipétese de adiantamento unico, o oficio requisitorio devera esclarecer esse fato e
fixar o prazo de aplicag@o.
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Art. 12. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicag@o.
Art. 13. Nio se fard adiantamento:

I - aos vereadores ou assessores externos;

II - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

III -a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo do 6rgédo de controle
interno para regularizar a prestag@o de contas.

Art. 14. O oficio requisitorio sera autuado e protocolado seguindo diretamente ao Presidente
ou a Tesouraria para a competente autorizagao.

Art. 15. Autorizado o adiantamento, a despesa sera empenhada no elemento da despesa
especifico, em seguida sera disponibilizado o valor via transferéncia financeira para a conta

bancaria indicada no processo.

Paragrafo unico. Os pagamentos correrdo normalmente e a prestacdo de contas serd sempre
mensal acompanhada de relatério e documentos hébeis.

Art. 16. E vedada a utilizagio de adiantamento ou saque por meio de Cartio Bancario
Corporativo de valores para custear as seguintes despesas:

I - locar imével;

Il - construir imovel com recursos oriundos de subvengdes e de auxilios que lhe forem
concedidos pelo poder publico;

IIT -conceder empréstimos ou dar garantia de aval, fianga e caugdo, sob qualquer forma;

IV -empregar subvengdes, auxilios ou recursos de qualquer natureza em desacordo com o
projeto ou programa a que se destina;

V - complementar vencimentos ou salario de servidor;

VI -efetuar pagamento de fornecedor que ja tenha despesa empenhada e processada;
VII - efetuar o pagamento de despesa que € passiva de licitagdo publica;

VIII - efetuar pagamento de multa, juros ou outros encargos;

IX -conceder gratificagdo, auxilio ou qualquer outra forma de remunerag¢do indireta a
servidor;
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X - adquirir equipamentos de natureza permanente;
XI -adquirir créditos de telefonia mével;
XII - adiantar pagamentos de vencimentos e subsidios;

XIII - custear despesas que ndo possam ser comprovadas a finalidade publica e de interesse
social da Camara Municipal de Planura.

Art. 17. O Servi¢o de Contabilidade da Camara verificard, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposi¢des desta Resolucdo Legislativa.

§ 1° Constatando alguma falha processual, ndo dara prosseguimento ao processo, devendo
devolvé-lo, informando a medida que se fizerem necessario.

§ 2° O pagamento podera ocorrer via conta corrente ou disponibilizado em limite de cartdo
corporativo proprio.

Art. 18. Registrado o empenho, o servi¢o de tesouraria efetuara o pagamento do numerario ao
servidor responséavel pelo adiantamento.

Art. 19. O numerério disponibilizado em conta bancéria especifica sera contabilizado e
incluido nas contas do ordenador como despesa realizada.

§ 1° Seré considerado ordenador da despesa o Presidente da Camara.

§ 2° As restitui¢des, por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou aplicagdo indevida, devem ser
restituidas ao caixa unico do Tesouro do Poder Executivo, registradas como restituigdes,
conforme o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (MCASP), devendo o comprovante
integrar a prestacdo de contas mediante saldo conciliado zerado.

§ 3° O periodo para aplicagdo dos recursos disponibilizados a titulo de adiantamento ser4 até o
ultimo dia util do més, devendo a prestagdo de contas ocorrer até o quinto dia util do més
subsequente.

Art. 20. Nos termos do paragrafo tnico do art. 70 da Constituigdo Federal, o servidor que
receber recursos sob o regime de adiantamento na forma desta Resolugdo Legislativa, ¢
obrigado a prestar contas de sua aplica¢do, procedendo-se, automaticamente, a tomada de
contas especial, se ndo o fizer no prazo assinalado pelo ordenador da despesa, sem prejuizo
das providéncias administrativas para a apuragdo das responsabilidades e imposi¢do das
penalidades cabiveis.
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Art. 21. A prestagio de contas far-se-4 mediante entrada, no Controle Interno, dos
documentos formalizados em processo, necessarios para a conferéncia, composto de:

I- oficio ou impresso conforme modelo a ser elaborado pelo 6rgéo de controle interno;

II - relagdo dos documentos de despesa incluindo: numero e data do documento, espécie do
documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da
despesa realizada;

III -copia do documento bancéario que comprove a restituicdo do saldo ndo aplicado, se
houver;

Paragrafo unico. A prestagdo de contas poderd ocorrer na forma eletronica regulamentada no
ambito da Camara Municipal.

Art. 22. Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao
periodo da aplicag@o do adiantamento ou que se refiram a despesa néo classificavel na espécie
de adiantamento concedido.

Art. 23. Cabera ao 6rgdo de Controle Interno da Cémara a tomada de contas especial dos
responsaveis que ndo prestarem contas em tempo habil.

Paragrafo tunico. Outras normas de prestacdo de contas de adiantamento poderdo ser
normatizadas pelo Orgdo de Controle Interno, bem como instituir formularios e manuais.

Art. 24. Os formularios e anexos definidos nesta Resolugdo Legislativa poderdo ser
substituidos por sistemas eletrdnicos e aplicativos

Art. 25. As despesas decorrentes desta Resolugdo Legislativa correrdo por conta de dotagdes
orgamentarias proprias do orgamento vigente, devendo ficar consignadas nos orgamentos
subsequentes.

Art. 26. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo diferente
daquela para a qual foi autorizado.

Art. 27. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante das
despesas que consiste:

I- nota fiscal: discriminagdo do produto ou servigo, a quantidade, espécie, valor unitario e
valor total da despesa realizada, o local e a data;

II - cupom fiscal: discriminac@o do produto ou servigo, a quantidade, espécie, valor unitério e
valor total da despesa realizada, o local e a data;
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IIT - Dbilhete de passagem utilizado.

Art. 28. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Camara Municipal de Planura,
devendo constar nome completo da razdo social, enderego e CNPJ.

Art. 29. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
ilegivel, ndo sendo admitido, em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias,
fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducéo.

Art. 30. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servi¢o e outras informagdes que possam melhor

explicar a necessidade da operagéo.

Art. 31. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 3 (trés) dias uteis, a contar
do termo final do periodo de aplicagdo.

Art. 32. A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas, obedecidas as
disposi¢cdes desta Resolugdo.

Art. 33. Nenhuma prestagdo de contas podera ultrapassar o dia 15 de dezembro de cada
exercicio financeiro, ressalvados os adiantamentos que ocorrerem no més de dezembro e cuja
prestagdo de contas devera ser aprovada até o dia 29 (vinte e nove) de dezembro,
impreterivelmente.

Art. 34. No més de dezembro de cada exercicio financeiro, todos os saldos de adiantamento
serdo recolhidos até o ultimo dia util, mesmo que o periodo da aplicagdo ndo tenha expirado.

Art. 35. Esta Resolugdo Legislativa entra em vigor na data de sua publicago.

Planura - MG, 07 de outubro de 2024.
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Jodo Batista’'Machado
Vice-Presidente Secretario




