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LEI MUNICIPAL N.° 2.283, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispde sobre o regime de concessdo, aplicagio
e prestagdo de contas de diarias para cobertura
das despesas com viagens dos vereadores no
ambito da Camara Municipal de Indianopolis —
MG, na forma que especifica.

PREFEITO MUNICIPAL

Fago saber que a Cdmara Municipal de Indianépolis, Estado de Minas Gerais,
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULOI
DA INSTITUICAO DAS DIARIAS E DA MOTIVAGCAO

Art. 1° Esta Lei, acrescida de seus anexos, institui e regulamenta a concessdo e
o pagamento de didrias aos Vereadores da Camara Municipal de Indian6polis - Minas Gerais,
nos seguintes casos:

I- para participagdo em cursos, encontros, seminarios, congressos € outros
eventos de interesse da Camara Municipal, que venham a dar-lhes capacitagdo, no caso do
Vereador para o perfeito desempenho de seu mandato e de suas atribuigdes constitucionais e
legais;

II- para reunides previamente agendadas com autoridades do Poderes
Executivo, Legislativo ou Judiciario, em suas esferas municipal, estadual e/ou federal, para
tratar de assuntos de interesse institucional do Poder Legislativo ou do Municipio de
Indiandpolis — MG;

I11- para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou da
Unido, Assembleia Legislativa de Minas Gerais, Congresso Nacional, Cdmaras Municipais de
outros municipios ou outros 6rgdos publicos, bem como empresas e institutos de consultoria
que prestam servicos a Camara de Indiandpolis/MG, a fim de tratar assuntos referentes as
matérias de interesse e tramitagdo na Cadmara Municipal de Indian6polis/MG;

IV- quando em missdo oficial, representando a Camara Municipal de
Indiandépolis/MG;

V- para a captagdo de recursos perante a todas as esferas de Governo e
iniciativa privada, em prol de agdes, programas e politicas publicas de interesse publico a serem
desenvolvidas no Municipio de Indian6polis/MG;

VI- para que o Vereador represente o Legislativo Municipal, por delegagdo
de competéncia outorgada pela Presidéncia da Camara, quando da impossibilidade deste;

VII- para que o vereador possa participar de eventos culturais e datas
comemorativas em outro municipio, como representante do poder legislativo do Municipio de
Indiandpolis.
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CAPITULOII
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 2° Os Vereadores do Poder Legislativo Municipal que se deslocarem da
sede da Camara Municipal de Indianopolis/MG nos casos previstos no art. 1°, desta Lei e
solicitarem diarias em conformidade com o modelo constante no Anexo 111, desta Lei, fardo jus
a percepgdo de diarias de viagens desde que autorizados pela Presidéncia.

Art. 3° A percepgdo de diarias de viagem se destinam a fazer face as despesas
com alimentacdo ¢ estadia, bem como para a cobertura de despesas com locomog¢do urbana no
local de destino (téxi, uber, circular, metrd, trem, vans de lotagdo, dentre outros), peddgio e
estacionamento, nos termos desta Lei e seu valor € fixado em moeda corrente nacional.

Art. 4° A diéria constitui um valor estimado para cobrir todas as despesas do
Vereador, sendo préprio de sua natureza juridica que as despesas excedentes ao valor de diaria
concedida correrdo por conta propria do seu beneficiario, ndo sendo possivel o reembolso do
valor faltante, sob qualquer hipotese.

Art. 5° A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de
disponibilidade orcamentaria e financeira da Camara Municipal de Indiandpolis/MG.

Art. 6° A competéncia para a autorizag@o de didrias € da Presidéncia da Camara
Municipal de Indianépolis/MG.

CAPITULO Il
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 7° A didria terd como termo inicial e final a hora da partida e de chegada
a sede do municipio, incluindo pernoite ou ndo, sendo concedida conforme os valores
constantes na Tabela do Anexo I, desta Lei.

§1° O célculo das despesas de didria se dard por estimativa de gastos com
locomogdo, alimentagdo e estadia, com ou sem pernoite, a partir da distancia entre 0 Municipio
sede e o municipio destino, conforme Anexo I, desta Lei.

§2° Nos casos em que o Vereador realizar o deslocamento com utilizagdo de
veiculo préprio para viagens a capital do Estado de Minas Gerais ou para o Distrito Federal,
este fara jus, sem prejuizo do valor da didria constante do caput, ao valor adicional de R$
500,00 (quinhentos reais) a titulo de desgaste e manutengdo de seu veiculo.

CAPITULOIV
DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Art. 8° Para autorizac¢do de viagem, serdo observados os seguintes requisitos:
I- preenchimento do formulario de solicitagdo;
II- autorizac@o da Presidéncia da Camara.
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Art. 9° A concessdo de diaria devera ser programada com no minimo de 01
(um) dia de antecedéncia e dependera de prévia e expressa autorizagdo da Presidéncia da
Camara, bem como ficara condicionada a existéncia de saldo orgamentario especifico e recursos
financeiros disponiveis, ressalvadas as situagdes emergenciais devidamente justificadas.

Art. 10. As diarias deverdo ser solicitadas mediante formulario prdprio
fornecido pela Secretaria da Camara Municipal, em conformidade com o Anexo II, desta Lei.

§1° Na solicitagdo para participagdo em cursos, seminarios, congressos € outros
eventos, o interessado devera anexar ac pedido o folder, folheto, prospecto, convite, oficio ou
outro tipo de divulgagdo, constando a programacao, a fim de verificacdo da pertinéncia do tema
com a fung¢édo desenvolvida pelo vereador.

§2° Apds a aprovagdo, a solicitag@o sera encaminhada ao setor responsavel pela
contabilidade, antes do inicio do deslocamento, para que as despesas possam ser previamente
empenhadas.

Art. 11. O empenho, liquidagdo e pagamento da didria deverdo ser realizados,
preferencialmente, antes da saida do beneficiario.

Art. 12. Nos casos excepcionais de emergéncia comprovada, em que 0s
beneficidrios ndo puderem providenciar a solicita¢do das didrias em tempo habil, o processo de
concessdo dos valores para as despesas de viagem podera ocorrer em prazo inferior ao previsto,
o qual sera analisado e autorizado pela Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 13. Havendo necessidade de prorrogagdo do afastamento do beneficidrio,
serdo liberadas as didrias correspondentes ao periodo excedente, mediante justificativa
apresentada e autorizagdo expressa da Presidéncia da Camara.

Art. 14. A diaria ndo sera devida nos seguintes casos:

I- quando o deslocamento se der deniro do territorio do Municipio;

II- quando o solicitante estiver em falta com a apresentagdo do Relatério de
Viagem e dos documentos comprobatérios mencionados nesta Lei relativos a viagens
anteriormente realizadas.

CAPITULOV
DA COMPROVACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. Em todos os deslocamentos que ensejar o pagamento de didria de
viagem, o beneficidrio devera obrigatoriamente apresentar o Relatério Circunstanciado do
evento, curso, viagem ou similar, no prazo de 5 (cinco) dias tteis subsequentes ao retorno a
sede, devendo para isso utilizar o formuldrio constante no Anexo III, desta Lei, endossado pelo
Vereador e pela autoridade concedente.
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§1° O Relatorio Circunstanciado de Viagem devera ser elaborado de forma
descritiva e encaminhado a Presidéncia da CaAmara, nos termos do Anexo III, desta Lei, devendo
constar o nome, cargo € CPF do beneficiério, o destino, o motivo legitimo da viagem, o periodo
de permanéncia, o numero e o valor das didrias recebidas, o meio de transporte empregado,
datas, assinaturas e demais informagdes que sejam pertinentes a comprovagio dos requisitos
estabelecidos nesta Lei.

§2° Nos casos de participagdo em eventos, cursos, seminarios, conferéncias,
palestras, visitas a autoridades entre outras atividades mencionadas nesta Lei, os beneficiarios
deverdo apresentar junto ao relatdrio de viagem, para fins de atestar a frequéncia e a sua efetiva
participagdo, através de relatdrios, certificados ou diplomas.

Art. 16. O beneficiario que receber a didria e ndo se afastar da sede, por qualquer
circunstancia, fica obrigado a restitui-la, integralmente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis
apos a data prevista para o deslocamento.

§1° Na hipétese de o beneficiario retornar a sede em prazo inferior ao previsto
para o seu afastamento, devera restituir as didrias recebidas em excesso, no mesmo prazo
estabelecido no caput deste artigo.

§2° As restitui¢des tratadas nesta Lei deverdo ser feitas por meio de deposito
bancario em conta especifica informada pela Secretaria da Camara Municipal.

§3° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas é,
respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente.

§4° Ao o6rgdo de contabilidade da Camara Municipal cabe fiscalizar o
cumprimento de todos os requisitos, procedimentos e obrigagdes dispostos nesta Lei.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINATS

Art. 17. A aquisicdo de passagem terrestre ou aérea para a cidade de destino sera
de responsabilidade da Camara Municipal.

Paragrafo tnico. O vereador que viajar devera apresentar a Secretaria da Camara,
em até 3 (trés) dias uteis, apOs seu retorno ao Municipio, o bilhete de passagem e, se necessario,
acompanhado do documento correspondente ao embarque.

Art. 18. Os valores fixados nesta Lei serdo atualizados anualmente, no més de
Janeiro de cada ano, por indice oficial que venha a recompor a inflagdo nos tltimos 12 (doze)
meses, condicionado a disponibilidade de receita orgamentaria da Camara Municipal.

Art. 19. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo a conta das
dotagdes do orgamento vigente da Camara Municipal de Indianopolis/MG.
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Art. 20. Integram esta Lei os anexos:

a) Anexo [ — Tabela de Valores de Diarias;

b) Anexo II — Modelo de Requerimento de Diaria de Viagem;
c¢) Anexo III — Relatério de Viagem.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Indian6polis-MG, 17 de fevereiro de 2025.
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SELMO ALVES DE SOUZA
Prefeito Municipal
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ANEXO1
TABELA DE VALORES DE DIARIAS INTEGRAIS

TABELA DE DIARIA INTEGRAL — R$
DESTINO VALOR
Cidades 450,00
Capitais e cidades de 1.500,00
outros Estados
Distrito Federal 1.500,00
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ANEXO I
REQUERIMENTO DE DIARIA DE VIAGEM

CAMARA MUNICIPAL DE INDIANOPOLIS
Estado de Minas Gerais

REQUERIMENTO DE ANTECIPACAO DE DIARIAS

Requerente
Finalidade
Destino:
Saida:
Retorno aproximado/estimado:
Quantidade de didrias solicitadas
Transporte Utilizado:
Valor Total das didrias:

Declaro, sob as penas da lei. que os recursos serio despendidos no exercicio de meu cargo ¢ em
estrito cumpnmento de auvidade de interesse do Municipio de Indianépolhis.

Assinatura

Assinatura do Ordenador de Despesa:

"~ MARCOS TULIO DA SILVA
Presidente da Camara Municipal

Setor de Contabihdade:
Antecipagdo do valor das dianas efetuadoem
Data limite para entrega de relatonio de viagem:

Lilian da Silva Borges Rabelo
CRC MG 0832660
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ANEXO III
RELATORIO DE VIAGEM

CAMARA MUNICIPAL DE INDIANOPOLIS
Estado de Minas Gerais

RELATORIO DE VIAGEM

s PSS
DATA DA SAIDA: , s

LOCAL DE DESTINOPROCEDENCIA: .
TRANSPORTE UTILIZADO: _
QUANTIDADE DE DIARIAS RECEBIDAS:
QUANTIDADE DE DIARIAS UTILIZADAS:
Ha valor a ser devolvido:

( )Sim ( )Nio

Se posttiva a resposta, indicar: RS

RELATORIO DESCRITIVO DA VIAGEM:

AR AT ~ horas.
DATA DA CHEGADA: s

___horas.

. correspondendo a RS
. correspondendo a RS

Declaro, sob as penas da lei, que as despesas ocorreram em razio do meu cargo ¢ em estrito
cumpnmento de atividades de interesse do Municipio de Indianopolis.

DATA: _
~ ASSINATURA

SETOR DE CONTABILIDADE:
Confendo ¢ determinado o arquivamento em

Assmatura do responsavel
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