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Dispde  Sobre a  Estrutura  Orginica  da
Administragio Municipal de Monte Alegre de Minas e
Da Outras Providéncias.

A Caimara Municipal de Monte Alegre de Minas, por
seus Vereadores, aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a
segu nte Let:

CAPITULO I

DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° - Esta Lei contém a Estrutura Orgénica da
Administragdo Municipal de Montg Alegre de Minas.

CAPITULO 11

DA ADMINISTRACAQ DIRETA

Art. 2° - Sdo orgdos do Poder Executivo:

| - Orgdos de Assessoramento ao Prefeito;

Il - Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas;

[11 - Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos;

IV - Secretaria Municipal da Agricultura, da Industria e
do Comércio;

V - Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e

Lazer; : '
' VI - Secretaria Municipal de Saude;
VII - Secretaria Municipal da Assisténcia Social.

CAPITULO Il
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DA COMPETENCIA E ESTRUTURA DOS
ORGAOS DA ADMINISTRACAQ

SECAO 1

DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO AO
PREFEITO

Art. 3° - Sdo 6rgdos de assessoramento ao Prefeito:
I - Diretos:

a - Procuradoria Juridica;
b - Assessoria Executiva;
¢ - Coordenadoria de Governo;

I - Indiretos:

a - Conselho do Municipio;

b - Conselho Municipal de Defesa Social,

¢ - Conselho Municipal de Educagao;

d - Conselho Municipal de Saude;

e - Conselho Municipal de Entorpecentes;

f - Conselho Municipal de Assisténcia  Social;

g - Conselho Consultivo do Patriménio Histérico,
Artistico e Cultural do Municipio;

h - Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da
Crianca e do Adolescente; |

i - Conselho Tutelar de Defesa dos Direitos da
Crianga e do Adolescente;

j - Conselho Municipal de Defesa do Meio
Ambiente.

Art. 4 ° - A Procuradoria Juridica compete:

I - representar o Municipio, ativa e passivamente,

em processos de qualquer natureza;
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IT - assessorar o Prefeito ¢ os demais 6rgdos da
Estrutura Administrativa do Municipio em assuntos de natureza juridica;

III - colaborar na elaboragido de projetos de lei,
minutas de decretos e demais atos administrativos;

IV - orientar a promogdo de cobranga judicial de
créditos do Municipio;

V - orientar sindicancias, inquéritos € processos
administrativos, disciplinares e tributarios, em assuntos de interesse local;

VI - colaborar na elaboragdo de minutas de
contratos € convénios;

VII - orientar a cole¢do e organizagdo de
informagdes relativas a jurisprudéncia, doutrina e legislagdo federal,
estadual e municipal,

VIII - orientar a manutengcdo do zelo juridico
permanente quanto aos interesses do municipio.

Art. 5° - Ao Coordenador do Governo compete:

I - Ajudar o Prefeito na formulag¢do, execugdo,
acompanhamento e avaliagdo das politicas, planos,programas ¢ projetos
relacionados com o desenvolvimento econémico, social, cultural, ambiental
e fisico-territorial do Municipio;

I - Viabilizar recursos para o municipio através de
contatos externos com 6rgaos do governo estadual e federal.

III - Coordenar o relacionamento politico do
Executivo Municipal no ambito estadual, federal e internacional.

Art. 6° - O Conselho do Municipio é o 6rgdo
superior de consulta do Prefeito.

Art. 7° - O Conselho Municipal de Defesa Social
€ o o6rgdo ao qual compete promover as atividades de defesa civil do

Municipio.
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Art. 8° - O Conselho Municipal de Educagio € o
orgaos deliberativo na defini¢do de politicas e diretrizes da educagdo, sua
execugdo, controle e avaliagdo.

Art. 9° - O Conselho Municipal de Entorpecentes
é 0 orgdo consultivo na defini¢io de politicas e diretrizes do processo de
conscientizagdo sobre os maleficios causados pelo uso de entorpecentes, a
execugdo deste processo, seu controle e avaliagdo.

Art. 10 - O Conselho Municipal de Assisténcia
Social ¢ o 6rgdo consultivo na definigdo de politicas e diretrizes da
promogdo humana, sua execugdo, controle e avaliagdo.

Art. 11 - O Conselho Consultivo do Patriménio
Historico, Artistico e Cultural do Municipio € o 6rgdo ao qual compete:

[ - o levantamento da Histéria do Municipio,
conjugando seus respectivos aspectos historicos artisticos e culturais;

II - a divulgagdo do trabalho realizado;

II - a conservagdo do patriménio no contexto
municipal.

Art. 12 - O Conselho Municipal de Defesa dos
Direitos da Crianga ¢ do Adolescente ¢ o o6rgdos consultivo, ao qual
compete a fixagdo de diretrizes para a gestdo administrativa e técnico-
pedagogica do atendimento a crianga e ao adolescente.

Art. 13 - o Conselho Tutelar de Defesa dos
Direitos da Crianga ¢ do Adolescente ¢ o 6rgdo deliberativo ao qual
compete a defesa da politica financeira de atendimento a crianga € ao
adolescente do Municipio.

Art. 14 - o Conselho Municipal de Defesa ao Meio
Ambiente é o 6rgdo ao qual compete defender e preservar o meio ambiente
através de programas de conscientizago e engajamento da populagao.

SECAO II

A
=o/B
; F,
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art. 15 - A Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas ¢ um o6rgdo de assessoramento ao Prefeito,
competindo-lhe, especialmente:

I - gerir as atividades relacionadas com material,
patriménio, vigildncia dos proprios municipais € de servigos de apoio da
Prefeitura;

I - elaborar e propor as politicas de pessoal,
material, patrimonio, recursos humanos e servigos gerais da Prefeitura;

III - promover licitagdes para as compras, obras,
servigos ¢ alienagdes de bens publicos;

IV - administrar as compras, o controle de
estoques, o material, o patriménio, a vigilancia e os servigos gerais da
Prefeitura;

V - assessorar o Prefeito ¢ demais oOrgdos no
planejamento, coordenagio, controle e avaliagdo das atividades contabeis e
financeiras do Municipio;

VI - fiscalizar a regularidade das despesas,
. M
preparar ordens de pagamento ¢ expedi-las com autorizagdo do Prefeito;

VII - efetuar a contabilidade do Mum'cipib;

VIII - preparar balangos, balancetes e prestagdes
de conta;

| IX - fiscalizar o emprego do dinheiro publico,
providenciando a tomada de contas dos agentes publicos responsaveis pela
guarda ¢ movimentacido de dinheiro, bem como de titulos e valores
pertencentes ao Municipio;

X - controlar convénios; ﬁ%
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XI - acompanhar e fiscalizar o patrim6nio;

XII - elaborar o or¢amento e exercer o seu
controle;

XIII - elaborar e propor ao Prefeito as politicas
fiscal e financeira do Municipio;

XIV - acompanhar e fiscalizar o repasse das
transferéncias intergovernamentais no ambito do Municipio;

XV - elaborar, acompanhar e rever a
programagao financeira;

XVI - receber, guardar e movimentar valores;

XVII - exercer a administragdo tributaria do Municipio,
especialmente o langamento, a arrecadacio e a fiscalizagdo dos tributos;

XVIII - auxiliar o Prefeito no seu relacionamento
politico e administrativo com a Camara Municipal e seus membros;

XIX - acompanhar a discussdo e votagdo dos
projetos de lei e demais proposigdes, auxiliando o Prefeito na preparagao

de vetos ou sangdes das proposi¢des aprovadas pela Camara;

: XX - receber, preparar e expedir a
correspondéncia do Prefeito:

XXI - elaborar, com o auxilio da Assessoria
Juridica, projetos de lei e projetos de emenda a Lei Organica,;

XXII - coordenar a elaboragdo de minutas de
decretos, portarias € demais atos administrativos;
&

e
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XXIII - encarregar-se dos assuntos relativos a
arquivo, controle de correspondéncia, protocolo, xerox, copa, cerimonial,
servigos gerais € demais servigos de apoio da Prefeitura;

XXIV - modemizar a maquina administrativa, bem
como proporcionar treinamentos e cursos objetivando a qualificagdo dos
Servidores Municipais.

XXV - promover a representagdo social e politica
do Prefeito, sob sua orientagdo direta;

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Administragdo
¢ Finangas tem a seguinte estrutura:

I - Departamentos:

a) Finangas

b) Administragio
¢) Recursos Humanos
d) Compras e Licitagdes

II - Setores:

a) Subordinados ao Departamento de Finangas:
- Contabilidade

- Tesouraria

- Tributos e Cadastro

b) Subordinados ao Departamento de
Administragdo:
- Registros
- Patriménio
¢) Subordinado ao Departamento de Compras e
Licitagdes:

- Setor de Almoxarifado

Ay



PREFEITURA DE MONTE ALEGRE DE MINAS

"ONDE O SOL NASCE PARA TODOS"
CEP 38.420-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

III - Sub-setores:

a) Subordinado ao Setor de Registro:
- Sub-setor de Registros

b) Subordinado diretamente ao Departamento de
Administragio:

- Sub-setor de Cemitérios

SECAO III

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS PUBLICOS

Art. 17 - A Secretaria  Municipal de Obras e
Servigos Publicos € um oOrgdo de assessoramento ao Prefeito, competindo-
lhe, especialmente:

[ - assessorar o Prefeito no planejamento,
coordenagdo, execu¢do, implementacdo e avaliagio das atividades
relacionadas com as estradas vicinais, pontes, mata-burros, obras e servigos
publicos, habitagdo, rede de esgoto, transporte intermunicipal, transporte
interestadual e politica de transito, bem como, a limpeza publica e
conservagao de pragas e jardins.

IT - dirigir, executar ou promover a execu¢do das
obras publicas municipais no perimetro urbano € na zona rural, elaborar os
projetos € acompanhar suas execugdes, em consonancia com as diretrizes
do planejamento municipal; |

IIT - elaborar e propor ao Prefeito as politicas
relacionadas com a prestagdo de servigos publicos, com a habitagdo popular

e com as estradas rurais;
- i 5
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IV - executar ou promover a execugdo dos
servigcos publicos e a constru¢do de casas populares, de acordo com as
diretrizes do planejamento municipal;

V - construir ou promover a constru¢do de pontes,
pontilhdes e mata-burros, de acordo com as diretrizes do planejamento
municipal;

VI - executar, em todos os sentidos, a
manutengdo da frota de veiculos, maquinas e equipamentos do Municipio;

VII - promover a manutengdo € conservagdo das
estradas rurais;

VIII - promover a vigilancia urbana;
[X - desenvolver agdes voltadas para o
cumprimento das diretrizes acerca do controle urbanistico;
X - zelar pela conservagdo e executar 0s servigos
mortuarios;
XI - promover a conservagdo de parques;

XII - desenvolver agdes concernentes a execugdo
e avaliagao dos servigos publicos proprios ou concedidos;

XIII - fixar os locais de estacionamento de taxis e
demais veiculos; -

XIV - disciplinar os servigos de carga e descarga;

XV - regulamentar, em consonancia com a
Secretaria Municipal de Saude, a criagdo de animais na zona urbana;

XVI - promover a coleta € a destinag¢do final do

lixo domiciliar e do lixo hospitalar;
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XVII - conservar e ampliar a rede de iluminagdo
publica;

XVIII - elaborar o Codigo de Posturas Municipais
e fiscaliza o seu cumprimento; :

XIX- promover a arborizagdo planejada da
cidade;

XX - promover e regulamentar os servigos de
mercado e feiras livres.

Art. 18 - A Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Publicos tem a seguinte estrutura:

I - Departamento

a) - Agua e Esgoto

II - Setores:

a) - Subordinado ao Departamento de Agua
e Esgoto:

- Administragcdo do SEMAE

: b) - Subordinados diretamente a Secretaria
de Obras e Servigos Publicos:

- Manuten¢ao
- Estradas

- Limpeza Publica

III - Sub-setores:

&)
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a) Subordinado diretamente a Secretaria de

Obras e Servigos Publicos:
- Obras

SECAO 1V

DA SECRETARIA  MUNICIPAL DA
AGRICULTURA. DA INDUSTRIA E DO
COMERCIO

Art. 19 - A Secretaria Municipal da Agricultura, da
Industria e do Comércio é um oOrgdo de assessoramento ao Prefeito,
competindo-lhe, especialmente:

I - Assessorar o Prefeito no planejamento,
coordenagdo, execugdo, controle e avaliagdo das atividades relacionadas
com a agricultura, a pecuaria, a industria € 0 comércio;

IT - Dirigir ou promover a execucdo de projetos que
visem incentivar € modernizar a agricultura, a industria, a pecudria € o
comércio no Municipio, elaborar os respectivos projetos e acompanhar a
execucdo dos mesmos, em consonancia com as diretrizes do planejamento
municipal;

IIT - Elaborar e propor ao Prefeito, as politicas
relacionadas com a agricultura, a pecuaria, a industria € o comércio;

IV - Incentivar a instalagdo de novas industrias e
promover a criagdo de programas de apoio aos pequenos e médios
produtores rurais;

V - Prestar, em consoniancia com 0s Orgiaos
governamentais, a assisténcia rural ao homem do campo;

VI - Promover a assisténcia aos trabalhadores
rurais € suas organizagdes legais, procurando proporcionar-lhes, entre outros
beneficios, meios de produgio, de trabalho, saude e bem estar social;

2
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VI - Promover a criagdo e manutengdo do
viveiro municipal de mudas;

VIII - Incentivar a formagdo de hortas e a criagdo
de peixes;

IX - Incentivar o reflorestamento e a preservagio
de mananciais;

X - Promover, sob a orientagdo técnica da
EMATER e outros 6rgdos congéneres, o uso de novas técnicas agricolas e
de manejo do rebanho, visando maior produtividade;

X1 - Supervisionar, com auxilio técnico da
EMATER e outros orgdos congéneres, o uso de defensivos agricolas,
visando a defesa do meio ambiente e a qualidade dos produtos alimentares;

XII - Incentivar toda e qualquer espécie licita de
produgéo que colabore para o desenvolvimento do Municipio;

XIII - Proporcionar a patrulha mecanizada,
objetivando incentivar a produgio agropecudria em nosso Municipio.

Art. 20 - A Secretaria Municipal da Agricultura, da
Indistria e do Comércio tem a seguinte estrutura: |

I - Setores:
- Patrulha Mecanizada;

- Industria € Comércio;
- Coordenagéo da Produgdo Municipal.

P

SECAOQO VI
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAOQ, CULTURA, ESPORTE E LAZER

Art. 21 - A Secretaria Municipal de Educagéo,
Cultura, Esporte € Lazer ¢ um orgdo de assessoramento ao Prefeito,
competindo-lhe, especialmente:

[ - assessorar o Prefeito no planejamento, na
execugdo, na coordenagdo e no controle das atividades do Municipio
relacionadas com a educag¢do, com a cultura, com o esporte, com o lazer e
com o turismo;

II - elaborar os planos, programas € projetos
relacionados com a educagdo, a cultura, o esporte ¢ o lazer,
responsabilizando-se por sua execugdo, controle e avaliagdo;

III - elaborar os planos, programas e projetos
relacionados com a educagdo, a cultura, o esporte e o lazer,

responsabilizando-se por sua execugdo, controle e avaliagdo;

IV - ministrar e desenvolver o ensino pré-escolar,
de primeiro e segundo graus, no ambito municipal,

V - administrar os estabelecimentos de ensino,
mantidos pelo Municipio;

VI - desenvolver a¢des no sentido de promover o
acesso ao ensino de terceiro grau, para estudantes do Municipio;

VII - manter ¢ ampliar os programas de educagfo
pré-escolar e ensino fundamental;

VIII - administrar a biblioteca publica; ) ; _ [:
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IX - incentivar ¢ apoiar as atividades da Fanfarra
Municipal;

X - desenvolver agdes que promovam o acesso dos
alunos a cursos pré-vestibulares;

XI - incentivar e apoiar toda e qualquer espécie de
ensino e aprendizado musical;

XII - incentivar e apoiar o funcionamento da Banda
de Musica Municipal,

XIII - Promover e incentivar as atividades culturais do
Municipio;

XIV - Incentivar a criagdo da Casa da Cultura, bem
como administra-la;

XV - Promover concursos literarios e musicais;

XVI - Preservar o patrimonio histérico, artistico e
cultural do Municipio;

XVII - Desenvolver atividades de apoio ao esporte e
lazer do Municipio;

XVIII - Incentivar, apoiar, regulamentar e fiscalizar
0s Jogos esportivos, os espetaculos e os divertimentos publicos;

XIX - promover e apoiar o intercambio das
equipes esportivas municipais com as demais equipes regionais, estaduais e

nacionais;
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XX - controlar o material esportivo pertencente ao
Municipio;

Art. 22 - A Secretaria Municipal de Educagao,
Cultura, Esporte e Lazer tem a seguinte estrutura:

I - Departamentos:

- Esporte
- Cultura e Lazer

Il - Setores:

- Transporte Escolar
- Educacgéao
- Alimentagéo Escolar

111 - Sub-setores:

a) Subordinados diretamente ao Departamento de
Cultura e Lazer:

- Biblioteca Municipal
- Patrimonio Historico

V - Administragio das Escolas Municipais,
subordinada diretamente a Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura,
Esporte e Lazer:

- Direcdo de Escolas;
- Vice-dire¢do de escolas;
- Administragao de escolas; -

SECAO VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE _SAUDE
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Art. 23 - A Secretaria Municipal de Saude € um
orgdo de assessoramento do Prefeito, competindo-lhe, especialmente:

I - assessorar o Prefeito no planejamento, execugéo,
coordenagio, controle e avaliagdo das atividades do Municipio, relacionadas
com a saude;

I1 - elaborar planos, programas e projetos relacionados
com a saude, responsabilizando-se por sua execugdo, coordenagio, controle

e avaliacao;

[1I - elaborar planos, programas e projetos relacionados
com a saude;

IV - coordenar e implementar agdes de saude nos niveis
de atengdo primario ¢ secundario no Municipio;

V - administrar as unidades de saiide do Municipio;

VI - promover a integragdo dos recursos ¢ das agdes de
satide com as demais instituigdes e esferas governamentais , no ambito do
Municipio;

VII - promover a vigilancia sanitaria, a vigilancia
epidemiologica e o controle de zoonoses;

VIII - realizar estudos epidemiolégicos e pesquisas de
interesse do Municipio;

IX - colaborar na protecao do meio ambiente;

X - promover o encaminhamento de pacientes para
centros dotados de maiores recursos, quando necessario;

XI - administrar o Fundo Municipal de Satude, bem como
aplicar os seus recursos, sempre objetivando o beneficio da populagdo do

Municipio;
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XII - promover campanhas de conscientizagdo da
populagao sobre aspectos relacionados com a saude:

Art. 24 - A Secretaria Municipal de Saiade tem a
seguinte estrutura:

- Medicina
- Odontologico

SECAO VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 25 - A Secretaria Municipal de Assisténcia
Social ¢ um Orgao de assessoramento ao Prefeito, competindo-lhe,
especialmente:

[ - assessorar o Prefeito no planejamento,
execugdo, coordenagdo, controle e avaliagdo das atividades do Municipio,
relacionadas com o bem estar e a integraco social;

Il - elaborar e propor ao Prefeito, a politica
municipal de assisténcia social ¢ promogao humana;

[II - elaborar planos, programas e projetos
relacionados com a assisténcia social ¢ promo¢do humana

[V - claborar e propor ao Prefeito a politica
municipal da crianga ¢ do adolescente, bem como elaborar planos,

ey

programas ¢ projetos a cla relacionados:
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V - desenvolver atividades de apoto a promogio
social no Municipio, buscando o crescimento do homem e sua integragdo no
meio-ambiente onde atua:

VI - estimular a implantagdo de programas que
atendam a necessidade de profissionalizagdo da mulher ¢ sua inscrgdo no
mercado em condig¢oes de igualdade:

VII - promover programas de aperfeigoamento de
mio-de-obra nas arcas de trabalhos manuais, artesanato e costura;

VIII - promover o amparo a familia, a gestante, a
maternidade, a infincia. a velhice, aos excepcionais e aos deficientes, bem
como oferecer apoio as entidades que contribuem para tal promogao.

IX - implantar programas de protegdo,
encaminhamento ¢ formagao profissional do adolescente:

X - oportunizar a habilitagdo e reabilitagdo das
pessoas portadoras de deficiéncia ¢ promover a integragdo das mesmas na
vida comunitaria;

X1 - prestar assisténcia de promog¢do humana ao
preso, objetivando sua reintegragiio a sociedade;

XIl - administrar  os Fundos Municipais de
Assisténcia Social e da Crianga ¢ do Adolescente, aplicando com justiga,
plangjamento e coeréncia 0s seus recursos.

Arl. 26 - A Sccretaria Municipal de Assisténcia
Social tem a seguinte estrutura:

| - Departamento:




PREFEITURA DE MONTE ALEGRE DE MINAS

"ONDE O SOL NASCE PARA TODOS"
CEP 38.420-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

- Assisténcia Social

II - Setor subordinado ao Departamento de

Assisténcia Social:
- Promog¢do Humana

CAPITULO I

DAS __ DISPOSICOES _ GERAIS  E
TRANSITORIAS

Art. 27 - E competéncia comum a todos os 6rgios
da Administragdo Municipal:

I - implementar a¢des voltadas para a celeridade,
racionalidade e eficacia, visando o alcance das metas e objetivos setoriais;

I - promover, executar e fiscalizar convénios,
contratos, acordos € ajustes concernentes aos seus Servigos;
III - elaborar sua proposta orgamentaria parcial;

IV - preparar o relatorio anual de suas atividades;

Art. 28 - E competéncia comum aos Secretarios
Municipais:
I - subscrever atos e regulamentos referentes a

seus 0rgaos:

IT - expedir instru¢des para a boa execugdo das
leis, decretos e regulamentos, apds aprovagdo das mesmas pelo Prefeito

Municipal, & ]
S/
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IIT - comparecer a Camara Municipal sempre que
convocados pela mesma, para prestagdo de esclarecimentos oficiais.

Art.29- O organograma anexo faz parte
integrante desta Lei.

Art. 30 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a
regulamentar, através de Decreto, os atos necessarios a aplicagdo desta Lei.

Art. 31 - Esta Lei retroagira os seus efeitos a partir de
01 de margo de 1997.

Art. 32 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se todas as disposi¢des em contrario, especialmente
as Leis n° 1.668, de 05/03/93, e 1.681, de 22/04/93, bem como os Anexos I
e 111, do Artigo 61, da Lei Complementar n° 005, de 08/12/93.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE
ALEGRE DE MINAS, 24 DE MARCO DE 1997.

T teeewidikd

Prefeito

Monte Alegre de Minas/MG.
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