OFICIO N.° :
ASSUNTO :

SERVICO :

DATA

PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA

CEP 37.524 — ESTADO DE MINAS GERAIS

Avtarizs & sesinstuze de Convg
nio e 48 outress providéncise.

A Clmara Munigipal de Natércia, Cstado de
mm«,m:naunmmxm em seu nome *

mx;- 1% = Fics o Poder Executive auter]
zade a sssinar convénic com o Geverno do fstade de Minas Gg'
rais, através da Secrsteris de {stado de Assuntos Municipais,
no valor de Cz$ 1,000,000,00(Hum mILWND DC CRUZADOS),.

Artige 29 - O convénieo a ser assinade de'
que treta o artige anterior, serd nos termos da minuta anexo®
gque doravante fice fazendo parts integrante desta Lei.

Artige 39 =« OUs vesursos oriundoes do cop *
vénio previsto nesta Lei ser@o sapregados em obras de malhg '
ris de pontes, esiradas a sanscamentos urbano,

Artigo 42 « 0 Munielpic se cospromete de'
exscutar & convenio, empregando o recurses recebidos e finel
fazendo parte integrante deste Lei,

Artige 59 « Csta Lei entrard em wigor na

m&,ggm,aminmxmif
s juem © gonhecimento & axeguclo desta Lei psrtencer, que a *
mfawwi&t&mm“mgﬁm

de feversire de 1 %88,

M&k W




SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

CONVENIO N° 038/88/SEAM — PADEM

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM O GOVERNO DO
ESTADO DE MINAS GERAIS ATRAVES DA SECRETA -
RIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIPAIS E A
PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA...........
.......... PARA EXECUGCAO DO PROGRAMA DE A-
POIO AO DESENVOLVIMENTO DE PEQUENOS MUNICI-
PIOS - PADEM

O Governo do Estado de Minas Gerais, através da Secretaria de
Estado de Assuntos Municipais, sediada a Rua Claudio Manoel ,
k“ 1205 em Belo Horizonte, C.G.C. n? 20.461.943/000- 29 doravante
b denominada SEAM/MG, representada pelo seu Secretario Dr. Nil-
berto Batista Moreira e a Prefeitura Municipal de Natercia.....
.................... C.G.C. n?® 17.935.412/0001-16cceeeecenannn. y
doravante denominada PREFEITURA, representada por seu PREFEI—
TO Sr. JOSE AIirton doS REiS.....eeeveeeneeeneraneeanncnnnennns , resol -
vem celebrar o presente Convenlo mediante as seguintes clau -
sulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:
O presente instrumento tem por objeto, a prestagéo de auxilio

financeiro da SEAM/MG a PREFEITURA para obras de melhoria de pon -
tes, estradas e saneamento urbano. '

CLAUSULA SEGUNKDA - OBRIGACOES :

A - Compete a SEAM/MG:

if - Repassar a PREFEITURA, no ato da assinatura deste
Convénio, o valor total da Clausula Terceira.

II - Acompanhar o cumprimento do estabelecido na clau-
sula Primeira deste Conveénio.

B - Compete a PREFEITURA:

I ~ Incluir em seu orgamento - Receita e Despesa - 0s
recursos recebidos, c1a551flcando os de acoroocom
as dlsp051goes do presente convénio, enviando a
Sreira SEAM/MG, copla da Lei autorizativa Municipal.
0
Andi
550550F Juridico MODELO PADRONIZADO N.e 2
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SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

da - Os recursos financeiros a serem liberados pela
SEAM/MG serao obrigatoriamente depositados em
conta vinculada ao Programa sob o titulo PREFEI-
TURA/CONVENIO/SEAM—MG/PADEM.

III - Executar as obras, servigos ou aquisigéo de equi
pamentos conforme objeto do presente convenio.

Iv - Prestar contas da aplicagéo dos recursos finan -
ceiros recebidos a Superintendéncia de Financas
da SEAM/MG, observadas as normas de prestagéo de
contas contidas na Instrugao n® 03/SF/SEAM-MG,
independente das obrigagBes legais perante O tri
punal de Contas do Estado.

Vv - Promover a divulgagéo da colaboracao financeira
do Governo do Estado/SEAM-MG na execucao do Obje
to deste Convénio.

VI - Manter devidamente arquivado a documentagao com-
probatéria das despesas realizadas a disposigéo
dos Orgaos de Controle, Coordenacio e Supervisao,
ate 05 (cinco) anos apés o encerramento do Convé
nio.

CLAUSULA TERCEIRA - RECURSOS FINANCEIROS:

Para a execugao do objeto previsto na clausula Primeira des
te Convenio sera destinada a importancia de CZ$ 1.000.000,00...

T " ( Hum Milh30 de CrUZAdOS)...esseesesasasscennncceessss ) correndo &
conta da dotagao orgamentéria ne 4801.07401831.361.4130.60,

de Encargos Gerais do Estado/SEF/MG para o exercicio de 1988
e suas correspondentes para OS exercicios subsequentes.

PARAGRAFO UNICO:
0 valor previsto nesta clausula € fixo e irreajustavel.
CLAUSULA QUARTA — PRAZO E VIGENCIA:

Este Convenio tera prazo de 180 ( Cento e oitenta.....e-. ) dias ,
com vigencia a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado mediante Termo Aditivo se as partes assim acorda-
rem.

André /&Ma‘mm e
Assesscr'Juridico
SAD/SEAM

MODELO PADRONIZADO N.° 2



SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

CLAUSULA QUINTA - RESCISAO:

As partes convenentes poderao a qualquer tempo, propor a res
cisao deste Convénio, garantida a devolugao a SEAM/MG, do
saldo de recursos que tenham sido transferidos e disponiveis
a data da rescisao.

CLAUSULA SEXTA - FORO:

As partes elegem o Foro da Comarca de Belo” Horizonte, para
dirimir quaisquer duvidas referentes a este Convénio.

E por estarem justas e avengadas, assinam o presente instru- 7

‘ mento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenga
‘b das testemunhas abaixo.

Belo Horizon e,7.q de ’~LV£4L*A»‘ de 1988.

2L (.///,‘\// oL R
JOSE ATRTON DOS SANTOS
Prefeito Municipal de Natércia

(i

TESTEMUNHAS: 1@ L Ay \ -

MODELO PADRONIZADO N.° 2
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SERVI&O PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
I ESTADO DE ASSUNTOS MUNICTPAILS.

INSTRUCAO N2003/SF/SEAM/MNG:

INSTRUGAO SOBRE PROCEDIMENTOS PARA ASSINA
TURA DE CONVENIOS, REPASSE DOS RECURSOS ,
EXECUGAO DO CONVENIO E PRESTAGAO DE CON
TAS DOS RECURSOS RECEBIDOS.

As Prefeitura Municipais que assinarem e receberem recursos
atraves de Convenio com a Secretaria de Estado de Assuntos
Municipais deverao observar os procedimentos da presente ins

trugao:

I

IT

IIX

— PROCEDIMENTO PARA ASSINATURA DE CONVENIOS:

Para que seja elaborado o Convenio e posterior assina
tura, a Prefeitura _ devera apresentar a Secretaria:

a) - Pedido contendo o valor da ajuda solicitada,acom
panhada do plano de ap;icagéo do recurso solici
tado;

b) - Ato da Camara Municipal autorizando o Prefeito a

assinar o Convénio com a Secretaria. (ANEXO I).

PROCEDIMENTO PARA O REPASSE DOS RECURSOS FINANCEIROS
PELA SECRETARIA A PREFEITURA.

Os recursos financeiros serao repassados pela Secreta
ria de acordo com o estabelecido no Convénio, apés a
Prefeitura satisfazer a seguinte determinagao:
Abertura de conta especifica com a seguinte denomina
cao: PREFEITURA/CONVENIO SEAM/NOME DO PROGRAMA.

A conta deve ser aberta em agéncia bancaria da rede
oficial do Estado (Banco do Estado de Minas Gerais S/
A, Banco de Crédito Real de Minas Gerais, Caixa EConé
mica do Estado de Minas Gerais, ou Banco Agrimisa S/A)
Caso inexista agéncia da rede oficial do Estado, sera
permitida a movimentacao em,.outro estabelecimento ban
cario existe na pracga.

DEVE SER ENVIADO OFICIO PARA SECRETARIA COMUNICANDO
NOME DO BANCO E O N2 DA CONTA PARA DEPOSITO DO RECURSO.

PROCEDIMENTOS QUE DEVEM SER OBSERVADOS QUANDO DA EXECU
GAO DO CONVENIO PELA PREFEITURA.

A Prefeitura procedera a aplicagao dos recursos finan
ceiros de acordo com os quantitativos previstos no
plano de aplicagao e segundo sua finalidade.

MODELO PADRONIZADO N= 2
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SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARTA DE ESTADO DE ASSUNTOS MINICIPATS.

As compras efetuadas, bem como as contratagaes de
servigos e obras deverao obedecer obrigatoriamente
as normas de licitacao estabelecidas pela Lei ne
9.444 e Legislacao complementar.

Observado o Plano de aplicacao, serao considerados
documentos habeis para efeito de comprovagao de
despesas:

,a. folha de pagamento de Pessoal.

b. notas fiscais, faturas e duplicatas correspondentes,
notas ou requisigoes de material, devidamente conta
bilizadas;

c. recibos referentes a prestagéo de servigo,

d. Guias de recolhimento de Previdéncia, FGTS, PASEP ou
PIS, Documento unico de arreoadagéo, contas de luz ,
agua, telefone e outros, quitados pelo Orgao arreca

dador;

e. Faturas de medicao, referente a execugao de  obras
de engenharia, com discriminagao dos trabalhos exe
cutados.

SOMENTE SERAO ACEITOS DOCUMENTOS DE DESPESAS QUE NAQO CONTENHAM
RASURAS E COM DATA POSTERIOR A0 INICIO E ANTERIOR AQ TERMINO
DO CONVENIO.

Toda documentagéo comprobatéria de despesas contera obrigatoria
mente: ’
a. Autorizacao de pagamento dada pelo responsével (pague-se).

b. Declaragéo de duas pessoas credenciadas de que O material
foi recebido ou os servicgos prestados satisfatoriamente.

c. Quitagao passada pelo credor, devidamente identificada
(CPF e Carteira de Identidade).

d. Indicagao do numero e data de emissao do cheque, nome do
banco e numero da conta, (copia do cheque).

Os recibos referentes a prestacgao de servigos deverao ser cla

ros, precisos e conterao no minimo:

a. nome do beneficiario;

b. discriminagao dos servigos prestados;

c. valor bruto das despesas com a indicagao das dedugoes
(imposto de renda retido na fonte e outras dedugoes)e
o valor liquido pago;

MODELO PADRONIZADO N.=© 2
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%EQVISO PUIIB%C% DO I‘E‘%TADO» DE MQ%PA&EI}AIS

o local e a data;
a assinatura identificada;
o endereco completo do beneficiario;

documento de identidade contendo o numero e érgéo
expedidor e o de matricula no CPF;

todo recibo de servigos prestados devera ser teste
munhado por 02 (duas) pessoas, devidamente identi
ficadas (enderégo, carteira de identiddde, CPF).

A aquisicao de material atraves de agentes fornecedores

dispensados legalmente de emissao de notas fiscais,deve

ra

ser comprovada por recibo que contenha, discriminada

mente, os seguintes dados:

2.

nome do fornecedor;

enderégo;

relacio do material adquirido;

quitagao passada pelo credor ou ticket de caixa;
visto do 6rg50 fazendario estadual local;

citacao da legislagao especifica que dispensa a
emissao de nota fiscal.

A DOCUMENTACAO COMPROBATORIA DE DESPESAS DEVERA SER APRESEN
TADA EM NOME DA PREFEITURA/PROGRAMA..

v

— PROCEDIMENTOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS
RECEBIDOS.

A prestacao de contas das Prefeituras dos recursos for
necidos pela Secretaria de Estado de Assuntos Munici
pais seré'obrigatoriamente,,gonstituida de:

Oficio de encaminhamento .enderegado a Superintendég
cia de Finangas da Secretaria;
Balancete financeiro, conforme modelo (ANEXO I1).
Relagao de pagamentos efetuados, conforme modelo
(ANEXO III), acompanhadas das notas de empenho, com
os respectivos documentos fiscais e/ou recibos que
comprovem a despesa;

. Extratos bancérios;
Conciliacao bancaria (ANEXO IV);

. Cépia autenticada da designagao do "Ordenador de
Despesas";
Documentos referentes a licitagéo, quando houver.

MODELO PADRONIZADO Ne° 2




SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARTA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICTPATS.

Os documentos de comprovagéo de despesa realizada, com as
notas de empenho respectivas, bem como os extratos bancé
rios podem ser apresentados em 2% via ou cépia xerox devi
damente assinados por funcionario competente atestando que
o xerox confere com o documento original.

As pecgas integrantes da prestacao de contas deverao ser de
vidamente numeradas, em ordem crescente, consecutiva,sendo
cada folha rubricada pela pessoa competente.

A prestagéo de contas deve ser enviada para a Superintendég

cia de Finangas desta Secretaria, até 30 (trinta) dias apos .

a aplicagéo dos recursos. SO sera liberada nova parcela apés
‘“; prestagéo de contas da parcela anteriormente liberada.

HAVENDO COMPROVACAO DE TRREGULARIDADE, BEM COMO NAC OBSERVAN
CIA DOS PROCEDIMENTOS DESTA INSTRUCAO NO PROCESSO DE PRESTA
GAO DE CONTAS DA PREFEITURA, A MESMA SERA DEVOLVIDA PARA COR
RECAO DOS VICIOS APONTADOS.

APQOS VIGENCIA DO CONVENIC, SE HOUVER SALDO FINANCEIRO EM PO
DER DA PREFEITURA, O MESMO DEVERA SER RECOLHIDO ATRAVES  DE
CHEQUE NOMINAL, A SECRETARIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICI
PAIS VISADO E CRUZADO, PAGAVEL EN BELO HORIZONTE, JUNTAMENTE
COM A PRESTACAQ DE CONTAS.

ENDERECO PARA ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS:

SECRETARIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIPAIS.
SUPERINTENDENCIA DE FINANCAS.

- RUA CLAUDIO MANOEL, 1205 - 5¢ ANDAR / FUNCIONARIOS.
30140 - BELO HORIZONTE - MG.
CAIXA POSTAL N©® 3424.
TELS.: 226.63.85 / 226.47.09.
y a.M)/.)
éy/éilb Jose Hezende dos Santos.
/ Diretor da Superintendéncia de Financas SEAM.
10/MG-DO/00 1044 MODELO PADRONIZADO N.° 2




ANEXO I
LEI N2 , DE DE DE 19
AUTORIZA ASSINAR CONVENIOS.
A CAMARA MUNICIPAIL DE
decreta e eu, em Seu nome, sanciono a seguinte Lei:
“Artigo 1¢ - Fica o Poder Executivo autorizado a assinar con

vénio com a SECRETARIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MU

NICIPAIS, visando,

Artigo 29 - revogadas as disposigaes em contrario, esta Lei

entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de

em de de 19

Prefeito municipal .

Secretariq.
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{; /)‘;"6 A SERVIgO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
1; 'i‘j ANVY DE ESTADO DE ASSUNTOS KUNICTPAIS.
“:z';;br :

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO DO BALANCETE FINANCETRO.

PARTES CONVENENTES : Nome das entidades que participam
do Convéenio.

VIGENCIA : Periodo de vigencia do Convenio.

OBJETIVO : Descrever sucintamente o objeto do
Convenio.

e VALOR : Colocar o valor do Convenio.

DEBITO : Serao langadas as importancias liberadas
pela SEAM e recebida pela entidade e os
descontos porventura efetuados.

CREDITO : Serao lancadas as importéncias corresponden
tes as despesas, devidamente relacionadas e
o saldo bancario existente.

LOCAL E DATA : Colocar o local e a data da pr‘estac;éo
de contas.

RESPONSAVEL PELA CONTARBIL < Assinatura do Responsével, colocando

(- o namero do CRC.
. RESPONSAVEL : Assinatura da pessoa r\esponsével pela
execugao do Convenio.
1}
0/MG-DO/0C 1044 MODELO PADRONIZADO N© 2




ANEX.

L LK ‘ ¢
S SECRETARIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIPAIS.
SUPERINTENDENCIA DE FINANCAS.
BALANCETE FINANCETIRDO
PARTES CONVENENTES : OBJETIVO:
VIGENCIA / / a / / . VALOR
DEBITO CREDITO
DATA HISTORICO VALOR CZ3$ DATA HISTORICO VALOR TZS
{LA
{ LOCAL E DATA: RESPONSAV '"ELA CONTABILIDADE-CRC N2 | R~~~ "NSAVEL — CPF:
i i
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SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIPAILS:

mmmmmmmmmpmwmmmm.

o

VIGENCTA

GBJETTIVO

VALOR

-

NIMERO DE ORDEM

-

DOCUMENTO NUMERO

FAVORECTDO

DATA DE PAGAMFENTO

VALOR CZ3

LOCAL E DATA

RESPONSAVEL PFLA CONTABILIDADE :

RESPONSAVEL

. Nome das entidades que participam

do Convenio.

. Periodo de vigencia do Convenio.

- descrever sucintamente o objeto do

Convenio.

. Colocar o valor do Convenio.

- Numerar os documentos em ordem

crescente.

. Colocar o tipo de documento e o

numero do documento.
Exemplo: NF 001 - DP 002 - Recibo s/n?®

- Nome da firma que foi feito o pagamento.

- 0 nome do Banco onde O recurso do Convenio

foi depositado.

- 0 numero da conta bancaria do Convenio.
: A data em que foi realizado o pagamento.

. 0 numero do cheque utilizado para efetuar

o pagamento.

. 0 valor do pagamento efetuado.

: Colocar o local e a data da prestagao

de contas.’

Assinatura do Responsével com o respecti
vo numero do CRC.

: Assinatura do responsével pela.execugéo

do Corvenio.

MODELO PADRONIZADO N.° 2




ANE .
SECRETARTIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIPAIS
SUPERINTENDENCIA DE FINANGAS
RELACGCAO D E PAGAMENTO S EFETUADO S
PARTES CONVENENTES - OBJETIVO:
VIGENCTA / / / - VALOR
ORDEM Ne FAVORECIDO DATA PGT® CHEQUE = NH°® |VALOR CZ$
, TOTAL

LO@AL E DATA:

RESPONSAVEL PELA CONTABILIDADE - CRC

RESPONSAVEL — CPF-




AREXQ

1Y

SECRETARTA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIPAIS.
SUPERINTENDENCIA DE FINANGAS.

CONCILIACAO BANCARIA

PARTES CONVENENTES : BANCO :

CONTA N® =
SALDO BANCARIO CONFORME EXTRATO VALOR CZ3
MATS

DEPOSITOS NAC ACUSADDS PELO BANCO

OUTROS (LANCAMENTOS INDEVIDOS ETC) .

MENOS :

SAQUES NAO ACUSADOS PELO BANCO

CHEQUES EM TRANSITO (RELAGAO ANEXA)

SALDO. .

LOCAL E DATA| RESPONSAVEL P/CONTABILIDADE | RESPONSAVEL -
- CRC Neo:

NOTA: ANEXAR EXTRATOS BANCARIOS NO PERIODO ABRANGIDO PELA
PRESTAGAO DE CONTAS.




