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DISPOE SOBRE A ORGANIZAGAO DOS SERVIGOS
DA ADMINISTRAGAO IMUNICIPAL,

A CZmara Municipal de Lagoa Grande, decreta, e eu Prefeito
llunicipal, sanciono a seguinte Lei:

TITULO I

Art. 12 - As obras e servigos a cargo da Prefeitura, serfo,
conforme suz natureza e egpecialidade, executadas pelas seguintes re=.
partigdes: -

a) Gabinete e Secretaria

b) Servigo de Fazehda

c) Servigo Municipal de Estradas de Rodagem

d) Servigo de Contabilidade

e) éervigo de Patrimdnio

f) Servigo de Obras Piblicas e Urbanismo

g) Servigo de Educagd e Saude

ATt. 22 — O Servigo de Fazenda compreenderd as seguintes se-—
goes, emboré discriminadas, ficarSo subordinadas a um chefe: 3

a2) Receita .

b) Despesa

c) Tesouraria

Art, 32 — Ficam gubordinadas ao Servigo de Patrimdnio, os de

. - r *
eletricidade, dgua, esgoto, matadouro e cemiterio.

TTTULO II

DAS NORIMAS GERAIS DO SERVIGO

CAPITULO I
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Art. 42 - Ao ropartigSes dn Prefeitura funcionarfio no Pago Mu-
nicipal en hordrio que serd estabelocide por docreto do Executivo Muni-
cipal.

Art. 52 - Haverd na Secretarin da Prefeitura um livro destina-

do ano ponto dog funciondrios, que asoinario a chegada e safde. O ponto
gerd encerrado pelo Secretdrio, podendo adotar o relégio-de—ponto.
Pardgrafo Unico — Aquele que comparecer depois de encerrado o
ponto ou retirar-se antes de temminado o expediente, mas dentro respec-—
tivanente, da primeira ou da Wltima hora, sofrerd o desconto da quarta

parte do vencimento do dia se g demora ou safda nf@io for justificada, "

Art. 62 - Todas as questdes a serem tratadas na Prefeitura se-
rao do conhecimento do Prefeito em papel defidamente assinado e acompa-

nhado do respectivo comprovante do Pagamento da taxa de expediente.

Art. 7® - Nenhum papel transitard na Prefeitura sem primeiro

ser protocolado na Portaria, A seguir, dard entrada na Secretaria para

ser encaminhado as repartigdes competentes, voltando destas & Portaria

para as devidas' anotagdes.

Art., 82 - Informado e breparado o processo a Portaria o remete—
Té 2 Secretaria para ser submetido a despacho do Prefeito; entrard a se—

guir no devido expediente, depois do extrato bara a respectiva publicagéﬂ.

Art. 92 - Nenhum processo pode permanecer na Portaria mais ..de

un dia, e nos servigos além de dois dias, salvo se para a sua informaggo,

se tornar indispensdvel um estudo especial, ou se provier das vilas, cas
S50 em que o prazo poderd ser até 20 dias, a jufzo do Prefeito

Art. 10 - E proibida a entrada das partes nas salas do servigo,

As informagGes sobre papdis em andamento serio dadas na Portaria,

e, so-
bre outros assuntos, na Secretaria,

Art. 11 - Para a boa marcha dog servigos, quem desejar entender—
-se com o Prefeito deverd dirigir-se & Secretaria,

Art. 12 - As certidSes de atos da Prefeitura, desentranhamente

[Sans . =
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de pnpéis ou documentos anoxoo doverio gsaer requerides no Profeito.A Se-
cretarin providencinrd para que oo jom extraidoo o arquivadoo o8 tranolz

doo doo papéio ou documentoo depentronhadoo.

CAPITULO II
DA EXECUGXO DE ODRAS

ArTt. 13 - As obras da Prefeitura serdo executadas por administra-

¢do ou por contrato, mediante concorréncia publica ou adninistrativa.

Art. 14 — A execugdo de obras por administragdo compete ao servi-

¢o respectivo. .

Art. 15 - Autorizada pelo Prefeito wuslwurt obra por empreitada,

serd o mesma posta em concorréncia piblica ou ndministrativa.

TITULO III

DAS ATRIBUIGUES
CAPITULO I
DA SECRETARIA
Art. 16 — A Secretaria tem a seu cargo o servigo de expediente,

policia e economia interna da Prefeitura, informagdes e publicagoes e

Art. 17 — S¥o atribuicdes do Secretério além de outras estabele-

a superintendéncia do Protocolo, do Arquivo e do Almoxarifado.

cidas em lei:

1) promover o expediente, servicgos, negécios e assuntos que por
sua natureza ndo se achem afetos a outras repartigdes;

2) organizar as folhas de pagamentos;

3) encaminhar os pedidos de informagBes, ordens e deliberagdes
do Prefeito;

4) submeter o despacho do Prefeito o expediente da Prefeitura;

5) minutar a correspondéncia oficialj

6) atender a parte, prestando=lhe informagCes sobre assuntos ou

servigos de competéncia da Prefeitura;

-t e

CGC(MF) N2 23.097.454/0001-28 - FONE: 312 - CEP 38.755-000 - LAGOA GRANDE - MG ‘
vigitdiiZdauo COITl udim.



Lagoa Grande

PREFEITURA MUNICIPAL

e

Rumo ao Futuro

7) lavrar os termos de posse dos funciondrios municipais e
os atos a eles relativos;

8) cuidar da polfcia e economia internas da Prefeitura, ex_
pedindo para isto as ordens neceggdrias;

9) lavrar ¢ publicar os editais de concorréncia publica;

10) abrir e ler as propostas para execugdo e obras, lavran-
do o respectivo contrato, de acordo com a minuta fornecida pelo Prefei-
tos

11) oficiar ao signatério da proposta escolhida, convidan=
do—o a assinar contrato com a Prefeitura;

12) lavrar os termos e contratos em gque a Prefeitura for "'
parte, desde que nfo seja necessdria a intervengao do tabelizo;

13) minutar as leis, regulamentos e portarias e submeté-los
4 aprovagfo do grefeito;

14) publicar as leis, regulamentos, e expediente e guaisquer
atos que devem ser divulgadosj

15) adquirir, mediante autorizagdo do Prefeito, material pa-
ra o expediente, méveis, utensflios e outros artigos indispenséveis as
diversas reparticoes, fazendo-os escriturary e mandando depositar no al
moxarifado os gue nfo tenham emprego imediato;

16) despachar as requisigOes de material, méveis e utensi-
1ios as repartigdes que os solicitarem; .

17) verificar se a escrita do almoxarifados e a do arquivo
estdo em perfeita ordem e le¥ar ao conhecimento do Prefeito as irrigu-
laridades observadas;

18) abrir e encerrar o ponto dos funciondrios;

19) receber do chefe do Servigo de Fazenda os balancetes !
mensais para serem publicados e remetidos ao Tribunal de Contas do Esta

do;
20) fornecer, requisitando-os das repartigdes os dados neces

sérios para o Prefeito organizar o relatério anudil;

21) registrar as decisdes do Governo Estadual e Federal,
colecionar todas as leis referentes ag Prefeituras Municipais;

22) lavrar e subscrever as leis sancionadas pelo Prefeito;

CGC(MF) Ne 23.097.454/0001-28 - FONE: 312 - CEP 38.755-000 - LAGOA GRANDE - MG
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23) lavrar ou fazer lavrar, subscrefondo-as neste caso 83 cer-
$id5es requeridns d Prefoiturn, mediante informagGes compotentes, excetuz
das no de quitagfo do imposio quo periio oxpedidas polo Servigo de Pazenda;

24) lovar no conhocimento do Prefeito as irregularidades que 2
beervar en qualquer dos servigos dn Prefeitura, sugerindo pencolidades € 2
plicando oo que forem impostans ao pessoal;

25) representar ao Prefeito sobre a necessidade de contratar &
dvogado para & defesa des cousas em que & Profeitura for autora ou é;

26) preparar os documentos pars a cobrange da d{vida ativa, das

multas e de quaisquer quantios devidas & Prefeitura.
DO PROTOCOLO .

Art. 18 - Compete ao encarregado do Protocolo:

1) receber, numerar r autuar todos os requerimentos e papéis
que entrarem na Prefeitura, dando recibo &s partes;

2) registrar, em extrato, todas: os Pprocessos, encaminhando-
-08 a Secretaria e repartigdes competentes;

3) anotar o destino dos processos, sempre gue voltarem ao PIro
tocolo;

4) encaminhar is partes, dando-lhes as informagdes solicitadas
sobre o andamento de seus papéis e respectivo despacho;

5) abrir e fechar as repartigdes has horas determinadas, vi
lando pela limpeza e conservagzo dos mdveis e utensilios;

6) servir de pregoegiro nas hastas piblicas da Prefeitura;

T7) receber o expediente e a correspondénciaj;

8) fazer conduzir os papéis do expediente aos seus: destinos;

9).» recolher diariamente aos cofres a importancia de taxas
de requerimentos, mediante demonstragac da Proveniéncia;

10) executar as ordens que receber do Prefeito e do Secreta-
rio;

11) lavrar auto de infragiio do Cédigo de Posturas em referén

cia 20s servigos a seu cargo.

DO ARQUIVO

Art, 19 - Compete ao arguivista:

N
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1) puardar o conporvar om ordom os documer loo histéricoc ou
administrativoo, cologdes do jornals, o do Didrio Ofieinl, plantas, fotg
~rafino, napas, cnrta, ete;

2) arquivar oo autdgrofoo do leis, documentos, processos,
livros e papéis que lhe forem remetidos pelo Sccretirio;

3) eseriturar os livros de carga o descarge de papbis e o
jetoo sob sua guarda.

DO ATITOXARIFADO

Art. 20 - Compete mo Almoxarifado:

1) solicitar do Prefeito, por intermédio da Secretariz a -a.
quisigBo de materiais para serem distribuidos aos departamentos reguerc-—
rem;

2) fiscalizar o servigo de modo a evitar demora na aquisi-
¢2o do material;

3) fazer, depois de autorizado, a distribuigZo dos neterizis
pelos servigos que o requisitarem, exigindo o depésito dos que estiveren
estragados ou tenham de ser substituidos por novos;

4) velar pela conservagio do material e objetos que lhe fo-
Trem entregues;

5) manter a ordem e regularidade dos servigos do almoxari-
fado, cumprindo as ordens do Prefeito e do Secretdrio;

6) vender em hasta piblica, com autorizagao do Prefeito, o
materiel imitil ou imprestdvel para os servigos da Prefeitura, recolhen
do aos cofres 2 importancia arrecadada;

7) levar imediatamente ao conhecimento do Secretirio as ir-
reguleridades observadas por ocasifio do recebimento do material adquiri-
do;

8) escriturar o movimento.. de entrada e saida de materiais;

9) lavrar auto de infragfo do Cédigo de Posturas, em rela-
¢Zo @os servigos a seu cargo;

10) as compras sempre precedidas de autorizagao do Prefeito

ou do Secretdrio, salvo caso urgente em que o processo deverid regulari-

Zar-ge p, prazo de 10 dias,

CGCIMF} N2 23.007.454/0001-28 - FONE: 312 - CEP 36.755-000 - LAGOA GRANDE -
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11) cotudar no propostas relativas a obras em concorréncia pd
blica e sobre elas emitir parccor, por offcio no Prefeito;

12) fiscalizor o processo referente oo pagamento de obras e !
servigo autorizado, nflo forem devidomente apuradog;

13) ministrar no Secretdrio os elemontos indispensédveis & pu=—
blitagiio dos editais de concorrdneia para exccugiio do obrag;

14) fiscalizar o cumprimento de todos os contratos feito com

a Prefeitura;

15) emitir parccer sobre as concessdes requeridas & Prefeitu-
ra;

16) dirigir a confeccho de planta geral e definitiva da cida-
de, vilas e povoados;

17) fiscalizar as instalagdes e exploragdes industriais, depd
sitos de inflamdveis e corrosivos, estabelecimentos insalubres, assentza
nento e funcionamento de mdquinas e motores, de modo a garantir a sgaude

e tranquilidade piblica;

18) distribuir o servigo ao pessoal sob sua direg¢Zo, dando as
necessérias instrugdes;

19) dar parecer sobre plantas de prédios particulares para sg .
rem aprovadas pelo Prefeito;

20) apresentar anualmente, um relatdrio de todos os servigos
a seu cargo;

21) fiscalizar alinhementos, nivelamentos e demarcagoes;

22) fiscalizar construgdes e reconstrugdes, consertos, acrés-
cinos de edificios piblicos e particulares, para fazer respeitados os !
regulamentos em - vigor e observar as plantas aprovadas;

23) proceder a vistoria de prédios pdblicos e particulares pa
ra efeito de sua interdig@o e demoligHo;

24) fazer o emplacamento de ruas e numeragao de casas;

25) proceder & demarcagiio de lotes e abertura de ruas e logra
douros;

26) requisitar os materiais mo almoxarifado por intermédio da
Secretaria, com indicagdo da espécie, quantidade e servigo a que sZo des

'tin&do 53
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CATITULO III
DO 3ERVITO DE TFAZEIDA

Art. 21 - Egtfo a cargo do Chefe do Servigo de Fozenda, POT
intormédio dao noqdes de Receita, Deopesa e Tegouraria, e TiscallizugBo €

arrecadngfio dng rendas municipaio e sua aplicegdo.

Art. 22 - 380 atribuigdes do Chefe do Servigo de Fazenda, !
por oi, ou seus auxiliaroo:

1) proceder no langemento dos impostos e taxag;

2) cumprir oo despachos do Prefeito, com relagio a correcio,
ag tronsferéncias e balxa de langamentos;

3) executar o servigo de arrecadagao;

4) dar instrugdes aos fiscais encarregados da execugio de '
leis e rerulamentos da Fezenda, controlando geu cumprimento;

5) depositar em eotabelecimento de crédito, indicado pelo '
Prefeito, as importéncias recolhidas aos cofres municipzais;

6) assinar com o Prefeito as apdlices, cautelas e outros t+i-
+uloc de emissfio autorizada, bem como 08 cheques e.ordens de sagues de
gueclquer natureza;

7) inspecionor os servigos de langamentos levando 20 conhe-
cimento do Prefeito as irregularidades encontradas;

8) informar os pedidos de transferéncias e baixa de langa-
mentos;

9) promover a cobranga de impostos e taxas e outros emolu-
nentos devidog;

10) ezominar as reclamagdes sobre impostos, bem como sobre
o scu langemento?

11) tomer as contas aos regponsdveis pelo dinheiro publico;

12) conservar nog cofres, os t{tulos, valores e cadernetas
de bancos, de forma a facilitar a todo o momento o conhecimento do sal-
do existente;

13) exccutar o servigo da despesa;

14) verificor as folhas de pagemento e qualquer Processo IC_

vigitdiiZdauo COlITl udimn.
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ferentes a despacho, bLen como os documentos que os ingtruirem, represch
tondo no Prefeito sobre as  didvidas e irregularidades encetradas;

15) ndo efetuar pogamento senfo ooz préprios credores ou oS ic
c{timos representantes;

16) sugerir oo Prefeito o aplicaqﬁo de penalidades co pessoal J
servigo oo seu carpgos

17) expedir as certiddes de quitagdes de impostos e taxus que '
Toren requeridas;

18) o chefe do Servigo de Fazenda é reoponsével por qualquer '

falta, olcance ou desfalque que pe apurar nos cofres, seja qual for o '
motivo, como pagcmento indevidos, erro de langamento ou de cdlculo, fal
ta ou insuficiéncia de quitagiio da parte, aceitagfo de documentos falsos
ou nao revestidos de formalidades legais, bem como por pagamento efetua

~ L
do sem autorizagio do Prefeito.
DOS FISCAIS DE REITDAS

Art, 23 - Cada Distrito, inclusive o da Cidade, terd um fiscal

de rendas.

Art. 24 - Imcumbe aos fiscais de rendas:

1) fazer os langamentos de todos os impostos e taxas;

2) ~arrecadar impostos e taxas eventuais e fazer a cobranga ami-
givel da divide ativa;

3} cobrar as taxas de matanga de gado e cemitério;

4) redolher ao Servigo de Fazenda, até o dia 5 de cada més as
quantias arrecadadas no més anterior; o fiscal da cidade, fard o reco-
lhimento demanal, &s sextas-feiras;

5) prestarcontas ao Chefe-do:Setvigo de Fazenda, e observar

rigorosamente suas instrugdes.
CAPITULO V

DO SERVICO MUNICIPAL DE ESTRADAS DE RODAGEXN
Art., 25 - S2o atribuigdes do Chefe do Servigo Ifunicipal de ES-

tredas de Rodagenm:

= ——————r— — E———
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1) subordinor ag gu
0 Egtadunl;

18 atlvidades ao Plano Rodovidrio Nocional

2) dar exoccugfo sigtendticn o eoto plono, efetuando-o, fisco-

[ 4
lizando oo téenicos o edninigtrativos concernentos a estudos,
locagho, construgho, melhoramentos, obras de
dovios munieipnis;

pro jetos,

arte o pavimentagfio das 1o

3) conservar permanentemente as rodovias e caminhos vicinais;

4) fornecer, nog Srgiios competentes todos og dados necessdrios

referentes ao programa Rodovidrio IHunicipal, bem como elaborar nas épo-
cas prdprias o programa de atividades;

5) fornecer, a Secretaria da Prefeitura, os elementos necessé—
rios para a prestagio dé contas do Fundo Rodovidrio e confeccdes

latdrio de atividades dos exercicios anteriores;

de re-—

G) elaborar e submeter oo Prefeito os programas amu

als e respec
Yivos orgamentos;

7) dirigir e fisealizar a execugdo dos programags;

€) sugerir ao Prefeito, a aplicagfio de renzalidades aos funciongd
rios e pessoal sob sua Jurisdig3o, bem como proceder A contratagio de o-

perdrios necessdrios ao Servigo;

9) zelar pelos veiculos semoventes e material gue estiver sob
sua guarda;

10) lavrar auto de infragfo, em refer@ncia aos servigos a seu
cargo;

11) levar, ao Prefeito, todas as ddvides e onissdes que no cun

primento de suas atribuigdes surgirem, pare seren resolvidas,

CAPYTULO VI
DO SERVIGO DE CONTABILIDADE

Art, 26 - Estd a cargo do Servigo de Contabilidade, a Contabi
lidade geral da Prefeitura; ’

Art., 27 - S8o atribuigdes do Chefe do Servigo de Contabilidade:
1) fazer a escrituragio da receits e da despesa,discriminando-
-28, de acordo com as rubricas orgamentdrias e com 0 que dispoe as leis

en vigor;

2) fazer g inserig@o qg divida ativa g livrog PI‘i)I'jQJ,

————
“—
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Tornccendo no Secrotdrio os clementos pora ag certiddeo;

3) organizar com o Profeito anualmente o proposte do Orgomento, bed
como as tabelns explicativan;

4) opresentar, mensalmente, no Profeito, balancetos da receita e deg
peoa;

5) orgonizor monsalmente, ou sempre quo o Profeito exigir, o balangO
geral das contas da Prefeitura, especificando ag quantias arrecadadog Cm
cada distrito, despescs pagas, saeldos existentes em cada verba, tudo, €l

fim, que possa concorrer par esclarecimentos do estado.financeiro do mmu-—
niedpio;

6) comunicar ao Prefeito o estado das dotag¢Ses orgamentdrias;

7) proceder o empenho prévio da despesa varidvel;

8) fazer o processo do expediente para abertura de créditos adicio-
nais;

9) levantar o balango anual, instruindo—o com quadros discriminati-
vos e explicativos das contas que nele figurarem;

10) informar os papéis referentes aocs servigos que lhe competem;

11) prestar aos demais servigos as informagoes de que:- necessitarem;

12) balancear mensalmente a Tesouraria, procedendo a verificagego de
valores existentes;

13) processar as restituigdes de depdsitos, caugSes ou financas re-
colhidas ao Tesouro llunicipal;

14) inventariar os prdprios municipais;

15) escriturar o tombamento e cadastro do territdrio e bens do mu-
nieipio;

16) sugerir ao Prefeito a aplicagfo de penalidades ao pessoal do !

servigo a seu cargo.

CAPITULO VII
DO SERVIGO DO PATRILIONIO
Art. 28 - O Servigo do Patrimdnio terd a seu cargo a guarda e con-
scrvagdo dos edificios publicos e dos mdveis em geral e a administracio

dos bens dominicais e dos servigos industriais do Municipio.

— —— == ———
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Art. 29 - Fnsem parte do Sorvigo do Patrimdnio os .de cletrici-
dade, dgua ¢ esgotoo, matadouros o cemiterios.

Art. 30 - SZo atribuigSos do Sorvigo de Potrimdnio:
1) adainiotrar os prdprios munieipois, zelando pela sua conaer=
vaghos

2) nondar proceder co tombamento e cadastro do territdério c¢ bens
do IMwiicipio;

3) processar o arrendamento, foro, alugusl de iméveis municipais,
de acordo com 28 dnstrugées do Prefeito e leis em vigor;

4) informar e dar parecer sobre questdes relativas a iméveis da
Irefeitura;

5) superintender a administracio dos servigos industriais;

6) dar instrugdes aos ficais e encarregados das diversas segoes
de servigo, e velar pelo cumprimento das mesmas:

7) prestar contas pelo menos uma vez por més, =20 Servigo de Fa-

zenda, das arrecadagbes a seu cargo;

8) sugewir ao Prefeito a aplicagfio de penalidades zos émpregados
do servigo a seu cargo.

DOS FISCAIS
Art. 31 - S3o atribuigdes dos fiscais do Servigo do Patrimdnio:
1) inspecionar os servigos de eletricidade, dguas e esgotos, ce-

nitérios e matadouros e verificar se os encarregados estio desempenhando

a contento as fungdes do cargo, levando por escrito ao conhecimento do

Prefeito e do Chefe do Servigo as irreguloridades observadas;

2) cunmprir as ordens dadas pelo Chefe do Servigo.

£GUAS E ESGOTOS

Art, 32 - 0 Servigo de fgua ¢ Esgoto terd um encarregado, a quem
compete:

1) prestar montas ao Chefe do Servigo do Patrimdnio;
2) langar e arreczdar as taxas de dguas e esgotos;

3) fiscalizar e executar a planta de canlizaglo de dguas, rede

de esgotos, escoadouros e galerias de dguas pluviais, da Cidade e dos
distritos;

CGC(MF) N2 23.097 454/0001-28 FONE 312 - CEP 38 755-000 Iljfgf-i [‘ém

Zallfo corn vam



lagoa Grande

FRITEITUAA W NGINAL

e Nt N )

4) fioecolizar oo ogtudos das nascenteo necopsdriag no abad-
teeimento pregsento e futuro do eidnde, das vilas o dos povoadog, com O~
doo oc necenssdrios ao mou aprovoitamonto;

5) informar oo pedidos do ligughio do dguc ¢ eogoto;

6) oxocutar a diotiibuiglo do dgua ¢ osgoto;

7) frozer ns novas inotalagdos do dgua o conserto das mos-

2
b

8) lavrar auto de infragfo do Cédigo do Posturas do Munick-
pio, em rolaglio nos servigos a seu cargo;

9) lefar por eserito, ao conmhecimento do Profeito as irre-
Sularidades observadas nog servigos.

DOS CEIITERIOS

Art. 33 - 0 cemitério da cidade terd um encarregado e 08 8
perdrios necessérios.

Art. 34 - S3o atribuigdes do encarregado:

1) arrecadar a rende do cemitério, dendo a pessoa incumbida
do enterramento um recibo extraido do livro de taldes do Servigo do Pa-
trimonio;

2) velar pela limpeza e conservagio do cemitério;

3) escriturar cuidodosamende o livro de registro a seu car-
503

4) numerar, alinhar as sepulturas; ¢ designar os lugares on
de terham de abrir covas;

5) ter sob sua direc¢io os operdrios que forem designados pe
lo Servigo do Patrimonio;

6) orgenizar, todos os dias, relagso circunstanciada, con-
tendo a estatistica de mortalidade, para ser entregue ao Chefe do Servi=
¢o do Patrimpnio;

7) sugerir ao Chefe do Servigo do Patrimonio os melhoraomen—
tos que entendam sejam necessirios ao cemitério;

8) fiscalizar as inumagoes e exumagoes, exigindo as certi-
d%es de dbito;

o
-
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9)levar ao conhecimento do Chefe do Servigo do Patrimonio,
de polfcia o do Profoito, a9 suspeitoo que tiver;

10) fager cumprir o regulamonto do cemitério, impondo mul==
ta nog infratores de acordo com o que dispde o ¢édigo de Pooturas;

11) aplicar as multas e penanlidodes impostas pelo Prefei~
to aos empregndos do cemitdérios

12) recollier & Tesouraria, no diec Util, importancia arre-=

cadada diariamente.

CAPITULO VII
DO SERVICO DE OBRAS PUDLICAS E URBAIIISIIOS
Art, 35 - Estfo a cargo do Servigo de Obras e Urbanismos &

execugio e fiscalizagfio do Cddigo de Posturas do municipio.

Art. 36 - SZo atribuigdes do Chefe do Servigo de Obras €
Urbanismo por si e seus auxiliares:

1) dirigir e inspecionar toduc as obres e servigos munici
pais que forem executadas por administragfio;

2) procederds tombemento e¢ cadastro do territério e bens
do Municipio;

3) fiscalizar as obras e servigos realizados por contrato;

4) proceder zos servigos de conservagZo dos prdéprios nuni-
cipeis, de zcordo com as instrugdes do Secretdrio;

5) fornecer ao Prefeito informagGes sobre o andamento de
obras e servigos, propondo as modificagbes que julgar convenientes;

6) sugerir ao Prefeito obras e servigos bem como estudar
e delinear o plano de melhoramentos e embelezamento da cidade, vilas e
povoados;

7) fiscalizar o cumprimento do Codigo de Posturas do Illu-
nicipio, lawrando auto de infragio e impondo rmulta aos contraventores.

8) dar instrugdes aos fiscais;

9) organizar as folhas de pagamento do pessoal operario,
submetendo-a a apreciagdo do Secretdrio;

10) orgenizar planos e orgamentos de obras e submeté-los

a consideragdo do Prefeito;

=
—————
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27) conservar desempedidas ao ruas, cominhos e gerventics o
blicas en geroal;

28) pugerir no Prefoito o nplicagfo de penalidades 008 empIC
cados dos servigos o msou corgo;

29) proceder ¢ fiscaolizar a entrega de ferramentas © outros
objetoo aos operdrios, anotando as que faltarem, quando forem devolvi-
dag;

30) lavrar outo de infragfo do Cddigo de Posturas, em refe-

roncin nos servigos a seu cargo.

DOS FISCAIS DE DISTRITOS

Art., 37 - S@o atribuigdes dos fiscais de distritos:

1) promover a capina e limpeza das ruas;

2) a limpeza de escoadouros de 4dguas pluviais, bem como sua
CONSEervagao;

3) a remogio de entulho e animais mortos;

4) o servigo de 1ixo;

5) a captura de animais soltos ou desgarrados;

6) pedir a autoridade policiel a prisZo de ébrios, loucos,
removendo estes para estabelecimentos hospitalares;

7) lavrar auto de infragio dentro de seu distrito, do Cd-
digo de Posturas do NMunicipio;

8) entender-se diretamente com © Chefe do Servigo de Obras,

ouvindo-o sobre as medidas necessdrias dentro de suas atribuigdes.
DO OPERARIO MNMUNICIPAL
Art. 38 - Contratard a Prefeitura os operarios necessérios 2

execugio das obras e servigos piblicos em regime temporario.

Art. 39. — SerZo 0S mesmos distribuidos em turmas, organiza-

des e divididas de acordo com asg necegsidades.

Art, 40 — Os operdrios nfo serdio considerados funciondrios.

Art. 41 - Os saldrios serfio fixados por dias dteis e pagos

semanel ou quinzenalmente.

—————— e
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Art. 42 - 0 oaldrio poderd ser dividido por horas, pord
sor poge de ncordo conm a nociduidnde, sorndo ossa obrigatérin cn se tra
tando de horas extraordindriag.

CAPITUIO IX
DO SERVIGO DE EDUCAGAO E CULTURA

Art, 43 - Eptd a cargo do Servigo de Educagfio ¢ Cultura:
1) velar pelo funcionmmonto repgular das escolas munici-
pais provendo-as de matericl necessdrioj

2) ter em ordem os dados sobre as localidades em que fun
cionam o mimero de alunos metriculados em cada uma;

3) dar posse asos professores nomeados pelo Prefeito ¢ OX
ganizar o registro de agssentamento dos mesmos;

4) informar os requerimentos de licenga;

5) propor ao Prefeito a criagfo e abertura de escola e
quando tais medidas se fizerem necessarias;

6) comunicar ao Prefeito o abandono de cargo;

7) fazer visitas sempre que possivel as escolas rurais,
e representando ao Prefeito as medidas necessarias para o bom funcionz

mento das mesmas;

8) estfmulo ao desenvolvimento das manifestagdes cultu-

rais e menutengdo do Patrimdnio Histdrico do Mumicipio,

CAPTTULO X
DO SERVIGO DE SAUDE I ASSISTENCIA SOCIAL

ATt. 44 - O Servico de Salde e Assistencia Social é o dx
gio encarregado de promover os servigos de assisténcia médico-social &
populagdo do Municipio promovendo:

1) prestagfio médica e dentdria & populagfo carente;

2) elaborar programas anuais de sadde e promover sua exe
cugao.

TITULO IV
DISPOSIGUES GERAIS

—_——————— e
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Art. 45 - ds atribuicdes conferidng por cote regulamento,

nos diversos servigos da Prefeitura o non gous Tunciondrios nio ox-
cluen o oxer

ld
cicdo do outrns fungdes quoe lhes forem atribuidos pelo Pre
feito.

Art. 46 - Ainda que nfio especificadon, comprecndem-se ‘tom
bén como deveres de todos og gervigos aquelen que dizem respeito a '
boa ordem dos seus prdprios trabalhos.

Art. 47 - Aos diferentes servigos cumpre zelar pelo matex
rial que lhes for entregue, organizando anualmente o inventdrio dos '

méveis e utensilios existentes, a fim de ser registrado o servico de
Contabilidade.

Art. 48 - Nas cousas e litigios em que a Prefeitura for

parte, seus interesses serfo definidos por um advogado, contratado pe
lo Prefeito, em cada caso.

Art. 49 - Os cargos de chefia e de secretdrio sBo consi-

derados cargos em comissao de suprimento "AD NUTUM"™,

TITULO V
DISPOSIGUES TRANSITORIAS

Art. 50 - O Servigo de Contabilidade fica vinculzdo ao Ser
vigco de Fazenda,

Art. 51 - O contador responderd pelo Servigo de Contabili
dade.

Art, 52

de Patrimdnio.

-0 Secretdrio responderd pelo Protocolo e Servogo

Art. 53 - Revogadas as disposigGes em contrdrio, entrard

esta Lei em vigor na data de sua publicagao.
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