Santa

Rita

PREFEITURA DA CHOADE

ESTADO DA PARAIBA
MUNICIPIO DE SANTA RITA

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°_10_, DE ___DE SETEMBRO DE 2023

DISPOE SOBRE A CRIACAO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE REPRESENTAGAO INSTITUCIONAL
— SMRI, A ALTERAGAO DE DISPOSITIVOS DA LEI
COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 16/2018, QUE
DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
BASICA DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SANTA RITAPB, E
ADOTA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE SANTA RITA,
ESTADO DA PARAIBA, no uso de suas atribuigbes legais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Fica criada a Secretaria Municipal de Representacao Institucional -
SMRI, com a finalidade de atender as demandas e necessidades do Municipio de
Santa Rita-PB, especificamente, quanto ao relacionamento com as instituicbes
federais, com os o6rgéos representativos e com o Poder Judiciario, no Distrito
Federal, bem como para atuar no acompanhamento das elaboracdes de orcamentos
com destinagdo de recursos para o Municipio, no monitoramento de acdes do
interesse do Poder Executivo Municipal, na prospeccdo de parcerias com
representagdes internacionais e no assessoramento a outras atividades que sejam
prosperas ao fortalecimento municipal.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Representacéo Institucional (SMRI) compete:

| - realizar a organizagédo central, implantagdo e implementagdo das agdes
inerentes ao comando, coordenacgao, execugao, controle e orientacdo normativa das
atividades concernentes a politica e a administracdo da promocéao e representagcao
institucional do Municipio de Santa Rita-PB no plano nacional e internacional, nos
termos desta Lei Complementar;

Il - atuar em articulagdo com as demais Secretarias Municipais na instrugao
e analise de matérias de interesse do Municipio;

lll - promover contatos e gerenciar informagdes de interesse do Municipio,
visando o seu desenvolvimento sécio-econdmico;

IV - recolher informagdes, no plano nacional e internacional, de politicas ou
acdes de interesse do Municipio, em colaboragdo com as instituigdes e organismos
nacionais e internacionais, governamentais ou ndo, com vistas a celebracdo de
acordos, protocolos, convénios ou institutos congéneres;

V - manter intercambio com organismos internacionais, governamentais ou
nao, em articulagdo com os demais 6rgaos e entidades da Administragcdo Publica
federal, estadual ou municipal;
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VI - coordenar a representacao institucional do Municipio, observadas as
diretrizes definidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal;

VII - proceder, no ambito do seu 6rgédo, a gestdo e o controle financeiro dos
recursos orgamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e
recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos
emanados do Chefe do Poder Executivo;

VIl - emitir pareceres juridicos no ambito de suas competéncias, por meio
de seus assessores juridicos;

IX - executar outras atividades correlatas as suas competéncias ou
atribuicdes especificas criadas por lei.

Art. 3° A Secretaria Municipal de Representacao Institucional (SMRI) goza
de autonomia administrativa, com dotagdes orgamentarias proprias e tem a seguinte
estrutura organizacional:

| - Gabinete da Secretaria;

Il - Departamento de Promocgao e Representacao Institucional,
a) Divisdo para Assuntos Parlamentares;

b) Divisdo para Assuntos Federativos.

Art. 4° Ficam incluidos aos Anexos | e Il da Lei Complementar Municipal n°®
16, de 06 de julho de 2018, o organograma e a tabela XX dos cargos em comissao
que tratam sobre a Secretaria Municipal de Representacdo Institucional — SMRI,
conforme os Anexos da presente Lei Complementar.

Art. 5° Ficam criados e incluidos na estrutura organizacional do Municipio,
0S cargos em comissao, com as denominagdes, simbolos, quantidades, vencimentos,
requisitos de investidura e atribui¢cdes descritos nesta Lei Complementar.

§ 1° Ficam criados o quantitativo de 01 (um) cargo em comissao de
Assessor Administrativo de Gabinete, 01 (um) cargo em comissao de Assessor de
Imprensa, 01 (um) cargo em comissao de Assessor Especial | e 01 (um) cargo em
comissao de Assessor Juridico, todos na estrutura organizacional da SMRI, cujo
simbolo, vencimentos, requisitos de investidura e atribuigbes estdo descritos nas
Tabelas | e Il da Lei Complementar Municipal n°® 16, de 06 de julho de 2018, cujo
requisitos estdo reproduzidos no Anexo Il desta Lei e quantitativos de modo a alterar
as referidas tabelas da citada lei complementar.

§ 2° Os cargos em comissdo de Assessor Administrativo de Gabinete,
Assessor de Imprensa, Assessor Especial | e Assessor Juridico estarao lotados junto
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ao Gabinete da Secretaria, setor composto ainda pelos cargos em comissao de
Secretario Municipal e Secretario Adjunto Municipal.

§ 3° Aplicam-se aos ocupantes de cargos em comissdo as regras e
principios pertinentes ao Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do
Municipio Santa Rita e a Lei Complementar Municipal n° 16, de 06 de julho de 2018,
e suas posteriores alteracoes.

§ 4° Os vencimentos dos ocupantes dos cargos constantes desta Lei
Complementar sera fixada de acordo com o Anexo Il.

[{Pgl)

Art. 6° Fica acrescida a alinea “0” ao art. 16 da Lei Complementar Municipal
n° 16, de 06 de julho de 2018, com a seguinte redagéo:

“Art. 16. (...)
o) Secretaria Municipal de Representagéo Institucional — SMRI;”

Art. 7° O caput do art. 4° da Lei Municipal n® 1.862, de 29 de dezembro de
2017, passa a vigorar acrescido do seguinte inciso:

“Art. 4°(...)
XVI — o Secretario Municipal de Representacgéo Institucional.”

Art. 8° As despesas decorrentes da execucao desta Lei Complementar
correrdo a conta das dotagbes orgcamentarias do Municipio, ficando o Chefe do
Poder Executivo autorizado a proceder a necessaria suplementagao de crédito.

Art. 9° Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a promover as modificacdes
no orgcamento vigente, necessarias ao cumprimento desta Lei Complementar.

Art. 10. Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Rita, Estado da Paraiba,em __ de
setembro de 2023.

EMERSON FERNANDES A. PANTA
Prefeito
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ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA ADMINISTRAGAO DIRETA

SECRETARIA MUNICIPAL DE REPRESENTAGAO INSTITUCIONAL — SMRI

ANEXO |

()

GABINETE DA SMRI

Departamento de
Promocgao e Representacao
Institucional

Divisdo para
Assuntos
Parlamentares

Divisdo para
Assuntos
Federativos
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_ANEXO Il )
CARGOS EM COMISSAO DA ADMINISTRAGAO DIRETA

()

TABELA XX
SECRETARIA MUNICIPAL DE REPRESENTACAO INSTITUCIONAL — SMRI
CARGO SIMBOLO | QUANTIDADE | VENCIMENTO | REQUISITOS MINIMOS PARA ATRIBUIGOES
INVESTIDURA
Secretario Municipal de CCM-| 01 Nos termos Brasileiro maior de 18 (dezoito) | Além das previstas nos artigos 8° e 9° da Lei Municipal n° 16/2018,
Representagéo institucional das Leis anos de idade e no exercicio também séo suas atribui¢des:

Municipais n°®
1.462/2012 e
1.754-A/2016,
e posteriores
alteragdes

dos direitos politicos

| - realizar diregdo e administragdo geral da Secretaria no
cumprimento dos seus objetivos;

Il - comandar, controlar e orientar a normativa da politica municipal e
das atividades concernentes a promogdo e representagdo do
Municipio de Santa Rita-PB no ambito nacional e internacional;

lll - atuar em estreita articulagdo com o Gabinete do Chefe do Poder
Executivo na administragdo geral da Secretaria e no controle da
execucgao da politica municipal especifica do 6rgao;

IV - supervisionar e avaliar o desempenho dos setores que integram
a estrutura organizacional basica da Secretaria;

V - observar organizagéo, normas e diretrizes técnicas dos Sistemas
Estruturantes do Governo Municipal no ambito da Secretaria;

VI - promover o intercdmbio necessario na formulacédo de trabalhos e
relatérios técnicos, que pela natureza competem a Secretaria

VIl - proceder a instrumentalizagdo e normatizagdo dos objetivos e
assuntos relacionados a Secretaria;

VIII - promover a coordenagéo dos trabalhos técnicos-administrativos
indispensaveis ao funcionamento da Secretaria, bem como a
execugdo das decisbes e determinagbes superiores, junto aos
demais setores da Secretaria;

IX - realizar a gestdo de processos, documentos e demais
expedientes da Secretaria, observados os prazos e normas vigentes;
X - garantir junto aos setores da Secretaria e de outros Orgdos do
Governo Municipal, o atendimento a expedientes das demandas
institucionais;

Xl - adotar as providéncias necessarias quanto a organizagdo de
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audiéncias, reunides e eventos; e

XIl - exercer outras atividades inerentes a investidura no cargo, em
especial dar fiel cumprimento as competéncias da Secretaria, bem
como aquelas conferidas ou delegadas pelo Prefeito Municipal.

Secretario Adjunto Municipal de
Representagéo Institucional

CCM-II

01

R$ 5.000,00 Brasileiro maior de 18 (dezoito)
anos de idade e no exercicio

dos direitos politicos

| - substituir o Secretario, em seus impedimentos, férias, licengas,
afastamentos temporarios e na vacéancia do cargo;

Il - planejar, orientar, dirigir e controlar, em articulagdo com o
Secretario da pasta, as atividades dos 6érgdos da estrutura
organizacional da Secretaria;

lll - auxiliar o Secretario da pasta na comprovagao da legalidade e
avaliagdo dos resultados, quanto a eficacia e eficiéncia das gestdes
orgamentaria, financeira, administrativa e patrimonial da Secretaria;
IV - realizar junto com o Secretario da pasta o Controle Interno da
Secretaria;

V - elaborar atos normativos e expedientes oficiais conforme
legislagdo em vigor; e

VI - exercer outras atividades inerentes a investidura no cargo e as
que Ihe forem conferidas ou delegadas pelo Secretario da pasta.

Diretor do Departamento de
Promogéao e Representagao
Institucional

CCM-IV

01

R$ 2.500,00 Diploma ou Certificado de
conclusao de Nivel Médio ou
Técnico emitido por instituicdo

reconhecida pelo MEC

| - executar atividades de promocdo e representagéo institucional,
nos termos dos objetivos da Secretaria, sob superviséo Secretario;

Il - realizar a articulagédo técnica de promogao e de representagado
institucional, necessarias para subsidiar expedientes, no que couber
a Secretaria;

lll - apoiar representagdo municipal em sua agenda local no trato de
interesses do Municipio, no que couber ao setor;

IV - viabilizar informagbes e documentagbes necessarias aos
expedientes de interesse do Municipio de Santa Rita-PB, em
instancia local;

V - dispor de acervo de documentagdo relativa aos expedientes
tratados;

VI - manter base de dados de informagbes gerenciais para subsidiar
expedientes de promogao e representagao institucional, no ambito da
Secretaria; e

VII - executar outras tarefas correlatas as suas atribuigées.

Diretor da Divisao para Assuntos
Parlamentares

CCM-VI

01

R$ 1.500,00 Diploma ou Certificado de
conclusao de Nivel Médio ou
Técnico emitido por instituicdo

reconhecida pelo MEC

| - auxiliar o Secretario e o Diretor de Departamento em assuntos do
interesse da Secretaria;

Il - planejar, em conjunto com o Diretor do Departamento, a
execucdo das operagdes de gestdo das atividades relacionadas a
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assuntos parlamentares, no ambito da Secretaria;

lll - promover a articulagdo com os 6érgdos municipais e informar,
orientar e supervisionar os 6rgdos da pasta no cumprimento das
normas administrativas relacionadas a assuntos parlamentares;

IV - elaborar estudos técnicos e reunir informagdes em assuntos sob
sua responsabilidade;

V - articular areas da Secretaria e de outros 6rgdos quando
necessario, no acompanhamento de expedientes da Secretaria;

VI - subsidiar relatorios periddicos de atividades relacionados a sua
area de atuagao; e

VII - executar outras tarefas correlatas as suas atribuigdes.

Diretor da Divis&o para Assuntos
Federativos

CCM-VI

01

R$ 1.500,00 Diploma ou Certificado de
conclusao de Nivel Médio ou
Técnico emitido por instituicdo
reconhecida pelo MEC

| - auxiliar o Secretario e o Diretor de Departamento em assuntos do
interesse da Secretaria;

Il - planejar, em conjunto com o Diretor do Departamento, a
execugdo das operagdes de gestdo das atividades relacionadas a
assuntos federativos, no ambito da Secretaria;

lll - promover a articulagdo com os 6érgdos municipais e informar,
orientar e supervisionar os 6rgdos da pasta no cumprimento das
normas administrativas relacionadas a assuntos federativos;

IV - elaborar estudos técnicos e reunir informagdes em assuntos sob
sua responsabilidade;

V - articular areas da Secretaria e de outros 6rgdos quando
necessario, no acompanhamento de expedientes da Secretaria;

VI - subsidiar relatérios periédicos de atividades relacionados a sua
area de atuagao; e

VII - executar outras tarefas correlatas as suas atribuigdes.

Assessor Especial |

CCM-IV

01

R$ 2.500,00 Diploma ou Certificado de
conclusao em curso de Nivel
Superior emitido por instituicao
reconhecida pelo MEC

| - promover o planejamento dos programas de governo,
notadamente em relagdo as diretrizes tragadas pelo executivo,
cooperando com as demais Secretarias Municipais;

Il - coordenar estudos, desenvolver contatos e mediar agdes
multissetoriais intragoverno, determinadas pelo chefe da pasta, para
uma maior integracéo das agdes governamentais;

lll - assessorar, direta e pessoalmente o chefe da pasta, contribuindo
com subsidios técnicos para o processo decisério e desempenho de
suas atribui¢cdes, na forma que for requerida;

IV - desenvolver mecanismos de cooperagdo e consulta entre as
diversas Assessorias técnicas da Prefeitura Municipal de Santa Rita,
para maior efetividade e unicidade de atuagao;

V - efetuar avaliagdes, municiando com dados de seus superiores
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para tomadas de decisdo e replanejamento de agdes;
VI - executar atividades assemelhadas e afins, quando solicitados,
de maneira esporadica ou em projetos no qual esteja vinculado.
Assessor Juridico CCM-IV 01 R$ 2.500,00 Diploma ou Certificado de | - prestar assisténcia ao Secretario, Secretario Adjunto, Diretores,
concluséo no curso de Direito | Assessores e demais servidores da Secretaria nas demandas a eles
emitido por instituicdo submetidas em matérias e questdes em geral que envolvam
reconhecida pelo MEC e aspectos juridicos e legais;
inscrigdo na Ordem dos Il - analisar processos administrativos que dizem respeito a matérias
Advogados do Brasil - OAB relativas a competéncia geral da Secretaria de sua lotagédo, emitindo
despachos e pareceres juridicos opinativos nos processos
administrativos da competéncia da Secretaria;
lll - examinar e elaborar proposigéo de atos legais, regulamentares e
administrativos, de natureza vinculada a atividade finalistica da
Secretaria;
IV - participar da elaboragcdo de projetos de lei e demais atos
relacionados com as agdes de competéncia da Secretaria;
V - manter articulagdo com as orientagdes e projetos desenvolvidos e
coordenados pela PGM;
VI - praticar os demais atos inerentes ao exercicio de suas
atribuicbes que exijam a utilizagdo preponderante de conhecimento
juridico e administrativo.
Assessor de Imprensa CCM-V 01 R$ 1.800,00 Diploma ou Certificado de | - agir como porta-voz da Prefeitura, em conjunto com a Secretaria

conclusao de Nivel Médio ou
Técnico emitido por instituicdo
reconhecida pelo MEC

Municipal de Comunicagéo Institucional (SECOM), aos veiculos de
comunicagdo, promovendo o relacionamento entre o municipio e a
imprensa, sendo lotado no Gabinete da Secretaria;

Il - assessorar a Secretaria na relagéo e aproximagéo com a midia;

lll - colaborar com a construgdo da comunicagao interna e externa da
Secretaria;

IV - auxiliar a criagdo de redes de divulgagcbes em varios setores na
midia;

V - acompanhar a Secretaria, em eventos a fim de assessorar no
relacionamento com a imprensa;

VI - assessorar o desenvolvimento de reportagens para midia;

VIl - fazer clipagem, midia training, e agbes estratégicas de
comunicagao;

VIl - captar informagdes vindas da populagdo por meio da radio-
escuta e encaminha-las aos o6rgdos competentes para serem
tomadas as devidas providéncias;

IX - prestar assessoria a elaboragdo de respostas aos pedidos de
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acesso a informagao formulados por meio do Servigo de Informagao

ao Cidadao (SIC);

X - assessorar a elaboragdo de Press-releases (antes, durante e

depois do produto ou evento virar matéria);

XI - executar outras atividades correlatas as suas atribuigdes.
Assessor Administrativo de Gabinete CCM-VII 01 R$ 1.320,00 Diploma ou Certificado de | - coordenar, controlar e supervisionar as atividades desenvolvidas

concluséao de Nivel Médio ou
Técnico emitido por instituicdo
reconhecida pelo MEC

pelo Gabinete da Secretaria;

Il - encaminhar, revisar e controlar documentagéo e correspondéncia
no ambito do Gabinete da Secretaria;

lll - supervisionar e exercer agao gerencial e de apoio a execugao de
atos do Gabinete da Secretaria;

IV - preparar e encaminhar a agenda e os expedientes do Secretario;
V - disponibilizar os Instrumentos Normativos emitidos pelo Gabinete
da Secretaria;

VI - propor as medidas necessarias no tocante a recursos humanos e
materiais indispensaveis ao funcionamento do Gabinete da
Secretaria;

VIl - responsabilizar-se pelo recebimento, encaminhamento e
arquivamento, quando devido, de toda a documentagao encaminhada
ao Gabinete da Secretaria;

VIII - colaborar na preparagéo do relatério geral da Secretaria;

IX - executar outras atividades correlatas as suas atribui¢des.
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JUSTIFICATIVA

Passa-se as maos de Vossa Exceléncia, para que seja discutido e votado pelos
Vereadores que compdem essa colenda Casa, o Projeto de Lei Complementar que “DISPOE
SOBRE A CRIACAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE REPRESENTACAO INSTITUCIONAL —
SMRI, A ALTERACAO DE DISPOSITIVOS DA LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 16/2018,
QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SANTA RITA-PB, E ADOTA OUTRAS PROVIDENCIAS’.

Com a finalidade de atender as demandas e necessidades do Municipio de Santa Rita-
PB, especificamente, quanto ao relacionamento com as instituicdes federais, com os 6rgéos
representativos e com o Poder Judiciario, no Distrito Federal, bem como para atuar no
acompanhamento das elaboracbes de orcamentos com destinacdo de recursos para o
Municipio, no monitoramento de acbes do interesse do Poder Executivo Municipal, na
prospecgao de parcerias com representagdes internacionais e no assessoramento a outras
atividades que sejam prosperas ao fortalecimento municipal, fica criada a Secretaria Municipal
de Representagao Institucional — SMRI.

Para o funcionamento desta Secretaria, uma estrutura basica deve ser criada para
atender seu objetivo e todas as suas competéncias, de modo a possuir um Gabinete e um
Departamento de Promogao e Representagao Institucional, o qual & divido em Divisdo para
Assuntos Parlamentares e Divisdo para Assuntos Federativos.

Ressalta-se que os cargos em comissao de Assessor Administrativo de Gabinete,
Assessor de Imprensa, Assessor Especial | e Assessor Juridico estardo lotados junto ao
Gabinete da Secretaria, setor composto ainda pelos cargos em comissao de Secretario
Municipal e Secretario Adjunto Municipal, e que o Departamento e cada Divisao possui um cargo
em comisséao de Diretor.

Nesse sentido, € necessaria a alteragdo da Lei Complementar Municipal n° 16/2018,
que dispde sobre a estrutura organizacional basica da administragdo publica do Poder Executivo
do Municipio de Santa Rita-PB.

No que tange ao impacto orgamentario e financeiro, as despesas decorrentes da
execucao deste Projeto de Lei correrdo a conta das dotagdes orgamentarias do Municipio, que
podem sofrer a necessaria suplementagcédo de crédito, bem como respeitado os limites da Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000).

Sendo assim, com base no com base no art. 27, art. 28, incisos Il e IV, art. 32 e art. 56,
inciso |, todos da Lei Organica do Municipio de 05 de abril de 1990, € de grande relevancia a a
apreciagcao do presente Projeto de Lei em regime de urgéncia tendo em vista a inegavel
relevancia e do evidente interesse publico que contém a matéria.

Por fim, consciente da plena justificativa do presente projeto de lei, manifesto confianca
na compreensdo de sua importancia por parte dos Senhores Vereadores, rogando pela sua
aprovacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Rita, Estado da Paraiba, em __ de setembro de 2023.

EMERSON FERNANDES A. PANTA

Prefeito
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