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PROJETO DE RESOLUCAO 03, DE 17 DE AGOSTO DE 2021.

Camara Municipal de Serrana

PROJETO REJEITADO,
na 182 Sessao Ordinaria.
Serrana, 16/11/2021.

AIRTON JOSE BIS
PRESIDENTE

Dispde sobre o regime de adiantamento (suprimento
de fundos) de valores aos agentes publicos da
Camara Municipal de Serrana-SP, e da outras

providéncias.

SUBTEMOS A APRECIACAO DO DOUTO PLENARIO DESTA CASA DE LEIS O
SEGUINTE PROJETO DE RESOLUCAO:

Artigo 1° Esta Resolugdo regulamenta o regime de adiantamento (suprimento de fundos) para
custeio de despesas excepcionais que, por sua natureza, ndo se subordinam ao processo normal

de aplicag@o.

§ 1° O regime de adiantamento ou suprimento de fundos consiste na entrega de numerario a
servidor, sempre precedida de emprenho em dotagdo propria, para a realizagdo de despesas a

servico e no interesse da Camara Municipal.

§ 2° NZo sera admitida a realizagdo de despesas em atividades estranhas a competéncia e

atribui¢des do Poder Legislativo Municipal.

Artigo 2° Consideram-se excepcionais e ndo subordinadas ao processo normal de aplicagdo as

seguintes despesas, realizadas na sede do Municipio ou fora dele:

I — as extraordindrias e urgentes, mediante justificativa da inviabilidade de sua realizagio pelo
processo normal de contratag@o publica, em razéo de fato estranho & Administragdo Pubica ou
que ndo possa aguardar os tramites normais de aquisi¢@o piblica em decorréncia de circunstancias

imprevisiveis que impe¢am o planejamento e programagao prévios;

II — as efetuadas distantes da sede da CAmara Municipal, desde que relacionadas a competéncia e

atribui¢des do Poder Legislativo Municipal;
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II1 — as que custeiam viagens, cursos, congressos e eventos congéneres de interesse da Camara
Municipal relativos aos membros do Poder Legislativo Municipal ou de seus servidores, em

especial a estadia, transporte, alimentagdo, combustivel e hospedagens;

IV — as de pequeno valor e de pronto pagamento, assim consideradas aquelas cujo valor, em cada
caso, ndo exceda a 10% (dez por cento) do limite estabelecido no paragrafo 2°, do art. 95 da Lei
14.133/2021.

Artigo 3° O adiantamento sera concedido aos servidores da Camara Municipal, sendo vedado aos

Agentes Politicos solicitar ou receber valores em nome préprio.

Artigo 4° Nio sera concedido adiantamento a servidor:

I — responsével por dois adiantamentos;

II — em alcance;

III — que esteja respondendo a sindicancia ou a processo administrativo disciplinar.

§ 1° Considera-se como responsavel por dois adiantamentos o servidor que ainda nio fez a devida

prestacdo de contas da aplicagdo dos recursos de ao menos um deles.
§ 2° Entende-se por servidor em alcance:

I — aquele que tenha deixado de prestar contas de sua aplicagdo, no prazo legal, referente a

adiantamento anteriormente realizado;
II — tenha rejeitada a sua prestagdo de contas por decisdo do Presidente da Camara Municipal.

Artigo 5° As solicitagdes de adiantamento serdo realizadas pelos servidores da Camara
Municipal, com antecedéncia de 3 (trés) dias da efetivagdo da despesa, ressalvados os casos

excepcionais que sejam justificados e as solicitagdes feitas pelo Presidente da Camara.

Paragrafo tnico. A solicitagdo de adiantamento devera ser feita através de requerimento,

contendo:

I — identificag@o e cargo do servidor requisitante;

11 — justificativa e motivagio; 0 }l\'
/y,
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III — valor do adiantamento pretendido;

IV — finalidade da despesa;

V — periodo de aplicag@o.

Paragrafo tinico. Para despesas com viagem, o pedido de autorizag@o deve ainda conter:
[ — Data da partida e do retorno;

II — objetivos especificos do deslocamento e o interesse pablico envolvido;

III — definig@o justificada do quantitativo de representantes;

IV — o destino e o nome de todos que dela participardo;

V —estimativa do valor necessario, podendo anexar ao pedido os documentos que fundamentaram
a estimativa, tais como cotagdes em hotéis e restaurantes no trajeto e proximos ao local do evento,

quilometragem a ser percorrida etc.

Artigo 6° A autorizagdo de adiantamento de recursos financeiros compete ao Presidente da
Camara, que podera solicitar a manifestagdo prévia dos Setores de Contabilidade ou Controle

Interno, caso julgue necessario.

§ 1° Para viagens, devera ser utilizado obrigatoriamente o veiculo oficial e o motorista da Casa
Legislativa; na impossibilidade, podera, com a aprovagdo do Presidente da Camara, utilizar-se

meio de transporte diverso, observados os procedimentos desta resolugao.

§ 2° Somente sera realizado o empenho e liberado o valor ao servidor requisitante apds
autorizagdo do Presidente da Camara Municipal, ou de seu substituto legal como ordenador de

despesas.

§ 3° Para atendimento do paragrafo anterior, o servidor responsavel por transferir os recursos nao
realizara a transferéncia antes da apresentag@o do requerimento previsto no artigo 5° devidamente

assinado pelo Presidente da Camara ou seu substituto legal.

Artigo 7° Os servidores que receberem numerario em regime de adiantamento sdo obrigados a
prestar contas de sua aplicagdo, procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas, se ndo o

fizer nos prazos previstos nesta Resolug@o.
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Artigo 8° Cabe ao servidor responsavel pelo adiantamento providenciar sua devolug@o imediata,

no prazo maximo de:
I — 5 (cinco) dias uteis, no caso de viagem nao realizada;
II — 8 (oito) dias uteis apds o retorno, no caso de recurso ndo utilizado.

Artigo 9° A prestacdo de contas do adiantamento sera realizada por intermédio de procedimento

administrativo especifico, protocolizado no Setor de Contabilidade no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1° O termo inicial da contagem do prazo descrito no caput sera o dia subsequente ao término de

aplicag@o dos valores.

§ 2° Os adiantamentos realizados no final do exercicio financeiro deverdo ter suas respectivas
prestacGes de contas apresentadas, e eventuais saldos obrigatoriamente recolhidos a tesouraria da

Céamara Municipal, impreterivelmente, até o dia 10 (dez) de dezembro.
Artigo 10 A prestacdo de contas devera ser instruida com os seguintes documentos:
I — copia da requisi¢do do adiantamento com o despacho de autorizagédo da autoridade competente;

IT — empenho com a respectiva “nota de empenho”, indicando, no minimo, o nome do servidor

requisitante, a dotacdo orgamentaria e respectiva dedugdo do saldo, o valor da despesa e a data;

IIT — cépia do comprovante de depésito ou de transferéncia do numerario para a conta do servidor

requisitante;
IV —relatdrio de prestagdo de contas, conforme modelo utilizado pelo setor de Contabilidade;
VI - documentos habeis e comprobatdrios das despesas;

VII - documentos que comprovem a realizag@o dos compromissos e finalidades institucionais que

originaram o adiantamento, e corroborem as informagdes prestadas;
VII - guia de restitui¢do de saldo, se houver;
VII - balancete de prestagdo de contas;

VIII — extrato bancario abrangendo a movimentagdo do periodo de aplicagdo do recurso

financeiro, subscrito pelo setor de Contabilidade;

\
J 4
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IX — parecer final do Controle Interno, opinando pela aprovag@o ou rejei¢do das contas;

X —decisdo do Presidente da Camara Municipal pela manuteng@o ou ndo do parecer do Controle

Interno.

Paragrafo tnico. No caso de viagem com veiculo oficial, deve-se juntar ao processo de prestagdo

de contas a copia do controle de trafego correspondente ao periodo da viagem.
Artigo 11 Serdo aceitos como documentos habeis e comprobatdrios das despesas:
I — nota fiscal eletronica de servigos ou de venda ao consumidor (NF-¢); ou

IT — cupom ou recibo fiscal.

§ 1° Os documentos citados neste artigo, sob pena de rejei¢do do Controle Interno e devolugdo
dos respectivos valores pelo servidor requisitante, deverdo ser apresentados na via original, com
datas coincidentes com o periodo de aplicag@o, ndo podendo conter alteragdes, rasuras, emendas

ou qualquer outo artificio que prejudique sua clareza ou idoneidade, devendo conter, ainda:

I — identificag@o do fornecedor ou prestador dos servigos, contendo, no minimo, nome, endereco

e CNPJ;
IT — CNPJ da Camara Municipal de Serrana-SP;

IIT — descrigdo clara, pormenorizada e individualizada dos produtos e/ou servigos adquiridos e
suas respectivas quantidades, ndo se admitindo generalizagdo, aglutinagdo ou abreviaturas que

impossibilitem a identificagdo das despesas realizadas;
IV — indicag@o dos valores unitérios e totais dos produtos/servigos consumidos ou adquiridos;
V — data e hora em que as despesas foram efetuadas.

§ 2° As despesas que ndo puderem ser comprovadas na forma prevista nesta Resolugdo devem
constar de relagdo assinada pelo servidor responsavel, onde serdo discriminados os pagamentos
efetuados, justificando a auséncia da documentagdo nos moldes exigidos nesta Resolug@o,
condicionando-se sua aceitag@o ao juizo de avaliagdo do Controle Interno e decisdo da Presidéncia

da Camara Municipal.
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Artigo 11 O servidor responsavel pelo adiantamento devera primar pela economicidade e pela

modicidade dos gastos, sob pena de sujeitar-se a devolug@o dos valores gastos indevidamente.

Artigo 12 Recebida a prestagdo de contas, o setor de Contabilidade, no prazo méaximo de 20
(vinte) dias, organizara e autuara os documentos recebidos em autos proprios, verificando o

cumprimento dos requisitos gerais, adotando as providéncias contabeis e financeiras necessarias.

Paréagrafo unico. O servidor responsavel pelo recebimento devera assinalar a data de recebimento

da prestagdo de contas, para possibilitar a verificagdo de sua tempestividade.

Artigo 13 Apds analise inicial, havendo irregularidades sanaveis, o setor de Contabilidade fixara
prazo, ndo superior a 5 (cinco) dias, para regularizagdo. Decorrido o prazo, ou ndo havendo

irregularidades, os autos serdo encaminhados ao Controle Interno para andlise e parecer final.

Artigo 14 A Controladoria Interna, por intermédio de seu Controlador, analisara os documentos
e emitira parecer no prazo maximo de 20 (vinte) dias, encaminhando os autos ao Presidente da

Camara Municipal para decisdo.

§1° O Controlador Interno fara exame minucioso das contas prestadas, sob os aspectos moral,
legal, aritmético, econdmico e do interesse publico, visando a preservagdo do erario e a boa

aplicacdo do dinheiro publico.

§2° Caso o Controlador Interno verifique irregularidades sanaveis na prestagdo de contas, podera
requisitar que as falhas sejam sanadas antes da emissdo do parecer ou podera emitir parecer com

ressalvas.

Artigo 15 Cabe ao Presidente da Camara Municipal, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
encaminhamento dos autos pelo Controle Interno, decidir pela manuteng@o ou ndo do respectivo

parecer.

Paragrafo unico. Depois de aprovada a prestagdo de contas, o servigo de contabilidade
providenciaré a baixa da responsabilidade do servidor, enquanto que a despesa ndo aprovada sera

impugnada e o responséavel recolheré aos cofres publicos o valor correspondente.

Artigo 16 O total das despesas realizadas a conta de adiantamento ndo podera ultrapassar o

numerario entregue ao servidor requisitante, vedando-se o reembolso do gasto excedente.
/‘.
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Artigo 17 A aplicagdo do adiantamento ndo podera ultrapassar o prazo de 90 (noventa) dias,

limitando-se, ainda, ao exercicio financeiro da sua concessao.

Paragrafo unico. O prazo a que alude o caput deste artigo sera contado a partir da data de liberagdo

do numerario ao servidor requisitante.

Artigo 18 Os servidores responsaveis pelo adiantamento que deixarem de apresentar a prestagdo
de contas ou ndo recolher o saldo ndo utilizado dentro dos prazos previstos nesta Resolugéo,
ficardo sujeitos ao desconto em folha de pagamento do valor integral transferido, podendo ser

acrescido de multa de 20% (vinte por cento), sem prejuizo das demais consequéncias legais.

Artigo 19 Esta resolug@o entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des

em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE SERRANA

Em 17 de agosto de 2021.

WALD R DE ASSIS SILVA

PRESIDENTE VICE-PRESIDENTE

L
THIAGO HENRIQUE DE ASSIS

1° SECRETARIO
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ANEXO I - MODELO DE REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO

Requerimento de adiantamento

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de Serrana-SP,

Eu, nome completo , CPF XXX.XXX.XXX.XXX-XX, ocupante do cargo de

, venho solicitar a Vossa Exceléncia a concessdo de adiantamento no valor de R$

, para fins de despesa abaixo descrita.

Objeto da despesa:
Periodo de aplicagdo:
Justificativa do pedido:

Justificativa do valor:

NOME SOLICITANTE
CARGO

Deferimento,

NOME
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRANA-SP

Serrana, _ de més de
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ANEXO II - MODELO DE REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO PARA
DESPESAS COM VIAGEM

Requerimento de adiantamento para despesas com viagem

Excelentissimo Senhor Presidente da Cadmara Municipal de Serrana-SP,

Eu, _ nome completo  , CPF XXX.XXX.XXX.XXX-XX, ocupante do cargo de

, venho solicitar a Vossa Exceléncia a concessdo de adiantamento no valor de R$
, para fins de despesa abaixo descrita.

Destino:

Data da partida:

Data do retorno:

Objetivo do deslocamento:

Interesse publico envolvido:

Participantes (Nome e cargo de todos):

Justificativa da quantidade de participantes:

Justificativa do valor solicitado:

NOME
CARGO

Deferimento,

NOME
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRANA-SP

Serrana, __ de meés de
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ANEXO III - RELATORIO DE VIAGEM

Numero da Requisi¢ao xx/2021
Nome do Vereador

Nome do Assessor

Participantes da Viagem

Municipio Local da Visita Motivo

Resumo de Viagem

Relacio de Despesas

i Descriciao Valor Documento Fiscal
1
2
3
4
5
Valor do Adiantamento R$
Valor Utilizado R$
Valor Devolvido RS
Data da Devolugio / /2021

Serrana, ...... de ...... de 2021.

Servidor Responsavel pelo Adiantamento

10
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COMISSAO PERMANENTE DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO
RELATORIO

Referéncia: Projeto de Resolugdo n2 03/2021.
Assunto: “Dispde sobre o regime de adiantamento (suprimento de fundos) de valores
aos agentes publicos da Cdmara Municipal de Serrana-SP, e dd outras providéncias.”

Autoria: Mesa Diretora.

| - EXPOSICAO DA MATERIA:

Cumpre-nos, na forma do art. 46, §12 do Regimento Interno, emitir parecer
quanto aos aspectos de constitucionalidade, de legalidade e de redagao do Projeto de
Resolugdo n2 03/2021, que dispde sobre o regime de adiantamento (suprimento de
fundos) de valores aos agentes publicos da Camara Municipal de Serrana-SP, e da outras

providéncias

O presente projeto visa regulamentar o regime de adiantamento (suprimento
de fundos) para custeio de despesas excepcionais que, por sua natureza, nd3o se
subordinam ao processo normal de aplicagdo, no ambito da Camara Municipal de

Serrana.

Il - CONCLUSAO:

A proposta de resolugdao em tela ndo encontra ébice quanto a legalidade e

a constitucionalidade, tendo em vista que compete a Mesa Diretora legislar, por meio

de Resolugdo, sobre matéria politico-administrativa relativa a assunto de economia
“u_n

interna da Camara Municipal, nos termos do art. 22, inciso Il, “a”, e do art. 138,

paragrafo unico, inciso |, do Regimento Interno.
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No mais, a propositura em andlise aprimora o controle e a tramitagdo interna
dos processos de regime adiantamento de despesa desta Casa de Leis, com o intuito de

atender recomendacdes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (TCE/SP).

Assim como, quanto ao aspecto redacional e técnico, o projeto encontra-se

bem redigido e obedece as técnicas legislativas para a elaboragdo de textos legais.

Desse modo, quanto aos aspectos de legalidade e de técnica redacional, o
projeto em anélise esta perfeitamente amparado e os seus termos sao claros quanto a
seus efeitos e objetivos, de modo que se encontra apto a ser apreciado e deliberado
pelo Plenario desta Camara Municipal.

i -VvOoTO:

Em face do exposto, o projeto reveste-se de boa forma constitucional, legal,

juridica e técnica legislativa.
Voto, portanto, pela sua aprovagao.
Serrana, 16 de novembro de 2021.

|
WALD DE ASSIS SILVA

Relator
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PARECER DA COMISSAO PERMANENTE DE LEGISLACAOQ, JUSTICA E REDACAO

A Comissdo Permanente de Legislagdo, Justica e Redagdo, diante da
constitucionalidade, da legalidade e da boa técnica legislativa do Projeto de Lei
Resolugdo n2 03/2021, de iniciativa da Mesa Diretora da Camara Municipal de Serrana,

opinou pela sua aprovagao.

Serrana, 16 de novembro de 2021.

MARISA LUC@OLIVEIRA XAVIER

Presidente da Comissdo Permanente de Legislagdo, Justica e Redacdo

WALDENGR DE ASSIS SILVA

Relator da Comissdo Permanente de Legislagdo, Justica e Redagdo

LUCIA ROSA DA SILVA POIARES

Membro da Comissdo Permanente de Legislagdo, Justica e Redagao
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