MUNICIPIO DE JUINA

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

LEI N.° 2.066/2022.

Dispbe sobre o regime de adiantamento de
numerarios na Camara Municipal de Juina
e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso de suas atribuigdes legais, FAZ SABER,
que a Camara Municipal de Juina aprovou, e ele, sanciona a seguinte lei:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°Fica instituida, na Camara Municipal de Juina/MT, a forma de pagamento
de despesas pelo regime de adiantamento, nos termos da presente Lei e com
fundamento nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 2° Entende-se por adiantamento para posterior prestacdo de contas o
numerario colocado a disposicdo de um servidor, devidamente autorizado pelo
ordenador de despesas, a fim de Ihe dar condigdes de realizar despesas que por sua
natureza e urgéncia, ndo possam aguardar o seu processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento
ora instituido restringir-se-&o aos casos previstos nesta Lei e sempre em caréater de
excegao.

Art. 4° O adiantamento mensal de cada espécie de despesa n&o ultrapassara
o valor do duodécimo da dotagdo correspondente.

Art. 5° O adiantamento de que trata a presente Lei é aplicavel aos casos
excepcionais e urgentes de despesas de pequeno valor e de pronto pagamento,
entendidas como tais as que devam ser efetuadas para atender necessidades
inadiaveis, tais como:

| — Compras e servicos para atender urgéncia, emergéncia ou situagéo
extraordinaria, devidamente caracterizada, de que possa vir a resultar eventuais
prejuizos ao funcionamento da Camara Municipal de Juina/MT:;

Il — Material de consumo imediato;

lIl — Despesas que tenha sido efetuada em lugar distante da sede do Municipio
ou em outro municipio;

IV — Despesas miudas e de pronto pagamento.
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Paragrafo Unico. Ndo sera concedido adiantamento para aquisicdo de materiais
permanentes ou para pagamento de servigos ou compra de materiais que pela sua
previsibilidade devam ser planejadas pela administragéo.

Art. 6° Considera-se despesa milda e de pronto pagamento, para os efeitos
desta Lei, as que se realizaram com:

| — Servigos postais, servigos cartorarios, pequenos carretos, transportes
urbanos e aquisi¢cdo avulsa de livros;

Il — Lanches e refeices para atender situagdes eventuais e ndo previsiveis que
exige expediente prolongado, devidamente justificada;

Il — Materiais e servi¢os para pequenos consertos n&o previsiveis;

IV — Encadernagdes, fotocopias, impressos e papelaria, em quantidade restrita,
para uso ou consumo préximo ou imediato;

V - Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.
Capitulo Il
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 7° As requisicdes de adiantamentos seréo feitas pelos servidores através
de Comunicacéo Interna Requisitéria, dirigidos ao Presidente da Camara Municipal.

Art. 8° A Comunicacdo Interna Requisitoria constardo, necessariamente, as
seguintes informagdes, conforme modelo constante no ANEXO I:

| — Nome, matricula, cargo e/ou fungéo, do servidor responsavel;
Il — Dotagdo orcamentaria a ser onerada;

IIl — Valor expresso em moeda e por extenso;

IV — Periodo de aplicacdo e prazo para comprovagao;

V — Motivagdo e justificativa, demonstrando as hipoteses de solugdo, com
analise custo-beneficio;

VI — Autorizagdo do Presidente da Camara Municipal de Juina.

Art. 9° O prazo de aplicagéo poderad ser em base mensal, mencionando-se,
neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e 0s
meses de aplicagéo.
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Art. 10 Na hipétese de adiantamento Unico, o Comunicagéo Interna Requisitéria
devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagéo, ndo podendo ser superior a
30 (trinta) dias.

Art. 11 Nao se fara novo adiantamento:

| — A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal,

Il = A quem, dentro de 03 (trés) dias Uteis, deixar de atender notificagdo para
regularizar prestagdo de contas.

Art. 12 Nao se fara adiantamento:
| — Estiver em atraso com prestagao de contas de adiantamento anteriores;

Il — Tenha sido declarado em alcance, em face de prestagédo de contas
anteriores julgadas irregulares;

Il - O servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos;

IV — N3o esteja em pleno exercicio da fungao.

Paragrafo unico. O titular do adiantamento n&o podera transferir a sua
responsabilidade a outro servidor.

~ Capitulo 1 )
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 13 O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser aplicado

durante o més a que se refere ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a contar da data

da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 14 No caso de adiantamento Gnico o periodo de aplicagcéo sera aquele
estabelecido no oficio requisitério, conforme estabelecido no art. 10.

Art. 15 Nenhum pagamento poderé ser efetuado fora do periodo de aplicagao.
; Capitulo IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS
Art. 16 A Comunicagdo Interna Requisitéria sera autuada e protocolada

seguindo diretamente ao Presidente da Camara Municipal para a competente analise
e autorizagdo.
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Art. 17 Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial
e urgente.

Art. 18 Autorizada, a despesa sera empenhada e paga a favor do responsavel
indicado no processo.

Art. 19 No caso de adiantamento em duodécimos a despesa sera empenhada
globalmente, pelo total do periodo e, mensalmente far-se-a o pagamento
correspondente. Neste caso, todos os pagamentos correréo pelo mesmo processo.

Art. 20 Cabera ao setor de contabilidade verificar, antes de registrar o empenho,
se foram cumpridas as disposigoes desta lei, constatado algum defeito processual ndo
dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo ao responséavel indicando os
reparos necessarios.

Art. 21 Efetuado o pagamento o setor de contabilidade inscrevera o nome do
responsavel no sistema de compensagéo em conta apropriada subordinada ao grupo
responsaveis por adiantamentos.

Capitulo V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 22 O adiantamento n&o podera ser aplicado em despesa de classificagéo
diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 23 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira a respectiva nota
fiscal eletronica em nome da Camara Municipal de Juina.

§ 1° A nota fiscal n&o podera conter rasuras, emendas, borres e valor ilegivel.

§ 2° Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento, que sera emitido pelo agente de materiais quando se tratar de aquisi¢ao
de material ou pelo diretor geral quando se tratar de prestacéo de servigo.

Art. 24 Sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razéo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servico e outras informagdes que possam
melhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 25 Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar o valor correspondente a 04 (quatro) vezes o valor do salario minimo
mensal vigente na regiéo.

Capitulo VI )
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
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Art. 26 O saldo de adiantamento ndo utilizado devera ser restituido pelo
requisitante para conta bancaria de origem e o setor de contabilidade fara o estorno

mediante anulagéo parcial ou total no processo de despesa registrado no sistema
contabil.

Art. 27 O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagao.

Art. 28 O setor de contabilidade a vista do comprovante de restituicao emitira a
nota de anulagéo correspondente, juntando uma via ao processo, registrara a
anulagdo no diario da despesa empenhada e no diario da despesa realizada.

Art. 29 No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serao recolhidos
a conta bancaria da Camara Municipal de Juina até antepenultimo dia util, mesmo que
o periodo da aplicagdo ndo tenha expirado.

Capitulo VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 30 No prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do termo final do periodo de
aplicacéo, o responsavel prestara contas da aplicagéo do adiantamento recebido.
Paragrafo Unico. A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas.

Art. 31 A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrega no setor de
contabilidade dos seguintes documentos:

| — relatério de apresentacéo de prestacdo de contas, conforme modelo
constante no ANEXO I,

Il — balancete de prestacdo de contas, conforme modelo constante no ANEXO
I

Il — relagdo de todos os documentos de despesa constando: nimero e data do
documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa,
conforme modelo constante no ANEXO 1V,

IV — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica,
na mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso |lI;

V — copia do comprovante de restituigéo do saldo ndo aplicado, se houver;

VI - copia da nota de empenho e da nota de anulagdo se houver saldo
recolhido;

VIl — os documentos mencionados no inciso 1V, de medidas reduzidas, seréo
colados em folhas brancas tamanho A4, em cada folha poderéo ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros. Caso o
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documento for impresso em papel térmico devera ser anexada copia legivel e
duradoura em papel A4;

VIl — em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento
do material ou da prestacéo do servigo; a finalidade da despesa; o destino do material
e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagéo da
despesa.

Art. 32 N3o seréo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
ou posterior ao periodo da aplicagéo do adiantamento o que se refira a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos originais, nao se
admitindo outras vias, fotocépias ou outra espécie de reprodugao.

Capitulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispbe o artigo 31, o setor
de contabilidade verificara se as disposi¢cdes da presente Lei foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, tendo o responsavel o prazo de 03
(trés) dias Uteis para sana-las.

Art. 34 Se as contas foram consideradas em ordem e boas o responsavel pelo
setor de contabilidade certificara o fato, no local apropriado do documento
mencionado no inciso Il do artigo 31 e encaminhara o processo, apensado ao que
autorizou o adiantamento, ao controle interno para exame final e parecer.

Art. 35 Com o parecer do controle interno, o processo sera encaminhado
diretamente ao Presidente da Camara Municipal de Juina para aprovagao ou nao
aprovagdo das contas, voltando ao setor de contabilidade para as seguintes
providéncias:

| — no caso de as contas terem sido aprovadas;

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensagao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

c) encaminhar para o controle interno para arquivar o processo de prestagao
de contas apenso ao processo que autorizou o adiantamento, em local seguro onde

ficara a disposigao do controle externo.

Il — na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
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b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior.

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas seguir a orientagcéo determinada pelo
Presidente da Camara Municipal de Juina em seu despacho final.

Art. 36 O setor de contabilidade organizara um calendario para controlar as
datas em que deverdo entrar as prestagdes de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 37 No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagéo de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, o setor de contabilidade oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03 (trés)
dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Gnico. Na copia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via
original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 38 Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o setor de contabilidade
remeterd, no dia imediato, o processo de adiantamento e as informagdes pertinentes
ao controle interno para abertura de tomada de contas.

Paragrafo Unico. Finalizado o levantamento o controle interno devera encaminhar o
relatorio ao Presidente da Camara Municipal de Juina para determinar as providéncias
cabiveis nos termos da legislagao vigente.

Art. 39 Anexo a presente lei os seguintes documentos que passa dessa a ser
parte integrante: ANEXO | — Comunicag&o Interna Requisitoria; ANEXO Il — Relatorio
de Apresentagdo de Prestagéo de Contas; ANEXO IIl — Balancete de Prestagao de
Contas e ANEXO IV — Relagéo dos Documentos de Despesas.

Art. 40 Os casos omissos serdo disciplinados pelo Presidente da Camara
Municipal de Juina.

Art. 41 Fica revogada a Lei Municipal n® 1.358, de 02 de julho de 2012, que
institui sobre a forma de pagamento de despesa pelo regime de adiantamento na
Camara Municipal de Juina e da outras providéncias.

Art. 42 Esta lei entrara em vigor na data da sua public
Juina-MT, 19 de dezembro de 2022.

PAULO AUGUSTO VER

Prefeito Municipal

Autoria do Projeto de Lei: Mesa diretora da Camara Municipal.
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ANEXO | - COMUNICAGAO INTERNA REQUISITORIA

REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO N° /

DADOS DO REQUISITANTE/RESPONSAVEL

Nome:

Cargo:

N° da
Matricula:

DADOS DA DESPESA

TIPO DE DESPESA:

CLASSIFICACAO E DESCRIGAO/DOTAGAO:

VALOR: R$

( )
PERIODO DE APLICAGAO: __ /| a__ || .

PRAZO PARA COMPROVAGAO: __ /| a__ ||

DESCRIGAO DA DEMANDA (MOTIVAGAO, JUSTIFICATIVA, HIPOTESES DE SOLUGAO, ANALISE DE
CUSTO-BENEFICIO)

Ex.: “Solicito de Vossa Exceléncia a liberagdo de um adiantamento no valor de R$ ( ), para
atender despesas de especificadas no artigo 5°, incisos | a IV, da Lei Municipal de
) , em meu nome.

O valor se destinara a (especificar os motivos do adiantamento), para ser aplicado no prazo

de ( ) dias.”
Descrever as hipéteses de solugéo, o porqué da escolha e referida analise custo-beneficio (O que? Porque?
Para qué? Qual o problema a ser resolvido? Como pode ser resolvido? ...)

TERMO DE COMPROMISSO
Pelo presente, comprometo-me a:
a) Apresentar prestag&o de contas, quando do final do prazo de aplicagéo, dentro do prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, conforme estabelecido no art. 30 da Lei vigente;
b) Juntar & prestacéo de contas todos os documentos necessarios, elencados no art. 31 da Lei vigente.
c) Restituir valores no prazo de 05 (cinco) dias Uteis caso haja saldo néo aplicado (art. 27).

Observagoes:

SOLICITAGAO AUTORIZAGAO

Data: |

Data: / /

Assinatura do responsavel

Ciente:

Assinatura do ordenador de despesas (com carimbo) Assinatura do ordenador de despesas (com carimbo)
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ANEXO Il - RELATORIO DE APRESENTAGAO

PRESTAGCAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO N° /

Do requisitante/responséavel
Ao Setor de Contabilidade

Senhor Contador (a):

Nos termos do Capitulo VII — Da Prestagdo de Contas, daLein®.......... de
............. | oiiod ... apresento a V.Sa., a prestacdo de contas relativa ao
adiantamento recebido através do Comunicagdo Interna Requisitoria n® ............., de
............. / ...l ....... Nota de Empenho n° ........, Nota de Anulagcédo
N%..ooeeeeee (quando houver).

Outrossim, a presente prestagéo de contas € composta dos seguintes documentos
anexos:

a) Balancete de prestagéo de contas;

b) Relagdo dos documentos de despesa;

c) Copia comprovante de restituicao do saldo n3o utilizado (quando houver);

d) Cépia da nota de empenho;

e) Copia da nota de anulagéo (quando houver),

f)  Documentos das despesas realizadas, conforme dispde os incisos IV, Vil e VIl

do art. 31 da Lei Municipal n°® .......... ,numerados de 01 a .......

Juina/MT, de de

Responsavel pelo adiantamento
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ANEXO Il - BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS

REFERENTE AO ADIANTAMENTO N° /

Adiantamento entregue em: / /

Servidor:

Periodo de Aplicacdo: de / / a / / .

HISTORICO CREDITO DEBITO
1.Valorrecebido ...................cc.oc....... R$ 0,00

2.Despesas realizadas, conforme comprovantes anexos, R$ 0,00
rubricados e numerados de 01 até ( )...............

3.Saldo néo utilizado, recolhido conforme comprovagao R$ 0,00
de restituicdo

TOTAIS R$ 0,00 R$ 0,00

Data: / /

Responsavel pelo Adiantamento

/ /

Opinamos pela sua aprovagao.
Setor de Contabilidade, em:___/ /

Esta prestagdo de contas deu entrada no Setor de Contabilidade em:

Certificamos haver examinado a presente prestagéo de contas encontrando-a exata.

Contador
Parecer da auditoria interna
Auditoria, em: / / Controlador(a) interno
Aprovada: ( )sim ( )ndo
Observagéo:

Data: / /

Presidente
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Tribunal de Contas
Mato Grosso
INSTRUMENTC DE CIDADANIA

NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DO MUNICIPIO DE JUINA ESTADO
DE MATC GROSSO.
ELEMENTO DE DESPESA

DOTACAQ: 2408 - 63.001.10.122.0014.2314 3.90.91.1 500.1002000

VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 9 300.00 (nove mil & trezentos reais).
Vigéncia: 22/12/2022 a 22/04/2023
DATA DO RECONHECIMENTO: 221212022 pelo limo. Sr. Secretério
Municipal de Finangas e Administracdo de Juina/MT.

T
) DATA DA RATIFICAGAO: 22/12/2022 pelo Exmo. Sr Prefeito Municipal
de Juina/MT

DEBORA SANCHES

Pregoeira Substi da Cc ao Perr

te de Licitagao

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUINA - MT
RESULTADO DO PREGAO ELETRONICO N° 062-2022 SRP

O Municipio de Juina, Estado de Mato Grasso. através do Fregoeiro. no
uso de suas atribuicbes que the confere a portaria 0° 48952022, TORNA PUBLICO, para
conhecimento dos interessados. que se sagraram vencedoras as empresas. HG COMERCIO DE
PECAS LTDA: TRICATE COMERCIO DE PECAS PARA TRATORES EIRELI: LINCETRACTOR
COMERCIO IMPORTACAO E EXPORTACAQ EIRELL BIELMAQ COMERCIO DE PECAS PARA
MAQUINAS LTDA EPP’ JJF MAQUINAS LTDA: BT COMERCIAL LTDA — EPP. Juina - 22 de
dezembro de 2022. Debora Sanches — Pregoeira Substituta — Poder Executivo — Juina/MT.

LELN.2 20662022,

) _ Dispde sobre o regime de adiantamento de numerarios na Camara
Municipal de Juina e da outras pravidéncias

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso de suas atribuiches legais, FAZ
SABER, que a Cémara Municipal de Juina aprovou. e ele. sanciona a seguinte lei:

Capituto | .
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

A 1° Fica instituida, na Camara Munidpal de JuinaMT, a forma de
pagamente de despesas pelo regime de adiantamento, nos termaos da presente Lei e com
fundamento nos aigos 68 e 69 da Lei Faderal e 4,320, de 17 de marco de 1964

At 2° Entende-se por adiantamento para pasterior prestagao de contas
o numerdrio colocado @ dispasicio de um ssrvidor. devidamente autorizade pelo ordenador de
despesas, a fim de the dar condigdes de realizar despesas que par sua naturaza e urgéncia, nac
possam aguardar o seu processamenta normal

At 3¢ Os pagamentos 2 serem sfetuados através do regime de
adiantamanto ora instituido restringir-se-a0 aos casas previstos nesta Lei e sempre em carater de
excecan.

At 4° O adiantamento mensal de cada espécie de despesa nac
ultrapassara o vaior do duodécimo da dotagéo correspondente

At 5¢ O adiantamento de que trata a present2 Lai & aplicavel aos
casos excepcionais e urgentes de despesas de pequeno valor & de pronto pagamento entendidas
como tais as que devam ser efetuadas para atender necessidades inadiaveis. tais como

| - Compras e servicos para atender urgéncia, emergéncia ou situacdo
extraordinaria, devidamente caracterizada, de que possa vir a resultar eventuais prejuizos ao
funcionamento da Camara Municipal de Juina/MT:

il — Materia de consume imediate

il — Despesas que tenha sido efetuada em lugar distante da sede do
Municipio ou em outrc municipio:

1/ - Despesas mitidas & de prontc pagamento
Paragrafo dnico. Nao sera concedido adiantamento para aquisicao de
materiais permanentes ou para pagamenta de servicos ou compra de materiais que pela sua
previsibilidade devam se¢ planejadas pela administracdo

A 6° Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para 0s
cfeitos desta Lei, as que se realizaram com.

t — Servigos postais. serviges cartorarios, pequenos carretos. transportes
urbanos e aquisicio avulsa de livres:

i — Lanches e refeicdes para atender situacbes eventuais e nao
previsiveis que exige expediente prolongado, devidamente justificada;

il — Materiais e servigos para pequenos consertos nao previsiveis

iV — Encadernacbes, fotocopias, imprasses @ papelaria, em quantidade
restrita. para uso ou CONSUMO proximo ou imediato!

V - Outra qualguer, de pequena vulto & de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada

Capitulo Il

T o
R
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DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

) L Art 7% As rgqqisigées de adiantamentos serdo feitas pelos servidores
através de Comunicacdo Interna Requisitéria, dirigidos ao Prasidents da Camara Municipal

) ) . Art 8° A Comunicacdo Interna Requisitdria censtardo, necessariamente.
as seguintes informacdes, conforme modsio constante no ANEXQO 1

| — Nome, matricula, cargo e/ou funcao. do servidor responsavel;
Il - Dotacio orcamentaria a ser onerada

11l = Valor expresso em moeda & por extenso.

|V — Periodo de aplicacdc e prazo para compravacac,

Y — Motivacao e justificativa, demonstrando as hipéteses de solucdo.
com analise custo-beneficic

Vi - Autorizacio do Presidente da Cémara Municipal de Juina

Art & O prazo de aplicagao podera ser em base mensal. mencionando-
se. neste caso, o valor global do adiantamento. a quantia mensal a ser entregue & 0S Meses de
aplicacao

o ) At 10 Na hipotese de adiantamento unico. © Comunicacio Intema
Requisitéria devera esclarecer esse fata & fixar a prazo de aplicagéo, nda padando ser superior @
30 {trinta) dias.

Art. 11 Nao se fard novo adiantamento
| - A quem da antarior ndo haja prestado contas no prazo lagal

I - A quem, dentra de 03 {trés) dias dteis, deixar de atender notificaco
para reqularizar prestagao de contas.

Art 12 Nzo se fard adiantamento

| - Ectiver em afraso com prestacan de contas de adiantamento
anteriores.

i — Tenha sido declarado em alcance, am face de prestacao de cantas
anteriores julgadas iregulares

ill — O servidar responsével por 02 {dais) adiantamentos,
IV — Nao astela em plenc exercicio da fungao.

Paragrafo unico. O titufar do adiantamento ndo podera transferir a sua
responsabifidade a outro setvidor.

Capitulo il

DO PERIODO DE APLICACAC

At 13 O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser
aplicado durante o més a que sé rafere ou durante o perioda de 30 (inta) dias a contar da data da
entrega do dinheira ao responsavel.

At 14 No caso de adiantamento Unico 0 periodo de aplicacdo sera
aquele estabelecido no oficio requisitario. canforme estabelecido no art. 10.

At 15 Nenhum pagamento podera sef sfetuado fora do periodo de
aplicacao

Capitulo IV
DA TRAMITACAC DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Aft. 16 A Comunicacio Interna Requisitoria sera autuada e protocolada
seguindo diretamente ac Presidente da Camara Municipal para a competente analise €
autorizacao

At 17 Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento
preferencial e urgente

At 18 Autorizada, a despesa serd empenhada e paga a favor do
responsavel indicado no processo.

At 19 No caso de adiantamento em cuadécimos a despesa serd
empenhada globalmente, pelo total do periodo 2. mensalmente far-se-a o pagamento
correspondente. Neste caso, todos s pagamentas correrao pelo mesmo processo.

Art 20 Cabera ao setor de contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposigbes desta lei. constatado algum defeito processual nao
dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo ao responsavet indicando o0s reparos
necessarios

Ad 21 Efetuado o pagamento o setor de contabitidade inscrevera o
nome do responsavel no sistema de compensacac em conta apeapeiada subordinada @0 grupo
responsaveis por adiantamentos

Capitulo V .
DAS NORMAS DE APLICACAQ DO ADIANTAMENTO
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) o At 22 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de
classificaco diferente daqueia para a quat foi autorizado.

. Art. 23 A cada pagamento sfetuado o responsavel exigira a respectiva
nota fiscal eletronica em nome da Camara Municipat de Juina.

tacival § 1% A nota fiscal ndo podera conter rasuras, emendas. borrdes e valor
Hegivel

) ) ‘S 2° Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento. que sera emitido pelo agente de materiais quando se tratar de aquisicdo de material
ou pelo diretor geral quando se tratar de prestacéo de servico

Art. 24 Sera convenientemente justificado. esclarecendo-se a razao da
despesa, o destino da mercadoria ou do servico e outras informacdes que possam melhor explicar
a necessidade da operacao.

) Art. 25 Nenhuma despesa reafizada pelo regime de adiantamento
podera ultrapassar o valor correspondente a 04 {quatro} vezes o valor do salaric minimo mensal
vigente na regiac.

Capitulo V1 N
DC RECOLHIMENTG DO SALDO NAG UTILIZADC

) Art. 26 O saldo de adiantamento nao utilizado deverd ser restituido pelo
requisitante para conta bancaria de origem e o sefor de contabilidade fard o estoro mediante
anulacéo parcial ou fatal no pracesso de despesa registrada no sistema contabil

Art. 27 O praze para recolhiments do saldo nao utilizado sera de 05
{cinca) dias (teis, a contar da termo final do periodo de aplicagéo.

Ad. 28 O setar de contabilidade a vista do comprovarte de restituicdo
amitird a nota de anulagis correspondents . juntando uma via a0 processo. registrara a anulacio
no diario da despesa empenhada e no didrio da despesa realizada.

At 29 No més de dezembro tados os saldos de adiantamento serdo
recolhidos a conta bancada da Camara Municipa! de Juina até antependltimo dia Gtil, mesmo que o
perindo da aplicagéo ndo tenha expirada.

Capituio VIl
DAPRESTACAQ DE CONTAS

Ad. 30 No prazo de 05 (cincoj dias tteis, a contar do termo final do
periodo de aplicacéa. o responsavel prestara contas da aplicac3o do adiantamento recebido.

Pardgrafo Unico. A cada adiantamento corresponderd uma prestacic de
contas

At 31 A prastagdo de contas far-se-4 madiante entrega no setor de
contabilidade dos seguintes documentos

i - relatério de apresentacio de prestacdo de contas, conforme modelo
canstante no ANEXO It

if - balancete de prestacio de contas, canforme maodelo constante no
ANEXC I

il — relacio de todos os documentos de despesa constando. nimero &
data do documento. espécie de documento, nome do interessado & valor da despesa, conforme
modelo constante no ANEXC IV

¥ — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronolégica, na mesma sequéncia da relagéo mencionada no inciso Hl,

Y — copia do comprovante de restituicgo do saldo ndo aplicado, se
houver,

Vi - copia da nota de empenho e da nota de anulagéo se houver saldo
recolhido;

Vil — os documentos mencionados no inciso 1V, de medidas reduzidas
serdo colados em folhas brancas tamanho A4, em cada folha poderdo ser colados quantos
documeritos forem possiveis sem que figuem sobrepostos uns a0s outros. Caso o documento for
impresso em papel térmico devera ser anexada copia legivel e duradoura em papel Ad:

VIl — em cada documento constara, obrigatoriamente’ atestado de
recebimento do material ou da prestacio do servico: a finalidade da despesa, ¢ destino do material
< outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizacao da despesa

At 32 Nao serdo acsitos documentos rasurados, ilegiveis. com data
anterior ou posterior ac perioda da aplicagdo do adiantamento o que se refira a despesa ndo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo dnico. Somente serao aceitos documentos originais, nac se
admitindo outras vias. fotocopias ou outra espécie de reproducac

Capitulo VIl
DAS DISPOSIGOES FINAIS

At 33 Recebidas as prestagbes de cantas. conforme dispbe o artigo 31
o setor de contabilidade verfiicara se as disposigbes da presente Lei foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessérias. tendo o responsavel o prazo de 03 {trés) dias lteis para sana-
ias.

it i
A
SR

Diario Oficial de Contas

At 34 Se as contas foram consideradas em ordem e boas ©
responsavel pelo setor de contabiiidade certificard o fato. no local apropriado do documento
mencionado no inciso Il do atigo 31 e encaminhard o processo, apensade ao que autorizou 0
adiantamento, ac controle intemao para exame final & parecer

) At 35 Com o parscer do controle intemo, o processc serd
encaminhado diretamente ao Prasidents da Camara Municipal de Juina para aprovagio ou nao
aprovacio das contas. voltando ao setor de contabilidade para as seguintes providéncias:

| - no caso de as contas terem sido aprovadas;
aj) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensacao
b} convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo

¢} encaminhar para o controle interno para arquivar 0 processo de
prestacéo de contas aperiso ac processe gue autorizou o adiantamento, em local seguro onde
ficara a disposicao do controle externc

o Il - na hipotese da aprovacdo das contas condicicnadas a determinadas
exigéncias:

a} providenciar o cumnprimento das exigéncias determinadas;
b} adotar as medidas indicadas no incise anterior

Il - nio tendo side aprovedas as contas seguir a orlentacdo
determinada pelo Presidente da Camara Municipal de Juina em seu despacho final

A, 36 O setor de contabilidade crganizara um calenddrio para controlar
as datas em que deverfio entrar as prestacdes de cantas de adiantamentas concedidos.

Art. 37 No diz il imediato ao vencimento do prazo para prestagéo de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, a setar de contabilidade oficiara diretamente
a0 responsavel, concedendc-lhe o praza finat & improrrogdvel de 03 (trés) dias (teis para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na copia do oficio o responsavel assinara 0
recebimento da via originat colocando de praprio punho a data do recebimento.

Art. 38 Nao sendo cumgprida a obrigagiio da prestagda de contas, apos ©
vencimento do praze final estabelecido no artigo anterior, o setor de contabilidade remeterd, no dia
imediato, o processo de adiantamento e &s informagdes perlinentas ao controle intemo para
abertura de tomada de contas.

) Pardgrafo Unico. Finalizado o fevantaments o centrole interno devera
encaminhar o refatorio ac Presidents da Camara Municipal de Juina para determinar as
providéncias cabiveis nas termos da legisiagao vigente.

Art. 39 Anexo a presents iei os seguintes documentas que passa dessa
a ser parte integrante. ANEXQ | - Comunicagao Interna Requisitsria, ANEXO 1l — Relatorio de
Apresentacio de Prestacia de Contas. ANEXO il — Balancete de Prestacdo de Contas @ ANEXO
1V — Relacao dos Documentos de Despesas.

At 40 Os casos omissos serdo discipfinados pefo Presidente da
Camara Municipal de Juina.

At 41 Fica revogada a Lei Municipal n° 1.358. de 02 de jutho de 2012,
que institul sobre a forma de pagamento de despesa pelo regime de adiantamento na Camara
Municipal de Juina e da outras providéncias.

Art 42 Esta lei entrara em vigor na data da sua publicacao

Juina-MT. 19 de dezembro de 2022

PAULO AUGUSTO VERONESE
Prefeito Municipal

Autoria do Projats de Lei: Mesa diretora da Camara Municipal.

:REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTC N® l
DADGS DOREQU :

Nome:
Cargo
Nda

Matricul

i |
DADOS DADESPESA i 5 i
TIPG DE DESPESA !
i {

ISITANTE/RESPUNSAVEL

e e s e et

CLASSIFICAGAO E DESCRICAO/DOTACAC:

VALOR: RS

£ i a

PERIODO DE APLICAGAG. __/__

i |

i
i
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RICAQ DA DEMANDA (MOTIVACAG
JUSTIFICATIVA HIPOTESES DE SOLUCA
ANALISE DE CUSTO-BENEFICIO)
TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente, comprometo-me a

a) Apresentar prestacdo de contas, quando do
final do prazo de aplicacd@o, dentro do prazo de
05 {cinco) dias Uteis. conforme estabelecido no
art 30 da Lei vigente,

Ex. "Solicito de Vossa Exceléncia a liberacio de
um adiantamento no valor de R

{ ). para atender despesas de
especificadas no artigo 5°, incises | a V.
da Lei Municipal de__ /1 .em
meu nome b} Juntar & prestacdo de contas todos os

QO valor se destinara a documentos necessarios, elencados no art. 31
{especificar os mativos do adxantamc-mo} para serda Lei vigente

aplicade no praze de } dias.’ ) Restituir valores no prazo de 05 {cinco) dias
Descrever as hipdteses de solugao oporqué da Xiteis caso haja saldo ndo aplicado (art 27}
escolha ¢ referida analise custo-beneficio (O que?
Porque? Para qué? Qual o problema a ser
resolvido? Como pode ser resolvido? ..

Observacoes

SOLICITACAQ

Data i

AUTCRIZACAC

Data

Assinatura do
respansavel

Ciente

Assinatura do ordenador |
e despesas (com |
icarimbo) I ‘

1

Assinatura do
ordenador de despesas
{com carimbo)

ANEXO | - COMUNICAGAC INTERNA REQUISITORIA
ANEXO | - RELATORIO DE APRESENTACAO

PRESTACAD DE CONTAS DO ADIANTAMENTO N°

uisitantedresponsavel
etor de Contabitidade

&
et

Do re
Ao S
Senhor Contador (a)

Nas termos do Capitulo Vil - Da Prestacdo de Contas, da Lein® .. .
de .. ! apresento a V.Sa | a prestacao de contas relativa ao adiantamento
recebido a:fav ‘s do Comun~cacao Interna Requisitoria n® ... . de . S .
Nota de Empenho n° . Nota de Anulagdo n®.. {quanda houver)

Qutrossim. a presente prestarao de contas & composta dos seguintes
documentos anexos

a} Balancete de prestacaa de contas

b Refacdo dos decumentos de despesa.

c} Copia comprovante de restituico do saldo nao utilizado (quando
houver),

&) Capia da nota de empenho:

e; Copia da nota de anulagdo (quando houver),

f) Documentos das despesas realizadas. conforme dispée os incisos 1V,
Vil e Vil do art. 31 da Lei Municipai n® . . numerades de 81a .. .

Juina/MT.

de de

Responsavel pelo adiantamento

ANEXQ il - BALANCETE DE PRESTACAC DE CONTAS

REFERENTE AC ADIANTAMENTO N"
Adiantamento entregue em __/

Servidor: |
Periodo de Aplicacie de [ ! a ! [ |
HISTORICO CREDITO EBITO !
1. Valor recebido .. RS 000 |
RS 0.00

rubricados e numnredos deftaté (. |
% Baldo nao utizada. recoltics conforme comp avacao de 5 0,00 |

RS £,00 RS000 |
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Data

Responsavet pele Adiantamento

Esta prestacde de contas deu entrada no Setor de Contabifidade em [ "
Certificamos haver examinado a presents prestacio de contas enconfrando-a ata
Opinamos pela sua aprovacdo

Setor de Contabilidade, em _

Parecer da auditoria mtema
nudltona em

Controlador{a;} interna

Apro»ada {)ysim{ )nao
Observagao

Data S | { {
_Presidente |

LICITAGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUINA-MT
AVISO DE ABERTURA DA TOMADA DE PRECO N° 010/2022 TIPG
“EMPREITADA POR MENOR PRECO GLOBAL"

A Prefeitura Municipal de Juina. Estado de Mato Grosso, através da

Presidente da C.P.L portaria 4.894/2022 torna publico para conhecimente dos interessados. que
fara realizar-se no dia 23 DE JANEIRO DE 2023 as 08:00 horas (HORARIO LOCAL). licitacaa
tipo CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA EXECUCAC DE SISTEMA DE
TRATAMENTO DE EFLUENTE (FOSSA SEPTICA, FILTRO DE DECANTACAO E SUMIDOURO)
DA UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO {UPA) LOCALIZADO NO MUNICIPIO DE JUINA,
ESTADO DE MATO GROSSO. aspacificagBes estabelacidas no Termo de Referéncia. Maiores
informacdes 2 copia complata do Edital, podefao ser adguiridas das 07 00 as 11:00 horas e das
1300 &s 17.00 horas, de segunda a sexta-feira, na Prefeitura Municipal de Juina, junto a Comisséo

de Licitacdo em sua sede Tr%essa Emmanuel n°. 33N Centra. em Juina- MT Fone (66)-3568-

ina

agenda de licitacbes. Juma&dx 22de dezem::ro de 2022

Débora Sanches
Vice-Presidente Comissao Permanente de Licitagio
Poder Executiva - JUINAMT

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUINAMT
AVISO DE PREGAO ELETRONICO - N° 064/2022 - SISTEMA
REGISTRO DE PREGCO

QO Municipio de Juina através da Pregoeira Substituta nomeada pela
Portaria Municipal n.° 4.895/20622. TORNA PUBLICO. para conhecimento, das interessados, que
faré licitacdo na modalidade Pregao Eletronico, do tipo "MENOR PRECO POR ITEM REGISTRO
DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA TRANSPORTADORA REVENDEDORA
RETALHISTA (TRR) ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEL A GRANEL,
PARA ATENDER A FROTA DAS SECRETARIAS DE INFRAESTRUTURA E EDUCACAO E
CULTURA DO MUNICIPIO DE JUINA - ESTADO DE MATO GROSSO. Conforme especificacbes e
quantidades discriminadas neste Termo de Referéncia . estando a sassdo publica para o dia 12 DE
JANEIRO. DE 2023 AS. 1300 HORAS (Horario de Brasilia-DF), onde sera presidida pelo
Pragoeiro e equipe de apoio. através do endereco eletronico www.blicompras.org.br. O Edital
podera ser adquirido no endereca sletrdnico acima citado ou pelo site wwwiuinamigovbr em
transparéncia. agenda de licitacdc. Maiores informacdes e esclarecimentos sobre ¢ certame serao
prestados no Departamento de Licitagdes, situado & Travessa Emmanuel, n° 33N, Centro em
Juina/MT, de segunda a sexta-feira, das 07.00 as 11:00 HORAS e das 13:00 4s 17:00 horas ou
pelo Telefone (66) 3566-83302 ou e-mail: licitacao@juina.mt.gov.br. Juina/MT, 21 de dezembro de
2022

DEBORA SANCHES
Pregoeira Substituta
Poder Executivo

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCAS DO RIO VERDE

ATO

EXTRATO DO CONTRATO N° 2822022

CREDOR. COMERCIO E iINDUSTRIA COMBRATEL 2000 LTDA

DATA: 22/12/2022

VIGENCIA: 22/12/72623

VALOR TOTAL: R§176.000.00

PROCESSO LICITATORIC: PREGAG ELETRONICO N° 138/2022

OBJETO. PREGAQ ELETRONICO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA TECNICA E DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS PARA
RECAPEAMENTO DE PISTA, PROJETO PAPI, PROJETOS DE SINALIZAGOES. DENTRE OUTROS

D
e
inimsis;;mximxmxmsunxnxmwtmm



23 de Dezembro de 2022 - Jornal Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso * ANO XVII | N° 4.136

0001-86, sendo vencedora para o Lote 05 com valor global de R$ 662.  Luis Carlos Correia Carlos Amadeu Sirena
200,00 (seiscentos e sessenta e dois mil e duzentos reais). ‘

. Pregoeiro Oficial Prefeito do Municipio
Juara —MT, 22 de dezembro de 2022. {

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUINA

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
LEI N.° 2.066/2022

LEI N.° 2.066/2022.

Dispde sobre o regime de adiantamento de numerarios na Camara Municipal de Juina e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso de suas atribuicdes legais, FAZ SABER, que a Camara Municipal de Juina aprovou, e ele, sanciona a seguinte lei:
Capitulo |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida, na Camara Municipal de Juina/MT, a forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, nos termos da presente Lei
e com fundamento nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 2° Entende-se por adiantamento para posterior prestagdo de contas o numerario colocado a disposigéo de um servidor, devidamente autorizado pelo
ordenador de despesas, a fim de Ihe dar condigdes de realizar despesas que por sua natureza e urgéncia, ndo possam aguardar o seu processamento
normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora instituido restringir-se-&o aos casos previstos nesta Lei e sempre em
carater de excegao.

Art. 4° O adiantamento mensal de cada espécie de despesa n&o ultrapassara o valor do duodécimo da dotagéo correspondente.

Art. 5° O adiantamento de que trata a presente Lei € aplicavel aos casos excepcionais e urgentes de despesas de pequeno valor e de pronto pagamento,
entendidas como tais as que devam ser efetuadas para atender necessidades inadiaveis, tais como:

| - Compras e servigos para atender urgéncia, emergéncia ou situacao extraordinaria, devidamente caracterizada, de que possa vir a resultar eventuais
prejuizos ao funcionamento da Camara Municipal de Juina/MT;

Il — Material de consumo imediato;
Il - Despesas que tenha sido efetuada em lugar distante da sede do Municipio ou em outro municipio;
IV — Despesas miudas e de pronto pagamento.

Paragrafo unico. Nao sera concedido adiantamento para aquisicao de materiais permanentes ou para pagamento de servigos ou compra de materiais
que pela sua previsibilidade devam ser planejadas pela administracao.

Art. 6° Considera-se despesa milda e de pronto pagamento, para 0s efeitos desta Lei, as que se realizaram com:

| — Servigos postais, servigos cartorarios, pequenos carretos, transportes urbanos e aquisigao avulsa de livros;

Il — Lanches e refeicdes para atender situagdes eventuais e ndo previsiveis que exige expediente prolongado, devidamente justificada;
1l — Materiais e servigos para pequenos consertos nao previsiveis;

AV Encadérnacées, fotocopias, impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

V — Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

Capitulo Il

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 7° As requisigdes de adiantamentos ser&o feitas pelos servidores através de Comunicagao Interna Requisitoria, dirigidos ao Presidente da Camara
Municipal.

Art. 8° A Comunicagéo Interna Requisitoria constarao, necessariamente, as seguintes informagdes, conforme modelo constante no ANEXO I:
| — Nome, matricula, cargo e/ou fungéo, do servidor responsavel;

Il - Dotag&o orgamentaria a ser onerada;

Il = Valor expresso em moeda e por extenso;

IV — Periodo de aplicagéo e prazo para comprovagao;

V — Motivacao e justificativa, demonstrando as hipéteses de solugao, com andlise custo-beneficio;

VI — Autorizacdo do Presidente da Camara Municipal de Juina.

Art. 9° O prazo de aplicagéo podera ser em base mensal, mencionando-se, neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue
e os meses de aplicagao.

Art. 10 Na hipétese de adiantamento unico, o Comunicagao Interna Requisitoria devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicag@o, ndo podendo
ser superior a 30 (trinta) dias.

Art. 11 Nao se fard novo adiantamento:
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I = A quem do anterior néo haja prestado contas no prazo legal;

Il = A quem, dentro de 03 (trés) dias Uteis, deixar de atender notificag@o para regularizar prestagéo de contas.
Art. 12 Nao se fara adiantamento:

| - Estiver em atraso com prestagéo de contas de adiantamento anteriores;

Il - Tenha sido declarado em alcance, em face de prestagédo de contas anteriores julgadas irregulares;

Il - O servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos;

IV — N&o esteja em pleno exercicio da fungéo.

Paragrafo Unico. O titular do adiantamento nao podera transferir a sua responsabilidade a outro servidor.
Capitulo Il

DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 13 O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser aplicado durante 0 més a que se refere ou durante o periodo de 30 (trinta) dias
a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 14 No caso de adiantamento Gnico o periodo de aplicagao sera aquele estabelecido no oficio requisitorio, conforme estabelecido no art. 10.
Art. 15 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

Capitulo IV

DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 16 A Comunicag&o Interna Requisitria seré autuada e protocolada seguindo diretamente ao Presidente da Camara Municipal para a competente
analise e autorizagao.

Art. 17 Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e urgente.
Art. 18 Autorizada, a despesa sera empenhada e paga a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 19 No caso de adiantamento em duodécimos a despesa sera empenhada globalmente, pelo total do periodo e, mensalmente far-se-a o pagamento
correspondente. Neste caso, todos os pagamentos correrdo pelo mesmo processo.

Art. 20 Cabera ao setor de contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigoes desta lei, constatado algum defeito
processual néo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo ao responsavel indicando os reparos necessarios.

Art. 21 Efetuado o pagamento o setor de contabilidade inscrevera o nome do responsavel no sistema de compensagéo em conta apropriada subordinada
ao grupo responsaveis por adiantamentos.

Capitulo V

DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 22 O adiantamento n&o podera ser aplicado em despesa de classificacdo diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 23 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira a respectiva nota fiscal eletrénica em nome da Camara Municipal de Juina.
§ 1° A nota fiscal ndo podera conter rasuras, emendas, borrées e valor ilegivel.

§ 2° Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento, que sera emitido pelo agente de materiais quando se tratar de aquisi-
¢ao de material ou pelo diretor geral quando se tratar de prestacéo de servico.

Art. 24 Sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razéao da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que pos-
sam melhor explicar a necessidade da operag&o.

Art. 25 Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o valor correspondente a 04 (quatro) vezes o valor do salario mi-
nimo mensal vigente na regiao.

Capitulo VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 26 O saldo de adiantamento néo utilizado devera ser restituido pelo requisitante para conta bancaria de origem e o setor de contabilidade fara o
estorno mediante anulaggo parcial ou total no processo de despesa registrado no sistema contabil.

Art. 27 O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagao.

Art. 28 O setor de contabilidade a vista do comprovante de restituigéo emitira a nota de anulagao correspondente, juntando uma via ao processo, regis-
trara a anulagéo no didrio da despesa empenhada e no diario da despesa realizada.

Art. 29 No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos & conta bancaria da Camara Municipal de Juina até antepentltimo dia
atil, mesmo que o periodo da aplicagé@o néo tenha expirado.

Capitulo VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 30 No prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagzo, o responsavel prestara contas da aplicagéo do adiantamento
recebido.
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Paragrafo Unico. A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas.

Art. 31 A prestagéo de contas far-se-a mediante entrega no setor de contabilidade dos seguintes documentos:
I - relatério de apresentagao de prestagao de contas, conforme modelo constante no ANEXO II;

Il - balancete de prestagéo de contas, conforme modelo constante no ANEXO Il

Il - relagao de todos os documentos de despesa constando: nimero e data do documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da
despesa, conforme modelo constante no ANEXO IV;

IV — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso Ill:
V — copia do comprovante de restituigdo do saldo ndo aplicado, se houver;
VI - copia da nota de empenho e da nota de anulacéo se houver saldo recolhido:

VIl - os documentos mencionados no inciso IV, de medidas reduzidas, seréo colados em folhas brancas tamanho A4, em cada folha poderéo ser colados
quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros. Caso o documento for impresso em papel térmico devera ser anexa-
da copia legivel e duradoura em papel A4;

VIl - em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do material ou da prestagéo do servigo; a finalidade da despesa; o des-
tino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagao da despesa.

Art. 32 N&o serédo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagéo do adiantamento o que se refira a
despesa néo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias, fotocopias ou outra espécie de reprodugao.
Capitulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o artigo 31, o setor de contabilidade verificara se as disposigdes da presente Lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, tendo o responsavel o prazo de 03 (trés) dias Uteis para sana-las.

Art. 34 Se as contas foram consideradas em ordem e boas o responsavel pelo setor de contabilidade certificara o fato, no local apropriado do documento
mencionado no inciso Il do artigo 31 e encaminhara o processo, apensado ao que autorizou o adiantamento, ao controle interno para exame final e
parecer.

Art. 35 Com o parecer do controle interno, o processo sera encaminhado diretamente ao Presidente da Camara Municipal de Juina para aprovagao ou
nao aprovagéo das contas, voltando ao setor de contabilidade para as seguintes providéncias:

I — no caso de as contas terem sido aprovadas;
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensagao;
b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

¢) encaminhar para o controle interno para arquivar o processo de prestag@o de contas apenso ao processo que autorizou o adiantamento, em local
seguro onde ficara a disposigdo do controle externo.

Il - na hipétese da aprovagao das contas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior.

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas seguir a orientagdo determinada pelo Presidente da Camara Municipal de Juina em seu despacho final.

Art. 36 O setor de contabilidade organizara um calendario para controlar as datas em que deveréo entrar as prestagdes de contas de adiantamentos
concedidos.

Art. 37 No dia atil imediato ao vencimento do prazo para prestagéo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o setor de contabilidade
oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo unico. Na copia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 38 Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestagéo de contas, apos o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o setor de contabili-
dade remetera, no dia imediato, o processo de adiantamento e as informagdes pertinentes ao controle interno para abertura de tomada de contas.

Paragrafo unico. Finalizado o levantamento o controle interno devera encaminhar o relatério ao Presidente da Camara Municipal de Juina para determi-
nar as providéncias cabiveis nos termos da legislagao vigente.

Art. 39 Anexo a presente lei os seguintes documentos que passa dessa a ser parte integrante: ANEXO | — Comunicagéo Interna Requisitoria; ANEXO
Il - Relatério de Apresentagao de Prestagéo de Contas; ANEXO Ill - Balancete de Prestagao de Contas e ANEXO IV — Relagdo dos Documentos de
Despesas.

Art. 40 Os casos omissos serao disciplinados pelo Presidente da Camara Municipal de Juina.

Art. 41 Fica revogada a Lei Municipal n° 1.358, de 02 de julho de 2012, que institui sobre a forma de pagamento de despesa pelo regime de adiantamento
na Camara Municipal de Juina e da outras providéncias.

Art. 42 Esta lei entraréd em vigor na data da sua publicagéo.
Juina-MT, 19 de dezembro de 2022.
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PAULO AUGUSTO VERONESE
Prefeito Municipal

Autoria do Projeto de Lei: Mesa diretora da Camara Municipal.

REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO N° /
DADOS DO REQUISITANTE/RESPONSAVEL
Nome:

Cargo:

N° da Matricula:

DADOS DA DESPESA

TIPO DE DESPESA: 3
CLASSIFICACAO E DESCRICAQ/DOTACAOQ:
VALOR: R$ ( )
PERIODO DE APLICACAO: ] aE i

PRAZO PARA COMPROVACAD: R ay ] :

T,

DESPRI_QAO DA DEMANDA (MOTIVAGCAQO, JUSTIFICATIVA, HIPOTESES DE SOLUCAO, ANALISE DE CUSTO-BENEFICIO)

Ex.: “Solicito de Vossa Exceléncia a liberagao de um adiantamento no valor de R$ ( ), para atender despesas de especifica-
das no artigo 5°, incisos | a IV, da Lei Municipal e_ |/ , em meu nome.

O valor se destinara a (especificar os mofivas do adiantamento), para ser aplicado no prazo de ) dias."

Descrever as hipoteses de so ugao, o porqué da escolha e referida analise custo-beneficio (O que? Porque? Para qué 7 Qual o problema a ser resol-
vido? Como pode ser resolvido? ...)

[TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente, comprometo-me a: : :

g) llk_prlesentatr prestacdo de contas, quando do final do prazo de aplicacéo, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, conforme estabelecido no art. 30
a Lei vigente;

bg Juntar a prestacédo de contas todos os documentos necessarios, elencados no art. 31 da Lei vigente.

¢) Restituir valores no prazo de 05 (cinco) dias Uteis caso haja saldo néo aplicado (art. 27).
Observacoes:
SOLICITACAO AUTORIZACAO
Data: I
Data: / /
Assinatura do responsavel
Ciente:
@Ts)smatura do ordenador de despesas (com canm- | |Assinatura do ordenador de despesas {com carimbo)
0

ANEXO | — COMUNICAGAO INTERNA REQUISITORIA
ANEXO Il - RELATORIO DE APRESENTAGCAO

[PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO N° / |

Do requisitante/responséavel

Ao Setor de Contabilidade

Senhor Contador (a):

Nos termos do Capitulo VIl — Da Prestacéo de Contas, da Lein® ........... de o /...
ao adiantamento recebido através do Comunicagdo Interna Requisitoria n°
de Anulaga@o n°.............. (quando houver).

Outrossim, a presente prestagao de contas é composta dos seguintes documentos anexos:

a) Balancete de prestacdo de contas; b) Relagao dos documentos de despesa; ¢) Copia comprovante de restituicdo do saldo n&o utilizado (quando
houver); d) Cépia da nota de empenho; e) Copia da nota de anulagdo (quando houver); f) Documentos das despesas realizadas, conforme dispoe 0s
incisos 1V, VIl e VIl do art. 31 da Lei Municipal n° .......... ,numerados de 01 a .......

Juina/MT, de de

Responsavel pelo adiantamento
ANEXO Ill — BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS

REFERENTE AO ADIANTAMENTO N° /

Adiantamento entregue em: / I
Servidor:
Periodo de Aplicagao: de I 7 a / /

HISTORICO CREDITO|DEBITO
1.Valor recebido ........ccocovniiiiniiiinnnns R$ 0,00
2.Despesas realizadas, conforme comprovantes anexos, rubricados e numerados de 01 até ( ).v..coeeneen R$ 0,00
3.Saldo nao utilizado, recolhido conforme comprovagao de restituicao R$ 0,00
TOTAIS R$ 0,00 [R$ 0,00

Data: / /

Responsavel pelo Adiantamento
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Certi
Opinamos pela sua aprovagéo.

Esta Frestag:ao de contas deu entrada no Setor de Contabilidade em: ___/
camos haver examinado a presente prestacdo de contas enconfrando- e Xata.

Setor de Contabilidade, em:___/ /

Confador
Parecer da auditoria interna
Auditoria, em: / / {Confrolador(a) interno
%rovada () sim () ndo
servagao Presidente
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO ; ;TOTAL DA ADMINISTRACAO DIRETA......cccoeverrrrererrernnens 224.144. i
LEI MUNICIPAL N.° 2.063/2022 L. 965,19 J
LEI MUNICIPAL N.° 2.063/2022. 2. ADMINISTRACAO INDIRETA
Dispbe sobre a Lei Orgamentéria Anual — LOA, do Municipio de Juina, Es- %;égg%il;ﬁiﬁgRRENTEs 35700000
tado de Mato Grosso, que estima a receita e fixa a despesa para o exer- : Boiia db Bt 7,{25_ :
cicio financeiro de 2023, em conformidade com as disposigdes da Lei de k : o 000,00
Diretrizes Orgamentarias - LDO, e da outras providéncias. ggtﬁ’: Receitas Correntes .2/01 ggo,oo
O PREFEITO MUNICIPAL DE JUINA-MT, Fago saber que, a Camara Mu- = 000,00
nicipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei: | ézt RE(R:EIT¢S Ec"E gAE:TlAL 5650066
) utras Receitas de Capital .000,
CAPITULO | SOMA i R 20.000.00
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES . [TOTAL DA ADMINISTRACAO INDIRETA.rvvvorovroo oo 7.200.
Art. 1.° Esta Lei dispde sobre a Lei Orgamentaria Anual — LOA, do Munici- = == bl
pio de Juina, Estado de Mato Grosso, e estima a receita e fixa a despesa quAL GERAL ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRE- 581,334_

para o exercicio financeiro de 2023, compreendendo:

| — o Orgamento fiscal referente aos poderes do Municipio, seus fundos
especiais, 6rgaos e entidades da administragao direta; e,

Il — o Orgamento da Seguridade Social do Municipio abrangendo todas as
entidades da administragao direta.

CAPITULOII
DA ESTIMATIVA DA RECEITA

Art. 2.° A Receita compreendendo os orgamentos mencionados nos inci-
sos | e Il, do artigo anterior, € estimada no valor de R$ 231.344.965,19

(duzentos e trinta e um milhdes, trezentos e quarenta e quatro mil, nove-
centos e sessenta e cinco reais e dezenove centavos), sendo o valor de

R$ 224.144.965,19 (duzentos e vinte e quatro milhdes, cento e quarenta
e quatro mil, novecentos e sessenta e cinco reais e dezenove centavos)
para a Administragao Direta e R$ 7.200.000,00 (sete milhdes e duzentos
mil reais) para a Administragao Indireta.

com o seguinte desdobramento:

1. ADMINISTRACAQO DIRETA

1.1. RECEITAS CORRENTES

i 1— ADMINISTRAGCAO INDIRETA

Receita TrDULAMA....uuee e e e 8801 88
&) Deducdes da Receita Tributaria.......ccocoveiiniiniineninns 2.921.500,00
eceita de Contribuicdes.............. .. |6.770.550,00
Receita Patrimonial..........ccceeviveeiiieeieiiiiiiec e 2.773.000,00
Receita 06 SerViCOS: i i i viuirorisichasonsisssssecnienssssssssiasioes 100.000,00
Transferencias CorreNntesS. .. s e ssssussssrssssssisisssisessansassorsses 174.462.
() Dedugzo do FUNDEB e
utras Receitas Correntes.. -13.982.165.19
(-) Deducdes de Outras Receitas Correntes.......cc.ocoueeeiunnes 0,00
Receitas de Contribui¢des Intra-Orcamentarias................. 5.554.450,00
SOMA . ..ottt e e et ae e e srmaaa e saee e 207.835.
......... 965,19

Alienacao;de Bens iyt iianmi it
(I_)Dedﬁgoes Alienacao de Bens.....c....ccceevceevnecinieiinnenens 1,000,00
ransferéncias de Capital ......... o

1.2. RECEITAS DE CAPITAL
1.110.000,00
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- § 2.° Os resumos das receitas estdo demonstrados na forma estabelecidos

no ANEXO |, da presente Lei, dessa passando a ser parte integrante.

- CAPITULO I
" DA FIXAGAO DA DESPESA

Art. 3.° As despesas do Municipio sao fixadas na forma dos ANEXOS da

~ presente Lei, em R$ 231.344.965,19 (duzentos e trinta e um milhdes, tre-
~ zentos e quarenta e quatro mil, novecentos e sessenta e cinco reais e de-
~ zenove centavos), sendo o valor de R$ 224.144.965,19 (duzentos e vinte

e quatro milhdes, cento e quarenta e quatro mil, novecentos e sessenta e
cinco reais e dezenove centavos) para a Administragédo Direta e R$ 7.200.
000,00 (sete milhdes e duzentos mil reais) para a Administragao Indireta.

RESUMO GERAL DA DESPESA PARA O EXERCICIO FINANCEIRO DE
2023

- 1—- ADMINISTRAGCAQ DIRETA
§ 1.° A receita serd realizada mediante a arrecadagao de tributos e outras
receitas correntes e de capital, na forma da legislagao vigente de acordo

ESPECIFICACAO
Despesas Correntes
Despesas de Capital
Reserva de Contingéncia 4.000.000,00
Reserva do RPPS 3.977.500,00
TOTAL ADMINISTRACAOQO DIRETA|224.144.965,19

TOTAL
189.969.515,19
26.197.950,00

ESPECIFICACAO TOTAL

Despesas Correntes 6.175.000,00
Despesas de Capital 1.025.000,00
TOTAL ADMINISTRACAO INDIRETA|7.200.000,00

. DESPESAS POR ORGAOS DA ADMINISTRACAO 2023
11— ADMINISTRAGAQ DIRETA

PODER LEGISLATIVO

|00 - CAMARA MUNICIPAL|5.113.500,00}|

- PODER EXECUTIVO

— GABINETE DO PREFEITO E DEPENDENCIAS gl
02 - SECRETARIA MUN.DE EDUCAGAO E CULTURA  [41:952-
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