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PREFEITURA MUNICIPAL DE MANHUACU

Lei Provincial n? 2407 de 05/11/1877 - Area 628,318 km2 - Altitude 612 metros — CNPJ 18.385.088/0001-72

LEI MUNICIPAL N° 4.326 DE 22 DE FEVEREIRO DE 2023

“Altera o Anexo IIl “B”, acrescenta Anexo III “C",
na Lei N° 3.472, de 22 de abril de 2015 e suas
alteracées, que ‘Dispée sobre o Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos dos servidores publicos
da Camara Municipal de Manhuacu, o estimulo &
qualificacao profissional e contribuicdo ao
desenvolvimento das funcées do Poder Legislativo
Municipal, e da outras providéncias’, de modo a
adequar as disposicées contidas na Lei Federal
N° 14.133, de 01 de abril de 2021 e da& outras
providéncias.”.

O Povo do Municipio de Manhuagu, Estado de Minas Gerais, por
seus Representantes na Camara Municipal aprovou e eu, Maria Imaculada
Dutra Dornelas, Prefeita Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei altera o Anexo IIl “B” e acrescenta o Anexo III “C”
na Lei N® 3.472, de 22 de abril de 2015 e suas alteragdes, que “Dispde sobre o
Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos servidores publicos da Camara
Municipal de Manhuacu, o estimulo & qualificacéo profissional e contribuicéo
ao desenvolvimento das fungdes do Poder Legislativo Municipal, e da outras
providéncias”, de modo a adequar as disposicoes contidas na Lei Federal N°
14.133, de O1 de abril de 2021 e da outras providéncias.

Art. 2° O ANEXO III “B” da Lei N° 3.472, de 22 de abril de 2015 e
suas alteragoes, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

ANEXO III
“B” - FUNCOES GRATIFICADAS

FUNCAO GRATIFICADA

GRATIFICACAO
Membros efetivos ou suplentes em 01 (um) salario minimo ao més,
substituicdo nomeados como: com limite de até 07(sete)
-Agente de Contratagdo e Pregoeiro membros, preferencialmente
-Comissao de Contratacao servidores efetivos.
-Equipe de Apoio
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-Gestor de Contratos
-Fiscal de Contratos

ATRIBUICOES

-AGENTE DE CONTRATACAO e PREGOEIRO

a) Especificamente como Agente de Contratacio:

-Conduzir o processo licitatorio, tomando as decisdes, acompanhar o tramite
da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao, incluindo a formalizagdo de demandas e o plano de
contratagdes anual, com o objetivo de racionalizar as contratacées, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e com as leis
orcamentarias,

-Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacao e promover as seguintes
acgoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacées e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;

e) encaminhar a Comissao de Contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagao, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que néo alterem a substancia dos
documentos € a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64
da Lei n°® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78
da Lei n°® 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condi¢es mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicagao e para homologacio.

-Executar outras atribuicées compativeis com a natureza da funcgédo, mediante
determinacéo superior;

-Demais atribuicées definidas em regulamento.
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b) Especificamente como PREGOEIRO:

-Conduzir o certame licitatério na modalidade PREGAO, dentre as quais:
-Conduzir a sessdo publica;

-Receber, examinar e decidir as impugnacées e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

-Verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

-Coordenar a sesséo publica e o envio de lances;

-Verificar e julgar as condi¢ées de habilitacio;

-Sanear erros ou falhas que néo alterem a substéancia das propostas, dos
documentos de habilitagcdo e sua validade juridica;

-Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

-Indicar o vencedor do certame;

-Adjudicar o objeto, quando nédo houver recurso;

-Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

-Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua homologacéo.

-Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza da funcdo, mediante
determinacédo superior;

-Demais atribuig¢des definidas em regulamento.

-EQUIPE DE APOIO:

-Auxiliar o Agente de Contratagdo nas situagdes por este solicitadas, quando
cabiveis nas situacdes previstas na Lei 14.133/2021;

-Executar outras atribui¢des compativeis com a natureza da funcio, mediante
determinacgao superior;

-Demais atribuicées definidas em regulamento.

-COMISSAO DE CONTRATACAO:

-Segundo avaliagao do Agente de Contratacgao, substitui-lo nas contratacdes
que envolvam bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos
estabelecidos no art. 7°. da Lei 14.133/21, comisséo esta formada por no
minimo 3(trés) membros, que responderéo solidariamente por todos os atos
praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar posicéo
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunio
em que houver sido tomada a deciso;

-Em sendo o caso de substituicdo ao Agente de Contratacio, receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos
auxiliares;

Praca Cinco de Novembro n2 381 — Centro — CEP 36.900-091 — Manhuagu - MG




PREFEITURA MUNICIPAL DE MANHUACU

Lei Provincial n? 2407 de 05/11/1877 - Area 628,318 km2 - Altitude 612 metros — CNPJ 18.385.088/0001-72

-Elaboragao de Estudo Técnico Preliminar-ETP, projetos e de anteprojetos,
TR-Termo de Referéncia, Pesquisas de Prego e, preferencialmente, de Minutas
de Editais.

-Conduzir a licitagdo na modalidade Dialogo Competitivo;

-Sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacao
e de classificacao;

-Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os
requisitos estabelecidos em regulamento.

-Executar outras atribuicées compativeis com a natureza da funcédo, mediante
determinacdo superior;

-Demais atribuicdes definidas em regulamento.

-GESTOR DO CONTRATO:

-Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrucao processual e ao encaminhamento
da documentacéo pertinente ao setor responsavel pela elaboracio dos
contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacio, a
alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e &
extingao dos contratos, entre outros;

-Acompanhar os registros realizados pelo Fiscal do Contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
-Acompanhar a manutencédo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais;

-Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucao, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacoes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

-Coordenar os atos preparatérios a instrucao processual e ao envio da
documentagédo pertinente ao setor responsavel pela elaboracdo dos contratos
para a formalizacdo dos procedimentos necessarios;

-Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei N° 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a
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execucao do contrato;

-Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio do Fiscal do Contrato;

-Emitir documento comprobatoério da avaliacédo realizada pelo Fiscal do
Contrato quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes
conforme disposto em regulamento;

-Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

-Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo Agente ou
até mesmo pelo setor competente para tal, conforme o caso;

-Executar outras atribui¢des compativeis com a natureza da funcéo, mediante
determinacao superior;

-Demais atribuic¢des definidas em regulamento.

-FISCAL DO CONTRATO:

-Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato com informacoes
pertinentes as suas competéncias;

-Exercer de forma preventiva, rotineira e sistematica a fiscalizacao
técnica(acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucédo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacédo ou da execucgdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o
eventual auxilio da fiscaliza¢cdo administrativa); fiscalizacido
administrativa(acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigacées previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisoes, a reajustes, a
repactuacoes € a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento)
e fiscalizacdo setorial(acompanhamento da execugéo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas da
administracdo da Camara Municipal);

-Informar ao Gestor do Contato, em tempo héabil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

Praca Cinco de Novembro n2 381 — Centro — CEP 36.900-091 — Manhuagu - MG




PREFEITURA MUNICIPAL DE MANHUACU

Lei Provincial n 2407 de 05/11/1877 — Area 628,318 km2 - Altitude 612 metros — CNPJ 18.385.088/0001-72

-Comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

-Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, com a realizacdo
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacdo de Apostilamentos e de Termos Aditivos, ao acompanhamento do
Empenho e do Pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;
-Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

-Emitir notificagcdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a correcio;
-Fiscalizar a execugéo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes
exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao Gestor de Contrato para ratificacéo;

-Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a
prorrogacao contratual;

-Participar da atualizagédo do relatério de riscos durante a fase de gestéo do
contrato;

-Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracgéo
do documento comprobatério da avaliagédo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado;

-Verificar a manutencgao das condigdes de habilitacdo do contratado, com a
solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;
-Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigées fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hip6tese de descumprimento, dar ciéncia
ao Gestor do Contrato;

-Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao Gestor do Contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

-Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico,
administrativo e setorial;

-Executar outras atribuigées compativeis com a natureza da funcdo, mediante
determinacéo superior;

-Demais atribuicoes definidas em regulamento.
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Art. 3° Cria-se o ANEXO III “C”, com a seguinte redacéo:

ANEXO III
“C” - DEMAIS DISPOSITIVOS INERENTES AO ANEXO III “B”
IItem I - O encargo de Agente de Contratagdo, de integrante de Equipe de
Apoio, de integrante de Comissédo de Contratacdo, de Gestor ou de Fiscal de
Contratos nao podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipodtese de deficiéncia ou de limitagoes técnicas que possam impedir
o cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o
fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera
providenciar a qualificacdo prévia do agente puiblico para o desempenho das
suas atribuig¢des, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou
designar outro agente publico com a qualificacdo requerida, observado o
disposto no § 3° do art. 8° da Lei No- 14.133/2021, qual seja a de contarem
com o apoio dos orgéos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno
para o desempenho das func¢ées essenciais a execucao do disposto nesta lei,
observado no que couber as disposi¢des do Decreto Federal No- 11.246, de 27
de outubro de 2022, norma regulamentadora de referido § 3°. de dito art. 8°.

Item II - Em licitagéo que envolva aquisi¢oes de bens ou servigos especiais,
desde que o objeto néo seja rotineiramente contratado pela Administracéo,
podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis
pela condugéo da licitacio;

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a
redacdo anterior do Anexo III “B” da Lei N° 3.472, de 22 de abril de 2015.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor a partir de 1°. de abril de 2023.

MARIA IMA ; UTRA DORNELAS
PREFEITA MUNICIPAL
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Municipal 3.415, de 08/09/2014

_ Manhuagu,

01 de Marco de 2023- Diario Oficial Eletidnico «ANO 9| N° 2361 Lej
LEI MUNICIPAL N° 4.326 DE 22 DE FEVEREIRO DE 2023

"Altera o Anexo III "B”, acrescenta Anexo IIT “C”, na Lei N° 3.472, de
22 de abril de 2015 e suas alteracdes, que 'Dispée sobre o Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos dos servidores pidblicos da Cimara
Municipal de Manhuagu, o estimulo 3 qualificagdo profissional e
contribuicdo ao desenvolvimento das fungdes do Poder Legislativo
Municipal, e dd outras providéncias’, de modo a adequar as disposicées
contidas na Lei Federal N° 14.133, de 01 de abril de 2021 e d3 outras
providéncias.”,

O Povo do Municipio de Manhuagu, Estado de Minas Gerais, por seus Representantes na
Cémara Municipal aprovou e eu, Maria Imaculada Dutra Dornelas, Prefeita Municipal, sanciono e promulgo
a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei altera 0 Anexo III “B” e acrescenta o Anexo III “C” na Lei N© 3.472, de 22 de
abril de 2015 e suas alteragbes, que “"Dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos servidores
publicos da Camara Municipal de Manhuagu, o estimulo 2 qualificagdo profissional e contribuigdo ao
desenvolvimento das funcdes do Poder Legislativo Municipal, e d4 outras providéncias”, de modo a adequar
as disposicfes contidas na Lei Federal N© 14.133, de 01 de abril de 2021 e d& outras providéncias.

Art. 29 O ANEXO III “B” da Lei N© 3.472, de 22 de abril de 2015 e suas alteragBes, passa a
vigorar com a seguinte redacéo:

ANEXO III

“B” - FUNGOES GRATIFICADAS

L FUNGCAO GRATIFICADA GRATIFICACAO _|
Membros efetivos ou suplentes em substituicdo 01 (um) salério minimo ao més, com limite
nomeados comao: de até 07(sete) membros,

preferencialmente servidores efetivos,
-Agente de Contratagdo e Pregoeiro

-Comissédo de Contratacdo
-Equipe de Apoio
-Gestor de Contratos

-Fiscal de Contratos

Disponibilizacdo: 01 de Marco de 2023 www.manh uacu.mg.gov.b
Puhlicacin: 07 de Marcn de 2073
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_Marihuagu,

ATRIBUICOES

-AGENTE DE CONTRATACAO e PREGOEIRO
a) Especificamente como Agente de Contratagdo:

-Conduzir o processo licitatério, tomando as decisGes, acompanhar o trémite da licitagdo, dar impulso
ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagdo, incluindo a formalizagdo de demandas e o plano de contratagdes anual,
com o objetivo de racionalizar as contratagSes, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e com as leis orgcamentarias;

-Conduzir e coordenar a sessdo pUblica da licitagdo e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos e requisitar subsidios formais aos responséaveis pela elaboragio desses documentos, caso
necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no
edital;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas;

e) encaminhar a Comissdo de Contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de
falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto
no § 19 do art. 64 da Lei n® 14,133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de
2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de habilitagédo e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e para homologag&o.
-Executar outras atribuigdes compativeis com a natureza da fungdo, mediante determinagdo superior;
-Demais atribuigfes definidas em regulamento.

b) Especificamente como PREGOEIRO:
-Conduzir o certame licitatério na modalidade PREGAO, dentre as quais:
-Conduzir a sessdo publica;

-Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responséveis pela elaboragio desses
documentos;

-Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;
-Coordenar a sessdo publica e o envio de lances;
-Verificar e julgar as condigBes de habilitagdo;

Disponihilizacdo: 01 de Marco de 2023 www.manhuacu.mg.gov.b
Publicacin: 01 de Maren de 2023
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-Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos de habilitacio
e sua validade juridica;

2361 Lei Municipal 3.415, de 08/09/2014

-Receber, examinar e decidir os recursos e encaminhé-los & autoridade competente quando mantiver
sua decisdo;

-Indicar o vencedor do certame;
-Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
-Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

-Encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente e propor a sua
homologacgao.

-Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza da fungdo, mediante determinacéo superior;

-Demais atribuigdes definidas em regulamento.

-EQUIPE DE APOIO:

-Auxiliar o Agente de Contratagdo nas situagdes por este solicitadas, quando cabiveis nas situagdes
previstas na Lei 14,133/2021;

-Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza da fungdo, mediante determinacdo superior;
-Demais atribuictes definidas em regulamento.

-COMISSAO DE CONTRATACAO:

-Segundo avaliacéo do Agente de Contratagdo, substitui-lo nas contrataces que envolvam bens ou
servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos no art. 7°. da Lei 14.133/21,
comissdo esta formada por no minimo 3(trés) membros, que responderdo solidariamente por todos
os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posigéo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo;

-Em sendo o caso de substituicdo ao Agente de Contratagdo, receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitagGes e aos procedimentos auxiliares;

-Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar-ETP, projetos e de anteprojetos, TR-Termo de Referéncia,
Pesquisas de Prego e, preferencialmente, de Minutas de Editais,

-Conduzir a licitagdo na modalidade Didlogo Competitivo;

-Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e de classificacéo;

-Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art., 78
da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

-Executar outras atribuigBes compativeis com a natureza da fungdo, mediante determinac8o superior;
-Demais atribuigGes definidas em regulamento.

-GESTOR DO CONTRATO:

-Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizag8o técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatoérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor
responsavel pela elaboragdo dos contratos para a formalizagéo dos procedimentos relativos a
prorrogacgo, a alteracgdo, ao reequilibrio, ao pagamento, & eventual aplicacdo de sancdes e a extingdo
dos contratos, entre outros;
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-Acompanhar os registros realizados pelo Fiscal do Contrato das ocorréncias relacionadas a execucdo
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

-Acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

-Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagédo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragies e das prorrogagbes contratuais, e elaborar
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracgdo;

-Coordenar os atos preparatoérios & instrugéo processual e ao envio da documentacdo pertinente ao
setor responsavel pela elaboragéo dos contratos para a formalizagdo dos procedimentos necessarios;
-Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei N° 14.133,
de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato;

-Coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a gest&o do contrato, com apoio do
Fiscal do Contrato;

-Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo Fiscal do Contrato quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigages conforme
disposto em regulamento;

-Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais;

-Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo Agente ou até mesmo pelo setor competente para tal, conforme o caso;

-Executar outras atribuigdes compativeis com a natureza da fungdo, mediante determinagéo superior;

-Demais atribuigdes definidas em regulamento.

-FISCAL DO CONTRATO:

-Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato com informacgdes pertinentes as suas
competéncias;

-Exercer de forma preventiva, rotineira e sistemaética a fiscalizagdo técnica(acompanhamento do
contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o
resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa);
fiscalizagdo administrativa(acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no
que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento) e fiscalizagdo setorial(acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas da administragdo da Cadmara Municipal);

-Informar ao Gestor do Contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

-Comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

-Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas
ao controle dos prazos relacionados ao contrato e & formalizacdo de Apostilamentos e de Termos

s I e - ]

Disponibilizagao: 01 de Margo de 2023 www.manhuacu.mg.gov.b
Publicacan: 01 de Marea de 2023




fREFE'TURAM”N'C'PAL i Diario Oficial Eletronico

MANH jﬁ(y U — Municipio de Manhuagu-MG

[ N°2361 Lei Municipal 3.415, de 08/09/2014

Adltwos, ao acompanhamento do Empenho e do Pagamento e ao acompanhamento de garantias e
glosas;

-Anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacio das faltas ou dos defeitos
observados;

-Emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corregdo;

-Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao Gestor de Contrato para ratificacéo;

-Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagéo tempestiva ou & prorrogacgio contratual;

-Participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato:

-Auxiliar o gestor do contrato com as informacées necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado;

-Verificar a manutengéo das condigbes de habilitagdo do contratado, com a solicitacdo dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessério;

-Examinar a regularidade no recolhimento das contribuic@es fiscais, trabalhistas e previdenciarias e,
na hipétese de descumprimento, dar ciéncia ao Gestor do Contrato;

-Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigag@es contratuais e reportar ao Gestor do Contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

-Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico, administrativo e setorial;

-Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza da fungdo, mediante determinacdo superior;
-Demais atribuigdes definidas em regulamento.

Art. 3° Cria-se o ANEXO III “C", com a seguinte redag&o:

ANEXO III
“C"” — DEMAIS DISPOSITIVOS INERENTES AO ANEXO III “B”

ITtem I - O encargo de Agente de Contratacgdo, de integrante de Equipe de Apoio, de integrante de
Comissdo de Contratagdo, de Gestor ou de Fiscal de Contratos ndo poderd ser recusado pelo agente pUblico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
atribuigdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu superior hierdrquico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 19, a autoridade competente poderd providenciar a qualificagdo prévia do
agente publico para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto,
ou designar outro agente publico com a qualificagdo requerida, observado o disposto no § 3° do art. 89 da
Lei N 14.133/2021, qual seja a de contarem com o apoio dos 6rgdos de Assessoramento Juridico e de
Controle Interno para o desempenho das fungbes essenciais a execugdo do disposto nesta lei, observado no
que couber as disposigdes do Decreto Federal N° 11.246, de 27 de outubro de 2022, norma
regulamentadora de referido § 39. de dito art. 8°.

Item II - Em licitag@o que envolva aquisigBes de bens ou servigos especiais, desde que o objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela Administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de
empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugdo da

licitagdo;
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Art. 4° Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a redagdo anterior do Anexo
III "B” da Lei N° 3.472, de 22 de abril de 2015.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor a partir de 19, de abril de 2023.

MARIA IMACULADA DUTRA DORNELAS

PREFEITA MUNICIPAL
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