CAMARA MUNICIPAL DE RIO POMBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 242, DE 18/05/2004

DISPOE SOBRE A LAVRATURA DE ATAS EM
SISTEMA DE IMPRESSAO E ENCADERNACAO.

Fagco saber que a Camara Municipal de Rio Pomba, Estado de Minas Gerais,
em conformidade com o Art. 94, § 2° da Lei Organica Municipal, aprovou e eu,
Presidente da CaAmara, nos termos do art. 41, inciso IV, do Regimento Interno, promulgo
a seguinte Resolugdo:

Art. 1° As atas de sessdes da CAmara Municipal de Rio Pomba serdo
impressas em folhas soltas, assinada cada folha no rodapé, pela Mesa Diretora, ¢ a ultima
folha por todos os Vereadores presentes a sessdo que aprovou a respectiva ata.

Paragrafo unico - Caso a tltima folha ndo comporte adequadamente a
assinatura de todos os Vereadores, podera ser usado o seu verso para tal fim, devendo
haver mengao expressa no anverso.

Art. 2° As atas serdo encadernadas num Unico volume ao final de cada
exercicio, constituindo-se cada encadernag¢do de um livro numerado, dando seqiiéncia aos
livros manuscritos j4 utilizados e arquivados na Secretaria da Camara.

Paragrafo tinico — Cada livro tera suas folhas numeradas seqiiencialmente,
iniciando-se do numero 01 (um).

Art. 3° Para a padronizagdo das atas impressas, observar-se-4 o seguinte:

I - formatagéo do texto da ata:

a) cada ata comegara em uma folha nova,

b) a fonte usada sera "times new roman", no tamanho 13 (treze) pt.;

¢) o espacamento entre linhas sera simples, e entre palavras sera normal;

d) todo o corpo da ata constituir-se-4 de um sé paragrafo;

e) o titulo de cada ata sera feito com letras em negrito e de tamanho igual a
14 (quatorze) pt.;

f) sera usado alinhamento “justificado”;

g) ndo serd usada hifenizagdo no final das linhas.

II — termo de abertura e de encerramento:
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a) serd ) > termo de abertura, da seguinte fo :
ATAS N° [nimero do livro]. Servira este Livro, cujas folhas so
numeradas seqiencialmente, para que sejam as atas de sessde:
dacmuawmﬁomnba,apatide[ddal.mm,w
se o presente Termo que eu, Secretario, assino com o Senhor Presidente.
[local, data e assinaturas]”;

b) o termo de encerramento serd da seguinte forma: "Neste Livro, que
contém [nimero] folhas numeradas sequenciaimente, foram lavradas as atas
das sessdes da Camara Municipal de Rio Pomba desde [data] até [data].
Para constar, lavrou-se o presente Termo que eu, Secretario, assino com o

Senhor Presidente. [local, data e assinaturas]";

¢) o termo de abertura faz parte das folhas numeradas e se constituird da
primeira folha numerada;

d) o termo de encerramento sera feito na ultima pagina numerada do livro.

I1I — configuragdo de péagina:

a) sera usado papel do tipo A4, cor branca, de 210 milimetros de largura
por 297 milimetros de altura, de gramatura nunca inferior a 75 g/m2;

b) os niimeros de pagina serdo inscritos na parte superior direita de cada
folha;

¢) as margens das folhas seréo: esquerda = 3,5 cm; direita = 2 cm; superior
= 2.5 cm; inferior = 3 cm.

IV — impressdo:

a) ndo serd impresso no Verso das folhas, utilizando-se apenas a frente de
cada uma;

b) sera evitada a impressdo das folhas em impressoras do tipo jato-de-tinta
(inkjet), usando-se preferencialmente as impressoras matriciais ou a
laser, sendo esta tlltima a mais recomendada;

¢) serd impresso trago diagonal completando os espagos em branco da
ultima linha.

V — encadernagdo:

a) até que sejam encadernadas, as atas serdo agrupadas em ordem
cronologica e ja conterdo a sua respectiva numeragao sequencial;

b) a encadernagdo obedecera a um padrdo no que diz respeito a capa, que
ser4 preta, e a identifica¢do do livro;

¢) serdo deixadas duas folhas em branco, sem numeragao, sendo uma antes
da primeira folha numerada e outra ap6s a Gltima folha numerada;
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Cﬁmarai evistio do livro, lavrando emnmdo,logoabmo
do termo de eneen'amenw, um termo de conferéncia simplificado,
atestando a sua integralidade.

Art. 4° O sistema de lavratura de atas estabelecido nesta Resolugdo dispensa
a transcri¢do manuscrita das mesmas.

Art. 5° Esta Resolug#o entra em vigor na data da sua publicagfo.
Rio Pomba, Estado de Minas Gerais, Plenario Presidente Tancredo de

Almeida Neves, em 18 de maio de 2004;
237° da Fundagéo e 172° da Emancipagdo.
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