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PROJETO DE RESOLUGAO N° 21, DE 2019

Dispde sobre a administracao, definicdo de
conceitos e procedimentos para levantamento de
inventario, incorporagéo, baixa e controle dos bens
patrimoniais da Camara Municipal de Toledo.

A Camara Municipal de Toledo, expressao legitima da Democracia
representativa, aprovou e o seu Presidente promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° - Esta Resolugéo dispde sobre a administragéo, definicdo de
conceitos e procedimentos para levantamento de inventario, incorporagéo, baixa e
controle dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Toledo.

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES GERAIS

Art. 2° - Ficam regulamentadas as normas e procedimentos para
levantamento de inventario, incorporagédo, baixa e movimentagdo dos bens
patrimoniais préprios e de terceiros sob a responsabilidade do Poder Legislativo
Municipal, de acordo com a Lei n° 4.320/1964, a Lei n° 8.666/93, a Portaria n°
448/2002, da Secretaria do Tesouro Nacional, a Instrugdo Normativa do Tribunal de
Contas do Estado do Parana, bem como nos demais procedimentos administrativos e
de direitos inerentes a atuacéo da administragao publica.

Art. 3° - Para fins deste regulamento, considera-se patriménio do Poder
Legislativo imobiliario e mobiliario o conjunto de bens, direitos e obrigagoes
suscetiveis de apreciagdo econdémicos obtidos através de compra, doagado ou outra
forma de aquisicao, devidamente identificados e registrados em rubrica contabil
propria.

Art. 4° - O patriménio imobiliario é constituido pelos bens imdveis, assim
considerados o solo com sua superficie, seus acessérios e adjacéncias naturais,
compreendendo as arvores, o espago aéreo e o subsolo, e tudo quanto o homem Ihe
incorporar permanentemente, os edificios e construgdes de modo que nado se possa
retirar sem destruicéo, fratura ou danos.

Art. 5° - O patriménio mobiliario & constituido pelo conjunto dos bens
moveis e semoventes definido pelo Caodigo Civil Brasileiro, suscetiveis de movimento
proprio, ou de remogao por forga alheia, sem que a sua substancia e finalidade de
utilizagcéo sejam alteradas, de valor n4o irrisério e com vida util superior a dois anos.
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Art. 6° - Para fins desta Resolucéo, entende-se como:

| — Servidor Responsavel: servidor que no exercicio de suas atribuicées
funcionais utiliza o bem de forma constante e continua tendo a responsabilidade de
zelo e guarda;

Il — Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e Patrimonial:
unidade responsavel por questées de carater geral, relacionadas ao patriménio do
Poder Legislativo, ao gerenciamento dos procedimentos e assessoramento aos
responsaveis local para a efetivacdo do controle patrimonial;

lIl — Departamento Administrativo: unidade responsavel pelo controle do
estoque em almoxarifado dos materiais de consumo adquiridos pelo Legislativo, bem
como da verificagdo do cumprimento do conceito da economicidade no decorrer de
sua utilizagao;

IV — Comissdo para Analise de Bens Patrimoniais: unidade que
procedera periodicamente o inventario e inspegao fisica dos bens patrimoniais, a qual
compete o exercicio das atividades de controle especifico e analitico.

Paragrafo Gnico - A Comissido para Analise de Bens Patrimoniais,
composta por no minimo de 3 (trés) servidores efetivos, sera designada pelo
presidente:

| - obrigatoriamente, no inicio dos trabalhos legislativos do dltimo ano de
cada legislatura, devendo finalizar seus trabalhos até o dia 31 de dezembro do ano de
sua designacao;

Il - facultativamente, quando assim se fizer necessario.

CAPITULO Il
DA RESPONSABILIDADE E ZELO DOS BENS

Art. 7° - Constitui responsabilidade inerente ao exercicio funcional de
todo servidor publico a guarda e o zelo dos materiais e bens patrimoniais utilizados no
exercicio das usas funcgdes.

§ 1° - Sao deveres de todos os servidores do Poder Legislativo quanto
aos bens publicos:

| — dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial, bem como ligar,
operar e desligar equipamentos conforme as recomendagdes e especificagdes de seu
fabricante;

Il — 0 emprego ou a Operacao adequada de equipamentos e materiais;

lll — adotar e propor a chefia imediata, providéncias que preservem a
Séguranca e conservagéo dos bens moveis e imoveis existentes em sua unidade;

IV — manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V' — comunicar, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer
irregularidade envolvendo o patriménio, providenciando, em seguida, a comunicagao
escrita;

VI — auxiliar os servidores da Comissao para Analise de Bens
Patrimoniais quando da realizagcé@o de levantamentos e inventarios ou na prestagao
de qualquer informag&o sobre bem em uso no seu local de trabalho.
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CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO DOS BENS

Art. 8° - Os bens méveis do Poder Legislativo, para fins desta Resolugao,
classificam-se em:

| — Material de consumo: aquele que em razao de seu uso corrente perde
sua identidade fisica na primeira utilizagéo e/ou tem sua utilizagdo limitada ao periodo
de dois anos, ou que seja de reposigao quer por dano ou obsolescéncia tecnoldgica,
ou que seja de consisténcia fragil, ou de valor irrisério, ou ainda de dimensdes
pequenas que impossibilitem a sua identificagdo por plaquetas, e sua aquisicao é feita
na conta despesa de custeio e possui controle apenas no momento de sua distribuigao
e apos distribuido, quanto a utilizagao de fato em sua finalidade;

Il — Material permanente: aquele que, ndo incluido nos conceitos citados
no inciso anterior, em razao de seu uso corrente, tem durabilidade e utilizagéo superior
a dois anos, e sua aquisi¢éo é feita na conta despesa de capital e possui controle
individualizado (material permanente, bem, bem moével e bem patrimonial sdo
considerados sindnimos).

Art. 9° - A classificagdo de material de consumo ou permanente é
baseada nos aspectos e critérios de classificagdo em naturezas de despesas
contabeis da Secretaria do Tesouro Nacional e é decidida em conjunto pelo
Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e Patrimonial.

§ 1° - Materiais que apresentem baixo valor monetario, risco de perda
e/ou alto custo de controle patrimonial devem preferencialmente ser considerados
como materiais de consumo.

§ 2° - Ficam dispensados do controle e da incorporagao patrimonial os
bens de pequeno porte, assim definidos os materiais de escritério, ferramentas e
utensilios cuja durabilidade seja inferior a dois anos ou que seja de reposicéo (quer
por dano, quer por obsolescéncia tecnoldgica) ou que seja de consisténcia fragil, ou
de dimensées pequenas que impossibilitem a sua identificagdo por placas
patrimoniais, assim como bens confeccionados em material plastico, espuma e
tecidos cujo uso rotineiro determine sua acelerada decomposicédo resultando em
material inservivel.

§ 3° - Séo considerados como de baixo valor monetario ou de valor
irris6rio os bens moveis cujo preco de aquisica@o seja inferior a 1 (uma) unidade de
referéncia de Toledo (URT), os quais embora podendo ser caracterizados como
material permanente, serdo equiparados, para fins de controle, ao material de
consumo.

§ 4° - Independentemente de aparente fragilidade, também sera objeto
do controle por parte do Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e

Patrimonial todo e qualquer material que tenha significativo valor monetario e/ou
histérico.
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CAPITULO IV
DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 10 - Compete ao Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario
e Patrimonial a efetivagéo das tarefas relacionadas ao controle analitico dos bens de
carater permanente, com a indicagdo dos elementos necessarios para a sua perfeita
caracterizacdo e dos agentes responsaveis pela sua guarda e utilizagao,
independentemente de outros registros ou controles a serem mantidos nas unidades
administrativas e locais em relagéo aos bens de sua utilizacao.

Art. 11 — Compete ao Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario
e Patrimonial as seguintes atribuigées:

| — identificagdo, cadastramento e entrega dos bens adquiridos por
compra, doagao, transferéncia, etc;

Il — documentar imediatamente toda e qualquer movimentagéo dos bens
sob seu controle;

lIl — verificar os relatérios mensais dos itens recebidos, a identificagéo
da localizag&o fisica da area responsavel pelo bem através de seu titular;

IV — emitir e controlar os Termos de Responsabilidade de Carga
Patrimonial atribuidos aos responsaveis setoriais e os Termos de Responsabilidade
Individual ou sub-carga aos servidores responsaveis pelo uso continuo de bens:

V — assessorar os detentores de bens patrimoniais por ocasido do
inventario anual e nas mudangas de titulares das areas, orientando-os para os
procedimentos pertinentes;

VI — realizar o controle fisico do patriménio mobiliario e imobiliario do
Poder Legislativo.

Art. 12 - Os bens patrimoniais, inclusive aqueles adquiridos por doagao
ou por qualquer outra modalidade de aquisi¢céo, serdo cadastrados no sistema de
controle patrimonial, mediante a verificagdo de sua origem através da documentagao
habil, por identificagdo numérica e pelo cadastramento dos dados relativos a sua
descri¢ao.

Paragrafo unico - No cadastramento dos bens devem ser especificadas
informagées relativas a tamanho, material de composigao, tipo, modelo, cor, marca e
outras que sendo possiveis, possam evitar dividas de identificagéo.

CAPiITULOV
DAS UNIDADES RESPONSAVEIS

Art. 13 - Unidade Responsavel é a unidade identificada na estrutura

organizacional do Poder Legislativo que detém a posse e a responsabilidade sobre o
bem.

§ 1° - Um bem moével estara obrigatoriamente sob a responsabilidade de
uma Unidade Responsavel através de seu titular (responsavel setorial).

§ 2° - Sé&o atribuigbes das Unidades Responsaveis relacionadas aos
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bens patrimoniais:

| — zelar pelo uso, controle e conservagéo dos bens a ele confiados:

Il — comunicar ao Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e
Patrimonial antes de qualquer transferéncia/movimentacdo, ou em caso de furto,
extravio, desaparecimento, avaria ou destruico;

lIl - retornar o bem ao Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario
e Patrimonial caso inservivel, para proceder a baixa no Balango Patrimonial;

IV — enviar memorando ou comunicado com a assinatura do servidor
responsavel em caso de perda ou dano da etiqueta/codigo de barras, justificando-a e
solicitando sua substituicao;

V — supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e guarda
dos bens localizados em sua unidade administrativa;

VI — comunicar ao Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e
Patrimonial do Poder Legislativo sobre a ociosidade de bem passivel de utilizagao por
outra unidade que esteja sob sua guarda;

VIl — assinar o Termo de Responsabilidade ou Termo de Carga
Patrimonial, relativo aos bens distribuidos e inventariados na Unidade:

VIII — realizar conferéncia periddica (parcial ou total) sempre que julgar
conveniente e oportuno, independentemente dos inventarios constantes nesta
resolugao;

IX — manter controle da distribuigéo interna e externa de bens de sua
carga patrimonial, bem como de periodo de garantia destes;

X — emitir e controlar os Termos de Responsabilidade Individual, ou sub-
carga atribuidos aos servidores responsaveis individuais pelo uso continuo de bens
de sua carga patrimonial e remeté-lo para controle do Departamento Contabil,
Financeiro, Orgamentario e Patrimonial.

§ 3° - Na hipétese de entrada de qualquer bem diretamente entregue
pelo fornecedor a Comissdo de Recebimento de bens, cabe a esta providenciar a
documentacéo referente ao recebimento fisico, necessario para efetuar os registros
de incorporagdo patrimonial do mesmo, utilizando-se de assessoramento do
Departamento Contabil, Financeiro, Orgcamentario e Patrimonial.

Art. 14 - E vedada a permuta, transferéncia ou movimentagéo de bens
de uma unidade responsavel para quaisquer outras sem o prévio conhecimento e
consentimento do Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e Patrimonial,
ainda que nao tenham sido adquiridos por compra.

Art. 15 - As unidades responsaveis que produzirem ou obtiverem
qualquer tipo de bem classificado como materiais permanentes comunicardo ao
Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e Patrimonial para fins de
cadastramento, incorporagéo ao patriménio do Poder Legislativo e registro de carga.

Art. 16 - Os responsaveis pela guarda e conservagdo dos bens
patrimoniais somente poderdo submeter a reparo os bens que estiverem
patrimonialmente regularizados, cumprindo-lhes providenciar o pedido de seguro ou
para que tal pedido seja providenciado pelo Departamento Contabil, Financeiro,
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Orgamentario e Patrimonial, quando o caso exigir.

Art. 17 - Os bens patrimoniais considerados inserviveis ou
irrecuperaveis, se ndo representarem valor econdmico que justifique a sua guarda,
serdo transferidos para o Poder Executivo, cabendo ao Departamento Contabil,
Financeiro, Orgamentario e Patrimonial providenciar a respectiva baixa patrimonial.

CAPITULO VI _
DA INCORPORAGAO

Art. 18 - Caracteriza-se como incorporagdo a inclusdo de um bem no
acervo patrimonial do Poder Legislativo, bem como a adi¢éo do seu valor a conta do
ativo permanente através do correspondente langamento de variagdo patrimonial.

Art. 19 - Os materiais permanentes recebidos mediante qualquer
processo de aquisi¢éo, devem ser incorporados ao patriménio do Poder Legislativo
antes de serem distribuidos aos servidores ou vereadores que irdo utiliza-los.

Art. 20 - Compete ao Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario
e Patrimonial a incorporagédo dos materiais permanentes adquiridos pelas formas
previstas nesta Resolugdo, utilizando dados descritivos constantes da nota de
empenho, nota fiscal, manuais e prospectos dos fabricantes do bem adquirido,
certificados, comprovantes, termos ou documentos de doagdo, cessdo e permuta
quando for o caso, ou ainda o respectivo valor de avaliagéo.

Art. 21 - A incorporagdo de materiais permanentes que compdem o
patriménio do Poder Legislativo tem como fatos geradores a compra, a permuta, a
doacao, a avaliagéo, a reposi¢éo, o reaproveitamento e a dagdo em pagamento.

Art. 22 - Incorporag&o por compra € a incorporagdo de um bem que
tenha sido adquirido pela administragdo do Poder Legislativo de acordo com os
critérios estabelecidos nos instrumentos legais que regem o assunto.

Paragrafo unico - Aincorporagéo por compra sera sempre efetivada pelo
valor constante da nota de empenho.

Art. 23 - Incorporagdo por permuta é correspondente ao ingresso no
acervo patrimonial de um bem pertencente a terceiros que foi objeto de troca por outro
bem, pertencente ao Poder Legislativo, apés realizadas as formalidades legais
aplicaveis a tal tipo de transacéo.

Paragrafo unico - O valor a ser considerado para concretizar a operagao
€ aquele decorrente da avaliagdo efetuada por profissional competente ou comissao
especifica designada para tal finalidade.

Art. 24 - Incorporagao por doagéo é a decorrente do ingresso de um bem
cedido por terceiro ao Poder Legislativo em carater definitivo, sem envolvimento de
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transagéo financeira.

§ 1° - O recebimento de doagbes, quando estas envolverem algum
encargo oneroso ao Poder Legislativo, devera ser autorizado pelo presidente da
Camara Municipal.

§ 2°- Nao havendo encargo oneroso para o Poder Legislativo em relagdo
ao bem doado a incorporagéo ocorrera mediante a comunicagédo ao Departamento
Contabil, Financeiro, Orgamentario e Patrimonial, a quem cabera a iniciativa em
relagéo respectiva avaliago.

Art. 25 - Incorporagé&o por avaliagdo € a que decorre da identificagéo de
um bem reconhecidamente pertencente ao Poder Legislativo que nao dispde de
documentagé&o especifica, ou cuja documentagéo de origem seja de dificil localizagao.

Art. 26 - Denomina-se incorporagao por reposigéo o ingresso do bem no
patriménio do Poder Legislativo em substituigao ao outro bem por iniciativa voluntaria
do servidor responsavel ou em decorréncia de decisdo constante de processo de
sindicancia ou processo administrativo disciplinar que determine reposicdo do mesmo
pelo responsavel.

CAPITULO VII )
DAS ETAPAS DA INCORPORAGAO

Art. 27 - Observando os critérios peculiares a cada fato gerador, a
efetivagéo das incorporagdes far-se-a nas etapas distintas aplicaveis.

Secao |
Do recebimento e aceitagéo

Art. 28 - Recebimento € o ato pelo qual o bem ou material solicitado é
recepcionado em local previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade
apenas a conferéncia quantitativa, na data de entrega, e firmando a transferéncia da
responsabilidade pela guarda e conservagéo do bem do fornecedor para a Comisséo
de Recebimento de Bens que o recebeu.

Paragrafo unico - A prova desse recebimento da-se através da
assinatura do canhoto da nota fiscal.

Art. 29 — Aceitagdo ocorre quando o bem ou material recebido é
inspecionado por servidor habilitado ou comissdo designada, verificando sua
compatibilidade com a documentagdo de aquisicdo e, estando em conformidade,
dando o aceite na nota fiscal ou em outro documento legal, consoante os preceitos do
artigo 73 da Lei Federal n° 8.666/93.
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Secao ll
Do tombamento

Art. 30 - Tombamento é a etapa que consiste na formalizagdo da
inclus&o fisica de um bem patrimonial no acervo do Poder Legislativo realizado da
atribuicdo de um nimero de tombamento, da marcagéo fisica, e do cadastramento de
dados.

Art. 31 - O tombamento atribuira classificacéo, para fins de controle, e
conta patrimonial do Plano de Contas da Administragéo do Legislativo Municipal a
cada bem, de acordo com a finalidade para a qual foi adquirido, e procedera a
identificagdo do bem, com um numero Unico, crescente e sucessivo de inscrigéo
patrimonial que sera denominado niimero de tombamento.

§° 1° - O valor do bem a ser registrado é o valor constante do respectivo
documento de incorporagéo.

§ 2° - O material permanente cuja identificagdo seja impossivel ou
inconveniente em face as suas caracteristicas fisicas podera ser tombado sem a
fixagao da plaqueta, devendo ser efetuado controle a parte conforme orientacao.

Secao lll
Da marcacgao fisica

Art. 32 - Ap6s o tombamento sera procedida a marcagéo fisica que se
caracteriza pela aplicag&o no bem de plaqueta de identificagao.

Art. 33 - Os bens patrimoniais recebidos sofrerdo marcagao fisica antes
de serem distribuidos aos servidores ou vereadores que os utilizarao.

Art. 33 - Em caso de perda, descolagem ou deterioragdo da plaqueta, o
responsavel que detém a carga do bem comunicara o fato ao Departamento Contabil,
Financeiro, Orgamentario e Patrimonial ou Departamento Administrativo, com vista a
sua reposicgao.

Paragrafo Gnico - Também sera objeto de comunicagéo a constatacao
da existéncia de bens ociosos ou que se tornaram desnecessarios.

CAPITULO VI
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 34 — Denomina-se carga patrimonial a responsabilidade do titular na
qual os bens est&o localizados pela guarda, utilizagdo e manutengdo dos mesmos,
registrada através da assinatura do termo de responsabilidade.

Art. 35 - O detentor de carga patrimonial assume a responsabilidade
sobre os bens patrimoniais pela aposi¢éo da assinatura, sendo esta obrigatoriamente
precedida de prévia conferéncia no formulario.
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Art. 36 - Caso o bem patrimonial seja remanejado a outro local, o
transferente deve solicitar a oficializagdo do remanejamento, e este, deve refazer os
termos de ambas as unidades envolvidas evidenciando o novo responsavel pelo bem,
assim como sua respectiva assinatura.

Paragrafo Unico - A constatagéo, na ocasido em que forem realizados
inventarios ou auditorias, da nao realizagdo do procedimento acima descrito e a
consequente inexisténcia de bens anteriormente alocados a um determinado
responsavel podera ensejar a instauragao de inquérito administrativo.

A CAPITULO IX )
DAS OCORRENCIAS DE MOVIMENTAGAO DOS BENS

Art. 37 - Caracteriza-se como movimentagédo de bens patrimoniais o
conjunto de procedimentos relativos & distribuigdo, redistribuicao, remanejamento,
saida provisoria, empréstimo, autorizagéo, cessdo e permissao de uso, comodato e
substituicdo do detentor da responsabilidade pela carga.

Paragrafo Unico — As operagdes dispostas no caput, embora
controladas, n&o resultardo em langamentos contabeis de movimentagao patrimonial.

CAPITULO X_
DA DISTRIBUIGAO

Art. 38 - Distribuicdo é o ato pelo qual se procede a entrega dos bens
recem-incorporados aos responsaveis.

Art. 39 - Compete ao Departamento Administrativo a primeira
distribuicdo de material permanente recém-adquirido, de acordo com a destinacao
dada no processo administrativo de aquisicdo correspondente e a redistribuicao.

Paragrafo unico - Sera considerado distribuido quando houver
assinatura de recebimento pelo responsavel.

Art. 40 - Os bens que tiverem sido adquiridos sem destinatarios,
previamente estabelecidos, ficardo inicialmente sob a guarda do Departamento
Administrativo, que posteriormente, mediante solicitagao especifica de qualquer
servidor ou vereador interessado, procedera a distribuigao.

Art. 41 - Considera-se redistribuicdo a entrega a qualquer servidor ou
vereador de bens devolvidos ao Departamento Administrativo em decorréncia de
ociosidade.
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CAPITULO XI
DO REMANEJAMENTO

Art. 42 - Sera denominado remanejamento a operacdo de
movimentag&o de bens entre os responsaveis individuais, com consequente alteragdo
da carga patrimonial dos referidos bens.

Art. 43 - Os bens que foram restituidos ao Departamento Administrativo
ficam sob sua guarda e administragao, e serdo objetos de analise para determinar o
reaproveitamento se houver possibilidade baixa ou remanejamento.

CAPITULO XII
DO INVENTARIO

Art. 44 — Inventario € o levantamento realizado para a identificagao de
bens e instalagbes, visando comprovagdo de sua efetiva existéncia fisica, a
integridade das informagbes contabeis e a identificagdo dos usuarios responsaveis
detentores dos bens, objetivando manter atualizados e conciliados os registros do
sistema de administragdo patrimonial com os contabeis, informar sobre o estado de
conservagao em que se encontram os bens, a necessidade de reparos e manutengao
e também a sua real necessidade.

Art. 45 - Na realizagdo do inventario deve-se também verificar a
integridade do bem, a correta afixagdo da plaqueta de identificacdo, se o bem esta
ocioso ou se apresenta qualquer avaria que o inutilize e possa causar o seu
recolhimento.

Art. 46 - Apoés realizado, o inventario estara sujeito as analises e aos
ajustamentos necessarios em relagao aos registros sintéticos da contabilidade.

§ 1° - As divergéncias que porventura surgirem por diferenga de precos
ou de avaliagdo serao ajustadas.

§ 2° - Constatadas diferengas sem a devida explicacdo, a contabilidade
podera solicitar revisdo ou apuragéo para esclarecer cabalmente as divergéncias.

Art. 47 - Durante a realizagéo de qualquer tipo de inventario, fica vedada
toda e qualquer movimentagao fisica de bens localizados nos enderegos individuais
abrangidos pelos trabalhos, exceto mediante autorizagéo especifica do respectivo
presidente e prévia comunicagado a Comisséo para Analise de Bens Patrimoniais.

CAPITULO Xl
DO LEVANTAMENTO DE INVENTARIOS

Art. 48 — Compete a Comiss&do para Andlise de Bens Patrimoniais a
realizagao dos inventarios.
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Art. 49 - No encerramento dos trabalhos, a Comissao para Anélise de
Bens Patrimoniais deve apresentar a autoridade que a constitui um relatério do
inventario, composto como determinado na portaria de sua criagdo, circunstanciando
as irregularidades eventualmente constatadas e demais aspectos observados nos
trabalhos, propondo medidas para o saneamento de anomalias.

Paragrafo Unico — No relatério também devem constar as informacgdes
analiticas de bens levantados por detentor de carga e, sendo possivel, o resumo dos
fechamentos contabeis.

Art. 50 - Toda documentagao de qualquer inventario deve ser arquivada
pela unidade de controle do patriménio do Poder Legislativo, podendo ser colocada a
disposicao do Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e Patrimonial, da
Controladoria Interna ou qualquer interessado.

CAPITULOXIV
DA DESINCORPORAGAO

Art. 51 - Desincorporag&o é a operagao de baixa de um bem pertencente
ao acervo patrimonial do Poder Legislativo e a consequente retirada do seu valor do
ativo imobilizado.

Paragrafo Gnico - O controle de bens baixados sera feito exclusivamente
pelo Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e Patrimonial.

Art. 52 - O numero de controle do bem no cadastro Patrimonial de um
bem baixado n&do sera aproveitado para qualquer outro bem.

Art. 53 - Consiste na formalizagdo, para fins contabeis, da
desincorporagéo de bens que ja nao existem fisicamente, por terem sido objeto dos
eventos a seguir:

| - roubo, furto, extravio ou qualquer outro tipo de desaparecimento;

Il — acidente de qualquer natureza:

lIl — sinistro de qualquer natureza.

§ 1° - Nos casos do inciso | do caput, se a qualquer tempo o bem for
recuperado, 0 mesmo sera reincorporado através do processo que originou a baixa
(furto ou roubo e extravio), utilizando-se, entretanto, outro nimero de inscricéo
patrimonial.

§ 2° - A ocorréncia dos fatos mencionados nos incisos | a Ill do caput
podera ensejar:

| — instauragéo de sindicancia interna ou inquérito administrativo para
averiguagdo das causas do evento e, quando for o caso, apuragao de
responsabilidade;

Il — comunicag&o a autoridade policial competente;

Il — remessa de cépia do processo ao Departamento Contabil,
Financeiro, Orgamentario e Patrimonial;
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IV — acionamento das companhias de seguro nos casos em que as
causas dos eventos sejam cobertas por apolices.

Art. 54 - Cabera ao Departamento Contabil, Financeiro, Orgcamentario e
Patrimonial proceder a baixa patrimonial apés a conclusdo do procedimento formal do
evento correspondente.

CAPITULO XV )
DAAVALIAGAO E REAVALIAGAO

Art. 55 - Consoante o disposto no artigo 106 da Lei Federal n® 4.320/64m
os bens patrimoniais moéveis e iméveis serdo incorporados pelo seu valor de
aquisicao, ou pelo custo de produgéo ou construgao, os bens de almoxarifado pelo
prego medio ponderado das compras, e os débitos e créditos, assim como os titulos
de renda, pelo seu valor nominal.

Paragrafo nico - Os bens méveis e imdveis poderao ser reavaliados.

Art. 56 - Considera-se reavaliagdo a diferenga entre o valor liquido
contabil do bem e o valor reavaliado ndo superior ao seu valor de mercado.

Art. 57 - A avaliagdo e reavaliagao serao realizadas pela Comiss&o para
Analise de Bens Patrimoniais.

Art. 58 - Na efetivagdo da avaliagdo e reavaliagdo de bens méveis, a
Comissé&o deve levar em conta as caracteristicas técnicas e operacionais de uso e a
vida Util econdémica estimada de cada bem ou por um conjunto deles com
caracteristicas semelhantes.

Art. 59 - A critério da Comissao, poderdo ser utilizadas conjunta ou
isoladamente a tabela de indices para depreciacdo de bens moveis, seguindo a
seguintes formalidades:

| - em bom estado, 80% (oitenta por cento) do valor de aquisicdo ou
pesquisa de mercado;

Il - em estado regular, 50% (cinquenta por cento) do valor de aquisi¢ao
ou pesquisa de mercado;

lll - em mau estado, 20% (vinte por cento) do valor de aquisicao ou
pesquisa de mercado.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 60 - Os bens de dominio publico, assim considerados aqueles nao
integrantes do patriménio administrativo ou dos dominiais do Poder Legislativo, que
por determinagéo legal nao integram o ativo permanente, embora a sua manutengao,
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ampliagao ou reforma sejam de competéncia da Camara Municipal, serdo também
objeto de cadastramento e controle.

Art. 61 — Compete a Comissdo para Analise de Bens Patrimoniais,
consultados o Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e Patrimonial, o
Departamento Administrativo e a Controladoria Interna, a definicdo dos fluxos,
processos, rotinas e formularios que serdo utilizados na sistematica de controle
definida neste regulamento, bem como a revisédo sobre procedimentos necessarios
eventualmente omitidos.

Art. 62 - Os bens cuja aquisi¢éo seja resultante da aplicacéo de recursos
originados por termos de convénio que ndo possuam clausulas restritivas quanto a
incorporagao, serdo incorporados normalmente com mengao expressa, na descrigdo
das suas caracteristicas, do instrumento que originou os recursos.

§ 1° - Havendo alguma clausula restritiva, devem ser controlados por
termo de carga especifica relacionado ao Convénio.

§ 2° - Na identificagdo do bem sera utilizada etiqueta constando a
identificagdo do Convénio ou Termo de Ajuste.

Art. 683 - O Departamento Contabil, Financeiro, Orcamentario e
Patrimonial aplicara a tabela de referéncia de duragdo média dos bens patrimoniais
de depreciagao, constante no Anexo | desta resolugéo.

Art. 64 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO, Estado
do Parana, 4 de dezembro de 2019.

ANTONIO ZOI0
Presidente da Camara Municipal

GABRIEL BAIERLE
Primeiro-VicePresidente )-Vice-Presidente

E$ BISOGNIN ﬁﬁ’c@A

Primeiro Secretario Segundo-Secretario
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ANEXO |
TABELA DE REFERENCIA DE DURAGAO MEDIA DOS BENS PATRIMONIAIS

Tabela de depreciagéo para efeito de estabelecimento do prazo médio de duragéo dos
bens patrimoniais, considerados a composi¢éo por classe e as taxas anuais.

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE/ TAXA ANUAL DE DEPRECIACAO

DESCRICAO VIDAAUTIL Valor residual
ECONOMICA taxa
(anos) Depreciagao
Aparelho e equipamentos de comunicagéo 10 10%
Aparelho e utensilios domésticos 10 10%
Equipamento de Protecéo, seguranca e 10 10%
SOCOITo
Maquinas e equipamentos energéticos 10 20%
Equipamento para audio/video e foto 10 20%
Equipamento de processamento de dados 05 20%
Maquinas, instalagées e utensilios para 10 10%
escritorio
Mobiliario em geral 10 10%
Veiculos diversos 15 20%
Veiculo de tragdo mecanica 15 20%
Outros materiais permanentes 10 10%
Outras maquinas aparelhos e equipamentos 10 10%
ferramentas

;-

Centro Civico Presidente Tancredo Neves
Rua Sarandi, 1049 - CEP 85900-030
Fone (45) 3379-5900
www.toledo.pr.leg.br



¥ CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO N

Estado do Parana o
00018

JUSTIFICATIVA

SENHOR PRESIDENTE,
SENHORAS VEREADORAS,
SENHORES VEREADORES.

O contador Gerson Shigueioshi Nakamura, presidente da Comissdo de
Avaliagao de Bens Patrimoniais, por meio do Oficio n°® 002/2019/CABP, sob protocolo n°®
3089, de 4 de outubro de 2019, apresentou a Mesa pedido de elaboragcdo de normativa
para regulamentar, no ambito da Camara Municipal, o controle patrimonial conforme
exigido na Portaria STN n° 548/2015.

Consultado o Poder Executivo se havia estudos ou projetos de leis para
avaliacdao de bens patrimoniais, este informou que esta procedendo ao inventario
patrimonial dos bens pertencentes ao seu acervo e em fase de contratagdo de empresa
para execugao dos servicos.

Diante da auséncia de estudos ou projetos de leis por parte do Poder
Executivo, a Mesa solicitou a Comissao a realizagdo de estudos necessarios para a
implementacao da regulamentacao, a qual procedeu aos estudos e encaminhou a Mesa
trés sugestées de normativas.

Apresentadas as sugestdes a Mesa, foi designado o segundo-secretario,
vereador Valtencir Careca, para analisar a matéria e proceder a elaboragao de normativa,
culminando com a apresentagéo do presente Projeto de Resolugao.

Diante do exposto, apresentamos o presente Projeto de Resolugéo, o qual,
apos a oitiva de Vossas Exceléncias, espera-se sua aprovagao.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO, Estado do
Parana, 4 de dezembro de 2019. 9

ANTONIO ZOIO
Presidente da Camara Municip

GABRIEL BAIERLE
Primeiro-Vjee-Presidente

QﬁcﬁféARﬁ%}A

Segundo-Secretario

EXCELENTISSIMO SENHOR
VEREADOR ANTONIO zOI0
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
TOLEDO - PARANA
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