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Cémara Municipal de Ribas do Rio Pardo
PORTARIA N2 25, DE 27 DEMARCO DE 2023

REGULAMENTA, A APLICA(;AO DA LEI FEDER AL Ne 14.133, DE 1¢ DE ABRIL DE 2021, QUE DISPOE SOBRE
LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTR ATIVOS, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO
DERIBAS DO RIO PARDO, E DA OUTR AS PROVIDENCIAS.
O PRESIDENTE DA CAMAR A MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de
suas atribui¢des legais que lhe confere regimento interno, e considerando as disposi¢oes da Lei Federal ne 14.133, de 1 de
abrilde 2021,
RESOLVE:
CAPITULOI

DISPOSIC OES PRELIMINARES
Art. 1¢, Esta Portaria regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n° 14.133, de 12 de abril de 2021, que dispde sobre licitagdes e
contratos administrativos, no dmbito do Poder Legislativo do Municipio de Ribas do Rio Pardo.
§ 12. As disposicoes desta Portaria sio aplicdveis a todos os processos de licitagio, compras diretas e contratagio realizados pela
Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo, ainda que esta nio seja formalizada pelo instrumento de contrato, na forma
autorizada pelo artigo 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
§ 2e. Aplicam—se as disposig:c')es desta Portaria, no que couber e na auséncia de norma especiﬁca, 20s convénios, acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados pela Cidmara Municipal com outros drgios e entidades da

Administra¢io Publica.

Art. 22, Os regulamentos ji editados pela Unido para execugio da Lei n° 14.133, de 2021 poderdo ser utilizados
subsidiariamente e naquilo que nio for regrado por esta Portaria, com fulcro no artigo 187 da referida norma.
Art. 3. Os contratos firmados com base na Lei n® 8.666/1993, Lei n° 10.520/2002 e Lei n® 12.462/2011 permanecerio
regidos pela legisla¢io revogada, na forma do artigo 190 da NLLC.
Art. 4°. Na aplicagio desta Portaria, serio observados os principios e normas do Decreto-Lei n° 4.657, de 1942 que dispoe
sobre a Lei de Introdugio as Normas do Direito Brasileiro — LINDB.
CAPITULOII

DAS DEFINICOES
Art. 52, Além do previsto no artigo 62 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, para os fins deste regulamento, consideram-se:
I- apostila: instrumento que tem por objetivo registrar e/ou anotar novas condigées que ndo alterem a esséncia da avenga ou
que nio modifiquem as bases contratuais, seja no verso do termo de contrato ou por meio de outro documento a ser juntado
a este termo, como nas situagdes elencadas no artigo 136, da Lei Federal ne 14.133, de 2021;
II - drea técnica: unidade administrativa responsdvel pelo planejamento, coordenagio, gestio e acompanhamento das agoes
relacionadas ao tema ao qual a demanda apresentada pelo demandante esteja associada, podendo também atuar como 4rea
demandante;
III - autoridade mdxima: o Presidente da CAmara Municipal;
IV - autoridade superior: autoridade hierarquicamente superior a0 agente pablico que emitiu um ato administrativo;
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V - compra centralizada: compra ou contratagio de bens, servigos ou obras, em que o érgio ou setor gerenciador conduz os
procedimentos para registro de pregos destinado a execugdo descentralizada, mediante prévia indicagdo da demanda pelos
setores participantes ou por iniciativa da unidade gerenciadora;

VI - contrato: toda e qualquer forma de acordo legalmente previsto entre a administragio publica municipal e particulares,
incluindo aditivos e demais ajustes;

VII - demandante: solicitante ou ntcleo do 6rgio responsdvel pelo Documento de Formalizagio de Demanda — DFD;

VIII - documento de formalizagio de demanda (DFD): requerimento em que o demandante indica e detalha a necessidade de
contrata¢io e, quando for o caso, apresenta sua estimativa de prego;

IX - plano de contratagées anual (PCA): documento que consolida as demandas de contratagao da Cimara Municipal, para
o exercicio subsequente ao de sua elaboragio;

X - fiscal de contrato: o agente ou a comissio responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagio administrativa e operacional
da execu¢io do contrato firmado entre a administragio publica municipal e particulares e com as atribuicdes e
responsabilidades previstas nesta Portaria;

XI - gestor de contrato: o agente publico responsdvel pelo gerenciamento geral do contrato firmado entre a administragio
publica municipal e particulares e com as atribui¢es e responsabilidades previstas nesta Portaria;

XII - unidade gestora: unidade orgamentdria ou administrativa investida do poder de gerir recursos or¢amentirios e
financeiros, préprios ou sob descentralizagio.

CAPfTULOIII
DAS FUNCOES ESSENCIAIS E SUAS ATRIBUI(;OES
Segiol
Da designagio dos agentes publicos
Art. 62. O encargo de agente de contratagio, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissio de contratagio, de
gestor ou de fiscal de contratos nio poderd ser recusado pelo agente publico, salvo os casos de incompatibilidade, nos termos
do inciso III, artigo 7¢, Lei 14.133, de 2021.
§ 12 A aferi¢io da compatibilidade da formagio ou da qualificagio dos agentes com a atribuigio a ser exercida serd realizada
pela autoridade que tenha competéncia para a designagao.
§ 22 Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuigdes, o
agente publico deverd comunicar o fato formalmente 4 autoridade responsavel pela designagio.
§ 3¢ Na hipdtese prevista no § 22, o Presidente da Cimara poderd providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o
desempenho das suas atribuicoes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificagdo requerida.
§ 42 A comprovagio do atendimento aos requisitos especificos de qualificagio atestada por certificagdo profissional para os
agentes que atuam como agente de contratagio ou integrem comissio de contratagio, bem como exer¢am fungio de fiscal
ou gestor de contrato, deverd ser realizada de forma prévia a designagio da fungio.
§ 52 No caso dos agentes de contratagio e membros de comissio de contratag¢io, os documentos que demonstrem o
atendimento aos requisitos especificos de capacitagio profissional deverdo ser mantidos na pasta funcional do servidor.
§ 6° Para fins de cumprimento do inciso II, do artigo 7°, da Lei Federal ne 14.133, de 2021, serd considerada vilida a
certificagdo de curso congénere, em formato presencial ou a distdncia, reconhecido por Escola de Governo, como por
exemplo, da Escola Superior de Controle Externo (Escoex) do TCE/MS.
§ 72 A dire¢do da Cimara Municipal deverd buscar promover ciclos de capacitagio para formagio continua dos agentes.
Art. 72, Fica vedada a designagio do mesmo agente publico para atua¢io simultinea em fun¢ées mais suscetiveis a riscos, em
observincia ao principio da segregagio de fung¢des, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagio de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratagio, nos termos do § 12 do artigo 7° da Lein® 14.133, de 2021.
Parigrafo dnico. A aplicagio do principio da segregacio de fungdes de que trata o caput serd avaliada na situagio fitica
processual, podendo ser ajustada, no caso concreto.
Art. 82, Compete a0 Presidente da Cimara Municipal a designagdo do agente de contratagio e da comissio de contratagio,
bem como dos componentes da equipe de apoio e seus substitutos, e do gestor de compras (Chefe do Setor de Compras) para
a condugio dos processos licitatérios e procedimentos auxiliares.
Parigrafo Gnico. Os agentes publicos designados para atuar como agente de contratagio e presidente da comissio de
contratagio, serio designados entre servidores efetivos do quadro permanente da Cimara Municipal e deverdo atender aos
requisitos elencados no artigo 7¢ da Lei Federal n® 14.133, de 2021.



Ano III - Edicao N2 507 - Diario Oficial do Municipio - DIRIBAS - Ribas do Rio Pardo - MS - 28 de marco de 2023

Segio I
Do Gestor de Compras

Art. 92, Ao Gestor de Compras incumbe conduzir a fase preparatdria das licitagdes e compras diretas, cabendo-lhe:
I- providenciar a abertura do processo administrativo para execugio de licitagio ou compra direta, a partir do documento de
formalizagio de demanda preenchido pelo requisitante;
IT - acompanhar o trimite processual e certificar o cumprimento das etapas de planejamento, especialmente no tocante a
elaboragio do estudo técnico preliminar;
III - elaborar o termo de referéncia ou do projeto bésico, conforme o caso;
IV - realizar a andlise da pesquisa de precos, de modo a verificar a existéncia de eventuais distor¢des e/ou a sua
compatibilidade com os valores praticados pelo mercado;
V - verificar, junto ao setor de contabilidade, sobre a existéncia de disponibilidade or¢amentdria e financeira suficiente para
atender a contratagio pretendida;
VI - propot, em licitag(’)es que envolvam bens ou servigos especiais, cujo objeto nio seja rotineiramente contratado, a
contratagio de servico de empresa ou de proﬁssional especializado para assessorar os agentes pl’lblicos responsiveis pela
condugio da licitagio, caso necessdrio;
VII - certificar o encerramento da fase interna e encaminhar o processo ao Controle Interno para apreciagio.
Parigrafo dnico. As atividades previstas neste artigo poderdo ser atribuidas a outro servidor, em auxilio s fun¢des do gestor de
compras, conforme determinagoes da autoridade superior ou da autoridade méxima.

Segio ITT

Do Diretor de Licitagoes

Art. 10. Caberd ao Diretor de Licitagio, sem prejuizo de outras atribui¢es atinentes ao cargo:
I - recepcionar os processos de licitagdo e contratagdes diretas e realizar a andlise prévia da fase preparatéria, devendo devolver
a0 setor de compras para corre¢io de eventuais impropriedades;
IT - acompanhar os processos de licitagio em trimite na Cimara Municipal de forma a verificar o cumprimento do calenddrio
de licitagdes definido pela Presidéncia;
III - coordenar a elaboragdo ou elaborar os editais de licitagdo e respectivos avisos, promovendo a publica¢io na forma
prevista em regulamento;
IV - encaminhar os processos de licitagio e contratagio direta para apreciagio da Procuradoria Juridica e do Controle
Interno, sempre que necessirio;
V - promover o atendimento as solicitagdes da Procuradoria Juridica, da Controladoria Interna e dos 6rgios de controle
externo;
VI - acompanhar a remessa ou remeter os editais de licitagio para o TCE/MS para fins de controle prévio, na forma do
regulamento, promovendo as respostas as eventuais intimag¢des no prazo regimental;
VII - receber, examinar e decidir as impugnagoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, podendo, para tanto,
requisitar subsidios formais dos gestores de compras;
VIII - inserir dados referentes aos procedimentos licitatérios e/ou contratagio direta no Portal Nacional de Contratagdes
Pablicas (PNCP), no sitio oficial da Cimara Municipal e providenciar as publicagdes necessdrias na imprensa oficial, quando
nio houver outro técnico responsdvel por estas atribui¢des;
IX - orientar e assessorar a atuagio dos agentes de contratagio;
X - supervisionar e dirigir as atividades de gestdo administrativa e operacional da Diretoria.

Se¢io IV

Do Agente de Contratagio e da Comissio de Contratagio

Art. 11. Ao agente de contratagio, ou, conforme o caso, 4 comissdo de contratagdo, incumbe a condugio da licitagio,
consoante incisos ITa VI do artigo 17 da Lei n® 14.133/2021, competindo o acompanhamento da tramitagio da fase externa
do processo licitatdrio, e a execugio de outras atividades necessirias a0 bom andamento do certame, cabendo-lhe:
I - realizar a andlise prévia do processo de licitagio ou de contratagio direta, encaminhando ao Diretor de Licitagdes para
providéncias em caso de eventual inconformidade ou irregularidade;
IT — promover o registro e inser¢do do processo de licitagio ou de contratagio direta no sistema eletrénico utilizado pela
municipalidade;
IIT - conduzir a sessio publica da licitagio, realizando as seguintes agdes:
a) acompanhamento e realizagio do credenciamento dos licitantes interessados;
b) recebimento dos envelopes de propostas e de habilitagio;
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c) condugio da fase de lances;
d) negociagio com o primeiro colocado ou quem vier a lhe suceder;
e) julgamento das propostas e sua conformidade com os requisitos do edital;
f) julgamento da habilitagdo;
g) realizagio diligéncias visando sanear erros ou falhas que nio alterem a substincia das propostas, dos documentos de
habilitagio e sua validade juridica;
h) receber, examinar e decidir os recursos e encaminhd-los ao Presidente da Cimara, quando mantiver sua decisio;
i) indicar o vencedor do certame;
j) encaminhar o processo devidamente instruido 4 autoridade competente, propondo sua adjudica¢io e homologagio;
IV - conduzir os trabalhos da equipe de apoio.
§1°. Caberd ao Agente de Contratagio a instrugdo dos processos de contratagio direta nos termos do art. 72 e dos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78, ambos da Lein® 14.133, de 2021.
§2¢2. Em licitagio na modalidade Pregio, o Agente de Contratagio responsivel pela condugio do certame serd denominado
de Pregoeiro;
Art. 12. A comissio de contratagdo substituird o agente de contrata¢io no exercicio de suas atribui¢ées nas hipéteses de
licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, na forma disposta em regulamento a ser expedido.
Art. 13. O agente de contratagio e a comissio de contratagio contario, sempre que considerarem necessirio, com o suporte
dos drgios de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho de suas fungaes.

Seg¢io V

Da Equipe de apoio

Art. 14. O agente de contratagio e a comissdo de contratagio serdo auxiliados por equipe de apoio formada por, no minimo, 2
(dois) membros, designados dentre servidores da Cimara Municipal.
Parigrafo tinico. Caberd 2 equipe de apoio:
I-auxiliar o agente de contratagdo no desenvolvimento das etapas durante a fase externa do processo licitatério;
I - providenciar a inser¢io e divulgagdo dos atos necessdrios referentes aos procedimentos licitatérios no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, no sitio oficial da Administra¢io Pablica na internet e outros meios de publicidade
estabelecidos no regramento.

Segio VI

Do Gestor e do Fiscal do Contrato

Art. 15. O gestor dos contratos serd o Diretor de Licitagdo ou outro servidor designado pelo Presidente da Cimara
Municipal, cabendo-lhe:
I - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de pregos, de instrumentos contratuais e de seus
anexos, especialmente o projeto bdsico/termo de referéncia, além de eventuais termos aditivos e apostilamentos;
III - assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas, com qualidade e em respeito 2 legislagio
vigente;
IV - propiciar o acesso do fiscal de contrato as informagoes, aos documentos e aos meios necessirios ao exercicio das atividades
de fiscalizagdo;
V - supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratado e avaliar os relatérios de ocorréncias
disponibilizados pelo fiscal de contrato para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;
VI - decidir sobre a formalizagdo de termos aditivos para alteragio dos contratos ou prorrogagio dos prazos de vigéncia ou
execugdo, ap6s a manifestagdo prévia do fiscal do contrato;
VII - decidir pela liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, quando possivel e nos prazos regulamentares;
VIII - decidir sobre pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato, apés a manifestagio prévia do fiscal do
contrato;
IX - decidir sobre as hipdteses de rescisio do contrato;
X — decidir sobre a aplicagdo de sang¢bes contratuais e/ou administrativas, conforme previsio contida no edital e/ou no
instrumento contratual, ou ainda, na legislagdo de regéncia;
XTI - decidir sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugio dos contratos, observado o disposto no artigo
123,daLein® 14.133, de 2021;
XII - aprovar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VIdo § 3 do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, com
as informagdes obtidas durante a execug¢io do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administra¢io
Pablica Municipal;
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XIII - reunir-se com a contratada, sempre que necessirio, a fim de garantir a qualidade da €XeCu¢ao do servico ou a
continuidade da entrega do bem, objetivando alcangar melhorias administrativas e a redugdo de custos;

XV -atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugio dos problemas de sua competéncia.

Parigrafo tnico. As atribui¢des de Gestor de Contrato poderio ser delegadas para outros servidores que, preferencialmente,
exer¢am fungio de dire¢io ou gerenciamento na estrutura organizacional da CAmara Municipal.

Art. 16. Compete ao fiscal de contratos:

I- agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em todos os atos inerentes;

II- conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de pregos, de instrumentos contratuais e de todos os
seus anexos, especialmente o projeto bésico/termo de referéncia, além de eventuais aditivos e apostilamentos;

III - manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para langar as ocorréncias relacionadas a execu¢io do
contrato, as inspegdes periddicas realizadas, as faltas verificadas, as providéncias exigidas e as recomendagdes efetuadas, bem
como as solu¢des adotadas pela contratada;

IV - avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos servi¢os executados ou dos bens entregues,
verificando o atendimento das especificagdes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagdes
técnicas, projeto bdsico, termo de referéncia e na proposta, assim como os prazos de entrega/execugio e de conclusio;

V -assegurar-se do cumprimento integral das obrigagoes contratuais assumidas pela contratada;

VI - certificar-se de que a contratada é quem executa o contrato;

VII - certificar-se sobre a existéncia de cessio ou subcontratagio fora das hipéteses legais e previstas no contrato;

VIII - verificar se a contratada mantém um responsdvel técnico acompanhando as obras e os servigos, quando assim
determinar o contrato;

IX - atestar, em documento hdbil, o fornecimento ou a entrega de bens e a prestagio do servigo, apds conferéncia prévia do
objeto contratado, recusando-os ou indicando a necessidade de glosa, quando irregulares ou em desacordo com as condi¢oes
estabelecidas;

X - receber todos os documentos necessdrios, contratualmente estabelecidos, para a liquidagio da despesa e encaminhd-los
para o setor responsivel pelo pagamento, em tempo hébil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

XI - apresentar, periodicamente ou quando necessirio, relatério circunstanciado de acompanhamento da execugio dos
servicos ou dos bens entregues, que deverd ser instruido com registros fotogréficos e demais documentos probatdrios, quando
for o caso;

XII - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugio dos problemas que porventura venham a ocorrer ao longo da execugio
contratual, encaminhando as questdes que ultrapassarem sua competéncia ao gestor do contrato;

XIII - observar os prazos contratuais para a regulariza¢do de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsio,
estabelecer juntamente com o gestor do contrato, prazo razodvel para a medida saneadora;

XIV - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengio de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico nos casos em que
tenha duvidas sobre a providéncia a ser adotada ou necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questoes
que ultrapassem o 4dmbito de suas atribui¢oes;

XV - indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados em razio da inexecu¢io ou da md
execugdo do contrato, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou do documento equivalente;

XVI - dar ciéncia ao gestor do contrato acerca da possibilidade de nio conclusio do objeto na data pactuada, com as
justificativas apresentadas pela contratada;

XVII - comunicar formalmente ao gestor do contrato o inadimplemento parcial ou total do que foi pactuado, registrando as
providéncias adotadas para fins de materializa¢do dos fatos que possam levar 4 aplicagio de sangdo ou a rescisio contratual;
XVIII - comunicar formalmente ao gestor do contrato, e com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de fiscalizagio
para que, caso necessirio, seja designado substituto;

XIX - informar ao gestor do contrato, em tempo hébil para a adogio das medidas convenientes, sobre quaisquer situagdes que
demandem decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

XX - obter a formalizagio da designagio do preposto perante a contratada;

XXI - encaminhar, formalmente, ao preposto da contratada, as demandas para manifestagdo sobre irregularidades
constatadas durante a fiscaliza¢io;

XXII - instruir o processo com os documentos necessirios as altera¢des contratuais, especialmente nos casos de alterago de
quantitativos e prorrogagao de vigéncia contratual;

XXTII - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere 4 juntada de comprovante de recolhimento
e a adequagio da sua vigéncia e do seu valor;
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XXIV - propor, formalmente, ao gestor do contrato, a liberagio da garantia contratual em favor da contratada, quando
possivel e nos prazos regulamentares;

XXV - instruir o processo com informagdes, dados e requerimento/manifestagio da contratada pertinentes a alteragio de
valores do contrato, em razio de reajuste de pregos, revisio ou de alteragio do objeto, para acréscimo ou supressio, e
encaminhd-lo ao gestor do contrato para decisio;

XXVI - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugio do objeto, assim como de suas etapas e demais prazos
contratuais, recomendando, com antecedéncia razodvel, ao gestor do contrato a deflagra¢io de novo procedimento licitatdrio
ou a prorrogagio da vigéncia contratual, quando admitida;

XXVII - comunicar ao gestor do contrato e aos setores de interesse os eventuais atrasos e os pedidos de prorrogagio dos
prazos de entrega e de execugio do objeto;

XXVIII - elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a altera¢io unilateral do contrato pela
Administragio Pablica Municipal;

XXIX - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengio de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico nos casos em que
tenha davidas sobre a providéncia a ser adotada ou a necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas
questdes que ultrapassem o 4mbito de suas atribuigdes;

XXX - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda a execugdo do contrato, as condigdes de habilitagio e de
qualificagio exigidas na licitagdo e/ou na contratagio, solicitando os documentos necessdrios & comprovagio da manutengio
das referidas condig¢oes;

XXXTI - manifestar sobre todas as solicita¢des e reclamagdes relacionadas 4 execugio dos contratos, submetendo ao gestor do
contrato a manifestagio, para fins do disposto no artigo 123, da Lei n® 14.133, de 2021,

XXXITI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VIdo § 3¢ do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
com as informagdes obtidas durante a execugio do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administra¢io
Piablica Municipal;

XXXIII - reunir-se com a contratada, sempre que necessdrio, a fim de garantir a qualidade da execugio do servigo ou a
continuidade da entrega do bem, objetivando alcangar melhorias administrativas e a redugdo de custos;

XXXIV - divulgar dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no Site
Oficial do Municipio, quando for o caso;

XXXV - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuigdes previstas nos incisos anteriores, o fiscal do contrato
deve:

a) acompanhar o cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados e aprovar a planilha de medi¢do emitida
pela contratada;

b) exigir o uso correto de prote¢io individual e coletiva de seguranga do trabalho;

c) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU referentes aos projetos
arquitetdnicos e complementares, orgamentos e fiscalizagdo, edital da licitagdo, contrato, cronograma fisico-financeiro e
demais documentos necessdrias a fiscalizagio;

d) vistar o didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

e) verificar a correta construgio do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais.

Art. 17. Os fiscais dos contratos serdo designados pelo Presidente da Cimara, preferencialmente, dentre servidores efetivos.

§ 12. E vedada atuagio simultdnea do agente publico nas fungées de gestor e fiscal do mesmo contrato.

§ 22. Os agentes publicos que atuarem como gestor ou fiscal de contratos podem responder pelo gerenciamento ou pela
fiscaliza¢io de mais de um instrumento contratual.

§ 32 E vedado aos gestores e aos fiscais de contrato transferir as atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas pela
autoridade competente.

Art. 18. Os gestores e os fiscais dos contratos devem ser cientificados, prévia e expressamente, sobre a delega¢io ou designagio
nas referidas fung¢des e orientados acerca das atribui¢des que Ihes competem.

Art. 19. E facultada a contratagio de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do contrato com informagoes especializadas
pertinentes a essa atribui¢io, desde que nio supriveis por pessoal pertencente ao quadro de servidores e mediante justificativa
da necessidade.

Pardgrafo Gnico. Na hipdtese de contratagio de terceiros prevista neste artigo, serd observado o disposto no § 4¢ do art. 117 da
Lei Federal ne 14.133, de 2021, nio podendo o fiscal eximir-se do cumprimento de suas atribui¢ées, cabendo-lhe adotas as
providéncias necessdrias para o fiel cumprimento do contrato.
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Art. 20. A designagio do gestor e do fiscal do contrato perde automaticamente seus efeitos com a extingdo ou encerramento
do contrato.
Art. 21. Sem prejuizo do disposto no art. 72, inciso III, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serd considerado impedido, sendo
vedada a atuagio na gestio e na fiscalizagdo do contrato, o agente publico que:
I - possua vinculo de qualquer natureza com a contratada, inclusive pessoal, comercial, financeiro, trabalhista ou civil;
IT - tenha participado da realizada da licitagdo, na condi¢io de agente de contratagio, pregoeiro, de membro de comissio de
licitagao ou da equipe de apoio ou da elaboragio dos instrumentos de planejamento da contratagio;
III - atue no setor financeiro da contratante, sobretudo aquele diretamente responsével pelo processamento da execugio de
despesas;
IV - tenha sido responsabilizado por irregularidades perante os 6rgios de controle externo ou interno;
V - tenha sido condenado por crime contra a Administragio Publica ou por atos de improbidade administrativa.
Segdo VII

Das competéncias da Autoridade M4xima
Art. 22. Caberd ao Presidente da Cimara, no 4mbito do processo de contratagio, ou a quem delegar:
I - examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando encaminhados pelo
agente de contratagio, pregoeiro, ou presidente de comissio de contratagio;
II - promover gestao por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais 4 execugio da Lei Federal n.2 14.133, de
2021 e deste regulamento;
III - designar o agente de contratagio, membros de comissdo de contratago e os membros da equipe de apoio, gestor de
compras e fiscal de contratos;
IV - autorizar a abertura do processo licitatério ou de contratagio direta;
V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagio, do pregoeiro ou da comissio de contratagio, quando estes
mantiverem sua decisio;
VI-homologar o resultado da licitagio;
VII - celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de pregos; e
VIII - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragio de responsabilidade e julgd-lo, na forma da Lei n® 14.133,
de 2021 e do regulamento especifico.
Art. 23. A autorizagdo para a abertura do processo licitatério ou de contratagio direta serd concretizada pelo Presidente da
Camara, oportunidade em que serd declarada a adequagio or¢amentdria da despesa e sua compatibilidade com a lei de
diretrizes orgamentdrias e com o plano plurianual.
Parigrafo Gnico. A adequagio orcamentdria da despesa deve ser renovada anualmente e serd objeto de apostilamento
contratual.

Segdo VIII

Do apoio dos 6rgidos de assessoramento juridico e de controle interno
Art. 24. O agente de contratagio e sua equipe de apoio, a comissdo de contratagio, o gestor de compras, os gestores e fiscais de
contratos, bem como os demais agentes que atuam no processo de contratagio, poderdo solicitar manifestagio técnica dos
6rgios de assessoramento juridico ou de outros setores, bem como da unidade de controle interno, para o desempenho das
fungoes, devendo o registro das manifestagdes constarem nos autos do processo de contratagio.
§ 12 A consulta especifica poderd ser realizada em qualquer etapa do processo de contratagdo ou de execugido contratual e
deve indicar expressamente o objeto de questionamento, a fim de que sejam dirimidas davidas e prestadas informagoes
relevantes para prevenir riscos no procedimento licitatério ou na execugio contratual.
§ 22 Nos casos repetitivos e que demandem avaliagio juridica ou procedimento de auditoria, as consultas poderio ser
resolvidas por meio de pareceres referenciais, exarados pelo procurador ou advogado da Cimara Municipal, ou por orientagio
técnica, emitida pelo controlador interno, dispensada a andlise individual de cada caso concreto, salvo consulta especifica ou
distintiva do consulente.
§ 32 Previamente a tomada de decisio, quando for o caso, o agente publico competente considerard eventuais manifestagoes
apresentadas pelos 6rgios de assessoramento juridico e unidade de controle interno, e decidird observando o dever de
motivagio dos atos administrativos, que deverd se dar de forma explicita, clara e congruente.
Art. 25. Compete a0 Advogado(a) ou Procurador da Cimara Municipal promover a aprovagio de:
I- minutas padronizadas de editais de licitagdo, termos de referéncia e instrumentos congéneres;
II- minutas padronizadas de contratos e seus respectivos termos aditivos e instrumentos congéneres.
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§ 12 Todos os agentes pl’lblicos que atuam na instrugao dos processos de contratagdo € na execu¢io contratual poderéo
propor a padronizagio de documentos indicados nos incisos I e IT do caput deste artigo.

§ 22 Uma vez aprovadas, as minutas padronizadas de que trata este artigo serdo publicadas em sitio eletronico oficial e deverio
ser obrigatoriamente utilizadas, incumbindo ao setor responsivel pela instrumentalizagio do documento, sempre que
promover qualquer alteragio para adequagio ao caso concreto, submeter a andlise e aprovagio juridica, indicando
especificamente os pontos de distingao relevantes a avaliagdo juridica.

Art. 26. Ao final da fase preparatéria do processo, serd realizado controle juridico de legalidade dos editais, contratagoes
diretas, adesoes a atas de registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 12 As manifestagdes juridicas exaradas deverio ser orientadas pela simplicidade, clareza e objetividade, a fim de permitir sua
tacil compreensio e atendimento, com exposi¢io dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragio.

§ 2¢ Se observada a deficiéncia na instrugio do processo, o 6rgio juridico poderd emitir parecer juridico com as devidas
recomendagdes para a adequagio do processo aos requisitos juridicos, para que sejam sanadas irregularidades ou omissoes
consideradas prejudiciais a legalidade do processo.

§ 32 Apds a manifestagio juridica de que trata o § 22 deste artigo, em que haja sido exteriorizado juizo conclusivo de aprovagio
da minuta e tenha sugerido adequagdes, nio haverd pronunciamento juridico subsequente, para fins de simples verificagio do
atendimento das recomendagbes consignadas, sendo 6nus de cada setor, de acordo com a drea de competéncia, a
responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo nio atendimento das orientagdes
juridicas dadas, salvo se a prépria manifestagio juridica exigir.

§ 42 A andlise juridica levada a efeito terd natureza juridica e nio comportard avaliagio técnica, administrativa, operacional ou
juizo de valor acerca dos critérios de discricionariedade que justificaram a deflagra¢do do processo licitatério ou decisdes
administrativas nele proferidas, devendo o parecer se limitar a verificar o cumprimento do principio da motivagio e a
existéncia de justificativas para tanto, sendo da unidade e/ou entidade licitante a responsabilidade pela conveniéncia e
vantajosidade da contratagio futura.

Art. 27. Nio serd objeto de andlise e parecer juridico obrigatério, com fundamento no § 5 do artigo 53, da Lei Federal ne
14.133/2021, os seguintes atos:

I- contratagdes cujos valores ndo ultrapassem os incisos I e I do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

1I- contratagdes para entrega imediata, nos termos daleie que nao gere obrigag(’)es futuras;

III - minutas de editais e instrumentos contratuais padronizados, nos termos desta Portaria;

IV - processos repetidos nos quais jd foram emitidos pareceres, sem alteragdes substanciais, em razio de certame anterior
deserto, cancelado ou fracassado; e

V -alteragdes que podem ser realizadas mediante simples apostila, conforme artigo 136 da Lei Federal ne 14.133/2021.

Art. 28. O auxilio da unidade de controle interno se dard por meio de orientagdes gerais ou em resposta as solicitagoes de
apoio, observadas as normas internas do érgao quanto ao fluxo procedimental.

Art. 29. Ao final da fase preparatéria do processo, serd realizado controle prévio pela controladoria interna que realizard uma
avaliagdo técnica, abrangendo a conformidade com o planejamento da Cimara Municipal, a garantia de legitimidade frente
aos principios constitucionais, a adequagio as melhores priticas de gestdo e minimizagdo de riscos e a conformidade com os
dados or¢amentdrios, dentre outros aspectos relacionados a sua drea de atuagio.

§ 1° As manifestacdes exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade, clareza e objetividade, a fim de permitir sua ficil
compreensio e atendimento, com exposi¢io dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragio.

§ 22 Se observada a deficiéncia na instrugio do processo, o 6rgio controle interno poderd emitir parecer técnico com as
devidas recomendagbes para a adequagio do processo, para que sejam sanadas irregularidades ou omisses consideradas
prejudiciais 4 legalidade e conformidade do processo.

§ 32 Apds a manifestagio juridica de que trata o § 22 deste artigo, em que haja sido exteriorizado juizo conclusivo de aprovagio
do procedimento e tenha sugerido adequagdes, nio haverd pronunciamento subsequente, para fins de simples verificagio do
atendimento das recomendagdes consignadas, sendo 6nus de cada setor, de acordo com a drea de competéncia, a
responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo nio atendimento das
recomendagdes, salvo se a prépria manifestagio exigir.

Segio IX
Terceiros contratados
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Art. 30. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais ou que exijam conhecimentos especializados, poderé ser
contratado, por prazo determinado e mediante justificativa de interesse publico, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responséveis pela condugio da licitagio, bem como pela gestio e fiscalizagio
da contratagio.
§ 12 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumird responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisio das informagdes prestadas, bem como firmari termo de compromisso de confidencialidade e
nio poderd exercer atribuigdo prépria e exclusiva dos agentes publicos.
§ 22 A contratagio de terceiros nio eximird de responsabilidade os agentes ptblicos, nos limites das informagées recebidas do
terceiro contratado.
CAPITULOIV
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO EDO ENQUADRAMENTO DE PRODUTOS COMUNS
EDELUXO
Segiol
Do Catilogo Eletrénico de Padronizagio de Compras, Servigos e Obras
Art. 31. A Diretoria de Licitagoes coordenard trabalho conjunto com os demais setores do drgdo para elaboragio de catdlogo
eletrénico de padronizagio de compras, servigos e obras, que poderd ser utilizado em licitagées cujo critério de julgamento
seja 0 de menor prego ou o de maior desconto e conterd toda a documentagio e os procedimentos préprios da fase interna de
licitagGes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos.
§1° Enquanto nio for elaborado o catilogo eletronico a que se refere o capur, ¢ facultada a adogao, nos termos do art. 19, II,
da Lei n® 14.133, de 2021, dos catdlogos “CATMAT” e “CATSER/, do Sistema Integrado de Administra¢io de Servigos
Gerais — SIASG, do Governo Federal.
§2° As disposicoes do presente artigo nio se aplicam as contrata¢des de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual constantes do inciso XVIII do art. 62 da Lein® 14.133, de 2021.
Segio I
Do Enquadramento de Produtos Comuns e de Luxo
Art. 32. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Cimara Municipal deverio ser de qualidade comum,
nio superior  necessiria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de produtos de luxo.
§ 12 Consideram-se bem e servico comum aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade atendam restritamente as
caracteristicas técnicas e funcionais da necessidade essencial do bem ou servigo a ser adquirido.
§ 2° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade e prego, superior a0 necessdrio para a
execugio do objeto e satisfagio das necessidades da Cimara Municipal e cuja descri¢ao configure ostentagio, opuléncia, forte
apelo estético ou requinte.
§ 32 Nio serd considerado bem de luxo aquele que, mesmo considerando na defini¢io do pardgrafo anterior:
I- for adquirido a prego equivalente ou inferior a0 pre¢o do bem de qualidade comum de mesma natureza; ou
II- tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade da Cimara Municipal.
Art. 33. Na especificagio de itens de consumo, a Cdmara Municipal buscard a escolha do produto que, atendendo de forma
satisfatéria 3 demanda a que se propde, apresente o melhor prego.
Parigrafo tnico. Considera-se bem de consumo todo produto que atenda a, pelo menos, um dos seguintes critérios:
a) durabilidade: 0 bem em uso normal que perde ou tem reduzidas as suas condi¢des de uso no prazo de 2 (dois) anos;
b) fragilidade: o bem que possua estrutura sujeita 2 modificagio, por ser quebradica ou deformével, caracterizando-se pela
irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;
c) perecibilidade: o bem que estd sujeito a modificagées quimicas ou fisicas que levam 2 deteriora¢io ou 4 perda de suas
condi¢des de uso com o decorrer do tempo;
d) incorporabilidade: o bem que ¢ destinado 2 incorporagdo a outro bem, ainda que suas caracteristicas originais sejam
alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal;
e) transformabilidade: o bem que ¢ adquirido para fins de transformagio, na utilizagio como matéria-prima ou matéria
intermedidria para a gerag¢do de outro bem.
CAPITULOV
DO PLANO DE CONTRATAQOES ANUAL
Art. 34. A Cimara Municipal elaborard Plano de Contratagdes Anual - PCA, com o objetivo de racionalizar as suas
contratagdes, subsidiar a elaboragio das respectivas leis orgamentdrias e garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico.
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§ 1¢ Na claboragio do Plano de Contratagdes Anual, observar-se-d como pardmetro a média de compras e servigos
contratados no ultimo triénio.

§ 22 A média poderd ser considerada em valor superior desde que previamente justificada a finalidade e a metodologia de
utilizada no cdlculo/apuragio.

§ 32 As particularidades relativas 4 elaboragio, consolidagio e execugio do Plano de Contratagdes Anual serdo dispostas em
regulamento especifico.

CAPfTULO VI

DAS POLITICAS PUBLICAS DE FOMENTO ECONOMICO EINCLUSAO SOCIAL APLICADAS AO PROCESSO

DE CONTRATAQAO
Art. 35. Nos editais e processos de contratagio ¢é facultado, a critério da Administragio, a adogdo dos seguintes instrumentos
de incentivos de politicas publicas de fomento econdmico e inclusio social:
I-Nos termos dos §§ 22 e 92 do artigo 25 da Lein® 14.133/2021, a inclusio dos seguintes percentuais minimos:
a) utiliza¢do de até 25% (vinte e cinco por cento) do total previsto no edital referente 3 mio de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no municipio de Ribas do Rio Pardo/MS relativo a execugio, conservagio e operagio do bem,
servico ou obra desde que demonstrado em estudo técnico preliminar de que nio haverd prejuizo a competitividade do
processo licitatério;
b) nas licitagdes para obras, servicos de engenharia ou para a contratagio de servicos terceirizados em regime de dedicagio
exclusiva de mio de obra a exigéncia de que até 5% da mio de obra responsivel pela execugio do objeto da contratagio seja
constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia
cumulativa no mesmo instrumento convocatdtio.
IT- Concessio de tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte, objetivando a
promog¢io do desenvolvimento econdmico e social no 4mbito municipal e regional, nos termos do artigo 48 da Lei
Complementar n® 123/2006, mediante adogio das seguintes medidas:
a) realizagdo de licitagdo destinada exclusiva nos itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);
b) exigir dos licitantes, em relagdo aos processos licitatérios destinados 2 aquisi¢io de obras e servigos, a subcontratagio de
microempresa ou empresa de pequeno porte, observado o percentual médximo de subcontratagio de 25% (vinte e cinco por
cento);
c) estabelecimento, em certames para aquisi¢io de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do
objeto para a contratagio de microempresas e empresas de pequeno porte.
§ 12 Na aplicagio do disposto neste artigo serd aplicada a legislagdo e regulamentos federal.
§ 22 Nas licitages municipais, nio serd prevista a margem de preferéncia referida no artigo 26 da Lein® 14.133/2021.

CAPfTULO VI
DA EXECUQAO DOS PROCESSOS LICITATORIOS E DE COMPR AS DIRETAS
Segiol

Fase Preparat6ria
Art. 36. A fase preparatéria do processo licitatério e de contratagdes diretas é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o Plano de Contrata¢io Anual e com as leis orcamentdrias, bem como abordar todas as consideragdes
técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratagio, compreendidos:
I-adescrigio da necessidade da contratagio fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;
IT - a definigdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto bésico ou
projeto executivo, conforme o caso;
I - a definigdo de condiges de execugio e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das condi¢des de recebimento;
IV - o or¢gamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto e os elementos técnicos instrutores do
procedimento;
V - aelaboragio do edital de licitagio;
VI - a elaboragio de minuta de contrato, quando necessiria, que constard obrigatoriamente como anexo do edital de
licitagdo;
VII - o regime de fornecimento de bens, de prestagio dos servicos ou de execugdo de obras e servigos de engenharia,
observados os potenciais de economia de escala;
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VIII - a modalidade licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequagio e eficiéncia da forma de combinagio
desses pardmetros, para fins de selegio da proposta apta a gerar o resultado de contratagio mais vantajosa para a
Administragio, considerando todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagio circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de exigéncias de qualificagio técnica,
mediante indicagdo das parcelas de maior relevincia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagio econdmico-
financeira, justificativa dos critérios de pontuagio e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por
melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras pertinentes a participa¢o de empresas em consoércios

X - aandlise de riscos que possam comprometer o sucesso da licitagio e a boa execugio contratual;

XI - a motivagio sobre o momento da divulgag¢io do or¢amento, da licitagio, observado o art. 24, da Lei n° 14.133, de 2021.
Art. 37. Na fase preparatéria, o processo de contratagio deverd conter, no minimo, a documentagio bdsica para instrugio da
contratagio, composta pelos seguintes documentos:

I- documento de formalizagio de demanda;

II- estudo técnico preliminar, quando couber;

III - termo de referéncia ou projeto bésico, conforme o caso;

IV - pesquisa de pregos e mapa comparativo de pregos.

§ 12. Os processos de contratagio de bens e servigos por meio de inexigibilidade de licitagdo deverio conter, além da
documentagio bdsica para instrugio da contratagio:

I- proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

II- documentos que comprovem a situagio de inexigibilidade de licitagio e consequente escolha do fornecedor.

§ 2¢. Os processos de contratagdes de bens e servicos por meio de adesio a Ata de Registro de Pre¢os (ARP) gerenciada por
outro 6rgio pubico federal, estadual ou distrital, deverio conter, além da documentagio bésica para instru¢io da
contratagdo:

I-c6pia da ARP a que se pretende aderir;

II- c6pia do edital da licitagio de origem e seus anexos;

III - demonstragio, por parte do Presidente da Cimara, acerca do ganho de eficiéncia e a avaliagio quanto a viabilidade e a
economicidade para a Administracdo com a utilizagio da ARP a que se pretende aderir;

IV - autorizagio formal do 6rgio gerenciador da ARP;

V - concordincia formal da empresa signatiria da ARP quanto ao fornecimento dos itens e nas quantidades desejadas.

§ 32 Os processos de contratagio de execugio indireta de obras e servigos de engenharia deverio conter, além da
documentagio bdsica para instrugio da contratagio, o Projeto Executivo.

§ 4¢. Serd dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratagio de obras e servicos comuns de engenharia caso
seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para aferi¢ao dos padroes de desempenho e qualidade almejados, situagio em que
a especificagdo poderd ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Bisico.

Art. 38. Na elaborag¢io do Estudo Técnico Preliminar, serd realizada pesquisa de precos simplificada para fins de defini¢io de
valor médio da contrata¢io, sendo que, em momento seguinte, durante a elabora¢gio do Termo de Referéncia/Projeto
Bésico, o setor de compras complementard a pesquisa de precos simplificada e elaborard o mapa comparativo, observada a
metodologia prevista nesta Portaria.

§ 12 Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de precos, bem como do histérico das licitagdes
anteriormente realizadas para o objeto, caso o Presidente da Cimara ou o setor de compras entenda pela pertinéncia
excepcional de atribuigdo de cariter sigiloso a0 orgamento estimado, deverd apresentar justificativa para tanto.

§ 22, A justificativa do pre¢o em contrata¢des de bens e servicos por meio de inexigibilidade de licitagdo observard o disposto
no art. 66, desta Portaria.

Art. 39. Concluido o procedimento de estimativa de pregos, verificagio e informagio quanto a disponibilidade orgamentdria,
bem como autorizagio pelo Presidente da Cimara, os autos do processo de contratagio seguirdo para a unidade de controle
interno para manifestagio, observado o disposto no art. 29, desta Portaria.

Art. 40. ApéSs a manifestagdo do érgdo de controle interno e, sanadas eventuais irregularidades, o processo serd remetido para
a Diretoria de Licita¢es para fins de elaboragio da minuta de edital e anexos, a partir das minutas padrio adotadas pelo Poder
Legislativo Municipal e publicagdo dos avisos na forma prevista nesta Portaria.

Parigrafo tnico. Na hipéStese de nio utilizagio de minuta padrio, o edital e seus anexos deverdo ser apreciados pelo érgio
juridico da CAmara Municipal, observado o disposto no art. 26, desta Portaria.

Art. 41. Publicado os avisos de licitagio ou de contratagio direta, os autos serdo remetidos para o agente de contratagio e
processamento da fase externa do certame.
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Segio I
Da fase externa
Art. 42. A fase externa do processo licitatdrio se inicia com a divulgagio do edital de licitagdo e, conforme artigo 17 da Lei n®
14.133/2021, abrange as fases de apresentagio de propostas e lances, julgamento, habilitagdo, recursal e homologagio,
consoante regulamento especifico.

CAPfTULO VII
DOS INSTRUMENTOS JURIDICOS DOS PROCESSOS LICITATORIOS E DE COMPR AS DIRETAS
Segiol
Do Documento de Formalizagio da Demanda - DFD

Art. 43. O Documento de Formalizagio de Demanda — DFD ¢ o instrumento que d4 inicio ao processo de licitagio ou
compra direta e serd preenchido pelo setor requisitante da contratagio, consoante ANEXO I desta Portaria.
Parigrafo inico. O DFD deverd conter, no minimo, a justificativa da necessidade da contratagio, a quantidade de servio ou
produtos a serem adquiridos, a previsio de data em que deve ser iniciada a prestagdo de servigos ou recebimento dos produtos
e a indicagdo do servidor que poderd auxiliar na elaboragio dos estudos preliminares, bem como daquele a quem poderd ser
confiada a fiscaliza¢io dos servigos.
Art. 44. O DFD, devidamente assinado pelo setor requisitante, serd protocolado no setor de compras, para os procedimentos
inerentes a uma possivel consolidagio da demanda para objetos comuns a mais de um setor interno da Cimara, bem como
verificagdo da correta instrugdo e encaminhamento da demanda para a elaboragio dos estudos técnicos preliminares.
§ 12. Recebido o DFD, a autoridade competente o remeterd, no prazo méximo de até 02 (dois) dias dteis, a equipe de
elaboragio do estudo.
§ 2e. Caso o DFD nio possua todos os requisitos necessirios a elaboragio do Estudo Técnico Preliminar — ETP ou nio
obedeca a padronizagio estabelecida no Anexo I, o gestor de compra o devolver4 para o Setor Requisitante adequi-lo.
§ 32. A equipe de elabora¢io do ETP terd o prazo médximo de 10 (dez) dias para a realizagdo do Estudo Técnico Preliminar, a
contar do recebimento do DFD.
§ 4. O prazo para a realizagdo do Estudo Técnico Preliminar poderd ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa.
§ 52. Caso haja urgéncia ou emergéncia na contratagio, o requisitante deveri justiﬁcar e acostar documentag:’lo comprovante
de suas alegagdes junto ao DFD.
§ 62. O requisitante serd responsavel por apresentar a documentagio e informagdes necessdrias a subsidiar os Estudos a serem
realizados.

Segio Il

Do Estudo Técnico Preliminar - ETP

Art. 45. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo, o qual caracteriza o interesse ptblico envolvido e a sua melhor solugio e dd base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto bdsico a ser elaborado caso se conclua pela viabilidade da contratagio.
§ 12. O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solu¢io, de modo a permitir a avalia¢do da viabilidade
técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratagio.
§ 22. Deve ser elaborado pela equipe de servidores que detenham conhecimento sobre o objeto da contratagio.
Art. 46. O ETP abordard as questdes técnicas, mercadoldgicas e de gestio da contratagio e, nos termos do artigo 18, § 1° da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, deverd conter os seguintes elementos, consoante ANEXO II desta Portaria:
I - descri¢io da necessidade da contratagio, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse do
interesse publico;
II- demonstragio da previsio da contratagio no plano de contratagdes anual na hipdtese de que tenha sido elaborado;
III - requisitos da contratagio;
IV - estimativas das quantidades para a contratagio, acompanhadas das memorias de cédlculo e dos documentos que Ihe dio
suporte, devendo ser consideradas eventuais outras contratagdes que possam possibilitar economia de escala;
V -levantamento de mercado mediante anilise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo
de solugdo a contratar;
V1 - estimativa do valor da contratagio, acompanhada dos precos unitdrios referenciais, das memérias de cdlculo e dos
documentos que The dio suporte, que poderio constar de anexo classificado, se a Administragio optar por preservar o seu
sigilo até a conclusio da licitagio;
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VII - descrigio da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas 4 manutengio e a assisténcia técnica, quando
for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou nio da contratagio;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragio previamente a celebragio do contrato, inclusive quanto a capacitagio
de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestio contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicdvel;
XTII - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagio para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° Os elementos constantes dos incisos I, IV, VI, VIII e XIII sdo obrigatdrios e os demais incisos poderdo ser dispensados
desde que justificada a sua nio elaboragio.

§ 2° Independentemente da formula¢io ou implementagio da matriz de riscos, a equipe de elaboragio do ETP deverd
proceder a formalizagio do gerenciamento de riscos que possam comprometer o sucesso da licitagio ou da contratagio direita
e da boa execugio contratual em item individualizado, consoante modelo do ANEXO IIL

§ 3° A andlise a que se refere o § 22 deste artigo, sempre que possivel, deve levar em consideragio o histérico das licitagoes,
inclusive as desertas ou fracassadas, e contratagdes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemio,
eventuais questoes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

§ 4° Em se tratando de ETP para contratagio de obras e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a aferi¢io dos padroes de desempenho e qualidade almejados, a especificagio do objeto poderd ser realizada
apenas em termo de referéncia ou em projeto bésico, dispensada a elaboragio de projetos.

Art. 47. Para o cumprimento do inciso V do § 12 do artigo 18 da Lei Federal ne 14.133, de 2021, qual seja o levantamento de
mercado, a equipe de elaborado do ETP poderi:

I - utilizar-se de estudos técnicos preliminares anteriores confeccionados pelo préprio 6rgio ou entidade, desde que seja
declarada a manutengio de todos os critérios econdmicos e realidade administrativa utilizados para embasar o ETP anterior;
II - considerar o histérico de contratagdes similares anteriores para identificar falhas da execugido decorrentes de falhas de
previsio do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia;

III - considerar contratagdes similares feitas por outros érgios e entidades, com o objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da administragao;

IV - realizar consultas, audiéncias puablicas ou didlogos transparentes com potenciais contratadas, para coleta de
contribuicdes.

Art. 48. As licitagdes para aquisi¢des de bens e prestagdo de servigos, inclusive as contrata¢des diretas quando for o caso,
deverdo ser precedidas de estudo técnico preliminar e instruidas com termo de referéncia, conforme o caso, na forma
estabelecida nesta Portaria, obedecendo ao disposto no artigo 18, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Parigrafo Gnico. Os documentos referidos no caput deste artigo deverdo ser previamente aprovados pelo Presidente da
Céimara, ou a quem ele delegar competéncia.

Art. 49. O ETP deverd guardar aprofundamento e complexidade proporcionais as caracteristicas da necessidade a ser
atendida.

§ 12 Identificadas as opgdes de contratagio, a exemplo de compra, locagio ou comodato de bens, o ETP deveri considerar os
custos e os beneficios de cada op¢io, com indicagio da alternativa mais vantajosa.

§ 22 Se apds o levantamento de mercado for observado que a quantidade de fornecedores ¢ restrita, deve ser verificado se os
requisitos que limitam a participagio sio realmente indispensdveis, flexibilizando-os sempre que possivel e de forma
justificada.

§ 32 Quando se tratar de compras, no ETP deverio ser observadas as seguintes diretrizes:

I- condi¢des de aquisigdo e pagamento semelhantes as do setor privado, sempre que possivel;

IT - determinagio de unidades e quantidades a serem adquiridas em fung¢io do consumo e utilizagio provdveis, cuja
estimativa, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

III - condigdes de guarda e armazenamento;

IV - primazia aos principios da padroniza¢io e do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso.
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Art. 50. O ETP ¢ obrigatério em licitagbes e compras diretas que tenham por finalidade a contratagdo de fornecimento de
bens, servigos e obras, sendo que a sua elaboragio poderd ser simplificada ou até mesmo dispensada justificadamente, nas
seguintes hipdteses:
I- contratagio de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos I e I do artigo 75 da
Lein® 14.133/2021, independentemente da forma de contratagio;
II - dispensas de licitagdo previstas nos incisos III, VII e VIIL, do artigo 75, da Lei n° 14.133/2021;
I - nos casos de prorrogagdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos;
IV - contratagio de remanescente nos termos dos §§ 22 a 7¢ do artigo 90 da Lein® 14.133/2021;
§ 1° Nio serd necessdria a elaboragio de ETP para alteragbes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos.
§ 2° A dispensa do relatério do ETP enseja a defini¢io adequada do quantitativo e o planejamento necessirio ao atendimento
da necessidade, sendo que as justificativas indispensdveis & contrata¢do deverdo constar no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.
Segdo III

Do Termo de Referéncia (TR) e do Projeto Bisico (PB)
Art. 51. O Termo de Referéncia ou o Projeto Bdsico sio documentos elaborados a partir dos estudos técnicos preliminares e
devem conter o conjunto de elementos necessirios e suficientes, com nivel de precisio adequado, para caracterizar os servigos
a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir 3 Administragio a adequada avaliagio dos custos com
a contratagdo e orientar a correta execugio, gestio e fiscalizagio do contrato.
Art. 52. O TR/PB, conforme o caso, deverd ser elaborado pelo Gestor de Compras com base no documento formal de
demanda e no estudo técnico preliminar, e deverd ser aprovado pelo Presidente da Cimara.
§ 1° A elabora¢io dos documentos de que trata o caput, conforme o caso, serd obrigatéria para todas as contratagdes
decorrentes de licitagdo, dispensas ou inexigibilidades.
§ 2° Os documentos de contettdo eminentemente técnico, como descritivos técnicos do objeto, plantas, estudos, projetos,
andlises, vistorias, pericias, pareceres, divulgagio técnica deverdo ser assinados pelo profissional técnico.
§ 3° A elaborag¢io dos documentos de que trata o caput serd opcional no caso de contrata¢des fundamentadas no inciso Il do
artigo 75 e no § 22 do artigo 95, ambos da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como em processos de adesdo a atas de registro de
pregos em que nio haja necessidade de adequagio as especificagdes originais.
§ 4° Quando disponiveis, os documentos de que trata o caput deverdo ser confeccionados nos moldes das minutas
padronizadas fornecidas pelo érgio competente.
Art. 53. O termo de referéncia deverd ser elaborado de acordo com os requisitos previstos no inciso XXIII do caput do artigo
6, bem como do § 1¢ do artigo 40 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, contendo, no minimo, os seguintes itens:
I- objeto da contratagio;
II- forma da contratagio;
III - requisitos do fornecedor;
IV - formalizagio, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogagio;
V -modelo de gestio;
VI - prazo para inicio da execugio ou entrega do objeto;
VII - obrigagdes da contratada;
VIII - regime de execugio;
IX - previsio de penalidades por descumprimento contratual;
X - previsio de adogio de IMR, quando exigivel;
XI - forma de pagamento;
XII - condigbes de reajuste;
XIII - garantia contratual;
XIV - especificagdes técnicas dos itens a serem contratados;
XV - quantidade dos itens a serem contratados;
XVI - critérios e priticas de sustentabilidade, quando couber.
Parigrafo tinico. O TR poderd conter as seguintes informagées, quando aplicdveis:
I-indicag¢io de marca especifica ou similar, quando for o caso, com apresentagio de justificativa;
II- requisitos especiais de habilitagdo, incluindo-se a qualificagio técnica e econdmico-financeira;
III - contratagio de microempresas e empresas de pequeno porte;
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IV - possibilidade de subcontratagio;

V- possibilidade de alteragio subjetiva;

VI-substitui¢io do instrumento de contrato por outro instrumento hébil, nos termos legais e

VII - san¢6es administrativas especificas.

Art. 54. O TR deverd trazer os seguintes documentos:

I-justificativa técnica, com a devida aprovagio do 6rgio requisitante, no caso de adogio da inversio de fases prevista no § 1°
do artigo 17 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

II - justificativa, quando for o caso, para:

a) a fixacdo dos fatores de ponderagdo na avaliagio das propostas técnicas e de prego, quando escolhido o critério de
julgamento por técnica e prego;

b) a exigéncia de amostra;

c) a exigéncia de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo;

d) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

e) quando o prego estimado nio for composto de pelo menos 03 (trés) fontes de pesquisa de mercado ou outra inobservancia
a0 artigo 23, §12 da Lei Federal n°14.133, de 2021;

f) a vantajosidade da divisdo do servico, obra, ou servigo de engenharia em lotes ou parcelas para aproveitar as peculiaridades
do mercado e ampliar a competitividade, desde que a medida seja vidvel técnica e economicamente e nio haja perda de
economia de escala;

g) a vantajosidade de reunido dos itens em lotes, grupos ou global;

h) a vedagdo da participagdo de pessoa juridica em consércio;

i) os indices e valores para a avaliagio de situagio econdmico-financeira suficiente para o cumprimento das obriga¢oes
decorrentes da licitagdo;

j) percentual minimo da mio de obra responsdvel pela execugio do objeto da contratagdo constituido por mulheres vitimas
de violéncia doméstica e egressos do sistema prisional, quando for o caso;

k) adesdo a ata de registro de pregos;

1) pagamento antecipado;

m) elei¢io de modalidade presencial.

Parigrafo dnico. As justificativas jd apresentadas quando da elabora¢io do Estudo Técnico Preliminar poderio ser
aproveitadas no Termo de Referéncia.

Art. 55. Na elaboragio do termo de referéncia, a gestor de compras poder4, ainda:

I- utilizar-se de Termos de Referéncia anteriores confeccionados pelo préprio 6rgio ou entidade, desde que seja declarada a
manuteng¢io de todos os critérios econdmicos e realidade administrativa utilizados para embasar o Termo de Referéncia
anterior;

II- considerar o histérico de contratagdes similares anteriores para identificar problemas na execugdo decorrentes de falhas de
previsio do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar.

Parigrafo dnico. A minuta de Termo de Referéncia a ser adotada consta no Anexo IV desta Portaria, podendo ser adequada
as caracteristicas especificas do objeto da contratagio.

Art. 56. O anteprojeto ¢ a pega técnica com todos os subsidios necessdrios a elaboragio do projeto bdsico, que ¢ o conjunto
de elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisio adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o
complexo de obras ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares,
que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a
avalia¢do do custo da obra e a defini¢do dos métodos e do prazo de execugio.

Parigrafo dnico. Os elementos que devem constar no anteprojeto e no projeto bésico estdo descritos nas alineas dos incisos
XXIV e XXV, respectivamente, do artigo 62 da Lein® 14.133/2021.

Art. 57. O Projeto Executivo ¢ o conjunto de elementos necessdrios e suficientes 2 execugio completa da obra, com o
detalhamento das solu¢des previstas no projeto bdsico, a identifica¢io de servigos, de materiais e de equipamentos a serem
incorporados a obra, bem como suas especifica¢es técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

CAPITULO VIII
DA METODOLOGIA PAR A PESQUISA DEPRECOS EDA ELABORAQAO DE ORCAMENTO ESTIMATIVO
PARA COMPRAS E SERVICOS
Art. 58. Compete ao setor de compras realizar pesquisa de precos que reflita os valores de mercado, a fim de subsidiar a
apuragio do valor estimado da contratagio.
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§ 12. O setor requisitante deverd prestar todo o apoio necessdrio ao setor de compras para a realizagio das pesquisas de pregos,
em especial no tocante a andlise critica das amostras de pregos obtidas e 4 avaliagdo da compatibilidade das especificagoes de
outras contratagdes com aquelas do objeto que se pretende contratar.
§ 2°. As pesquisas de preco poderio ser realizadas por entidades especializadas, preferencialmente integrantes da
Administragio Puablica, desde que atendam as exigéncias desta Portaria e sejam ratificadas pelo setor de compras.
§ 32. Poder4 ser utilizada pesquisa de preco efetuada por outros 6rgios publicos, desde que tenha sido realizada no prazo de até
1 (um) ano, e atenda, a0 menos, as diretrizes desta Portaria ou ao disposto na Instrugio Normativa n® 65, de 07 de julho de
2021, da Secretaria de Gestio do Ministério da Economia.
§ 4°. O disposto nesta Portaria nio se aplica a itens de contratagdes de obras, insumos e servicos de engenharia para os quais
seja apresentada Anotagio de Responsabilidade Técnica (ART) pelas planilhas or¢amentirias, devendo, nesse caso, ser
observado os §§ 22, 3¢, S¢ e 62, do artigo 23, da Lei n° 14.133/2021, e, no que couber, as disposi¢oes do Decreto Federal ne
7.983, de 08 de abril de 2013, ou altera¢es posteriores
Segiol

Da pesquisa de pregos para aquisi¢io de bens e contratagio de servigos em geral
Art. 59. Esta Se¢io I dispoe sobre o procedimento administrativo para a realizagio de pesquisa de pregos para aquisi¢io de
bens e contratagio de servigos em geral, no dmbito da Cimara Municipal, nio se aplicando as contratagdes de obras e servigos
de engenharia, cuja regulamentagio estd na Se¢io II deste Capitulo.
Art. 60. A pesquisa de pregos para aquisi¢io de bens e contratagio de servicos em geral serd realizada via documento
formalmente escrito, o qual deverd conter, no minimo, os seguintes itens:
I- descri¢do do objeto a ser contratado;
I - identificagdo do(s) agente(s) responsdvel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento;
III - caracterizagio das fontes consultadas;
IV - série de pregos coletados;
V - método estatistico aplicado para a defini¢io do valor estimado;
VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragio de valores inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicdvel;
VII - meméria de cdlculo do valor estimado e documentos que lhe dio suporte; e
VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta com 03 (trés) fornecedores.
Art. 61. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des comerciais praticadas, incluindo
prazos e locais de entrega, instalagio e montagem do bem ou execugio do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugio do objeto.
Art. 62. A pesquisa de pregos para fins de determinagio do preco estimado em processo licitatdrio para a aquisi¢io de bens e
contratagio de servicos em geral serd realizada mediante a utilizagio de forma combinada, sempre que possivel, dos seguintes
parimetros:
I-a composi¢io de custos unitdrios menores ou iguais 3 mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo,
como painel de banco de pregos ou banco de pregos em satide, observado o indice de atualizagio de pregos correspondente;
II - os pregos praticados em contratagdes similares feitas pela Administragio Publica, em execugio ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizagdo de pregos correspondente;
III - a utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo municipal, estadual ou federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contendo a data e a hora de acesso;
IV - a pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagio formal de cotagio, por meio eletronico,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores; ou
V - a pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas ou em base de dados da Secretaria de Estado de Fazenda de MS,
compreendidas no perfodo de até 1 (um) ano anterior 4 data de divulgagio do edital;
VI-os pregos de tabelas oficiais.
Parigrafo tinico. No caso dos incisos I, III, IV e VI do caput deste artigo, somente serdo admitidos os precos cujas datas nio
ultrapassem 6 (seis) meses da data da divulgagio do edital.
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Art. 63. Serio utilizados como métodos para obtengio do preco estimado a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos
na pesquisa de pregos e previamente condensados no mapa de formagio de pregos, sempre de forma justificada, e desde que o
célculo incida sobre um conjunto de 03 (trés) ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o artigo
62 desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 12 Deverio ser priorizados os parimetros estabelecidos nos incisos I e II do art. 62, devendo, em caso de impossibilidade,
apresentar justificativa nos autos.

§ 22 Poderio ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo agente responsivel
e aprovados pela autoridade competente.

§ 3¢ Excepcionalmente, serd admitida a determinagio de prego estimado com base em menos de 03 (trés) pregos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo servidor responsivel e aprovada pela autoridade competente.

§ 42 Quando o prego estimado for obtido com base tinica no inciso I do artigo 62 desta Portaria, o valor ndo poderd ser
superior 2 média do item nos sistemas consultados.

§ 5¢ Tanto a pesquisa de pregos quanto o mapa de formagio de pregos deverio ser realizadas e acostadas aos autos do processo
por servidor devidamente identificado, o qual se responsabilizard pela veracidade das informagdes que serdo inseridas no
instrumento convocatdrio ou ainda no instrumento oriundo de contratagio direta.

§ 62 O mapa de formagdo de pregos deverd refletir a pesquisa de pregos com os parimetros ¢ métodos adotados, além do
resultado obtido e correspondente ao valor estimado da contratagio.

Art. 64. Quando a pesquisa de pregos for realizada diretamente com fornecedores ou prestadores de servigos, prevista na
forma do inciso IV, do caput do artigo 62 desta Portaria, estes deverdo receber solicitagio formal de cotagio de valores
unitdrios e total, devendo ser concedido um prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser contratado, o
qual ndo serd inferiora 5 (cinco) dias.

§ 12 No envio das cotagdes formais, o setor de compras deve:

I - garantir que os interessados recebam a completa descri¢io dos bens e/ou servigos cotados, com todas as especificagdes
técnicas;

I - certificar que, nas cotagdes apresentadas, os produtos e/ou servigos cotados condizem com o que foi exigido pela
administragio, evitando-se eventuais distorgées de prego.

§ 22 As cotagdes dos fornecedores deverdo estar identificadas, datadas e assinadas, ainda que por meio eletronico, pelos
responsdveis por sua confecgdo e, além dos requisitos constantes do inciso IV do § 1° do artigo 23 da Lei Federal n°
14.133/2021, conter ainda:

I-justificativa formal da escolha dos fornecedores;

IT - solicitagdo formal de cotagio ao fornecedor, preferencialmente por e-mail institucional do servidor solicitante, na qual
constard o Termo de Referéncia, anteprojeto, projeto bisico ou projeto executivo, conforme o caso, com completa descri¢io
dos bens e/ou servicos cotados com todas as especificagdes técnicas;

III - obtengio de propostas formais, preferencialmente por meio eletronico, contendo, no minimo:

a) descri¢io do objeto, valor unitdrio e total;

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional

de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissdo; e

e) nome completo ¢ identificagdo do responsdvel.

§ 32 Em caso de impossibilidade fitica devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel, a pesquisa de pregos direta a
fornecedores poderd contemplar menos que 03 (trés) orgamentos, desde que, somados a outros pardmetros, o resultado seja
pelo menos 03 (trés) pregos totais de pesquisa.

§ 42 Nos autos do processo de contratagio correspondente deverd conter a relagio de fornecedores que foram consultados e
nio enviaram propostas como resposta a solicitagio.

§ Se Eventuais variagdes ou discrepancias entre os pregos cotados, ji desconsiderados os precos tidos por inexequiveis ou as
cotagdes com sobrepreco, deverio ser justificadas ou circunstanciadas pelo servidor responsivel pela pesquisa, a fim de que o
valor previamente estimado das contratagdes retrate, o quanto possivel, a realidade dos pregos praticados no mercado.

Art. 65. Desde que justificado, o orgcamento estimado da contratagio poderd ter cardter sigiloso, sem prejuizo da divulgacio
do detalhamento dos quantitativos e das demais informag¢des necessdrias para a elaboragio das propostas, salvo na hipétese de
licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Segio I
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Da pesquisa de pregos para contratagdes diretas
Art. 66. Quanto 2 pesquisa de pregos nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagio aplica-se o
disposto no artigo 62 desta Portaria.
§ 12 Quando nio for possivel estimar o valor do objeto, a justificativa de pregos serd dada com base em valores de contratagoes
de objetos idénticos, comercializados pelo futuro contratado, por meio da apresentagio de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagio pela Administragdo, ou por
outro meio iddneo.
§ 22 Excepcionalmente, caso o futuro contratado nio tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de
que trata o parigrafo anterior poderd ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.
§ 3¢ Fica vedada a contratagio direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos demonstre a possibilidade de
competicdo.
§ 42 Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e I do artigo 75 da Lein® 14.133/2021, a estimativa de pregos
de que trata o caput deste artigo poderé ser realizada concomitantemente 2 seleg:’lo da proposta economicamente mais
vantajosa, devendo ser realizada por meio de solicitagio formal de cotagdes a fornecedores.
Segdo III
Da pesquisa de pregos para contratagio de prestagio de servigos com regime de dedicagio de méo de obra
Art. 67. Na pesquisa de prego para obtengio do preco estimado relativo as contratagdes de prestagdo de servicos com regime
de dedicagio de mio de obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugio Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, ou outra
que venha a substitui-la, observando, no que couber, o disposto nesta Portaria.
Segio IV
Da pesquisa de pregos para contratagio de obras e servigos de engenharia e arquitetura
Art. 68. Na contratagio de obras e servicos de engenharia e arquitetura, o valor estimado, acrescido do percentual de
Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e encargos sociais cabiveis, serd definido por meio de parimetros na
seguinte ordem:
I- composi¢io de custos unitdrios menores ou iguais 2 mediana do item correspondente na Tabela de Referéncia do Sistema
Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgio Civil (SINAPI);
II - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de
acesso;
III - composigdo de custos unitirios menores ou iguais 3 mediana do item correspondente constante no Boletim de Pregos de
Obras Civil da AGESUL/MS, vedada a sua utilizagio quando envolver recursos de transferéncias voluntdrias da Unido;
IV - contratagdes similares feitas pela administragio publica municipal ou estadual, em execugio ou concluidas no periodo de
1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualiza¢io de pregos correspondente;
V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma do regulamento.
§ 12 Os critérios de aceitabilidade de pregos deverio constar do edital de licitagio.
§ 2¢ Em condic¢des especiais justificadas em relatério técnico elaborado por profissional habilitado e aprovado pelo Presidente
da Cimara, os custos unitdrios de referéncia poderio exceder os limites fixados nos valores referenciais constantes das Tabelas
referidas nos incisos do caput deste artigo.
§ 32 Os pregos relativos a elaboragio dos projetos arquitetdnico e complementares, bem como os demais servicos de
engenharia e/ou arquitetura nio previstos nos parimetros no artigo 62 deverio ser definidos com base em tabela de custos,
adotada pelo Poder Legislativo Municipal.
§ 42 As tabelas de referéncia deverio estar divulgadas nos sitios oficiais dos 6rgios e entidades competentes, como forma de
proporcionar acesso 4 populagio em geral e aos érgios de controle interno e externo.
Art. 69. Na elaboragio dos or¢amentos de referéncia de obras e servios de engenharia e de arquitetura, o setor de compras
poderd adotar especificidades locais ou de projeto na elaboragio das respectivas composigoes de custo unitdrio, desde que
demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servi¢o de engenharia a ser orgado em relatério técnico elaborado por
profissional habilitado.
Art. 70. O prego global de referéncia serd o resultante do custo global de referéncia acrescido do valor correspondente ao
BDI, que deverd evidenciar em sua composi¢io, no minimo:
I- taxa de rateio da administragdo central;
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II - percentuais de tributos e encargos sociais incidentes sobre o pre¢o do servigo, excluidos aqueles de natureza direta e
personalista que oneram o contratado;
III - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e
IV - taxa de lucro.
§ 12 Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento do objeto da licitagdo, nos termos da legislagio em
vigor, os itens de fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas
com especialidades préprias e diversas e que representem percentual significativo do prego global da obra devem apresentar
incidéncia de taxa de BDI reduzida em relagio a taxa aplicdvel aos demais itens.
§ 22 No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas € materiais em que o contratado nio atue como intermedidrio entre
o fabricante e a administra¢io publica ou que tenham projetos, fabricagio e logisticas no padronizados e nio enquadrados
como itens de fabricag¢io regular e continua nos mercados nacional ou internacional, o BDI poderd ser calculado e justificado
com base na complexidade da aquisi¢io, com excegdo a regra prevista no § 1°.
Art. 71. Na elaboragio do or¢amento de referéncia de obras e servicos de engenharia a serem realizadas em 4mbito municipal,
além dos pardmetros estabelecidos no § 2° do artigo 23 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando se tratar de recursos da
Uniio, observar-se-d como parimetro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal ne 7.983, de 8 de abril de
2013, e na Portaria Interministerial 13.395, de S de junho de 2020, ou outras normas que vierem a substitui-las.

Segio V

Da avaliagdo critica da pesquisa de pregos e do orgamento de referéncia

Art. 72. Na pesquisa de pregos e na elaboragio dos orgamentos de referéncia deverd ser realizada avaliagio critica dos valores
obtidos, a fim de que sejam descartados aqueles que apresentam grande variagio em relagio aos demais e, por isso,
comprometam a estimativa do prego de referéncia.
Parigrafo tnico. Na anilise critica, o preco estimado da contratagio poderd ser obtido ainda acrescentando ou subtraindo
determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.
Art. 73. Na pesquisa de precos e na elaboragio dos or¢amentos deverio ser desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.
Parigrafo tnico. Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser
adotados critérios fundamentados e descritos no documento de consolidagio da pesquisa, sendo indicados os seguintes
critérios:
I-no caso de obras e servigos de engenharia, para verificar a inexequibilidade de um prego coletado, serd suficiente compari-lo
a média dos demais valores, e se o resultado for inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da média, poderd ser considerado
como inexequivel;
II - para verificar se determinado prego coletado ¢ excessivamente elevado, serd suficiente compari-lo 4 média dos demais
valores, e se o resultado for superior a 25% da média, poder4 ser considerado excessivamente elevado.
Art. 74. A anotagio de responsabilidade técnica pelas planilhas or¢amentérias deverd constar do projeto que integrar o edital
de licitagdo, inclusive de suas eventuais alteragoes.

Segdo VI
Da formagio dos pregos das propostas e celebragio de aditivos em contratagio de obras e servigos de engenharia e arquitetura
Art. 75. Em caso de adogdo dos regimes de empreitada por preco global e de empreitada integral, deverio ser observadas as
seguintes disposi¢oes para formagio e aceitabilidade dos pregos:
I- na formagio do prego que constard das propostas dos licitantes, poderio ser utilizados custos unitdrios diferentes daqueles
obtidos a partir dos sistemas de custos de referéncia previstos nesta Portaria, desde que o prego global or¢ado e o de cada uma
das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato fiquem iguais ou abaixo dos precos de referéncia da
administragio publica obtidos na forma do artigo 62 desta Portaria, assegurado aos érgaos de controle o acesso irrestrito a
essas informagoes;
IT - deverd constar do edital e do contrato cldusula expressa de concordincia do contratado com a adequagio do projeto que
integrar o edital de licitagdo e as altera¢des contratuais sob alegacdo de falhas ou omissdes em qualquer das pegas, or¢amentos,
plantas, especificagdes, memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto nio poderio ultrapassar, no seu conjunto, 10%
(dez por cento) do valor total do contrato, computando-se esse percentual para verificagio do limite previsto no artigo 125 da
Lein214.133,de 2021.
Art. 76. A diferenga percentual entre o valor global do contrato e o prego global de referéncia nio poderd ser reduzida em
favor do contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha or¢camentéria.
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Parigrafo tnico. Em caso de ado¢do dos regimes de empreitada por preco unitdrio e tarefa, a diferenca a que se refere
o caput poderd ser reduzida para a preservagio do equilibrio econdmico-financeiro do contrato em casos excepcionais e
justificados, desde que os custos unitdrios dos aditivos contratuais ndo excedam os custos unitdrios do sistema de referéncia
utilizado na forma desta Portaria, assegurada a manutengio da vantagem da proposta vencedora ante a da segunda colocada
na licitagio.
Art. 77. A formagio do prego dos aditivos contratuais contard com or¢amento especifico detalhado em planilhas elaboradas
pelo 6rgio ou entidade responsivel pela licitagio.
§ 12 Em caso de celebragio de termo aditivo, o servigo adicionado ao contrato ou que sofra alteragio em seu quantitativo ou
preco deverd apresentar pre¢o unitdrio inferior ao prego de referéncia da administragio publica, mantida a proporcionalidade
entre o prego global contratado e o preco de referéncia, ressalvada a excegdo prevista no pardgrafo tnico do artigo anterior e
respeitados os limites do previstos no art. 125 da Lei n® 14.133/2021.
§ 22 O prego de referéncia a que se refere o § 1° deverd ser obtido na forma do artigo 62, considerando a data-base de
elaboragio do orcamento de referéncia da Administragio e observadas as cldusulas contratuais.
Segdo VII
Da consolidagdo dos orgamentos
Art. 78. Finalizada a pesquisa de pregos, o setor responsével pela pesquisa promoverd a consolidagio do orgamento estimado
e, assim, definird sua data base.
§ 12 Para consolidagdo do or¢amento, em especial, quando houver grande variagio entre os valores apresentados, os pregos
coletados devem ser analisados de forma critica, buscando identificar os padrées de mercado e, assim, possivel formagio
erronea de prego, sobrepre¢o ou prego inexequivel, de modo a garantir o minimo de confiabilidade em relagio ao dado
coletado e o descarte daqueles que apresentem grande variagdo em relagdo aos demais e, por isso, comprometam a estimativa
do prego de referéncia.
§ 22 O agente responsivel pela realizagio da pesquisa de pregos deverd ser identificado nos autos do processo e assinar o mapa
de formagio de precos e/ou planilhas de formagio de precos e custos, responsabilizando-se pelo orcamento estimado
estabelecido para a contratagio.
§ 32 Deverd ser observado o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses entre a data da consolidag¢io do or¢amento estimado
e a divulgagio do edital de licitagdo ou da contratagio direta, e caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal méximo, o
orgamento deverd ser atualizado ou justificada a manutengio da estimativa.
§ 4° Quando for adotado o cariter sigiloso do or¢amento estimado, deverd o agente ou comissio responsivel por sua
elaboragio e guarda promover a acompanhamento e, se for o caso, atualizagio do valor antes da data designada para o
recebimento das propostas, fazendo os devidos registros.
§ 5° O or¢amento estimado sigiloso, com os documentos que embasaram sua composicio, serdo divulgados conforme
procedimento a ser estipulado no instrumento convocatério.
§ 62 Nio serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leilio ou de intermediagio de vendas.
CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 79. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
Ribas do Rio Pardo/MS, 24 de margo de 2023.

Luiz Antdnio Fernandes Ribeiro

Presidente da Cimara Municipal
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ANEXO I- DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA Ne XXX/2023

Dados do Setor Requisitante
Orgio:
Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):
Tipo de necessidade: ( )Aquisicio ( )Servico () Outros, a especificar
Responsivel pela demanda:
Cargo: Matricula ou cédigo:
E-mail: Telefone:

Dados da Demanda

1. Justificativa da necessidade da contratagio, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso:

O presente documento manifesta a necessidade da contratagio de ..., , para
atenderademandade ..o,

2. Grau de prioridade da contratagio ou da compra:
( )Alto ( )Médio ( )Baixo

3. Regime regente da contratagio:
( )Lein°14.133/2021

4. Legislagio especffica quanto ao objeto:

5. Quantidade a ser contratada, devidamente justificada:

Estimou-se a quantidade a ser contratada com base em (demonstrativo de consumo dos exercicios anteriores, memdrias de
cdlculo, etc. conforme o caso), de acordo com os documentos anexos a este DFD.
Para atender a demanda, estima-se o consumo de bens e servigos, conforme quantidades estabelecidas na tabela a seguir:

Item Descrigio Unidade de Fornecimento Quantidade Total
1

[ AR NS I S

6. Estimativa preliminar de valor, com base nas contratages anteriores:

7. Previsio de data em que devem ser entregues os produtos ou iniciada a prestagdo dos servigos:
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8. Outras informagGes:

Titular
Nome:
Matricula:

Setor:

ETPne
DFD ne

Orgio:

/ANO

/ANO

Indicagdo de servidores para fiscalizagdo da contratagio
Fiscalizagdo Técnica
Substituto
Nome:
Matricula:

Setor:

Ao Setor de Compras para providéncias.

Municipio, ___de de 2023.

Assinatura e qualificagio
Setor requisitante

ANEXO II - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):
Tipo de necessidade:
Equipe de Elaboragio:

( )Aquisicio ( )Servico ()Outros, a especificar

Matricula ou cédigo:
Telefone:
Matricula ou cédigo:

Telefone:

I - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, considerando o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse do interesse ptiblico (obrigatério):
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a. DA NECESSIDADE:

b. DO OBJETO:
c. DAESPECIFICACAO TECNICA:

;i. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE E DO TIPO DE LICITACAO:

-e. DO REGIME REGULAMENTADOR DA CONTRATACAO

( )Lein.14.133,de 2021
()Portarian.

f. DA LEGISLACAO ESPECIFICA AFETA AO OBJETO DA CONTRATACAO

g. OUTR AS INFORMACOES

II - DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO no Plano de Contratagdes Anual (caso tenha sido
elaborado) ou outro instrumento de planejamento:

II - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA
SOLUCAOQ, incluindo os padrées minimos de qualidade e as condiges indispensdveis:

a. DAFORMA DE SOLICITACAO DOS SERVICOS/ITENS:

b. DOPRAZOPARA A REALIZACAO:

c. DO LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICO/ENTREGA DOS ITENS:

d. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO:

IV - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTR ATADAS (obrigatério):
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Conforme estudo do consumo anterior do objeto, bem como considerando o quantitativo solicitado, a quantidade para

atender a necessidade da Administragio segue conforme tabela:

ITEM

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO e justificativa da escolha da solugdo mais adequada para a contratagio:

A partir dos estudos realizados para o objeto estudado, foram identificadas as seguintes solugdes de mercado:
1.

2.

3.

a. SOLUCAO SUGERIDA:

VI - ESTIMATIVA DE VALORES REFER ENCIAIS DA CONTR ATAGCAO (obrigatério):

Conforme levantamento inicial de pre¢os e mapa comparativo abaixo, segue o valor aproximado da contratagio, cujo valor

final do orgamento serd confirmado e complementado em pesquisa formalizada, nos moldes legais, pelo setor competente:

MUNICIPIO OBJETO VALOR

VII - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, inclusive das exigéncias relacionadas 3 manutengio e 2
assisténcia técnica:

A solugio nao requer instalagio, manutengio ou assisténcia técnica.
A solugio requer instalagio, manutengio ou assisténcia técnica, as quais serdo prestadas nos termos descritos abaixo:

VIII - JUSTIFICATIVAS PAR A O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTR ATAGAO (obrigatério):

A contratagio se dard de forma parcelada, na intengio de oportunizar a participagio do maior nimero possivel de
empresas interessadas.

A contratagio nio serd parcelada por item, considerando que podera haver prejuizo para o municipio em relagio a
economia de escala.

JUSTIFICATTVAS:

IX - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis:
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X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTR ACAO previamente 2 celebragio do contrato:

A contratag¢io nio requer adequagdes do ambiente do 6rgio.
A contratagdo requer as adequagc’)es abaixo descritas paraasua corretae eficiente operacionalizagio.

PROVIDENCIAS:

XI- CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

A contratag¢io ndo exige contratagdo correlata e/ou interdependente.
A contratagio exige contratagio correlata e/ou interdependente para viabilizar a sua instalago, manutengio, assisténcia

técnica.

CONTRATACAO CORRELATA E/OU INTERDEPENDENTE:

X1 - DESCRIGCAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADOR AS:

Para a presente contratagdo no se verificam impactos ambientais passiveis de registro.
Para a presente contratagio, verificam-se os impactos ambientais abaixo descritos, bem como as respectivas medidas

mitigadoras:

1.

XII - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (obrigatério):

Com base nos elementos anteriores do presente documento de estudos preliminares, DECLARO que:
EVIAVEL a presente contratago.
NAO E VIAVEL a presente contratagio.

XXXXXXX
Identificagdo e assinatura do Servidor
XXXXXXX
Identificagio e assinatura do Servidor
Ciente e de acordo:
xx/xxx/2023
Presidente da C4mara Municipal

ANEXO III - GERENCIAMENTO DE RISCOS
PLANEJAMENTO DA CONTR ATACAO E SELECAO DO FORNECEDOR

RISCO 0 1 LD 9.9.0.90.9.9.0.9.90.00.0.0000000000000000000000000000

Probabilidade () Baixa ( ) Média ( ) Alta
Impacto ( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta
Id DANO

1
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d Agido Preventiva Unidade Responsivel
a

Id Agido de Contingéncia

b

Probabilidade () Baixa ( ) Média ( ) Alta
Impacto ( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta
Id DANO
2
Id Agio Preventiva Unidade Responsivel
a
Id Agio de Contingéncia
b
GESTAO DO CONTRATO
RISCO 01 - X000
Probabilidade () Baixa ( ) Média ( ) Alta
Impacto ( ) Baixa ( ) Média( ) Alta
Id DANO
Id Agio Preventiva Unidade Responsivel
a
Id Agido de Contingéncia
b

Probabilidade () Baixa () Média( ) Alta
Impacto ( ) Baixa ( ) Média( ) Alta
Id DANO
Id Agio Preventiva Unidade Responsivel

Id Agio de Contingéncia
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ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

O objeto do presente Termo de Referéncia é

2. JUSTIFICATIVA E FINALIDADE DA CONTR ATACAO
A aquisi¢do (ou contratagdo de servigos) tem por finalidade atender a demanda do setor requisitante, conforme descri¢io

detalhada, visando manter o pleno funcionamento das atividades XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
3. FUNDAMENTAQAO DA CONTRATACAO

A Fundamentagio da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares e o objeto da contratagio estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir: XXXXXXXXX.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVO

Item Descrigdo / especificagdo Unidade de medida Quantidade
XXXX
1 und XX
5. DA CLASSIFICACAO DOS BENS

O objeto desta contratagio nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Portaria n® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

6.PRAZO CONTRATUAL

6.1. prazo de vigéncia da contratagio é de ......ccovuviuriurinnnnce. contados data da assinatura do contrato, na forma do artigo 105
daLein®14.133,de 2021.

Oou

6.1. O prazo de vigéncia da contratagio ¢ de ......ccovuvvivrrrcnnnnnes (mdximo de 5 anos) contados da data da assinatura do

contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 € 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

7.ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de XX (XXX) dias, contados do(a) recebimento da ordem de fornecimento ou nota de
empenho, em remessa Ginica ou parcelada, no seguinte enderego: XXXXXXX, dentro do horirio de expediente, de segunda-
feira a sexta-feira, das XXXXXX.

7.2. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de XX (XXXX) dias, a contar da notifica¢io da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

7.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de XX (XXX) dias corridos ou de acordo com a necessidade do
contratante, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo circunstanciado.

7.4. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nio ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-d
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nio exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes
da incorreta execug¢io do servico.

8. ESPECIFICACOES DE GAR ANTIA E DE ASSISTENCIA TECNICA
8.1.0 prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei ne 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor)
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ou

8.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo, ( ) meses, contado

a partir do primeiro dia util subsequente 4 data do recebimento definitivo do objeto.

8.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, o fornecedor deverd
complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

ou

8.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar 4 garantia legal, ¢ de, no minimo, (__) meses, ou pelo prazo
fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia ttil subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

8.2. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condigées de uso, sem qualquer
6nus ou custo adicional para o Contratante.

8.3. A garantia abrange a realizagio da manutengio corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de
assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

8.4. Entende-se por manutengio corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a
substitui¢do de pegas, a realizagio de ajustes, reparos e corre¢des necessdrias.

8.5. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras novas,
de primeiro uso, e originais, que apresentem padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas
na fabricagio do equipamento.

8.6. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagio ou substitui¢io dos bens que apresentarem vicio ou defeito no
prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administragio
pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

8.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo,
mediante solicita¢do escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

8.8. Na hipétese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar equipamento equivalente, de especificagio igual ou
superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdio em cardter provisério pelo Contratante, de modo a garantir a
continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugio dos reparos.

8.9, Decorrido o prazo para reparos e substituig()es sem o atendimento da solicitagio do Contratante ou a apresentagao de
justiﬁcativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substitui¢do do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem
que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

8.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de responsabilidade do Contratado.

8.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplicagio de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢ées, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.

9. DESCRIQAO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DOPRODUTO

A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO

10.1. Da vedagio de utilizagio de marca/produto na execu¢io do servico: Nio deverd ser exigida marca para o objeto da

contratagio, devendo os produtos ser de primeira qualidade.

10.2 Da exigéncia de amostra: nio serdo exigidas amostras para os bens objetos da licitagdo. Ou Serio exigidas amostras dos
seguintes itens: XXXXXXXX

10.2.1. As amostras poderio ser entregues no endere¢o ____, no prazo limite de , sendo que a empresa assume total

responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

9.

10.

10.2.

10.2.1.

10.2.2. E facultada prorrogagio o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo interessado,
antes de findo o prazo.
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10.2.3. No caso de nio haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta serd recusada.

10.2.4. Os resultados das avaliagoes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

10.2.5. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd analisada a

aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagio da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagio de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

10.2.6. Os exemplares colocados a disposi¢io da Administragio serdo tratados como protdtipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsdvel pela andlise, nao gerando direito a ressarcimento.

10.2.7. Apés a divulgacio do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de ..... (.....) dias, apds o qual poderio ser descartadas pela Administragio, sem direito a ressarcimento.
10.2.8. Os interessados devero colocar a disposi¢io da Administragdo todas as condi¢es indispensaveis 4 realizag¢io
de testes e fornecer, sem dnus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessirios ao seu perfeito manuseio, quando for
0 Caso.

10.3. Da exigéncia de carta de solidariedade: nio serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante  OU Em caso de

fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugio do
contrato.

10.4. Subcontrata¢io: nio ¢é admitida a subcontratagio do objeto contratual.

10.5. Garantia da contrata¢io: Nio haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,

de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar. OU Serd exigida a garantia da contratagio de que tratam os
arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no

contrato.

11. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

As disposi¢oes sobre a execugio do contrato constam dos itens acima.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n®
14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensao do contrato, o cronograma de execugio serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

12.3. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

12.4. O 6rgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

12.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgio ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢io do plano de fiscalizagio, que conterd informagdes acerca das
obrigagoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugio do objeto, do plano complementar de
execucio da contratada, quando houver, do método de aferi¢io dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

12.6. A execugio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.7. O fiscal do contrato acompanhard a execugio do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigoes estabelecidas

no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio.

12.8. O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugio do
contrato, com a descrigio do que for necessdrio para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados.

12.9. Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corre¢io da
execugio do contrato, determinando prazo para a corregio.

12.10. O fiscal do contrato informar4 ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisio ou adogio de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

12.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢io do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

12.12. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou 4 prorrogagio contratual.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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12.13. O fiscal do contrato verificard a manutengio das condigées de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

12.14. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuar tempestivamente na solugio do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
12.15. O fiscal do contrato comunicari ao gestor do contrato, em tempo hibil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou prorrogagio contratual.

12.17. O fiscal do contrato deverd elaborard relatério final com informagdes sobre a consecugio dos objetivos que tenham
justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragio.
12.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execugio do contrato e as medidas adotadas.

12.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagio de processo administrativo de responsabilizagio para
fins de aplicagio de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13. CRITERIOS DE MEDICAO EPAGAMENTO

13.1. Recebimento do Objeto: serio observadas as disposigoes do item “, deste Termo de Referéncia; as disposigoes da

Portaria n. xxxxx e o disposto na Lein. 14.133, de 2021.

13.2. Liquida¢io: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até 30 (trinta) dias para
fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

13.2.1. Para fins de liquidagio, o setor competente dever verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessirios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do érgio contratante;

d) o perfodo respectivo de execugio do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

13.2.2. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovagio da regularizagio da situagio, sem 6nus ao contratante.

13.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deveri ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagio da
regularidade fiscal.

13.2.4. Constatando-se a situagio de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagio, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situa¢io ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

13.2.5. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgaos
responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto 2 existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.2.6. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

13.2.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente, até que se decida pela rescisio
do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagio junto ao SICAF.

13.3. Prazo de pagamento: O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagio da
liquidagdo da despesa, conforme se¢io anterior.

13.4. Forma de pagamento: O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagio aplicdvel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serio retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente. O contratado regularmente optante pelo Simples
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Nacional, nos termos da Lei Complementar ne 123, de 2006, nio sofreri a retengao tributdria quanto aos impostos €
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado 4 apresentagio de comprovagio,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

14.1. Forma de selego e critério de julgamento da proposta

14.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

14.2. Exigéncias de habilitagdo

14.2.1. Para fins de habilita¢io, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagio juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identifica¢io em todo o territério nacional;

Empresirio individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagio
ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELL inscri¢io do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autoriza¢io de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/MEn.c 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢io do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
dalein?5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do_art. 42, §2° do Decreto n° 10.880, de
2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIL, que comprove a qualificagio como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instrucio Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 172 19 € 165).

Ato de autorizagio para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita a autoriza¢do), expedido

por ....... (especificar o rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° .......

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certidio expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (REB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e 4 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 4 Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagio de certidio negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein25.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%C2%A72
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢io mediante a apresentagio de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscri¢io nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagio Econémico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
tisica, desde que admitida a sua participa¢io na licitagdo (art. 5¢, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n®
116,de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso
10);

Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante

a apresentagio pelo licitante de balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contibeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:
I- Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante);
II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagio capital minimo ou patriménio liquido
minimo de 10 % [até 10%] do valor total estimado da contratagio ou do valor total estimado dos itens em que for vencedor.
As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagio e poderio
substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lein® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
O balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis limitar-se-3o ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hi menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)
O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragio assinada por profissional
habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.
Qualifica¢io Técnica
Registro ou inscrigio da empresa na entidade profissional competente em plena validade;
Comprovagio de aptidio para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagio, ou com o item pertinente, por meio da apresentagio de certidoes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.
15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$... (por extenso), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima OU em
anexo.
16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrio a conta de recursos especificos consignados no Orgamento da
Camara Municipal e serd atendida pela seguinte dotago: xxxxxxxxx
16.2. A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovagio da Lei Or¢amentdria respectiva
e liberagio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Ribas do Rio Pardo, MS, 27 de marco de 2023.

Luiz Anténio Fernandes Ribeiro
Presidente da CMRRDP

*Este contetdo ndo substitui o publicado na versio certificada.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
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