PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LETCOMPLEMENT AR N° 205, DE 02 DE JANRIRO DE 2020

Extingue o cargo de Assistente Legislativo 1T, acrescenta exigéncia
de graduacdo em Administragdo. Ciéncias Contdbeis ou Psicologia
vo cargo de Assessor de Gestdo e Desenvolvimenio de Pessoas e
oliera as airibuictes dos cargos de Assistente Legislativo I e
Assistente de Comissdes da Lei Complemeniar n° 199/2019, que
dispae sobre a reestruturacéo do Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimenios dos Servidores do Camara Municipal de Ubd/MG.

G Povo do Municipio de Ubd. por seus representantes, decretou, e eu, em seu nome,
sanciono a seguinte ‘e complementar:

At 1% Acrescenta 2 exigéneia de graduac@o em Psicologia 2o cargo de Assessor de
(estdo e Desenvolvimente de Pesscas e altera a redacio do quadro de atribuices, encontrado no
Anexo [l que passa a vigorar da seguinte maneira:

| NOM @\E(LA&UR:/\; _&is_—q_sgg_za: de Gestio ¢ Desenvolvimento de Pessoas
C I _
ESCOLARIDADE: Bacharelado em Administragg@io, Ciéneias Contabéis ou Psicologia
(.}

Art. 2° Tice extinto du estrutura de cargos da Cdmara Municipal de Ub4, o cargo de
Assistente Legislative I1

Art. 3° Fica alterada a denominacdo do cargo de “Assistente Legislativo [7 para
TAssistente Legislativo™,

Art. 4% A redacho da Tabela | -- Cargos Efetivos, no Anexo I, passa a vigorar da seguinte

maneir
Anexo |
Tabela |
Cargos Efetivos
!—_m o aﬁa}égw | Classe | Nivel Inicial | Grau Inicial | Vagas | Vencimento
i ] inicial (R$)
i (o] (.-) () () () ()
| Assisiente Legislativod | 101 |1 1 2 3.468,00
2,
Fil
v
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AT 57O quadro de atribuicBes do cargo de Assistente Legislativo passa a vigorar da

seguinie maneira:

NOMENCLATURA: Assistente Legislativo

L)
DESCRICAC PRINCIPAL: Executar atividades relacionadas a0 Processo legislativo,
auxiliando assessores ¢ vercadores

Atribagegcs tipicas:

* Redigir atas das reunibes ordindarias, exiraordinarias ¢ audiéncias piblicas.

= Realizar o controle dax respostas as proposicdes.

« Redigiy ¢ enumerar proposices  simples  (indicagdes, mocdes, representacdes e

reguernmentos)

= Encaminhar as proposicdes dos vercadores ac Assistente de Plenario.

» Arquivar  digitalmenic atas e proposicdes (indicagdes. requerimentos,
representacdes ¢ macdes) no servidor de dados.

e Organizar ¢ arquivar fisicamente atas. documentos, leis e proposigdes.

» Auxiliar na elaboracdo do relatario anval da Camara.

= Assessorar no acempanhamento ¢ controle dos atos do Poder Executivo.

= Atender os vercadores nas quesides legislativas.

e Publicar no sistema legislative atas. documentos e proposicdes aprovadas {indicacdes,
requerimentos, represeatacdes ¢ mocdes).

e Manter © servidor de dados da Cémara, relative as suas atribuigdes. atualizado ¢
organizado,

= Executar. gquande solicitado, a transerigdo de trechos das gravagdes de reunides das
comissdes ¢ das sesshes plendrias

= Exceutar outras tarcfas gue forem necessarias ¢ que tenham ligacdo com a natureza deste
cargo.

Art 6° G quadro de atribuicdes do cargo de Assistente de Comissbes passa a vigorar da
seguinte maneira:

NOMENCLATURA: Assistente de Comissdes

oy

DESCURICAD PRINCIPAL: Executar atividades relacionadas as Comissdes, auxiliando o
Assessor de Comissdes 2 vercadores

Atribuicdes tipicas:

« Comunicar ¢ orientar os vercadores sobre os dias de reunio.

-~
= Redigir atas das audiéneias publicas das comissdes. o
) dieieies %

.
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= Participur das reunides de comissSes.

= Elaborar as atas das retmides das comissdes.

» Redigir oficios ¢ requerimentos.

= Contatar autoridades cu 'a presenca seja solicitada pelas Comissées.

» Arguivar digitalmente as atas e documentos relativos as Comissdes no servidor de dados e
publica-los no site.

= Acompunhar as Comissdes em trabalhos externos, anotando as verificagfes, observagdes,
providéncias a serem tomadas ou outras informacSes tidas como importantes para o
trabalhe das comessies.

= Manter arquives de pareceres. relatérios e outros documentos inerentes ao trabalho das
comissies.

= Auxiliar na elaboragdo do relatério anual da CAmara.

Executar outras tarefus (que forem necessdrias ¢ que tenham ligacfic com a natureza deste

cargo.

Art. 7% Fica revogado ¢ Art. 51 da Lei Complementar n® 199/16.

Art. 8% Iista Lel Complementar entra em vigor na data de sua publicag@o.

Uha, 02 de janeiro de 2020.

P

i

7 PN A

\N,\V,\;‘ (VA SNRNPA ;’

EL)S\N TL EIXEIRA FILEO \
zete}lo  de Uba

DO-e: 03/01/2020

PRACA SAD JANUARIC, 238 TEL (22) 3301-6126 e FAX (32) 3301-6108 CEP 36500-066
www ubame.gov.br e-mail: prefeiio@uba.ma.gov.br




