s al

PREFEITURA» MUNICIPAL DE MOCOCA

ESTADO DE SAO PAULO

[EI N° 859 DE 9 DE DEZEMBRO DE 1,969 — Autdgrafo n° 88

FRANCISCO COELHO DE MORAIS, Prefeito Munici-
pal de Mococa, no uso das atribuigsgs que lhe sao conferidas
por lei, :

FAZ SABER quea Cimara Manicipal de
Mococa aprovou e €le sanciona e promulga a seguinte lei:-

Arte. 12 - Ficam reorganizados os servigos Municipais da Pre-
feitura Municipal de Mococa e criados os seguintes orgaos, autonomos entre /
s{ e diretamente subordinado ao Prefeito.

I - Comiss&o de Planejamento (CP)

II - Comissao Municipal de Lsportes (cME)

III - Comissio Municipal de Trénsito (CMT)

IV . Assessoria Técnica (AT)

V - Gabinete do Prefeito (GAB)

VI - Servigo de Assisténcia Social e Cultural (sAsc)

VII - Diretoria Administrativa (DA)
VIII - Diretoria de Finangas (DF)

IX - Diretoria de Obras e Servigos (DOS)

Art. 2¢ - A constituigao, organizagio e competéncia dos or-
ghos criados obedece & divisdo em Diretorias, Secgoes e Servigos conforme /
discriminados, respectivamente, nos capitules I, II, III, IV, V, Vi, VII, Y%
VIII e IX.

Art. 3° — Fica adotada a codificagao das unidades de servigo,
chefia e direcao em que o cédigo serd formado pela sigla da unidade superior
constante do Artigo 12 a que estiverem subordinddas, seguidas de dois alga =
rismos., '

§ 1¢ = 0 primeiro algarismo indicard a Becgio, o segundo o /
Servigoe.

§ 22 = A inexisténcia de subordinacao em qualquer dos niveis/
serd indicade com o algarismo 0 (zéro) & esquerda do algarismo indicativo da
unidade,

CAPITULO I

Art. 4¢ - A Comissao de Planejamento (CP) serd formada pelos/
titulares da Diretorias de Administragao, de Finangas, de Obras e Servigos,
pelo titular do Servigo de Assisténcia Social e Cultural, pelo Chefe de Gabi
nete do Prefeito como membros natos e mais os que forem indicados pelas enti
dades de Classe, Sociedade Educativas e Beneficentes e pelos Poderes Legisla%
tivos e Judicidrios, limitados ao nimero de 10 membros e sendo de livre nomea
cao do Prefeito.

Art. 52 — A Comissfo de Planejamento tem a seu cargo o estudo
de dualizacao do planejamento urbano, social e econdmico do municipio, a pre
paracao do plano trienal e a elaboragao do orgamento,

CAPITULO II

Art. 60 — A Comissao Municipal de Esportes — CME - sera forma-
da por representantes da entidade esportivas e recreativas locais, na forma /
prevista pelo Conselho Nacional de Espories.

Art. 72 = A Cmomiss@o Municipal de Lsportes tem a seu cargo as
tarefas ligadas as supervisdo e organizagido das atividades esportivas no muni
cipio e outras tarefas atribuidas pelo Conselho Nacional de Esportes e Conse-
lho Estadual de Lsportes.
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CAPITULO III

Art., 82 - 0 Conselho Municipal de Transito - CMI - serd /
constituido na forma prevista no Cédigo Nacional de Trénsito.

Art. 92 — O Conselho Municipal de Trénsito tem a seu cargo
tarefas destindas a disciplinar e organizar o trénsito urbano, o estacionamen
to, o licenciamento de veiculos e demais fungoes atribuidas ao Municipio pelo
CNTe

CAPITULO IV

Art. 10° — A Assessoria Técnica-AT- serd provida de confor
midade com as necessidades, por assessores em matéria de direito, finangas ou
obras e servigos, e ainda assuntos sociais e culturais, e prestaré ao Prefei-
to, assisténcia técnica na sua especialidade, nao tendo funcao de mando ou de
cisao.

Art. 112 — A Assessoria Técnica poderd receber do Prefeito
a competéncia de representd-lo na respectiva especialidade, sendo privativa 4
do Assessor Jurfdico, enquanio ndo f£or criada unidade de execugao na especia-
lidade, a representagdo do Prefeito em Juizo.

CAPITULO V

Art. 12° ~ 0 Gabinete do Prefeito-GAB- serd provido por um
Chefe de Gabinéte, em Comiss@o, tendo a fungao de representar o Prefeito Muni
cipal, transmitir as suas ordens e atender o expediente publico do Prefeito,

CAPITULO VI

Art. 132 - 0 Servigo de Assist@ncia Social e Cultural=-SASC-
comprende os servigos atualmente atribuidos & Secgao de Cultura e Assisténcia
Social e mais os de auxiliar as entidades particulares com as mesmas findlida
des e as de atividades artisticas e culturais, tais como teatro, exposigoes /
certames,

CAPITULO VII -

Art. 142 — A Diretoria de Administracao-DA- subordinard ;=

1) = Secgao de Espediénte e Protocolo que terd a seu car-

gos-

a) - por intermédio do Servigo de Expediente-DA 11- o rece
bimento e encaminhamento da correspondéncia de Prefeitura (a pessoal do Pre -
feito serda, pelo servigo, encaminhada ao Gabinéte), o preparo, redacao,confec
¢cdo, remessa e arquivamento de copias e oficios, circulares, memoranduns,etcs,
a lavratura, distribuigao, publicagEo, e arguivamento de Leisy Decretos, Por-
tarias e demaisz atos de administragao, organizando os respectivos livros com
as primeiras vias, o preparo de Certiddes sdébre atos arquivados em seu poder.

b) - por intermédio do Servigo de Protocolo —DA 12 = o re-
cebimento, registro e controle de andamento de requeriuentos ou outros papéis
de interesse de terceiros, devendo manter fichdrios por ordem de ndmero,nome/
e assunto.

c) - por intermédio do Servigo de Arquivo-DA 13- o arquiva
mento e a guarda de processos, docunentos e demais papéis, bem como o forneci
mento de cépias dos documentos arquivados.

2) - Seccgdo de Pessoal-DA 2- que terd a seu cargo:=—

a) - por intermédio do Servigo de Selegio e Documentagdo /



PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA

ESTADO DE SAO PAULO Fls. 3

DA21- a selegao de candidatos a emprégos na Prefeitura, a feitura de con-
cursos piiblicos e o preparo e manutengao da documentagao da vida funcio -
nal, devendo manter em dia os processos individuais dos funciondrios e as
fichas cadastrais dos servidores;

b) - por intermédio do Servigo de Contréle e Frequéncia/
DA 22 - o contrdle e a anotagao em fichdrio préprio, da frequéncia ao ser
vigo, dos funciondrios e dos servidores, mantendo em dia a respectiva con
tagem para efeito de adicionais, licéngas ou aposentadorias.,

8) - Servigo de Portaria — DA 01 - que terd a seu cargo/
a abertura e a guarda do prédio da Séde da Prefeitura, bem como a limpeza
e manutengao de todoos os préprios onde funcionem servigos municipais.

CAPITULO VIII

Art. 152 - A Diretoria de Finangas - DF - subordinard:=

1) - Secgao da Receita — DF 1 — que terd a seu cargos=—

a) por intermédio do Servigo de Levantamento Cadastral -
DF 11 - o levantamento e atualizagao dos dados cadastirais das proprieda -
des e as suas classificagdes, bem como o desenho das unidades nas fichas/
cadastrais e nas plantas de quadras em escala de 1.500;

b) - por intermédio do Servigo de Cdlculo e Langamentos /
DF 12 - os cdlculos e preparagao dos langamentos de impdstos e taxas, bem
como de contribuigoes, mantendo em dia os fichdrios resumos de langamen -
tos;

¢) - por intermédio do Servigo de Mecanografia - DF 13 -
a mecanizacao de todos os lancamentos de impostos, taxas e contribuigoes;

d) = por intermgdio do Servigo de Expediente - DF 14 - /
proceder a emissao de guias para pagamentos de licéngas nao lancadas, ta-
xas avulsas, veiculos, ambulantes, feirantes, bem como receber as comuni-
cagoes de mudanca de enderecgo para entrega de avisos de propristades imobi
lia'ri“o

2) - Secgao de Despesa — DF 2 - que terd a seu cargo:=—

a) - por intermédio do Servigo de Compras e Almoxarifado
DF 21 - os expedientes necessdrios a compra de materiais de consumo e per
manentes e sua guarda e distribuigdo;

b) - por intermédio do Servigo de Preparo e Pagamento =
DF 22 - o preparo, organizacéo e contrdle dos documentos correspondentes/
& compras realizadasx e a pagar,

3) - Secgdo de Contabilidade — DF 3 - que terd a seu car
gos=—

a) - por intermédio do Servigo de Orgamento e Contabilida
de - DF 31 - preparo do Orgamento Municipal, sob a supervisao da Comissao
de Planejamento (CP), o controle da sua execugao, a escrituracao do Did -
rio e do Razdo, Balango anual e balancete trimestral.

b) - por intermédio do Servigo de Empenho - DF 32 - o em
penho da despesa realizada e a realizar e o preparo das prestacoes de con
tas de verbas orcamentdrias e de fundos,

4) - Secgiio do Tesouro - DF 4 - que terd a seu cargo:=-

a) - por intermédio do Servigo de Recebedoria e Pagadoria,
DF 41 - recebimento e andlise da receita e o pagamento e andlise da despe-
saj
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b) - por intermédio do Servigo da Divida Ativa - DF 42 = con
trole e recebimento da Divida Ativa, bem como dos acordos para pagamentos par-
celados e o fornecimento de certidGes negativas de débitos.

CAPITULO IX

Art. 162 — A Diretoria de Obras e Servigos = DOS 1 — subordi
nard:—

1) - Secgao de Servigos Municipais - DOS 1 - que terd a seu
cargo:=

a) - por intermédio do Servigo de Matadouro — DOS 11 - os /
servigos de abates, desmanchamento e entrega de carne;

b) - por intermédio do Servigo de Mercados — DOS 12 - a su -
pervisao, fiscalizagao e controle do funcionamento do Mercado Municipals

¢) - por intermédio do Servigo de Cemitérios — D0OS 13 - a su
pervisao, fiscalizacao, controle e execugao dos servigos de sepultamento, exu-
magao e inhumacdo nos cemitérios do municipio.

2) - Secgao de Obras Urbanas — DOS 2 - que terd a seu cargo:—

a) - por intermédio do Servigo de Fiscalizagdo — DOS 21 - a/
fiscalizacéo de obras particulares e publicas do municipio, das posturas muni-
cipais e da execugao dos servigos por @mpreitada no perimetro urbano da séde e
dos distritos;

b) - por intermédio do Servigo de Obras - DOS 22 - a execugao
de obras piublicas, medigao de obras empreitadas e realizadas, e de servigos no
perimetro urbano do municipio;

¢) - por intermédio do Servigo de Fabricagao-D0S 23 - a produ
cao de Pré-Moldados de cimento e outras produgdes industriais que o municipio/
venha a manters

3) - Secgao de Manutengao - DOS 3 - que terd a seu cargo:-

a) - por intermédio do servigo de Limpesa e Conservagao —DO0S
31 - a limpesa e conservacao de vias e logradouros publicos — e a remogao do
lixo domiciliar na séde e nos disiritos.

b) - por intermédio do Servigo de Garagem e Oficinas — DOS -
32 - a conservacao, guarda e limpesa dos veiculos municipais, o seu abasteci-
mento, reparos, consertos e conservagaos

c) - por intermédio do Servigo de Transportes — D0S 33 = o /
controle da utilizacdo dos vefculos, a distribuigdo dos mesmos para o atendi-
mento de todos os servigos; a fiscalizagdo, das condigGes de conservagao das
viaturas; a manutencao dos registros dos servigos municimis em execugao; a /
elaboracao da escala de férias dos motoristas; e a manutengao, em ordem, dos
documentos de todos os veiculos da Prefeitura. '

4) - Secgdo de Agua e Esgotos — DOS 4 - que terd a seu cargo:

a) - por intermédio do Servigo de Exagao — DOS 04 - o recebi
mento dos valores correspondentes as taxas de Agua e Esgotose &

b) - por intermédio do Servigo de Tratamento - DOS 41 - a ca
pitagao, o tratamento e a distribuigao de dgua a populagao;

¢) = por intermédio do Servigo de Manutengao das Rédes — DOS
42 - projetar, construir, manter, consertar e conservar as rédes de dgua e es
gotoss
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d) - por intermédio do Servigo de Controle de Consumo — DOS
43 - cadastrar os consumidores, fazer a leitura dos hidrémetros, calcular e
langar as taxas de agua e esgbtos, controlar a cobranga e proceder a suspen—
sio do consumo dos usudrios em atrazo.

5) - Servigo de Estradas de Rodagem Municipais - DOS 01 = /
terd a seu cargo o projeto, execugao e conservagao das estradas municipais,/
de conformidade com a orientagao da Comissao de Planejamento.

Art. 17¢ — As unidades de servigos criadas por lei anterior
se subordinarao a estrutura criada por esta lei a medida que a ela se adapia
rem, processando-se a adaptagdo de conformidade com as determinagoes do Exe-—
cutivo.

Art. 182 — Fica fazendo parte integrante desta lei o organo
grama constante do anexo n? le

Art. 192 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publica
¢ao, revogadas as disposigoes em contrdrio.

Prefeitura Municipal %; Mococa,9 de Dezembro de 1,969~
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