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LEI N°. 635/2011

Samula: Cria cargos de provimento efetivo da area
Administrativa que especifica e da outras
providéncias.
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OESTE, ESTADO DO PARANA. Faz saber que a

Yo QL0052 Camara Municipal aprovou e eu, sanciono a
GO 4 L ———
0

seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criados os seguintes cargos de
provimento efetivo, incorporando-os junto da Lei Municipal n°. 098, datada
de 03 de julho de 1998:

Denominacéo do Cargo Niveis | Vagas | Carga Horaria Semanal
Procurador Juridico 15a 17 01 20
Nutricionista 13415 01 40
Professor de Educacao| 104 12 02 40
Fisica B B

Art, 2°. As atribuicdes e responsabilidade dos
cargos criados no artigo anterior, como os pré-requisitos para a sua
investidura constam dos Anexos I, II e IIl da presente Lei.

Art. 3°. O cargo de provimento efetivo de
Contabilista, previsto na Lei Municipal n.” 098, datada de 03 de julho de
1998, com carga horaria de 40 horas semanais, passa a ter as atribuicoes e
responsabilidade constantes do Anexo IV desta Lei, inclusive os pré-
requisitos para a sua investidura.

Art. 4°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicagao.

Paco Municipal, Ataliba Leonel Chateaubriand, 01
d unho de 2011. / /
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ANEXO I

CARGO: PROCURADOR JURIDICO

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 (VINTE) horas
DESCRICAO DO CARGO

¢ descricgio sintética

¢ prestar assisténcia em assuntes de natureza juridica no municipio,
representando-o judicial ou extrajudicialmente.

¢ descricio detalhada

« atuar em qualquer foro ou instancia, em nome do Municipio, do chefe do poder
executivo e da Fazenda Publica Municipal, nos feitos em que estes facam parte;

¢ prestar assessoria juridica as unidades administrativas da Prefeitura, emitindo
pareceres sobre assuntos fiscais, trabalhistas, administrativos, previdenciarios,
constitucionais, civis e outros, de interesse da Administracao Publica, através
de pesquisa da legislacdo, jurisprudéncia, doutrina e demais dispositivos legais;

e emitir pareceres singulares ou relatar pareceres coletivos;

s estudar e minutar leis, decretos, portarias, contratos, termos de compromissos
e responsabilidade, convénios, escrituras e outros atos;

¢ interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder consultas
das unidades interessadas do municipio;

s efetuar cobranca judicial ou extrajudicial da divida ativa;

¢ promover desapropriagdes, de forma amigével ou judicial;

¢ assistir a prefeitura nas negociacées de contratos, convénios e acordos com
outras entidades ptblicas ou privadas;

e analisar processos referentes a aquisicao, transferéncia, alienacédo, cessao,
permuta, permissao e concessao de bens ou servicos. de acordo com o caso, em
que for interessado o Municipio;

¢ assessorar juridicamente os Conselhos Municipais, fazendo analise das
questdes formuladas e prestar orientagdes quanto aos procedimentos cabiveis;

¢ atender ao publico, quande o assunto for pertinente a seu cargo e estiver
autorizado por seu superior hierarquico,;

¢ acompanhar as ag¢oes judiciais ordinarias, sumarissimas, trabalhistas,
mandados de seguranca, recursos em geral, peticoes em processos €
audiéncias;

¢ elaborar informacdes e mandados de seguranca promovido contra atos da
Administracao Pablica Municipal;

* responsabilizar-se por equipes auxiliares, necessarias a execugao das
atividades proprias do cargo;

* executar outras tarefas correlatas ou determinada pelo Prefeito Municipal.

PRE-REQUISITOS
ESCOLARIDADE: CURSO SUPERIOR DE DIREITO ¢ REGISTRO NA OAB

FORMA DE PROVIMENTO: CONCURSO PUBLICO

.
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ANEXO 11

CARGO: NUTRICIONISTA o
CARGA HORARIA SEMANAL: 40 (QUARENTA) horas

DESCRICAO DO CARGO

¢ descricdo sintética

e analisa a caréncia dietéticas da populacao e ensina um melhor
aproveitamento dos alimentos.
descricao detalhada

e Elaborar programas de merenda escolar e de suplementacao alimentar
em escolas, creches e centros de saude;

¢ Fazer inspecao sanitaria, analisar o processamento de alimentos, os
equipamentos e a gualidade do produto final;

e Escolher ¢ propor a aquisi¢ao de produtos alimenticios de acordo com a
necessidade dos programas alimentar;

s Treinar e supervisionar o trabalho do pessoal da cozinha em escolas,
creches e centros de saude;

e Planejar cozinhas, treinar funcionarios e assessorar a administracao nos
servicos de nutricao;

e Preparar cursos de educagao alimentar para na rede pubhca municipal e
para grupos de pessoas da comunidade;

e Prescrever, avaliar e supervisionar dietas para alunos e pacientes e
planejar programas de reeducacéo alimentar especificos para cada
tratamento;

¢ Analisar as amostras de produtos alimenticios a serem adquiridos pela
Administracao;

s Fazer analise das caréncias dietéticas de alunos e pacientes e ensinando
um melhor aproveitamento dos alimentos;

¢ Indicar dietas especifica para pessoas com problemas de coracdo ou do
aparelho digestivo;

e Definir cardéapios para os programas de merenda escolar e para regimes
para emagrecer;

¢ Orientar campanhas de satude publica na area de nutricao;

» Executar outras atividades correlatas ou determinadas pela chefia
superior,

PRE-REQUISITOS
ESCOLARIDADE: CURSO SUPERIOR DE NUTRICAO E REGISTRO NO
CONSELHO OU ORGAO COMPETENTE
FORMA DE PROVIMENTO: CONCURSO PUBLICO
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- - ~_ANEXO Il
CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO Fisica

LCARGA HORARIA SEMANAL: 40 (QUARENTA) HORAS

DESCRICAO DO CARGO

+ descrigio sintética

¢ Educa os movimentos., ensinando a desenvelver capacidades fisicas, como forca.
resisténcia muscular, flexibilidade e coordenac¢iao motora.
descrigio detalha

¢ promove a pratica da ginastica ¢ outros exercicios fisicos ¢ de jogos em geral, entre
estudantes ¢ outras pessoas interessadas, ensinando-lhes os principios e regras
récnicas dessas atividades esportivas e orientando a execucao das mesmas, para
possibilitar-lhes o desenvolvimento harmonico do corpo ¢ a manutencao de boas
condicdes fisicas e mentais:

¢ estuda as necessidades e a capacidade fisica dos alunes, atentando para a
compleicao organica dos mesmos. aplicando exercicios de verificacdo do tono
respiratéorio e muscular ou examinando fichas médicas, para determinar um
programa csportivo adequado;

e elabora o programa de atividades esportivas, baseando-se na comprovacac de
necessidades ¢ capacidade e nos objetivos visados, para ordenar a execucdo dessas
atividades;

« nstrui os alunos sebre 0s exercicios € jogos programados, inclusive sobre a utilizacao
de aparelhos e insralacoes de esportes, fazendo demonstracées e acompanhando a
execuicar dos mesmos pelos alunos, para assegurar o maximo aproveitamento e
beneficios advindos desses exercicios;

+ efetua testes de avaliacdo fisica, cronometrando, apos cada série de exercicios ¢ jogos
executados pelos alunos, os problemas surgidos, as scolucdes encontradas e outros
dados importantes. para permitivr o controle dessas atividades ¢ avaliagdo de scus
resultados.

« promover uma Educacdo Fisica no sentido de que a mesma se constifua em meio
efetivo para a conquista de um estilo de vida ativo dos seus beneliciarios, através de
uma educacao efetiva, para promocdo da satde e ocupaciao saudavel do tempo de
lazer;

¢ manter o beneficiario informado sobre eventuais circunstancias adversas qile possam
influenciar o desenvolvimento do trabalho que lhe sera prestado;

¢ manter-se informado sobre pesguisas e descobertas técnicas, cientificas e culturais
com o objetivo de prestar melhores servicos e contribuir para o desenvolvimento da
funcao;

¢ apresentar-se adequadamente trajado para o exercicio profissional, conforme ¢ local
de atuacio e a atividade a ser desempenhada;

¢ manter-se atualizado quanto aos conhecimentos técnicos, cientificos e culturais. no
sentido de prestar o melhor servigo e contribuir para o desenvolvimento da funcao;

¢ promover e facilitar o aperfeicoamento técnice, cientifico ¢ cultural das pessoas sob
sua orientacgao profissional;

e zelar pela sua compeiéncia exclusiva na prestacio dos servigos a seu encargo;

¢ Exercer outras atividades correlatas ou determinada pela chefia superior.

PRE-REQUISITOS
ESCOLARIDADE: Cuisc Superior em Educacao Fisica e Registro no CREFs

FORMA DE PROVIMENTO: Concurso Pablico. -~
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ANEXO IV

CARGO: CONTABILISTA
CARGA HORARIA SEMANAL: 40 (QUARENTA) horas
DESCRICAO DO CARGO

descricido sintética

¢ planejar, organizar, coordenar e executar os trabalhos de analise e registro
contabeis, estahelecendo principios, normas e procedimentos inerentes a
contabilidade pablica.

¢ descrigéio detalhada

+ planejar os trabalhos inerentes as atividades contabeis, organizando o sistema
de registro e operacdes para possibilitar o controle e acompanhamento contabil-
financeiro;

¢ supervisionar os trabalhos de contabilizacio dos documentos, analisando-os e
orientando seu processamento para assegurar o cumprimento de plano de
contas, para assegurar a correta apropriagio contabil; :

+ proceder ou orientar a classificacdo e avaliacio de despesas. examinando sua
natureza, para apropriar custos e Servicos; 3

¢ analisar, conferir, elaborar ou assinar balancos e demonstrativos de contas e
empenhos, observando sua cormreta classificacao e lancamento, verificando a
documentacio pertinente, para atender a exigéncias legais e formais de
controle;

e controlar a execucdao orcamentaria. analisando documentos, elaborando
relatérios e demonstrativos;

¢+ confrolar a movimentacio de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas.
cumprimento de obrigacées de pagamentos a terceiros, saldos em caixa e
contas bancéarias, para apoiar a administracido dos recursos financeiros da
Prefeitura;

+ analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execucao de
conftratos, convénios, acordos e atos que geram direitos e obrigacoes,
verificando a propriedade na aplicacio de recursos repassados, analisando
clausulas contratuais, dando orientacéo aos executores a fim de assegurar o
cumprimento da legislagao aplicavel;

¢ analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execucao de fundos
municipais, verificando a correta aplicacao dos recursos repassados, dando
orientacao aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislacao
aplicavel;

+ analisar os atos de nafureza orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial,
verificando sua correcio, para determinar ou realizar auditorias ¢ medidas de|
aperfeicoamento de controle interno;

* planejar, programar, coordenar e realizar exames contabeis de rotina ouf
especials, bem como orientar a organizacao de processos de tomadas de contas,
com a finalidade de atender as exigéncias legais;

¢ elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas,
enfrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantacao,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacdo;
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¢ participar da elaboracdo do orgamento-programa, fornecendo os dados
contabeis para servirem de base a montagem do mesmo;

¢ elaborar, anualmente, relatéric analitico sobre a situacdo patrimonial,
econémica e financeira da prefeitura, apresentando dados estatisticos
comparativos ¢ pareceres técnicos;

« assessorar a direcido em problemas financeiros, contabeis e orcamentarios,
dando pareceres, a fim de contribuir para a correta elaboragédo de politicas e
instrumentos de acao nos referidos setores;

¢ participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referente a sua
area de atuacéo;

e participar de grupos de trabalho e/ou reunidées com unidades da Prefeitura e
outros entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo
pareceres ou fazendo exposicies sobre situacées e/ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formalizacdo de diretrizes, planos e programas de
trabalho afetos ao Municipio;

s organizar e participar de audiéncias piblicas de avaliacdo dos resultados
fiscais;

¢ elaborar e publicar os relatérios fiscais em conformidade com agenda do
Tribunal de Contas;

» operacionalizar o SIM-AM - Sistema de Informa¢do Municipal do Tribunal de
Contas do Estado;

e operacionalizar o PCA - Prestacdo de Contas Anual do Tribunal de Contas do
Estado do Parana;

» elaborar os instrumentos orcamentarios PPA — Plano Plurianual, LDO - Lei de
Diretrizes Orcamentarias e LOA — Lei Orgamentaria Anual, incluindo os anexos
de metas fiscais, programacdo financeira, cronograma de desembolso e metas

bimestrais de arrecadagao;
* executar outras tarefas correlatas ou determinada pela chefia superior.

PRE-REQUISITOS
ESCOLARIDADE: CURSO TECNICO EM CONTABILIDADE e REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE.
FORMA DE PROVIMENTO: CONCURSO PUBLICO
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