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LEI ORDINARIA N° 818/2026

Dispde sobre o custeio de despesas de viagens de
vereadores e servidores da Camara Municipal de
Pouso Alto.

O povo do Municipio de Pouso Alto, Estado de Minas Gerais, por meio de seus
representantes legais, aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Os agentes politicos e servidores publicos do Legislativo Municipal que tiverem
necessidade de se deslocar, sempre no interesse publico, em carater eventual, transitério e em
razdo do servigo, para outros municipios, fardo jus a percepgdo de didrias para custeio de
despesas de alimentag@o, hospedagem e locomog@o urbana, sem prejuizo do custeio das
despesas de deslocamento entre as cidades, ou do pagamento de indenizag@o de transporte,
com base no critério estabelecido no artigo 4° desta Lei.

Art. 2° Para os efeitos desta Lei, considera-se:

[ - Diéria integral: para os deslocamentos com os requisitos:

a) 1? didria integral: a cada periodo de 24 horas de afastamento ou superior a 12 horas se
houver pernoite;

b) A partir da 2* didria: integral se houver pernoite fora da sede do Municipio.

IT - Meia (1/2) diaria: pagamento devido para os deslocamentos com os seguintes requisitos:
a) Apenas um deslocamento igual ou superior a 6 horas e ndo houver pernoite fora da sede ou
circunscrigdo;

b) A partir da 2* diaria de deslocamento, se completadas mais de 6 horas de afastamento, sem
pernoite;

c¢) Nos casos em que houver pernoite, mas a hospedagem for custeada separadamente pela
Camara Municipal ou por outro 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica Municipal, ou o
agente tiver residéncia no local de destino.

I[II - Diaria antecipada: aquela cuja solicitagdo de pagamento ¢ feita antes do efetivo
deslocamento;

IV - Diaria vencida: aquela cuja solicitagdo de pagamento € feita apds o efetivo deslocamento.
§ 1° A contagem do tempo de afastamento serd determinada tomando-se como termos inicial
e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a sede do Municipio.

§ 2° A cada periodo de 24 horas de afastamento, se houver pernoite, serd devido o valor de
uma didria integral. Nos deslocamentos por periodo igual ou superior a 30 horas, com apenas
um pernoite, serd devido o pagamento de uma didria integral acrescida de meia diaria.

Art. 3° As despesas com transporte do favorecido até a cidade de destino e posterior retorno
serdo custeadas separadamente pela Camara, mediante a disponibilizag@o de veiculo oficial,
pagamento de passagens ou, excepcionalmente, mediante locag@o de veiculo ou pagamento de
indenizagdo de transporte.

§ 1° O veiculo oficial podera ser conduzido por vereador ou servidor da Camara, desde que
devidamente habilitado.

§ 2° Quando for usado o veiculo oficial ou veiculo locado, a Camara arcarda com o pagamento
do combustivel necessério, em quantidade proporcional a necessaria para o deslocamento a
ser realizado, para a ida do interessado até o destino e seu regresso.
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§ 3° As despesas de que trata este artigo serdo, sempre que possivel, pagas diretamente pela
Camara, mas excepcionalmente poderdo ser pagas através de reembolso ao agente
beneficiado, mediante apresentagdo de comprovantes fiscais das despesas.

Art. 4° A indenizagdo de transporte serd devida em carater excepcional, quando ndo houver
disponibilidade para uso do veiculo oficial da Camara, sendo autorizada a realizagdo da
viagem em veiculo particular.

§ 1° Para o célculo da indenizagdo de transporte, sera observada a distancia percorrida entre
as localidades de origem e destino, tomando-se como referéncia a localizagdo georreferencial
por satélite, utilizando-se de aplicativo préprio como o Google Maps, com valor fixado por
quilémetro (km) percorrido, conforme Anexo I desta Lei.

§ 2° Quando dois ou mais agentes do Legislativo utilizarem 0 mesmo veiculo para a viagem,
apenas um deles fard jus a indenizagdo para transporte, desde que se obrigue a transportar
consigo os demais agentes autorizados, salvo se o nimero de autorizados for superior a
capacidade do veiculo.

Art. 5° Os pagamentos de taxas de inscri¢do nos eventos e cursos para os quais tenha sido
autorizada a viagem correrdo por conta da Cdmara Municipal, devendo sempre que possivel
serem pagas diretamente pela Camara, ou, excepcionalmente, mediante reembolso, nos
termos desta Lei.

Art. 6° Nao sera devido o pagamento de diéria:

[ - Em finais de semana ou feriados nacionais, salvo quando expressamente justificado e
autorizado pelo Presidente da Camara;

II - Quando o deslocamento se der para localidade onde o beneficidrio da didria possua
residéncia ou outro domicilio;

IIT - Quando as despesas de alimentagéo e hospedagem forem custeadas por terceiros, pessoa
juridica de direito publico ou privado;

IV - Ao agente publico que estiver em falta com a prestagdo de contas de viagem
anteriormente concedida;

V - A estagidrios.

Art. 7° Nio haverd pagamento de mais de 04 (quatro) diarias e/ou 04 (quatro) meias-diérias
por més para cada servidor ou vereador, tampouco poderdo ser indenizados mais de 08 (oito)
deslocamentos em veiculos particulares no mesmo més.

Parigrafo Unico. O limite de pagamento de didrias previsto no caput poderd,
excepcionalmente, ser desconsiderado, em se tratando de deslocamentos do Presidente para
fins de representagdo da Cémara, desde que justificado por este a existéncia de relevante
interesse publico.

Art. 8° O pagamento de despesas de hospedagem, alimentagdo e transporte a palestrantes e
outros colaboradores eventuais a servigo da Cadmara Municipal podera ser autorizado pelo
Presidente da Cémara Municipal, em carater excepcional e justificadamente, presente o
interesse publico, este expressamente demonstrado pela autoridade solicitante ou diretamente
interessada, e obedecida a razoabilidade do valor empenhado.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput devera ser compativel com o valor usual em
praticas do mesmo jaez.
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§ 2° Para efeito do disposto nos paragrafos anteriores, o colaborador ou palestrante deve
declarar que ndo recebeu pagamento a titulo de didrias, hospedagem, transporte ou
alimentagdo no érgdo de origem ou de terceiros.

Art. 9° A solicitagdo de diaria antecipada ou a solicitagdo de pagamento de didria vencida,
sera feita, exclusivamente por meio do formulério de requerimento ou requisi¢éo de didrias
(conforme modelos anexos).

Art. 10. A autorizagdo para o pagamento de didrias e indenizagdes de transporte antecipadas
dependerda da prévia demonstragdo, pelo agente que a requerer, da necessidade do
deslocamento e da correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da fungdo ou mandato.

Art. 11. A autorizagdo para o pagamento de didrias e indenizagdes de transporte vencidas
dependeré da efetiva comprovagéo, pelo agente que a requerer, de prévia autorizagdo do
Presidente da Camara para o deslocamento, comprovagéo do efetivo deslocamento, e da
correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da fung@o ou mandato.

Art. 12. O valor mensal a ser pago a titulo de diarias ndo podera exceder ao correspondente a
80% (oitenta por cento) da remuneragdo ou subsidio bruto recebido pelo servidor ou agente
politico.

§1° O limite acima estipulado podera ser excedido para viagens a Brasilia/DF, em no
maximo 02 (duas) vezes durante o ano legislativo.

§2° Para a aplicagdo do disposto no caput, serdo considerados exclusivamente os pagamentos
de diarias e meias-diarias, ndo se incluindo os pagamentos relativos as despesas de
deslocamento, como combustiveis, passagens e indenizagdo de transporte, nem a titulo de
reembolso de despesas e as taxas de inscri¢do de que trata o artigo 5°.

Art. 13. Os pagamentos de didrias e indenizagdes de transporte serdo efetuados,
exclusivamente, por depdsito ou transferéncia em conta na rede bancéria, ou por meio do
sistema de pagamentos instantdneos brasileiro (PIX), sempre em nome do beneficidrio,
através de chave por ele informada.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, as didrias serdo pagas antecipadamente, mediante
crédito em conta corrente € em unica parcela, podendo, excepcionalmente, serem pagas no
decorrer do afastamento, caso o deslocamento tenha se dado em razdo de urgéncia ou
emergéncia, devidamente justificada, devendo o solicitante informar que se trata de viagem ja
iniciada.

Art. 14. E vedada a antecipagdo de diaria de viagem ou de indenizagdo de transporte ao
beneficiario que estiver com prestagdo de contas irregular ou ja tiver duas antecipagdes de
didrias em aberto.

Art. 15. Ficam estabelecidos, para pagamento de didrias, os valores constantes do Anexo I
desta Lei (Quadro de Didrias), que dela fica fazendo parte integrante.

Paragrafo tnico. Os valores consignados no Quadro de Didrias serdo corrigidos anualmente,
mediante Lei de iniciativa do Presidente da Camara, com base no indice de inflagéo apurado
pelo IPCA do IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.
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Art. 16. O reembolso de despesas relacionadas a viagens de vereadores e servidores da
Céamara podera ser realizado nas seguintes hipdteses:

I - Despesas de hospedagem e alimentagdo do agente solicitante, quando ndo houver
pagamento de didria;

II - Despesas com taxas de inscrigdo no curso ou evento motivador da viagem, quando néo for
possivel o seu pagamento antecipado pela Camara;

III - Despesas com abastecimento dos veiculos oficiais da Camara, estacionamentos e
pedégios realizados fora do municipio, durante a viagem;

IV - Despesas com passagens aéreas, rodovidrias e téxis, quando necessario;

V - Despesas com reparos emergenciais no veiculo oficial usado na viagem, decorrentes de
falhas ou danos imprevistos ocorridos fora do municipio;

§ 1° O reembolso devera ser solicitado mediante requerimento do interessado, acompanhado
dos respectivos comprovantes fiscais quitados dos pagamentos por ele realizados.

§ 2° A autorizagiio para o reembolso dependera de anélise e deferimento pelo Presidente da
Camara e, quando deferido, abrangerd somente o valor dos gastos regularmente efetuados e
comprovados.

§ 3° Nao serdo passiveis de reembolso as despesas de viagens ja cobertas por didrias ou
indenizagdo de transporte.

§ 4° Salvo quando tenha sido concedida autorizagdo antes da viagem, o deferimento do
reembolso ndo sera obrigatério, cabendo ao Presidente julgar ndo somente sobre a
regularidade dos comprovantes, mas também sobre o interesse e a conveniéncia da viagem
para a Camara e o Municipio.

§ 5° Nio se fard reembolso quando o interessado deixar de requeré-lo no prazo previsto, ou
deixar de apresentar os respectivos comprovantes ou o devido Relatério de Viagem.

§ 6° As despesas com passagens deverdo ser comprovadas por documento emitido pela
empresa transportadora ou agéncia de viagens.

§ 7° As despesas com combustiveis, pegas e servigos de reparos emergenciais nos veiculos
oficiais da Camara, deverdo ser comprovadas por nota fiscal, na qual constara,
obrigatoriamente, a placa do veiculo.

§ 8° Nio se fara reembolso de despesas de hospedagem, alimentagdo e locomogéo urbana em
valor superior ao da respectiva diaria que caberia no mesmo caso.

Art. 17. O efetivo deslocamento do servidor ou agente politico que importe em pagamento de
diérias, reembolso e indenizagdo de transporte devera ser comprovado no prazo maximo de 15
(quinze) dias, contados do retorno do deslocamento, mediante a apresentagdo de prestagdo de
contas contendo os seguintes documentos, no que for aplicavel:

[ - Relatério de viagem;

II - Declaragdio de que o beneficidrio ndo tem residéncia no local de destino, quando for o
caso;

I1I - Comprovantes originais de passagens e dos cartdes de embarque, quando for o caso;

IV - Comprovante de efetiva participagdo no compromisso que justificou o interesse publico
no deslocamento, ou declaragio firmada neste sentido pelo beneficidrio, quando, pela
natureza do compromisso, ndo for possivel obter tal comprovante.

Paragrafo tinico. Para os fins de comprovagdo de presen¢a no local de destino, basta a
apresentagdo do certificado de participagdo ou documento equivalente e a nota fiscal referente
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Art. 18. E admitido o pagamento de didria a vereador para o encontro com deputados,
quando o objetivo, comprovadamente, seja tratar de interesses do municipio, especialmente:

I - busca de emendas parlamentares;

IT - articulagdo de convénios;

III - reunides institucionais;

[V - tratativas para obras ou programas publicos.

Paragrafo tinico. A comprovagdo da agenda de reunido e a regularidade da didria se dardo
com a apresentagdo:

I - do oficio de agendamento;

IT - do relatério de viagem;

I1I - dos comprovantes ou registros da reunido.

Art. 19. Prescreve em 03 (trés) meses a pretensdo ao recebimento de didrias, indenizagéo
decorrentes de despesas de deslocamento ou pedidos de reembolsos, contado o prazo da data
de retorno da viagem.

Art. 20. Sera responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:

[ - O beneficiario da diaria que prestar informagdes inveridicas;

II - O servidor incumbido do seu preparo, em caso de ordem de pagamento sem 0s requisitos
legais e de pagamento a pessoa sem direito ao recebimento ou sem aprovagéo da autoridade
competente;

[II - O Presidente da Camara, quando o pagamento da diaria for manifestamente contrario aos
termos desta Lei.

Paragrafo tinico. A concessdo ou o recebimento indevido de didrias, bem como o
fornecimento de informagdes incorretas na documentagdo pertinente, ensejardo a aplicagéo
das penalidades cabiveis, conforme o grau da falta apurada em procedimento administrativo,
com a comunicagdo do fato ao Ministério Publico Estadual.

Art. 21. A solicitagdo de antecipagdo de diaria de viagem, o controle do efetivo deslocamento
e do atendimento ao interesse publico, assim como a respectiva prestagdo de contas sdo de
inteira responsabilidade do agente publico beneficirio.

Art. 22. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou crédito de
valores fora das hipdteses autorizadas nesta Lei, as didrias recebidas em excesso ou
indevidamente deverdo ser restituidas, com a devida justificativa, mediante depdsito na conta
da Camara Municipal, vedada a restituicdo em espécie, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a
partir da identificagdo do equivoco.

§ 1° Cabera também a devolugdo ou o desconto dos valores pagos ao agente que deixar de
apresentar o Relatério de Viagem ou prestag@o de contas no prazo determinado pelo artigo 17.
§ 2° Nao havendo restituigio no prazo previsto no caput, o beneficidrio ficara sujeito ao
desconto do valor respectivo em folha de pagamento, no maximo no més subsequente ao
estabelecido para prestagdo de contas.

Art. 23. O servidor e o agente politico deverdo registrar, no Relatério de Viagem, o relato
pormenorizado alusivo & pratica das atividades a servigo da Camara Municipal, bem como
informagdes relativas ao exercicio de outras atribui¢des na localidade de destino, tudo isso
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anexado a prestagdo de contas.

Art. 24, Para o servidor publico pertencente a outro 6rgdo da Administragdo Publica e
colocado eventualmente a disposi¢do da Camara Municipal, quando em viagem, serdo
observados os mesmos critérios e valores e procedimentos estabelecidos para os servidores da
Casa Legislativa.

Art. 25. Ao beneficiario de didria ndo serd concedido adiantamento de numerdrio para
aquisicdo de passagens aéreas, devendo tais aquisi¢des serem processadas diretamente pela
Camara, por meio do regular procedimento de compra ou, excepcionalmente, serem pagas
através de reembolso.

Art. 26. Compete ao Assessor Legislativo auxiliar os vereadores na elaboragdo do
Requerimento de didrias e seu respectivo Relatério, cabendo a Contabilidade da Cémara
receber, conferir e encaminhar para aprovagdo do Controle Interno a prestagdo de contas das
dirias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem, ficando tal decisdo sujeita a
ratifica¢do do Presidente da Camara.

Art. 27. As situagdes excepcionais e as atipicas, apOs analisadas, ou 0s casos omissos serdo,
respectivamente, autorizadas ou resolvidos pelo Presidente da Cdmara Municipal.

Art. 28. O beneficidrio, em razio do recebimento indevido de diarias e indenizagdes de
transporte, e por ato administrativo da Presidéncia da Cémara Municipal, devera ser
compelido ao ressarcimento do valor indevidamente pago, no prazo maximo de 30 dias,
respeitado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 29. Séo parte integrante desta Lei os seguintes anexos:

[ - Quadro de didrias e indenizagdo de transporte;

IT - Modelo 1 - Formulério de requerimento de didrias;

I1I - Modelo 2 - Formulario de requisigdo de didrias para o Presidente;

IV - Modelo 3 - Relatério de Viagem;

V - Modelo 4 - Declaragdo do agente publico de que néo tem residéncia no local de destino.

Art. 30. Ficam revogadas as Resolugdes n° 56, de 11 de abril de 2017, e n° 80, de 09 de maio
de 2023.

Pouso Alto, 06 de abril de 2026.

PUBLICADO NO QUADRO DE AVISOS
EM_QC | OM 1 0% M
Vorrve ) LUCAS TEIXEIRA GRASSI RAMOS

1

. Secretario de Gabinete em exercicio
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ANEXO I - Quadro de diarias e indenizag¢io de transporte

QUADRO DE DIARIAS
Destino Diéria completa Meia Diaria
Distrito Federal (Brasilia) 911,55 455,78
Capitais de Estado 687,37 343,69
Outras cidades 461,06 230,53

" ~ INDENIZACAO DE TRANSPORTE
Valor de referéncia para a
indenizagdo, nos termos do art. 4°
desta Lei.

R$ 0,70 (setenta centavos) por
km percorrido.
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ANEXO II - Modelo 1 (Formulirio de requerimento de diarias)

REQUERIMENTO DE DIARIAS PARA SERVIDOR/VEREADOR

Requeiro ao Presidente da Camara autorizag@o para a realizagao de viagem, para tratar
de assunto de interesse desta Casa, com a finalidade abaixo especificada, mediante
pagamento de diarias e das demais despesas relacionadas.

Declaro que estou ciente de que deverei apresentar a Camara, no prazo maximo de
quinze dias apds meu retorno, um relatorio das atividades fora do Municipio, e ainda entregar
os comprovantes exigiveis e o certificado de participagdo no evento, se for o caso, sob pena
de ndo poder receber novas diarias e de devolugdo do valor recebido, nos termos da
legislagdo vigente.

Dados do Autor e da Viagem

Autor:

Cargo/Fungdo:

Local de Destino: Distancia:

Motivo/Objetivo da Viagem:

Evento e temas:
Curso:

Entidade
Promotora:

Periodo de Duragdo:

Duracgio Prevista da Viagem Despesas Solicitadas
Saida: Data: Descrig¢do Valor (em R$)
Hora: Qtd. Didrias:
Chegada Data: (ou:) Ajuda de custo
(retorno): Hora: Auxilio p/ transporte
Taxa de Inscri¢do
Total das Despesas:

Autorizacio e Encaminhamento
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Despachado pelo Deferido Ass. Presidente:
Presidente em: Indeferido

A Contabilidade Recebido do Responsavel:

Em
| Data do pedido:

Assinatura do requerente: Observagoes:

ANEXO III - Modelo 2 (Formulirio de requisi¢ao de diarias para o Presidente)

REQUISICAO DE DIARIAS PARA O PRESIDENTE

Requeiro ao Servigo de Contabilidade da Camara que providencie o pagamento, em

meu favor, do valor abaixo discriminado, a titulo de pagamento de diarias e outras
despesas, para a realizagdo de viagem, representando a Camara Municipal de Pouso Alto,
com a finalidade abaixo especificada.
Declaro, para os devidos fins, que estou ciente de que deverei apresentar a Camara, no
prazo de 15 dias ap6s meu retorno, um relatério das atividades exercidas fora do
Municipio, e ainda entregar os comprovantes de gastos exigiveis e o certificado de
participagdo no evento, se for o caso, tudo sob pena de ndo poder receber novas diarias e
de devolugdo do valor recebido.

Dados do Autor e da Viagem

Autor:

Cargo/Fungdo:

Local de Destino: Distancia:

Motivo/Objetivo da Viagem:

Evento e temas:
Curso:

Entidade
Promotora:

Periodo de Duragdo:

Despesas Solicitadas

Descrigao ] Valor (em R$)
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Qtd. Diarias:

(ou:) Ajuda de custo

Auxilio p/ transporte

Taxa de Inscri¢ao

Total das Despesas:

Duracaotrevistads

HSE? gg Be Edb;g . Observagoes:
Hora:
Chegada Data:
—{retorno): Hora:
Recibo ¢ Encaminhamento
A Contabilidade em: Recebido do Responsavel:

ANEXO IV - Modelo 3 (Relatério de Viagem)

RELATORIO DE VIAGEM

Dados do Favorecido e da Viagem

Favorecido: Cargo/Fungao:
Local de Meio de
Destino: Transporte:

Motivo da Viagem (ou evento de que participou):

Duracio da Viagem Acerto de Didrias e Ajudas de Custo
Saida Data: Descri¢dao | Recebidas | Utilizadas
Hora: Diéarias
Chegada Data:
(retorno) Hora: Ajudas de
Duragio: custo
Resultado:

Observacdes (Em caso de despesas a restituir, discriminar neste campo)
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Controle E devido? Data entrega:

Certificado comprovante de participacao

Comprovante de hospedagem

Comprovante de presenca no local de destino

Comprovante de despesas a restituir

Devoluc¢do de valores excedentes ou ndo utilizados

Assinatura e Encaminhamento

Data do Assinatura do
Relatorio: Favorecido:
Entregue a Recibo do
Contabilidade Responsavel:
em:
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