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LEI N.° 387/2006

"' ALTERA DISPOSITIVO E ANEXOS DA LEI MUNICIPAL N.° 374-2005 DE
22 DE JUNHO DE 2005 E DA QUTRAS PROVIDENCIAS”.

A Cémara Municipal de Sdo José da Varginha, Estado de Minas Gerais aprovou e eu, Prefeito
Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei.

Art. 1° - O art. 45 da Lei Municipal N.° 374-2005 de 22 de junho de 2005, passa a vigorar com a
seguinte redacio:

“Art. 45 — Para execucdio dos Servigos Juridicos da Cimara Municipal de Sao José da

Varginha, ser4 feita contrataciio de profissionais nos termos da Lei Federal N.° 8.666-93 e suas
alteracdes posteriores.”

Art, 2° - Fica criado o cargo em comissdo de Assessor Contabil com as atribuigdes, requisitos e
remuneragdo previstos nos anexos I e 111 desta Lei.

Art. 3° - Os anexos I e III da Lei Municipal N.° 374-2005 de 22 de junho de 2005, passam a
vigorar com a redagdo dos anexos desta Lei.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfio, retroagindo seus efeitos a primeiro de
fevereiro de 2006.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sd0 José da Varginha (MG), 06 de abril de 2006.

-

‘ Itamar Guilherme Ferreira
Prefeito Municipal
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ANEXO I
QUADRO GERAL DOS CARGOS DO PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO
DE SAO JOSE DA VARGINHA
NOME DO CARGO N° DE VAGAS FORMA DE PROVIMENTO
Provimento Comissionado
Assessor Administrativo I 01 Recrutamento Amplo
Assessor Administrativo II 01 Recrutamento Amplo
Assessor Contabil 01 Recrutamento Amplo
Provimento Efetivo
Auxiliar de Servigos Gerais 01 Concurso Piiblico
Vigilante 02 Concurso Publico
Recepcionista 01 Concurso Piblico
Técnico Nivel Médio 01 Concurso Publico

Séo José da Varginha, 06 de abril de 2006.
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Itamar Guilherme Ferreira
Prefeito Municipal

Praga Sdo José, 10— Centro — 35.694-000 — Telefax: (37) 3275-1158 — PABX: (37) 3275-1170 ("x oy puligrcdns e
e-mail: prefeitura(apmsjv.mg.gov.br — Sdo José da Varginha — Minas Gerais \ ﬁ?.) VARGINHA |

Y

23




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA VARGINHA
Estado de Minas Gerais

ANEXO1

FUNCAO DE CONFIANCA EXERCIDA EXCLUSIVAMENTE POR SERVIDOR OCUPANTE

DE CARGO EFETIVO
Codigo Denominagéio | N.° de vagas Nivel Carga Vencimentos
da Funcdio Hordria
1005 Coordenador 01 XXV 40h R$ 1.046,72
do Controle
Interno
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s 5 u PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DA VARGINHA
Al g Estado de Minas Gerais
ANEXO III
QUALIFICACOES, ATRIBUICOES, CRITERIOS PARA HABILITACAO E
JORNADA DE TRABALHO
RECEPCIONISTA
Nivel I - Vegcimento Inicial RS 400,90 _
QUALIFICACAO CRITERIOS DE HABLITACAO JORNADA
Experiéncia comprovada em alguma | 08 horas por dia ¢ 40
Primeiro Grau Completo das atribuigdes mencionadas abaixo, | horas por semana

prova escrita de Portugu€s e
Matematica, a nivel de primeiro
grau e prova especifica versando
sobre questdes relacionadas com o
servigo piiblico, procedimentos do
servidor, direitos e deveres.

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO

Compreende as atribuigdes que se destinam a executar, sob supervisdo irmediata, trabalhos
administrativos de rotina a nivel de conhecimento médio e alguma complexidade, envolvendo
atendimento do publico em geral, servigos de datilografia manual e elétrica, digitagdo, operagdo de
fax, informatica, atendimento de telefone e outros trabalhos auxiliares tais como: registro de
livros, expedigdo de certiddes, alvaras e outros documentos, redagdo de correspondéncizs €

oficios, controle de arquivos, biblioteca, patrimonio e outras tarefas afins |
TECNICO NiVEL MEDIO
Nivel III — Vencimento Inicial RS 600,00
QUALIFICACAO CRITERIOS DE HABLITACAO JORNADA
Experiéncia comprovada em
alguma das atribuicGes 08 horas por dia ¢ 40
Segundo Grau Completo | mencionadas abaixo, prova horas por semana

especifica versando sobre questdes
relacionadas com o servigo
publico, procedimentos do
servidor, direitos e deveres

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO

Manter sob rigoroso controle as contas de Caixa ¢ Bancos, bem como as contas de aplicag#o.
Extrair balancete diario de receita ¢ despesa € a demonstragdo de movimento do numerario.
Auxiliar na execugdo ¢ organizagio dos servigos contabeis/financeiros
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FEITURA MUNICIDA! DE SAQO "OSé DA VADGTNHA
Estado de Minas Gerais
ANEXO III

QUALIFICACOES, ATRIBUICOES, CRITERIOS PARA HABILITACAO E JORNADA DE

TRABALHO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Nivel I — Vencimento Inicial R$ 400,00

QUALIFICACAQ CRITERIOS DE HABLITACAO JORNADA
Alfabetizado Experiéncia comprovada em alguma | 08 horas por dia e 40 horas
das atribui¢des mencionadas abaixo, | por semana

prova especifica versando sobre
questdes relacionadas com o servigo
publico, procedimentos do servidor,
direitos ¢ deveres.

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO

Compreende as atribuigdes que se destinam a executar servigos gerais nas areas de limpeza, copa e
cozinha, portaria, mandatos internos € externos € outras tarefas afins. Executar servigos de baba,
cozinheira, servente, faxineira, cantineira, ofice-boy.

VIGILANTE
NIVEL I - VENCIMENTO INICIAL RS 400,00
QUALIFICACAO CRITERIOS DE HABLITACAO JORNADA
Experiéncia comprovada em alguma
das atribui¢des mencionadas abaixo, 02 horas por dia €20 horas
Alfabetizado prova especifica versando sobre por semana

questdes relacionadas com o servigo
publico, procedimentos do servidor,
direitos e deveres

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO

Compreende as atribuigdes que se destinam a executar, sob supervisio imediata, servigos de
seguranga e protegio do prédio e bens da Camara Municipal.
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s ] PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA VARGINHA
% b Estado de Minas Gerais
ANEXO III
[ QUALIFICACOES, ATRIBUICOES, CRITERIOS PARA HABILITACAO E JORNADA
DE TRABALHO
ASSESSOR ADMINISTRATIVO 1
Nivel V — Vencimento Inicial R$ 800,00
QUALIFICACAO CRITERIOS DE HABLITACAO JORNADA

Experiéncia comprovada |08 horas por dia e 40 horas
em atribuicdes por semana
administrativas.

Recrutamento Amplo

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO

Secretariar as Reunides da Camara, lavrar atas, preparar a pauta dos trabalhos, organizar o arquivo
da Camara, exercer funcdes administrativas

ASSESSOR ADMINISTRATIVO II
Nivel VI — Vencimento Inicial R$ 1.200,00

QUALIFICACAO CRITERIOS DE HABLITACAO JORNADA
Recrutamento Amplo Experiéncia comprovada em 08 horas por dia e 40 horas por
atribuig8es administrativas semana

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO

Assessorar a Presidéncia, a Mesa Diretora e os Vereadores nos servigos de comunicagio geral da
Camara Municipal; Assessorar os servidores da Camara na reda¢do dos documentos oficiais € na
manutenc¢do e organizagdo do arquivo geral da Camara.

Praga Sdo José, 10 — Centro — 35.694-000 — Telefax: (37) 3275-1158 — PABX: (37) 3275-1170 (—\ Ly et oo
e-mail: prefeituratapmsjv.mg.gov.br — Sdo José da Varginha — Minas Gerais 3 ﬁjj VARGINHA |




5 oA DREFEITUIRA MIUINICID

$ 7.8 REFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DA VARGINHA
=Ug Estado de Minas Gerais
ANEXO III
QUALIFICACOES, ATRIBUICOES, CRITERIOS PARA HABILITACAO E JORNADA DE
] TRABALHO
ASSESSOR CONTABIL
Nivel VII - Vencimento Inicial R$ 2'.000,00 _
QUALIFICACAO CRITERIOS DE HABLITACAO JORNADA
Ser brasileiro nato ou naturalizado, | 3° e 5° feiras, de 8:00 as 11:00
Recrutamento Amplo ou cidaddio portugués que tenha |horas e durante as Sessoes

adquirido a igualdade de direitos e |Ordinarias e Ext quando
obrigagbes civis ¢ gozo dos direitos | Convecado

politicos, estar em dia com as
obrigagdes militares, se do sexo
masculino, possuir titulo de bacharel
em Ciéncias Contdbeis e registro no
respectivo consetho e ter aptiddo
para o exercicio das atribui;coes do
cargo.

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO

Assessorar tecnicamente a Mesa Diretora, as Comissdes, os Vereadores ¢ todos outros 6rgdos
integrantes da organizagdo administrativa da Camara em assuntos técnicos na drea contabil; orientar a
Mesa, e as Comissdes ¢ os Vereadores na anélise de matérias que envolvam assuntos contébeis ¢
financeiros; elaborar, quando solicitado, pareceres, relatdrios e outros documentos téenicos
necessarios; proceder a contabilizag8o orgamentdria financeira e patrimonial; elaborar mensalmente
os relatdrios financeiros, anexando-lhes a documentagio respectiva; elaborar as prestagdes de contas
da Mesa da Camara; elaborar juntamente com o Presidente e demais vereadores a proposta
or¢amentdria, enviando-a ao Poder Executivo para fins de incorporagdo a proposta or¢amentaria do
Municipio; controlar a execugdo das dotagdes orgamentdrias em todas suas fases, promovendo o
empreso prévio das despesas.
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