Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde
Estado de Minas Gerais

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 04/2025

Dispde sobre o reajuste do vencimento dos
servidores efetivos da Camara Municipal de
Sdo Sebastido do Rio Verde-MG.

A Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde aprovou e o Prefeito sanciona a seguinte
lei:

Art. 1°. Esta lei dispGe sobre o reajuste do vencimento dos servidores do Legislativo Municipal e
contém outras disposigoes.

Art. 2°. Apoés a aplicagdo da revisdo geral dos vencimentos dos servidores municipais, instituida
pela Lei Municipal n.° 1.080/2025, o vencimento base dos cargos efetivos da Camara sofrerdo o

reajuste de 7% (sete por cento).

Art. 3°. Esta lei tem efeitos retroativos a 1° de janeiro de 2025, com intuito de acompanhar a data
base da revisdo geral de vencimentos.

Art. 4°. As despesas decorrentes desta lei correrdo a conta de dotagdo orgamentaria prépria do
orcamento vigente.

Art. 5°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sio Sebastido do Rio Verde, 30 de maio de 2025.

Ver. Yara Regina Paes Pinto Ver. Marcelo Maciel Gomes ~Ver. Silvonei Messias Gongalves
Presidente da Camara Vice-presidente da Camara Secretédrio da Mesa
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Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde
Estado de Minas Gerais

JUSTIFICATIVA

Apresentamos as justificativas em relacdo ao Projeto de Lei que visa aumentar em 7% (sete por
cento) o vencimento base de todos os cargos efetivos da Camara de Sido Sebastido do Rio

Verde/MG.

O aumento proposto encontra-se em conformidade com os limites estabelecidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal e ja foi devidamente incorporado ao orgamento anual da Camara, como
demonstra a estimativa de impacto orcamentdrio e financeiro que segue anexa ao projeto.

O anexo, estudo de impacto orgamentario e financeiro, é medida que assegura 0 cumprimento do
art. 16 da LRF e art. 113 do ADCT/CRFB, ressaltando firme compromisso que temos com d
responsabilidade fiscal e com a sustentabilidade financeira, tanto da Camara quanto do
Municipio. Ressalto que o estudo nao identificou ultrapassagem dos limites legais, nem mesmo
os de alerta. Além disso, ndo foi identificada a necessidade de suplementagdo da dotagdo da
Camara destinada a finalidade do projeto, conforme documentos anexos.

Vale ressaltar que o reajuste de 7% proposto nao é uma reposicdo das perdas inflacionarias,
papel ja desempenhado pela revisao geral anual, mas é de fato um incremento real nos
vencimentos de nossos colaboradores, assim como em todos os anos, de costume, tem sido
realizado.

Era costume que todos os anos houvesse, além da revisio de vencimentos, também o seu
reajuste, obedecida a competéncia de cada poder. Até o momento, ja foi aprovado pela camara e
sancionado pelo prefeito, o projeto de lei de revisdo e reajuste dos servidores publicos do
municipio; porém este reajuste concedido alcanca somente os servidores do poder executivo.
Diante desse cendrio e da autonomia da Cdmara Municipal, especialmente quanto remuneragao
de seus servidores, apresentamos o projeto de lei para o devido reajuste dos vencimentos dos
servidores do poder legislativo.

Com base nas informacdes prestadas pelo Gabinete do Prefeito de Sdo Sebastido do Rio
Verde/MG, no Oficio n° 254/2025, constata-se que 0S cargos de Secretario Executivo e
Procurador Juridico (cargos do Poder Legislativo) ndo possuem equivalentes no ambito do Poder
Executivo municipal. Porém, ha similaridade funcional apenas entre o cargo de Auxiliar de
Secretaria (Legislativo) e o de Auxiliar Administrativo (Executivo), conforme previsto no Anexo
II (Quadro Geral de Cargos) da Lei Municipal n° 765/2006 (simbolo CE-V). Ressalta-se,
entretanto, que, apesar da similaridade entre os cargos de Auxiliar de Secretaria e Auxiliar
Administrativo, ndo foi observada a ultrapassagem do valor pago ao servidor da Camara
Municipal com a aplicagdo do aumento proposto.

O projeto foi apresentado com efeitos retroativos porque fol adiado para aprovagao do projeto de
revisdo geral, de iniciativa do Prefeito, e agora a meta é coincidir com a data da retroacdo da
revisio, assegurando que o reajuste proposto resulte em um incremento real ap6s a aplicagao da
revisdo, sem prejuizos ao tempo de espera para sua propositura e aprovagao.
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Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde
Estado de Minas Gerais

e a importancia de valorizar e reconhecer 0

Portanto, considerando os argumentos expostos
dos Vereadores para a aprovagao

trabalho dos servidores desta Casa de Leis, solicitamos 0 apoio
deste Projeto de Lei.

S3o Sebastido do Rio Verde, 30 de maio de 2025.

i T arcelo Maciel Gomes Ver. Silvonei Messias Gongalvés

Ver. Yara Regina Paes Pinto
Presidente da Camara Vlce-pre51dente da Camara Secretario da Mesa
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DESCRIGAO DA DESPESA

319011 - VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS PESSQAL CIVIL

“Criagdo de Despesas de aumento salarial aos Funcionarios”

Os valores abaixo mencionados foram feitos por estimativa referente aos anos

PROGRAMAGAO DE PAGAMENTO

) VALOR
ks EXERciclo __ 2025 EXERcicio __ 2026 EXERCiCIO _ 2027
JANEIRO 13.460,67 14.412,92
FEVEREIRO 13.460,67 14.412,92
MARGO 13.460,67 14.412,92
ABRIL 13.460,67 14.412,92
MAIO 13.460,67 14.412,92
JUNHO 16.694,92 13.460,67 14.412,92
JULHO 12.579,97 13.460,67 14.412,92
AGOSTO 12.579,97 13.460,67 14.412,92
SETEMBRO 12.579,97 13.460,67 14.412,92
OUTUBRO 12.579,97 13.460,67 14.412,92
NOVEMBRO 12.579,97 13.460,67 14.412,92
DEZEMBRO 12.579,97 13.460,67 14.412,92
13° SALARIO 12.579,97 13.460,67 14.412,92
TIPO DE DESPESA
E] DESPESA OBRIGATORIA DE CARATER CONTINUADO E APERFEIGOAMENTO DE AQAO GOVERNAMENTAL
FONTE DE RECURSOS

[X ] resouro MuNICIPAL Recursos Ordindrios

(] Funpo MuNICIPAL

[ convenio

[] outrAFONTE

DOTAGOES ORGAMENTARIAS _319011 - VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS PESSOAL CIVIL

DESCRIGAO RESUMIDA DE DESPESAS A EMPENHAR NESTA DOTAGAO VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS PESSOAL CIVIL

VALOR PREVISTO DAS DESPESAS RELACIONADAS NO ITEM ANTERIOR R$ RS 10.698.87

IMPACTO FINANCEIRO

0 RECURSO ESTA PREVISTO NO FLUXO DE CAIXA, DO TESOURO MUNICIPAL.
[ © RECURSO E VINCULADO AO CONVENIO DISCRIMINADO ACIMA

D PARTE DO RECURSO E VINCULADO A RECEITA DISCRIMINADA EM "OUTRA FONTE"

ASSINATURA
EM 15/ 05/ 2025 EM 15 /05 /2025 EM 15/05/2025
A Toson forg ' fPRESlDQ’E NTEO DA CA‘:— MARA
TESOUREIRO CONTADOR MUNICIPAL




- CAMARA MUNICIPAL
SEBASTIAQ DO RIO VERDE

DESCRIGAO DA DESPESA

319013 - OBRIGACOES PATRONAIS
“Criagéo de Despesas de aumento salarial aos Funcionarios”

Os valores abaixo mencionados foram feitos por estimativa referente aos anos

PROGRAMAGAO DE PAGAMENTO

. VALOR
M3 EXERrciclo 2025 EXERciclo __ 2026 EXERCiclo _ 2027
JANEIRO 2.089,98 2.236,28
FEVEREIRO 2.089,98 2.236,28
MARGO 2.089,98 2.236,28
ABRIL 2.089,98 2.236,28
MAIO 2.089,98 2.236,28
JUNHO 2.592,15 2.089,98 2.236,28
JULHO 1.953,25 2.089,98 2.236,28
AGOSTO 1.953,25 2.089,98 2.236,28
SETEMBRO 1.953,25 2.089,98 2.236,28
OUTUBRO 1.953,25 2.089,98 2.236,28
NOVEMBRO 1.953,25 2.089,98 2.236,28
DEZEMBRO 1.953,25 2.089,98 2.236,28
13° SALARIO 1.953,25 2.089,98 2.236,28
TIPO DE DESPESA
[:_—] DESPESA OBRIGATORIA DE CARATER CONTINUADO [Z] APERFEIGOAMENTO DE AGAO GOVERNAMENTAL
FONTE DE RECURSOS

E TESOURO MUNICIPAL Recursos Ordindrios

[_] FUNDO MUNICIPAL

[] convenio

[ ] outraFONTE

DOTAGOES ORGAMENTARIAS _319013 - OBRIGACOES PATRONAIS

DESCRIGAO RESUMIDA DE DESPESAS A EMPENHAR NESTA DOTAGAO OBRIGAGOES PATRONAIS

VALOR PREVISTO DAS DESPESAS RELACIONADAS NO ITEM ANTERIOR R$ RS 1.661.14

IMPACTO FINANCEIRO
[Zl 0 RECURSO ESTA PREVISTO NO FLUXO DE CAIXA, DO TESOURO MUNICIPAL.

D 0 RECURSO E VINCULADO AO CONVENIO DISCRIMINADO ACIMA

[ PARTE DO RECURSO E VINCULADO A RECEITA DISCRIMINADA EM "OUTRA FONTE"

ASSINATURA
EM 15/ 05 /2025 EM 15/ 05 / 2025 EM 15/ 05 /2025
s Wumip Qgrgalion (ﬁ‘:’ J%L_@;tm_%w_%_b——f
TESOUREIRO’ “CONTADOR RESlDM'L\IJLIEC%\AE MARA
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/E3\, Camara Municipal de o Sebastido do Rio Verde
‘f{\ \ r?lf Estado de Minas Gerais
P Tt
OFiCIO N° 070/2025
S30 Sebastido do Rio Verde, 19 de maio de 2025.
Ao Senhor

paulo Henrique de Souza Pinto
prefeito de Sdo Sebastido do Rio Verde

Assunto: Solicitagdo de Informacdes sobre Cargos com Atribuicdes Similares
Prezado,

A Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde, no exercicio de suas atividades
administrativas e legislativas, esta realizando um levantamento sobre 0s Cargos existentes em sua
estrutura funcional.

Nesse sentido, solicito a essa Prefeitura Municipal que nos informe se hé, em seu quadro
de pessoal, cargos cujas atribui¢des sejam similares s descritas no documento anexo, Jue
apresenta a descri¢ao funcional dos cargos atualmente existentes na Camara Municipal.

Caso existam cargos com atribuicGes similares, solicitamos, por gentleza,
sncaminhamento da descri¢do funcional correspondente, bem como as informacgdes relativas
carga hordriae a remuneracao desses cargos.

O

Tal levantamen:o tem por objetivo subsidiar estudos comparativos e eventuais adequacdes
no plano de cargos e saldrios desta Casa Legislativa.

4 Desde j& agracecemos a colaboracdo e nos colocamos a disposigdo para eventuais
esclarecimentos.

Atenciosamente,

proTOCOLO N LZ0Y
de  suios Yara Regina Paes Pinto

Presidente da Camara Municipal

Rua Thomaz Constancio, n° 417 — Centro - Sao Sebastido do Rio Verde / MG - CEP 37.467-000
CNPJ: 01.653.311/0001-12
Site: saosebastia ,dorioverde.mg.leg.br E-mail: secretaria@saosebastiaodorioverde.mg.leg.br




PREEEITURA MUNICIPAL DE SAQ SEBASTIAO DO RIO VERDE
“ P37 506.314/0001-50
E-mail: prcfcimmssr\-’(q;;ynh(m.com.br / Telefone: (35) 3364-1144
Rua Dr. André Sarmento, 272 - Centro — CEP: 37467-000
%56 Sebastido do Rio Verde/ MG

Anexo II
Quadros de Descrigado de Cargos

1 — SECRETARIO EXECUTIVO

Provimento: Efetivo
Jornada de trabalho: 40 horas semanais

Requisitos para provimento:
- Escolaridade: Ensino superior completo (em qualquer area);
- Bons conhecimentos de portugués e nogdes de redagéo oficial;
- Conhecimentos de informdtica e nogbes de etiqueta oficial.

Descrigdo Sumaria::

- Planeja, coordena, promove a execucio de todas as atividades pertinentes a Secretaria
da Camara, de carater administrativo, legisiativo e financeiro, orientando, controlando e
avaliando resuitados, para assegurar o funcionamento regular da Camarae o desenvol-
vimento dos planos e diretrizes do Presidente.

Exemplos de Atribuigdes:

« Coordena os sérvigos burocraticos da Camara, especiaimente 0s servicos pertinentes
a Secretaria da Camara;

« Identifica as necessidades da Camara, referentes a registro, arquivos, servigos de
informagao e comunicagao, avaliando o material disponivel e os recursos humanos
necessarios;

e Planeja as possibilidades de suprir as demandas e caréncias do servigo da Camara,
e de implantar outros servicos de competéncia e de interesse deste 6rgao,
recomendando politicas de agao, normas e medidas a serem tomadas;

o Efetua as compras de materiais, equipamentos e instrumentos para a Camara, bem
como instrui a contratag@o de servigos necessarios, realizando cotagdes e acionando
a Comiss&o de Licitagéo quando necessario, instruindo processos administrativos
elaborando os respectivos contratos, com a participagéo do Procurador Juridico;

« Promove ou orienta o trapalho'de controle de estoque, verificando as necessidades
de materiais para atender @os servigos da Camara, zelando pela guarda dos
materiais e registrando as respectivas entradas e saidas,

« Controla as atividades do setor de pessoal, tais como a selegéo e treinamento de
corvidoree, elaboragio de atos administrativos pertinentes, programacéo de férias,
controle de frequéncia, ‘atualiz:;\qéo,.dos prontuarios e outras,

e Promove a claboracgio de oficios da Camara, bem como de portarias € outros atos
administrativos; A

e Coordena o servico de protocoio, relativamente a expedicdo, recebimento €
distribuicado de correspondéncias e outros documentos;

o Coordena os arquivos de documentos da Camara, fisicos e eletronicos, orientando
selegdo, preparagao, registro e conservagéo de documentos, elaboragéo de indice
e classificacdo de documentos para posterior localizagéo e consulta;

\
kt
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ SEBASTIAO DO RIO VERDE
LI 906.314/0001-50
F-mail: prefei(u’rzi'ssw(é}iyahoo.com.br / Telefone: (35) 3364-1144

Rua Dr. André 'Sarm'enm, 212 - Centro — CEP: 37467-000
Sio Sebastido do Rio Verde/ MG

Participa da atividade de apoio legislativo, orientando a preparagéo das reuniées da
Camara e das suas comissoes, € responsabilizando-se pela sua infraestrutura
(sonorizagdo, selegdo de expediente e ordem do dia, gravagao, etc.);

Controla a aplicag@o do processo legislativo, acompanhando a tramitag&@o de projetos,
indicagbes e requerimentos, registrando as etapas de tramitacéo e controlando 08
prazos para encaminhamenta g oferecimento de pareceres € respostas, quando for
0 caso,

Presta informacdes aos vereadores e ao publico sobre o andamento de matérias em
tramitagao no Legislativo;
Elabora a Ordem do Dia das reunides, sob a orientagéo do Presidente da Camara;

Acompanha os prazos de promulgagéo das leis e resolugdes, tomando as
providéncias cabiveis ao final dos mesmos,

Providencia a publicagéo dos alos sujeitos a esta formalidade;

Presta assisténcia aos atos da Mesa Diretora € em seus despachos internos;
Coordena o cerimonial da Camara, mantendo cadastro de autoridades e orgaos
publicos; > :

Coordena e planeja as atividades de informatica da Camara, prepara aplicativos,
orienta os usudrios, providencia os servicos de reparos, manutencdo, compra de
equipamentos, pecas e softwares,

Mantém contato com técnicos de empresas prestadoras de servicos na area de
informatica para a Camara;

Coordena o atendimento ao publico. e organiza audiéncias, solucionando 0s
problemas ac seu alcance ou encaminhando-os ao Presidente, quando for o caso;
Supervisiona 0§ Servigos de limpeza e copa, determinando as ordens necessarias
para manutencao da limpeza, da higiene e do atendimento de copa;

Controla os bens patrimoniais da Camara e sua conservagao, providenciando seu
controle, registro e 0s reparos necessarios;

Efetua ou supervisiona o controle do cadastro de bens do Ativo Permanente da
Camara (patrimdnio), inclusive sua incorporagéo e desincorporag¢ao;

Promove a execucdo das tarefas necessarias para o exame publico das contas
municipais, de acordo com a legislagao pertinente;

Mantém sob sua responsabilidade cofre forte, numerarios, taldes de cheques, senhas
bancarias € outros valores pertencentes & Camara,

Preenche cheques da Camara e 0S, assina em conjunto com a autoridade
competente, e realiza os pagamentos de despesas, inclusive por via eletronica;
Realiza os trabalhos de analise e conciliagdo de contas bancarias, conferindo sua
movimentacio e os saldos apresentados;

Transmite ordens, diretrizes & solicitagges do Presidentie aos servidores da Secretaria

e aos prestadores de servigos, contratados, zelando pelo cumprimento das metas
estabelecidas; 3

Analisa, com o Presidente, as$ decisbes administrativas a serem tomadas e a
realizacéo do trabalho;

Interage com O Servigo contabil da Camara, repassando os dados financeiros, de
compras e patrimoniais para o devido registro e ggntabilizagéo;
Repassa ao servigo contébil da Camara ‘as"dii'etrizes para elaboragéo da proposta,

&
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orgamentaria do Legislativo;

« Elabora ou supervisiona a elaboracéo de folhas de pagamento de vereadores e
servidores da Camara

« Executa outras tarefas correlatas, determinadas pelo Presidente da Camara.

2 — AUXILIAR DE SECRETARIA

Provimento: Efetivo (concursa publicc) '
Jornada de trabalho: 40 horas se.mahais

Requisitos para provimento:
_ Escolaridade: Ensino médio completo;
- Pratica em operagéao de computadores;
- Bons conhecimentos de portugués e nogbes de redagédo oficial.

Descrigdo Sumaria:

. Executar ou auxiliar na execugéo das tarefas rotineiras de apoio administrativo as
chefias, promover elaboragéo e digitagao de textos e tabelas; realizar atividades de
atendimento ao publico, bem como lancamentos, pesquisa e fornecimento de
informacdes do 6rgao, arquivamento, guarda e acesso de documentos; atividades de
guarda e controle de materiais, alimentagdo e operagéo de sistemas de informatica;
efetuar pagamentos, etc.

Exemplos de Atribuigoes:

¢ Redigir expedientes administiatives, correspondéncias, pareceres, minutas de contratos
e atos administrativos simples; € outros documentos significativos para o orgao;

o Atender ao publico interno e exteino, pessoalmente ou por telefone, prestando informa-
goes, anotando recados, recebendo correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

e Arquivar processos, eis, pu6¥ibé¢6es. atos normativos e documentos diversos de
interesse da Camara, segundo normas preestabelecidas;

« Receber, classificar, conferir e registrar a tramitacdo de papéis, fiscalizando o
cumprimento dae normas referentes a protocolo;

e Encaminhar os processos as unidades administrativas competentes e registrar sua
tramitagéo; .

e Qperar microcomputador € outros equipamentos de informatica, digitando e
imprimindo documentos diversos, utilizando programas basicos e aplicativos, para
incluir, alterar e obter dados e informacgtes, bem como consultar registros;

« Receber e distribuir materiais de uso da Camara Municipal, guardando-os em perfeita
ordem, e verificar a diminui¢ao do estoque, solicitando providéncias para sua reposicao;




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO RIO VERDE
UNeg17.906.5 14/0001-50
E-mails (}i't!fﬁiﬂi-i':i&.‘,d'\"i/(li;\,’2!}!(’)0..\30“1.1?!' / Telefone: (35) 3364-1144
Rua Dr. André Sarmento, 272 - Centro - CEP: 37467-000
o Sebastido do Rio Verde/ MG

Realizar o controle de estoques de materiais, mantendo controles com relagéo ao
consumo, preco e qualidade dos materiais, controle em fichas ou informatizado de
entrada, saida e saldos de materiais, conferéncia periddica de estoque, recebimento
de materiais comprados e respectivo armazenamento, bem como a entrega de
materiais aos setores e servidorés requisitantes;

Realizar, sob orientagéo ' 'espeéi'ﬁca, coletas de pregos para compras diretas e
licitagbes, bem como a insfriicdo burocratica de processos de licitagdes para
aquisicoes de bens e contrataGao de servigos;

Receber materiais de fornecedores e conferir as respectivas especificagoes, inclusive
de qualidade e quantidade, com o8 daocumentos de entrega;

Promover apuragao de frequéncia de vereadores e servidores da Camara, preparar
folhas de pagamento, registro de férias e executar outras atividades afins;

Agendar entrevistas e reuniées;
Assistir a reunides, quando solicitado, e elaborar as respectivas atas e sinteses;

Elaborar ou colaborar na elaboragéo de relatérios parciais e anuais, graficos, mapas
e quadros demonstrativos das atividades, atendendo as exigéncias ou as normas da
unidade administrativa;

Averbar e conferir todos os docurnentos comprobatérios das operagbes realizadas,
de natureza orgamentaria ou ndo, de acordo com o plano de contas € © Orgamento
do Municipio;

Auxiliar, sob a superviséo de profissional habilitado, na elaboracao ou verificagéo da

exatiddo de quaisquer documentos de despesas, folhas de pagamento, empenhos,
balancetes, demonstrativos de caixa e outros;

Efetua langamentos de atos ou fatos em sistemas eletronicos de dados sob orientacao
de profissional contabil, a fim de possibilitar o registro e controle contabil e orcamentario,
quando designado para esta fungéo,

Organiza e arquiva documentagdes contabeis, sob orientacdo de profissional contabil;

Realiza langamentos em sistemas de dados para controle de pessoal e elaboragéo
de folhas de pagamento, sob orientagao;

Realiza anotagdes, manual ou eletronicamente, em fichas de controle de pessoal,
estoque de materiais, patrimdnio etc

Preparar relacéo de pagam'entos efetuados pela Camara, especificando os saldos,
para facilitar o controle financeiro & escriturar contas correntes;

Examinar empenhos de despesa ¢ @ existéncia de saldos nas dotagbes or¢gamentarias;

Participar da elaboragéo ou desenvolvimento de estudos e levantamentos de
informacdes, para a administraggo, da Camara ou para os vereadores ou comissdes,
elaborando programas e pesquisas diversas;

Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando
prazos, datas, posicoes financeiras, informando sobre o andamento de assuntos
pendentes e, quando autorizado pela chefia, adotar providéncias de interesse da
Camara,

Fazer ou participar do levantamento de bens patrimoniais da Camara;

Realizar tarefas de auxilio ao Diretor Administrativo da Camara em suas rotinas de
trabalho;

' Realizar servigos externos em estabelecimentos comerciais, bancarios e em outro
érgaos publicos;
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Efetuar levantamento de dados para subsidiar pareceres, informagdes e relatérios;
Extrair copias de documentos mediante solicitacdo;

Zelar pelos equipamentos e méveis sob sua guarda, comunicando a chefia imediata
a necessidade de consertos e reparos;

Executar outras atividades afins, quando requisitadas por sua chefia imediata.

3 - PROCURADOR JURIDICO

Provimento: Efetivo (concurso publico) '

Jornada de trabalho: 30 horas semanais

Requisitos para provimento:
- Formacao profissional: Graduagdo em curso superior de Direito;
- Registro profissional ativo na OAB (Ordem dos Advogados do Brasil).

Experiéncia Desejavel:

- Atuagao profissional anterior, em atividades no campo juridico, perante qualquer orgéo
da Administragéo Publica; -

- Especializacéo em Direito Administrativo, Administragdo Publica ou Poder Legislativo.

Descrigédo Sumaria:

- Assessora juridicamente o plenario, a presidéncia e as unidades administrativas da
Camara, presta orientagéo juridica 3s atividades administrativas e legislativas do orgao,
e atua judicialmente em defesa dos interesses do Poder Legislativo.

Exemplos de Atribuigdes:

¢ Redigir expedientes administrativos;':correspondéncias, pareceres, minutas de contratos
e atos administrativos simples, e outros documentos significativos para o 0rgéo;

« Presta orientacao juridica necessaria ao bom desempenho dos trabalhos legislativos;

« Atende a consultas e emite pareceres sobre matérias de carater juridico-legislativo
requeridas pela Mesa, pelo Presidente, pelas comissbes e vereadores,

« Emite manifestacdo juridica sobre qualquer tipo de proposi¢ao que tramitar na Casa,
exarando pareceres por escrito quando solicitado;

e Emite pareceres juridicos a0s processos de licitagédo e orienta na sua elaboracdo e
processamento;

e Promove a elaboragéo el/ou revisao de todos os contratos da Cémara Municipal,
aprovando as respectivas minutas antes de sua assinatura;

« Presta assisténcia as comissBes permanentes e as comissdes especiais que fore
instituidas na Camara, inclusive Comissdes Parlamentares de Inquérito;

Presta orientactes na elaboragao de proposigdes legisiativas;
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Orienta a presidéncia e os vereadores na interpretacé@o da Lei Organica, do Regimento
Interno e demais normas legais;

Presta orientago técnica para aplicagéo das regras do processo legislativo;

Presta orientactes ao Presidente e a Secretaria da Camara, quando solicitado, quanto
ao controle de legalidade dos atos e procedimentos administrativos da Camara,
Participa dos processos administrativos e sindicancias, dando orientacgéo juridica para
sua condugao; :

Presta consultoria direta ao Presidente da Camara nos assuntos inerentes ao cargo,

Patrocina agbes e defesas da Camara em acgbes judiciais na qual esta for parte ou
interessada, mediante procuragéo do Presidente especifica para cada caso;

Promove acompanhamento de processos judiciais e elabora as petigdes pertinentes,
inclusive peticées iniciais, defesas € recursos,

Elabora representagdes e denuncias. contra iregularidades em atos sujeitos a
fiscalizacdo da Camara, a serem dirigidas ao-Ministério Publico, Tribunal de Contas e

outros érgéos fiscalizadores, mediante solicitacdo do Presidente da Camara,
Exerce outras atividades pertinentes a0 servico juridico da Camara Municipal.
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S#o Sebastiio do Rio Verde, 29 de maio de 2025

Oficio n°. 254/2025
Assunto: informagdes, presta
Referéncia: OFICIO N° 070/2025

Servigo: Gabinete do Prefeito

Senhora presidente

Servimo-nos do presente para encaminhar & Vossa Exceléncia as informagoes
solicitadas no oficio em referéncia, com as seguintes consideragdes:

- A Constituicdo Federal, em seu art. 2°, dispde que os Poderes Legislativo,
Executivo e Judiciario sdo independentes e harmdnicos entre si, 0 que ndo impede a existéncia
de peculiaridades tipicas de cada poder, especialmente, os do Municipio;

- Em que pese as nuances legislativas e executivas, analisando-se a Lei n® 765/ 2006,
o cargo que mais se assemelha ao Auxiliar de Secretaria no ambito legiferante é o de Auxiliar
Administrativo, simbolo CE-V, Anexo II, Quadro Geral de Cargos de Provimento Efetivo;

- Acerca dos cargos Secretario Executivo e Procurador Juridico, ndo hé similaridade
de fungdes no Poder Executivo, observando-se que 0s encargos atrelados as figuras do
Procurador Geral ¢ do Advogado, conforme a Lei Complementar n°® 047/2019 ndo se

assemelham as fun¢des descritas no anexo do oficio quanto ao cargo de Procurador Juridico.
Atenciosamente.

Paulo Henrique de Souza Pinto

Prefeito Municipal

Excelentissima Senhora Presidente da Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde, MG
Sra. Yara Regina Paes Pinto
Sdo Sebastido do Rio Verde, MG
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