PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO INDAlA
CNPJ 18.301.010/0001-22°
RUA MESTRA ANGELICA, 318 ~ CENTRO
__CEP 35610-000 - DORES DO INDAIA - MG

LEI N.° 2467 / 2012

Dispbe sobre a criagéo do Arquivd Geral
(ou Central) do Municipio de Dores do
Indaia e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Dores do Indaid, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuicbes legais e considerando dever do municipio proteger seu
acervo documental arquivistico, tornando-o acessivel. :

Faco saber que a Camara Mummpal APROVA e eu, Prefeito Municipal,
SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criado, com nivel de Departamento e subordinado & Secretaria
de Administracdo da Prefeitura, o Arquivo Geral do Municipio de Dores do
Indaia, ao qual se subordinam tecnicamente, na condicdo de unidades
setoriais, todos os arquivos da administragéo direta e indireta da Prefeitura.

Art. 2° - O Arquivo Geral do Municipio tem como finalidades precipuas:

| - garantir acesso as informacgbes contidas nos documentos sob sua
guarda, observadas as restricdes regimentais, na fase intermediaria, e de
forma ampla, na fase permanente;

Il - custodiar os documentos de valor temporario e permanente acumulados
pelos 6rgdos da Prefeitura no exercicio de suas fungdes, dando-lhes
tratamento técnico; -
lll - estender a custodia aos dooumentos de origem prlvada considerados de
interesse  publico  municipal, sempre que houver conveniéncia e
oportunidade; ‘ ' ‘

V- estabelecer diretrizes e normas, articulando e orientando tecnicamente
as unidades que desenvolvem atividades de protocolo e arquivo corrente no
ambito do Poder Executivo Municipal.

§ 1° - Considera-se protocolo a unidade encarregada do recebimento,
registro, distribuicdo e controle de tramitacdo de documentos.

§ 2° - A unidade de arquivo corrente incumbe a guarda inicial de
documentos cujos assuntos, embora solucionados, ainda recebem consulta
frequente. :




Art. 3° - O Arquivo - dmgldo por um Diretor, tltular de cargo em comissé&o--
tera a seguinte estrutura organizacional:

| - Divisao de Arquivo Intermediario’

Il - Divisdo de Arquivo Permanente——m——

Il - Servico de Apoio Normativo e Tecnoldgico

IV - Servigo de Apoio Cultural

V - Servigo de Apoio Administrativo

Art. 4° - Ao Arquivo Geral do I\/Iumcnplo em suas competéncias gerais,

incumbe:

| - garantir acesso as informagoes contldas na documentacdo sob sua
custodia, ressalvados os casos de sigilo protegidos por lei;

I - receber, por transferéncia ou recolhimento, os documentos prOdUZldOS e
acumulados pelo poder publico municipal;

Il - receber, por doacdo ou compra, documentos de origem privada de
interesse do municipio;

IV - produzir, a partir de fontes ndo convencionais, documentos que
registrem expressdes culturais de interesse para o municipio;

V - promover interagéo sistémica com os arquxvos correntes e protocolos
das reparticdes municipais; '
VI - manter intercambio com mstltungoes afins, nacionais e internacionais;

VII - custodiar, por intermédio de acordos previamente firmados e se houver
- conveniéncia e oportunidade, documentos de outras esferas e poderes
govemamentals

Paragrafo Unico - As competéncias especificas de cada unidade do Arquivo
constardo de seu regimento interno, a ser baixado por ato préprio.

Art. 5° - Aos titulares dos cargos de Vdir'egéo compete planejar, supervisionar,
orientar, coordenar e controlar o desempenho das a’uwdades proprias das
unidades que lhes sdo pertinentes.

Art. 6° - Aos Chefes cabe coordenar, orientar e controlar a execucédo das
atividades técnicas e administrativas das areas de sua competéncia.

Art. 7° - O Arquivo tera quadro préprio de sérvidores, admitidos mediante
previo concurso, de acordo com os dispositivos iegais vigentes.

Art. 8° - As umdades organicas indicadas no art. 1°, no inciso 1V do art. 2°e
no inciso VI do art. 4° adotar&o a orientagéo e o controle técnico emanados
do Arquivo, por intermédio de seu Servico de Apoio Normativo.

Art. 9° - O Arquivo podera, mediante convénio com a Camara Municipal,
manter a custodia de seus documentos de valor permanente.




Art. 10° - Ao Diretor compete submeter a aprovacdo do Prefeito, dentro do
prazo de cento e vinte dias da publicagdo desta Lei, 0 regimento do Arquivo
Geral do Municipio. : : : '

Art. 11° - As n'om'eagées, as comissoes e fe’spectivos cargos serao
regulamentados mediante decreto. :

Art. 12° - Revogarh-se as disposicées em contrario.

Art. 13° - Eéta Lei ehtra efn vigor na data de sua publicacéo.

Dores do Indaia, 05 de julho de 2012.
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