PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL

ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 01.614.225/0001-09

LEI N° 1.538/2020

ALTERA A LEI N° 1052/2013 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

VALCIR CASAGRANDE, Prefeito Municipal de Sapezal, Estado de Mato Grosso,
faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte:
L E I

Art. 1° Fica alterado o Anexo Il - Tabela Ill - Secretaria Municipal de
Administragdo e Planejamento, da Lei n® 1.052/2013, passando a viger nos termos do Anexo
desta Lei, em razdo das seguintes alteracdes:

| - Fica criado o Cargo de “Chefe de Departamento de Patrimonio” (DAS 5),
com 01 (uma) vaga, cuja descricdo de atribuicdes passa a integrar o Anexo XI da Lei n°
1052/2013;

Art. 2° Fica extinto o cargo de provimento em comissdo de “Assessor
Especial 17, ficando alterado o Anexo Il - Tabela IV - Secretaria Municipal de Finangas e
Orcamento, da Lei n° 1.052/2013, passando a viger nos termos do Anexo desta Lei.

Art. 3° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢cGes em contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sapezal, aos 13 dias do més de abril de
2020.

VALCIR CASAGRANDE

Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL

ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 01.614.225/0001-09

ANEXO |

TABELA III
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Lotacéo Quantidade | Simbolo Denominagéo Valor
1 CDS - SM | Secretaria de Administracdo | R$ 14.051,96
e Planejamento
2 DAS 5 Assessor Especial | R$ 4.490,89
3 DAS 6 Assessor Especial 1l R$ 3.592,71
Departamento de
Gestdo da 4 DAS 7 Assessor Especial I1I R$ 3.207,79
Secretaria
6 DAS 10 Assessor | R$ 2.155,62
11 DAS 11 Assessor |l R$ 1.732,21
1 DAS 12 Assessor 11 R$ 1.406,29
1 DAS 6 Chefe de Arquivo R$ 3.592,71
Documental
Departamento de | 1 DAS 1 Diretor do Departamento de | R$ 8.109,27
Engenharia e Engenharia e Arquitetura
Arquitetura
Departamento de | 1 DAS 3 Diretor do Departamento de | R$ 5.774,00
Recursos Recursos Humanos
Humanos
Departamento de | 1 DAS 3 Diretor do Departamento de | R$ 5.774,00
Informética Informatica
Departamento de | 1 DAS 4 Diretor de Departamento de | R$ 5.132,45
Trénsito Trénsito
1 DAS 2 Pregoeiro R$ 6.415,56
1 DAS 4 Chefe de Departamento de R$ 5.132,45
Departamento de S
Licitacdo LICIt?QaO -
2 DAS 9 Analista de Procedimentos R$ 2.309,61
Licitatdrios
Departamento de | 1 DAS 3 Diretor do Departamento de | R$ 5.774,00
Compras Compras
1 DAS 3 Analista de Contratos R$ 5.774,00
Departamento de | 1 DAS 6 Chefe de Departamento de R$ 3.592,71
Regularizacéo Regularizagdo Fundiéria
Fundiéaria
Departamento de | 1 DAS5 Chefe da Junta de Servigo R$ 4.490,89
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL

ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 01.614.225/0001-09

Lotacdo Quantidade | Simbolo Denominacéo Valor
Apoio ao Militar e Setor de

Servico Militar Identificacdo

de Identificagéo

Departamento de | 1 DAS 5 Chefe do SINE Sapezal R$ 4.490,89
Apoio do SINE

Departamento de | 1 DAS 7 Chefe do PROCON R$ 3.207,79
Apoio do

PROCON

Departamento de | 1 DAS 5 Chefe do Departamento de R$ 4.490,89
Patrimonio Patriménio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL

ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 01.614.225/0001-09

TABELA IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ORCAMENTO

Lotacéo Quantidade Simbolo Denominacéo Valor
1 CDS - SM Secretario de R$ 14.051,96
Financas
1 DAS 2 Assessor de R$ 6.415,56
Departamento de Execucdo e
Gestéo da Controle -
Secretaria Orcamentéario
3 DAS 6 Assessor R$ 3.592,71
Especial Il
1 DAS 8 Assessor R$ 2.566,22
Especial IV
Departamento de | 1 DAS 2 Diretor do R$ 6.415,56
Tesouraria Departamento de
Tesouraria
Departamento de | 1 DAS 4 Diretor do R$ 5.132,45
Tributagdo Departamento de
Tributagdo
Departamento de | 1 DAS 4 Diretor do R$ 5.132,45
Fiscalizacdo Departamento de
Fiscalizacdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL

ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 01.614.225/0001-09

ANEXO 11

2. Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO

Sintese dos deveres: Compete dirigir, coordenar e executar os trabalhos de controle de bens patrimoniais
do Departamento de Patrimonio, ser responsavel pelo registro, tombamento, baixa, inventario, avaliagéo,
depreciacéo, ajuste aos valores recuperaveis dos bens patrimoniais, bem como, de preparacéo dos lotes de
bens a ser leiloados, quando inserviveis ao Municipio.

Descricdo de atribuigdes: Responsavel por dirigir, planejar, organizar e supervisionar as atividades de
controle dos bens patrimoniais. Efetuar o registro e manter atualizado o cadastro dos bens moveis e
imoveis; realizar os processos de cessdo, doagdo, permuta e baixa de materiais permanentes; executar
inspecdes e levantamentos periddicos dos bens patrimoniais; proceder as reavaliagfes periodicas, bem
como, estudos visando possivel reducdo a valor recuperavel de bens moveis e imdveis; apds efetuado o
levantamento de avaliacdo e/ou reavaliacdo, o Departamento de Patrimdnio que adotara as seguintes
providéncias: 1) extrair cdpia das relacbes de avaliacdo; 2) Enviar para o departamento contabil para
atualizar os registros; 3) através das relagGes de reavaliacdo atualizara os registros no sistema; 4) arquivar
as relagdes de reavaliacdo na pasta de “responsaveis pela guarda de bens patrimoniais” da respectiva
unidade administrativa; efetuar o registro da depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo de bens, quando for o
caso; encaminhar equipamentos para vistoria e aceite; controlar a movimentacdo de bens em atividades
externas; classificar, para alienacdo, materiais em desuso; propor em processo administrativo ao secretario
da pasta o destino a ser dado nos bens, relacionando-os com os devidos codigos de identificacdo numeral e
o0 estado em que se encontram; quando da baixa, devera ser adotado os seguintes procedimentos: 1) Retirar
dos bens o codigo de identificagdo numeral inutilizando-os; 2) Registra no sistema, 0 motivo, nimero do
processo e data; 3) Extrair do processo copia da autorizacdo do Prefeito, a relacdo de bens baixados e
arquivar na pasta “responsaveis pela guarda de bens patrimoniais”; 4) Elaborar relatério dos bens
“baixados” e o enviar para o departamento contabil para fins de escrituragdo contabil da desincorporagéo
dos bens.

Condigdes de trabalho
Carga horéria: Dedicacdo integral

Requisitos para investidura: Formacao Superior; ldade minima de 18 anos.
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