Estado de Mato Grosso
Camara Camara Municipal de Barra do Gargas
unicipal w y e .
N RYavem Paldacio Vereador Dr. Dercy Gomes da Silva

PROJETO DE RESOLUGCAO N2 002/2026 DE 24 DE FEVEREIRO DE 2026 DE
AUTORIA DA MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

DISPOE  SOBRE O ENCAMINHAMENTO,
APRECIACAO, REGISTRO NO SAPL E ASSINATURA
DIGITAL DAS ATAS DAS SESSOES PLENARIAS E
DAS REUNIOES DAS COMISSOES DA CAMARA
MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

LIDO EM / /2026

ENCAMINHADO A / /2026 COMISSAO DE CONSTITUICAO JUSTICA E REDAGCAO

LEGISLATIVO - PROJETO DE RESOLUCAO

(66) 3401-2484 / 3401-2395 / 3401-2358 / 0800 642 6811 (WhatsApp)
barradogarcas.mt.leg.br — fb.com/camarabarradogarcas
Rua Mato Grosso, n° 617, Centro, Barra do Gar¢as — MT, CEP: 78600-000
camara@barradogarcas.mt.leg.br / imprensa@barradogarcas.mt.leg.br / ouvidoria@barradogarcas.mt.leg.br


mailto:camara@barradogarcas.mt.leg.br

Estado de Mato Grosso
Camara Municipal de Barra do Garcas

Camara
Municipal a

vTTheYavwm Paldacio Vereador Dr. Dercy Gomes da Silva )
REDACAO
Ano 2026
Plendrio das Deliberagoes
Protocolo ] Projeto de Lei
1 Decreto do Legislativo
N.°015, Liv.027 , Fls.80v Em 25/02/2026 X Projeto de Resolucio
As 16:30hs. ] Requerimento N°. __ /2026
] Indicagao
(1 Mogao de
(] Emenda
Assinatura do Funcionario

Autor: A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL;

PROJETO DE RESOLUCAO N. 002, de 24 de fevereiro de 2026.

Dispde sobre o encaminhamento, apreciacio, registro
no SAPL e assinatura digital das atas das sessdes
plenarias e das reunides das Comissées da Camara
Municipal de Barra do Garcas e da outras
providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS,
ESTADO DE MATO GROSSO, faz saber que o Plenério aprovou e ela promulga a seguinte
Resolugao:

Art. 1° - Fica regulamentado, no ambito da Camara Municipal de Barra do Gargas, o
procedimento de elaboragdo, encaminhamento, apreciagdo e assinatura digital das atas das
sessoes plendrias e das reunides das Comissdes, com vistas a dar cumprimento ao disposto no
Regimento Interno quanto a discussdo, apreciagdo e assinatura das atas.

Art. 2° - Para os fins desta Resolucao, considera-se:

I - minuta da ata: versao preliminar do registro dos trabalhos da sessdo, elaborada pela
Redagdo/Setor competente;

IT - ata aprovada: versao definitiva, apds deliberacao do Plendrio, com as retificagdes
eventualmente deferidas;

IIT - assinatura digital: assinatura eletronica realizada com certificado digital, apta a
garantir autoria e integridade do documento;

IV - operador de assinatura: servidor designado para operacionalizar a aposicao das
assinaturas digitais no documento final.
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Art. 3° - A minuta da ata sera registrada no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL),

vinculada a respectiva sessdo plendria ou reunido de Comissdo, conforme o caso, e
disponibilizada para consulta, passando a integrar a pauta em que sera apreciada, sem prejuizo
do encaminhamento aos Vereadores, no caso de ata de sessdo plenaria, e aos membros da
respectiva Comissdo, no caso de ata de reunido de Comissdo, por meio eletronico,
preferencialmente por e-mail institucional e, de forma complementar, por WhatsApp
institucional, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do inicio da sessdo ou
reuniao.

§ 1° O encaminhamento previsto no caput tem por finalidade viabilizar prévia ciéncia
do conteudo e organizacdo dos trabalhos, ndo substituindo a leitura e a discussdo em Plenario,
na forma regimental.

§ 2° Caso haja necessidade técnica ou operacional, a minuta podera ser disponibilizada
por link interno/repositério eletronico da Camara, inclusive por meio do proprio SAPL, com
registro do envio e do acesso.

§ 3° Apos aprovada e assinada digitalmente, a ata terd o arquivo correspondente
substituido no SAPL pelo PDF assinado, passando este a constituir a versdo oficial para fins de
arquivamento, consulta e divulga¢do, preservando-se, quando tecnicamente possivel, o
histdrico de versoes.

Art. 4° - A impugnacao ou retificacdo da ata de sessdo plendria ocorrerd durante a sessdo em
que a ata for lida e posta em discussdo, nos termos do art. 141, caput, c/c art. 113 e seus
paréagrafos, do Regimento Interno, observado o limite temporal previsto no art. 113, § 7°.

Paragrafo unico. No caso das atas de reunides das Comissdes, a apreciacao e eventual
retificagdo ocorrerdo no ambito da respectiva Comissdo, na forma regimental. Concluida a
apreciagdo e aprovada a ata, em Plenario ou no ambito da Comissdo, passa ela a constituir o
documento definitivo da sessdo ou reunido, sendo adotadas as providéncias para a assinatura
digital na forma desta Resolucao.

Art. 5° - A assinatura digital da ata aprovada, consistente na aposi¢do das assinaturas digitais
dos Vereadores signatarios (Vereadores presentes na sessdo plenaria ¢ membros presentes na
reunido da Comissdo, conforme o caso), sera operacionalizada no dia subsequente a sua
aprovacao, por servidor designado e formalmente autorizado para esse fim, preferencialmente
o redator de atas.

§ 1° Na hipotese de impedimento do servidor designado, a Presidéncia indicaré substituto,
com igual nivel de responsabilizacao.
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§ 2° A designacdo e a substituicdo de que trata este artigo serdo formalizadas por ato da
Presidéncia, com ciéncia da Mesa Diretora.

Art. 6° - O servidor designado firmard Termo de Responsabilidade e Confidencialidade, na
forma do Anexo I, comprometendo-se, entre outros deveres, a:

I - zelar pela guarda e pelo uso exclusivo do ambiente de assinatura e dos certificados
digitais destinados a assinatura das atas, quando sob sua custodia;

IT - manter os certificados armazenados de forma segura, preferencialmente em
ambiente criptografado, em computador de uso exclusivo para essa finalidade;

III - ndo permitir o acesso de terceiros ao ambiente, credenciais, midias e senhas
relacionadas ao procedimento de assinatura;

IV - registrar e manter sob guarda os termos individuais de autorizagdo/ciéncia dos
titulares dos certificados digitais, na forma do Anexo II;

V - comunicar imediatamente a Presidéncia e ao Setor de Tecnologia e Informatica
qualquer suspeita de comprometimento, perda, extravio ou uso indevido.

Paragrafo unico. O Termo Individual de Autorizacdo e Ciéncia de que trata o inciso
IV devera ser firmado por cada Vereador(a) titular de certificado digital, autorizando o servidor
designado a operacionalizar a aposi¢do de sua assinatura digital exclusivamente nas atas de
sessdes plenarias e nas atas de reunides das Comissdes, na forma desta Resolucao,
permanecendo arquivado no setor competente enquanto vigente.

Art. 7° - A assinatura digital das atas sera realizada mediante programa/aplicativo desenvolvido
e mantido pelo Setor de Tecnologia e Informatica da Camara, de uso exclusivo do servidor
designado, devendo o sistema:

I - permitir a identificagdo do(s) signatario(s), a integridade do documento e a
rastreabilidade do ato;

IT - gerar registro (log) minimo contendo data, hora, usudrio responsavel, identificacdao
da ata e resultado do procedimento;

III - manter copia do arquivo final assinado em repositdrio oficial da Camara, com rotina
de backup.

Art. 8° - A ata assinada digitalmente constituird a versao oficial para fins de arquivamento,
consulta e publicidade institucional, devendo ser encaminhada ao setor competente para adogao
das providéncias de publicagdo e guarda.

Paragrafo unico. A Redagdo/Setor competente devera manter, juntamente com a ata
assinada, o histérico de versdes e retificagdes, quando houver, observada a politica de gestao
documental da Camara.
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Art. 9° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora, observadas as disposi¢des do
Regimento Interno e as normas internas de gestdo documental e de seguranga da informagao.

Art. 10 - Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Barra do Gargas - MT, 24 de fevereiro de 2026.

JAIME RODRIGUES NETO
Vereador — UNIAO BRASIL
Presidente da Camara Municipal de Barra
do Gargas - MT

RONAIR DE JESUS NUNES
Vereador — UNIAO BRASIL
Vice-Presidente da Camara Municipal de
Barra do Gargas - MT

ELTON MELO MARQUES
Vereador — PRD
1° Secretario da Camara Municipal de
Barra do Gargas - MT

ALLANKLEY LOPES DE SOUZA
Vereador —- PODEMOS

2° Secretario da Camara Municipal de
Barra do Gargas - MT
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ANEXO I
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
Eu, , brasileiro(a), (estado civil)
, servidor(a) publico(a) municipal, matricula n°

, lotado(a) no(a) ,
doravante denominado(a) OPERADOR(A) DE ASSINATURA, designado(a) para
operacionalizar a assinatura digital das atas das sessdes plendrias e das reunides das Comissoes,
na forma da Resolugcdon® /2026, DECLARO, para os devidos fins, que:

1. COMPROMISSOS E DEVERES
Comprometo-me a:

I — utilizar o ambiente de assinatura, os meios e rotinas institucionais exclusivamente para a
assinatura digital das atas, nos termos da Resolu¢do n° /2026;

I — zelar pela guarda e pelo uso exclusivo do ambiente de assinatura
(computador/equipamento, pastas, credenciais, midias e senhas), vedando acesso de terceiros;

IIT — manter os certificados digitais sob minha custdédia armazenados de forma segura,
preferencialmente em ambiente criptografado, em equipamento de uso exclusivo para essa
finalidade, quando aplicavel;

IV — registrar, conferir e manter arquivados os Termos Individuais de Autorizacio e
Ciéncia dos Vereadores titulares de certificados digitais, antes de qualquer operacionalizagao
de assinatura;

V — assegurar que a assinatura digital recaia sobre a versao correta (aprovada) da ata e que o
arquivo correspondente seja o que sera substituido no SAPL;

VI — utilizar exclusivamente o programa/aplicativo institucional desenvolvido/mantido pelo
Setor de Tecnologia e Informatica para a aposi¢ao das assinaturas digitais;

VII — observar e preservar os registros e trilhas de auditoria (logs) gerados pelo sistema, sem
adulteracao;

VIII — comunicar imediatamente a Presidéncia e ao Setor de Tecnologia e Informatica
qualquer suspeita de comprometimento, falha, extravio, perda, uso indevido, incidente de

seguranga ou inconsisténcia no procedimento.

2. VEDACOES
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E vedado ao(d) OPERADOR(A) DE ASSINATURA:

I — utilizar certificados digitais para finalidades diversas das atas;

IT — compartilhar senhas, credenciais, dispositivos, midias ou acesso ao ambiente de assinatura;
[T — exportar, copiar, distribuir ou disponibilizar certificados digitais ou chaves a terceiros;

IV —realizar assinatura em ata ndo aprovada no ambito competente ou em versao divergente da
deliberagao.

3. CIENCIA E RESPONSABILIZACAO

Declaro estar ciente de que o descumprimento das obrigagcdes aqui assumidas poderéd ensejar
responsabilizacdo administrativa, civil e/ou penal, conforme legislagdo aplicavel e normas
internas da Camara.

Barra do Gargas/MT, de de 2026.
Assinatura do(a) Servidor(a) — Operador(a) de Assinatura
Nome
Matricula
Setor
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ANEXO II

TERMO INDIVIDUAL DE AUTORIZACAO E CIENCIA

Pelo presente instrumento, eu, ,
brasileiro(a), (estado civil) , Vereador(a) no exercicio do mandato na
Cémara Municipal de Barra do Gargas/MT, 1nscr1t0(a) no CPF n°
doravante denominado(a) TITULAR DO CERTIFICADQO, DECLARO, para os devidos ﬁns
que:

1. OBJETO DA AUTORIZACAO

1.1. Autorizo o(a) servidor(a) designado(a) como OPERADOR(A) DE ASSINATURA, Sr.(a)
, matricula n° , a
operacionalizar a aposicio da minha assinatura digital exclusivamente em:

I — atas de sessdes plenarias; e

II — atas de reunides das Comissdes das quais eu participe como membro,
desde que devidamente aprovadas no ambito competente (Plenario ou Comissdo), na forma
do Regimento Interno e da Resolugdo n®  /2026.

2. LIMITES E FINALIDADE

2.1. A presente autorizagdo ¢ estrita e limitada aos documentos acima descritos, sendo vedada
sua utilizagdo para quaisquer outros atos ou documentos.

2.2. A assinatura digital sera realizada somente por meio de programa/aplicativo institucional
desenvolvido e mantido pelo Setor de Tecnologia e Informatica, com geracdo de registro (log)
do procedimento.

3. IDENTIFICACAO DO CERTIFICADO

3.1. Certificado digital utilizado:

() Al (arquivo) ( ) A3 (token/cartdo) ( ) outro:

Autoridade Certificadora:

Validade: // all

Identificagao/serial (se houver):
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4. CIENCIA E RESPONSABILIDADES

4.1. Declaro ciéncia de que a assinatura digital aposta com meu certificado, dentro do escopo
deste Termo, equivale 2 minha assinatura no documento.

4.2. Comprometo-me a comunicar imediatamente a Presidéncia, ao Setor competente e ao Setor
de Tecnologia e Informdtica qualquer suspeita de uso indevido, divergéncia, falha ou
irregularidade relacionada ao procedimento.

5.REVOGACAO E VIGENCIA

5.1. Este Termo entra em vigor na data de sua assinatura ¢ permanecera valido até:

I — término do mandato; ou

IT — expiragdo/alteragdo do certificado; ou

III — revogagdo expressa por escrito.

5.2. A revogacao produzira efeitos a partir do protocolo/recebimento da comunicagdo no setor
competente.

Barra do Gargas/MT, de de 2026.

Assinatura do(a) Vereador(a) — Titular do Certificado

Ciéncia do(a) Servidor(a) — Operador(a) de Assinatura
Nome
Matricula
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,

Senhores Vereadores,

Submetemos a apreciacdo desta Casa o presente Projeto de Resolugdo que
regulamenta o procedimento de elaboragdo, encaminhamento, apreciagao, registro no SAPL e
assinatura digital das atas, abrangendo tanto as atas das sessdes plendrias quanto as atas das
reunides das Comissdes. A proposta padroniza rotinas internas, fortalece a seguranga juridica e
assegura autenticidade, integridade e rastreabilidade aos documentos oficiais, aprimorando a
gestdo documental da Camara Municipal.

No tocante as atas das sessdes plendrias, o texto preserva o rito regimental de
leitura, discussdo, retificagdo e impugnagdo, a ocorrer na sessdo em que a ata for posta em
discussdo, nos termos do art. 141, caput, c/c art. 113 e seus paragrafos, inclusive quanto ao
limite temporal previsto no art. 113, § 7°. A disponibilizagdo prévia da minuta tem finalidade
organizacional, garantindo ciéncia antecipada aos Vereadores, sem substituir a discussao e
deliberagao em Plenario.

Quanto as atas das reunides das Comissdes, reconhece-se que niao sao
submetidas a apreciacdo do Plenario, sendo analisadas, ajustadas e aprovadas no ambito da
respectiva Comissdo, conforme as normas regimentais. Ainda assim, tais atas possuem carater
oficial, registram deliberacdes relevantes e integram a memdria institucional, razdo pela qual
devem receber o mesmo tratamento de seguranca, integridade e padronizacdo, inclusive com
assinatura digital e guarda adequada.

A proposta consolida o uso do SAPL ao estabelecer que a minuta seja
registrada e vinculada a sessdo ou reunido, integrando a pauta em que sera apreciada, e que,
apos aprovada e assinada digitalmente, o arquivo correspondente seja substituido no sistema
pelo PDF assinado, assegurando que a versao disponibilizada para consulta e divulgagado seja a
versdo oficial, com preserva¢ao do historico de versdes quando tecnicamente possivel. Isso

confere maior transparéncia, controle e confiabilidade ao fluxo.
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O Projeto também disciplina a governanga do procedimento ao prever que a

operacionalizacdo das assinaturas digitais sera realizada por servidor designado e autorizado,
preferencialmente o redator de atas, mediante aplicativo institucional do Setor de Tecnologia e
Informatica, com registro minimo (log) para auditoria e rastreabilidade. Para reforgar a
seguranca e a responsabilizacdo, institui-se Termo de Responsabilidade e Confidencialidade do
servidor (Anexo I) e Termo Individual de Autorizagdo e Ciéncia do Vereador titular do
certificado (Anexo II), delimitando o escopo do uso do certificado exclusivamente as atas e
prevenindo riscos de uso indevido.

Por fim, além dos ganhos de eficiéncia administrativa, a medida atende ao
interesse publico sob o enfoque ambiental e de economicidade, ao reduzir significativamente o
consumo de papel, toner e demais insumos de impressdo, bem como o manuseio, o transporte
interno e o arquivamento fisico de documentos, contribuindo para praticas sustentaveis e para
a racionalizag¢do de despesas publicas.

Diante do exposto, contamos com o apoio dos Nobres Pares para a aprovagao
do presente Projeto de Resolucio.

Céamara Municipal de Barra do Gargas - MT, 24 de fevereiro de 2026.

JAIME RODRIGUES NETO ELTON MELO MARQUES
Vereador — UNIAO BRASIL Vereador — PRD
Presidente da Camara Municipal de Barra 1° Secretario da Camara Municipal de
do Gargas - MT Barra do Gargas - MT
RONAIR DE JESUS NUNES ALLANKLEY LOPES DE SOUZA
Vereador — UNIAO BRASIL Vereador —- PODEMOS
Vice-Presidente da Camara Municipal de 2° Secretario da Camara Municipal de
Barra do Gargas - MT Barra do Gargas - MT
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