CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Oficio n® XX/2020 Lima Duarte, 05 de marco de 2020.

Exmo. Sr. Vereadores
Camara Municipal de Lima Duarte - MG

Assunto: Apresentacdo de Projeto de Resolucdo n® 01/2020, que “Regulamenta o inventario
dos bens patrimoniais, a avaliacdo, a reavaliagdo, a depreciacdo e a baixa dos
bens moveis e imdveis da Camara Municipal de Lima Duarte”.

Srs. Edis,

Vimos a presenca de Vossas Exceléncias no intuito de submeter aos ilustres pares,
para apreciacdo e deliberacdo, o Projeto de Resolucdo anexo, acompanhado de justificativa,
que visa estabelecer procedimentos para inventario dos bens patrimoniais utilizados por esta

Casa Legislativa.

Cordialmente,

Marcelo Rodrigues de Freitas
Presidente

Jose Jayme Carvalho da Cunha Aristides dos Reis de Magalhaes
Vice-Presidente Secretario
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 01/2020

“Regulamenta o inventario dos bens patrimoniais, a
avaliacdo, a reavaliacdo, a depreciacdo e a baixa dos
bens moveis e imoveis da Camara Municipal de Lima
Duarte.”

Nobres Edis,

Encaminhamos para apreciagdo o Projeto de Resolucdo que “Regulamenta o
inventario dos bens patrimoniais, a avaliacdo, a reavaliagdo, a depreciacdo e a baixa dos
bens moveis e imdveis da Camara Municipal de Lima Duarte”.

A resolugdo proposta € uma forma de dar maior transparéncia a gestdo dos bens
moveis e imoveis utilizados por esta Casa Legislativa, além de estabelecer procedimento
padrdo a ser usado por comissao que sera nomeada para este fim.

Assim sendo, desta forma sucinta, estdo expostas as razGes que levaram ao
encaminhamento do presente Projeto, para analise e votacdo desta Camara Municipal,
esperando que os ilustres Edis o acolham, aprovando-o integralmente.

Atenciosamente,

Marcelo Rodrigues de Freitas
Presidente

José Jayme Carvalho da Cunha Aristides dos Reis de Magalhaes
Vice-Presidente Secretario
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

PROJETO DE RESOLUCAO n° 01/2020

Regulamenta o inventario dos bens patrimoniais, a
avaliacéo, a reavaliacdo, a depreciacdo e a baixa dos
bens mdveis e imdveis da Camara Municipal de Lima
Duarte.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, MG, no uso das
atribuicbes que lhe conferem o art. 32 do Regimento Interno, faz saber que a Camara
Municipal aprovou a seguinte Resolugao.

CAPITULO' |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secdo |
Da Finalidade

Art. 1° Esta resolugdo estabelece normas gerais sobre administracdo de patriménio no &mbito
da Camara Municipal de Lima Duarte.

Secao Il
Das Definicdes

Art. 2° Para fins desta resolucdo, considera-se:

| - material permanente: é aquele cuja durabilidade estimada é superior a 2 (dois) anos, e que
ndo perde suas caracteristicas em razao de reparos, manutencdes ou do uso corrente;

Il - administracdo de material permanente: conjunto de acOes destinadas a assegurar 0S
registros e os controles das atividades relacionadas com o emprego, a movimentagdo e o
desfazimento dos materiais dessa natureza,;

Il - material inservivel: é o que ndo mais pode ser utilizado para o fim a que se destina, em
virtude da perda de suas caracteristicas ou de sua obsolescéncia;

IV - transferéncia patrimonial: modalidade de movimentacdo de material permanente dentro
da Camara Municipal com transferéncia de responsabilidade, de uma unidade organizacional
para outra;

V - cessdo: modalidade de movimentagdo provisoria de material do acervo, com
transferéncia gratuita de posse e de responsabilidade entre a Camara Municipal e 0s 6rgaos e

entidades da Administracao Direta e Indireta do Municipio;
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

VI - alienacdo: operacdo de transferéncia do direito de posse e/ou de propriedade de bens,
mediante venda, permuta, doacdo ou transferéncia;

VII - carga patrimonial: é o instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pela
guarda, conservacdo e uso dos bens permanentes ao seu consignatario;

VIII - descarga: € o instrumento administrativo de transferéncia de responsabilidade pela
guarda e uso do material;

IX - termo de responsabilidade: € o instrumento administrativo que comprova e atribui a
responsabilidade pela guarda, conservacédo e uso dos bens permanentes, devendo ser firmado
pelo titular da area usuéria;

X - desincorporacdo patrimonial: é a saida de bens do acervo da Cémara Municipal
decorrente de venda, permuta, doagéo ou transferéncia.

CAPITULO Il _
DA INCORPORACAO

Art. 3° A incorporacdo € a incluséao e identificacdo do material permanente no patriménio da
Camara Municipal, mediante o seu registro patrimonial e contabil.

Art. 4° A incorporacgdo de bens méveis permanentes, formalizada por registro, cadastramento
e emplaquetamento identificador pela comissao responsavel pelo patriménio, dar-se-a por:

| - compra;

Il - doagéo;

Il - transferéncias de bens de 6rgdos da Administracdo Publica Municipal para a Camara
Municipal;

IV - permuta.

8 1° A incorporagdo de bens permanentes, mediante compra, far-se-4 por meio de processo

regular, observadas as normas gerais de licitacdo e contrato, financas publicas e as especificas
desta Casa, se houver.

§ 2° A incorporacdo de bens mdveis por meio de doacdo, transferéncia, ou permuta sera
formalizada mediante termo proprio a ser providenciado pela Secretaria, apds autorizacdo do
Presidente da Camara.

Art. 5° Todo material permanente devera ter seu registro efetuado na comissao de patriménio,
com as seguintes indicagdes:

a) identificacéo e valor;
b) caracteristicas fisicas;
C) caracteristicas técnicas.

Paragrafo unico. Para efeito de identificacdo, os materiais permanentes receberdo numeros
sequenciais de registro patrimonial, obedecida a numeragdo existente, que deverdo ser
apostos mediante gravacéo, afixacdo de plaqueta ou etiqueta apropriada.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Art. 6° Nenhum material permanente podera ser distribuido ao requisitante sem a respectiva
carga patrimonial, que se efetiva com o Termo de Responsabilidade, devidamente assinado,
conforme modelo proprio constante do Anexo I.

Art. 7° O procedimento de registro contébil serd realizado apds a conclusdo do registro
patrimonial, consistindo no lancamento do valor do material na respectiva conta contabil.

CAPITULO I
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 8° A carga patrimonial corresponde a relacdo dos materiais permanentes alocados em
determinada unidade administrativa, cujo objetivo € atribuir responsabilidade pela guarda e
conservagao dos mesmaos.

8 1° A responsabilidade pela guarda e conservacdo dos materiais permanentes lotados nas
unidades administrativas da Camara cabera ao seu respectivo titular.

8 2° Sempre que houver substituicdo do responsavel pela guarda e conservacdo dos
materiais permanentes, serd realizado inventario de bens sujeitos a transferéncia de
responsabilidade.

§ 3° Havendo divergéncia no inventario de transferéncia de responsabilidade, as ocorréncias
deverdo ser comunicadas formalmente pelo titular empossado da unidade, com ou sem
anuéncia do Secretario Geral, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a comissdo
responsavel pelo patriménio, para a ado¢do das providéncias cabiveis.

8§ 4° Permanecendo silente o substituto por prazo superior aquele consignado no paragrafo
anterior, o inventario sera considerado incondicionalmente aceito.

CAPITULO IV
DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 9° Compete a comissdo responsavel pelo controle do patriménio efetuar e manter em boa
ordem o0s registros analiticos dos bens, com indicacdo dos elementos necessarios para a
perfeita caracterizacdo de cada um e dos agentes responsadveis pela sua guarda e
conservacao, mantendo o arquivamento das cargas patrimoniais, dos inventarios e de
documentos referentes as suas transferéncias.

Pardgrafo dnico. O  Secretario Geral mantera registro sintético dos bens
moveis de carater permanente.

Art. 10. Anualmente sera realizado, pela comissdo responsavel pelo patriménio, o inventario
patrimonial fisico de todas as unidades da Camara, destinado a comprovar a quantidade e o
valor do acervo de cada unidade existente em 31 de dezembro do exercicio imediatamente
anterior.

Art. 11. No inicio de cada ano, a comissdo responsavel pelo patriménio enviara as demais
unidades da Cémara o arrolamento dos bens existentes para conferéncia e elaboracdo dos
respectivos inventérios setoriais, com a finalidade de subsidiar a realiza¢cdo do inventario
geral, a ser feito no final de marco de cada ano, relativamente ao exercicio anterior, pela
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

comissdo de patrim6nio ou por uma comissdo designada em Portaria pelo Presidente da Casa.
Art. 12. Os inventérios setoriais a que se refere o artigo anterior serdo realizados e entregues
até o ultimo dia de fevereiro de cada ano, por todas as unidades e, excepcionalmente,
mediante determinacdo do Presidente, por membros da comisséo de patrimonio.

Paragrafo unico. As unidades usuarias poderdo promover inventarios sempre que necessario.

CAPITULO V
DA MOVIMENTACAO DE MATERIAL PERMANENTE

Art. 13. Entende-se por movimentacdo de material permanente o remanejamento de bens
moveis entre as unidades da Camara Municipal, mediante comunicacdo a comissdo de
patrimonio.

8 1° Ao receber ou ceder qualquer material permanente, os titulares das unidades envolvidas
na movimentacao do bem assinardo Termos de Responsabilidade, conforme modelos proprios
constantes dos Anexos Il e IV.

8 2° A comissdo de patrimonio emitira novo Termo de Responsabilidade quando ocorrer a
mudanca do agente responsavel pelos bens, qualquer que seja 0 motivo.

§ 3° Nenhum material permanente podera ser movimentado entre as unidades desta Camara
sem o devido preenchimento da guia de transferéncia, assinada pelo cedente e pelo titular do
setor destinatario conforme modelo proprio constante do Anexo II, que deverd ser
encaminhada a comissédo de patriménio.

§ 4° A saida de material permanente das dependéncias da Céamara dependerd de
autorizacdo expressa do Presidente, com anuéncia do responsavel direto pelo bem, ficando
sujeita & fiscalizagao.

§ 5° O material permanente inservivel sera enviado a comissao de patrimonio e estocado para
fins de reutilizacdo, alienacdo, cessao ou desfazimento.

CAPITULO VI )
DA RESPONSABILIDADE E DA INDENIZACAO

Art. 14. Todo servidor podera ser responsabilizado pelo desaparecimento de material que lhe
tenha sido confiado para guarda ou uso, bem como pelos danos que vier a causar a bem
patrimonial, ainda que nao esteja sob sua guarda.

Art. 15. Quaisquer danos a bens sob a responsabilidade do servidor serdo objeto de
comunicacdo formal, de maneira circunstanciada, por parte do servidor responsavel a sua
chefia imediata, que dela dard ciéncia a comissdao de patrimbnio que, por sua vez, a
encaminhard ao Presidente da Camara.

Art. 16. A comissdo de patrimonio, ao tomar conhecimento do desaparecimento
ou avaria de bens adotara as seguintes providéncias:

| - investigara as circunstancias do fato, avaliara o dano e apurara as responsabilidades;
Il - comunicara ao responsavel, nos casos de dolo ou culpa, a possibilidade de indenizacdo
espontanea pelo dano ou extravio, nas formas abaixo:
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

a) ressarcimento da despesa de recuperacéo do material,

b) substituicdo por outro, com as mesmas caracteristicas, acompanhado dos documentos
fiscais;

c) pagamento em dinheiro, a preco de mercado, ou atualizado, considerando a depreciacdo de
uso, na forma da legislacdo em vigor.

I11 - encaminharé o resultado das averiguagdes, em relatorio circunstanciado, ao Presidente da
Cémara, quando ndo estiver evidente a responsabilidade ou quando o responsavel ndo se
propuser ao ressarcimento.

§ 1° Os prestadores de servicos a Camara deverdo indenizé-la, na forma prevista no
inciso Il deste artigo, em virtude de dano, furto ou extravio causado direta ou indiretamente
por seus funcionérios.

§ 2° Poderd ser dispensada, motivadamente, pelo Presidente da Camara, a apuracdo de
responsabilidade por dano ou extravio de material que, a seu critério, considerar de pequeno
valor econdémico.

CAPITULO VII :
DA CONSERVACAO E RECUPERACAO

Art. 17. E dever de todo servidor, a quem seja confiado material para guarda ou uso, zelar
pela sua boa conservacao e diligenciar no sentido da recuperacdo daquele que se avariar.

Art. 18. A recuperagdo de materiais s6 deve ser considerada inviavel se constatada
inexisténcia de peca de reposi¢do ou se 0s custos dos reparos se mostrarem antiecondmicos.

CAPITULO VIII
DA BAIXA

Art. 19. A baixa de material permanente ocorrera:

| - por inutilizagdo, quando for considerado inservivel, antiecondmico ou irrecuperavel, desde
gue ndo possua valor comercial;

Il - por furto, roubo, perda ou extravio;
I11 - por alienagéo.

Paragrafo Unico. A baixa caracteriza-se pela exclusdo do bem do registro contabil e
patrimonial, com base em documentacao pertinente.

CAPITULO IX
DOS BENS INSERVIVEIS

Art. 20. Os bens mdveis permanentes em situacao de desuso podem ser classificados em:
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

I - ociosos: quando, embora em perfeitas condi¢cbes de uso, ndo estiverem sendo
aproveitados;
Il - recuperaveis: quando sua recuperacao for economicamente viavel;

Il - antiecondmicos: quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento precério, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV - irrecuperaveis: quando imprestaveis para os fins a que se destinam, dada a perda de
suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperacéo.

8 1° O bem classificado como ocioso ou recuperavel pela unidade responsavel devera ser
transferido a comisséo de patrimonio para reaproveitamento.

8 2° Em se tratando de bem recuperavel, a comissdo de patriménio solicitard providéncias
com vistas a sua reforma, para posterior reintegracio ao acervo de
bens em condi¢des de uso.

§ 3° Para realizagdo da reforma prevista no 8 2° deste artigo, a comissdo de patrimonio
podera recorrer a servico de terceiro.

Art. 21. Verificada a inconveniéncia da transferéncia de bens inserviveis ou a impossibilidade
de seu reaproveitamento, sera providenciada sua alienacéo.

Art. 22. O desfazimento de bens sera documentado mediante termo préprio, que integrara o
processo formal necessario aos devidos registros.

CAPITULO X
DA ALIENACAO DE BENS

Art. 23. Os bens imdveis destinados ao uso da Camara serdo passiveis de alienacdo, desde que
previamente aprovado pelo Plenario da Camara, por maioria absoluta de votos e na forma
expressa na Lei Organica.

Art. 24. Os bens moveis 0ciosos, irrecuperaveis ou antiecondémicos serdo objeto de alienacéo,
mediante venda, permuta, doacdo ou transferéncia ao Municipio, na forma expressa na
legislacdo em vigor, apds autorizacdo do Presidente da Camara.

Art. 25. A alienacdo de bens moveis, por meio de venda, ocorrerd na forma expressa na Lei
Organica.

Art. 26. Ndo havendo interesse por parte da administracdo puablica direta municipal pela
transferéncia dos bens moveis inserviveis, a Camara Municipal, na hipotese de optar por
doacgdo, dara ampla publicidade ao procedimento e, acudindo mais de um interessado, sera
obedecida a seguinte ordem de preferéncia:

| - autarquias ou fundac¢es municipal;
Il - instituicdo filantrépica reconhecida de utilidade publica pelo Municipio;
I11 - demais interessados.

Paragrafo Unico. Havendo mais de um interessado, respeitada a ordem de precedéncia
constante neste artigo, sera feito sorteio pela Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara
para determinar a ordem de classificacao das entidades pleiteantes.
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Art. 27. Havendo interesse por parte da administracdo publica direta municipal pelos bens
moveis inserviveis de que trata o art. 24 desta Resolugdo, a Camara adotara o procedimento
de transferéncia.

Paragrafo unico. O registro patrimonial e contabil da transferéncia de que trata o caput deste
artigo deve se restringir a indicacdo do seu valor histérico.

Art. 28. Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienacdo de material classificado
como ocioso, irrecuperdvel ou antiecondmico, a comissdo de patrimbnio providenciara,
mediante autorizacdo do Presidente da Camara, o seu descarte e desincorporacdo patrimonial,
apos serem retiradas as partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes.

Art. 29. A permuta, a doacdo ou a transferéncia do bem para outro 6rgdo da Administracdo
Publica Municipal serdo processadas diretamente pela comissdo de patriménio,
mediante prévia autorizacdo do Presidente da Camara.

Art. 30. As avaliagOes previstas nesta Resolugéo seréo feitas pela comisséo de patrimonio, ou,
se assim decidir o Presidente, mediante contratacdo de profissional ou empresa especializada.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Os responsaveis pelos bens patrimoniais deverdo zelar pela sua seguranca,
conservacdo e manutencdo, orientando o0s respectivos servidores sob sua subordinagéo
guanto ao manuseio dos bens, responsabilidade e o cumprimento dos preceitos estabelecidos
nesta Resolucéo.

Art. 32 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Lima Duarte, 05 de margo de 2020.

Marcelo Rodrigues de Freitas
Presidente

José Jayme Carvalho da Cunha Aristides dos Reis de Magalhées
Vice-Presidente Secretario
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