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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI
GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° 006, DE 21 DE JUNHO DE 2004.

“Dispde sobre a estrutura organica e
funcional da Procuradoria Geral do
Municipio de Gurupi, Estado do
Tocantins, nos termos do Art. 95 da
Lei Orgénica do Municipio de
Gurupi-TO”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do
Tocantins,

Fago saber que a Camara Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, APROVOU e eu PROMULGO a seguinte Lei:

TITULO 1
CAPITULO I
Secao I

Da estrutura organizacional:

Art. 1.° A Procuradoria Geral do Municipio € a institui¢do que
representa 0 Municipio de Gurupi e suas autarquias, judicial e extrajudicialmente,
subordinada diretamente ao Gabinete do Prefeito Municipal, composta de agentes e
orgaos.

Paragrafo tnico. A Procuradoria Geral do Municipio cabem as
atividades de advocacia, consultoria e assessoramento juridicos aos entes
referenciados no caput, nos termos desta Lei Complementar e Anexos que a
integram.

Art. 2.° A Procuradoria Geral do Municipio compreende:
I — Orgdos de Diregdo Superior:

a) Procuradoria Geral do Municipio;

b) Corregedoria Geral do Municipio; e

c¢) Procuradoria Adjunta do Municipio

I — Orgdos de Execugdo:

a) Procuradoria Municipal do Contencioso;

b) Procuradoria Municipal Administrativa;
c) Assisténcia Juridica;
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d) Secretaria Executiva; e
e) Assistente Administrativo.
f) Motorista.

CAPITULO II
Das atribui¢des e competéncias
Secdo I

Da Procuradoria e Unidades Integrantes:

Art. 3.° A Procuradoria Geral do Municipio de Gurupi, 6rgao
de representagdo, coordenagdo e dire¢do central do Sistema de Advocacia do
Municipio, dotado de autonomia administrativa e funcional, sera composta por um
Procurador Geral, nomeado em comissdo pelo Prefeito Municipal, escolhido
dentre advogados de notavel saber juridico e reputacdo ilibada, com experiéncia
profissional minima de cinco anos, cabendo-lhe:

I — representar, concorrentemente com o Prefeito Municipal,
judicial e extrajudicialmente, o Municipio de Gurupi, compreendendo a
Administragdo direta e indireta quando solicitada, a titulo de consulta, através de
Parecer Juridico Administrativo;

II - propor orientacéo juridico-normativa para a Administracdo
Municipal direta e indireta na mesma forma do item anterior;

IIl - incumbindo-lhe a competéncia concorrente de
representagdo judicial do Municipio, a competéncia privativa de dire¢do geral, bem
como a de diregao geral do Orgéo, além das seguintes atribuigdes tipicas:

IV — exercer as fungdes de consultoria juridica da
Administracdo Publico-municipal direta e indireta, neste ultimo caso, quando a

tanto solicitada ou convier ao interesse publico;

V- promover a unificagc@o da jurisprudéncia administrativa do

Municipio;
I
/i/ VI — zelar pela constitucionalidade dos atos de governo, bem
como pela observancia, na administragdo publico-municipal, direta e indireta, dos

principios da legalidade, da moralidade, da impessoalidade, da publicidade, da
legitimidade, da participacdo, da razoabilidade, da economicidade, da eficiéncia, da
motivagdo e dos demais dispositivos constantes da Constituigdo da Republica, da
Constituigdo do Estado do Tocantins e da Lei Organica do Municipio de Gurupi,
atinentes a Administragdo Publica;

(§8 ]
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VII — promover agdes civis publicas e de improbidade
administrativa, com vistas a protecdo do patrimonio publico e social, do meio
ambiente, das finangas publicas e de outros interesses difusos e coletivos, ou a
habilitagdo do Municipio como litisconsorte de qualquer das partes nestas agdes;

VIII — desenvolver a advocacia preventiva de modo a evitar
demandas judiciais e contribuir para o aprimoramento institucional da
Administracdo Publica;

IX — estabelecer principios e diretrizes para o funcionamento
do Sistema de Advocacia do Municipio;

X — prestar assisténcia juridica aos necessitados;

XI — zelar pela probidade administrativa no ambito da
Administracdo Publica Municipal, direta e indireta.

XII — determinar a realizagdo de processos administrativo-
disciplinares nos casos previstos em Lei, no ambito do Poder Executivo Municipal
e emitir pareceres nos que forem encaminhados a decisdo final do Prefeito;

XIII — exercer outras fungdes que lhe forem conferidas, desde
que compativeis com sua natureza e finalidade institucional.

Art. 4.° A Procuradoria Geral sera chefiada por um Procurador
Geral, com as prerrogativas de Secretario Municipal, cabendo-lhe ainda:

I — representar judicialmente e extrajudicialmente o Municipio
de Gurupi, concorrentemente com o Prefeito, nas questdes afetas a sua competéncia
institucional, além de coordenar e orientar as atividades da Procuradoria Geral do
Municipio;

II — receber citagdo inicial, na forma da Lei;

IIT — reconhecer a procedéncia do pedido, transigir, desistir,
receber, dar quitacdo e firmar compromisso nas agdes em que a Procuradoria Geral
do Municipio exercer a representacgao judicial;

2 IV — prestar assessoramento direto ao Prefeito, em assuntos de
natureza juridica, encaminhando-lhe pareceres e outros estudos propondo medidas

e diretrizes;
V — emitir parecer sobre questdes de direito submetidas ao seu

exame pelo Prefeito ou Vice-Prefeito;

VI — propor ao Prefeito a decretagdo de nulidade e a revogacao
de atos da Administragdo Municipal, sempre em defesa do interesse publico;
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VII — propor sumulas de jurisprudéncia administrativa do
Municipio, uniformizando a orientagdo juridico-normativa para Administragdo
Publica Municipal;

VIII — promover e determinar a lotagdo, a remogdo e a
designacdo de Procuradores do Municipio e Assistentes Juridicos, bem como
aplicar penas disciplinares, observadas as normas legais e regulamentares;

IX — defender perante o Tribunal de Justica do Estado, norma
legal ou ato administrativo municipal, impugnado por inconstitucionalidade, em
tese:

X — exercer a chefia do Sistema de Advocacia do Municipio,
ficando, destarte, incompativel com o exercicio da advocacia privada.

Art. 5.° A Corregedoria Geral do Municipio, 6rgdo de controle
interno, funcional, disciplinar e assessoramento direto ao Procurador Geral no
planejamento, racionalizagdo, modernizagdo e eficiéncia administrativa,
diretamente subordinada ao Procurador Geral, serd& composta por um advogado,
nomeado em comiss@o pelo Prefeito Municipal, competindo-lhe:

I — fiscalizar as atividades dos agentes que integram a estrutura
administrativa e funcional da Procuradoria Geral do Municipio, realizando
inspegdes e correigdes e sugerindo as medidas necessarias ou recomendaveis para a
racionalizagdo e eficiéncia dos servigos;

IT — presidir e nomear comissdes, destinadas a proceder aos
atos de encaminhamento dos expedientes correspondentes as Secretarias e demais
orgdos da Administracdo direta e indireta, bem como ao preparo e execug¢do dos
processos administrativos disciplinares e sindicancias, em que figurem no pdlo
passivo um servidor publico municipal jurisdicionado;

III — requisitar de qualquer autoridade os documentos e
diligéncias se fizerem necessarios ao desempenho de suas atribui¢des, inclusive
certiddes, exames, pareceres técnicos, consultorias técnicas e outros similares, na
f9nna legal;
X IV — coordenar o planejamento e a execugdo de programas,
projetos e atividades que lhe forem delegadas pelo Procurador Geral;

§ 1.° Os membros das comissdes a que se refere o inciso Il
serdo nomeados por Portaria, pelo Procurador Corregedor, sob pena de nulidade
dos atos por elas praticados.

§ 2.° E vedado ao Procurador Corregedor, enquanto investido
no cargo, patrocinar qualquer causa em que seja demandado o Municipio de
Gurupi.
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Art. 6.° A Procuradoria Adjunta, 6rgdo de auxilio direto a
Procuradoria Geral, diretamente subordinada ao Procurador Geral, sera composta
por um advogado, nomeado em comissdo pelo Prefeito Municipal, competindo-lhe:

I — por delegacdo, substituir o Procurador Geral em suas
auséncias e impedimentos, devendo lavrar ou fazer lavrar a ata registrando a
substitui¢cdo;

II — executar, coordenar e supervisionar os trabalhos afetos a
area, incluidos os processos judiciais e emissdo de pareceres administrativos,
exceto quando exercer, em carater substitutivo, as fungdes inerentes ao Procurador
Geral;

III — auxiliar diretamente o Procurador Geral em todas as
acdes de competéncia deste, no que for requisitado e compativel com a sua fungao;

IV — supervisionar os trabalhos de consultoria e juridicos
realizados pelos Procuradores e Assistentes da Procuradoria Geral do Municipio;

V — comunicar a Procuradoria, através de relatorio
circunstanciado sobre as atividades desenvolvidas pelo Orgéo, inclusive por seus
Procuradores, bem como acerca da adequagdo deste trabalho as normas e principios
que o regem.

Paréagrafo tnico. Aplica-se a este Procurador a mesma vedagdo
contida no paragrafo segundo do artigo anterior.

Art. 7.° A Procuradoria Municipal do Contencioso, 6rgdo de
assessoramento direto e execug¢do, diretamente subordinado ao Procurador Geral,
sera composta por um advogado, nomeado ad nutum pelo Prefeito Municipal,
incumbindo-lhe desempenhar as seguintes atribuicdes tipicas:

I — representagdo juridica e consultoria administrativa nas
matérias de natureza civil, trabalhista, criminal, alfandegaria, administrativa,
constitucional e eleitoral;

II — exercer fungdo advocaticia e de consultoria nos assuntos
tributarios, ndo tributarios, financeiro-fiscal, especialmente nas lides
inistrativas que tenham como objeto créditos tributarios;

IIT — exercer fungdo advocaticia, judicial e extrajudicial, nas
questdes que envolvam o patriménio publico-municipal;

IV — exercer a representacdo judicial e(ou) extrajudicial e
prestar assisténcia juridica aos cidaddos gurupienses, comprovadamente carentes,
em matérias relacionadas a pendéncia(s) do interessado com o Municipio de
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Gurupi, e posterior encaminhamento dos atendidos aos orgdos publicos
competentes, dentre eles, Escritério Modelo da UNIRG, Defensoria Publica,
Delegacias de Policia e Fazendarias, Orgﬁos de Assisténcia ao Menor, ao Idoso,
Orgﬁos de Classe, Sindicatos e outros;

V — exercer a competéncia residual no tocante aos demais
orgaos e fungdes especializadas, em razdo da matéria, desta Procuradoria Geral;

Paragrafo unico. Incide este Procurador na mesma restricao do
exercicio profissional imposta aos demais Procuradores nos artigos anteriores.

Art. 8.° A Procuradoria Municipal de Administragdo, orgéo
executor e de assessoramento direto da Procuradoria Geral, diretamente
subordinada ao Procurador Geral, serd composta por um advogado que preencha os
requisitos pertinentes, nomeado em comissdo, pelo Prefeito Municipal, tendo por
atribuigdes tipicas:

I — exercer a advocacia do Municipio de Gurupi, em
concorréncia com os outros Procuradores legalmente habilitados;

II - prestar consultoria nas questdes administrativas a quem de
direito;

IIT — elaborar os pareceres administrativos determinados pelo
Procurador Geral ou seu substituto, conforme o caso;

IV — elaborar minutas de projetos de lei, decretos e demais
atos normativos determinados pelo Procurador Geral ou pelo Procurador Adjunto,
quando em substitui¢ao;

V — exercer outras atribuigdes insertas na sua competéncia
residual, em relagdo aos demais orgdos e funcdes especializadas de execugdo, em
razdo da matéria, desta Procuradoria Geral do Municipio;

Paragrafo unico. Fica impedido, durante o exercicio, o titular
deste cargo de exercer ativamente a advocacia privada em processos em que figure
demandado o Municipio de Gurupi.

Art. 9.° A Assisténcia Juridica, érgéo de apoio técnico-juridico
e administrativo, diretamente subordinada a Procuradoria Geral, desenvolvera
atividades relativas ao acervo documental e juridico da Institui¢do, no ambito de
suas atribuic¢des tipicas, bem como as relacionadas com as informagdes e estudos
técnico-juridicos e sera provida por bacharéis em Direito ou Estagiarios,
cumpri lhe asSeguintes atribuigdes:
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I — organizar todo o acervo documental, bibliografico e
informativo relacionados com estudos e temas juridicos e correlatos, leis, decretos,
despachos, memorandos, oficios, processos administrativos e judiciais;

I — organizar a biblioteca da Procuradoria Geral do
Municipio, bem como a documentagdo em geral;

I[II — fornecer copias de documentos, quando requisitados e
assim determinado pela autoridade competente e, ainda, realizar busca a
documentos em quaisquer Orgdos, entregar e protocolizar peti¢cdes, oficios e
correspondéncias no Férum e nas repartigdes publicas e particulares, quando a
tanto designado;

IV — executar servigos auxiliares de pesquisa, acompanhar
processos, realizar audiéncias singulares, elaborar pegas juridicas e pareceres
administrativos, sob a supervisdo dos Procuradores Municipais;

V — executar os servigos auxiliares determinados pelos
Procuradores Municipais e pelos demais titulares de 6rgdo de gestdo superior;

VI — determinar ao Assistente Administrativo da Procuradoria
que providencie, no prazo fixado, a busca e entrega da documentagdo solicitada,
bem como a execugdo de diligéncias.

Art. 10. A Secretaria Executiva, Orgdo diretamente
subordinado & Procuradoria Geral, desenvolvera atividades tipicas de assisténcia,
assessoramento e apoio administrativo, competindo-lhe:

I — assistir e assessorar a Procuradoria Geral e a Corregedoria
do Municipio;

IT — orientar e fiscalizar os servigos de apoio administrativo da
Instituigdo;

IIl — organizar, coordenar e manter o registro dos bens
patrimoniais do Orgéo;

IV — atender o publico em geral, fazendo os encaminhamentos
necessarios e/pertinentes;

V — executar os servigos de telefonia:
a) comunicando-se com urbanidade e clareza;

b) mantendo atualizada a agenda telefonica;
c) efetuar ligagdes interurbanas, mediante autorizacgao;
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d) manter o controle de todas as ligagdes (locais e
interurbanas), com as devidas anotagdes em formulario
apropriado

VI — realizar as tarefas de digitacdo, elaboragdo de oficios e
correspondéncias oriundas da Procuradoria;

VII — promover a aquisi¢do e 0s reparos, a restauragdo ou
recuperacdo necessarias do mobilidrio (moéveis, maquinas, equipamentos,
utensilios) e documentagdo da Procuradoria Geral do Municipio, mediante
autorizagdo do Procurador Geral.

Art. 11. A Assisténcia Administrativa, o6rgdo de apoio
administrativo no funcionamento interno da Procuradoria, encarregar-se-a das
atividades tipicas de expediente interno e externo, registro, cabendo-lhe, dentre
outras, as seguintes atribuigdes:

I — assistir e assessorar todos os integrantes da Procuradoria
Geral do Municipio;

Il — providenciar copias, extratos, documentos e demais
requisi¢des oriundas de quem de direito, na Procuradoria;

III — arquivar os documentos em pastas numéricas por
procedéncia e ordem de entrada e saida;

IV — executar servigos externos, na busca ou requisi¢do de
documentos;

V - praticar as demais tarefas inerentes a fun¢do ou que sejam
determinadas por superior hierarquico.

Art. 12. Compete ao titular do cargo de Motorista da
Procuradoria, diretamente subordinado aos Orgdos Superiores que integram o
orgdo, as seguintes atribuigdes:

I - dirigir veiculo da Procuradoria, na execugdo dos servigos
do Orgao, sempre mediante determinagéo do Procurador Geral, ou de outro Orgdo
Superior de sua estrutura funcional.

II - realizar tarefas de limpeza, conservagdo e zelo do veiculo
f01; conduzir;

/ III - dirigir com observdncia das normas de transito, com
pericia e prudéncia, ficando responsavel pelos atos praticados por negligéncia,
inclusive com reparagdo de danos materiais e morais a que der causa.
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IV — usar, estritamente em servigo, o veiculo sob sua
responsabilidade, em horario de servigo, exceto quando em viagem a outros
Municipios, determinadas por quem de direito, reputadas urgentes e necessarias.

CAPITULO III
Dos Vencimentos, Vantagens Pecuniarias e Concessoes:

Art. 13. A remuneragdo devida ao corpo funcional da
Procuradoria encontra-se fixada no Anexo I.

Art. 14. Além dos vencimentos a que se refere o artigo
anterior sdo devidos aos servidores da Procuradoria Geral do Municipio todos os
direitos e vantagens estatutarias inerentes aos servidores do Municipio.

Art. 15. E devida ao Procurador que obtiver éxito no feito,
ainda que ja exonerado, a verba de sucumbéncia correspondente, nos termos
estatutarios do Advogado, para cujo recebimento devera requere-la ao Procurador
Geral do Municipio, anexando ao pedido cdpia da sentenga transitada em julgado.

§ 1.° Nao fara jus ao beneficio tratado no caput o advogado-
Procurador que ndo concorreu efetivamente para o éxito da causa, restrito apenas
aquele que o iniciou e praticou todos os atos processuais inerentes enquanto
exerceu a fun¢do de Procurador.

§ 2.° Na hipotese de dois ou mais Advogados-Procuradores
haverem atuado no feito em atos processuais relevantes para o seus éxito, sera a
verba honoraria dividida proporcionalmente.

Art. 16. Fica criada a gratificagdo de produtividade, em
percentual variavel de 50% a 100% dos vencimentos dos cargos de Procuradores:
Geral, Adjunto, Administrativo, Contencioso e Corregedor, a ser regulamentado em
regimento interno da Procuradoria em percentual a ser determinado por Decreto
Municipal, a critério do Prefeito Municipal.

CAPITULO IV
Dos Deveres e Penalidades:

Art. 17. Aplica-se aos servidores da Procuradoria Geral do
Municipio, no concerne aos deveres funcionais e penalidades, as disposi¢des legais
contidas na Lei 827/89, devendo, ainda, em especial os Procuradores:

I — cumprir, e fazer cumprir, com independéncia, competéncia
e exatiddo, as disposi¢des legais e os atos de oficio, sempre priorizando os
interesses publi \
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II — manter conduta irrepreensivel na vida publica e particular.

Art. 18. - Respondera por perdas e danos o Procurador,

quando:
I — no exercicio de suas fungdes, proceder com dolo, culpa ou

fraude;
I — deixar de cumprir, no prazo e forma legal, atos de oficio;

III — der causa, de qualquer forma, com sua conduta funcional
a prejuizos ao erario e a Administragcdo municipal, direta e indireta.

IV - Responderdo ainda, os Procuradores, pelos danos
causados ao Erario Publico, nos processos em andamento, originarios de fatos
anteriores a esta Lei, pendentes de Julgamentos em quaisquer Instancias, nos casos

acima previstos. )
CAPITULO V

Das Disposicoes Finais e Transitorias:

Art. 19. As Procuradorias Administrativa e do Contencioso e a
Secretaria Executiva, manterdo a natureza de cargo comissionado até, no maximo
dois anos apds a vigéncia desta Lei Complementar, a partir de quando terdo a
natureza de cargos efetivos, providos exclusivamente mediante concurso publico.

Art. 20. A Procuradoria Adjunta e a Corregedoria, apos quatro
anos contados da vigéncia desta Lei Complementar, serdo providas mediante
escolha do Prefeito Municipal, dentre os Procuradores exercentes de cargo efetivo,
indicados em lista triplice pelo Procurador Geral, observados os critérios de
antigiiidade e de mérito, alternados.

Art. 21. O Regimento Interno da Procuradoria Geral dispora
sobre as questdes reguladoras do art. 13 e demais, a critério do Procurador Geral,
para adequagdo funcional e estrutural da Procuradoria do Municipio.

Art. 22. Esta Lei Complementar retroagira seus efeitos a 1.° de

abril de 2004.
Art. 23. Revogam-se as disposi¢des contrarias.

Gabinete do Prefeito Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 21 dias do més de junho 200
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ANEXO1

LEI COMPLEMENTAR N° 006, DE 21.06.2004

RELACAO DE CARGOS, QUANTITATIVOS E VENCIMENTOS.

CARGO QUANTITATIVO SIMBOLO | VENCIMENTO
Procurador Geral 1 DAS-5 3.600,00
Corregedor Geral do 1 DAS-4 3.120,00
Municipio
Procurador Adjunto 1 DAS-4 3.120,00
do Municipio
Procurador Municipal 1 DAS-3 2.400,00
Contencioso
Procurador Municipal 1 DAS-3 2.400,00
Administrativo
Assistente Juridico 2 DAS-1 1.200,00
(Bacharéis)
Assistente Juridico 2 CAD-1 720,00
(Estagiarios)
Secretaria 1 CAD-1 720,00
Assistente 1 CAD-1 720,00
Administrativo
Motorista 1 CAD-1 720,00

Gabinete do Prefeito Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 21 dias do més de junho 2004.

DA CRUZ
unicipal
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ANEXO 11
LEI COMPLEMENTAR N° 006 DE 21.06.2004.
CARACTERIZACAO DE CARGO

PROCURADORIA GERAL

I - Procurador-Geral:

{.3
1.2
1.3
1.4

1.5

1.6

1.7 -

— Grupo Operacional : Procuradores

— Cargo: Procuradoria-Geral

— Natureza : Comissionado

— Descri¢do sintética do cargo: compreende as fungdes de chefia da

Procuradoria Geral do Municipio, de representagdo do Municipio de
Gurupi nos processos judiciais e extrajudiciais, de coordenagdo e
supervisdo das atividades dos o6rgdos vinculados e praticar todos os atos
regulares de advocacia na defesa e patrocinio dos interesses municipais.

Nivel de Escolaridade: 3° Grau-Graduagdo em Direito, com registro
profissional.

Requisitos especificos de provimento: Ser advogado, regularmente
inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

Ter comprovada experiéncia profissional na advocacia pelo periodo
minimo de cinco anos.

Estar em pleno gozo de seus direitos politicos e profissionais.]

Atribuicdes genéricas: executar atividades de chefia e de representacdo do
Municipio de Gurupi, conforme o preceituado no artigo 95 da Lei
Organica do Municipio de Gurupi.

1.8 — Atribuicdo Tipicas: as atribuigcdes previstas no artigo 4° desta Lei

Complementar

1.9 — Carga Hordria: 20 horas semanais na forma prescrita no art. 20 do EOAB.

II — Procurador Corregedor:

2.1 — Grupo Operacional: Procuradores

2.2 — Cargo: Corregedoria da Procuradoria Geral.

2.3 - Natureza: Comissionado

2.4 — Descricdo sintética do cargo: compreende as fun¢des de controle interno,

funcional—e 711 331 nos assuntos administrativos, de preparo e
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desenvolvimento dos processos disciplinares, de assessoramento direto ao
Procurador-Geral e outras correlatas.

2.5 — Nivel Escolaridade : 3° Grau — Graduag@o em Direito, regularmente inscrito
na Ordem dos Advogados do Brasil.

2.6 — Requisitos especificos de provimento: Ser advogados; Estar em pleno gozo
de seus direitos politicos e profissionais; Exercicio profissional comprovado
pelo periodo minimo de 05 anos.

2.7 — Atribuic¢des tipicas: sdo as previstas no artigo 5.° desta Lei Complementar

2.8 — Carga horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 da EOAB.

111 — Procurador Adjunto:

2.1 — Grupo Operacional: Procuradores

2.2 — Cargo: Procuradoria Geral Adjunta.

2.3 - Natureza: Comissionado

2.4 — Descricdo sintética do cargo: compreende as fungdes de representacdo
juridica do Municipio e assessoria ao Procurador Geral, além da de
substituigdo automatica do Procurador — Geral.

2.5 — Nivel Escolaridade : 3° Grau — Graduagdo em Direito, regularmente inscrito
na Ordem dos Advogados do Brasil.

2.6 — Requisitos especificos de provimento: Ser advogado; Estar em pleno gozo
de seus direitos politicos e profissionais; Exercicio profissional comprovado
pelo periodo minimo de 05 anos.

2.7 — Atribuig¢des tipicas: sdo as previstas no artigo 6.° desta Lei Complementar

2.8 — Carga horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 da EOAB.

III- Procurador Municipal do Contencioso:

3.1 — Grupo operacional: Procuradores

3.2 — Cargo: Procuradoria Municipal do Contencioso

3.3 — Natureza: Comissionado

3.4 — Descri¢do sintética do cargo: compreende as fungdes de representagdo
juridica e consultoria administrativa, de natureza técnico-juridico legislativa,
incluindo o exercicio regular da advocacia nas matérias insertas na
competéncia institucional na Procuradoria e outras correlatas, desde que
compativeis .

3.5- Nivel de escolaridade : 3° Grau- Graduagdo em Direito, com regular registro.

3.6 — Requisitos especifico de provimento:
Ser advogado;
Estar em pleno gozo de seus direitos politicos e profissionais;
Exercicio profissional comprovado pelo periodo minimo de 02 anos.

3.7 — Atribuigoes tipicas : sdo previstas no artigo 7.° desta Lei Complementar.

3.8 — Carga horaria: de 20 horas semanais confor 8 20 da EOAB.

IV- Procurador Municipal de Administracio:

4.1 — Grupo Operacional : Procuradores
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4.2 — Cargo: Procuradoria Municipal do Contencioso

4.3 — Natureza : Comissionado

4.4 — Descricdo sintética do cargo: compreende as funcdes de representacdo
judicial e extrajudicial, consultoria nos assuntos de natureza administrativa e
outras correlatas, desde que compativeis.

4.5 - Nivel de Escolaridade : 3° Grau- Graduagdo em direito, com regular registro.

4.6 — Requisitos especificos de provimento: Ser advogado; Estar em pleno
gozo de seus direitos politicos e profissionais; Exercicio profissional
comprovado pelo periodo minimo de 02 anos.

4.7 — Atribuicdes tipicas: As previstas no art. 8.° desta Lei Complementar.

4.8 — Carga Horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 da EOAB.

V - Assistentes Juridicos:

5.1 = Grupo Ocupacional: servigo de apoio juridico e administrativo

5.2 — Cargo: Assisténcia Juridica

5.3 — Natureza do cargo: Comissionado

5.4 — Descricao sintética : compreende o exercicio de fungdes atividades de
assisténcia e execu¢do em assuntos juridicos e administrativos, de acordo
com determinagdo e orientagdo superiores, bem como de outras tarefas
semelhantes, desde que compativeis.

5.5 — Atribuigdes tipicas: Sdo as definidas no artigo 9.° desta Lei Complementar.

5.6 - requisitos minimo para provimento:
Ser bacharel em Direito, com registro; Ser estagidrio, com regular registro,
cursando no minimo o 7° Periodo de Direito.

5.7 — Carga horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o EOAB.

VI- Secretaria Executiva:

6.1 — Grupo Ocupacional: servico de assisténcia direta

6.2 — Cargo : Secretaria Executiva

6.3 — Natureza do cargo: comissionado

6.4 — Descri¢ao sintética: compreende das atividades administrativas propriamente
de assisténcia assessoramento, apoio e execug¢do das atividades
administrativas do Gabinete do Procurador e demais unidades
administrativas.

6.5 — Atribui¢des genéricas : executar as atividades administrativas propriamente
ditas, além das de coordenagdo e supervisdo das atividades dos dérgdos de
apoio administrativo.

6.6 — Atribuigdes tipicas: Sdo as definidas no artigo 10.° desta Lei Complementar.

6.7 — Requisitos minimo para provimento: Estar cursando o 3° Grau em curso de
Direito ou Administragdo de Empresas, estar em dias com suas obrigacoes
eleitorais, ter experiéncia minima de 06 meses na fungdo publica.

6.8 — Carga Horaria — de 40 horas sem?rﬁg) -
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VII- Assistente Administrativo:

7.1 — Grupo ocupacional : servi¢o de apoio administrativo

7.2 — Cargo: Assisténcia Administrativa

7.3 — Natureza do cargo: comissionado

7.4 — Descricao sintética: compreende as atribui¢des relacionadas com o apoio
administrativo nos setores previstos nesta Lei

7.5 — Atribuig¢des genéricas: executar as atividades tipicas de apoio administrativo
no funcionamento da Procuradoria, no que tange as atividades elencadas no
artigo 9° desta Lei.

7.6 — Atribuicdes tipicas: Sdo as definidas no artigo 11.° desta Lei Complementar.

7.7 — Requisitos minimos para provimento: Ter o 2° grau completo, estar em dias
com suas obrigagdes eleitorais e militares.

7.8 — Carga Horaria: de 40 horas semanais.

VIII — Motorista:

8.1 — Grupo ocupacional : servi¢o de apoio administrativo

8.2 — Cargo: Motorista

8.3 — Natureza do cargo: comissionado

8.4 — Descricao sintética: compreende as atribuigcdes relacionadas com a diregéo,
limpeza e conservagdo de veiculo.

8.5 — Atribui¢des genéricas: executar as atividades tipicas de dire¢do, com
observancia das normas de transito, em horario compativel com o servigo.

8.6 — Atribuicdes tipicas: Sdo as previstas no art. 12.° desta Lei complementar.

8.7 — Requisitos minimos para provimento: Ter o 2° grau completo, estar em dias
com suas obrigagdes eleitorais e militares, Ter habilitagdo minima para
dirigir na Categoria AB, ndo haver sofrido condenagdo por infrigéncia ao
Codigo Nacional de Transito nos ultimos 02 anos, néo ter incorrido em pena
considerada Grave ou Gravissima com multa no ano anterior a sua
contratacao.

8.8 — Carga Horaria: de 40 horas semanais.

Gabinete do Prefeito Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 21 dias do més de junho 2004.

A CRUZ
icipal
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