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PROJETO DE RESOLUGAO N° 02, DE 18 DE MARGO DE 2025.
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Estabelece a reestruturagao organizacional e
dispoe sobre o Plano de Carreira, Cargos e
Vencimentos/Saldrios da Camara Municipal
de Eldorado do Carajas/PA.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS, ESTADO DO
PARA, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e
Regimento Interno,

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, caput, da Constituicao Federal, dispde que a
administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO que a investidura em cargo publico, via de regra é por meio do concurso
publico de provas ou de provas e titulos, ressalvadas as nomeacgdes para cargo em
comissao declarado em lei de livre nomeagao e exoneragao, a teor do inciso Il, do art. 37,
da CF/88;

CONSIDERANDO o disposto no art. 30, inciso XXIIl, da Lei Organica Municipal “dispor
sobre sua organizagao, funcionamento, poder de policia, criagdo, transformag¢do ou
extingao de cargos, empregos e fungdes de seus servigos, e a iniciativa de lei para a fixacao
da respectiva remuneragdo, observados os parametros estabelecidos na lei de diretrizes
orcamentarias;”

CONSIDERANDO o disposto no art. 42, inciso |, da Lei Organica Municipal “propor os
projetos de resolugées que criam, modificam ou extinguem cargos ou fungbes da Camara
Municipal e fixar os respectivos vencimentos, observados os parametros estabelecidos na
Lei de Diretrizes Orgamentarias.”

PROMULGA:
TITULO |
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
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Art. 1° Os servidores da Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA, tem seus direitos
e deveres previstos na Lei Municipal n® 188/2006 que instituiu o Estatuto dos Servidores

Publicos do Municipio de Eldorado do Carajas/PA, observado o artigo 5°, inciso XXXVI,
da Constituicdo Federal e o disposto nesta Resolugéo.

Art. 2° O Plano de Carreira, Cargos e Saldrios da Camara Municipal de Eldorado do
Carajas/PA, estabelecido nesta Resolugao é integrado pelos seguintes quadros:

| - Quadro de Cargos de Provimento Efetivo; e,
Il - Quadro de Cargos de Provimento em Comissao.

Paragrafo unico. Podem coexistir com o quadro de Cargos de Provimento Efetivo,
consoante a necessidade da Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA, pessoal
temporério para execugao de tarefas especiais por tempo determinado, observado os
dispositivos legais que regem a matéria em especial a legislagdo municipal que
disciplina a contratagao temporaria.

Art. 3° Cargo Efetivo é aquele para cujo provimento originario é exigida previa aprovagao
em concurso publico de provas ou de provas e titulos e destina-se ao atendimento das
necessidades basicas da Camara Municipal, estruturando-se em grupos distintos ao
atendimento das fungdes essenciais necessarias a execu¢ao de seus objetivos, cuja
sistematica é fixada conforme as atribui¢es de cada cargo.

Art. 4° Os Cargos de Provimento Efetivo, quanto a natureza, sao:
| - Nivel Operacional de Apoio;

Il - Nivel Técnico;

[l - Nivel Logistico; e,

IV - Nivel Superior.

§ 1° Cargo de Natureza Operacional e de Apoio é aquele para cujo provimento é
escolaridade minima Fundamental incompleto.

§ 2° Cargo de Nivel Técnico é aquele para cujo provimento é exigida a escolaridade ou
qualificagao profissional em curso legalmente classificado como de Médio completo.

§ 3° Cargo de Nivel Logistico também exigivel escolaridade minima de Ensino Médio ou
qualificagao profissional em curso legalmente classificado como de médio completo ou
tecnoldgicos.
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§ 4° Cargo de Nivel Superior é aquele para cujo provimento é exigida a escolaridade em
curso legalmente classificado como de ensino superior completo.

Art. 5° Cargo de Provimento em Comissdo é aquele que depende da confianga pessoal
para o seu provimento e destina-se ao atendimento de atividade de Dire¢cdo e
Assessoramento Superior — DAS, sendo de livre nomeacao e exoneragao.

Art. 6° Os servidores colocados a disposi¢cao de 6rgaos ou entidades, independente da
esfera de governo, bem como os cedidos de outros 6rgéos ou entidades, obedecerao
aos critérios estabelecidos na Lei Municipal n® 188/2006 e alteragdes posteriores.

TITULO Il
CAPITULO |
DA ORGANIZAGAO

Art. 7° A estrutura organizacional basica da Cémara Municipal de Eldorado do
Carajas/PA, cujo organograma consta do Anexo |, da presente Resolugao, é constituida
de:

| - Orgaos de Deliberagdo Politico-Administrativas:
a) Plenario;

b) Vereadores;

c) Mesa Diretora; e,

d) Comissoes Legislativa.

Il - Orgdos de Apoio a Atividades Politico-Parlamentar, com a finalidade de dar
sustentagao técnica e burocratica ao exercicio dos mandatos dos Vereadores e ao
exercicio das atribuigdes legais e regimentais dos membros da Mesa Diretora;

Il - Orgdos de Assessoramento e Servicos Auxiliares, com a finalidade de prestar
assessoria técnica as atividades fins da instituicdo Legislativa e dar suporte e
infraestrutura as atividades préprias do Poder Legislativo do Municipio.

Art. 8° Os Vereadores, o Plenario, as Comissoes Legislativas e a Mesa Diretora tém suas
atribuicdes definidas no Regimento Interno (RI), e os Orgdos de Apoio as Atividades
Politico-Parlamentar e os Orgdos de Assessoramento de Servicos Auxiliares, nesta
Resolugao.

Art. 9° Sao Orgaos de Apoio a Atividades Politico Parlamentar:
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| - Gabinete Institucional da Presidéncia; e,

&

Il - Gabinetes Parlamentares.
Art. 10. Sdo Orgéos de Assessoramento e Servigos Auxiliares:
| - Departamento Administrativo = DEAD;
Il - Departamento de Controle Interno = DECIN;
[l - Departamento Financeiro — DEFIN;
IV - Departamento Juridico — DEJUR;
V - Departamento Legislativo — DELEG.
CAPITULO Il
DOS CARGOS

Art. 11. A estrutura organizacional e funcional dos Orgdos de Apoio as Atividades
Politico-Parlamentar compreenderdao a seguinte disposi¢ao em todos os niveis, sendo
constituidos por cargos de provimento em comissao:

| - Gabinete Institucional da Presidéncia:

NIVEL CARGO QUANTITATIVO
- T
CMEC-DASO3 Chef_e ) c!e Gabinete nstitucional da 1 (um)
Presidéncia
CMEC-DAS05 | Assessor de Gabinete Parlamentar 5 (cinco)

Il - Gabinetes Parlamentares (em numero de 10):

NIVEL CARGO QUANTITATIVO
CMEC-DAS03 | Chefe de Gabinete Parlamentar 10 (dez)
CMEC-DAS05 | Assessor de Gabinete Parlamentar 20 (vinte)

Paragrafo Unico. O Vereador é o responsavel imediato pelo controle dos servidores de
seu gabinete no cumprimento dos deveres funcionais.

Art. 12. A estrutura organizacional e funcional dos Orgéos de Assessoramento e Servigos
Auxiliares compreendera a seguinte disposicao em todos os niveis, sendo constituidos
por cargos de provimento em comissao e de provimento efetivo:

| - Departamento Administrativo — DEAD;
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a) Cargos de Provimento em Comissé&o:

NIVEL CARGO QUANTITATIVO

CMEC-DAS02 | Diretor do Departamento Administrativo 1 (um)
Coordenador de Secretaria e Recursos

CMEC-DAS04 | Hymanos 1 (um)

CMEC-DAS05 | Chefe da Biblioteca Legislativa 1 (um)

CMEC-DASO5 Chefe _de A‘ssessoria de Comunicagdo Social 1 (um)
de Cerimonial

CMEC-DAS05 | Chefe da Ouvidoria Legislativa 1 (um)

b) Cargos de Provimento Efetivo:

NIVEL CARGO QUANTITATIVO
CMEC-NAO1 Copeira 1 (um)
CMEC-NAO2 Motorista 1 (um)
CMEC-NAO3 OFFICE-BOY 1 (um)
CMEC-NA04 | Assessor Técnico de Audio Visual 1 (um)
CMEC-NAO0S Auxiliar de Servigos Gerais 2 (dois)
CMEC-NAO6 | Vigia 4 (quatro)
CMEC-NTO1 Agente de Recepgao 1 (um)
CMEC-NT02 Agente Administrativo 4 (quatro)
CMEC-NTO03 Operador de Som 1 (um)

Il - Departamento de Controle Interno — DECIN;
a) Cargos de Provimento em Comissao:
NIVEL CARGO QUANTITATIVO
CMEC-DAS02 | Diretor do Departamento de Controle Interno 1 (um)
Il - Departamento Financeiro — DEFIN;
a) Cargos de Provimento em Comissao:
NIVEL CARGO QUANTITATIVO
CMEC-DAS02 | Diretor do Departamento Financeiro 1 (um)

b) Cargos de Provimento Efetivo:
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NIVEL CARGO QUANTITATIVO
CMEC-DASO01 Contador 1 (um)

IV - Departamento Juridico — DEJUR,;

a) Cargos de Provimento em Comissé&o:

NIVEL CARGO QUANTITATIVO
CMEC-DAS01 | Procurador Geral do Legislativo 1 (um)

V - Departamento Legislativo — DELEG;

a) Cargos de Provimento em Comissao:

NIVEL CARGO QUANTITATIVO
CMEC-DAS02 | Diretor do Departamento Legislativo 1 (um)

Art. 13. As atribuicdes e competéncias dos Orgdos de Apoio as Atividades Politico-
Parlamentar e dos Orgaos de Assessoramento de Servigos Auxiliares constam do Anexo
Il da presente Resolugao.

CAPITULO Il
DOS VENCIMENTOS E REMUNERAGAOQ

Art. 14. Vencimento é a retribuigdo pecuniaria pelo exercicio de cargo publico, com valor
fixado em Ato Normativo, ndo inferior a um salario minimo, sendo vedada a sua
vinculagdo ou equiparagdo para qualquer fim, conforme o disposto no inciso Xlll do
artigo 37 da Constituicdo Federal.

Paragrafo unico. O vencimento dos cargos é irredutivel, de acordo com o disposto no
inciso XV do artigo 37 da Constituicao Federal.

Art. 15. A fixagdo dos padrées de vencimento e demais componentes do sistema de
remuneragao dos servidores da Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA observara:

| - a natureza, o grau de responsabilidade e a complexidade dos cargos que compdem
seu Quadro;

Il - os requisitos de escolaridade e experiéncia para a investidura nos cargos,

Il - as peculiaridades dos cargos.
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Art. 16. Remuneragao é o vencimento do cargo acrescido das vantagens pecuniarias,
permanentes ou temporarias, estabelecidas em Ato Normativo.

Art. 17. Os valores dos vencimentos dos cargos de provimento em comissao da estrutura
de cargos e salarios da Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA sdo as seguintes:

| - Cargos de Provimento em Comissao:

NIVEL VALOR
CMEC-DAS01 RS 6.725,21
CMEC-DAS02 RS 3.594,39
CMEC-DASO03 RS 2.500,00
CMEC-DAS04 RS 2.300,00
CMEC-DAS05 RS 1.518,00

Il - Cargos de Provimento Efetivo:

NIVEL VALOR
CMEC-NADT RS 1.518,00
CMEC-NA02 RS 2.300,00
CMEC-NA03 RS 1.518,00
CMEC-NAD4 RS 1.518,00
CMEC-NA05 RS 1.518,00
CMEC-NAD6 RS 1.518,00
CMEC-NTO1 RS 1.518,00
CMEC-NTO02 RS 1.518,00
CMEC-NTO3 RS 1.518,00

&> = ELDORADO DO CARAJAS
pidoods o cappe goifs

§ 1° Os vencimentos dos servidores da Camara Municipal serdo reajustados ou
revisados por Ato Normativo, proposto pela Mesa Diretora.

§ 2° A substituigdo do titular do cargo em comissdo n@o sera remunerada em caso de
afastamento legal voluntario inferior a 30 (trinta) dias.

§ 3° Os servidores de cargos em provimento efetivo nivel CMEC-NAQ6, terdo gratificagéo
por titulo de adicional noturno calculado em 20% (vinte por cento), conforme legislagao.

CAPITULO IV
DAS GRATIFICAGOES
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Art. 18. Além do vencimento basico poderdo ser acrescidas aos servidores lotados nos
Orgaos de Assessoramento e Servigos Auxiliares, gratificag@o por fungé@o que deverao
ser regulamentadas por Ato da Mesa a partir de critérios especificos como
complexidade, risco e responsabilidade sobre o exercicio das atividades funcionais,
sendo que os valores dessas gratificagdes devem ser de 25% (vinte e cinco por cento),
50% (cinquenta por cento), 75% (setenta e cinco por cento) e 100% (cem por cento) sobre
o salério base do respectivo cargo.

CAPITULO V
DA PROGRESSAO FUNCIONAL

Art. 19. A promogé&o ou progressao funcional na carreira dos servidores nos cargos de
provimento efetivo obedecerao aos critérios estabelecidos na Lei Municipal n® 188, de 5
de junho de 2006 e alteragoes posteriores.

§ 1° Carreira é o conjunto de classe da mesma natureza, escalonados hierarquicamente
de acordo com a complexidade das atribuigdes, com progressao efetiva dos titulares
dos cargos que a integram, respeitando o tempo de servigo.

§ 2° As carreiras serdo estruturadas em razao da natureza do trabalho, do conhecimento,
aperfeigcoamento, responsabilidade e demais requisitos exigidos para o desempenho
dos cargos.

CAPITULO VI
DO ADICIONAL DE TEMPO SERVIGO

Art. 20. O adicional de tempo de servico é devido ao servidor ocupante de cargo efetivo
de acordo com o estabelecido na Lei Municipal n°® 188, de 5 de junho de 2006, e
alteragdes posteriores.

TiTULO NI
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21. As atribuigdes dos ocupantes de cargos de provimento efetivo e em comissao
integram o Anexo |ll desta Resolugao e o quadro geral de cargos com os respectivos
vencimentos o Anexo IV.

Art. 22. O regime de trabalho dos servidores é o Estatutario, nos termos do Estatuto do
Servidor Publico Municipal, sujeito ao horario de 8 (oito) horas didrias e 40 (quarenta)
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horas semanais ou 6 (seis) horas ininterruptas e 36 (trinta e seis) horas semanais, salvo
as jornadas especiais estabelecidas em Ato Normativo.

§ 1° Os trabalhos sujeitos a plantdes ou regimes especiais serdo fixados de acordo com
a conveniéncia do servigo publico, pela Mesa Diretora.

§ 2° O servigo extraordinario sera remunerado conforme disposto na Lei Municipal n°
188/2006.

Art. 23. Nos atos de nomeacéao e exoneragao dos cargos de provimento em comissao
de que trata esta Resolugao, sempre constara o Gabinete, Departamento ou Assessoria
a que se refere.

Art. 24. A lotagdo dos cargos integrantes desta Resolugao sera feita mediante ato da
Presidéncia, obedecidas aos preceitos do artigo 29-A, da Constituicao Federal de 1988.

Art. 25. A Mesa Diretora promovera o aperfeicoamento dos servidores da Camara
Municipal, no sentido de melhor preparéd-los para o exercicio das atribuicdes dos
respectivos cargos, visando elevar o padrao da execugao dos servigos prestados pelo
Poder Legislativo ao Municipio de Eldorado do Carajas/PA.

Art. 26. O Poder Legislativo podera contar com a participagao de estudantes do ensino
fundamental e médio, na modalidade de Estagio, desde que observado a Lei Federal n°
11.788/2011 e leis municipais correlatas.

§ 1° A contratagdo do estagiaria sera por tempo determinado e fundamentado em
convenio especifico firmado com a instituigao de ensino, destacando os compromissos
L reciprocos de orientagdo técnica, acompanhamento, supervisdo e avaliagcdo de
aprendizagem.

§ 2° A escolha se dara por meio de processo simplificado de selegdo coordenada pelo
Departamento Administrativo — DEAD.

§ 3° O estagiario percebera uma bolsa-estagio e seu horario de estagio nao podera
coincidir com o horario escolar.

§ 4° O disposto no caput deste artigo sera regulamentado através de Ato da Mesa.

Art. 27. As despesas decorrentes da implantagdo desta Resolugdo correrdo a conta das
dotagdes orgamentarias proprias do orgamento do Legislativo Municipal de Eldorado do
Carajas, estando as mesmas de acordo com o que estabelece a Lei Complementar n°
101/2000 (LRF), no que se refere aos gastos com pessoal e sua projegao para os
exercicios futuros.

Rua Oziel Carneiro, 37, Centro— Km 02 — CEP: 68.524-000 — Eldorado do Carajas/PA
é g CAMARA MUNICIPAL D www.eldoradodocarajas.pa.leg.br | secretarial@eldoradodocarajas.pa.leg.br

£ % ELDORADO DO CARAIAS Al Cimaral + 55 (94) 9 91064732

Snidowds de. razye goeie



L 8

)

ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL ,
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026

Art. 28. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo e produzira seus
juridicos efeitos a partir de 1° de abril de 2025, revogando as disposigées em contrario

em especial a Resolugdo n® 007, de 21 de janeiro de 2022 e Resolugédo n° 014, de 22 de
novembro de 2022.

Eldorado do Carajds, Par4, 18 de margo de 2025; 45° da Fundagé&o e 34° da Emancipagao.
JUSTIFICAGAO

O presente Projeto de Resolugéo dispde sobre a reestruturagéo organizacional e
o Plano de Carreira, Cargos e Vencimentos/Salarios da Camara Municipal de Eldorado
- do Carajas/PA, com o objetivo de adequar a estrutura administrativa as exigéncias
atuais, em observancia aos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, nos termos do artigo 37 da Constitui¢éo Federal.

A reestruturagdo proposta fundamenta-se na necessidade de modernizar a
administracdo legislativa, promovendo a racionalizagdo dos servigos, a definigéo clara
das atribuigdes dos cargos e a valorizag@o dos servidores por meio de critérios objetivos
de ingresso, progressdo e remuneragdo. A medida busca, ainda, assegurar a eficiéncia
na execucdo das atividades institucionais e a conformidade com as diretrizes da gestao
publica contemporanea.

O Plano de Carreira, Cargos e Vencimentos/Saldrios ora apresentado orienta-se
pelas disposigbes constitucionais e legais aplicaveis, em especial os artigos 39 e 41 da
Constituicdo Federal, que estabelecem as diretrizes para a organizagdo do servigo
publico e a estabilidade no cargo.

0 modelo proposto adota critérios objetivos para evolugao funcional, pautando-
se na meritocracia, no aperfeicoamento continuo e na equidade remuneratoria,
garantindo seguranga juridica e isonomia aos servidores.

Entre os principais fundamentos e objetivos da proposigao, destacam-se:

I.  Adequagdo da Estrutura Organizacional: Promover a atualizagao da
estrutura administrativa da Camara Municipal, de forma a garantir a
racionalizacdo dos processos internos, a eficiéncia no desempenho das
atividades legislativas e administrativas e a definicdo precisa das
competéncias institucionais.

Il.  Valorizagdo dos Servidores Publicos: Instituir um plano de carreira que
possibilite o desenvolvimento funcional com base em critérios claros e
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objetivos, assegurando a progressao vertical e horizontal, bem como a
compatibilidade entre responsabilidades e remuneracgao.

Transparéncia e Seguranca Juridica: Estabelecer normativos claros acerca
do provimento de cargos, das regras de desenvolvimento na carreira e da
politica de vencimentos, em estrita observancia aos principios
constitucionais e a legislagao infraconstitucional pertinente.

Eficiéncia na Gestao Publica: Garantir a racionalizacdo dos recursos
humanos e orgamentarios, observando os limites impostos pela Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), sem prejuizo
da qualidade e continuidade dos servigos publicos prestados.

O projeto foi elaborado com base em estudos técnicos especificos e em

conformidade com as melhores praticas administrativas, considerando as demandas
institucionais e a necessidade de aperfeicoamento do quadro funcional.

Diante do exposto, a aprovacdo do presente Projeto de Resolugdo revela-se

imprescindivel para a modernizagao da estrutura organizacional da Camara Municipal
de Eldorado do Carajas/PA, a valorizagao do corpo funcional e o fortalecimento da
eficiéncia e da transparéncia na administragao publica.

Portanto, solicitamos a aprovagao deste projeto de resolugdo em regime de

urgéncia, reafirmando o compromisso com a transparéncia, a responsabilidade fiscal e
o fortalecimento da democracia em nosso municipio.

Eldorado do Carajas, Para, 18 de margo de
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ANEXO Il

ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE APOIO AS ATIVIDADES POLITICO-
PARLAMENTAR E DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DE SERVIGOS AUXILIARES

1 - ORGAOS DE APOIO AS ATIVIDADES POLITICO-PARLAMENTAR
| - Gabinete Institucional da Presidéncia; e,

[l - Gabinetes Parlamentares.

Compete aos Gabinetes:

a) atender e prestar esclarecimento aos que os procuram;

b) agendar reunides, audiéncias e outros compromisso do titular;

c) elaborar e expedir as correspondéncias proprias;

d) manter arquivos das correspondéncias recebidas e expedidas e de outros
documentos de interesse deste;

e) efetuar controle de pautas das sessOes e de proposigoes legislativas de interesse
deste;

f) assessorar o titular no desempenho de suas atividades;

g) organizar reunides por eles promovidas, providenciando a pauta e os convites dos
participantes;

h) colaborar na organizacao e na realizacao de audiéncias publicas por eles promovidas
a requerimento do titular; e

i) executar outras tarefas determinadas pelo titular e inerentes as atribuigcdes deste.

Os servigos de gabinete estdo sob a direg@o e coordenagdo e o controle do Vereador
titular, bem como dos Vereadores que compdem a Mesa Diretora, conforme atribuicoes
especificadas no Regimento Interno da Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA.

2 - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E SERVICOS AUXILIARES
| - Departamento Administrativo — DEAD:

a) planejar a execugao das atividades de apoio parlamentar e dos servigos
administrativos da Camara;
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b) gestdo dos servigos de cardter administrativo, de controle de atos, processos,
gerenciamento de recursos humanos, do arquivo de documentos de carater geral,
visando & integragao burocratica da Camara, bem como o sistema de compras e controle
patrimonial;

c) proceder a elaboragdo de processos de aquisicdo materiais e equipamentos
necessarios ao desenvolvimento das atividades da Camara de acordo com os
procedimentos licitatérios vigentes;

d) manter controle do estoque mediante registro das entradas e saidas de materiais;

e) efetuar levantamento de necessidades dos 6érgaos da Camara com vistas a reposigao
do estoque;

f) dar inicio a processos licitatorios para a contratagdo de obras e servigos de acordo
com a legislagao vigente;

g) fiscalizar o cumprimento de contratos firmados pela Camara, elaborando aditivos e
providenciando a aplicagdo de penalidades, quando for o caso;

h) conservar atualizado o cadastro de fornecedores;

i) manter arquivo proprio de documentos relativos as licitagdes e ao cadastro de
fornecedores;

j) manter cadastro atualizado dos bens adquiridos pela Camara;

k) manter controle e registro atualizado das transferéncias interdepartamentais dos bens
da Camarag;

) providenciar o licenciamento e o emplacamento dos veiculos da Camara;

m) providenciar a contratagao e a renovagao dos seguros da Camara;

n) fiscalizar a prestacao de servigos terceirizados pela Camara Municipal;

o) manter o controle e a manutengao do Memorial Politico do Poder Legislativo.
Il - Departamento de Controle Interno — DECIN:

a) realizar acompanhamento, levantamento e auditorias internas, com vistas a verificar
a legalidade e legitimidade dos atos de gestdao dos responsaveis pela execucao
or¢gamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA,
avaliar seus resultados quanto a economicidade, eficiéncia e eficacia;
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b) avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual do Municipio de
Eldorado do Carajas/PA e na Lei de Diretrizes Orgamentarias e no Orgamento Anual;

c) avaliar e assinar os relatdrios de gestao fiscal emitidos pela Camara Municipal;

d) certificar, na prestagdo de contas da Camara Municipal, a gestdo dos responsaveis
por bens e erarios;

e) orientar os gestores da administragao da Camara Municipal no desempenho de suas
funcGes e responsabilidades;

f) elaborar e submeter previamente ao Presidente da Cdmara Municipal o plano de
auditoria interna,

g) emitir parecer quanto a legalidade dos atos de admissao e exoneragao de pessoal e
dos atos de concessdo de didrias a servidores e vereadores do Poder Legislativo;

h) zelar pela qualidade e independéncia do sistema de controle interno;

i) manter intercambio de dados e conhecimento técnicos com unidades de controle
interno de outros orgaos da administragao publica;

j) cientificar o Presidente da Camara quando constatada ilegalidade ou irregularidades;
k) executar os demais procedimentos inerentes a sua finalidade; e

I) atender a consultas e prestar assisténcia de carater técnico aos Gabinetes,
Departamentos e Assessorias da Camara Municipal, no desempenho de suas fungdes e
responsabilidades.

Il - Departamento Financeiro — DEFIN:

a) elaborar, dentro da programacgao de desembolso financeiro, a relagao dos recursos a

- serem transferidos do Executivo para a Camara;

b) receber, registrar e controlar o numerario transferido pelo Executivo, mantendo-os em
conta corrente bancdria e ou em espécie em cofre;

c) efetuar o pagamento das despesas, emitindo os empenhos e as ordens de pagamento,
controlar o saldo das dotagdes orgamentarias e bancarias;

d) efetuar o langamento e exercer o controle contabil das variagoes de dotagoes
orgamentarias, das despesas e dos demais atos sujeitos a contabilizagao;

e) elaborar e exercer o controle da execugao do orgamento da Camara;
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f) propor a abertura de créditos adicionais suplementares ou especiais;

g) elaborar os demonstrativos mensais, os balancetes, os balangos e a prestagéo de
contas da Camara; e

h) elaborar relatérios de gestdo fiscal em conjunto com o Departamento de Controle
Interno.

IV - Departamento Juridico = DEJUR:

a) orientar, quanto aos aspectos da constitucionalidade e legalidade, as agdes
legislativas e administrativas,

b) elaborar pareceres juridicos sobre questdes legislativas e administrativas;
c) propor agdes judiciais;
d) elaborar defesas e recursos em processos administrativos e judiciais;

e) assessorar os trabalhos e elaborar relatérios conclusivos de comissoées legislativas,
quando estes exijam fundamentacgao juridica;

f) elaborar os pareceres emitidos pelas comissoes legislativas da Camara Municipal de
Eldorado do Carajas;

g) assessorar os Vereadores e demais funcionarios do legislativo nos assuntos juridicos
da Camarsg,

h) defender, judicial ou extrajudicial os interesses e direitos da Camara;

i) redigir e examinar projetos de leis, resolucoes, justificativas de vetos, emendas,
regulamentos, contratos e outros atos de natureza juridica;

j) emitir pareceres sobre editais de licitagdes, dispensa e inexigibilidade, bem como os
contratos a serem firmados pela Presidéncia;

k) acompanhar junto aos 6rgaos publicos e privados as questdes de ordem juridica de
interesse da Camara;

|) exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pelo Presidente da

Camara, tais como auxiliar quanto ao aspecto juridico a Mesa Diretora nos trabalhos
legislativos;

m) orientar quanto ao aspecto juridico, os processos administrativos e sindicancias
instauradas pela Presidéncia;
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n) atender aos pedidos de informagdes da Mesa Diretora e dos demais Vereadores.
V - Departamento Legislativo — DELEG:

a) possibilitar o cumprimento das fungdes legislativas e fiscalizadoras da Camara
Municipal de Eldorado do Carajas;

b) assessorar a Mesa Diretora e as Comissdes Legislativas;
a) orientar e acompanhar os trabalhos durante as sessées Plenarias;
b) proceder a consolidagao e atualizagao da Legislagao Municipal;

c) desempenhar todos os passos do processo legislativo relativos a tramitagéo de
Projetos de Leis, de emendas a Lei Organica do Municipio, de Resolugao e de Decreto
Legislativo, elaborar redagao final dos Projetos, controlar os prazos para san¢ado ou
promulgacgao;

d) manter o arquivo de leis, de emendas a Lei Organica do Municipio, de resolugdes e de
decretos legislativos com todos os documentos do processo legislativo do ano corrente;

e) formatar o texto final de leis promulgadas, de emendas a Lei Organica do Municipio,
de resolugoes e de decretos legislativos, encaminhando-os para publicagao com copia
para o Executivo;

f) controlar o prazo para publicagao e conferir o texto de atos legislativos no 6rgao oficial
de imprensa do Municipio;

g) disponibilizar a integra de leis, de emendas a Lei Orgénica, de resolugdes e de decretos
legislativos na Internet, com a formatagao adequada para visualizagao;

h) receber vetos aos projetos de leis, encaminha-los para tramitagao e controlar o prazo;

i) manter arquivo auxiliar contendo documentos referentes as comissoes, aos conselhos,
aos comités e aos 6rgdos criados por leis especiais com representagdo da Camara (leis,
decretos, oficios e outros);

j) providenciar o controle de frequéncia dos Vereadores e o respectivo relatério mensal;

k) alimentar e manter atualizado, no Sistema Informatizado, o cadastro de decretos do
Executivo, da Legislatura, da Mesa Diretora, de Partidos, de Vereadores e de Comissoes,
bem como subsidiar o processo de digitalizagao de documentos;

) elaborar oficios oriundos de pedidos de informagdes e requerimentos;
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m) fornecer relatdrios dos requerimentos e dos pedidos de informagdes aos respectivos
autores e prestar informagdes daqueles aos assessores e servidores da Camara,
registrar os despachos dados aos requerimentos e aos pedidos de informagdes,
controlar os prazos dos pedidos de informacoes, cobrando resposta do Executivo
quando expirado o prazo regimental;

n) manter cadastro atualizado de cargos, seus titulares e enderecos relativos a 6rgaos
federais, estaduais e municipais;

o) elaborar ata das sessodes plendrias, transcrever, na integra, reunides, audiéncias
publicas ou pronunciamentos, quando solicitado;

p) elaborar atas das reuniées das comissodes legislativas;

q) transcrever, na integra, os depoimentos tomados por comissdes parlamentares de
inquérito e comissdes processantes;

r) receber e protocolar todos os expedientes que deem entrada na Camara, separando-
os e encaminhando-os aos respectivos destinatarios, protocolar e expedir a
correspondéncia oficial da Camara, protocolar os expedientes internos da Camara,
dando-lhes destino conveniente, classificar e arquivar os documentos encaminhados
para esse fim, mantendo o arquivo organizado e atualizado;

s) manter sob sua guarda e conservacgao as edigdes de jornais e diarios oficiais, preparar
material para microfiimagem e encadernacdo, selecionar, catalogar e classificar o
acervo bibliografico, mantendo-o atualizado e conservado;

t) atender as solicitagdes internas e externas de documentos arquivados, controlando
seu empréstimo e sua devolugdo ou providenciando fotocopias, proceder a pesquisas,
por meio eletronico, de matérias de interesse da Camara, pesquisar e cadastrar matérias
de interesse da Camara veiculadas nos meios de comunicagao, acompanhar as
atividades legislativas efetuando o registro e a catalogagdo dos assuntos de interesse
da Camara;

u) manter atualizados os registros dos fatos mais importantes e da atuagao legislativa
dos componentes desta Casa; manter arquivo, devidamente classificado, de material
fotografico das atividades desta Camara; e,

v) desenvolver e manter sistemas de catalogagao, classificagao e indexagéo de acervo
bibliografico e multimeios.
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ANEXO Il
PLANO DE CARGOS E SALARIOS
ATRIBUICOES DOS CARGOS DO PLANO DE CARREIRA

| - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
1 - Grupo Operacional — NIVEL OPERACIONAL E DE APOIO
Cargo — COPEIRA- CMEC-NAO1
a) servir alimentos com cortesia e educagao;
b) organizar e preparar mesas;
¢) cuidar da limpeza dos utensilios;
d) cuidar da cozinha e preparagao dos alimentos;

e) efetuar servigos gerais de copa e cozinha, preparando e servindo café e pequenas
refeicoes;

f) manter a copa e cozinha com seus utensilios sempre limpo/higienizado e organizado;

g) servir café e agua as gabinetes e departamentos administrativos da Camara
Municipal,

h) verificar a existéncia de material de alimentagao e outros itens relacionados com seu
trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de reposicédo, quando for o
caso; e,

i) realizar outras atividades inerentes a fungéo.
Cargo — MOTORISTA - CMEC - NAO2

a) conduzir automoveis e outros veiculos destinados ao transporte de servidores e
vereadores, a servigo e quando devidamente autorizado dentro ou fora do municipio;

b) responsabilizar-se pela limpeza e conservacgao do veiculo sobre sua guarda;

c) efetuar consertos de emergéncia no veiculo que dirige e submeter o mesmo a revisdo
periddica;

d) informar ao mecanico quanto aos defeitos apresentados pelo veiculo;

e) comunicar a autoridade a que estiver subordinado qualquer anormalidade que
porventura o veiculo apresente; e
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f) executar outras atividades correlatas as descritas a critério do superior imediato.
Cargo — OFFICE-BOY - CMEC-NAO3

a) fazer a entrega de documentos, correspondéncia e outros objetos da Camara
Municipal, responsabilizando-se pela sua devida destinagéo; e

b) realizar servigos externos, receber, conferir e protocolar expedientes internos e
externos que deem entrada na Camara, dando-lhes o devido destino nos diversos setores
em que atua.

Cargo — ASSESSOR TECNICO DE AUDIO VISUAL - CMEC-NA04

a) auxiliar, montar e instalar equipamentos de audio e video, como cameras de
transmissao, periféricos, projetor, entre outros;

b) realizar a movimentagado dos equipamentos e materiais dentro da camara;

c) atualizar o cronograma de gravagao, edig¢ao, finalizagao e publicagao;

d) fazer sugestoes e elaboragao de pautas;

e) realizar as atividades inerentes as fungdes de controlador de dudio, video e fotografia;

f) assessorar os trabalhos de gravagao em midia das Sessoes da Camara Municipal de
Eldorado do Carajas, bem como de todas as solenidades realizadas na sua sede;

g) efetuar o registro e a catalogagdo dos assuntos de interesse da Camara, e ainda,
prestar informacgdes ao publico e aos outros setores da Camara; e,

h) executar outras atividades correlatas as descritas a critério do superior imediato.
Cargo — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS — CMEC-NAOS
a) dar apoio no dia a dia de trabalhos manuais no interior e exterior da reparti¢ao;

b) realizar atividades como agdes operativas de auxiliar, limpeza e higienizagao, operar,
manusear, arrumar, organizar, executar, controlar, carregar e descarregar, em beneficio
do exercicio das fungdes necessarias ao adequado funcionamento da Administragdo da
Camara;

c) executar trabalhos rotineiros de limpeza basica e organizagao nas dependéncias da
Camara Municipal, mantendo as condigoes de higiene e conserva¢ao das mesmas;

d) cuidar da limpeza de pequenas complexidade dos locais de trabalho e dos utensilios
utilizados, garantindo um bom padréo de higiene no desempenho de suas tarefas;
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e) recolher o lixo das unidades administrativas da Camara;

f) percorrer as dependéncias da Camara, abrindo e fechando janelas, portas e portdes,
bem como ligando e desligando pontos de iluminagao, maquinas e aparelhos elétricos;

g) verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com seu
trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de reposigao, quando for o
caso; e,

h) realizar outras atividades inerentes a fungao.
Cargo - VIGIA - CMEC-NAO6

a) responsdveis basicamente pela manutengdo da ordem e seguranga, priorizando a
protecdo do patrimonio, através da ronda local; e

b) realizar outras atividades inerentes a fungao.
2 - Grupo Operacional — NIVEL TECNICO
Cargo- AGENTE DE RECEPGAOQ — CMEC-NTO1

a) receber, registrar em protocolo e fazer a recep¢ao e distribuicdo de correspondéncias,
documentos e processos;

b) atender ao publico e informar sobre atribuigbes e localizacdo dos diversos
departamentos, dando-lhes o devido encaminhamento;

c) zelar pelo seu posto de trabalho; e
d) executar outras atividades correlatas as descritas, a critério do superior imediato.
Cargo — AGENTE ADMINISTRATIVO — CMEC-NT02

a) atendimento ao publico, digitagao, arquivamento e protocolo de documentos e
processos operar maquinas copiadoras;

b) classificar documentos e arquivéa-los;

c¢) controlar os arquivos, atender a solicitagdo de documentos arquivados, por parte do
publico interno e externo, controlando sua saida ou providenciando cépias; e

d) executar outras atividades correlatas a critério do superior imediato.

Cargo - OPERADOR DE SOM - CMEC-NTO03
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a) Sonorizar as sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, comemorativas e demais
eventos promovidos pela Camara e/ou entidades autorizadas a utilizarem o espago
fisico do plenario.

b) Manter e conservar os equipamentos de som e executar demais atividades quem
venham a ser delegadas pela Presidéncia.

c) executar outras atividades correlatas a critério do superior imediato.
3 - Grupo Operacional - NIVEL SUPERIOR
Cargo - CONTADOR - CMEC-DASO01

a) cargo obrigatoriamente exercido por Bacharel em Ciéncias Contabeis, inscrito no
Conselho Regional de Contabilidade;

b) tendo como atribuices manifestar-se nos processos administrativos de ordem
financeira; assessorar os vereadores em matérias orgamentarias, tributarias, financeiras
e outras relacionadas a contabilidade publica;

c) assessorar 0os Vereadores na analise de matérias como o Plano Plurianual, a Lei de
Diretrizes Orgamentdrias e o Orgamento Anual;

d) medir e avaliar a eficiéncia dos procedimentos de controle interno adotados pelos
Orgdos Setoriais do Sistema, através das atividades de auditoria interna a serem
realizadas;

e) mediante metodologia e programacgéao proprias da Camara, expedindo relatérios com
recomendacdes para o aprimoramento dos controles;

f) acompanhar o cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal pelo Poder Executivo e
exarar pareceres sobre relatérios contabeis da Administragdo Direta e Indireta do
Municipio quando solicitada analise deste item por parte de membros do Legislativo
Municipal; e

g) acompanhar o cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal por parte do
Legislativo Municipal; executar outras atividades correlatas as descritas a critério do
superior imediato.

Il - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Cargo — PROCURADOR GERAL DO LEGISLATIVO - CMEC-DASO1
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ESTADO DO PARA
. PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL )
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026
a) cargo obrigatoriamente exercido por Bacharel em Direito, inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil, tendo como atribuigdes orientar e elaborar pereceres, quanto aos
aspectos da constitucionalidade e legalidade das a¢6es administrativas e legislativas;

b) propor agdes judiciais e elaborar defesas e recursos em processos administrativos e
judiciais no ambito do Controle Interno;

c) observar o cumprimento e acompanhar a gestao dos contratos celebrados pela
Camara, providenciando a aplicagéo de penalidades quando for o caso;

d) assessorar a administragdo nos aspectos relacionados com os controles interno e
externo e quanto a legalidade dos atos de gestao, emitindo relatérios e pareceres quando
solicitados;

e) ao Procurador Geral compete a chefia e diregdo da unidade e a promocgado da
representacgdo judicial e extrajudicial da Camara Municipal;

f) representar judicial e extrajudicialmente a Camara Municipal em defesa dos seus
interesses;

g) exercer as fungbes de consultoria juridica e assessoramento ao Poder Legislativo,
sempre por meio de consultas formuladas por intermédio da Mesa Diretora;

h) defender os interesses da Camara Municipal do Municipio de Eldorado do Carajas/PA
e dos membros da Mesa Diretora junto aos contenciosos administrativos;

i) preparar informacdes a serem enviadas ao Poder Judiciario nos casos de mandado de
seguranga, agao popular, argui¢ao de inconstitucionalidade ou de qualquer outra medida
judicial, quando solicitada;

j) propor a Mesa Diretora a edi¢ao de normas legais ou regulamentares de natureza geral;

k) pronunciar sobre providéncias de natureza juridica de interesse publico aconselhadas
pela legislagao;

[) pronunciar sobre as consultas formuladas ao Tribunal de Contas dos Municipios e
demais 6rgaos de controle financeiro e orgamentéario, se determinado pela Mesa
Diretora;

m) avocar para si e opinar em quaisquer processos ou expedientes administrativos;
n) elaborar e revisar minutas de contratos, ajustes e convénios;

0) prestar assessoramento e elaborar pareceres juridicos a Presidéncia e a Mesa
Diretora sobre questdes regimentais suscitadas dentro ou fora das sessoes plenérias;
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026

p) elaborar parecer juridico sobre abertura de licitagéo, a dispensa ou inexigibilidade;
q) processar procedimentos disciplinares e sindicancias em geral;

r) requisitar aos departamentos, diretorias e divisbes da Camara Municipal, certidoes,
exames, informacgodes, diligéncias e esclarecimentos necessarios ao cumprimento de
suas finalidades institucionais, devendo os o6rgdos prestarem imediato auxilio e
atendimento 4s medidas requisitadas no prazo maximo de 03 (trés) dias ou naquele
indicado na requisigao quando alegada urgéncia para a prestagao;

s) pronunciar-se previamente a respeito do cumprimento de decisées judiciais e, por
determinagdo da Mesa Diretora, nos pedidos de extensao de julgados relacionados a
Camara Municipal;

t) propor a Mesa Diretora as medidas que julgar necessarias a uniformizagao da
jurisprudéncia administrativa;

u) pronunciar, quando solicitada, nos processos administrativos em que haja questao
judicial correlata ou que nele possa influir como condigao de seu prosseguimento;

v) celebrar convénios com d6rgaos semelhantes no Estado e das demais unidades da
Federagao que tenham por objeto a troca de informagdes e o exercicio da atividade de
interesse comum, bem como aperfeicoamento e a capacitagao de seus Procuradores;

w) planejar anualmente suas atividades, emitindo relatério anual de atividades
desenvolvidas;

x) apresentar, obrigatoriamente, analise juridica sobre os mais diferentes aspectos,
sobretudo de constitucionalidade, legalidade e técnica redacional, em todos os Projetos
de Leis em tramita¢dao na Camara;

y) propora autoridade competente a declaragao de nulidade de atos administrativos;

z) pronunciar-se sobre atividades voltadas a consolidagé@o das leis municipais, editar
enunciados que expressem entendimentos juridicos cedigos no seu ambito interno e
emitir pareceres juridicos normativos aos quais se vincularao os demais 6rgaos da
estrutura administrativa da Camara Municipal, bem como dar cumprimento a outras
atribuicOes atinentes a sua area de competéncia, que lhe venha a ser determinada pelo
Presidente ou pela Mesa Diretora.

Cargo — DIRETOR FINANCEIRO - CMEC-DAS02

a) elaborar, dentro da programagéo de desembolso financeiro, a relagdo dos recursos a
serem transferidos do Executivo para a Camara;
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026

b) receber, registrar e controlar o numerario transferido pelo Executivo. Mantendo-os em
conta corrente bancéria e ou em espécie em cofre;

c) efetuar o pagamento das despesas, emitindo os empenhos e as ordens de pagamento;
d) controlar o saldo das dotagdes orgamentarias e bancarias;

e) efetuar o langamento e exercer o controle contabil das variagbes de dotagOes
orcamentarias, das despesas e dos demais atos sujeitos a contabiliza¢ao;

f) elaborar e exercer o controle da execugao do orgamento da Camara;
g) propor a abertura de créditos adicionais suplementares ou especiais;

h) elaborar os demonstrativos mensais, os balancetes, os balangos e a prestagao de
contas da Camara; e

i) elaborar relatérios de gestdo fiscal em conjunto com o Departamento de Controle
Interno.

Cargo — DIRETOR DO LEGISLATIVO - CMEC-DAS02

a) receber, conferir e registrar todos os processos legislativos e acompanhar os
mesmos, controlando os prazos de tramitagao;

b) acompanhar as apreciagbes das matérias constantes da pauta e executar os
trabalhos de apoio e realizagado das sessdes ordinarias, extraordinarias e especiais;

c) secretariar as comissoes legislativas, elaborar os documentos a serem por estas
expedidos, bem como os relatérios a serem apresentados;

d) dar encaminhamento as matérias conforme determinagao do Presidente;

e) controlar os prazos para conclusdo dos trabalhos das comissdes temporarias e a
representacdo do legislativo perante 6rgaos externos,

f) verificar a redagao final, os autégrafos de projetos, bem como encaminhar e conferir a
publicacao destes;

g) executar outras atividades correlatas as acima descritas a critério do superior
imediato.

Cargo — DIRETOR DE CONTROLE INTERNO - CMEC-DAS02
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026

a) cumprir e fazer cumprir o ordenamento juridico elencados na Resolugé@o 001/2005,
que dispde sobre a criagdo do controle interno no dmbito do Poder Legislativo de
Eldorado do Carajas/PA e da outras providéncias;

b) realizar acompanhamento, levantamento e auditorias internas, com vistas a verificar
a legalidade e legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis pela execucao
or¢camentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA,
avaliar seus resultados quanto a economicidade, eficiéncia e eficécia;

c) avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual do Municipio de
Eldorado do Carajas/PA e na Lei de Diretrizes Orgamentarias e no Orgcamento Anual;

d) avaliar e assinar os relatérios de gestao fiscal emitidos pela Camara Municipal;

e) certificar, na prestag@o de contas da Camara Municipal, a gestdo dos responsaveis
por bens e erarios;

f) orientar os gestores da administragao da Camara Municipal no desempenho de suas
funcdes e responsabilidades;

g) elaborar e submeter previamente ao Presidente da Camara Municipal o plano de
auditoria interna;

h) emitir parecer quanto a legalidade dos atos de admiss@o e exoneragao de pessoal e
dos atos de concesséo de didrias a servidores e vereadores do Poder Legislativo;

i) zelar pela qualidade e independéncia do sistema de controle interno;

j) manter intercambio de dados e conhecimento técnicos com unidades de controle
interno de outros 6rgaos da administragao publica;

k) cientificar o Presidente da Camara quando constatada ilegalidade ou irregularidades;
I) executar os demais procedimentos inerentes a sua finalidade; e

m) atender a consultas e prestar assisténcia de carater técnico aos Gabinetes,
Departamentos e Assessorias da Camara Municipal, no desempenho de suas fungoes e
responsabilidades.

Cargo — DIRETOR ADMINISTRATIVO - CMEC-DAS02

a) acompanhar, orientar e supervisionar o segmento da administragdo inerente ao seu
cargo, objetivando a eficiéncia, eficacia e efetividade no desenvolvimento das atividades
pertinentes; manter arquivos de Leis, Emendas a Lei Organica do Municipio, de
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026

Resolucdes e de Decretos Legislativos com todos os documentos do processo
legislativo do ano corrente;

b) formatar o texto final de leis promulgadas, de emendas a Lei Organica do Municipio,
de resolugdes e de decretos legislativos, encaminhando-os para publicagdo com cépia
para o Executivo Municipal,

c) controlar o prazo para publicagado e conferir o texto de atos legislativos no érgdo oficial
da imprensa do Municipio;

d) disponibilizara integra de leis, emendas a Lei Orgénica, de resolugbes e de decretos
legislativos na internet com a formatagao adequada para visualizagao;

e) receber vetos aos projetos de leis, encaminha-los para tramita¢ao e controlar prazo;

f) manter arquivo auxiliar contendo documentos referentes as comissdes, aos
conselhos, aos comités e aos 6rgaos criados por leis especiais com representacao da
Camara Municipal (leis, decretos e outros);

g) providenciar o controle de frequéncia dois Vereadores e o respectivo relatorio mensal;

h) alimentar e manter atualizado, no sistema informatizado, o cadastro de decretos do
Executivo, da legislatura da Mesa Diretora, de Partidos, de Vereadores e de Comissoes
Legislativa, bem com subsidiar o processo de microfilmagem de documentos;

i) elaborar oficios oriundos de pedidos de informagao e requerimentos;

j) fornecer relatdrios dos requerimentos e dos pedidos de informagdes aos respectivos
autores e prestar informacoes daqueles aos assessores e servidores da Camara
Municipal, registrar os despachos dados aos requerimentos e aos pedidos de
informagoes, controlar os prazos dos pedidos de informacgoes, cobrando respostas do
Executivo quando expirado o prazo regimental;

k) manter cadastro atualizado de cargos, seus titulares e enderecgos relativos a 6rgaos
federais, estaduais e municipais;

|) elaborar ata das sessOes plendrias, transcrever na integra, reunides, audiéncias
publicas ou pronunciamentos quando solicitado;

m) elaborar ata das reunides das comissodes legislativa;

n) Transcrever, na integra, o depoimento tomado por comissdes parlamentares de
inquérito e comissdes processantes;
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ESTADO DO PARA

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL .
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026

0) Receber e protocolar todos os expedientes que deem entrada na Camara, separando-
os e encaminhando-os aos respectivos destinatarios, protocolar e expedir a
correspondéncia oficial da Camara, protocolar os expedientes internos da Cémara,
dando lhes destino conveniente, classificar e arquivar os documentos encaminhados
para esse fim, mantendo o arquivo organizado e atualizado;

p) manter sob sua guarda e conservagao as edigdes de Jornais e diario oficiais, preparar
material para microfilmagem e encadernagdo, selecionar, catalogar e classificar o
acervo bibliografico, mantendo-o atualizado e conservado;

q) atender as solicitagdes internas e externas de documentos arquivados, controlando
seu empréstimo e sua devolugdo ou providenciando fotocépias, proceder a pesquisa por
meio eletronico, de matérias de interesse da Camara Municipal, pesquisar e cadastrar
matérias de interesse da Camara Municipal veiculadas nos meios de comunicagéo,
acompanhar as atividades legislativas efetuando o registro e a catalogagédo dos
assuntos de interesse da Camara Municipal;

r) manter atualizados os registros dos fatos mais importantes e da atuagao legislativa
dos componentes desta casa;

s) manter arquivos, devidamente classificado, de material fotografico das atividades
desta Camara; e

t) desenvolver e manter sistemas de catalogagao, classificagdo e indexagao de acervos
bibliograficos e multimeios.

u) proceder a elaboragdo de processos de aquisicdo materiais e equipamentos
necessarios ao desenvolvimento das atividades da Camara Municipal com os
procedimentos licitatérios vigentes, manter controle de estoque mediante registro das
entradas e saidas de materiais

v) efetuar levantamento de necessidades dos Orgdos da Camara com vistas a reposi¢ado
do estoque;

w) dar inicio a processos licitatorios para contratagdo de obras e servigos de acordo com
a legislagdo vigente, fiscalizar o cumprimento de contratos firmados pela Camara,
elaborando aditivos e providenciando a aplicagao de penalidades, quando for o caso;

x) conservar atualizado o cadastro de fornecedores, manter arquivo proprios de
documentos relativos as licitagdes e ao cadastro de fornecedores, manter o cadastro
atualizado dos bens adquiridos pela Camara;
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026

y) manter controle e registro atualizados das transferéncias interdepartamentais dos
bens da Camara;

z) fiscalizar a prestagao de servigos terceirizados pela Camara Municipal e manter o
controle e a manuten¢ao do Memorial Politico do Poder legislativo.

CARGO - CHEFE DE GABINETE INSTITUCIONAL DA PRESIDENCIA = CMEC-DAS03

a) chefiar o gabinete institucional da Presidéncia, receber, conferir e protocolar
expedientes internos e externos que deem entrada no gabinete, dando-lhes o devido
destino;

b) protocolar e expedir a correspondéncia oficial do gabinete, definir estratégias de
valorizagdes das agdes do Presidente;

c) dar encaminhamento as matérias de interesse da Presidéncia;

d) executar outras atividades correlatas as descritas a critério do superior imediato,
observando o Regimento Interno da Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA;

e) atender e prestar esclarecimento aos que os procuram;
f) agendar reunides, audiéncias e outros compromisso do titular;
g) elaborar e expedir as correspondéncias proprias;

h) manter arquivos das correspondéncias recebidas e expedidas e de outros
documentos de interesse deste;

i) efetuar controle de pautas das sessdes e de proposigdes legislativas de interesse
deste;

j) assessorar o titular no desempenho de suas atividades;

k) organizar reunioes por eles promovidas, providenciando a pauta e os convites dos
participantes;

1) colaborar na organizagao e na realizag@o de audiéncias publicas por eles promovidas
a requerimento do titular; e

m) executar outras tarefas determinadas pelo titular e inerentes as atribuigoes deste.
CARGO - CHEFE DE GABINETE PARLAMENTAR - CMEC-DAS03

a) chefiar o gabinete do vereador, receber, conferir e protocolar expedientes internos e
externos que deem entrada no gabinete, dando-lhes o devido destino;
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026

b) protocolar e expedir a correspondéncia oficial do gabinete, definir estratégias de
valorizagOes das agoes do vereador;

c¢) dar encaminhamento as matérias de interesse do vereador;

d) executar outras atividades correlatas as descritas a critério do superior imediato,
observando o Regimento Interno da Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA;

e) atender e prestar esclarecimento aos que os procuram,
f) agendar reunides, audiéncias e outros compromisso do titular;
g) elaborar e expedir as correspondéncias proprias;

h) manter arquivos das correspondéncias recebidas e expedidas e de outros
documentos de interesse deste,;

i) efetuar controle de pautas das sessdes e de proposigdes legislativas de interesse
deste;

j) assessorar o titular no desempenho de suas atividades;

k) organizar reunides por eles promovidas, providenciando a pauta e os convites dos
participantes;

l) colaborar na organizagao e na realizaga@o de audiéncias publicas por eles promovidas
a requerimento do titular; e

m) executar outras tarefas determinadas pelo titular e inerentes as atribuiges deste.
CARGO — COORDENADOR DE SECRETARIA E RECURSOS HUMANOS - CMEC - DAS04

a) Desempenhar fungbes especificas a administragdo de pessoas, tais como:
processamento das folhas de subsidios, vencimentos e demais vantagens dos
servidores, assegura o funcionamento do sistema de frequéncia dos vereadores e
servidores.

b) manter atualizados os cadastros funcionais de todo o pessoal que integra a estrutura
administrativa do Poder Legislativo Municipal;

c¢) controlar a frequéncia dos funcionarios;

d) informar ao 6rgao competente os valores devidos aos funcionarios e manter o
controle das contribuigées previdenciarias dos funcionarios;
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026

e) viabilizar mecanismos visando a agilizagdo e qualidade dos trabalhos dos recursos
humanos e gestdo de pessoas;

f) manter controle de afastamento de servidores em gozo de beneficio previdenciario;
g) desenvolver outras atividades que |lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
Cargo — ASSESSOR DE GABINETE PARLAMENTAR — CMEC - DAS05

a) assessorar o vereador nas suas atividades parlamentares;

b) acompanhar as atividades legislativas, efetuando o registro e catalogagdo dos
assuntos de interesses da Camara e do Vereador, arquivando matérias vinculadas na
imprensa,

c) fazer pesquisas e levantamentos nos 6rgdos de imprensa, documentos e em
comunidades;

d) prestar informagoes ao publico sobre as atividades parlamentares; e
e) executar outras atividades correlatas as descritas a critério do superior imediato.

Cargo — CHEFE DE ASSESSORAMENTO DE COMUNICAGAQO SOCIAL E CERIMONIAL -
CMEC-DASO05

a) promover a publicidade e a divulgagao das atividades do Legislativo Municipal, nos
diferentes meios de comunicagao;

b) definir estratégias de valorizagao das agoes dos Vereadores;

c) fornecer a imprensa informagdes sobre as atividades e matérias que tramitam na
Camara;

d) assessorar e orientar os Vereadores no contato com a imprensa;

e) planejar e coordenar a produgao e a edigao de publicagGes e programas na midia
impressa e eletronica;

f) coordenar a producdo de material grafico de apoio a eventos e programas
institucionais,

g) manter atualizado cadastros de veiculos de comunicagao; e,
h) executar outras atividades correlatas as descritas a critério do superior imediato.

Cargo — CHEFE DA OUVIDORIA LEGISLATIVA — CMEC-DAS05
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CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026
a) determinar, por escrito e de forma fundamentada, o arquivamento de mensagem
recebida que, por qualquer motivo, ndo deva ser respondida; sugerir, quando cabivel, a
abertura de sindicéncia ou inquérito destinado a apurar irregularidades, de que tenha
conhecimento, ocorridas no interior da Camara Municipal;

b) solicitar da Presidéncia da Casa o encaminhamento ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado do Para, a Policia Federal, ao Ministério Publico Federal e/ou
Estadual ou orgdo competente as dentncias recebidas que necessitem maiores
esclarecimentos;

c) solicitar informagées quanto ao andamento de procedimentos iniciados por agdo da
Ouvidoria Legislativa;

d) elaborar relatério quadrimestral das atividades da Ouvidoria Legislativa para
encaminhamento @ Mesa Diretora da Camara Municipal e posterior divulgagdo aos
Vereadores;

e) elaborar relatério anual de todas as atividades da Ouvidoria Legislativa, encaminhar
copia do mesmo & Mesa Diretora da Camara Municipal e disponibilizar sua consulta a
qualquer interessado;

f) propor ao Presidente da Camara Municipal a celebracdo de convénios com outras
pessoas juridicas de direito publico ou privado, relativamente a temas de interesse da
Ouvidoria Legislativa;

g) solicitar informagGes ou cépia de documentos a qualquer érgdo ou servidor da
Camara Municipal;

h) requerer ou promover diligéncias e investigagdes, quando cabiveis, que deverdo ser
previamente comunicadas a Mesa Diretora da Camara Municipal.

Cargo — CHEFE DE BIBLIOTECA LEGISLATIVA - CMEC-DAS05

a) classifica e arquiva os documentos/acervo bibliografico;

b) selecionando e catalogando, mantendo o arquivo organizado e atualizado:

c) mantém sob sua guarda e conservagao as edicdes de jornais e didrios oficiais:
d) preparar material para microfilmagem e encadernacéo;

e) realiza pesquisas, por meio eletronico, de matérias de interesse da Cdmara, atendendo
as solicitagdes internas e externas de documentos, controlando seu empréstimo e sua
devolugao ou providenciando fotocépias;

Rua Oziel Carneiro, 37, Centro—Km 02 — CEP: 68.524-000 — Eldorado do Carajas/PA
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CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Mesa Diretora — Biénio 2025/2026

f) mantém atualizados os registros dos fatos mais importantes e da atuagao legislativa
dos componentes desta Casa;

g) mantém arquivo, devidamente classificado, de material fotogréfico das atividades
desta Camara;

h) cataloga livros, bibliografias e acervo histérico da Camara Municipal;

i) executa outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.
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ANEXO IV

CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS

QUADRO GERAL DE CARGOS COM OS RESPECTIVOS VENCIMENTOS

Quadro de cargos e vencimentos de provimento efetivo da Camara Municipal de
Eldorado do Carajas:

NIVEL CARGO QUANTITATIVO | VENCIMENTO
CMEC-DAS01 | Contador 1 (um) RS 6.725,21
CMEC-NAO1 | Copeira 1 (um) RS 1.518,00
CMEC-NAO2 | Motorista 1 (um) RS 2.300,00
CMEC-NAO3 | OFFICE-BOY 1 (um) RS 1.518,00
CMEC-NAO4 | Assessor Técnico de Audio Visual 1 (um) RS 1.518,00
CMEC-NAO5 | Auxiliar de Servicos Gerais 2 (dois) RS 1.518,00
CMEC-NA06 | Vigia 4 (quatro) RS 1.518,00

CMEC-NT01 | Agente de Recepgéo 1 (um) RS 1.518,00

CMEC-NT02 | Agente Administrativo 4 (quatro) RS 1.518,00

CMEC-NT03 | Operador de Som 1 (um) RS 1.518,00
Quadro de cargos e vencimentos de provimento em comissao da Camara Municipal de
Eldorado do Carajas/PA:

NIVEL CARGO QUANTITATIVO | VENCIMENTO
CMEC-DASO01 | Procurador Geral do Legislativo 1 (um) RS 6.725,21
CMEC-DAS02 2:;‘“."( 85 Deparamemito]  §p RS 3.594,39

ministrativo
CMEC-DASO?2 giretor do Departamento de 1 (um) RS 3.594,39
ontrole Interno
CMEC-DAS02 I[__)_iretor _ do Departamento 1 (um) RS 3.594,39
inanceiro
CMEC-DAS02 Eire_tor . do Departamento 1 (um) RS 3.594,39
egislativo
CMEC-DASO03 | Chefe de Gabinete Institucional da RS 2.500,00
Presidéncia 1 (um)
CMEC-DASO03 | Chefe de Gabinete Parlamentar 10 (dez) RS 2.500,00
CMEC-DAS04 | Coordenador de Secretaria e RS 2.300,00
Recursos Humanos T
CMEC-DASO0S | Chefe da Biblioteca Legislativa 1 (um) RS 1.518,00
Chefe de  Assessoria de RS 1.518,00
CMEC-OASOS Comunicagao Social de Cerimonial 1(um)
CMEC-DASO5 | Chefe da Ouvidoria Legislativa 1 (um) RS 1.518,00
CMEC-DASQS | Assessor de Gabinete Parlamentar 25::?:?;? € RS 1.518,00

5 wnnino'nn cunams
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
RELATORIO DE IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

PROJETO DE RESOLUGAO N° 002, DE 18 DE MARCO DE 2025.

Estabelece a reestruturagéo organizacional e
dispde sobre o Plano de Carreira, Cargos e
Vencimentos/Salarios da Camara Municipal
de Eldorado do Carajas/PA.

1. INTRODUGAO

O presente relatorio de estimativa de impacto orgamentério e financeiro visa o
cumprimento das legislagdes fiscal e orgamentéria pertinentes. Dois requisitos basicos
devem ser respeitados:

a) a despesa publica ndo pode estar em desacordo com as regras fiscais,
especialmente com os dispositivos da Lei Complementar n® 101, de 2000, a Lei

de Responsabilidade Fiscal (LRF); e

b) a despesa publica ndo deve contrariar os procedimentos disciplinados nos
principais instrumentos orgamentarios — Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Or¢camentarias (LDO) e Lei Orgamentéria Anual (LOA);

A Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), em seu art. 16 inciso |, traz a estimativa
do impacto orgamentério-financeiro como elemento que acompanha a criagdo,
expansdo ou aperfeicoamento de agdao governamental que acarrete aumento da
despesa. Neste contexto, entende-se por Impacto Orgamentario-Financeiro o valor das
despesas que antecedem uma acgao governamental em relagdo ao valor previsto na lei

orgamentaria, assim como o valor da despesa em relagdo as receitas disponiveis.

p/ Rua Oziel Camneiro, 37, Centro — Km 02 — CEP: 68.524-000 — Eldorado do Carajés/PA
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2. METODOLOGIA

Busca-se demonstrar o impacto orgamentdrio e financeiro inerente a
reestruturagao organizacional e o Plano de Carreira, Cargos e Vencimentos/Saldrios da

Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA

A estimativa de valores a serem desembolsados em decorréncia da
reestruturagao organizacional e o Plano de Carreira, Cargos e Vencimentos/Salarios da
Camara Municipal de Eldorado do Carajés/PA a dispéndios que importardo de acordo
com o descritivo apresentado no Anexos deste relatério, os quais demonstram a

metodologia de célculo.

Por oportuno, frise-se que ndo é possivel o cumprimento na totalidade do inciso |
do artigo 16 da Lei Complementar n® 101/00, haja vista que é possivel fazer a estimativa
do impacto or¢gamentério-financeiro somente para este exercicio de 2025, data em que
a Resolugdo entrard em vigor e ndo é possivel nos dois anos subsequentes, pois
conforme a Lei Orgénica desta municipalidade, o prefeito deve encaminhar a Camara
Municipal, até o dia 30 de abril, o Projeto de Lei de Diretrizes Or¢gamentarias, como
também encaminhar @ Camara Municipal, no primeiro ano de mandato, até o dia 31 de
agosto, o Projeto de Lei do Plano Plurianual - PPA e até o dia 30 de setembro, o Projeto
de Lei Orgamentéaria Anual - LOA (art. 66, incisos V, VIl e VIIl da LOM).

Entretanto, na andlise do impacto financeiro, ndo foi levado em consideragéo o
disposto na LRF no que tange aos limites e gasto total com pessoal, pois 0 Poder
Legislativo segue os preceitos Constitucionais do art. 29-A.

Conforme Oficio n® 01/2025 enviado pela ex-prefeita, o valor mensal do repasse
para o Legislativo em 2025 perfaz a quantia de RS 387.213,03 (trezentos e oitenta e sete
mil duzentos e treze reais e trés centavos), um montante de RS 4.646.556,36 (quatro
milhGes e seiscentos e quarenta e seis mil e quinhentos e cinquenta e seis reais e trinta
e seis centavos).

OJ Rua Oziel Camneiro, 37, Centro — Km 02 — CEP: 68.524-000 — Eldorado do Carajas/PA
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Desse valor, foram repassados a Esta Camara o valor de RS 636.780,68

(seiscentos e trinta e seis mil e setecentos e oitenta reais e sessenta e oito centavos)

referente ao duodécimo dos meses de janeiro e fevereiro.

Os anexos |, Il e lll estao os demonstrativos sintéticos dos valores reais das folhas
de pagamento dos servidores comissionados, temporarios, subsidios dos vereadores e

patronal dos meses de janeiro, fevereiro e marco deste ano de 2025.

0 anexo IV é o demonstrativo da previsdo das folhas de pagamento dos meses de

abril a dezembro, décimo terceiro salario e adicional de férias (abril em diante).

O anexo V é o demonstrativo que engloba a estimativa dos gastos com folha de
pagamento no exercicio de 2025 ja incluidos os residuais de décimo terceiro, férias e
adicional de férias dos meses de janeiro a margo, atingindo o percentual de 67,83%
(sessenta e sete inteiros e oitenta e trés décimos por cento) do valor do repasse do

duodécimo (anual).

Somadas as demais despesas correntes e de capital aos gastos de pessoal
conforme anexo V, conforme acompanhamento da execugéo orcamentéria da Camara
Municipal, verifica-se que o projeto encontra recursos orgamentarios suficientes para ser

atendido.

Eldorado do Carajas/PA, 18 de margo de 2025.

JONAS BARROS Assinado de forma

. digital por JONAS
SOUSA:657126 ¢

09215 SOUSA:65712609215

JONAS BARROS SOUSA
CONTADOR CRC 21706/0-3
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS
Gabinete da Presidéncia

ANEXO li
DECLARAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA

Declaro para fins de adequagao ao disposto no artigo 16, inciso |l da Lei Complementar
n° 101/00, que tenho ciéncia do impacto orgamentario e financeiro, ocasionado pelo
Projeto de Resolugdo n° 02, de 18 de margo de 2025, que estabelece a reestruturagéo
organizacional e dispde sobre o Plano de Carreira, Cargos e Vencimentos/Salarios da
Camara Municipal de Eldorado do Carajas/PA. Declaro, ainda, que despesas acrescidas
tém compatibilidade com a Lei Orgamentdria anual, com a Lei de Diretrizes

Orcamentdrias e com o Plano Plurianual no ambito do Municipio de Eldorado do Carajas.

Eldorado do Carajas/PA, 18 de margo de 2025.
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