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LEI N°532/2009

SUMULA: DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA DO MuNICiPIO DE NovO
ITACOLOMI, ESTADO DO PARANA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

FACO SABER QUE A CAMARA DO M'UNICI’PIO DE NOVO
ITACOLOMI, ESTADO DO PARANA, APROVOU, E EU
PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE LEI:

TITULO I
CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Art. 1° - A Prefeitura do Municipio de Novo Itacolomi, Estado do Parana, para a execucao de
suas obras e servi¢cos de sua responsabilidade, adotara o planejamento como método
permanente de ac&do, envolvendo inclusive, os aspectos fisico-territoriais traduzidos na
utilizacdo racional dos recursos humanos e materiais disponiveis, com vistas ao desen-
volvimento econdmico e social.

Art. 2° - O processo de planejamento do Municipio se verificara atraves dos instrumentos nor-
mativos a seguir:

I-  Plano Diretor de Desenvolvimento;

I1- Plano Plurianual;

I11- Diretrizes Orcamentérias;

IV- Orcamento anual.

8 1° - A implementacéo e as diretrizes dos incisos deste artigo serdo elaboradas por lei especifi-
ca.

8 2° - A elaboracédo e execucdo do planejamento das atividades municipais guardardo inteira con-
sonancia com os planos e programas do Governo do Estado do Parana e dos Orgdos da
Administracdo Federal.

Art. 3° - Quando da elaboracgéo dos Planos, Programas e Projetos, o Municipio adotara critérios
de prioridade, com observancia as vocagfes econdmicas e ao desenvolvimento econd-
mico-social, sempre no interesse publico e condicionados as existéncias de recursos fi-
nanceiros que assegurem sua plena execugéo.

Art. 4° - Para o cumprimento de seus objetivos e programacao, o0 Municipio podera buscar apoio
de particulares e dos outros entes da Federacdo, bem como de suas autarquias, funda-
cOes e empresas publicas, celebrando convénios financeiros e técnicos, bem como con-
sorciar-se com outros municipios, sempre com vistas a solucdo de problemas comuns e
0 melhor aproveitamento de recursos materiais € humanos.
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Art. 5° - A acdo do Municipio em areas assistidas pela atuacdo do Estado ou Unido sera supleti-
va e, sempre que for o caso, buscara mobilizar os recursos humanos, financeiros e ma-
teriais disponiveis para sua perfeita e completa execucao.

Art. 6° - A Administracdo Municipal, além dos controles formais concernentes a obediéncia a
preceitos legais e regulamentares, devera dispor de instrumentos de acompanhamento e
avaliacdo de resultados da atuacao de seus diversos 6rgdos e agentes.

Art. 7° - Para o aprimoramento de seus servi¢os, a Administracdo Municipal buscara elevar a
produtividade operacional qualitativa de seus Orgdos, através de rigorosa selecdo de
candidatos ao ingresso no seu quadro de pessoal, do treinamento e aperfeicoamento
dos servidores, do estabelecimento dos niveis de remuneracdo compativeis com a qua-
lificacdo dos recursos humanos e as disponibilidades do Tesouro Municipal e do esta-
belecimento e observancia de critérios de promocéo.

Art. 8° - O Municipio poderé buscar, sempre que aconselhavel e possivel, a execucdo indireta de
obras e servicos, mediante contrato de concessao, permissdo ou convénio com pessoas
fisicas e juridicas, podendo ser publicas ou privadas, bem como, podera utilizar-se da
contratacdo de assessoria e consultoria especializada em temas afetos a Administracdo
Publica, sempre com a observancia do principio da economicidade e da eficiéncia, e,
quando necessario o processo licitatorio, assegurando a igualdade e condicGes a todos
0s interessados.

TITULO II
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 9° - A estrutura basica da administracdo direta do Municipio de Novo Itacolomi, instituida
pela presente Lei e com os principios nela declinados, constituir-se-a4 de érgdos da se-
guinte natureza:

CAPITULO I

ORGAO DE ASSESSORAMENTO DIRETO AO CHEFE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL

I. A) SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO:
I-  Chefia de Gabinete;
I1-  Procuradoria Geral do Municipio;
I1.I- Assessoria Juridica;
I1l- Assessoria de Impressa e Comunicacao Social.

CAPITULO I
ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

I1.A) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO:
I-  Departamento de Administracéo;
II- Departamento de Recursos Humanos;
I1l- Divisdo de Licitacdes;
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IV- Divisdo de Compras e Suprimentos;
V- Divisdo de Projetos.

11.B) SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA.
I. Departamento de Contabilidade;
I.1.  Diviséo de Contabilidade;
I.l.a. Setor de Empenhos;
I.1l. Divisédo de Prestacdo de Contas.

Il.  Departamento de Financas:
II.I. Divisdo de Tesouraria;
Il.1.a. Setor de Controle Interno;

I11. Departamento de Tributacéo e Fiscalizacdo:
I11.1. Divisdo de Receita Cadastro e Tributacéo;
I11.11. Divisao de Fiscalizacao.

111.C) SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL E ASSUNTOS DA FAMILIA:
I. Diviséo de Acdo e Promogéo Social;
Il. Divisdo de Projetos e Programas de Assisténcia Sociais;
I1.1. Setor do Bolsa Familia;
I11. Divisao de Projetos e A¢Bes Comunitarias.

IV.D) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES:
Departamento de Educagéo:

. Divisdo de Ensino Fundamental e Educacédo de Jovens e Adultos;

.a. Assessoria Pedagogica do Ensino Fundamental e Educacao de Jovens e Adultos;

I. Divisdo de Educacdo Infantil e Educa¢do Especial;

l.a. Assessoria Pedagdgica da Educacdo Infantil e Educacdo Especial;

Il. Centros Municipais de Educacéo Infantil,

V. Divisdo de Administracdo, Estrutura e Documentacéo Escolar;

I.IV.a. Setor de Documentacao Escolar;

I.1V.b. Setor de Programas de Assisténcia ao Educando;

I.1V.c. Setor de Nutri¢do e Alimentacdo Escolar.

1.V. Divisdo de Transporte Escolar;
Il. Departamento de Cultura;
I11. Departamento de Esportes.

V.E) SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE:
I.  Departamento de Saude;
I.1l. Divisdo de Supervisdo de Postos de Saude e Farméacia Basica;
I.1l.a. Setor de Farmacia Basica;
I.11.b. Setor de Odontologia;
I.1l.c. Setor de Reabilitacdo e Especificidades.

I.111. Divisédo de Vigilancia Sanitéaria:
I.11l.a. Setor de Fiscalizacdo e Controle Sanitério;
I.111.b. Setor de Epidemiologia e Controle de Zoonoses.
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I.IV. Gestdo de Programas na Area da Sadde:
I.IV.a. Programa Salde da Familia - PSF;
I.IV.b. Programa Agente Comunitario de Saude;
I.IV.c. Programa Saude Bucal.
I.1V.d. Setor de Saude da Mulher, Crianca e ldoso.

VI.F) SECRETARIA DE INDUSTRIA, COMERCIO, AGROPECUARIA E MEIO
AMBIENTE:

I. Divisdo de Desenvolvimento da Industria, e Comércio.

I. Divisdo de Pecudria e saude animal;

I11. Divisdo de Agricultura;

IV. Divisdo de Meio Ambiente.

VI11.G) SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, VIAQAO E SERVICOS URBANOS:
Departamento de Obras Pablicas, Viacao e Servigos Urbanos;

. Diviséao de Obras Publicas;

I. Divisdo de Servicos e Manutencao;

l.a. Setor de Servicos de coleta de lixo, limpeza, manutencdo de vias Publicas e zeladoria
do Cemitério Municipal;

I.1V. Divisédo de Servicos Gerais;

I.V. Divisdo de Viacdo e Transporte Rodoviarios;

I.V.a. Setor de Abastecimento e Controle de Frotas;

I.V.b. Setor de Maquinas;

I.V.c. Setor de Mecanica e manutencdo de equipamentos rodoviarios.

CAPITULO III
ORGAOS DE COLABORACAO COM A UNIAO

VIlil.a) JUNTA DE SERVICO MILITAR.
VI11.b) SETOR DE IDENTIFICACAO. X
VIll.c) SETOR DE CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL (CTPS)

CAPITULO IV
ORGAOS DE COLEGIADOS DE ACONSELHAMENTO

Art. 10 - Os 6rgéos Colegiados de Aconselhamento, com suas caracteristicas, atribui¢des, com-
posicao e funcionamento definidos na Lei Organica do Municipio e em leis especificas
tém como finalidade basica garantir a participacdo da sociedade civil no debate sobre
os problemas locais e as alternativas para seu enfrentamento, buscando conciliar inte-
resses e solucionar conflitos, mediante:

I-  Promocao de debates, palestras e estudos, de forma a manter toda a comunidade informada
dos planos basicos da administracdo municipal e sobre a sua implantacéo e execucao;

I1- Assessoramento ao Poder Executivo Municipal na elaboracéo dos planos, programas e pro-
jetos decorrentes das diretrizes do Governo Municipal e aconselhamento na formulagéo das
politicas de desenvolvimento integrado ao Municipio;

I11- Fornecimento de subsidios para elaboragdo das diretrizes orcamentérias, do plano diretor,
dos planos plurianuais, anuais e seus desdobramentos;
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IV- Ampliacdo da participacdo critica dos representantes comunitarios e dos dirigentes de Or-
gdos da estrutura organizacional do Municipio com relacéo aos problemas setoriais do Go-
verno.

81° - A estrutura dos orgdos Colegiados de Aconselhamento, sem prejuizo da criagdo por lei de
outros 6rgdos de aconselhamento, atualmente vé-se constituida dos conselhos municipais
seguintes:

I- Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar;

II-  Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB;

I11- Conselho Municipal de Defesa Civil;

IV-  Conselho Municipal de Saude;

V- Conselho Municipal de Direitos da Crianga e do Adolescente;

VI- Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa;

VII- Conselho Municipal de Promocdo, Bem Estar e Assisténcia Social;

VI11- Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel,

IX- Conselho Municipal do Meio Ambiente;

X-  Conselho Municipal do Trabalho;

XI-  Conselho Municipal de Seguranga.

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO DAS UNIDADAES ADMINISTRATIVAS

Art. 11 - Para desenvolver as suas atividades legais e constitucionais, a Prefeitura do Municipio
de Novo Itacolomi dispora de unidades organizacionais proprias da Administragdo Di-
reta e de entidades da Administracdo Indireta, que possam vir a ser criadas por lei, que
integradas segundo setores de atividades relativas as metas e objetivos, que devem,
conjuntamente, buscar atingir.

8 1° - Auxiliardo diretamente o Prefeito Municipal, no exercicio do Poder Executivo, os Secreté-
rios Municipais e a estes seus Diretores encarregados, o Assessor Juridico do municipio e
eventualmente o dirigente principal de cada uma das entidades da Administracdo Indireta
que vierem a ser criadas por lei.

§ 2° - A Administracdo Direta compreende o exercicio das atividades da administracdo publica
municipal executada diretamente pelas unidades administrativas, a saber:

I-  Unidades de deliberagéo, consultas e orientagdes ao Prefeito Municipal, nas suas atividades
administrativas;

I1-  Unidades de assessoramento e apoio direto ao Prefeito, para o desempenho de fungdes auxi-
liares, coordenacéo e controle de assuntos e programas inter-secretarias;

I11- Secretarias Municipais de natureza meio e fim, 6rgdos de primeiro nivel hierarquico, para o
planejamento, comando, coordenacéo, fiscalizacdo, execucdo, controle e orientacdo norma-
tiva da acédo do Poder Executivo.

Art. 12 - Os 6rgaos de Assessoramento Direto ao Chefe do Poder Executivo Municipal e de
Administracdo Geral constituem a administracdo superior, direta e centralizada da
Prefeitura Municipal e subordinam-se ao Prefeito por linha de autoridade hierarquica
e funcional.
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Art. 13 - Os orgédos colegiados de aconselhamento vinculam-se ao Prefeito Municipal por linha
de coordenacao.

Art. 14 - Os orgédos de Administracdo Indireta e Descentralizada, dotados de personalidade juri-
dica propria, estdo sujeitos ao controle e supervisao do Prefeito Municipal, devendo ser
criados por lei especifica.

TITULO Il

ORGAO DE ASSESSORAMENTO DIRETO AO CHEFE DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL

CAPITULO I
SECRETARIA DE GOVERNO MUNICIPAL

Art.15 - Compete a Secretaria de Governo a preparacdo e datilografia (digitacdo ou digitaliza-
cao) da correspondéncia do Prefeito; a coordenacdo da Prefeitura com os Municipes,
entidades e associacdes de classe; assessoramento para 0s contatos com os demais po-
deres e autoridades; a recepcdo, estudo e triagem do expediente encaminhado ao Pre-
feito e a transmissdo e controle da execucdo das ordens dele emanadas; o registro e
controle das audiéncias publicas do Prefeito; a organizacdo e coordenagdo de cerimo-
nial oficial e recepcdo de autoridades; manter o Prefeito informado sobre o noticiario
de interesse da Prefeitura e assessora-lo em suas relacdes publicas; controlar o uso de
veiculos que atendam o Gabinete do Prefeito; organizar, numerar e manter sob sua res-
ponsabilidade os originais de leis, decretos, portarias e outros atos normativos perti-
nentes ao Executivo Municipal.

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Governo é o 6rgao ao qual incumbe a coordenacdo da admi-
nistracdo com a comunidade, municipes, entidades e associacdes geograficas ou de
classe; prestar assessoria técnica as entidades e municipes para fomentar a participacédo
popular na administracdo municipal e resolugdo de assuntos comunitarios e de organi-
zacdo social; a elaboragcdo, acompanhamento e prestacdo de contas dos conveénios,
subvengdes sociais do Municipio; promover as atividades de apoio a Junta de Servico
Militar, ao setor de ldentificacdo e ao setor de Carteira de Trabalho e Previdéncia So-
cial, estabelecer e manter os canais de contato e relacionamento de natureza informal
com a comunidade, bem como supervisionar o perfeito desempenho dos canais de na-
tureza formal; supervisionar e prover o funcionamento dos 6rgdos de colaboracdo e
cooperagdo com as outras esferas de poder, de atuagdo supletiva e conveniada; estabe-
lecer mecanismos de integracdo entre os 6rgdos colegiados de aconselhamento o Chefe
do Poder Executivo e demais 6rgéos da administracdo municipal, na consecucao de su-
as finalidades precipuas; o assessoramento ao Prefeito Municipal nos assuntos de sua
competéncia e que nesta condicao Ihe forem cometidos e o fornecimento de dados e in-
formagdes a fim de subsidiar o processo decisorio; acompanhamento das questfes re-
gionais para a integracdo do Municipio nos assuntos de interesse publico, com a parti-
cipacdo através de associacOes e entidades municipalistas e voltadas a administragéo
publica; também prestar ao Executivo a assessoria e a interlocucao politico administra-
tiva nos assuntos voltados a Camara Municipal a serem tratados através de oficios, re-
querimentos, indicagdes e acompanhamento de projetos de leis e demais atos dos Po-
der Legislativo Municipal.
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Art. 17 - A Secretaria Municipal de Governo, coordenada através da Chefia de Gabinete, com-
pde-se das seguintes unidades de servicos, diretamente subordinadas ao respectivo titu-
lar:

I- Chefia de Gabinete;

I1- Procuradoria Geral do Municipio;

I11- Assessoria Juridica;

IV- Assessoria de Impressa e Comunicagdo Social,

Art. 18 - A Assessoria de Imprensa e Comunicagdo Social incumbe exercer as atividades de co-
ordenacdo de imprensa e comunicacao, relacionadas a execucéao dos servicos de divul-
gacao, sistematizacdo, redacdo final, registro e publicacdo jornalistica dos atos oficiais
do Governo Municipal; a confeccdo de matérias e artigos jornalisticos, videos e inser-
¢cOes em emissoras de radiodifusdo sobre fatos e acontecimentos locais e regionais de
interesse da populacdo em geral, como a divulgacdo de acdes e programas institucio-
nais e a prestacdo de servicos de utilidade pablica e sua divulgacdo em veiculos de mi-
dia; o gerenciamento das remessas de atos e matérias para publicacio no Orgéo Oficial
do Municipio; o assessoramento ao Prefeito em suas relacbes publicas, fungdes sociais
e representacdo em solenidades e atos oficiais; manter e atualizar o arquivo de infor-
mac0es jornalisticas e institucionais; planejar e executar as a¢des de propaganda insti-
tucional das acdes e projetos da administracdo municipal; subsidiar o Poder Executivo
com os dados relativos as expectativas e nivel de satisfacdo da comunidade com a
prestacdo dos servigos publicos; ainda assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de
sua competéncia e que nesta condicdo lhe forem cometidos e o fornecimento de dados
e informacdes a fim de subsidiar o processo decisorio.

CAPITULO 11
DA CHEFIA DE GABINETE DO PREFEITO

Art. 19 - A Chefia de Gabinete do Prefeito é o0 6rgdo ao qual incumbe a assisténcia e assessora-
mento ao Prefeito no trato de questdes, providéncias e iniciativas do seu expediente
pessoal, assessoramento pessoal e especial; assessoramento e secretariado do Prefeito
nas reunides internas ou publicas; recepcdo, atendimento e encaminhamento dos muni-
cipes, autoridades e visitantes que demandem ao gabinete, assim como promover as re-
lacBes publicas, incluindo as de representacdo e de divulgacdo; a recepc¢do, estudo e
triagem do expediente encaminhado ao Prefeito; elaboracdo da agenda de atividades do
Prefeito, controlando e zelando pelo seu cumprimento e o desempenho de outras tare-
fas compativeis com a posic¢éo hierarquica do gabinete, quando determinadas pelo Pre-
feito Municipal.

Art. 20 - A Chefia de Gabinete é responsavel por dirigir as demais unidades de servigos da Se-
cretaria Municipal de Governo, sendo que estas estdo diretamente subordinadas ao Pre-
feito Municipal.

CAPITULO 111
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
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Art. 21 - A Procuradoria Geral do Municipio € o 6rgédo ao qual incumbe a defesa judicial e extra-
judicial do Municipio; a emissdo de pareceres juridicos, quando solicitados, sobre ma-
térias de interesse da Administracdo Municipal; o assessoramento técnico juridico para
0s demais 6rgdos e unidades de servi¢os da administragdo municipal; opinar sobre a
redacdo de contratos e demais atos oficiais elaborados pelo Municipio e sobre Projetos
de Leis a serem encaminhados ao Legislativo Municipal; a cobranca judicial da divida
ativa; o processamento das medidas judiciais cabiveis decorrentes de atos originarios
do poder de policia do Municipio; a iniciativa das medidas judiciais cabiveis decorren-
tes da defesa e protecdo do patriménio do Municipio; opinar sobre a contratacéo de as-
sessoria e consultoria juridica especializada; o assessoramento ao Prefeito nos atos re-
lativos a desapropriacdo, alienacdo e aquisicdo de bens moveis e imdveis; orientar a
conducdo de inquéritos administrativos; o assessoramento do Prefeito no trato de as-
suntos com o Poder Legislativo Municipal; assessoramento ao Prefeito Municipal nos
assuntos de sua competéncia e que nesta condicdo lhe forem cometidos e o forneci-
mento de dados e informacdes a fim de subsidiar o processo decisorio.

Art. 22. A Procuradoria Geral do Municipio contara com a Assessoria Juridica para o desempe-
nho das atribuicdes e competéncias a serem executadas por esta unidade de servigos.

TITULO IV
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL
CAPITULO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Art. 23 - A Secretaria Municipal da Administracdo e Planejamento é o 6rgdo ao qual incumbe
exercer as atividades relacionadas a prestacdo de servicos da area meio, necessarios ao
funcionamento regular das unidades da estrutura organizacional da Prefeitura, padroni-
zando e racionalizando equipamentos, materiais e procedimentos; a coordenacdo dos
assuntos de administracdo e gestdo de recursos humanos, seu provimento e movimen-
tacdo; sistematizar a criacdo e implementacédo do conselho de politica de administracdo
e remuneracdo de pessoal e de escola de governo; a administragdo patrimonial reali-
zando o cadastramento, o inventario e o recenseamento periddico do patrimonio publi-
co; a administracdo, aquisicdo e manutencdo de estoques de materiais de expediente
para os Orgaos da Prefeitura Municipal; coordenar os procedimentos de licitacGes pu-
blicas e compras mantendo sistema de registro de precos e cadastro de licitantes; redi-
gir em conjunto com o assessoramento juridico e com os demais érgdos e unidades de
servigos, de acordo com a especificidade da mateéria, os Projetos de Leis, justificativas
de vetos, decretos, regulamentos, bem como convénios, acordos e contratos de todos
0s Orgdos da administracdo direta; efetuar a padronizacédo, elaboracdo, reproducéo e
controle de documentos e atos oficiais, sua rota administrativa e encaminhamento para
publicacdo; estudo e acompanhamento das acdes administrativas e seus registros, me-
diante permanente modernizacdo administrativa e de organizacéo, sistemas e métodos;
implantacédo, supervisao e realimentacdo de programas de Informatica e o estabeleci-
mento de seus programas e aplicativos; defini¢cdo das diretrizes gerais para a elabora-
¢do, execucdo, controle e supervisao dos planos, programas e projetos da administra-
¢do; superintender a aplicabilidade e fiscalizagdo do cumprimento da legislacdo muni-
cipal correlata ao Plano Diretor, ao uso e ocupacéo do solo urbano, das posturas muni-
cipais; proceder a notificacdo e autuagéo por descumprimento da legislagdo municipal;
analisar no ambito de sua competéncia requerimentos de concessao de alvara de licen-
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ca e funcionamento e outra licencas e autorizacOes afetas ao Poder Publico; prestar o
assessoramento ao Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta
condicdo Ihe forem cometidos e o fornecimento de dados e informac@es a fim de sub-
sidiar o processo decisorio.

Art. 24 - A Secretaria Municipal da Administracdo e Planejamento, além do Gabinete do Secre-
tario, compde-se das seguintes unidades de servigos, diretamente subordinadas ao res-
pectivo titular:

l. Departamento de Administracéo;

1. Departamento de Recursos Humanos;
I.111.a. Divisdo de Licitag0es;

I.IV. Divisdo de Compras e Suprimentos;
I.V. Divisdo de Projetos.

Acrescentado pela Lei n° 1.006/2013 5
[l - DEPARTAMENTO DE HABITACAO E INFRAESTRUTURA.

I1l. I — Divisao de Infraestrutura.

E funcdo do Departamento de Habitag&o e Infraestrutura formular e executar
politicas urbanas relacionadas ao ordenamento fisico e territorial do municipio, no que esta
inserido o parcelamento, uso e ocupacgéo do solo, e também definir as diretrizes da politica
habitacional do municipio.

Cumprindo e fazendo cumprir o Plano Diretor, promover e acompanhar o desenvolvimento
urbano, analisando projetos de edificacdes e obras particulares no territério municipal, além

de realizar o licenciamento e fiscalizagdo das mesmas.

Sdo0 da competéncia do DEPARTAMENTO DE HABITACAO E
INFRAESTRUTURA,;
| - Analisar pedidos de construgéo reforma, reconstrucdo e modificagdo de projetos apro-

vados, analisados e controlados pelo Departamento.

Il - E responséavel pelos projetos, controle e administrag&o dos bens imoéveis municipais.

[l - Implementar a politica municipal de habitagdo de interesse social, visando atender a

melhorias de qualidade de vida da populacao.

IV - Implantar e operar o sistema de informacdes das necessidades de habitagdo, mape-

ando as demandas habitacionais.

V - Realizar a¢cbes de acompanhamento social, visando identificar e atender as necessi-

dades das comunidades por habitacéo.
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VI - Propor e efetivar a politica de regularizacédo fundiaria nas areas publica e particular no

territério municipal.

VIl - Elaborar o plano municipal de habitacdo, para ordenamento da politica habitacional

do municipio.

VIII - Promover programas de habitagdo popular em articulagcdo com os organismos Mu-
nicipais, Estaduais, Federais e Internacionais, publicos ou privados, visando obter recursos fi-
nanceiros e tecnoldgicos para o desenvolvimento urbano e de programas habitacionais, no

ambito do municipio.

IX - Estimular a pesquisa de formas alternativas de construgéo, possibilitando a redugéo

de custos.

X - Estabelecer, de acordo com as diretrizes do Plano Diretor do Municipio de Novo Itaco-
lomi e de forma integrada a Unido e Estado, programas destinados a facilitar o acesso a popu-
lacdo de baixa renda a habitacdo, bem como a melhoria da moradia e das condi¢des de habi-
tabilidade como elemento essencial no atendimento do principio da fungéo social da proprieda-
de;

XIl - Estimular a iniciativa privada a contribuir para promover a melhoria das condi¢des
habitacionais e aumentar a oferta de moradias adequadas e compativeis com a capacidade

econdmica da populacao;

XIII - Articular a regularizacédo e a titulagdo das areas ocupadas pela populacao de baixa renda,

passiveis de implantacéo de programas habitacionais;

XIV - Fomentar o estabelecimento e o aperfeicoamento das redes sociais municipais, in-

tegrando a agéo das entidades empresariais e sociais;

XV - Atuar como Org&o executor do Sistema Municipal de Habitac&o de Interesse Social
— SMHIS;

XVI - Realizar outras atividades compativeis com a destinag&o institucional do 6rgéo.

Cabe a Divisdo de Infraestrutura, no &mbito de sua atuacdo acompanhar as

obras de Governo, desde sua concepcdo até a conclusdo das mesmas, reunindo sobre elas
todas as informacdes acerca de seu andamento e controlando os prazos de execucao de cada

etapa.
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| - Tem também a funcdo de gerenciar, elaborar, coordenar e implementar os projetos e

orcamentos, especificacdes técnicas e cronogramas que envolvam planejamento e execugao
de obras em &reas e logradouros publicos, conferindo uma padronizagcdo e normatizacao técni-

ca de todos os projetos desenvolvidos pela Prefeitura.

Il - Manter acervo técnico e caderno de encargos atualizado, contendo todos os elemen-
tos que propiciem subsidios ao desenvolvimento de qualquer acao que requeira o conhecimen-
to de estudos e projetos jA executados ou em execucdo; coordenar a execuc¢ao de projetos a

cargo de terceiros.

lll - Gerenciar a execucao de projetos de parcelamento do solo; analisar e desenvolver

projetos oriundos de estudos preliminares efetuados entre areas da municipalidade.

IV - Levantar e fornecer elementos e subsidios técnicos para a realizacdo de processos
licitatorios, bem como participar dos certames, efetuando andlises nas pecas técnicas do pro-

Cesso.

V - Fornecer elementos para o desenvolvimento de propostas para solicitacdo de recur-

S0S junto a 6rgaos externos.

VI - Efetuar todos os projetos afetos a Divisdo de Infraestrutura ou solicitados por outras
Secretarias ou Departamentos e ainda, Coordenar obras publicas de médio e grande porte,

empreitadas ou executadas diretamente pelo municipio.

VIl - Orientar e fiscalizar obras publicas executadas por terceiros.

VIII - Gerenciar contratos de obras controlando os cronogramas fisico-financeiros.

IX - Fornecer elementos para solicitacdo de recursos e respectivas prestacdes de con-

tas.

X - Fiscalizar a execuc¢do e elaborar as medi¢bes das obras.

XI - Executar e/ou fiscalizar obras de pavimentacéo e recuperacdo de pavimentos, pla-
nos comunitarios, drenagem, sistema viario, saneamento, edificacdes e Infraestrutura, dentro

do escopo da Diviséo de Infraestrutura.
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CAPITULO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 25 - A Secretaria Municipal da Fazenda é o 6rgdo ao qual incumbe o trato dos assuntos de
politica fazendaria e financeira do Municipio; o desempenho das atividades referentes
ao lancamento, arrecadacéo e fiscalizagdo dos tributos e rendas municipais; bem como
as relagdes com os contribuintes; o assessoramento as unidades do Municipio em as-
suntos de financgas; a gestdo da legislacdo tributaria e financeira do Municipio; a inscri-
¢do e cadastramento dos contribuintes, bem como a orientacdo dos mesmos; o recebi-
mento, a guarda, a movimentacdo e o pagamento dos dinheiros e outros valores do
Municipio; o registro e controle contdbeis da administracdo financeira e patrimonial e
0 registro da execucdo or¢camentaria; a fiscalizacdo dos 6rgdos da administracdo cen-
tralizada, encarregados do recebimento de dinheiro e outros valores; o planejamento
econémico e a elaboracdo do plano plurianual, da lei de diretrizes orcamentarias e da
proposta orcamentéria; efetuar a implantacdo do Sistema de Controle Interno primando
pela gestdo fiscal responsavel através de acdo planejada e transparente, prevencao de
riscos e correcdes de desvios capazes de afetar o equilibrio das contas publicas, verifi-
cacdo do cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas, obediéncia a
limites, visando ao equilibrio das contas publicas, condi¢fes no que tange a rendncia
de receita, geracao de despesas com pessoal, da seguridade social e outras, divida con-
solidada mobiliaria, operacdes de crédito, inclusive por antecipacdo de receita, conces-
sdo de garantia e inscricdo em restos a pagar; o assessoramento ao Prefeito Municipal
em assuntos de sua competéncia e que nesta condicdo Ihe forem cometidos e o forne-
cimento de dados e informacdes a fim de subsidiar o processo decisorio.

Art. 26 - A Secretaria Municipal da Fazenda, além do Gabinete do Secretario, compde-se, das
seguintes unidades de servicos, diretamente subordinadas ao respectivo titular:

I-  Departamento de Contabilidade:
I.1l. Divisdo de Contabilidade;

I.1l.a. Setor de empenhos.

I.111. Divisdo de Prestacdo de Contas.

I1- Departamento de Financas:

I1.1.Divis&o de Tesouraria.

I1.1.a. Setor de Controle Interno.

I1l.  Departamento de Tributacdo e Fiscalizag&o.
I11.1. Divisdo de Fiscalizacao.

TiTULOV
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL DE NATUREZA SUBSTANTIVA
CAPITULO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL E ASSUNTOS DA FAMILIA

Art. 27 - A Secretaria Municipal de Acéo Social e Assuntos da Familia é o 6rgao ao qual incum-
be a definicdo, implantacdo e execucdo da politica de integragdo comunitéria e atendi-
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mento as criangas quanto as garantias e direitos fundamentais e individuais, tendentes a
valorizacdo e a busca da cidadania plena; apoio e valorizacdo as iniciativas de organi-
zacOes comunitarias voltadas para a busca da melhoria das condicdes de vida da popu-
lacdo; o estabelecimento e execucdo de programas especificos de amparo, atendimen-
to, integracdo e reintegracdo social dos menores desamparados, suprindo, pela acdo do
Poder Publico, a auséncia da familia e superando os impedimentos da estrutura social;
garantir a discussdo e participacdo da comunidade através de suas organizacoes for-
mais na definicdo de prioridades de intervencdo do poder publico; promocéo social de
programas especiais de atendimento ao trabalhador, desempregado, carente, idoso e a
familia de forma geral, bem como oferecer apoio técnico aos programas especiais e as
instituicOes filantropicas de atendimento as criancas desfavorecidas; promover a indi-
cacdo de agdes de incentivo e estimulo as populacfes para superacdo das condigdes
precarias e indignas visando a atingir a satisfacdo das necessidades basicas essenciais;
atuar, de forma coordenada, com a Secretaria Municipal da Saude e Secretaria Munici-
pal da Educacéo, na proposicao, elaboracdo e execucdo de programas e acdes relativas
ao bem-estar social, a salde e a educagao com reflexos no desenvolvimento e condi-
cOes de vida da crianca; assessorar o Prefeito nos assuntos de sua competéncia e que
nesta condigéo lIhe forem cometidos e o fornecimento de dados e informagGes a fim de
subsidiar o processo decisorio.

Art. 28 - A Secretaria Municipal de Acao Social e Assuntos da Familia, além do Gabinete do
Secretéario, compde-se da seguinte unidade de servicos, diretamente subordinadas ao
respectivo titular:

. Departamento de Assisténcia e Promocéo Social:

I.1l.  Divisdo de Acdo e Promocdo Social;

I.1l.  Divis&o de Projetos e Programas de Assisténcia Sociais;

I.1l.a. Setor do Bolsa Familia;

I.11l. Divisdo de Apoio & Familia, a Crianga e a Juventude;

I.1V. Divisdo de Projetos e A¢Bes Comunitarias;

I.V. Divisdo de Manutencdo do Projeto Formando para a vida.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES
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Alterado pela Lei n° 1.422/2017

Art. 29 - A Secretaria Municipal da Educacgdo, Cultura, Esportes e Turismo é o 6rgao ao qual incumbe,
programar, coordenar e executar a politica referente as atividades educacionais no Municipio,
bem como o planejamento, organizacdo, administragdo, orientagdo e acompanhamento, contro-
le e avaliagdo do sistema municipal de ensino, em consonéancia com os sistemas Estadual e Fe-
deral; manter o ensino infantil, fundamental e especial, obrigatério e gratuito, de acordo com a
legislagdo vigente e garantir a sua universalizacdo, inclusive para os que a ele ndo tiveram
acesso na idade prépria; efetuar a pesquisa didatico-pedagdgica, o desenvolvimento de indica-
dores de desempenho profissional dos professores, bem como do sistema educacional da do-
cumentacdo escolar e assisténcia ao educando, estabelecendo articulagbes com outros 6rgéos
municipais, com 0s demais niveis de governo, entidades ndo governamentais e da iniciativa
privada, para o desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem, e programacao de ativida-
des da rede municipal de ensino, no que se refere a assisténcia social, salide, cultura, esporte,
lazer; efetuar programas de alimentacéo e nutricdo, bem como o fornecimento de material di-
datico; instalar e manter os estabelecimentos municipais de ensino, controlando e fiscalizando
0 seu funcionamento; desenvolver a cultura em todas as suas expressdes; organizar oficinas e
eventos culturais que propiciem a manifestacdo da cultura popular e aprimoramento as artes;
promogdo do turismo no municipio; fomentar o esporte amador, as praticas desportivas comu-
nitarias, a recreacdo e o lazer, através de acOes planejadas, programas e projetos, que contribu-
am para a integracdo dos alunos da rede escolar e da comunidade em geral; prever nos planos
de gestdo municipal a destinagdo de recursos proprios e a celebracdo de convénios com outras
esferas de poder para a implantacdo e execugdo de projetos e a¢Bes voltadas para a educacédo
de jovens e adultos, a inclusdo digital e a erradicacdo do analfabetismo; assessorar o Prefeito
Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta condic¢éo Ihe forem cometidos e forne-
cer dados e informac6es a fim de subsidiar o processo decisorio.

Alterado pela Lei n° 1.422/2017

Art. 30 - A Secretaria Municipal da Educacdo, Cultura, Esportes e Turismo, além do Gabinete do Secre-
tario, compdem-se das seguintes unidades de servicos, diretamente subordinadas ao respectivo
titular:

Departamento de Educacéo:
I. Divisdo de Ensino Fundamental e Educacgdo de Jovens e Adultos;
l.a. Assessoria Pedagogica do Ensino Fundamental e Educacao de Jovens e Adultos;
Il. Diviséo de Educacéao Infantil e Educagédo Especial;
Il.a. Assessoria Pedagogica da Educacédo Infantil e Educagéo Especial;
I

l.
l.
l.
l.
l.
I.111. Centros Municipais de Educacdo Infantil;
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I.IV. Divisdo de Administracdo, Estrutura e Documentacdo Escolar;
I.1V.a. Setor de Programas de Assisténcia ao Educando;

I.1V.b. Setor de Nutricdo e Alimentacdo Escolar;

I.V. Diviséo de Transporte Escolar;

1. Departamento de Cultura;

I11.  Departamento de Esportes.

Acrescentado pela Lei n° 1.422/2017

Ill.a Divisdo de Esportes

I11.b Diviséo de Turismo

Alterado pela Lei n° 1.422/2017

Art. 31 - O Departamento de Esportes e Turismo € a unidade de servicos responsavel pela promogédo do
turismo no municipio, divulgando suas potencialidades turisticas, desenvolver politicas de in-
centivos e incrementos do turismo ecoldgico e cultural, promover e organizar eventos festivos,
e outras formas, afim de estimular o turismo do Municipio; fomentar o esporte amador no mu-
nicipio, as préaticas desportivas comunitarias, recreacdo e lazer; bem como do planejamento e
execucdo da politica municipal de esportes, atraveés de programas, projetos de manutengdo e
expanséo de atividades esportivas, recreativas, expressivas e motoras; planejamento e promo-
cdo de eventos que garantam o desenvolvimento de programas de esporte, lazer, recreacdo e de
educacdo fisica ndo escolar; realizagdo de trabalhos técnicos de divulgacéo do esporte; promo-
cao e participacdo de estudos, debates, pesquisas, seminarios, estigios e reunifes que possam
contribuir para o desenvolvimento do esporte, rendimento escolar e popular, do lazer e da edu-
cacdo fisica, sob o ponto de vista estrutural e cientifico; estabelecer diretrizes que definam as
responsabilidades do Municipio e da iniciativa privada no desenvolvimento de programas es-
portivos, de lazer e recreacdo, visando a captacdo de recursos indispensaveis aos programas
planejados; desenvolver programas de conscientizacdo e motivacdo dos municipes quanto a
participacdo nos programas esportivos, de lazer e recreacdo; efetuar a promogao econdmica e
as providéncias necessarias visando a atracdo de eventos esportivos, com a finalidade de divul-
gar o potencial geogréafico e turistico do Municipio; o0 assessoramento ao Prefeito Municipal
em assuntos de sua competéncia e que nesta condi¢do lhe forem cometidos e o fornecimento
de dados e informagdes a fim de subsidiar o processo decisorio.”
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CAPITULO 11l
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

Art. 32 - A Secretaria Municipal da Saude é a Gestora do Sistema Municipal de Salde, e o 6rgao
responsavel pela execucdo da politica de saude, expressa no Plano Municipal de Sau-
de, visando a promocéo, protecdo e recuperacdo da saude da populagdo, conforme os
campos de atencdo a saude, levadas a efeito pelo Sistema Unico de Salde para o aten-
dimento das demandas pessoais e das exigéncias ambientais, realizando através de seus
Orgdos: pesquisas, planejamento, orientacdo, coordenacgdo e execucdo de medidas que
visem saude integral com qualidade de vida, bem como incentivando estudos e pro-
gramas sobre fatores epidemiolégicos, dentro dos principios, diretrizes e bases do Sis-
tema Unico de Saude — SUS, compreendendo atividades individuais e coletivas desen-
volvidas pelo SUS, através de equipamentos proprios e conveniados, tais como, con-
trole de endemias e acdes e servicos de vigilancia epidemioldgica; controle e inspecéao
nas acdes e servicos de vigilancia sanitaria; acbes e servicos relacionados a alimen-
tacdo e nutricdo da populacdo; acbes de saide ambiental e saneamento basico; acdes de
assisténcia integral a saude; producdo de medicamentos basicos; assessorar o Prefeito
nos assuntos de sua competéncia e que nesta condicdo lhe forem cometidos e fornecer
dados e informacdes a fim de subsidiar o processo decisorio.

Art. 33 - A Secretaria Municipal da Saude, além do Gabinete do Secretario compde-se das se-
guintes unidades de servicos, diretamente subordinadas ao respectivo titular:

I. Departamento de Saude:

I.I.  Divisao de Supervisao de Postos de Saude e Farméacia Bésica;
I.l.a. Setor de Farmécia Bésica;

I.1.b. Setor de Odontologia;

I.1.c. Setor de reabilitacdo e Especificidades;

I.1l. Diviséo de Vigilancia Sanitaria;

I.1l.a. Setor de Fiscalizacdo e Controle Sanitéario;

I.11.b. Setor de Epidemiologia e Controle de Zoonoses.
I.111. Gestdo de Programas na Area da Sadde:
I.11l.a. Programa Saude da Familia - PSF;

I.111.b. Programa Agente Comunitério de Saude;
I.11l.c. Programa Saude Bucal.

I.111.d. Setor de Saude da Mulher, Crianca e Idoso.

CAPITULO IV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO, AGROPECUARIAE
MEIO AMBIENTE

Art. 34 - A Secretaria Municipal de Industria, Comércio, Agropecuaria e Meio Ambiente é o Or-
gao ao qual incumbe formular, coordenar, executar e fazer executar, em estreita articu-
lagdo politicas pubicas para areas vitais do desenvolvimento sdcio-econdmico e susten-
tavel do Municipio, de acordo com as diretrizes do Plano Diretor para o desenvolvi-
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mento integrado e acGes voltadas para fomentar o crescimento dos segmentos industri-
al, comercial, agropecuario e de preservacdo ambiental.

Art. 35 - A Secretaria Municipal de Industria, Comércio, Agropecuaria e Meio Ambiente, além
do Gabinete do Secretario, compde-se das seguintes unidades de servigos, diretamente
subordinadas ao respectivo titular:

I- Divisao de Desenvolvimento da Industria e Comércio;
I1- Divisdo de Pecuéaria e Saude Animal;

I11- Diviséo de Agricultura;

IV- Divisdo de Meio Ambiente.

Art. 36 - A Secretaria, através do Departamento de Agricultura e Pecuéria incumbe as atribui-
cOes de estruturacado e diversificacdo de atividades agropecuérias objetivando o desen-
volvimento rural do Municipio, visando a suprir as necessidades do mercado local em
produtos hortifrutigranjeiros e pecuarios, desenvolvendo programas e ac¢fes junto aos
produtores que consistira na transferéncia de tecnologia e preparo do solo para plantio
até a comercializacdo e escoamento da producdo nas comunidades rurais; desenvolver
estudos e diretrizes objetivando planejar e gerenciar as acdes de desenvolvimento de
programas e projetos do setor agricola do Municipio; realizar o cadastramento de todos
os agricultores do Municipio a fim de obter uma base de dados sélida a fim de inclui-
los em projetos e programas, parcerias através de Convénios com outros 6rgaos e enti-
dades; desenvolvimento da politica rural objetivando alternativas para a solucdo de
problemas prioritarios e das potencialidades locais; orienta¢cdo e coordenacdo do pro-
cesso educativo e o bem-estar da comunidade rural, permitindo a manutencdo do em-
prego no campo, 0 aumento da renda e o desenvolvimento socio-cultural das familias
que vivem no meio rural, incentivando o aumento da comercializacdo da producéo
agricola com técnicas apropriadas; o desenvolvimento de pesquisas referentes a elabo-
racdo de diretrizes para o desenvolvimento e crescimento da producdo de leite e quali-
dade do rebanho, programas de inseminacdo artificial para melhorar geneticamente os
rebanhos e oferecer ao produtor aprimoramento técnico com cursos e treinamentos;
orientacdo a respeito da alimentacdo dos animais através de pastagens e silagens; aten-
dimento aos pecuaristas, desde a orientacdo para o inicio de uma nova atividade até o
manejo adequado, necessidades de infra-estrutura e, estudos topograficos para a divi-
sdo de pastos, instalacdo de represas; desenvolvimento de programas sanitarios preven-
tivos e manejo nutricional para cada tipo de rebanho, incluindo orientagéo para a apli-
cacdo de vacinas; elaboracdo de programas para desenvolvimento de piscicultura, cu-
nicultura, aquicultura, sericultura, apicultura, orientando os produtores para a prepara-
cao de tanques e equipamentos proprios para cada cria¢do, principalmente para a pro-
ducdo de peixes e animais com maior procura de mercado e manejo preventivo para
reducdo de doengas, bem como a manutencdo de ambiente saudavel para o desenvol-
vimento dos animais, com estrutura de criacdo de alevinos e matrizes de qualidade;
programas de desenvolvimento de couro e outras partes dos animais; opinar sobre ma-
térias de interesse agricola; dar andamento a trabalhos técnicos de divulgagéo e pro-
mocdo da agricultura; efetuar a promocdo econdmica e as providéncias necessarias
visando a atracdo, localizacdo, manutencdo e desenvolvimento de iniciativas agri-
colas de sentido econémico para o Municipio; realizar estudos e estabelecer uma poli-
tica agricola municipal, especialmente voltada a pequena propriedade rural e a produ-
cao de alimentos; assessorar o Prefeito nos assuntos de sua competéncia e que nesta
condicdo lhe forem cometidos e fornecer dados e informagdes a fim de subsidiar o
processo decisorio.



Art. 37 -

Art. 38 -
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A Secretaria, através do Departamento de Desenvolvimento da Industria e Comércio é
0 6rgdo responsavel pela: elevacdo dos padrdes de eficiéncia no setor da industria e
comeércio; incremento da politica municipal no fomento as atividades econémicas pri-
marias, secundarias e terciérias, visando o desenvolvimento harmonico dessas ativida-
des; planejamento e execucdo de programas e medidas que visem o fomento industrial
e comercial no Municipio; proceder estudos sobre questdes que interessem ao desen-
volvimento da indUstria e comércio; opinar sobre matérias de interesse industrial e co-
mercial; dar andamento a trabalhos técnicos de divulgacdo e promoc¢éo da industria e
comércio, efetuar a promogdo econémica e as providéncias necessérias visando a atra-
¢do, localizacdo, manutencéo e desenvolvimento de iniciativas comerciais e industriais
de sentido econémico para 0 municipio, que privilegiem a geracéo de empregos, utili-
zem tecnologia de uso intensivo de méo-de-obra, racionalizem a utiliza¢éo de recursos
naturais e priorizem a protecdo ao meio ambiente; a promocéo e divulgacéo de estudos
e pesquisas caracterizando o potencial instalado e latente nos respectivos setores; o es-
tudo e estabelecimento de diretrizes voltadas a protecdo e ao fortalecimento das ativi-
dades secundarias e terciarias desenvolvidas no Municipio em funcdo de suas caracte-
risticas peculiares; a elaboracdo e implementagdo de politicas municipais de abasteci-
mento alimentar; assessorar o Prefeito nos assuntos de sua competéncia e que nesta
condicdo lhe forem cometidos e fornecer dados e informagdes a fim de subsidiar o
processo decisorio.

A Secretaria, através do Departamento de Meio Ambiente é o 6rgdo ao qual incumbe
formular, coordenar, executar e fazer executar, em estreita articulacdo com a Secretaria
Municipal de Obras, Viacdo e Servicos Urbanos, mais o Departamento de Projetos e
Urbanismo e a Assessoria de Planejamento e de acordo com as diretrizes do Plano Di-
retor e de desenvolvimento integrado, a politica municipal do meio ambiente e a pre-
servacdo, conservagdo e uso racional, fiscalizacdo, controle e fomento dos recursos
ambientais; a promocao das medidas normativas e executivas de defesa, preservacdo e
exploracdo econdmica dos recursos naturais ndo renovaveis; realizar a integracdo com
a politica estadual do meio ambiente; fazer exercer o poder de policia e a inspecdo am-
biental; fazer cumprir as leis federais, estaduais e municipais relativas ao meio ambien-
te e de posturas, estabelecer a cooperacgdo técnica e cientifica com instituicdes nacio-
nais de defesa e protecdo do meio ambiente; prover a implantacdo de parques, pragas,
jardins e hortos, bem como a sua conservacdo e manutencdo, desenvolver projetos e
medidas tendentes ao incremento e a disponibilidade de areas verdes para uso da popu-
lacdo e para o aumento da relacdo habitantes/areas verdes; desenvolvimento de proje-
tos e acOes destinadas a dotar a fisionomia urbana de embelezamento paisagistico; o
desenvolvimento de pesquisas referentes a fauna e a flora, bem como a manutencéo e
administracdo de unidades de conservacdo de dominio publico, a fiscalizacdo das re-
servas naturais urbanas; o combate permanente a poluicdo ambiental, visual e sonora;
coordenar e executar a politica dos servicos de utilidade publica, a limpeza urbana, o
servicos de coleta de entulhos, reciclagem e disposi¢éo final do lixo e residuos indus-
triais, por administracdo direta ou atraveés de terceiros, os servicos de limpeza, conser-
vacdo e o controle de terrenos no perimetro urbano; manter o controle das administra-
coes de Cemitérios e dos Servigos Funerarios; assessorar o Prefeito Municipal nos as-
suntos de sua competéncia e que nesta condigdo lhe forem cometidos e o fornecimento
de dados e informagdes a fim de subsidiar o processo decisorio.

CAPITULO V
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS VIACAO E SERVICOS URBANOS

Art. 39 - A Secretaria Municipal de Obras, Viacao e Servicos Urbanos é o 6rgdo ao qual incum-
be programar, coordenar e executar a politica de obras publicas do Municipio; aprovar,
fiscalizar e vistoriar 0s projetos e o sistema viario municipal, urbano e rural; manter e
gerenciar o sistema de iluminagdo publica e de distribuicdo de energia; manter e geren-
ciar o sistema de abastecimento de agua e esgotos, efetuando 0s servigos necessarios
para o Departamento de Tributagdo superintender o lancamento, a arrecadagéo e co-
branca das tarifas de consumo e a inscricdo em divida ativa; manter a rede de galerias
pluviais, prover a implantacdo de obras publicas em geral e reparo dos proprios muni-
cipais; a analise, aprovacao e fiscalizacao de projetos de obras e edifica¢bes; conserva-
cdo, pavimentacdo e calcamento de ruas, avenidas e logradouros publicos; coordena-
cdo e execucdo da politica de habitacdo do Municipio, em especial, os planos habitaci-
onais de natureza social e controle dos mutuérios do sistema habitacional do Munici-
pio; manutencdo, conservacao e guarda dos equipamentos rodoviarios e da frota de ve-
iculos; a fiscalizacdo de contratos que se relacionem com 0s servicos de sua competén-
cia, bem como outras atividades correlatas; o assessoramento ao Prefeito Municipal
nos assuntos de sua competéncia e que nesta condicdo Ihe forem cometidos e o forne-
cimento de dados e informacdes a fim de subsidiar o processo decisorio.

Art. 40 - A Secretaria Municipal de Obras, Viacdo e Servicos Urbanos, além do Gabinete do Se-
cretario, compdem-se das seguintes unidades de servigos, diretamente subordinadas ao
respectivo titular:

I. Departamento de Obras Publicas e Engenharia:

l.a. Divisao de Obras Publicas;

Il.  Diviséo de Servigos e Manutencao;

ala¥l\V/Fa N Q 1/ N

Alterado pela Lei n°® 1.422/2017

Il.a. Setor de Servigos de coleta de lixo, limpeza e manutencdo de vias Publicas e zeladoria do cemitério
Municipal,

I1l. Divisdo de Servicos Gerais;

IV. Diviséo de Viagdo e Transportes Rodoviarios;

IV.a. Setor de Maquinas;

IV.b. Setor de Mecénica e Manutencdo de Equipamentos Rodoviarios;

V. Divisdo de Habitacdo. (Acrescentado pela Lei n® 1.422/2017)

TiTULO VI
ORGAOS DE COLABORACAO COM A UNIAO
ORGAO DE COLABORACAO COM A UNIAO(inserido pela Lei n° 1.006/2013)
CAPITULO |
JUNTA DE SERVICO MILITAR
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Art. 41 - A Junta de Servico Militar € o 6rgdo responsavel pela realizacdo da regularizacdo do
servigo militar, tanto para orientar os jovens em idade de alistamento militar, bem co-
mo para atuar diretamente na providéncia de regularizacdo do Servico Militar e, de as-
sessoramento ao Prefeito Municipal em assuntos de sua competéncia e que nesta con-
dicdo Ihe forem cometidos e o fornecimento de dados e informac6es a fim de subsidiar
0 processo decisorio.

CAPITULO Il
DO SETOR DE IDENTIFICACAO

Art. 42 - O Setor de Identificacdo é o 6rgdo responsavel pela expedicdo e regularizacdo de do-
cumentos de Identidades, tanto para orientar os cidadaos sobre a importancia do citado
documento, bem como para atuar diretamente na providéncia de regularizacdo da situ-
acao documental do individuo, de assessoramento ao Prefeito Municipal em assuntos
de sua competéncia e que nesta condicdo Ihe forem cometidos e o fornecimento de da-
dos e informacGes a fim de subsidiar o processo decisorio.

CAPITULO 11l
SETOR DE CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL (CTPS)

Art. 43 - O setor de Carteira de Trabalho é o 6rgdo responsavel pela elaboracéo e regularizacéo
da Carteira de Trabalho, documento necessario para a inicializacéo, do trabalhador no
mercado de trabalho bem como para atuar diretamente na providéncia de regularizacao
de documentos do género ja expedidos, de assessoramento ao Prefeito Municipal em
assuntos de sua competéncia e que nesta condicdo forem de sua competéncia e o for-
necimento de dados e informagdes a fim de subsidiar as decisfes tomadas pelo Prefei-
to.

Inserido pela Lei n° 1.006/2013

CAPITULO IV
DO SETOR DO DETRAN.

Art. 43.a - Este Setor é 6rgdo de colaboracdo com a Unido, tendo como finali-

dade Unica a transferéncia de veiculos e orientacdo no que tange ao tema em tela.

TITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 44 - O Chefe do Poder Executivo Municipal completara a estrutura administrativa estabele-
cida pela presente Lei criando os 6rgdos de nivel hierarquico inferiores ao Departa-
mento, que se fizerem necessarios, bem como estabelecera através de decreto os regu-
lamentos operacionais, o detalhamento e o desdobramento operacional das atribuicdes
e deveres de cada unidade de servico.
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Paragrafo Unico. As providéncias de que trata o caput deste artigo se dardo mediante decreto

especifico ou no Regimento Interno, aprovado por decreto.

Art. 45 - A hierarquia dos niveis de autoridade e responsabilidade das unidades de servi¢o da

Prefeitura Municipal obedecera a seguinte escala:

As Secretarias e orgados afins, de primeiro nivel hierarquico subordinam-se diretamente ao
Prefeito Municipal;

Os Departamentos, unidades de segundo nivel hierarquico, subordinam-se as Secretarias
Municipais;

I11- As Divistes, unidades de terceiro nivel hierarquico, subordinam-se aos Departamentos ou

81°

0rgdos equivalentes.

- Lei especifica tratara sobre a criacdo de cargos de secretarios municipais, de livre nomea-

cdo e exoneragdo, sendo remunerados sob o regime de subsidios em parcela Unica, bem
como, a lei ira disciplinar sobre a criacdo de cargos em comissao de direcdo, chefia ou as-
sessoramento, a forma de provimento e respectivos vencimentos, podera ser utilizado car-
gos em Comissdo e Fungbes Gratificadas ja existentes no Municipio, ainda tratando da
concessao de funcdo gratificada também podera ser concedida a servidor ocupante de car-
go efetivo designado a assumir os encargos de diretoria de departamento ou de chefia de
divisdo.

Art. 46 - O Prefeito Municipal podera, observado o disposto na Lei Organica do Municipio, de-

legar competéncia aos diversos secretarios, diretores e chefias para proferir despachos
decisorios, podendo a qualquer momento, a seu critério, avocar a si a competéncia de-
legada.

Art. 47 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a, mediante decreto e de acordo com a

necessidade de servico e o interesse da administracdo publica, para o cumprimento de
suas atribuicdes e programas de trabalho, desdobrar ou realocar competéncias de servi-
¢o ou Departamento de uma Secretaria para outra, observado o principio da natureza e
especificidade da Secretaria e das atividades realocadas.

Art. 48 - Para execucdo de atividades especiais ou especificas, para cujo desenvolvimento ndo

justifique a criacdo de departamento ou divisdo, fica o Chefe do Poder Executivo Mu-
nicipal autorizado a criar, através de decreto, uma supervisao por 6rgdo de natureza
instrumental ou meio, que serdo exercidas exclusivamente por servidores do quadro
efetivo, com atribuicdo de gratificacdo de encargos especiais, na forma da Lei.

Art. 49 - Para a execugéo de planos ou programas especiais, de natureza temporaria, decorrentes

do Plano Diretor e planos de desenvolvimento integrado, da proposta orcamentaria, de
convénios com 6rgdos federais ou estaduais, em fungdo da existéncia ou criacdo de
fundos especiais, ou ainda do aporte de recursos especificos, cuja natureza ndo esteja
incluida na area de competéncia das Secretarias criadas nesta estrutura, ou cuja enver-
gadura justifique tratamento especial e em separado, fica o0 Chefe do Poder Executivo
autorizado a criar até duas Secretarias Extraordinarias, e seus respectivos cargos, atri-
buindo-lhes igualmente as competéncias.

Art. 50 - Revogam-se as demais disposi¢cdes em contrario e em especial e integralmente as Leis

n°® 029/93 de 08/11/1993, 208/2003 de 27/10/2003 e 271/2005 de 30/08/2005.
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Art. 51 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Edificio da Prefeitura do Municipio de Novo Itacolomi, aos 12 de fevereiro de 2009.

MOACIR ANDREOLLA
Prefeito Municipal



