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Presidente da Cimara

PROJETO DE RESOLUCAG NORMATIVA N° O 4 DE {2 DE
A¢ g toneZ . DE0IT.

“Estabelece as normas gerais para a implementagdo ¢ operacionalizagdo do Sistema
de Conivole Interno (SCI da Cdmara Municipal De Cdceres”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, ESTADO
DE MATO GROSSO, no uso de suas pretrogativas, previstas no artigo 96, inciso [X, “in fine” da Lei
Orgnica Municipal, bem como o artigo 21, ineiso IL, alineas “m” e “p”, do seu regimento interno,

aprova e eu promulga a seguinte Resolugio Normativa:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas gerais para a implementagio e operacionalizagio do
Sistema de Controle Interno da Chmara Municipal de Cdceres, nos termos da Constituicdo Federal (arf.
74), da Constituigio Estadual (art. 52), da Lei Orgéanica Municipal (art. 147), da Lei Complementar n°
101/2000 (art.59), da Lei Complementar municipal n® 111/2017.

Ast. 2° Nos termos do art. 4°, inciso 1T e art. 27 da Lei Complementar n® 11 1!\017, as atividades

de controle interno da Camara Municipal de Caceres serdo implementadas ¢ opera \io lizadas de

forma sistémica.

Rua Coronal Tos6 Dulce, esquina oom Rua General Osorio CACERES - CEP.: 78200-000
Fone: (63) 3223-1707 - Fax 3223-6862 -  Site: www.camaracaceres.mt.gov.br



_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Art. 3° Os controles internos deverdo ser estruturados por sistemas administrativos, visando a
existéneia de controles preventivos ¢ descentralizados, que assegurem o cumprimento da lei, a
protecio do patrimdnio, o desenvolvimento da eficiéncia nas suas operagdes, a avaliagho do
cumprimento dos programas, cbjetivos, metas ¢ orgamentos ¢ das politicas administrativas prescritas, €

a verificacdio da exatiddo ¢ da finalidade das informacgdes.

§ 1° No contexto do Sistema de Controle Interno, entende-se por sistema administrativo um
conjunto de atividades afins, envolvendo todas ou algumas das unidades da organizacfio, as quais
executam procedimentos coordenados e orientados pelo 6rgéo central do sistema, com o objetivo de

cumprir as respectivas finalidades.

§ 2° Com esta visio sistémica, o foco do controle extrapola a unidade que foi instituida para
responder por determinada funcfio, na qual se concentra o major volume de atividades, mas atinge a

todas as unidades envolvidas no processo, desde a origem da transacdo até o seu desfecho.

Art. 4° Os procedimentos de controle a serem observados pelas Unidades Executoras do
istema de Controle Interno, serfio especificados nas instrugSes normativas do SCI, as quais compordo

o Manual de Procedimentos do Controle da Camara Municipal de Caceres.

§ 1° As instrugdes normativas do 5CI, a serem desenvolvidas para cada sistema administrativo,
através dos respectivos Orgdos centrais, deverfio tomar como referéncia as Normas e Procedimentos

integrantes dos Manuais Administrativos.

§ 2° Nas situagBes onde nfio houver Normas ¢ Procedimentos ja integrantes de Manuais
Administrativos, a elaboragfio da instrugfo normativa do SCI serd precedida de mapeamento dos

processos atinentes ao assunto objeto da norma.

§ 3° As instrugdes normativas do SCI deverdo extrapolar as rotinas do drgéo central do sistema
administrativo, e indicar as responsabilidades e procedimentos a serem adotados em fodas as unidades

envolvidas no assunto chjeto da norma.

§ 4° Além da especificagdo dos procedimentos de controle, com a identificagdo da unidade

responsavel, deverfio, quando aplicavel, ser descritas as medidas a serem adotaﬁas\pela unidade no
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tocante as desconformidades em relagSio ao que estiver estabelecide na instrugdo normativa, ou na

legislaggio, identificadas no decorrer do processo.

§ 5° Na defini¢o dos procedimentos de controle, deverdo ser priotizados os controies a serem
executados concomitantemente aos atos controlados, destinados a evitar a ocorréncia de erros,
desperdicios, irregularidades ou ilegalidades, sem prejuizo de controles corretivos, exercidos apds a

agéo.

§ 6° O Manual de Procedimentos de Controle devers sempre estar em consondncia com a

legislacgo vigente, as normas regulamentares aplicaveis 4 CAmara Municipal de Caceres.

§ 7° O Manual de Procedimentos de Controle serd disponibilizado a todos os servidores em

meio fisico e mediante recursos da tecnologia da informago.
Art. 5° S#o agentes do Sistema de Controle Interno (SCI):
I - O 6rgio central do SCI: Unidade de Controie Interno da Cémara Municipal de Caceres;

I — As Unidades Executoras do SCI: as diversas Unidades ¢ Secretarias da Camara Municipal
de Caceres, no exercicio das atividades de comtrole interno, inerentes as suas funcdes finalisticas ou de

carater administrativo;

[II — Os representantes setoriais do SCIL: titular da Unidade Executora que atua como Orgio

central de sistema administrativo, ou servidor, integrante do quadro efetivo, por ele indicado;

IV — Os 6rgdios centrais de sistemas administrativos: wnidade que responde pelo gerenciamento

e supervisdo das atividades afetas a determinado sistema administrativo;

V — As Unidades Executoras de sistemas administrativos: unidade que se sujeita as instrugfes

normativas do SCI relativas a determinado sistema administrativo,

Art. 6° A Unidade de Controle Interno, na qualidade de érgo central do Sistema, além de
cumprir as determinag3es dispostas nos arts. 74 da Constituigho Federal e 52 da Constﬂu;géo Estadual,
cabe observar as responsabilidades elencadas no art. 27 da Lei Complementar n° 1‘11;’2 7, as quais

podem ser segmentadas em trés grupos de atividades: apoio, confrole interno e audltoria interha.
Ci: e
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§ 1° Nas atividades de apoio estéo inseridos o acompanhamento e interpretagio da legislacéo,
as orientagdes para a identificagio dos pontos de controle e defini¢fio dos procedimentos de controle a
serem especificados nas instrugdes normativas do SCI, as orientagdes & Administragiio nos aspectos
concernentes ao Sistema de Controle Interno, inclusive no que tange 4 apuragdo de irregularidades, a

centralizacdio do relacionamento com o controle externo e outras atividades correlatas.

§ 2° As atividades de controle interno se caracterizam pelo exercicio sistemdtico de alguns
controles considerados relevantes, tais como: reviso do calculo dos percentuais de limites méaximos de
despesas, avaliagfio da gestio orgamentdria ¢ da situacfo financeira, acompanhamento dos resultados
da gesto, das agBes do Plano Estratégico & outros macrocontroles a serem estabelecidos, além da

emissio dos pareceres no que concerne as suas afribuicdes.

§ 3° As atividades de auditoria interna compreendem a realizagio de auditorias contabeis,
operacionais, de gestdo ¢ de tecnologia da informagfic em todas as Unidades Executoras do Sistema de
Controle Interno, conforme planejamento ¢ metodologia de trabalho propria, com o fim principal de
medir a eficiéneia e eficicia dos procedimentos de controle gue foram estabelecidos €, se for 0 caso.

aprimora-ios.

Art. 7° As unidades integrantes da estrutura organizacional da Cémara Municipal de Caceres,
na qualidade de Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno, por seus gestores e servidores

compete:

1 — Fxercer os procedimentos de controle estabelecidos nas instrugdes normativas dos diversos
sistemas administrativos afetos a sua area de atuagBo, no que tange as atividades especificas ou
auxiliares, objetivando a observancia da legislagdo, a salvaguarda do patrimbnio e a busca da

eficiéncia operacional;

11 — Exercer o controle, em seu nivel de competéncia, sobre o cumprimento dos objetivos e
metas, inerentes 4 Camara Municipal, definidas no Plano Plurianual ¢ na Lei de Diretrizes
Orcamentérias, bem como sobre a execugdo do Orgamento Anual e do Cronograma de Execugdo

Mensal de Desembolso; o

T11 — Cumprir as agBes do Plano Estratégico afetas & sua unidade;
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IV - Exercer o controle sobre o uso e guarda de bens pertencentes 4 CAmara Municipal,
colocados & disposigio de qualquer pessoa fisica ou unidade que os utilize no exercicio de suas

fungdes institucionais;

V — Exercer o controle sobre a execugfo dos contratos, convénios e instrumentos congéneres,

afetos a sua unidade.

V1 - Comunicar ao nivel hierdrquico superior e & Unidade de Controle Interno, para as
providéncias necessérias e sob pena de responsabilidade soliddria, o conhecimento da ocorréncia de

atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antiecondmicos de que resultem, ou néo, dano ao erario;

Vil - Propor & Unidade de Controle Interno e, quando for o caso, ao Orgho central do

respectivo sistema administrativo, a atualizaglio ou a adequagiio das instrugdes normativas do SCL;

VIII — Apoiar os trabalhos de auditoria interna, facilitando o acesso a documentos ¢

informacgdes.

Art. 8° O representante setorial a que se refere o inciso 11 do art. 5°, tem como misséo dar
stporte 2o funcionamento do Sistema de Controle Inierno em seu Ambito de atuagio € serve de elo

entre a Unidade Executora do SCI e a Unidade de Controle Interno, tendo como principais atribui¢des:

1 - prestar apoio na identificacio dos pontos de controle inerentes ao sistema administrativo ao
qual a sua unidade atua como 4rgdo central, assim como no estabelecimento dos respectivos

procedimentos de conirole;

Il - coordenar o processo de desenvolvimento, implementagfo ou atualizagio das instrugcoes
normativas do SCL, as quais a unidade em que estd vinculado atue como Orgho central de qualquer

sistema administrativo;

TI1 — exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrucdes normativas a que a

sua unidade estd sujeita e proper o seu constante aprimoramento; \

e
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[V — encaminhar 3 Unidade de Controle Interno, na forma documental, as situagdes de
irregularidades ou ilegalidades que vierem a seu conhecimento mediante dentincias ou outros meios,

juntamente com indicios de provas;

V — orientar providéncias para as questdes relacionadas ao Tribunal de Contas do Estado, afetas

3 sua unidade;

VI - prover o atendimento as solicitacBes de informacdes e de providéncias, encaminhadas pela
Unidade de Controle Interno, inclusive quanto a obtencio e encaminhamento das respostas da unidade

sobre as constatacdes e recomendagdes apresentadas nos relatérios de auditoria interna;

VII — reportar ao superior hierdrquico, com copia para a Unidade de Controle Interno, as

situacBes de auséneia de providéncias para a apuragio e/ou regularizagio de desconformidades.

Paragrafo Unico: Para fins de cadastramento, os Orglos centrais de sistemas administrativos
deveriio informar 3 Unidade de Controle Inierno, no prazo de 15 (quinze) dias da publicagdo desta
Resolugfio, o nome do respectivo representante setorial do Sistema de Controle Interno e de seu

eventual substituto.

Art. 9° Os sisternas administrativos da CAmara municipal de Céceres, a que se refere o art. 3°,

com as respectivas unidades que atuarfo como Orglo central de cada sistema, ficam assim definidos:

Sistema Administrativo

Orgio Ceniral

SCI - Sistema de Controle Interno

Unidade de Controle Interno

SLI — Sistema de Licita¢des

Secretaria de Aquisi¢do, Licitagdo, Contratos €
Patriménio;

SCP - Sistema de Compras

Secretaria de Aquisi¢#o, Licitagfio, Contratos €
Patrimdnio;

SPA - Sistema de Controle Patrimonial e
Almoxarifado

Secretaria de Aquisigdo, Licitagdo, Contratos €
Patrimdnio;

SCC - Sistema de Contratos, Convénios e
Documentos Correlatos

Secretaria de Aquisi¢do, Licitagdo, Contratos €
Patrimdnio,

STR. - Sistema de Transportes

Secretaria de Aquisigdo, Licitagio, Contratos ¢
Patrimdnio;

SSG - Sistema de Manutenco e Servigos Gerais

Secretaria Administrativa

SGP - Sistema de Gestdo de Pessoas

Secretaria Administrativa
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SSL - Sistema de Seguranga Secretaria Administrativa

SPL - Sistema de Planejamento ¢ Orgamento Secretaria de Contabilidade e Financas

SCO - Sisterna de Contabilidade Secretaria de Contabilidade e Finangas

SFI - Sistema Financeiro Secretaria de Contabilidade ¢ Finangas
'3CS - Sistema de Comunicagdo Social Secretaria de Imprensa

STI - Sistema de Tecnologia da Informagfo Secretaria de Tecnologia da Informagao

SJU - Sistema Juridico | Procuradoria Juridica

SOU - Sistema Ouvidoria Ouvidoria Legislativa

SLE - Sistema de Servigos LegiSlativés Secretaria Legislativa

SIN — Sistema de Informagéo Secretaria Legislativa

Paragrafo Unico. Diante de eventuais necessidades de aprimoramento do Sistema de Controle
Interno, outros sistemas administrativos, além dos indicados neste instrumento, poderfo ser sugeridos
pela Unidade de Controle Interno, para serem criados por Resolugdo ¢ normatizados pelos respectivos

4rgfos centrais.

Art. 10 Os orglos centrais dos sistemas administrativos deverfio submeter & apreciagdo da
Umidade de Controle Interno as primeiras instrugbes normativas relativas aos procedimentos de
controle a serem observados em cada sistema administrativo; as quais deverfio ser elaboradas
conforme Instrugdo Normativa, que orientard o desenvolvimento das demais instrugdes normativas do

SCL

§ 1°. Recebidas as instrugdes normativas, & Unidade de Controle Interno as encaminhara a

aprovagdo da Mesa Diretora no prazo subseguente de 15 (quinze) dias.

§ 2°. Os prazos a serem estabelecidos para a elaboragsio das primeiras instrugdes normativas
nfo eximem as unidades da execugio de suas atividades normais, nos prazos. fixados na legislagio e

normas vigentes.

Art. 11 As atividades de auditoria interna terdo como enfoque principal a avaliagfo da

. . s s R . . i\ ‘e .
oficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle adotados nos diversos sistemas,admymgirativos,
W

_ _ ; "’,_;_\
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pelos seus 6rglos centrais € respectivas unidades executoras, cujos resultados serdo consignados em

relatério contendo recomendaces para o aprimoramento de tais controles.

§ 1° Para a elaboragio do Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI, poderio ser obtidos
subsidios junto a Diretoria Geral e Secretarias da Camara Municipal, objetivando maior eficacia da

atividade de auditoria interna.

§ 2°. Para a realizaglio de trabalhos de auditoria interna em dreas, programas ou situagdes
especificas, cuja complexidade ou especializagdo assim justifiquem, a Unidade de Controle Interno
podera requerer & Mesa Direfora a colaboragiio técnica de servidores da Instituigio, ou a contratacio de

terceiros.

§ 3°. O encaminhamento dos relatdrios de auditoria as Unidades Executoras do Sistema de
Controle Interno sera efetuado por intermédio da Mesa Diretora da Camara Municipal, ao qual, no
prazo por ele estabelecido, também deverfio ser informadas, pelas unidades que foram auditadas, as
providencias adotadas em relagio as constatages ¢ recomendagbes apresentadas pela Unidade de

Controle Interno.

Art. 12 Amparado pelo art. 54 da Constitui¢go Fstadual e art. 147, § 2° da Lei Organica
Municipal qualquer servidor da Camara Municipal ¢ parte legitima para denunciar a existéncia de

irregularidades ou ilegalidades.

§ 1°. Quando as denincias nao forem efetuadas através da Ouvidoria legisiativa, o servidor
poderé fazé-la diretamente 4 Unidade de Controle Interno ou por intermédio do representante setorial
do SCI da unidade em que estiver lotado, sempre por escrito e com clara identificagfio do denunciante,
da situacio constatada ¢ da(s) pessoa(s) ou anidade(s) envolvida(s), anexando ainda, indicios de

comprovagio dos fatos denunciados.

§ 2°. E de responsabilidade da Unidade de Controle Interno acolher ou ndo a demincia, ficando

20 seu critério efetuar averiguagdes para confirmar a existéncia da situagio apontada pelo denunciante.

s e N
Art. 13 Se em decorréncia dos trabathos de auditoria interna, de outrgs trabalhos ou
averignagdes executadas pela Unidade de Controle Interno ou, ainda, em funcéo de denuﬁc___i: s gue lhes
R 7
- ¥ /
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forem encaminhadas, forem constatadas irregularidades ou ilegalidades, a esta caberd informar
formalmente & Comissio Mista de Fiscalizagic da Camara Municipal sobre as providéncias a serem

adotadas.

Parégrafo tmico. Sempre que, em funglio de irregularidades ou ilegalidades, for constatado
dano a0 erério, caberd 3 Unidade de Controle Interno comunicar a Mesa Diretora quanto 2 necessidade
de instauracfo do processo de tomada de conias especial, o que devera ocorrer também nas demais

situagBes em que este procedimento for aplicivel.
Art. 14 Constituem-se em garantias ¢ presrogativas do Controlador Interno:

I ~ independéncia profissional para o despmpenho das suas atividades junto as unidades da

Cémara Municipai,

11 ~ acesso a documentos ou informac@es indispensdveis a0 exercicio das atividades de controle

interno.

Art. 15 Caberd & Unidade de Controle Intermo presiar os esclarecimentos e orientagdes a

respeito da aplicago dos dispositivos desta Resolugdo.
Art. 16 Esta Resolucgfio entra em vigor na data da sua publicagdio.

Sala das Sessdes, de Dezembro de 2017.

José Eduardo Torres

Vice-presidente

Wagner Barone

2° secretario

Tesouralsn
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JUSTIFICACAO

A institucionalizacfio e implementaco do Sistema de Controle Interno ndo € somente
uma exigéncia das Constitui¢des Federal ¢ Estadual, mas também uma oportunidade para dotar a
administragio piblica de mecanismos que assegurem, enire outros aspectos, © cumprimento das
exigéneias legals, a protegiio de seu patrimonio e a otimizacdio na aplicacdo dos recursos pliblicos,

garantindo maior tranquilidade aos gestores e melhores resultados & sociedade.

Neste diapasiio a presente resolugfo possui o objetivo de implantar as atividades de
Controle Interno da Camara Municipal de Céceres de forma sistémica. Assim, observamos em sua
elaboragfio os requisitos prescritos no anexo Il da Resolucio TCE-MT n°® 26/2014, estruturado a
partir do modelo conceitual do Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway Commission
(COS0), de forma a garantir a presenca e o funcionamento de todos os seus elementos e componentes

na gestdo piblica municipal.

A implementagfio deve ser planejada, sob a orientacéo téenica da unidade que atuara

como érgdo central do Sistema de Controle [nterno.

Cabe ressaltar, por fim, gue esta resoluglio foi elaborada com base nas normas legais

¢ regulamentares inerentes ao assunto, nos prineipios do controle interno e nas ortentagdes do Tribunal

de Contas do Estade de Mato Grosso.

Sala das SessOes, de Dezembro de 2017,

José Lduardo Torres

Vice-presidente

Wagnper Barone

2% secretdrio

Tasoureiro
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PARECER DA MESA DIRETORA

No caso modificagio dos servigos © Regimento Intesno da Cdmara Municipal
de Céceres, em seu artigo 22, preve que: “Nenhuma emenda que modifique 0S servigos ou as condigdes

do seu pessoal poderd ser submetida & deliberagdo do plendrio sem parecer_da Mesa Diretora, que

ferd para tal fim, o prazo improrrogdvel de dez dias.”.

A Mesa Diretora, em reunifo realizada no dia do correnie més, opinou,
por unanimidade, pela aprovagéo do Projeto de Resolugio n® , de 2017, nos termos da justificativa

apresentada.

Participaram da votac#o 08 Senhores Vereadores: Domingos Oliveira dos
Santos, Presidente; José Fduardo Torres, Vice-presidente, Alvasir Ferreira de Alemcar, 1°

secretario, Wagner Barone, 30 seeretario ¢ Klias Pereira, tesoureiro.

Sala das Sessoes, de Dezembro de 2017,

Domingos Of José Eduards Torres

Presidente dg\,‘éém Vice-presidente
Vi

Alensear Wagner Barone

L , i
1° sefretario 2° secretario

. S — -
Eés- é eigird

Tesoureiro

T
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