F ESTADG DA PARAIBA

i | S PREFEITURA MUNICIPAL DE BANANEIRAS

LEI N.° 0274/2004

ALTERA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
BANANEIRAS, ESTADO DA PARAIBA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE BANANEIRAS
APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEL

TITULOI
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1° — A estrutura administrativa basica de pessoal da Secretaria da Camara Municipal de
Bananeiras — PB, ¢é definida pela presente Lei.

Art. 2°. — Os servigos administrativos da Camara Municipal de Bananeiras incumbem as suas
secretarias, sob suprema dire¢do e supervisao politico-administrativa da Presidéncia da Mesa
Diretora.

TITULO 11
Dos Cargos

CAPITULO I
Dos Cargos em Comissao

Art. 3°. — Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre nomeagdo e exoneragdo € se
caracterizam pelo critério da confianca pessoal, sendo organizados nos seguintes grupos:

I — Secretarios do Poder Legislativo, Simbolo PL-CC-1, compreendendo os seguintes
cargos:

a) Secretario Geral,
b) Consultor Juridico;
¢) Tesoureiro,

d) Chefe de Gabinete.

11 — Assessoramento Especial do Legislativo, Simbolo PL-CC-2, compreendendo o seguinte
cargo:
a) Assessor Técnico Legislativo

III — Divisdo de atividades especificas, Simbolo PL-CC-3, compreendendo os seguintes
Ccargos:
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a) Diretor de Divisdo de Pessoal;

b) Diretor de Divisdo de Assessoria ao Plenario.

IV — Apoio técnico parlamentar, Simbolo PL-CC-4, compreendendo o seguinte cargo:
a) Assessor Parlamentar.

Parigrafo Primeiro — Os cargos em comissdo serdo exercidos em regime de tempo integral e
dedicacio exclusiva e a remuneragdo compreendera um vencimento € uma representagao.

Paragrafo Segundo — Quando o cargo em comissdo for ocupado por servidor publico, este
percebera a representacfio e optara entre o vencimento originario e o do cargo ocupado.

Art. 4°. — A nomeacio ou exoneragdo para os cargos em comissio de Assessor Técnico
Legislativo e Assessor Parlamentar, sera efetuada mediante portaria da Mesa diretora.

Paragrafo Primeiro - A nomeagio ou exoneragio para os cargos em comissdo de Assessor
Técnico Legislativo e Assessor Parlamentar, sera efetuada apos prévia indicagio do Vereador.

Paragrafo Segundo — Aumentado o numero de Vereadores com assento na Cimara, fica
automaticamente criada a vaga destinada a sua assessoria.

CAPITULO II
Das Atribuicdes dos Orgios
Seccio 1
Da Secretaria Geral

Art. 5°. — A Secretaria Geral compete, afora as atribuigbes cometidas pela Mesa Diretora,
planejar, orientar e dirigir as atividades relativas a administragdo de pessoal, material, patrimonio,
comunicagdes, arquivo e servigos gerais, dirigir as atividades de apoio ao trabalho legislativo;
distribuir a acompanhar a tramitaciio de proposigdes, instruindo-as com o material necessario, além
de outras proprias que lhe sejam solicitadas de forma direta; subordina-se diretamente as seguintes
divisoes:

a) Divisio de Pessoal — compete promover a sele¢do, formagdo, aperfeicoamento e
especializacio dos servidores do Poder Legislativo; realizar cursos de aprimoramento profissional,
providenciar o assentamento individual dos servidores e dos vereadores; lavrar certiddes; levantar
freqiiéncias; controlar lotagdes; expandir identidades funcionais; organizar e divulgar a escala de
férias; controlar e elaborar a folha de pagamento do pessoal da Cimara Municipal e outras tarefas
correlatas.

b) Divisio de Assessoria ao Plendrio — compete auxiliar a Mesa Diretora e os Vereadores,
no desenvolvimento das atividades legislativas no Plenario; providenciar o registro e a redagdo de ata
circunstanciada dos debates e pronunciamentos no Plenario e nas Comissdes, além de outras proprias
que lhe sejam encomendadas.
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Seccdo I
Da Consultoria Juridica

Art. 6°. — A consultoria Juridica, privativa de advogado, vinculada diretamente a Presidéncia,
compete 0s encargos de assessoramento e consultoria do Poder Legislativo, em assuntos de natureza
juridica, competindo-lhe ainda, a representagio do Poder Legislativo em Juizo, ativa e passivamente.

Seccio 111
Da Tesouraria

Art. 7°. — A Tesouraria, compete dirigir os assuntos relacionados a execugdo orgamentaria;
medidas relativas ao cronograma de desembolso relativo a execugdo orgamentaria e as medidas de
acompanhamento fisico e financeiro proprias do desembolso de suas fungées; promover o pagamento
de pessoal e demais despesas da Camara.

Seccao IV
Da Chefia de Gabinete

Art. 8". — A Chefia de Gabinete, vinculada diretamente ao Presidente, compete gerir a agenda
de solenidades e audiéncias da Presidéncia, providenciar e manter atualizada relacio de autoridades;
organizar a hemeroteca da Casa; recepcionar a acompanhar as autoridades e o publico em geral;
organizar o cerimonial, preparar os atos solenes e especiais, além de outras atribuigdes que lhe forem
cometidas.

Seccio V
Da Assessoria Técnica Legislativa

Art. 9°. — A Assessoria Técnica Legislativa, incumbe no ambito de sua competéncia
profissional, prestar assessoramento técnico as atividades do Plenario da Mesa, das Comissdes e da
Secretaria da Cimara Municipal, além de outras atividades correlatas que sejam encomendadas pela
autoridade a que estiverem subordinadas por designagdo da Presidéncia da Casa.

Seccido VI
Da Assessoria Parlamentar

Art. 10°. — A Assessoria Parlamentar, vinculada diretamente ao Vereador, compete
providenciar a administragio dos trabalhos, o expediente, as audiéncias e a representacio social do
parlamentar a que estiverem subordinados,

Pardigrafo Unico — A assessoria Parlamentar compete, ainda, prestar assessoramento e
colaboragio técnica indispensiveis aos respectivos titulares, excetuando as tarefas por esses
determinados.

Capitulo I11
Dos Cargos Efetivos
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Art. 11°. — Os cargos de provimento efetivo, constituem um conjunto harmonico de
instrumentagdo dos recursos humanos capazes de providenciar a execugdo de tarefas de nivel
intermediario e basico do Poder Legislativo, sendo orgamzado nos seguintes grupos:

I - Servigo Técnico Legislativo, Simbolo PL-CE-1, compreendendo os seguintes cargos:

a) Assistente Legislativo — Requisito de escolaridade de 2 ° Grau completo. Compete
executar servigos de redagdo, digitagdo de expedientes, coleta e entrega de documentos bem como
executar trabalhos e atividades de maior complexidade e de natureza repetitiva na area legislativa e
administrativa em geral e outras que lhe sejam encomendadas pela autoridade superior,

b) Assistente de Documenta¢io Parlamentar — Requisito de escolaridade de 2 ° Grau
completo. Compete executar servigos de atividades administrativas e legislativas em geral, digitagao
de trabalhos, organizagdo de ficharios, arquivos, confec¢do do boletim informativo da Camara e
outras atividades correlatas, que lhe sejam encomendadas por autoridade superior;

c) Digitador - Requisito de escolaridade de 2° Grau completo e curso de informatica basico.
Compete executar todos o servigos de digitacdo e diagramagdo do Poder Legislativo e outras
atividades correlatas que lhe sejam encomendadas por autoridade superior.

IT - Servigo de Apoio Legislativo, Simbolo PL-CE-2, compreendendo os seguintes cargos:

a) Auxiliar de Servicos Gerais — Requisito de escolaridade de 1° Grau. Compete auxiliar as
atividades de apoio geral, executando tarefas de manutengdo, limpeza, além de outras tarefas que lhe
sejam encomendadas por autoridade superior.

b) Vigilante — Requisito de escolanidade de 1° Grau. Compete auxiliar exercer a vigilancia do
prédio, percorrendo e inspecionando suas dependéncias, observando possiveis anormalidades; vigiar a
entrada e saida de pessoal; exercer além da vigilincia o policiamento e prote¢do dos vereadores,
servidores e do publico em geral, atuando na prevengdo de acidentes, e outras atividades que lhe
sejam encomendadas por autoridade superior.

Art. 12°. — Os cargos de provimento efetivo, deverdo ser preenchidos imediatamente e
existéncia de vagas, apos prévia aprovagdo em concurso publico de provas ou provas e titulos,
obedecidos a ordem de classificagdo e o prazo de sua validade.

TITULO I
Das Disposicdes Finais

CAPITULO 1
Disposicoes Gerais

Art. 13°. — O regime juridico aplicavel aos servidores da Camara Municipal de Bananeiras é
exclusivamente o estatutario, cujos direitos, vantagens e deveres, sio os previstos no Estatuto dos
Funcionarios Publicos Municipais de Bananeiras — PB.
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Parigrafo Unico — Os servidores contribuirdo para a previdéncia social, na forma da
legislagdo em vigor.

Art. 14", — O numero de cada cargo criado € o fixado nos anexos [ e II desta Lei.

Art. 15°, — Os vencimentos inerentes a cada cargo criado serdio fixados por Lei, observando a
legislagdo em vigor.

Art. 16°. — Aos servidores da Camara Municipal de Bananeiras seré, a critério da presidéncia,
concedida gratificago de atividades especiais, de até duzentos e cinqiienta por cento do valor dos

vencimentos do cargo em comissdo ou efetivo, pelo exercicio de atividades especiais aplicada ao
interesse do legislativo.

Art. 17", — O horario de trabalho dos servidores da Camara Municipal, sera determinado por
Ato da Mesa Diretora.

CAPITULO I
Das Disposicdes Transitorias
Art. 18°. — Em decorréncia da criagdo da seguinte estrutura, ficam extintos os cargos e
empregos atualmente existentes no ambito do Poder Legislativo, ressalvados os de Agentes

Politicos.

Art. 19°. — As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrfio a conta dos recursos
orgamentarios do Poder Legislativo, garantida a suplementacdo, se necessaria.

Art. 20°. — Sdo anexos desta Lei:

- O que trata dos cargos em comisso;
11— O que trata dos cargos efetivos.

Art. 21°. — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.
Art. 22, - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito.
Bananeiras/PB, 30 de Dezembro de 2004.

Au guso@e erra Cavalcanti Neto
Prefeito
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ANEXO I - CARGOS EM COMISSAO

GRUPO: Secretarios do Poder Legislativo
SIMBOLO: PL-CC-1

CARGOS QUANTIDADES DE VAGAS
Secretano Geral 01
Consultor Juridico 01
Tesoureiro 01
Chefe de Gabinete N _ 01
TOTAL 04

GRUPO: Assessoramento Especial do Legislativo
SIMBOLO: PL-CC-2

CARGO QUANTIDADES DE VAGAS
Assessor Técnico Legislativo 20
TOTAL 20

GRUPO: Divisdo de Atividades Especificas
SIMBOLO: PL-CC-3

CARGOS QUANTIDADES DE VAGAS
Diretor de Divisdo de Pessoal 01
Diretor de Divisdo de Assessoria ao Plenario 01
TOTAL 02

GRUPO: Apoio Técnico Parlamentar
SIMBOLO: PL-CC-4

CARGO QUANTIDADES DE VAGAS
Assessor Parlamentar 09
TOTAL 09
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ANEXO I - CARGOS EFETIVOS

G’RUPO: Servigo Técnico Legislativo
SIMBOLO: PL-CE-1

CARGOS QUANTIDADES DE VAGAS
Assistente Legislativo 03
Assistente de Documentagdo Parlamentar 02
Digitador 02
TOTAL 07

GRUPO: Divisdo de Atividades Especificas
SIMBOLO: PL-CE-2

CARGOS QUANTIDADES DE VAGAS
Auxiliar de Servigos Gerais 02
Vigilante 02
TOTAL 04
Gabinete do Prefeito.

Bananeiras/PB, 30 de Dezembro de 2004.

Aug erra Cavalcanti Neto
Prefeito
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