LEI MUNICIPAL N°807, DE 01 DE JULHO 2022

CRIA NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DO MuNICiPlo DE TACAIMBO O©
DEPARTAMENTO DE COMPRAS -
DECOM, VINCULADO A SECRETARIA
DE ADMINISTRAGAO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TACAIMBO, Estado de Pernambuco, no
uso das atribuicbes constitucionalmente definidas na Lei Organica Municipal,
combinadas com o inciso X, do art. 37, da Constituicao Federal, aprovou e 0 mesmo
sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado na estrutura administrativa da Prefeitura de Tacaimbd o
Departamento de Compras — DECOM, que estarad vinculado a Secretaria de
Administracao.

Art. 2° Ao Departamento de Compras — DECOM compete:

| - Receber as requisi¢cées de compras e de contratagdo de servigos de todas
as Secretarias e Departamentos da Prefeitura, apés deferimento pelo agente
publico, promovendo seu registro como procedimentos administrativos, e
ainda, orientando os que autorizam compra direta, bem como remeter ao
setor de Licitagdes os contratos que exijam procedimento licitatorio;

Il - Controlar todas as compras de materiais e bens e evitar o fracionamento
de despesa;

Ill - Realizar as cotagbes necessarias para definir o instrumento juridico
adequado a aquisigao de bens ou servigos;

IV - Constatar a existéncia de dotagdes orgamentarias para as aquisigoes,
de modo a reserva-las e direciona-las ao Setor de Contabilidade, para
procedimentos de sua competéncia;
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V - Promover a contratagao ou aquisi¢ao, diretamente, nas hipoteses de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, orientando e finalizando os
respectivos processos, elaborando os contratos pertinentes e arquivando-os
apos a liquidacgao;

VI - Encaminhar o processo administrativo do Setor de Licitagcoes, sem
reserva de dotagdo orgcamentaria, mas apdés a constatacdo de sua
existéncia, quando for necessaria a realizagao de certame, em qualquer de
suas modalidades;

VIl - Devolver a requisicdo ao solicitante, em sendo constatada a
possibilidade de aquisicao por adiantamento;

VIl - Arquivar os procedimentos de adiantamento de todas as Secretarias e
Departamentos da Prefeitura, apds vista final a Controladoria Interna;

IX - Manter cadastro atualizado de fornecedores ativos e potenciais;
X - Manter registro atualizado de normas e orientagdes inerentes ao Setor;

Xl - Disciplinar a politica de compras da Prefeitura, de acordo com a
supremacia do interesse publico, legalidade, moralidade e transparéncia;

Xll - Promover os processos do Setor a Procuradoria do Municipio e a
Controladoria a emissao dos pareceres pertinentes e para sujeicdo aos
respectivos procedimentos de controle;

XIll - Representar a Controladoria Interna sobre quaisquer irregularidades
constatadas nos procedimentos de competéncia do setor;

XIV - Emitir e divulgar o catdlogo de materiais e servigos, e estabelecer,
quando necessario, os padrdes de especificagdes e nomenclaturas.

Art. 3° Sao diretrizes do Departamento de Compras — DECOM:

| - Vigiar pela congruente descrigao dos bens e servigos a serem adquiridos
pelo Municipio, devolvendo a requisigdao ao solicitante, caso sua oferta nao
esteja adequada do modo correto, possibilitando a partir dai a cotagao de
pregos com busca ao melhor ou menor prego e o afastamento do risco de
direcionamento;
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Il - Atender a adequada justificativa ao interesse publico no ato das compras
de bens ou servigos devolvendo ao solicitante as requisigées que estejam
sem justificativa, com justificativa iniddnea, insuficiente ou mal elaborada;

Il - Custodiar pela amplitude e lealdade de cotagdo de precos;

IV - Zelar, no ato de suas atribuicoes, pelo respeito aos principios
constitucionais e legais que regem a administragao publica, em especial os
da legalidade, da moralidade, da isonomia, da eficiéncia, da fundamentacao
dos atos decisorios e da supremacia do interesse publico;

V - Prezar pela formalizagao e publicidade de seus atos.

Art. 4° As requisicoes de bens ou servigos devem ser iniciadas com abertura de
processo regular, mediante solicitagao ao setor competente e devem conter:

| - A area requisitante;

Il - O objeto a ser adquirido e sua destinagdo, bem como a quantidade,
unidade e espécie;

Il - Estimativa de valor, se possivel, apresentagdo de 03 (trés) orgamentos
prévios, em caso de compra direta (quando nao seja necessario licitagao);

IV - Assinatura e identificagdao do responsavel pela area requisitante.

Art. 5° Fica criado, para exercer a diregao do DECOM, o cargo em comissao de
Diretor de Compras.

§ 1° A forma de recrutamento sera a livre nomeagao/designagao e exoneragao.

§ 2° O servidor ocupante do cargo de Diretor de Compras ira auferir o salario de R$
2.000,00.

§ 3° O Diretor de Compras cumprira jornada semanal de trabalho de 40 horas,
sendo vedada a percepgao de adicional por exercicio de trabalho em horario
extraordinario;

§ 4° O Diretor de Compras, além das competéncias e atribuigdes definidas ou
delegadas por parte da Secretaria de Administragao ou pelo Prefeito do Municipio,
compete:
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| - Assessorar a Secretaria de Administragao e a Secretaria de Finangas no
desenvolvimento e implementagdo dos elementos de governanga de
compras e licitagdo, elaborando plano contratagées anual e elaborando
pecas do orcamento municipal;

Il - Adjutorar as demais unidades municipais na programagaoc e
padronizagdo de compras e servigos;

Il - Planejar, organizar, dirigir e supervisionar os servidores lotados no
DECOM, gerindo, a nivel superior os servicos de sua competéncia, ainda
sendo autorizada a expedigao de ordens de servigos, regulamentos, escalas
de trabalho, instrumento e afins;

IV - Gerir os servigos e os procedimentos e processos administrativos do
DECOM, fornecendo o impulso ao andamento eficaz;

V - Chefiar os bens patrimoniais a serem alocados no DECOM.
§ 5° Sao requisitos para ocupar o cargo de Diretor do DECOM:

| - Nao responder ou nao ter sido condenado em processo administrativo por
infragdes disciplinares decorrentes de improbidade;

Il - Nao responder ou nao ter sido condenado em processo judicial criminal
ou civel por ato de improbidade.

Art. 6° Para a instrumentalizagdo do DECOM fica criado o cargo de Auxiliar de
Compras, destinado a provimento em comissao.

§ 1° O servidor ocupante do cargo de auxiliar de compras ira auferir o salario de R$
1.212,00.

§ 2° O auxiliar de compras cumprira a jornada semanal de trabalho de 40 horas,
sendo vedada a percepgao de adicional por exercicio de trabalho em horario
extraordinario;

§ 3° Sao requisitos para preencher a vaga de auxiliar de compras:

| - Nao responder ou ter sido condenado em processo administrativo por
cometimento de infragdes disciplinares decorrentes de ato de improbidade;
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Il - Ter conhecimento das rotinas de compras, licitagoes e contratos publicos.

Art. 7° O Prefeito do Municipio ira por meio de decreto, estabelecer normas de
procedimento, para as atividades que virdo a ser executadas pelo Departamento
de Compras — DECOM, promovendo o que for necessario para o seu
funcionamento.

Art. 8° Os recursos para aplicacao desta Lei correrdao por conta do orgamento
vigente, suplementados, se necessario.

Art. 9° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao, ficando revogadas todas
as eventuais disposigdes em contrario.

Tacaimbd, 01 de Julho de 2022.

ALVARO Assinado de forma
ALCANTARA digital por ALVARO
MARQUES DA ALCANTARA MARQUES

SILVA:02889634400 DA SILVA:02889634400
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