PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracio
Rua Angela Savergnini, 93 — Cep 29725-000 — Marilandia - ES
Telefone: (27) 3724-2964 — Fax: (27)3724-1098
E-mail: adminsitracao@marilandia.es.gov.br

LEI N° 1501 de 18 de marco de 2020.

EMENTA: AUTORIZA O SAAE - SERVICO AUTONOMO
DE AGUA E ESGOTO A REALIZAR CONTRATACAO
TEMPORARIA, EM CARATER EMERGENCIAL E
PROVISORIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Marilandia, Estado do Espirito Santo, faz saber que a Camara

Municipal, Aprovou e Ele Sanciona a seguinte LEI:

Art. 1°. - Ficam criados os cargos constantes do ANEXO 1 da presente Lei, ficando o SAAE - Servico
Autonomo de Agua e Esgoto autorizado a proceder contratacéo por designacéo temporaria, em carater

emergencial e provisorio, para atender as suas necessidades.

Art. 2°. A contratacdo em designacdo temporaria para ocupar os cargos criados no artigo anterior

sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo.
Art. 3° A jornada de trabalho dos cargos previstos nesta Lei sera de 30 (trinta) horas semanais.

Art. 4°. Os contratados em designacao temporaria estdo sujeitos aos mesmos deveres, proibicoes e
regime de responsabilidades vigentes para os servidores publicos integrantes do quadro de servidores

da autarquia, inclusive a previdenciaria.

Art. 5°. A rescisao do contrato em designagao temporaria antes do prazo previsto para seu término

ocorrera:

I - a pedido do contratado;

II - por conveniéncia da administracéo publica municipal;
III - quando o contratado incorrer em falta disciplinar;

IV - quando realizado o concurso publico e nomeado o concursado para o provimento de cargo com

funcoes equivalentes.

Art. 6° - As despesas decorrentes da implantacao da presente Lei correrao a conta das dotagoes
orcamentarias proprias consignadas no orcamento vigente do SAAE, que serdo suplementadas, se

necessario, em observancia a legislacéao vigente.

Art. 7.° E assegurado ao contratado em designacdo temporaria o direito ao gozo de licenca para
tratamento da propria saude, por acidente em servigo, doenga profissional, gestagao e a paternidade,

vedadas quaisquer outras espécies de afastamento.
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Art. 8.° Aplica-se o disposto na Lei n.” 695/2006 as contratagoes dos cargos criados pela presente lei.

Art. 9°, Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Marilandia-ES, 18 de margo de 2020.

Registrada na SEMADI

Na P.M.M.
Em, 18/03/2020. Data da Publicacdo
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ANEXO I
DENOMINACAO VENCIMENTO QUANTIDADE
VAGAS
Agente Administrativo -1 R$ 1.351,86 01
Contador — I R$ 2.949,00 01
Engenheiro Quimico - I R$ 2.949,00 01
Assessor Juridico — 1 R$ 2.949,00 01
ANEXO II

REQUISITOS E ATRIBUICOES

1 - Agente Administrativo - I
Qualificacao: Ensino Médio

Atribuicoes: Executar tarefas administrativas, envolvendo calculos e interpretagdes de leis e
outros dispositivos legais, de grau médio de complexidade. Atuar no atendimento ao publico,
preparar documentos para admissdo de pessoal, cadastro de pessoal, elaborar folha de
pagamento, calculo para preenchimento das guias relativas as obrigacdes sociais, preparar guias
de acidente de trabalho, beneficios, aposentadorias, controlar sob supervisédo freqiiéncia a escala
de férias dos servidores do SAAE; participar da elaboracdo de programas de recrutamento,
selecio e treinamento de pessoal, bem como, organizando os registros dessas atividades,
levantamento de dados para elaboracdo da proposta orcamentdria, executar sob supervisao
servicos de controle contabil, orcamentario e financeiro; executar sob supervisao os servigos de
recebimento, controle, guarda e conservagdo de valores referentes ao recebimento de taxas,
tarifas e os provenientes de convénios e outros; efetuar calculos e baixa do pagamento de taxas,
tarifas e outros; elaborar relatérios e demonstrativos de usuario em débito com o SAAE e
encaminhar ao setor competente; colaborar na realizacdo do inventario de acervo e bens
patrimoniais; controlar o estoque e a movimentagdo de materiais de consumo e permanentes,
propondo a reposicdo e/ou aquisicdo destes; operar sistemas de informatica e outros, quando
autorizado e necessario ao exercicio das demais atividades; manter organizados, limpos e
conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade; atuar no atendimento ao publico e no atendimento ao telefone; executar as

atividades de compras de material e contratacdo de servicos; promover os servicos de coleta de
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precos € no acompanhamento dos processos de compras; fazer abertura e fechamento das
dependéncias do prédio do SAAE; executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo

superior imediato.

2 - Contador -I
Qualificagao: Ensino Superior em Contabilidade e registro no conselho de classe.

Atribuicoes: Tarefas inerentes a area contabil, exercer funcdes contabeis de certa complexidade,
responsabilizando-se pelos servigos contabeis do SAAE, responsabilidade técnica. Elaborar
normas de trabalho de contabilidade e/ou executa-las; escriturar e/ou orientar a escrituracéo
dos registros contabeis; Fazer levantamento e organizar balancetes patrimoniais e financeiro,
efetuar pericias contabeis; participar de trabalho de tomada de contas; assinar balancos e
balancetes; preparar relatérios informativos; orientar no ponto de tomada de vista contabil o
levantamento de bens patrimoniais; elaborar orcamentos anuais; preparar documentos para o
Tribunal de Contas do Estado, inclusive envio de arquivos; auxiliar o setor administrativo e
financeiro; promover a conferéncia e classificacdo dos movimentos da tesouraria; controlar sob
supervisao verbas recebidas e aplicadas; proceder a conciliacao de extratos e outros documentos
contabeis; informar processos, dentro de sua area de atuacio e sugerir métodos e procedimentos
que visem a melhor coordenacao dos servicos contabeis; participar de projetos multidisciplinares
que visem o aperfeicoamento da gestdo econdmico-financeira da Instituicao; assessorar sobre
problemas contabeis especializados da instituicdo dando pareceres sobre préaticas contébeis, a
fim de contribuir para a correta elaboracao de politicas e instrumentos de ac¢do dos setores;

executar outras tarefas correlatas ao cargo.

3 - Engenheiro Quimico- I

Qualificacdao: Ensino Superior em engenharia quimica ou engenharia industrial e registro no

conselho de classe.

Atribuigdes: Coordenar e supervisionar as atividades relacionadas ao tratamento de agua e esgoto
e controle da qualidade dos mananciais e da agua distribuida a populacao. Responsabilidade
técnica, programar, organizar, orientar, supervisionar, dentro dos padrdes preestabelecidos, as
atividades referentes a operacdo do sistema de captacdo, tratamento e distribuicdo de agua,
coleta e tratamento de esgoto; preparar reagentes quimicos; fazer analises fisico-quimicas e
bacteriolégicas e confeccionar os relatérios; instruir e supervisionar a higiene da ETA, bem como
o pessoal que nela trabalha, inclusive jardins; fornecer dados estatisticos e elaborar relatorios
técnicos, demonstrativos, quadros e outros de sua area de atuacéo; promover o conserto e a

manutencao dos aparelhos e equipamentos de trabalho; fazer a interpretacdo dos exames,
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analises e testes, utilizando seus conhecimentos técnicos e acompanhando o desenvolvimento

dos servicos realizados; executar outras tarefas correlatas ao cargo

4 - Assessor Juridico -I
Qualificacdo: Ensino Superior em Direito e registro no conselho de classe.

Atribuicoes: Prestar assessoria juridica nas areas administrativa, tributaria, trabalhista e civel,
tanto nos aspectos preventivos quanto na administragdao do contencioso, sugerindo medidas a
tomar, visando resguardar os interesses e dar seguranga juridica aos atos e decisdes do SAAE,
administrar o contencioso da autarquia, em todas as instancias, acompanhando os processos
administrativos e judiciais, preparando recursos, impetrando mandados de seguranga ou
tomando as providéncias necessarias para garantir os direitos e interesses da autarquia. Analisar
todos os tipos de contratos firmados pela autarquia e avaliar os riscos envolvidos, visando
garantir uma situacéo de seguranca juridica em todas as negociacoes e contratos firmados com
terceiros. Orientar todas as areas da autarquia em questdes relacionadas com a area juridica,
visando garantir que as decisdes e procedimentos adotados estejam dentro da lei. Acompanhar a
participacdo nos processos licitatérios, tomando todas as providéncias necessarias para
resguardar os interesses da empresa, inclusive fazendo impugnacdes quando necessario.
Recomendar procedimentos internos, com objetivos preventivos, visando manter as atividades da
autarquia dentro da legislagao e evitar prejuizos. Analisar a situagéo de clientes potencialmente
inadimplentes, fazendo as recomendacdes pertinentes as Aareas envolvidas, visando evitar o
aumento dos créditos de liquidagdao duvidosa. Coordenar os escritérios de assessores juridicos
externos, contratando advogados em outras localidades, acompanhando processos e dando toda
a orientacdo necessaria em cada caso. Assessorar nas negociagdes para compra e venda de
iméveis. Redigir correspondéncias que envolvam aspectos juridicos relevantes. Preparar defesas
administrativas de cunho fiscal, junto aos orgaos envolvidos; executar outras tarefas correlatas

a0 cargo.
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