ESTADO DE MATO GROSSO
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA
GABINETE DO PREFEITO

Oficio n. 033/GP/2023
Colniza-MT, 26 de janeiro de 2023.

ILUSTRISSIMO SENHOR
EZEQUIAS DEDE DE SOUZA
DD. Presidente da Camara Municipal de Colniza-MT.

Senhor Presidente,

Sirvo-me do presente para cumprimentar Vossa ExcelCncia e,
consecutivamente encaminhar o Projeto de Lei de n° 03/2023, que dispde sobre a

“INSTITUI E REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS NO

MUNICIPIO DE COLNIZA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, para anilisc ¢
posterior aprovagdo por esta Douta Casa de Leis.

Sem mais para 0 momento, colho o ensejo para consignar os votos de estima ¢
consideragdo.
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MENSAGEM N° 03/2023

SENHOR PRESIDENTE,
NOBRES VEREADORES,

Com meus cordiais e respeitosos cumprimentos, submeto a superior deliberagdo
legislativa o Projeto de Lei n° 03/2023, que dispde sobre a “INSTITUI E
REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS NO MUNICIPIO DE
COLNIZA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, requerendo a sua analise e posterior

aprovacao.

O referido projeto de lei visa instituir e regulamentar a concessao de didrias no ambito
da prefeitura municipal de Colniza, quando os agentes publicos, ocupantes de cargos efetivos,
comissionados e agentes politicos do Poder Executivo da Administragdo Direta e Indireta do

Municipio de Colniza estejam em viagens de interesse do Municipio.

Diante do exposto, requeiro nos termos do Regimento Interno desta Casa, que a sua
tramitagdo se dé em REGIME ORDINARIO, ¢ desde j4 conto com o apoio dos Nobres
Legisladores na aprovagdo desta minuta, esperando merecer a compreensdo e aprovagdo de
Vossas Exceléncias, aproveitamos do ensejo, para renovar aos Nobres Legisladores, que

compdem esse Colendo Poder Legislativo, os nossos protestos de estima e consideragao.

Essas sdo as razoes, Senhor Presidente, pelas quais encaminho o projeto sob comento a
soberana apreciacdo dessa Casa de Leis.

Colniza/MT, 26 de janeiro de 2023.
Respeitosamente,

MILTON DE SOUZA AMORIM
PREFEITO MUNICIPAL
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PROJETO DE LEI N° 03/2023

COLNIZA - MT

“INSTITUI E REGULAMENTA A

CONCESSAO DE DIARIAS NO MUNICIPIO
DE COLNIZA, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS ”.

O Sr. Milton de Souza Amorim, Prefeito Municipal do Municipio de Colniza, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, encaminha para deliberagdo na Camara Municipal
o0 seguinte projeto de Lei:

Art. 1° - Fica instituido o sistema de concessdo de didrias, na forma desta Lei ¢ de sua
regulamentacfio, para os agentes publicos, ocupantes de cargos efetivos, comissionados e agentes
politicos do Poder Executivo da Administragdo Direta e¢ Indireta do Municipio de Colniza,
considerando a necessidade de uniformizar regras gerais para a concessdo de didrias e passagens no
ambito da Prefeitura Municipal.

Paragrafo Unico - O servidor municipal que eventualmente se deslocar da sede do
Municipio de Colniza no desempenho de suas fun¢des, para participagdo em eventos ou cursos de
capacitagdo profissional e de outras atividades do interesse da administragéo, fara jus a percepgao de
diarias que serdo pagas, em conformidade com esta Lei.

Art. 2° - As didrias, serfio devidas a cada 24 horas (vinte ¢ quatro horas), incluindo-se a data
de partida e a de retorno, e, destinam-se a indenizar os servidores publicos municipais com despesas
extraordindrias com alimenta¢do, hospedagem e locomocio urbana.

Art. 3° - Nos casos em que o deslocamento da sede constitui exigéncia permanente do cargo
e/ou da fungdo, o agente publico ndo fard jus a didria.

Art. 4° - As despesas com aquisi¢do de passagens, taxas de embarque, seguros, combustiveis
ou similares, ndo estdo incluidas no conceito de diérias, devendo ser concedidas pela Administragdo
Municipal ou reembolsadas por meio de ajuda de custo.

Art. 5° - Entende-se por didria o valor concedido pelos cofres municipais para o pagamento
das despesas com alimentagdo, hospedagem, deslocamento urbano no local de destino para viabilizar

0 objeto do deslocamento da sede do domicilio onde tenha efetivo exercicio de trabalho, a servigo do

Municipio. \\ ’U
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§ 1° - Entende-se por deslocamento urbano as despesas com téxi, 6nibus, metrd ou outro meio

de transporte utilizado dentro dos limites do local de destino do evento ou do servigo.

§ 2° - Entende-se por interesse da administragfo a participa¢fo em cursos, estagios, congressos

ou outra modalidade de aperfei¢oamento, diretamente relacionada com a fungéo, além de viagens

junto a érgaos publicos de interesses gerais para a administragdo municipal ou em exercicio de suas

fungdes.

Art. 6 - Os valores das diarias a serem pagas aos servidores em viagem serdo de acordo com

a tabela abaixo.

INTERIOR | INTERIOR OUTROS GUARIBA E GUARIBA E
CAPITAL DO DO ESTADO | ESTADOSE TRES TRES
CATEGORIAS DO ESTADO ESTADO COM DISTRITO FRONTEIRAS FRONTEIRAS EXTERIOR
SEM PERNOITE FEDERAL CcoM SEM
PERNOITE PERNOITE PERNOITE
PREFEITOE | pg880.00 | R$370,00 | R$ 500,00 | RS 950,00 | R$ 180,00 | RS 90,00 R$ 1.900,00
VICE-PREFEITO
CARGOS DAS I,
AUDITOR DE
CONTROLE R$ 500,00 | R$ 160,00 | R$ 320,00 R$ 550,00 | RS 180,00 RS 90,00 R$ 1.700.00
INTERNO E
PROCURADORES
DA
_PROCURADORIA
GERAL DO
MUNICIPIO
CARGOSDASII A
XI E DEMAIS R$ 300,00 | R$ 130,00 | R$ 250,00 | R$ 450,00 | R$ 180,00 | R$ 90,00 R$ 1.700,00
SERVIDORES
Art. 7° - Somente podera solicitar diarias o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito Municipal

(quando nomeado) e Secretarios Municipais, para qualquer agente publico, através de oficio dirigido

ao Chefe do Poder Executivo, o qual, quando considerar de interesse publico e com tempo e

justificativa adequada, deferird ¢ encaminhara a Secretaria de origem para a sequéncia do tramite.
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Art.8° - O ato de concessio de didrias conterd o nome do servidor, cargo/fun¢do ocupado,
origem/destino, atividade a ser desenvolvida, periodo de afastamento, quantidade das diarias, meio
de transporte, indicacdo, se for o caso, de que sera fornecido alojamento ou outra forma de
hospedagem por orgdo ou entidade da Administragdo Publica, informando o cargo/fungdo a ser
utilizado como referéncia para o calculo do valor das diarias.

Art. 9° - A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo com esta Lei,
respondera solidariamente com o servidor, pela reposi¢io da importancia indevidamente paga

Art. 10 - Apds a aprovagio do Secretdrio a que o servidor seja vinculado, os pedidos deverdo
ser encaminhados para autorizag@o do Prefeito e em seguida ao protocolo para demais procedimentos.

Art. 11 — A concessdo da didria serd autorizada pelo ordenador de despesa, com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias Uteis da data da viagem ¢ sera condicionada a existéncia de dotagdo
or¢amentaria especifica e recursos financeiros disponiveis, ressalvadas situagdes emergenciais.

Art. 12 - O afastamento que se iniciar em sextas-feiras, bem como os que incluam sabados,
domingos e feriados, serdo expressamente justificados pelo servidor, configurando aceitagdo da
justificativa a aprovagdo pela chefia imediata e a autorizagdo do pagamento pelo ordenador de
despesas.

Art. 13 - O pedido de liberagéo de diaria devera conter, obrigatoriamente:

[ — Nome do servidor;

II — Niimero da matricula e do CPF;

ITI — Especificagdo do 6rgdo ou setor do qual faz parte;

IV — Descri¢do do motivo do deslocamento ou viagem;

V — Destino;

VI - Dia da partida e provavel retorno, que deverfio ser compativeis com a finalidade do
deslocamento, com o cdlculo do nimero de diarias a serem liberadas.

VII - Quantidade de diarias e valor total.

Art. 14 — O agente publico devera receber, antecipadamente, o valor das didrias relativas
aos dias previstos de duragdo do deslocamento, obedecendo ao rito administrativo para a execugao
da despesa publica, podendo ocorrer excepcionalmente o pagamento durante ou apés o deslocamento
em casos de emergéncia ou em razdo da tramitagdo da solicitagdo.

Art. 15 — A prestagio de contas devera ser realizada em até o 10 (dez) dias uteis apds o

regresso da viagem, devendo ser datada e assinada.
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Art. 16 — O Servidor devera apresentar 4 Secretaria de origem, a prestagdo de contas que
devera conter:

I — Local de destino e pernoite;

IT — Dia da partida e da chegada a sede do servigo;

IIT — Motivo do afastamento;

IV — Numero de diérias especificando os dias de afastamento;

V — Ata de reunides ou documento assinado pela unidade que comprove o pedido a ser
discutido no dmbito da reunido, de acordo com os objetivos ensejados da designagéo ou declaragio
ou certiddo expedida pelo orgdo visitado constatando a presenga do servidor;

VI - Nos casos de participagdo em cursos, semindarios, congressos e correlatos, deverdo ser
apresentados certificado de participacéo;

Art. 17 - Compde o processo de prestagdo de contas os seguintes documentos:

I - Formulario, conforme modelo em anexo tnico, devidamente preenchido e assinado pelo
beneficiario das diarias, onde constara relatorio de atividades;

II - Documentos oficiais, tais como: protocolos de reparti¢des, certificados, atestados,
registros fotograficos quando houver, reportagens ou outros documentos que comprovem o
deslocamento realizado;

I1I - Segunda via da passagem quando do deslocamento por via rodovidria;

[V - Cartdes de embarque originais, no caso de deslocamento por via aérea;

§ 1° - Quando se tratar de transporte de pacientes os servidores/motoristas deverdo
apresentar junto ao comprovante de despesas de viagem, a relagdo nominal dos pacientes conduzidos,
com referéncia a unidade médica ou hospitalar em que aqueles se apresentaram, citando, inclusive,
horério previsto da consulta, internagdo ou alta hospitalar, além de qualquer intercorréncia durante a
viagem.

§2° - Para comprovagido do deslocamento realizado faculta-se a juntada na prestagdo de
contas de comprovante de despesa (original) do local de destino como Nota Fiscal de Consumo ou
de Prestagdo de Servigos, comprovantes de abastecimento de veiculo oficial, comprovantes de
despesas com locomogdo urbana, contendo os dados pessoais (nome, CPF, enderego) do servidor
publico ou agente politico, beneficiado com didrias, conforme o caso.

Art. 18 — Aos beneficiarios desta Lei que ndo cumprirem com a comprovagdo das didrias,

impde-se a devolugdo dos valores pagos. ) = ‘
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Art. 19 - O relatorio de que trata o inciso V, artigo 16, de acordo com o caso especifico,
sera encaminhado a Secretaria de origem para conferéncia e aprovagdo e, apos, disponibilizados para
consulta

Paragrafo anico - Ficam dispensados de apresentar o formulario do inciso V, artigo 16 os
servidores detentores do cargo de Motorista, sendo obrigatorio anexar cdpia do Relatorio do servidor
do qual transportou.

Art. 20 - Todo material recebido pelo servidor (livros, anuérios, cartilhas, etc.) devera ser
repassado & Secretaria, para inclusdo no seu acervo técnico e disponibilizagdo de seu contetdo aos
demais servidores.

Art. 21 - O Controle Interno apreciard a legalidade da despesa e solicitard, quando
necessario, a sua regularizag@o, inclusive reposi¢do de importancia indevidamente paga, que devera
ser feita pelo servidor no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds a notificagéio.

§ 1° - O processo de prestagdo de contas serd de inteira responsabilidade do servidor, da
chefia imediata ¢ do ordenador da despesa, respectivamente.

§ 2° - A responsabilidade pelo controle de viagens é da chefia imediata do servidor e do
ordenador de despesa respectivamente.

Art. 22 - Na hipdtese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo de afastamento,
devidamente justificada, o servidor fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao periodo excedente.

Art. 23 - Caberd ao servidor nos casos em que a durag@o de afastamento for inferior ao
numero de dias previstos, restituir ao erdrio municipal o valor das didrias que excederem o total
devido, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar do retorno.

Art. 24 - O agente publico que receber diaria e ndo se afastar por qualquer motivo ou
retornar antes do prazo previsto, fica obrigado a restitui-las integralmente ou o0 seu excesso, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, sob pena de sanc¢do administrativa.

Art. 25 - O beneficiario da diaria que ndo apresentar a prestagdo de contas conforme
estabelecido nos artigos 16 ¢ 17 desta lei, fica vedado a concessdo de novos valores, devendo o
servidor ser notificado pela secretaria de origem para apresentar a prestagdo de contas no prazo
improrrogavel de 05 (cinco) dias uteis.

§ 1° - Em caso de inércia do servidor, a Diretoria de Recursos Humanos esta autorizada a

realizar o desconto do valor pago a titulo de diaria, da remuneragdo do servidor;
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§ 2° — O desconto previsto no paragrafo anterior ndo poderd ultrapassar, no més de
referéncia, ao percentual de 30% da remuneragdo do servidor, podendo, portanto, ser parcelado até a
totalidade do valor pago ao servidor;

§ 3° - A apresentagdo da prestacdo de contas suspende a realiza¢do dos descontos na
remuneragdo do servidor;

§ 4° - Em caso de aprovagdo da prestagdo de contas tardiamente apresentada pelo servidor,
os valores descontados de sua remuneracdo deverdo ser restituidos;

Art. 26 - Cabera ao Controle Interno informar qualquer pendéncia relacionada a processos
anteriores ao setor de Recursos Humanos.

Art. 27 - O servidor que, por motivo justificado, ndo puder afastar-se do Municipio em
razdo de servigo devera fazer pronta comunicacdo ao seu superior imediato, para as providéncias
adequadas.

Art. 28 - Os servidores que ndo cumprirem o clencado no artigo 9°, terdo os valores
recebidos descontados em folha de pagamento, sem prejuizo de possivel penalidade disciplinar
cabivel, e, em se tratando de outros beneficiarios constantes na presente lei, ocorrera a inscri¢do em
lista de devedores do municipio.

Art. 29 - O valor da didria serd reajustada anualmente no més de janeiro, de acordo com o
IPCA — Indice de Prego ao Consumidor Amplo ou pelo INPC — Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor, medido pelo IBGE — Instituto de Geografia e Estatistica do exercicio anterior, por
Decreto do Executivo Municipal.

Art. 30 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial as Leis n° 09/2001, n® 120/2003, n°® 322/2007, n® 443/2009, n°
522/2012 e n° 830/2019.

Gabinete do Prefeito Municipal, em 26 de janeiro de 2023.
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ANEXO1

REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS:

NOME;:

MATRICULA:

CPE:

CARGO/FUNCAO:

LOTACAO:

JUSTIFICATIVA/ OBJETIVO DA VIAGEM:
SAIDA:

DESTINO:

DIA SAIDA:

RETORNO PREVISTO:

QUANT. DIARIAS:

OBS: MEIO DE TRANSPORTE Veiculo/Placa:

( ) Rodoviario ( ) Aéreo ( ) Veiculo Oficial ( ) Outro

"\S\JU
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ANEXO IT

RELATORIO DE VIAGEM / PRESTACAO DE CONTAS

NOME:

MATRICULA:

CPF:

CARGO/FUNCAO:

LOTACAO:

DADOS DA VIAGEM FINALIDADE:
ORIGEM:

DESTINO:

DIA SAIDA:

RETORNO:

QUANT. DIARIAS RECEBIDAS:
VALOR RECEBIDO:

Data Horario Atividades Desenvolvidas

COMPROVANTES EM ANEXO Certificado Passagem Ata Reunifio Declaragdo Lista de Presenga

QOutros:
VALORES RESTITUIDOS: () SIM () NAO Comprovante em anexo: OBS:

Data: / /

ASSINATURA SERVIDOR:
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