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LEI ORDINARIA N° 2.170, DE 11 DE SETEMBRO DE 2023.

Dispoe sobre o pagamento de despesa, pela
Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta,
por meio de adiantamento.

A Cémara Municipal de Lima Duarte/MG, nos limites de sua competéncia constitucional
e, especialmente, com fundamento nos arts. 65 ¢ 68 da Lei Federal n® 4.320/64, aprova e,
a Prefeita sanciona a seguinte lei.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O pagamento de despesa pela Administragdo Publica Direta e Indireta, por meio de
adiantamento, obedecera ao disposto na legislacdo federal vigente que rege a matéria e
nesta lei.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de recurso a servidor ou agente
politico, sempre precedida de empenho na dotagéo propria, para o fim de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicag8o, nos seguintes casos:

I - despesas judiciais ou correlatas;

IT - despesas miudas, de pronto pagamento, realizadas dentro e fora dos limites territoriais
do Municipio;

III - despesas com o acolhimento institucional de criancas e adolescentes;
IV - despesas com ou em viagens administrativas ou de representagfo oficial;
V - despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagdo nio permita demora.

Paragrafo unico. Para os fins do disposto neste artigo, entende-se por despesas mitdas de
pronto pagamento aquelas que, tendo cardter de inadidveis, classifiquem-se como
aquisi¢do de material de consumo e prestagio de pequenos servicos de terceiros
necessarios a manutengio e ao funcionamento das atividades especificas do 6rgéo ou setor
¢ despesas que exijam agdes imediatas, em situagdes de emergéncia e que envolvam
solugdo de problemas que possam acarretar prejuizos ao funcionamento do 6rgéo ou setor,

respeitando-se o limite do contrato verbal, trazido no art. 95, § 2° da Lei Federal n°
14.133/21.

Art. 3° E vedada a realizagdo de despesas pelo regime d: adiantamento nos seguintes
casos:

I - material de uso ou consumo a longo prazo, com manutengdo de estoque proprio;

II - aquisigdo de materiais que possuam Sistema de Registro de Precos aprovado;



Prefeitura Municipal de Lima Duarte — MG

Gabinete da Prefeita
Praca Juscelino Kubitschek, 173 — Centro — 36.140-000 - Telefone: (32) 3281-1810.

III - equipamentos e materiais que por suas caracteristicas ou natureza, exijam o registro
no Setor de Patrimonio;

IV - servigos de terceiros ou fornecimentos que possam ser atendidos mediante contrato ja
formalizado;

V - ajuda de custo;
VI - aquisi¢éo de gasolina e 6leo lubrificante nos limites territoriais do Municipio;

VII - pagamento de multas por infracdo a legislacdo de transito, as quais serdo suportadas
pelo servidor responsavel.

Paragrafo tunico. Na hipotese prevista no inc. II deste artigo serd permitida,
excepcionalmente, a aquisi¢do de materiais pelo regime de adiantamento, desde que
devidamente justificadas a necessidade e urgéncia dessa aquisi¢do e, comprovada a
impossibilidade de disponibilizacdo desses materiais pelas vias convencionais, em prazo,
com aquelas circunstancias, compativel.

Art. 4° Podem receber adiantamento:

I - o (a) Prefeita Municipal e o (a) Presidente da Camara;

II - o (a) Chefe de Gabinete;

III - o (a) titular do Departamento Municipal de Agua e Esgoto - DEMAE;

IV - os (as) titulares das Secretarias Municipais de Assisténcia Social e Saude;

V - os (as) substitutos (as) do (a) Prefeito Municipal, nos casos de seus impedimentos
legais, bem como os substitutos legais das autoridades mencionadas nos incs. II, III, IV e
V, desde que o titular esteja regularmente afastado da fungéo;

VI - servidores do Poder Executivo e Autarquia exclusivamente para as despesas previstas
no inc. IV do art. 2°

VII - servidores da Camara Municipal e vereadores exclusivamente para as despesas
previstas no inc. IV do art. 2°.

§ 1° Néo se fara adiantamento, nos termos do art. 69 da Lei Federal n® 4.320/64:

I - ao servidor em alcance;

I - ao servidor responsével por 02 (dois) adiantamentos, no mesmo exercicio;

III - para despesa ja realizada.

§ 2° Para fins do disposto no inc. I do pardgrafo anterior, considera-se em alcance o
servidor que ndo prestar contas de adiantamento no prazo regulamentar ou que tiver
recusada a respectiva prestagdo de contas.

Art. 5° E vedada a aplicagéio do adiantamento em despesa de classificagdo diversa daquela
para a qual foi o mesmo autorizado.

Art. 6° A préatica de qualquer ato ilegal ou antiecondmico devidamente comprovada,
assegurado o direito de defesa mediante intimagdo prévia para a prestagdo de
esclarecimentos, ou ainda, a rejeicdo motivada da prestacdo de contas, implicard na
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responsabilizag@o pessoal do servidor ou agente politico responséavel pelo adiantamento,
cabendo-lhe a reparagdo financeira do prejuizo causado ao tesouro.

Art. 7° O (A) Prefeita Municipal, o (a) Presidente da Camara e o (a) Diretor do DEMAE
fardo publicar e enviario a Camara Municipal, até o dltimo dia atil do ano de exercicio
fiscal, documento especifico contendo descri¢do detalhada das despesas efetuadas no
referido ano, por meio de regime de adiantamento.

C~APiTULO II
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 8° As requisi¢cdes de adiantamentos serdo feitas pelos solicitantes descritos no art. 4°,
através de oficios dirigidos ao Gestor.

Art. 9° Dos oficios requisitorios de adiantamento constarfo, necessariamente, as seguintes
informagdes:

I - dispositivo legal em que se baseia;

IT - identificagdo da espécie da despesa mencionando o item do art. 2° no qual ela se
classifica;

III - nome completo, cargo ou fung¢do do servidor responsavel pelo adiantamento;
IV - dotagdo orgamentéria a ser onerada;
V - prazo de aplicagéo.

Art. 10. O prazo de aplicag@o podera ser em base mensal, mencionando-se, neste caso, o
valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os meses de aplicag¢io.

Art. 11. Na hipétese de adiantamento Unico, o oficio requisitorio devera esclarecer esse
fato e fixar o prazo de aplicagio.

pAPiTULo 111 i
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 12. O adiantamento solicitado em base mensal, somente podera ser aplicado durante
0 més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias, a contar da data da entrega do
dinheiro ao responsavel.

Art. 13. No caso de adiantamento tnico o periodo de aplicacdo sera aquele estabelecido
no oficio requisitério, conforme estabelecido no art. 11.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagio.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 15. O oficio requisitério sera autuado e protocolado, seguindo diretamente ao
Gabinete do Gestor, para a competente autorizago.
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Art. 16. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 17. Autorizada, a despesa serda empenhada e paga com transferéncia bancaria ou
cheque a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 18. Cabe ao setor de contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposi¢des desta lei.

Paragrafo tnico. Se ndo for atendido qualquer requisito legal, nfo serd dado
prosseguimento ao processo, devendo o setor de contabilidade devolvé-lo informado, para
0s reparos que se fizerem necessarios.

Art. 19. Efetuando o pagamento, o setor de contabilidade inscrevera o nome do
responsavel no sistema de compensagdo, em conta apropriada, subordinada ao grupo
“devedores por adiantamentos”.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 20. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacdo diferente
daquela para a qual foi autorizada.

Art. 21. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird a correspondente nota ou
cupom fiscal.

Art. 22. As notas ou cupons fiscais serfio emitidas em nome do servidor ou agente politico
que recebeu o adiantamento.

Art. 23. Os comprovantes de despesa serdio entregues em original, ndo podendo conter
rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel.

Paragrafo unico. Nao serdo admitidos comprovantes de despesas em segundas ou outras
vias, copia ou qualquer outra espécie de reprodugo.

Art. 24. Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdio da
despesa, o destino do produto ou do servigo e outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade da operagéo.

Art. 25. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do
produto ou da prestagdo de servigo.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 26. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido aos cofres publicos do ente
correspondente, mediante guia de arrecadagio ou transferéncia bancéria identificada, onde
constara o nome do responsével e identificagdo do adiantamento cujo saldo estd sendo
restituido.

Art. 27. O prazo para recolhimento do saldo nio utlhzado sera de 3 (trés) dias uteis, a
contar do termo final do periodo de aplicacéo.
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Art. 28. O setor contdbil ou a tesouraria classificard o valor recolhido no grupo das
receitas extra orgamentarias.

Art. 29. O setor de contabilidade, & vista da guia de recolhimento, emitird a nota de
anulagdo correspondente, juntando uma via ao processo.

Art. 30. Até o ultimo dia util do més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serio
recolhidos aos cofres publicos, mesmo que o periodo da aplicagio no tenha expirado.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 31. No prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar do termo final do periodo de
aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Paragrafo tnico. A cada adiantamento correspondera uma prestagio de contas.

Art. 32. A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrega, ao responsavel pela tomada de
contas, dos seguintes documentos:

I - oficio, conforme modelo descrito no Anexo I;
IT - formulérios, conforme modelos descritos no Anexo II:
a) balancete de presta¢io de contas;

b) relagdo de todos os documentos de despesa constando: niimero e data do documento,
espécie de documento, favorecido e valor da despesa, constando no final da relagdo a
soma da despesa realizada;

III - copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;
IV - copia da nota de empenho e da nota de anulacdo, se houve saldo recolhido;

V - documentos originais das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolodgica, na
mesma sequéncia da relagdo mencionada no inc. II;

VI - os documentos mencionados no inc. V, de medidas reduzidas, serdo colados em
folhas brancas tamanho oficio; em cada folha podero ser colados quantos documentos
forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros com as devidas fotocopias;

VII - em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de recebimento do produto
ou da prestagdo do servi¢o; a finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios & perfeita caracterizag@o da despesa.

Art. 33. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior
ao periodo da aplicagdio do adiantamento ou que se refira a despesa nio classificadvel na
espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo tnico. Somente serfio aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras
vias, cOpia ou qualquer outra espécie de reproducio.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Caber ao Gestor determinar quem far4 a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 35. Recebidas as prestagdes de contas, conforme disposto no art. 31 e seguintes, o
responsavel indicado pelo Gestor verificard se as disposi¢cdes da presente lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para
que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 36. Se as contas forem consideradas em ordem e boas, o responsavel indicado na
forma do art. 34 certificara o fato no formulario disposto no Anexo III e encaminhard o
processo, apensado ao que autorizou o adiantamento, ao controle interno para exame final
e parecer.

Art. 37. Com o parecer do controle interno, o processo serd encaminhado diretamente ao
Gestor para aprovagdo ou ndo das contas, voltando ao responsével indicado na forma do
art. 34 para as seguintes providéncias:

I - no caso das contas terem sido aprovadas:
a) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

b) encaminhar o processo para o setor contabil para baixar a responsabilidade inscrita no
sistema de compensacio;

¢) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro onde ficara 4 disposigéo do Tribunal de Contas.

IT - na hip6tese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inc. I.

III - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagéo determinada pelo Gestor em
seu despacho final.

Art. 38. O responsavel indicado na forma do art. 34 organizard um calenddrio para
controlar as datas em que deverdo entrar as prestagdes de contas de adiantamentos
concedidos.

Art. 39. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem que o
devedor as tenha apresentado, o responsavel indicado na forma do art. 34 oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias
uteis para fazé-lo.

Paragrafo nico. Na copia do oficio, o responsavel assinara o recebimento da via original

colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 40. N&o sendo cumprida a obrigagdio da prestacdo de contas ou tendo as contas sido
reprovadas, apds o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o
responsavel indicado na forma do art. 34 enviara o processo, com informag¢fo do
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descumprimento ao Gestor, que determinara ao setor competente o imediato desconto do
valor no vencimento do devedor.

Art. 41. Ficam revogados os arts. 8°, 9°, 10 e 11 todos do Capitulo II da Resolugdo n°
06/2015.

Art. 42. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacgo.

Prefeitura Municipal de Lima Duarte, 11 de setembro de 2023.

ELENICE PEREIRA DELGADO SANTELLI
Prefeita Municipal
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Republicado por incorrecio em 29/09/2023 \%'Ltt' EU&
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ANEXO I
MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS

Local/Data.

Excelentissimo Senhor
XXXX

Responsavel pela tomada de contas (conforme nomeago art. 34)

Senhor XXXX,

Encaminho a Vossa Exceléncia, para aprecia¢io, a Prestacio de Contas do
Adiantamento n° xx, recebido na data XXXX, no valor de R$ XXXX, composta dos
seguintes documentos:

l-...... (relacionar os documentos juntados de acordo com o disposto na lei).

Coloco-me a disposi¢éo de V. Exa. para quaisquer informagdes adicionais.

Atenciosamente,

Responsavel pelo Adiantamento

CPF n° / Matricula n°
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ANEXO II
FORMULARIOS

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

Processo n°.....................

Adiantamento entregue em ............. SO PRSP — ,

SEIVIAOT ..ottt s s
Periodo de Aplicagdo: de ............. AT R [ ssss i Qe [ e [ e
HISTORICO CREDITO DEBITO
1.Valor recebido ...........couveuveunenne.....

2.Despesas realizadas, conforme

comprovantes  anexos, rubricados e 5.000.00

numerados de 01 até ()............... ’

3.Saldo ndo utilizado, recolhido conforme

Guia de Arrecadagio n° 3.730,00
................................................... 1.270,00
TOTAIS 5.000,00 5.000,00
Data: ............ / — ! J—

Responsavel pelo Adiantamento
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RELACAO DE DESPESAS

Processo n°..................... |
Adiantamento entregue em ........... A S L siipenmnsses ,
SETVIdOT w..veeveveeeeeeeeee s RSO s s b R RS s Sk SRS

Periodo de Aplicagdo: de ............. AR O TR J—

NUMERO / DATA |ESPECIE / FAVORECIDO VALOR

LIS.

Responsével por conceder adiantamento
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ANEXO III

Esta prestagdo de contas foi recebida pelo XXXX (responsavel nomeado na forma do art.
34)em........ T [, |

CERTIFICO HAVER EXAMINAD@ A PRESENTE PRESTACAO DE CONTAS.
ENCONTRANDO-A EXATA. OPINO PELA SUA APROVACAO.

Data ............... / — I 5545w
............................................................... . (Assinatura responsavel)
PARECER DO CONTROLE INTERNO

Auditoria, em........... Jovreinnn T

(nome por extenso)

APROVADA: () SIM () NAO

Data ............... l ississan e [ e
............................................................... (Assinatura do Gestor)
Certifico ter tomado ciéncia da () aprovagdo () rejeicdo da prestagdio de contas referente
ao adiantamento n°® XXXX.

Data ............... ! N

S (ASSINatura do devedor)

11
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Esta prestagéo de contas foi recebida pelg XXXX (responsével nomeado na forma do art. 34) em
......... f asciand cevrerens

CERTIFICO HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAO DE CONTAS.
NECESSARIO CUMPRIR AS SEGUINTES DILIGENCIAS:

D)ssssst

................................................................ (Alssinatura responsével)

Certifico ter tomado ciéncia da necessidadé de cumprir exigéncias da prestagdo de contas referente
ao adiantamento n° XXXX, até o dia ...../...|..... -

Data ............... I iitinnennnrans /e,
................................................................ (Assinatura do devedor) |-

CERTIFICO QUE O DEVEDOR |CUMPRIU AS EXIGENCIAS SOLICITADAS.
ENCONTRANDO A PRSETAGCAO DE CONTAS EXATA. OPINO PELA SUA APROVACAO.

ou

CERTIFICO QUE O DEVEDOR NAO CUMPRIU AS EXIGENCIAS SOLICITADAS. NAO
ENCONTRANDO A PRSETAGCAO DE CONTAS EXATA. OPINO PELA SUA REJEICAO.

Data ............... A TS
................................................................ (Assinatura responsavel)
PARECER DO CONTROLE INTERNO

Auditoria, em........... —— Fistinnenes

(nome por extenso)

APROVADA: () SIM () NAO

Data................ S
................................................................ (Assinatura do Gestor)
Certifico ter tomado ciéncia da () aprovagdo () rejei¢iio da prestagdo de contas referente ao
adiantamento n° XXXX.

Data ............... (A R—— /e

................................................................ (Assinatura do devedor)
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