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SS— O Povo do Municipio de Capitdo Engas - MG., por seus

representantes na Camara Municipal, aprovou e eu Prefeiio Municipal, em Seu nome,
. "y s .
Sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. 0 cargo denominado de auxiliar de servicos gerais Passa a ser denominado de
“TECNICO DE APOIO DO LEGISLATIVO” divido em 03 (trés) Niveis na classe.
Paragrafo tnico — O nhivel g escolaridade e o numero de vagas do cargo de TECNICO
DE APOIO DO LEGISLATIVO ¢ o seguinte:

Art. 2°. A Mudanga de njvel dentro da classe para o cargo de TECNICO DE APOQIO
DO LEGISLATFVO, sera por pPromocéo.

Art. 3° . pgrg concorrer g promocéo & Necessario a existéncia de vaga, devendo o
candidato preencher Cumulativamente og sSeguintes pré-requisitos:

I - Para o nijvel 1

- Ter completado 0 1° grau;

- Ter sido aprovadog no estagio probatério;

- Ter aproveitamento Superior a 75% ng avaliacdo de desempenho realizada
8specialmente parg esse fim;

- Nao ter tirado mais de 90 (noventa) dias de licenca, o
Nao ter tirad ( ) " PREFEITURAMUNICIPAL DE CAPITAD ENEAS-HG
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- Ter completado o ensino médio;

- Ter sido aprovado no estagio probatdrio;

- Ter aproveitamento superior a 75% na avaliagdo de desempenho realizada
especialmente para esse fim;

- Nao ter sofrido punigdes administrativas nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias: e

- N&o ter tirado mais de 90 (noventa) dias de licenca.
§ 1°- Ocorrendo empate entre concorrente, sera aplicada uma prova pratica, recaindo
a promogao sobre aquele que alcangar a melhor pontuagao.

§ 2° - A Camara divulgara as vagas existentes para promogéo.

Art. 4° - O cargo denominado de auxiliar administrativo passa a ser denominado de
“SECRETARIA ADMINISTRATIVA”.

Art. 5° - quadro demonstrativo de grupos hierarquicos, classe, niveis na classe, cargos,
numero de vagas e vencimentos do quadro de provimento efetivo da Camara passa a

vigorar da seguinte forma:

Grupos | Niveis na N° de |
hierarquicos Classes | classe cargos Vagas | Vencimentos
ASSESSORIA ! I Advogado 01 6.200,00
JURIDICA
ASSESSORIA I i Contabilista 01 5.260,00
FINANCEIRA 5
ASSESSORIA Secretaria
LEGISLATIVA 1 ] administrativa 01 3.980,00 |
PARLAMENTAR Secretaria
i Il executiva 01 4.070,00
APOIO DO Técnico de Apoio
LEGISLATIVO AV do Legislativo | 04 1.800,00
“ Técnico de Apoio
v ] do Legislativo Il 01 2.350,00
| Técnico de Apoio
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Y 1 do Legislativo lIl | 01 | 3.020,00

|

Art. 6° - As atribuicdes do Técnico de Apoio do Legislativo Il, sdo as seguintes:
a) — Atende o publico em geral, prestando as informagdes como recepcionistas:
b) - Faz registro do transito de visitantes e convidados:
c) — Opera maquinas de reprografia;
d) — Opera e controla os equipamentos de som, especialmente em todas reunides
da Camara;
e) — Controla e organiza o arquivo da Camara;
f) — Transcreve as atas da Camara;
g) — Faz manutencgéo e alimenta o site/pagina da Camara na Internet;
h) - Faz as publicagbes oficiais da Camara na Internet;

i) — Executa outras atividades determinadas pelo Presidente da Camara.

Art. 7° - As atribuigbes do Técnico de Apoio do Legislativo lil, sdo as seguintes:

a) — Atende o publico em gerai, prestando as informacdes como recepcionistas;

b) - Faz registro do transito de visitantes e convidados;

c) — Opera maquinas de reprografia;

d) - Opera e controla os equipamentos de som, especialmente em todas reunides
da Camara;

e) — Controla e organiza o arquivo da Cémara;

f) — Excutas funcdes de motorista da Casa, conduzindo os veiculos oficiais;

g) — Assiste do departamento de compras e licitagbes da Camara;

h) — Faz orgamentos e pesquisas de mercado necessarias aos processos de
compras e licitagbes;

I) - Responsabiliza pela manutenc&do dos bens moveis e iméveis da Céamara;

i) — Executa outras atividades determinadas pelo Presidente da Camara
Art. 8° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 9° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacgo.
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Capitdo Enéas-MG, 20 de Abril de 2.022

Vereador Tassxo[gDutra de Arau;o
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p 7’ Presidente

onrge dos Reis Rocha da Cruz
i 1° Segretario




