XI. Executar servicos de digitagao e fazer revisao de matéria digitada;

XII. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a Categoria Funcional.
Forma de Investidura: Concurso Publico de provas ou de provas e titulos.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

CARGO: CONSULTOR LEGISLATIVO-Grau de Escolaridade: Bacharelado em Direito

ATRIBUIGOES -

. Elaborar minutas de projetos de lei, adequando-as a técnica legislativa e a legislagdo em vigor.

Il. Elaborar pareceres sobre questoes juridicas ou administrativas submetidas a seu exame.

Il. Prestar consultoria e assessoramento as comissdes permanentes, comissdes parlamentares de inquéri-
to, audiéncias publicas e reunides do Colegiado de Bancadas.

IV. Realizar estudos especiais a partir de pesquisas socioeconoémicas e técnicas.

V. Fornecer subsidios técnicos, emitir notas técnicas e orientar sobre normas constitucionais, legais e
regimentais ao processo legislativo.

VI. Responder a consultas sobre assuntos da sua competéncia.

VII. Auxiliar os relatores na preparacao de relatérios e votos e na redacao final em assuntos orcamentarios
e de fiscalizagdo financeira.

Forma de Investidura: Concurso Publico de provas ou de provas e titulos.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

CARGO: PROCURADOR LEGISLATIVO-Grau de Escolaridade: Bacharelado em Direito

-Outras Exigéncias: Inscricdo nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil.

ATRIBUIGOES:-

I. Representar a Camara em processos judiciais e extrajudiciais, protegendo seus direitos e interesses;

Il. Analisar consultas e emitir pareceres sobre questoes juridicas, fornecendo informagoes e orientagées;
Ill. Em alguns casos, elaborar e examinar minutas de projetos de lei e outros atos normativos;

IV. Promover o controle de legalidade nos procedimentos da Camara Municipal;

V. Realizar pesquisas, acompanhar o tramite de processos, requisitar informacoes e outras atividades que
contribuam para o cumprimento das fungdes da Procuradoria;

VI. Assessorar a Presidéncia da Camara Municipal e os demais membros da Mesa Diretora, 0os Senhores
Vereadores e os servidores do Poder Legislativo no tocante aos assuntos juridico-administrativos que en-
volverem o funcionamento da Casa;

VII. assessorar a Mesa Diretora quanto a analise das proposigoes e requerimentos a ela apresentados;

VIII. promover estudos e pesquisas por solicitacdo da Mesa Diretora, mantendo o arquivo concernente
devidamente atualizado;

IX. examinar 0s aspectos juridicos dos atos administrativos e elaborar estudos de natureza juridico-administrativa;
X. Propor aos edis, atualizagéo de normas legais e atos administrativos em sede de controle de constitucionalidade;
XI. Exercer atribuicdes tipicas juridicas- administrativas.

Forma de Investidura: Concurso Publico de provas ou de provas e titulos.
Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

CARGO: CONTADOR LEGISLATIVO-Grau de Escolaridade: Bacharelado em Ciéncias Contabeis

-Outras Exigéncias: inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade.

ATRIBUIGOES:-

| - Organizar os trabalhos inerentes a contabilidade;

Il - Planejar o sistema de registros e operagoes contdbeis atendendo as necessidades administrativas e
as exigéncias legais;

Il - Inspecionar regularmente a escrituracao contabil;

IV — Controlar e participar do trabalho de andlise e conciliagdo de contas;

V — Proceder ou orientar a classificago e avaliacao de despesas;

VI - Elaborar relatorios sobre a situagéo patrimonial, econdmica e financeira da Unidade;

VIl — acompanhar a formalizagao de contratos no aspecto contabil;

VIII - analisar, acompanhar e fiscalizar a implantacdo e a execucao de sistemas financeiros e contébeis;
IX — Informar e orientar sobre pagamento a fornecedores e as unidades administrativas;

X - Contabilizar todas as operagées financeiras com controle de saldos bancarios;

Xl - efetuar empenhos e pagamentos diversos e garantir o recolhimento dos tributos federais e municipais;
XIl - executar as obrigagdes acessorias de acordo com a legislagéo tributaria;

XIIl - realizar mensalmente a conformidade contabil;

XIV - controlar o suprimento de fundos;

XV - Controlar todos os convénios firmados pela unidade;

XVI - controlar as verbas orcamentérias e extra orcamentérias, dentro dos seus respectivos programas,
subprogramas, projetos e atividades;

XVII - promover os ajustes contabeis nos sistemas das movimentacdes de Almoxarifado e Patriménio,
quando for o caso;

XVIII - acompanhar o encerramento anual das contas contabeis fazendo 0s ajustes necessarios;

XIX- praticar todas as rotinas, atos e formalidades estabelecidas nas edi¢oes da MCASP ou de norma
nacional que venha a substitui-la formal ou materialmente;

XX — Auxiliar a gestdo da Controladoria Interna quando requisitado.

XXI - Exercer atividades de contabilidade publica correlatas.

Forma de Investidura: Concurso Publico de provas ou de provas e titulos.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

CARGO: TECNICO EM INFORMATICA-Grau de escolaridade: Ensino Médio Completo
-Outras Exigéncias: Curso Técnico em Informatica

ATRIBUIGOES:-

Atendimento aos usuarios em relagao a problemas de hardware, software e rede;
Instalagdo e configuragao de equipamentos e softwares;

Manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos;

Desenvolvimento e/ou manutengéo de sistemas de informagao;

Implantacao de novos sistemas e aplicativos;

Monitoramento e otimizacdo do desempenho dos sistemas;

Manutencdo da rede local e da conectividade a internet;

Configuragdo e gerenciamento de servidores e dispositivos de rede;
Implementacao de medidas de seguranca de rede;

Elaboracao de relatérios técnicos;
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Apoio a formagao e capacitacao de usuarios em relacao as ferramentas de informética;

Elaboracao e atualizagdo de documentagéo técnica necessdria a contratagao de sistemas e/ou equipamen-
tos de informatica.

Forma de Investidura: Concurso Publico de provas ou de provas e titulos.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

CARGO: PROCURADOR GERAL-Grau de Escolaridade: Bacharelado em Direito.

-Outras Exigéncias: Inscricdo na Ordem do Advogados do Brasil.

ATRIBUIGOES:-

| - Representar a Camara Municipal em juizo;

Il - Examinar projetos de lei e outros atos sob o ponto de vista juridico;

IIl - Emitir pareceres e estudos técnicos;

IV - Prestar informagoes juridicas aos vereadores e assessores;

V - Coordenar a prética de atos juridicos-administrativos;

VI - Instruir processos;

VII - Assessorar as comissoes da Camara;

VIII - Verificar a legalidade de proposicoes;

IX - Orientar a Mesa Diretora sobre eventuais medidas a serem tomadas;

X - Examinar e opinar em questdes relativas a direitos, vantagens, deveres e obrigacoes do pessoal da Camara;
Xl - Acompanhar todos os atos relativos a licitagdes e contratos, exercendo controle estrito de legalidade;
XIl — Zelar integralmente para que os trabalhos da Camara Municipal cumpram a rigor o estabelecido na
Constituicao Federal, Constituicao Estadual e Lei Organica do Municipio.

Forma de Investidura: Livre nomeagao.

Jornada de Trabalho: Regime de dedicagéo exclusiva.

ANEXO VIl DA LEI N° 905/2005

ORGANOGRAMA
(referente ao art. 21 da Lei n® 3081/2025)

ANEXO VIL DA LELN" 905/2005
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LEI N° 3082/2025

Almoxarifacdo

Autoriza 0 ingresso e permanéncia de pessoas com Transtorno do Espectro Autista em locais pablicos ou privados,
portando alimentos para consumo préprio, bem como utensilios de uso pessoal e da outras providéncias.

Autoria: Vereador Claudio Miranda de Paula.

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicoes
legais, faco saber que a Camara Municipal APROVA e eu sanciono o seguinte.

LEL:
Art. 1° Fica autorizado, respeitada a faixa etéria indicativa do estabelecimento e (ou) evento, o ingresso e
permanéncia de pessoa com Transtorno do Espectro Autista portando:
| - alimentos para consumo préprio, em qualquer local publico ou privado, ainda que o estabelecimento
sirva alimentacao;
Il - utensilios e objetos de uso pessoal.
Paragrafo tnico. O ingresso e permanéncia em qualquer local publico ou privado portando alimentos para
consumo proprio ou utensilios de uso pessoal, ficara condicionado a apresentagéo de laudo médico ou
carteira de identificag@o que ateste a condigéo da pessoa com Autismo.

Art. 2° 0 Poder Executivo Municipal poderé regulamentar a presente lei instituindo modo de fiscalizagéo,
aplicagao de adverténcia e multa em caso de descumprimento, para garantir sua fiel execugao.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito, 16 de julho de 2025.



CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

DECRETO N° 4371/2025

Altera o Decreto Municipal n® 3884, de 12 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n® 14.133/2021, de
1° de abril de 2021 — Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos, no ambito da Administracdo Municipal.

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, no uso de suas atribuicoes legais, em conformidade com

oart. 100, inciso |, “a”, da Lei Organica do Municipio e considerando o Processo Administrativo n® 8929/2019,
DECRETA:
Art. 1° Fica acrescido ao artigo 40 do Decreto n® 3884, de 2024, o paragrafo 4° com a seguinte redagao:
“§4° Os Fiscais de Contratos, designados por ato préprio da Administracdo, que praticarem atos
comissivos ou omissivos, de forma dolosa ou culposa, em desacordo com os preceitos deste Decreto e
da Lei 14.133/2021, e deixarem de fiscalizar e proceder com a juntada de documentos listados nos incisos
QO art. 46 deste Decreto, que tratam da fiscalizacao administrativa, previdencidria, fiscal e trabalhista pelo
Orgao Publico, sujeitam-se as sances previstas na Lei 14.133/2021 e nos regulamentos proprios, sem
prejuizos das responsabilidades administrativas, civil e criminal que seu ato ensejar.”
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, revogando as disposicoes em contrario.
Rio das Ostras, 16 de julho de 2025.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

PORTARIA N° 0748/2025

Designa servidores para comporem a Comissao para Acompanhamento do Processo de Destinagdo de
Documentos Escolares — CIEP Brizoldo Mestre Margal — Municipalizado.

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes
legais, considerando o disposto na Resolugao SEMEDE n° 17, de 28 de agosto de 2019 e considerando o
Processo Administrativo n® 26906/2025,
RESOLVE:

Art. 1° Designar, a contar da data da publicagao, as servidoras relacionadas no Anexo Unico desta
Portaria para comporem a Comissao responsavel pelo acompanhamento do processo de destinagdo de
documentos escolares do CIEP Brizolao Mestre Margal — Municipalizado, conforme andlise quanto aos seus
valores probatorios, informativos e historicos.

Art. 2° O prazo para a conclusdo dos trabalhos sera de 30 (trinta) dias, prorrogével por igual periodo, a
contar da data de publicacdo desta Portaria.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicoes em contrério.
Gabinete do Prefeito, 16 de julho de 2025.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

ANEXO UNICO DA PORTARIA N° 0748/2025
DESIGNA SERVIDORES PARA COMPOR COMISSAO
SERVIDOR| MATRIiCULA | CARGO
Lucia Regina Afonso Fernandes | 2730/8 | Diretora Geral

Viviane Ferreira Carlos Aradjo|18596/5 | Secretéria Escolar
Flévia Faria Verissimo|18817/4 | Professora Supervisora de Ensino

PORTARIA N° 0749/2025
Designa servidor como responsavel pela Fiscalizacao de Contrato da SEMFAZ.

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicoes
legais e conforme Processo Administrativo N° 25120/2025,

RESOLVE:
Art. 1° Designar, a contar da publicagdo, a servidora NATASHA LOISA MUNIZ DE GOES PINHEIRO, Auxiliar
Administrativo, Matriculg n° 6000-3, como responsével pela Fiscalizacao e Gerenciamento dos Contratos
relacionados no Anexo Unico desta Portaria.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

Gabinete do Prefeito, 16 de julho de 2025.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

ANEXO UNICO DA PORTARIA N° 0749/2025

CONTRATOS SOB RESPONSABILIDADE DA SERVIDORA DESIGNADA
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CONTRATO | ADITIVO | EMPRESA

098/202302| Novo Horizonte Jacarepagué Importagao e Exportagdo S/A

147/2003|22 | Sonia Silva de Menezes

9912449619/2018/DR/RJ | 03 | Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
PORTARIA N° 0750/2025

Concede Aposentadoria Compulsoria.

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS 0STRAS, Estado do Rio de Jangiro, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Conceder, nos termos do Art. 40, §1°, I, da Constituigao Federal, ¢/c com a Lei Complementar n®
152/2015, Aposentadoria Compulséria, com proventos proporcionais ao tempo de contribuicdo, a contar
de 25 de julho de 2025, ao servidor CARLOS ALBERTO DE ALMEIDA, ocupante do cargo de Engenheiro
Civil, matricula n® 11118-0, lotado na SEMOP, conforme Processo Administrativo n° 26722/2025.

Art. 2° Os proventos do servidor serdo fixados pelo OstrasPrev — Rio das Ostras Previdéncia, através de
ato proprio.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete do Prefeito, 16 de julho de 2025.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

PORTARIA N° 0751/2025
Concede Aposentadoria.
0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuiges legais,
RESOLVE:

Art. 1° Conceder, nos termos do Art. 6°, incisos | a IV da E.C. n° 041/2003 — regra de transicao, com
redacdo anterior @ E.C. n® 103/2019 e do art. 22, | a IV da Lei Municipal n® 957/2005, Aposentadoria
Voluntdria por Idade e Tempo de Contribuicao, com proventos integrais, a contar da data da publicacao, a
servidora NICEA DANTAS GUILHERME FERREIRA, ocupante do cargo de Agente Administrativo, matricula
n° 3123-2, com lotagao na SEMUSA, conforme Processo Administrativo n° 55744/2024.

Art. 2° Os proventos da servidora serdo fixados pelo OstrasPrev — Rio das Ostras Previdéncia, através de
ato proprio.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete do Prefeito, 16 de julho de 2025.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

PORTARIA N° 0752/2025
Autoriza Cessao de Servidor.

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicoes e
consoante ao Processo Administrativo n® 23219/2025,

Considerando que a Cesséo de servidores piblicos é um ato administrativo que permite o afastamento
temporario de servidores efetivos e estveis para desempenharem suas fungdes em outros Orgdos ou
Municipios, sendo regulamentada neste Municipio pela Lei Complementar n® 0066/2019 e pelo Decreto
Municipal n® 3872/2023;

Considerando que a presente cessao tem por finalidade o cumprimento do Termo de Convénio n® 011/2025,
de acordo com o inciso |, artigo 113, da Lei Complementar n° 0066/2019,

RESOLVE:

Art. 1° Ceder, a conta da data da publicacao até 31/12/2028, a servidora OTAVIA CAMOLEZE DA SILVA
QUEIROZ, Médico Socorrista Il, matricula n® 8623-1, para exercer suas atividades laborativas na Prefeitura
de Municipal de Séo Joao da Barra.

Art. 2° O 6nus da cessao ficara sob a responsabilidade do 6rgao CESSIONARIO, por Ressarcimento da
remuneracdo e demais obrigagdes legais, mediante reembolso, ao 6rgao, CEDENTE.

Art. 3° 0 computo das férias da servidora cedida iniciard na mesma data da Cessao e 0 mesmo terd direito
a0 gozo apds 12 (doze) meses de efetivo exercicio no 6rgao CESSIONARIO.

Art. 4° A servidora devera comparecer a Secretaria Municipal de Administragao Publica — Setor de Cessao
e Permuta para a retirada do Oficio de encaminhamento.

Gabinete do Prefeito, 16 de julho de 2025.

CARLOS AUGUSTO CARVALHO BALTHAZAR
Prefeito do Municipio de Rio das Ostras

PORTARIA N° 0753/2025



