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PROJETO DE LEI N.° 027/2024

Sumula: Inclui os Departamentos de Almoxarifado, Juridico e
Patriménio, no inciso I, do art. 23, alineas “a”, “c” e “e”, de que
trata a Secretaria de Administracao Geral, bem como, alteram-
se os Anexos I, Il, Illl, IV e V, todos da Lei n.° 966/2008, de 23 de
dezembro de 2008, que dispée sobre a Organizagédo
Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Terra Boa,
e da outras providéncias.

Art. 1°. Ficam incluidos os Departamentos de Almoxarifado, Juridico e Patriménio, no inciso |, do

artigo 23, alineas “a”, “c” e “e”, da Lei n.° 966/2008, de 23 de dezembro de 2008, passando a conter a
seguinte redacéo:

Art. 23.(..)

| - Secretaria de Administragao Geral:
1. Divisdo de Atendimento e Telefonia;
2. Divisao de Processamento de Dados;

a) Departamento de Almoxarifado:
1. Divisdo de Almoxarifado;

b) Departamento de Compras:
1. Divisdo de Apoio e Cadastramento.

¢) Departamento Juridico

d) Departamento de Licitag4o:
1. Divisao de Apoio e Cadastramento.

e) Departamento de Patriménio:
1. Diviséo de Registro, Controle e Manutengao de Bens Patrimoniais.

f) Departamento de Recursos Humanos:
1. Divisao de Apoio e Cadastramento;
2. Diviséo de Apoio Administrativo.

g) Departamento de Tecnologia da Informagao:
1. Divisao de Tecnologia da Informagéao.
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Art. 2°. Ficam alterados os Anexos |, I, Ill, IV e V, todos da Lei n.° 966/2008, de 23 de dezembro de
2008, ficando os mesmos nas seguintes formas:
ANEXO |

| - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL:

1. Divisao de Atendimento e Telefonia:

- Manipular equipamentos telefénicos e computadores, estabelecendo comunicagdes internas e
externas;

- Zelar pelo equipamento comunicando defeitos, solicitando conserto e sua manutengao;

- Registrar a duragao e/ou custos das ligagoes;

- Atender pedidos e informagdes solicitados;

- Anotar recados e registrar chamadas;

- Executar tarefas de apoio administrativo.

2. Divisdo de Processamento de Dados:

- Orientar, planejar, organizar, coordenar e executar o desenvolvimento, a implantagéo, a manutengéo
e a operacao de sistemas em geral;

- Manter contatos com o0s responsaveis por Orgdos participantes ou usuarios de sistemas de
processamento de dados, fazendo o relacionamento técnico e analisando os problemas encontrados
para caracterizar e dimensionar os trabalhos necessarios;

- Orientar, planejar, organizar, coordenar e executar levantamentos e anélises dos fluxos de trabalho
para sistemas de processamento de dados, visando seu desenvolvimento;

- [dentificar, analisando sistemas e processos em geral, problemas que requeiram solugoes;

- Formular e analisar modelos formais de sistemas e processos em geral, visando sua maior
compreensao e sua otimizagéo;

- Documentar sistemas e processos em geral, segundo as normas técnicas de documentacgéo vigente;
- Orientar, planejar, organizar e coordenar a verificacdo de qualidade e validade dos documentos de
entrada e saida envolvidos no processamento de dados por computador, segundo as instrugdes dos
manuais de operacao;

- Executar outras tarefas correlatas.

a) DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO:

- Gerenciar os processos de compra, recebimento, armazenagem e redistribuicdo de equipamentos,
maquinas e outros materiais.

- Controlar os custos e despesas.

- Controlar o estoque para evitar excessos ou faltas.

- Gerenciar o abastecimento de materiais necessario aos departamentos.

- Acompanhar inventarios e indicadores de materiais e mercadorias.

- Gerenciar registros detalhados de todas as transag¢fes e movimentagoes.

- Manter o almoxarifado seguro e limpo para proteger os materiais armazenados.

- Executar outras tarefas correlatadas.
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1. Divisao de Almoxarifado:

- Organizar e guardar materiais adequadamente;

- Destinar os espacos para cada tipo de material e equipamentos;

- Manter bem localizados todos os estoques de material ou equipamentos;
- Manter todo o controle de estoque em sistema informatizado;

- Preservar a qualidade e as quantidades dos materiais;

- Impedir que haja divergéncia de estoque e perda de qualquer natureza;

- Manter controle de entrada e saida de materiais e equipamentos;

- Conferir sempre entrada dos materiais;

- Manter sempre atualizado os registros necessarios.

b) DEPARTAMENTO DE COMPRAS:

- Inicio de um processo licitatorio sendo: orgamentos, cadastros, requisi¢oes, termo de referéncia e
oficio;

- Termino de um processo licitatorio sendo: emissdo de ordens de compras, envio das mesmas as
unidades responsaveis, e-mail ao fornecedor solicitando os produtos;

- Emitir ordens de compra ou servico aos fornecedores de bens e materiais em prestadores de
Servigos;

- Cadastrar os fornecedores e prestadores de servicos;

- Receber os comprovantes de despesa, anexando-0s aos respectivos empenhos, para o adequado
processamento e pagamento das mesmas;

- Coletar, estocar, controlar, movimentar e distribuir materiais, conforme os procedimentos adequados;
- Programar as compras e 0s estoques;

- Executar outras tarefas correlatas.

1. Divisao de Apoio e Cadastramento:

- Elaboragao de planilhas de controle;

-Recebimento e distribuicdo de mercadorias (expediente, elétrica, limpeza, alimento, informatica,
moveis, efc);

- Envio, recebimento e conferéncia de toners que vem das unidades e sdo encaminhadas para a
empresa;

- Controle do toners;

- Controle de impressoras que vao para manuteng&o;

- Recebimento e destinacdo de notas fiscais de compra;

- Coleta de assinatura dos responsaveis nas notas fiscais;

- Elaboracéo e distribuigao de protocolo;

- Atendimento aos funcionarios, tanto via telefone como pessoalmente e em oficio;

- Verificagéo de prazos para entrega de mercadorias;

-Elaboragéo de notificagdes, adverténcias e penalidades, em conjunto com o Departamento Juridico;

- Cobranca a fornecedores;

- Aviso sobre licitagdes a acontecer e a vencer;

- Acompanhar saldos de licitages;
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- Emissédo de Notas de autorizacdo de despesa de fornecedores mensais e esporadicos de todas as
secretarias;

- Coleta e analise de orgamentos para todas as secretarias;

- Pesquisa junto a atas e sites para composi¢éo e analise de cesta de pregos para licitagdes para
todas as secretarias;

- Elaboragao de oficios e termos de referéncia para as secretarias de administragdo geral, Obras e
Edificagcbes e Meio ambiente;

- Langamentos em planilha;

- Calculos de valores para licitages de todas as secretarias;

- Levantamento de dados para inicio a licitagbes jamais ocorridas;

- Emisséo de pedidos diarios para todas as secretarias (ex: pedido em grafica, manutencdo de
equipamentos, etc.);

- Fiscalizag&o de contratos;

- Criag&o e alteracao de codigos de produtos/servigos a serem adquiridos/executados;

- Langamentos em sistema;

- Elaboracéo de pedido de compra;

- Encaminhamento de reajustes solicitados pelas empresas.

c) DEPARTAMENTO JURIDICO

- Receber e atender as requisi¢oes de outros departamentos;

- Realizar todas as tratativas legais e extrajudiciais da Prefeitura;

- Assegurar que todas as atividades e decisbes do poder executivo municipal estejam em
conformidade com a legislacdo vigente e os principios juridicos;

- Elaborar e revisar contratos e outros documentos:

- Extrair e analisar relatorios e pareceres juridicos;

- Gerenciar procuragoes;

- Acompanhar processos judiciais e extrajudiciais;

- Analisar, dar parecer juridico e demais suportes e apoio aos departamentos;
- Acompanhar e requisitar certiddes, alvaras e licengas.

- Executar outras tarefas correlatadas.

d) DEPARTAMENTO DE LICITAGAO:

- Elaborar editais de licitagéo, termos de referencias, publicagdo dos editais, abertura dos processos
licitatorios;

- Realizar ampla pesquisa de precos para o inicio do procedimento licitatério;

- Controlar os prazos e as publicagdes legais dos procedimentos licitatérios;

- Operacionalizagédo do Sistema de compras e contratos;

- Operacionalizacao do mural de licitagdo TCE/PR;

- Operacionalizagdo do SIM/AM — médulo licitagdes e contratos;

- Planejar, antecipadamente, a abertura de processos licitatérios, objetivando evitar atraso na
execucao de servicos, obras e aquisicdo de materiais;
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- Gerenciar a execugdo dos contratos administrativo, aplicando as penalidades cabiveis pelo
descumprimento dos contratos firmados com o Municipio, oriundos dos processos licitatorios
homologados;

- Executar outras tarefas correlatas.

1. Divisdo de Apoio e Cadastramento:

- Homologar processos de licitages e publicar no diario oficial;

- Gestora de contratos - emissao, langamento no sistema, publicacdo e acompanhamento dos prazos;
-Operacionalizacao do sistema com os dados dos fornecedores participantes das licitagoes;

- Apoio nos processos de abertura de licitacao;

- Executar outras tarefas correlatas.

e) DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO:

- Instruir, estruturar, controlar e supervisionar o cadastro dos bens patrimoniais;

- Avaliar a conveniéncia de equipamentos novos, impedindo a aquisicdo dos que nao tem
necessidade;

- Inspecionar e verificar o conserto e assisténcia de manutengdo dos bens.

- Acompanhar o fluxo do mesmo e dar baixa quando o bem ndo faz mais parte do patriménio da
Prefeitura.

- Analisar, a partir do cadastro de todo o patrimonio organizacional, se cada um dos bens permanece
na area a que foi indicado e qual o seu estado de conservagao.

- Executar outras tarefas correlatadas.

1. Divisao de Registro, Controle e Manutenc¢ao de Bens Patrimonial:

- Operacionalizag&o do Sistema Integrado de Transferéncia — Sit (TCE-PR);
- Operacionalizagéo do Sistema de Informagdes Municipais — SIM (TCE-PR);
- Controle da frota municipal (manutencgéo de veiculos);

- Responsavel pelo Registro, controle e manutengéo de bens patrimoniais;

- Operacionalizagdo do Sistema — Patriménio e Frota;

- Executar outras tarefas correlatas.

f) DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS:

- Planejar, desenvolver e coordenar a politica geral de gestéo de recursos humanos da administragdo
direta e indireta;

- Desenvolver estudos e coordenar projetos de modernizagdo administrativa;

- Coordenar a aplicagdo da politica de carreiras e remuneragao dos servidores publicos municipais;
-Planejar, coordenar e executar os sistemas de administragao promovendo a racionaliza¢do do uso de
bens e equipamentos;

- Promover o aperfeicoamento dos servigos da Prefeitura, através do treinamento de servidores na
préopria Prefeitura ou em cursos especializados de administragcao municipal;

- Examinar os processos relativos a deveres ou direitos dos funcionarios municipais, em coordenagéo
com a Assessoria Juridica da Prefeitura;


https://www.afixcode.com.br/blog/inventario-de-bens-patrimoniais/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TERRA BOA

Estado do Parana

CNPJ 75.793.786/0001-40
Rua Pres. Tancredo de Almeida Neves, 240 — CEP 87240-000

Fone (44) 3641-8000 TERRA BOA - PR

- Emitir parecer sobre os requerimentos dos servidores, nos assuntos diretamente relacionados com a
vida funcional do requerente;

- Fornecer certiddes de tempo de servigo dos servidores municipais;
- Preparar e controlar os elementos de avaliagho de desempenho dos servidores;
- Executar tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo seu superior hierarquico imediato;

- Desenvolver outras atividades correlatas.

1. Divisdo de Apoio e Cadastramento:

- Controle e Gerenciamento dos contratos de estagio junto ao Agente de Integracao;

- Elaboracéo da folha de pagamentos dos estagiarios;

- Auxilio na operacionalizagdo do SIAP Admisséo — Sistema de Informagéo de Atos de Pessoal junto
ao Tribunal de Contas do Estado do Parana;

- Operacionalizagdo do sistema de Cartdo Alimentagéo dos servidores publicos municipais;

- Operacionalizacdo do E-Social - Sistema de Escrituragdo Fiscal Digital das ObrigacGes Fiscais
Previdenciarias e Trabalhistas;

- Executar outras tarefas correlatas.

2. Divisao de Apoio Administrativo:

- Auxiliar na operacionalizagédo do SIAP;

- Realizar requerimentos de licengas, férias e demais afastamentos;
- Protocolar atestado médico e langamentos no sistema;

- Emitir relatérios;

- Controlar a frequéncia dos servidores municipais;

- Organizar pastas de servidores e arquivos mortos;

- Executar outras tarefas correlatas.

g) DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO:

- Gerenciar, coordenar e administrar a infraestrutura de Data Center, Ethernet e suas respectivas
aplicagdes que compdem a estrutura;

- Gerenciar, coordenar e tratar da Seguranga de Dados da infraestrutura, auditoria, Internet, Intranet,
telefonica mével, fixa e Voip, sistema de monitoramento, acesso a contetdo digital e aplicagbes e
areas correlacionadas;

- Administrar, coordenar e implementar conteudos de sites oficiais, acesso e privilegios a sistemas
e/ou conteudos digitais, diario oficial municipal, e-mails, entre outros;

- Assessoria técnica a tomada de decisdo em todos os projetos relacionados a informatica, telefonia e
tecnologia envolvendo infraestrutura e sistemas;

- Atuar na Governanca de Informatica e assuntos correlacionados a area, apresentando estratégias e
solucdes de investimentos tecnoldgicos;

- Supervisdo e/ou elaboracdo de Projetos de Redes de Computadores, Cabeamento estruturado de
infraestruturas em entidades da Administragdo Publica;

- Gerenciar 0 as informagles publicas disponibilizadas em portais, ouvidorias e/ou Sistemas e
Regulamentar o tratamento da prote¢éo de dados pessoais;
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- Desenvolver especificagbes técnicas para a aquisicdo de novos objetos computacionais e
tecnoldgicos;

- Supervisionar objetos computacionais e tecnologicos adquiridos pela administracdo e
desenvolvimento de Laudos Técnicos.

1.Divisao de Tecnologia e Informagao:

- Suporte técnico a equipamentos de informatica, instalacdo de Hardware, verificacdo de falhas de
programacao e Sistemas Operacionais;

- Suporte técnico a impressoras, scanner e periféricos que compdem a estrutura computacional
municipal;

- Desenvolver especificacbes técnicas para a aquisicdo de novos objetos computacionais e
tecnologicos;

- Supervisionar objetos computacionais e tecnologicos adquiridos pela administracdo e
desenvolvimento de Laudos Técnicos;

- Auxiliar o Departamento de Tecnologia da Informagdo na resolu¢cdo de problemas de falhas
sistémicas ou corregao de equipamentos computacionais.

ANEXO II

RELACAO DOS CARGOS COMISSIONADOS

ORGAOS DE ASSESSORIA
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS

Assessoria de Gabinete Assessor de Gabinete 02 CC12 a CCO1
Assessoria de Imprensa Assessor de Imprensa 01 CC12 a CCO1
Assessoria de Planejamento Assessor de Planejamento 01 CC12 a CCO1
Assessoria Juridica Assessor Juridico 01 CC12 a CCO1
Assessoria Técnica e de Assessor Técnico e de Apoio 03 CC12 a CCO1

Apoio Institucional Institucional
Superintendente do FPSMTB Superintendente do FPSMTB 01 CC12 a CCO1

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL

ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Diretor do Departamento de 01 CC12 a CCO1
Almoxarifado Almoxarifado
Departamento de Compras Diretor do Departamento de Compras 01 CC12 a CCO1
Departamento Juridico Diretor do Departamento Juridico 01 CC12 a CCO1
Departamento de Licitagao Diretor do Departamento de Licitagéo 01 CC12 a CCO1
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Departamento de Patrimdnio | Diretor do Departamento de Patriménio 01 CC12 a CCO1
Departamento de Recursos | Diretor do Departamento de Recursos 01 CC12 a CCO1
Humanos Humanos
Departamento de Tecnologia | Diretor do Departamento de Tecnologia 01 CC12 a CCO1
da Informacéo da Informacéo
SECRETARIA DA FAZENDA E PLANEJAMENTO
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Finangas, | Diretor do Departamento de Finangas, 01 CC12 a CCO1
Orcamento e Contabilidade Orcamento e Contabilidade
Departamento de Tributagdo | Diretor do Departamento de Tributagéo 01 CC12 a CCO1
e Fiscalizacdo e Fiscalizagéo
SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Ensino Diretor do Departamento de Ensino 01 CC12 a CCO1
Departamento de Acao Diretor do Departamento de Agéo 01 CC12 a CCO1
Cultural Cultural
Departamento de Gestdo Diretor do Departamento de Gestao 01 CC12 a CCO1
Escolar Escolar
Departamento de Diretor do Departamento de Alimentagéo 01 CC12 a CCO1
Alimentagéo Escolar Escolar
SECRETARIA DE SAUDE
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Saude Diretor do Departamento de Saude 01 CC12 a CCO1
Departamento Administrativo | Diretor do Departamento Administrativo 01 CC12 a CCO1
Departamento de Saude Diretor do Departamento de Saude 01 CC12 a CCO1
Mental Mental
Departamento de Atengéo Diretor do Departamento de Atencao 01 CC12 a CCO1
Hospitalar Hospitalar
Departamento de Diretor do Departamento de 01 CC12 a CCO1
Enfermagem Hospitalar Enfermagem Hospitalar
Departamento de Atencao Diretor do Departamento de Atengéo 01 CC12 a CCO1
Primaria Primaria
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Departamento de Vigilancia | Diretor do Departamento de Vigilancia 01 CC12 a CCO1
Sanitaria Sanitaria
Departamento de Vigilancia | Diretor do Departamento de Vigilancia 01 CC12 a CCO1
Epidemioldgica Epidemiol6gica
Departamento de Vigiléancia | Diretor do Departamento de Vigilancia 01 CC12 a CCO1
Ambiental Ambiental
Departamento de Saude do | Diretor do Departamento de Saude do 01 CC12 a CCO1
Trabalhador Trabalhador
Departamento de CAF ( Diretor do Departamento de CAF ( 01 CC12 a CCO1
Central de Abastecimento | Central de Abastecimento Farmacéutico)
Farmacéutico) e Insumos e Insumos
Departamento Clinico Diretor do Departamento Clinico 01 CC12 a CCO1
Hospitalar Hospitalar
Departamento de Gestao e Diretor do Departamento de Gestao e 01 CC12 a CCO1
Planejamento Planejamento
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento da Gestdo do | Diretor do Departamento da Gestéo do 01 CC12 a CCO1
SUAS SUAS
Departamento de Protecao Diretor do Departamento de Prote¢ao 01 CC12 a CCO1
Social Basica em Atengdo a | Social Basica em Atencédo a Crianga e
Crianca e Adolescente Adolescente
Departamento da Primeira Diretor do Departamento da Primeira 01 CC12 a CCO1
Infancia e de Servicos, Infancia e de Servigos, Programas e
Programas e Projetos Projetos Sociais
Sociais
Departamento de Habitagdo | Diretor do Departamento de Habitagéo 01 CC12 a CCO1
Departamento de Agdes Diretor do Departamento de Agbes 01 CC12 a CCO1
Comunitarias Comunitarias
Departamento de Trabalho e | Diretor do Departamento de Trabalho e 01 CC12 a CCO1
Emprego Emprego
SECRETARIA DE AGRICULTURA
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Agricultura | Diretor do Departamento de Agricultura 01 CC12 a CCO1
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SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Meio Diretor do Departamento de Meio 01 CC12 a CCO1
Ambiente Ambiente
SECRETARIA DE OBRAS E EDIFICACOES PUBLICAS
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Obras Diretor do Departamento de Obras 01 CC12 a CCO1
Departamento de Diretor do Departamento de Edificagbes 01 CC12 a CCO1
Edificacdes Publicas Publicas
SECRETARIA DE SERVIGOS PUBLICOS E RODOVIARIOS
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Servigos Diretor do Departamento de Servigos 01 CC12 a CCO1
Publicos Publicos
Departamento de Servigos Diretor do Departamento de Servigos 01 CC12 a CCO1
Rodoviarios Rodoviarios
SECRETARIA DE INDUSTRIA E COMERCIO
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de trabalho e | Diretor do Departamento de Trabalho e 01 CC12 a CCO1
Profissionalizacdo Profissionalizagéo
SECRETARIA DE ESPORTES
ORGAO CARGO N° DE SIMBOLO
VAGAS
Departamento de Esportes Diretor do Departamento de Esportes 01 CC12 a CCO1
Departamento de Recreacdo | Diretor do Departamento de Recreagédo 01 CC12 a CCO1

e Lazer

e Lazer
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ANEXO Il
RELACAO DAS FUNGOES DE CONFIANCA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANCA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Divisdo de Chefe da Divisdo de 01 GFC12a
Almoxarifado Almoxarifado GFCO01
Divisdo de Chefe de Divisdo de Atendimento 01 GEC12
Atendimento e e Telefonia a
) GFCO1
Telefonia
Divisdo de Chefe da Divisdo de 01 GEC12 4
Processamento de Processamento de Dados
Dados GFCO1
Divisao de Chefe da Divisdo de Registro, 01
Registro, Controle | Controle e Manutengao de Bens GFC12 a
e Manutencao de Patrimoniais GFCO1
Bens Patrimoniais
Departamento de | Divisao de Apoio e Chefe da Divisdo de Apoio e 01 GFC12a
Compras Cadastramento Cadastramento GFCO1
Departamento de | Divisdo de Apoio e Chefe da Divisdo de Apoio e 01 GFC12a
Licitacdo Cadastramento Cadastramento GFCO1
Departamento de Divisdo de Apoio e Chefe da Divisdo de Apoio e 01 GFC12a
RECUTSOS Cadastramento Cadastramento GFCO01
Humanos Divisao de Apoio Chefe da Divisdo de Apoio 01 GFC12 a
Administrativo Administrativo GFCO01
Departamento de Diviséo de Chefe da Divisdo de Tecnologia 01
Tecnologia da Tecnologia da da Informacéo GFC12a
ga ga ¢ GFCO1
Informacéo Informacéo
SECRETARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANGCA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Departamento de Divisdo de Chefe da Divisdo de Arrecadagéo 01
Financas, Arrecadacao GEC12 3
Orgamento e Divisdo de Chefe da Divisdo de Controle 01 GECO1
Contabilidade Controle Financeiro

Financeiro
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Divisdo de Chefe da Divisdo de Pagamento 01 GFC12a
Pagamento GFCO01
Divisao de Chefe da Divisdo de Registro, 01
Registro, Empenho e I_’angamentos GFC123
Empenho e Contabeis GECO1
Langamentos
Contabeis
Divisao de Chefe da Divisdo de Fiscalizagao 01 GFC12a
Fiscalizacdo “a” ‘a’ GFCO01
Diviséo de Chefe da Divisdo de Fiscalizacao 01 GFC12a
Fiscalizacao “b” ‘b” GFCO01
Divisdo de Alvaras Chefe da Divisdo de Alvaras 01 GFC12 a
Departamento de — —— GFCO1
Tributaco e Diviséo de Chefe da Divisdo de Cadastro 01 GFC12a
Fiscalizagéo Cl)aldastro — — GFCO1
Divisdo de Chefe da Divisdo de Cemitério 01 GFC12 a
Cemitério GFCO1
Divisdo de Chefe da Divisdo de Protocolo 01 GFC12 a
Protocolo GFCO1
Diviséo de Chefe da Divisdo de Tributacao 01 GFC12a
Tributacdo GFCO01
SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANGCA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Divisdo de Chefe da Divisdo de Educagéo 01 GEC123
Educacéo Infantil e Infantil e Educagao Especial GFCO1
Departamento de Ed.ulca(;éo Espe.cial — .
Ensino Divisao de Ensino Chefe da Divisdo de Ensino 01 GFC12a
Fundamental Fundamental GFCO1
Diviséo de Chefe da Divisdo de Transporte 01 GFC12a
Transporte Escolar Escolar GFCO01
Divisdo de Chefe da Divisdo de Biblioteca 01 GFC12 a
Biblioteca Publica Publica GFCO01
Departamento de | Divisdo de Cultura | Chefe da Diviséo de Cultura e 01 GFC12a
Acéo Cultural e Promogéo Promocéo GFCO01
Diviséo de Chefe da Divisdo de Turismo 01 GFC12a
Turismo GFCO1
Departamento de Divisao de Chefe da Divisdo de 01 GEC12
. o A a
Gestéo Escolar Normatizagao Normatizagao Escolar GFCO1

Escolar
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SECRETARIA DE SAUDE
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANGCA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Divisdo de Chefe da Diviséo de 01
Agendamento Agendamento Especializado - GFC12a
Especializado - Consultas GFCO1
Consultas
Diviséo de Chefe da Divisdo de 01
Agendamento Agendamento Especializado - GFC12a
Especializado - Exames GFCO1
Exames
Diviséo de Chefe da Divisdo de 01
Agendamento Agendamento Especializado - GEC12 4
Especializado - Média e Alta Complexidade GFCO1
Média e Alta
Departamento de Complexidade
Saude Divisdo de Chefe da Divisdo de Controle, 01
Controle, Avaliagdo, Regulagao e Auditoria GFC12 3
Avaliacao,
Regulagéo e GFCO1
Auditoria
D|V|sa(3 de Chefe da Diviséo Eje Informagéo 01 GEC123
Informagéo em em Saude GFCO1
Saude
Diviséo de TFD Chefe da Divisdo de TFD 01 GEC123
(Tratamento Fora (Tratamento Fora Domicilio) GFCO1
Domicilio)
Diviséo de Chefe da Divisdo de Transporte 01 GFC12a
Transporte GFCO1
Divisdo de Apoio Chefe da Divisdo de Apoio 01 GFC12a
Administrativo Administrativo GFCO01
Departamento Divisao de Chefe da Divisdo de Empenho e 01
Administrativo Empenho e Controle Financeiro GFC12a
Controle GFCO1
Financeiro
Divisdo de Saude Chefe da Divisdo de Saude 01
Mental - CAPS Mental — CAPS (Centro de
(Centro de Atencao Psicossocial) GFC12a
Departamento de « GFCO1
Saude Mental Atengao
Psicossocial)
Divisao de Saude Chefe da Diviséo de Saude 01 GFC12a
Mental Infanto Mental Infanto Juvenil GFCO01
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Juvenil
Divisao Chefe da Divisdo Administrativa 01 GFC12a
Departamento de Administrativa GFCO1
Atencao Hospitalar Divisdo de Chefe da Divisdo de Insumos 01 GFC12a
Insumos GFCO01
Departamento da | Divisdo de CCIH Chefe da Divisdo de CCIH 01
Enfermagem (Comisséo de (Comisséo de Controle de GEC12
. < . a
Hospitalar Controle de Infeccao Hospitalar GECO1
Infecgéo
Hospitalar
Divisao de Chefe da Divisdo de 01
Coordenacdo de | Coordenacao de Equipe PSF -
Equipe PSF - Lazaro de Mattos Rodrigues — GFC12a
Lazaro de Mattos Equipe ‘A GFCO01
Rodrigues -
Equipe “A’
Divisao de Chefe da Divisdo de 01
Coordenacdo de | Coordenacao de Equipe PSF -
Equipe PSF - Bartira Aparecida Naves Pereira GFC12 a
Bartira Aparecida - Equipe “A” GFCO01
Naves Pereira —
Equipe “A
Divisdo de Chefe da Divisdo de 01
Coordenacdo de | Coordenacédo de Equipe PSF -
Equipe PSF - Bartira Aparecida Naves Pereira GFC12 a
Departamento de Bartira Apargcida - Equipe “B” GFCO01
Atencao Primaria Naves Pereira -
Equipe ‘B
Diviséo de Chefe da Divisdo de 01
Coordenacdo de | Coordenacao de Equipe PSF -
Equipe PSF - Dr. | Dr. Miguel Alves Pereira — Equipe GFC12a
Miguel Alves ‘A GFCO1
Pereira — Equipe
“p»
Divisao de Chefe da Divisdo de 01
Coordenacdo de | Coordenacao de Equipe PSF -
Equipe PSF - Dr. | Dr. Miguel Alves Pereira — Equipe GFC12a
Miguel Alves ‘B GFCO1
Pereira — Equipe
g
Divisao de Chefe da Divisdo de 01 GEC12 4
Coordenacdo de | Coordenacao de Equipe PSF - GECO1

Equipe PSF -

Emilia Fagundes — Equipe “A’
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Emilia Fagundes —
Equipe “A’
Divisdo de Chefe da Diviséo de 01
Coordenacdo de | Coordenacéao de Equipe PSF - GEC12 4
Equipe PSF - Emilia Fagundes — Equipe “B” GFCO1
Emilia Fagundes —
Equipe ‘B’
Divisao de Chefe da Divisdo de 01
Coordenacdo de | Coordenacao de Equipe PSF - GEC123
Equipe PSF - Salvador Braulio Molina — Equipe GECO1
Salvador Braulio ‘A
Molina — Equipe “A
Departamento de Diviséo de Chefe da Divisdo de 01
Atencao Primaria | Coordenacdode | Coordenacao de Equipe PSF -
Equipe PSF - Salvador Braulio Molina — Equipe GFC12a
Salvador Braulio ‘B GFCO1
Molina — Equipe
I‘B”
Divisao de Chefe da Divisdo de 01 GEC123
Coordenacao Coordenacdo Odontolégica
2 GFCO1
Odontoldgica
Divisdo de Saude Chefe da Divisdo de Saude 01 GEC12 4
Mental Atencéo Mental Atengéo Primaria
L GFCO1
Primaria
Departamento de Divisao de Chefe da Diviséo de Inspecédo 01 GFC12a
Vigilancia Sanitaria | Inspegéo Sanitaria Sanitaria GFCO1
Departamento de Divisdo de Chefe da Diviséo de 01
~ D GFC12a
Vigilancia Coordenacao Coordenacao Epidemioldgica
T A GFCO1
Epidemiologica Epidemiologica
Departamento de Diviséo de Chefe da Divisdo de 01
A ~ < : GFC12 a
Vigiléncia Coordenacdo em Coordenagdo em Endemias
: : GFCO1
Ambiental Endemias
Departamento de Divisao de Chefe da Divisdo de Inspecéo de 01
Saude do Inspecéo de Saude do Trabalhador GFC12a
Trabalhador Saude do GFCO1
Trabalhador
Departamento de Diviséo de Chefe da Divisdo de Insumos 01
Insumos
CAF (Central de GEC12 4
Abastecimento
- GFCO1
Farmacéutico) e
Insumos
Departamento Divisao de Chefe da Divisdo de GFC12a
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Clinico Hospitalar Internamento Internamento GFCO1
Departamento de | Diviséo de Gestdo | Chefe da Divisdo de Gestéo e 01
« : : GFC12a
Gestéo e e Planejamento Planejamento
. GFCO1
Planejamento
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANGA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Divisao de Chefe da Divisdo de Vigilancia 01
Vigilancia Socioassistencial e Controle GFC12a
Socioassistencial e Social GFCO1
Controle Social
Divisdo de Apoio Chefe da Divisdo de Apoio 01 GEC12 3
Contabil e Contabil e Financeiro
Fi : GFCO1
inanceiro
Divisdo de Apoio Chefe da Divisdo de Apoio 01 GFC12a
Administrativo Administrativo GFCO1
Coordenacdo do | Chefe da Coordenagao do CRAS 01
CRAS (Centro de (Centro de Referéncia de GFC12 a
Referéncia de Assisténcia Social) GFCO1
Assisténcia Social)
Coordenacéo do Chefe da Coordenacgao do 01
Departamento de | CREAS (Centro de | CREAS (Centro de Referéncia GEC12 4
Gestao do SUAS Referéncia Especializado de Assisténcia
L : GFCO1
Especializado de Social)
Assisténcia Social)
Coordenacdo do | Chefe da Coordenagao do Centro 01
Centro de de Convivéncia do Idoso GFC12a
Convivéncia do GFCO1
|doso
Coordenacao da Chefe da Coordenagéo da 01 GEC12 4
Gestédo do Gestédo do Cadastro Unico
b GFCO1
Cadastro Unico
Diviséo de Apoio Chefe da Divisao de Apoio ao 01 GFC12a
ao Cadastro Unico Cadastro Unico GFCO1
Diviséo de Chefe da Divisdo de Programa e 01
. - GFC12a
Programa e Projetos Sociais
. . GFCO1
Projetos Sociais
Departamento da | Divisdo de Apoio Chefe da Divisdo de Apoio 01
Protecdo Social | Administrativo do Administrativo do Centro de GFC12a
Basica em Centro de Convivéncia Crianga e do GFCO1
Atencao a Crianga Convivéncia Adolescente
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e Adolescente Criancga e do
Adolescente
Departamento de | Divisao de Apoio Chefe da Divisdo de Apoio 01 GEC12 4
Habitagéo Habitagéo e Habitag&o e Moradia GFCO1
Moradia
Departamento de | Divisdo de Apoio e Chefe da Divisdo de Apoio e 01 GEC12 4
Trabalho e Cadastramento Cadastramento GECO1
Emprego
SECRETARIA DE AGRICULTURA
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANGA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Departamento de Diviséo de Chefe da Divisdo de Fomento 01 GEC12 4
Agricultura Fomento Agropecuario GFCO1
Agropecuario
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANGA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Departamento de Diviséo de Chefe da Divisdo de Preservagao 01 GFC123
Meio Ambiente Preservacao Ambiental GECO1
Ambiental
SECRETARIA DE OBRAS E EDIFICACOES PUBLICAS
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANGCA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Departamento de Diviséo de Chefe da Divisdo de Projetos e 01 GFC12a
Obras Projetos e Obras Obras GFCO1
Departamento de Divisdo de Chefe da Divisdo de Edificaces 01 GEC12 4
Edificacbes Edificacbes Publicas GECO1
Publicas Publicas
SECRETARIA DE SERVICOS PUBLICOS E RODOVIARIOS
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANCA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Divisdo de Chefe da Divisdo de Limpeza, 01
Departamento de Limpeza, Conservacgao e Vigilancia GFC12a
Servigcos Publicos | Conservacdo e Patrimonial GFCO1

Vigilancia
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Patrimonial
Divisao de Apoio Chefe da Divisdo de Apoio 01 GEC123
Administrativo e Administrativo e Informacdes GFECO1
Informagdes
SECRETARIA DE INDUSTRIA E COMERCIO
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANGA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Divisao de Chefe da Divisdo de Industria e 01
Industria e Comércio GFC123a
Departamento de . GFCO1
Trabalho e C.O.m eTelo —— "
Profissionalizagéio DIVI339 de Chefe da Divisdo de Captacéo de 01 GEC123
Captacao de Recursos
GFCO1
Recursos
SECRETARIA DE ESPORTES
UNIDADE SUB-UNIDADE FUNCAO DE CONFIANGA N°DE | SIMBOLO
ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA VAGAS
Departamento de Diviséo de Chefe da Divisdo de Esportes 01 GEC12
o a
Esportes Esportes Comunitarios GFCO1
Comunitarios
Departamento de Divisao de Chefe da Divisdo de Recreagao e 01 GFC12a
Recreacéo e Lazer | Recreacgéo e Lazer Lazer GFCO01
ANEXO IV
SIMBOLO VALORES
CC-12 1.708,80
CC-11 2.299,90
CC-10 2.880,20
CC-09 3.490,60
CC-08 4.067,61
CC-07 4.522,84
CC-06 5.072,89
CC-05 5.622,19
CC-04 6.137,10
CC-03 6.783,53
CC-02 7.252,50
CC-01 7.900,18
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ANEXOV
SIMBOLO VALORES
GFC-12 350,00
GFC-11 500,00
GFC-10 646,24
GFC-09 807,75
GFC-08 968,58
GFC-07 1.130,88
GFC-06 1.292,45
GFC-05 1453,96
GFC-04 1.453,96
GFC-03 1.777,13
GFC-02 1.938,70
GFC-01 2.100,24

Art. 3°. Esta lei entrara em vigor a partir de 01 de janeiro de 2025, revogadas as disposi¢des em

contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Terra Boa, 18 de novembro de 2024.

EDMILSON PEDRO DE MOURA
Prefeito do Municipio
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MENSAGEM

Terra Boa, 18 de novembro de 2024.

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores:

Encaminhamos para apreciagao desta c. Casa Legislativa o presente Projeto de
Lei n.° 027/2024, que inclui os Departamentos de Almoxarifado, Juridico e Patriménio, no inciso I, do art. 23,
alineas “a”, “c” e “e”, de que trata a Secretaria de Administracdo Geral, bem como, alteram-se os Anexos |, Il
lll, IV e V, todos da Lei n.° 966/2008, de 23 de dezembro de 2008, que dispde sobre a Organizacdo

Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Terra Boa, e da outras providéncias.

A proposta busca aprimorar a gestdo Administrativa Municipal, com foco na
modernizagao, economicidade e otimizagdo das atividades relacionadas ao controle patrimonial, @ gestdo de
suprimentos e ao assessoramento juridico. Nesse sentido, as mudangas propostas tém os seguintes objetivos
principais:

Reorganizacdo Administrativa: A incluséo dos Departamentos de Almoxarifado,
Juridico e Patrimbnio na estrutura da Secretaria de Administragdo Geral visa centralizar e padronizar as
atividades estratégicas, fortalecendo a eficiéncia administrativa e a coordenacdo das fungdes internas do
Poder Executivo.

Aprimoramento da Gestdo de Recursos:

Departamento de Almoxarifado: O controle de estoques e suprimentos é
essencial para o funcionamento continuo das atividades municipais. A centralizagao desse setor na Secretaria
de Administragdo Geral permitira maior eficiéncia no armazenamento, distribuicdo e utilizacdo dos recursos
materiais.

Departamento de Patrimbnio: A gestdo patrimonial organizada € fundamental
para a transparéncia e o controle dos bens publicos. A inclusdo desse departamento na estrutura centralizada
possibilitara um controle mais eficaz, minimizando riscos de perdas, desvios de bens e conservagao dos bens.

Departamento Juridico: O assessoramento juridico centralizado proporcionara
maior agilidade e uniformidade nas decis6es administrativas e judiciais, fortalecendo a atua¢do do Municipio
em defesa dos interesses publicos.

Por outro lado, o presente projeto de lei acrescenta os simbolos CC-12 e CC-11
no Anexo IV e os simbolos GFC-12 e GFC-11 no Anexo V, da Lei n.° 966/2008, cujo objetivo é possibilitar a
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Administracdo Publica adequar os vencimentos das fungdes especificadas em valores menores daqueles
previstos anteriormente, visando a diminuigao de gastos com pessoal e servidores comissionados.

Ressalte-se, que nos termos do art. 72, da Lei Municipal n.° 966/2008, os
valores fixados para os cargos comissionados néo poderdo ser superior ao dos subsidios fixados para os
Secretarios Municipais.

No tocante aos anexos I, Il e Ill, estdo sendo alterados em face das inclusdes
dos simbolos CC-12 e CC-11 e GFC-12 e GFC-11, bem como, das atribuigdes oriundas dos Departamentos
incluidos na presente Lei.

Esperando assim a aprovagao deste projeto pelos llustres Vereadores que

compdem essa Egrégia Casa Legislativa, aproveitamos a oportunidade para reiterar a todos 0s nossos
protestos de elevado apreco.

Atenciosamente,

EDMILSON PEDRO DE MOURA
Prefeito do Municipio



