CAMARA MUNICIPAL DE

=% PRIMAVERA DO LESTE

RESOLUCAQO N° 036 DE 05 DE JULHO DE 2021.

EMENTA: Dispde sobre a concessdo de dia-
rias aos Vereadores, Assessores € Servidores
do Poder Legislativo e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DO LESTE, ESTA-
DO DE MATO GROSSO APROVOU E O PRESIDENTE PROMULGA A SE-
GUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° — O Vereador que a servico da Camara Municipal se afastar
do Estado de Mato Grosso para outros Estados da federagdo em carater eventual
ou transitdrio, assim como o Servidor a servigo da Camara que se afastar para
outros Municipios e/ou Estado da federagdo, fara jus a passagem e locomogéo, e
diaria para cobrir as despesas de hospedagem e alimentagéo, na forma estabele-
cida nesta Resolugéo.

§ 1° - A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida
apenas a metade, quando o deslocamento nédo exigir pernoite fora da sede do
Municipio de Primavera do Leste.

§ 2° - As diarias devem ser empenhadas de uma so vez.

§ 3° - O Vereador e o Servidor fardo jus ao custeio de pagamento de
cursos € seminarios para capacitagdo e atualizagdo, que devera ser empenhado e
liquidado pela Camara Municipal antecipadamente, sem prejuizo do direito pre-
visto no Caput.

Art. 2° — As autorizagdes de viagens e as requisi¢des de diarias so se-
rdo concedidas mediante autorizagdo expressa do Presidente da Camara Munici-
pal, ou pessoa por ele delegada.;
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§ 1° - A concesso e o pagamento de didria e passagem, serdo efetiva-
dos antecipadamente, mediante requerimento escrito e justificado, protocolizado
com 01 (um) dia util de antecedéncia da viagem, de modo a descrever a sua re-
levancia para o interesse publico e profissional do servidor, em formulario espe-
cifico, constante do Anexo II.

§ 2° - Excepcionalmente, o protocolo podera ser em até 06 (seis) ho-
ras antes da viagem, contudo, o pagamento sera realizado em até 02 (dois) dias
ateis ap0s a autorizacdo e entrega a tesouraria.

§ 3° - Também em carater excepcional, podera ser deferida pelo Pre-
sidente da Camara Municipal, o pagamento de didria por ressarcimento, medi-
ante justificativa escrita, em caso de viagem urgente, nos termos do §1°, do arti-
go 60 da Lei 4.320 de 17 de marco de 1964. As despesas deverdo obrigatoria-
mente ser identificadas com os dados do Requerente, por meio de Notas Fiscais
e/ou documentos fiscais comprobatorios.

§ 4° - Mesmo em caso de ressarcimento, o requerimento devera ser
protocolado antes da viagem, excetuando-se apenas, aos casos em que nao hou-
ver expediente na Camara Municipal por motivos de feriados e/ou pontos facul-
tativos, cujo protocolo deverd ser realizado impreterivelmente no proximo dia
util ao retorno.

§ 5° - A diaria somente serd deferida se o Servidor ou Vereador ndo
estiver em atraso com os relatérios de viagem junto a contabilidade e/ou setor
de pessoal.

Art. 3° — O pagamento das didrias somente deve ser efetuado apos a
emissdo de empenho obedecendo a Tabela de Didrias que constitui o Anexo I
desta Resolucéo.

Art. 4° — Fica limitado aos Servidores a concessdo de até 05 (cinco)
diarias, para viagens nos limites do Estado, e mais 05 (cinco) diarias para outras
unidades da Federagdo, dentro do mesmo més, totalizando o limite de até 10
(dez) diarias para cada requerente, dependendo da disponibilidade financeira.
Aos Vereadores, fica estabelecido o limite de até 05 (cinco) diarias para outras
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unidades da Federacéo.

Paragrafo Unico — Excepcionalmente, em se tratando de afastamento
para cursos, seminarios, capacitagdo, simpdsios e eventos de aperfeicoamento
profissional, ou representacdo oficial do Poder Legislativo, podera ser deferido
até o limite de 10 (dez) didrias, sempre com andlise e autorizagdo da Presidéncia
da Camara ou pessoa por ele delegada e com fundamentacdo escrita.

Art. 5° — A autorizagdo de diarias serd efetuada através de Requeri-
mento especifico constante do Anexo II, mediante Empenho Ordindrio que deve
especificar claramente as atividades a serem realizadas, emitidos em 02 (duas)
vias, com a seguinte destinagao:

I — Primeira Via: Ao Gabinete da Presidéncia, para ser encaminhada
ao processo de pagamento;
Il — Segunda Via: Ao Requerente.

§ 1° - O Vereador ou Servidor, deve apresentar a autoridade conce-
dente, no prazo de 03 (trés) dias tuteis, da data de seu retorno a sede do Munici-
pio, relatorio circunstanciado de viagem e a atividade desenvolvida, conforme
Anexo I, em 02 (duas) vias, devendo instruir com cépias de certificados ou di-
plomas, notas fiscais, recibos, bilhetes de passagens e outros em direito admiti-
dos, com a seguinte destinacdo:

I — Primeira Via: Ao Setor Financeiro, para ser anexado ao processo
de concessio;
I — Segunda Via: Ao Requerente.

Art. 6° — O Departamento Contabil comunicard imediatamente ao
Presidente da Camara Municipal, caso o requerente beneficiario ndo apresente
relatério circunstanciado de viagem, sem prejuizo, da notificagio para que apre-
sente em 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de adverténcia, e aplicacdo cumu-
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lada da penalidade, caso necessario, prevista no artigo 8° desta Resolugéo.

Art. 7° — O processo de pagamento e arquivamento das diarias deve
conter os seguintes documentos:

I — Requerimento em formuldrio especifico assinado pelo solicitante;

II — Deferimento pelo Presidente da Camara de Vereadores, ou por
pessoa delegada por este, no proprio requerimento;

IIT — Nota de emprenho ordindrio;

IV — Liquidacdo de empenho;

V — Pagamento Nominal ao Requerente;

VI — Relatorio circunstanciado de viagem (no retorno);

VII — Copia de certificados, diplomas, declaragdes, programacdes de
eventos, notas fiscais e outros (no retorno), identificados com os dados do Re-
querente, especialmente quando se tratar de ressarcimento de didria;

VIII - Cépia dos comprovantes de passagens aéreas ou terrestres
quando pagas pela Camara (no retorno).

Art. 8° — O Vereador ou Servidor que receber didrias, € ndo se afastar
da sede do Municipio de Primavera do Leste, por qualquer motivo, ou que ndo
realize as atividades no destino informadas no Requerimento, fica obrigado a
restitui-la integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds a emissdo do
pagamento.

§ 1° - A devolugdo reverter-se-a a mesma dotagdo orgamentaria, pro-
pria do ¢rgdo ou entidade, observando-se o principio do exercicio financeiro.

§ 2° - As dotagdes orcamentarias expressas no § 1° deste artigo sio as
seguintes:

01.002.01.031.011.-2001-33901400 — Diarias;

01.002.01.031-051-2002-33901400 — Diérias;

01.002.01.031-063-2003-33901400 — Diérias;
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Art. 9° — Fazem parte desta Resolugdo os seguintes anexos:

Anexo I — Tabela de Valores de Didrias;
Anexo IT — Requerimento para concessao de Diarias e Viagens;
Anexo III — Relatorio de Viagem.

Art. 10° — Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrdrio, especialmente a Resolugio 020 de 07 de
Julho de 2014 e a Resolugdo 028 de 21 de Novembro de 2016.

Camara Municipal de Primavera do Leste,
Em 05 de Julho de 2021.

N Ll

VEREADOR — PRESIDENTE
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ANEXO | - TABELA DE DIARIAS

DISCRIMINAGAO DE CARGOS DENTRO DO ESTA-FORA DO ESTADO
DO (R$)
(R$)

Vereadores XXXXX 500,00

Assessores e Técnicos, Cargos de Confianga e Co-

missionados 300,00 350,00

Servidores Efetivos 300,00 350,00
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ANEXO lI

REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE DIARIAS
1-Requerimenton® _____ [/ Primavera do Leste - MT, __ | e
Exc. Senhor,
JOOOCKXAXX XX

oD presigente aa | SOliCito @ Presidéncia que me conceda xx(xxxx) diaria para

ﬁi’gif Municipal | meu deslocamento a cidade de ......

2 - TRAJETO ENTRE MUNICIPIOS:
PRIMAVERA DO LESTE a

3 — IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

INOME DO REQUERENTE: [

ICEDULA DE IDENTIDADE [CPF:
Departamento: [Funcio:

4 — IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS
ESA DIRETORA BIENIO xxxx a xxxx

Presidente da Camara 1° Vice-Presidente

1° Secretario [2° Secretario

5- JUSTIFICATIVAS DA SOLICITAGAO

6 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

SAIDA RETORNO

DATA/SAIDA DATA DO RE- | CIDADE DE DESTINO DATA HORA
TORNO

MEIO DE LOCOMOCAQ

Veiculo Oficial  ( )Sim () Nao Passagens Aéreas ou Terrestres ( )Sim ( )Nzo

Veiculo Particular ( ) Sim () Nao QOutro:

Diante do exposto solicito a andlise e deferimento do pedido acima, estando ciente das de-
terminacdes constante da Resolucédo N°

Primavera do Leste,
Requerente

/f
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DESPACHO DA PRESIDENCIA

Recebi o Requerimento N° / do Sr.(a) Recebi o Requerimento N° / do Sr.(a)
Defiro conforme solicitado, encaminho ao Departa- | Indefiro a solicitagdo, encaminho a Assessoria da
mento Contabil para providencias. Presidéncia para esclarecimentos .

Primavera do Leste, / / Primavera do Leste, / /
Presidente da Camara Presidente da Camara
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ANEXO Il - RELATORIO DE VIAGEM

EU portador do Rg
n° CPF Ocupante do Cargo
de da Camara Municipal de Primavera do Les-
te — MT, estive em viagem nos dias a de onde partici-

pei dos seguintes eventos e ou compromissos:

Segue em anexo os documentos comprobatorios.
Primavera do Leste - MT, / /

Assinatura do Responsavel
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